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Expedientes que contienen la documentación de los procesos contractuales suscritos por la entidad, para la 
ejecución de los bienes y servicios de la dependencia [Pantallazo plan anual de adquisiciones ; proyecto de 

inversión (ficha MGA, documento técnico; documentos técnicos para el desarrollo del proyecto); solicitud de 
certificado de disponibilidad presupuestal; certificado de disponibilidad presupuestal - CDP: autorización para el 
inicio de la contratación; concepto jurídico; Estudios previos (incluye análisis del sector económico y matriz de 	' 

riesgoa); autorizaciones, permisos y licencias; aviso de convocatoria; proyecto de pliego de condiciones (incluyo 
anexos y formatos); observaciones al proyecto de pliego de condiciones; respuesta a las observaciones del 
Proyecto de Pliego de Condiciones; pliego de condiciones definitivos; observaciones al pliego de condiciones; 
respuesta a las observaciones al pliego de condiciones definitivo; adendas; Acta de audiencia para precisar el 
contenido y alcance de los Pliegos de condiciones ; Acta de audiencia para aclaración de Riesgos y/o asignación 

de Riesgos; Acta de Cierre y recibo de propuestas; Oficio designación Comité Evaluador; ofertas de los 	- 
Físico y 

Word, 
excell, 
pdf; 

Achino 	de 	cada 	expediente 	de 
proyecto, PLATAFORMA SECOP - 

• 

. 
https://www.colornbiacornora.goV.c  
o/secan-a  

• 

Archivo vivo de la Secretaría de 
	  Vivienda_y 	HábitaL 	Archivo  

CONTRATOS Expediente contractual oferentes; documentos de los oferentes; informes de evaluaciorTde propuestas (técnica, jifrídica-rfin-andiera), 

Final de Evaluación; acta de audiencia de ajudicación; resolución de adjudicación; resolución de justificación de 
la contratación de directa; minuta contractual; contrato; Registro presupuestal de compromiso - RPC; Oficio 
Designando Supervisor y/o contrato de Interventoría; Garantías; Actas de aprobación de garantías; Acta de 
inicio, Informes de seguimiento y supervisión o interventoría; actas de suspension, actas de reinicio; Actas de 
terminación anticipada; Resolución de interpretación unilateral; Resolución de modificación unilateral; 
Resolucion de Terrninacion unilateral; Resolución de caducidad administrativa; Contrato adicional, otrosí o 
modificatorios; Documento de soporte a modificaciones u otrosi; Justificación del Supervisor o interventor; 
Garantías adicionales; Acta dé aprobación de garantías adicionales; Acta de entrega y recibo Parcial; Acta de 
informe final; Acta de pago final; Acta de liquidación final; Acto de cierre del proceso contractual; Evaluación y 
reevaluación de proveedores; Evidencias de publicación de documentos del proceso, entre otros documentos]. 

Observaciones al Informe de Evaluación; Respuestas a las observaciones al Informe de Evaluación; Informe Central 
—Español 

magnético 

a 	erto 
 

software 
de codigo 
bi 

Dependencia 	que 	archiva 	cada 

expediente. 
y Archivo muerto. 

PROYECTOS DE 
INVERSIóN 

Proyectos de inversión o 

reladonados con la 
vivienda, la 
infraestructura de 
servicios públicos, el 
equipamiento colectivo y 

de preinversión
=t&rct=i8,,&esrc=s&source.w 

el espacio público FAyuda-de-la- 

'Expedientes que contienen la documentación que constituye la estructuración y formulación de los proyectos de 
inversión, independiente de su naturaleza, fuentes de financiación, destinación de los recursos y la fase a que 
correspondan !Identificación, análisis y sistematización del problema o necesidad (diagnósticos, técnicos, 

is, jurídicos, etc); análisis de participantes; análisis y caracterización de la población sociales, económco 
afectada y objetivo; planteamiento de objetivos y su alineamiento con las políticas públicas y los planes de 
desarr011o; análisis y evaluación de alternativas; definición y preparación de la alternativa seleccionada 
(localización de la alternativa, capacidad generada y beneficiarios, horizonte de evaluación, estudio de 
mercado, productos y actividades; indicadores de impacto, de producto y de gestión; análisis de riesgos . 
(ambientales, sociales, operatiVos, tecnológicoS, finacieros, etc); estudios, diseños y especificaciones (técnicas, 
sociales, ambientales, económicas, finantierarir'llt s, jurídicos); estructura de costos; ingresos y 
beneficios; programación tísico fireltrira; evaluación técnic , ambiental, social, económica y financiera; 

conceptos técnicos y jurídicos; 	errnisos, autorizaid6nes y/o litencias (ambientales, urbanísticas, de operación); 
actos administrativos de liberac "n de predios o -najena ión informes o listas de verificación de cumplimiento 

de normas, constitucionales, leg 	s y técni .. vigent 	y a licabléS (RETIE y RETILAP, RAS, NSR-10, entre 

otras); actas e informes de viabilida• 	-cni 	y sectd,  al d cumentos técnicos resumen, entre otros] 

. 	 . 

• 

Español 
Físico y 
magnético 

Procolo 
V2 para 
Colombia 
SIASAR; 
MGA 
Web; 	, 
PDF; 
Word, 
Excel, 
Autocad; 
software 
de código 
abierto, 
entre 
Otros 

Registros en la plataforma SIASAR - 
Archivo fisico vivo, intermedio, Central 
y muerto. 

www.siasar.org  

Archivo vivo de la Secretaría de 
Vivienda 	y 	Hábitat, 	Archivo 
Central y Archivo muerto. 

• 

• 

• 

https://www.colombiacompra.g  

ov.co/secop-ii,  

https://www.google.com/url?sa  

eb&cd=&cad=rja&uact=8&ved= 

2ahUKEwNq6qh7uLSAhX0Fm1A 

HVTvBRMQFnoECAMQAQ&url= 

https%3A%2F%2Fwww.dnp.gov. 

co%2FNuevaMGA%2FPaginas%2 

, 	 ,._____. ...„ 	.... 
__:___MGA.aspx&usg,A0vVaw0B- 

E ,,26bGUCKp2GX1318,cshid, 

AZ445470369 
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Revisó Aoro.• 	 , 
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ACTAS Actas de Comité Técnico 
Contiene la información de la convocatoria, registro de asistentes y las Actas donde se rinde informes, se toman 
decisiones y se fijan compromisos. 

España, Físico y 
magnético 

Word y 
PDF 

Archivo de gestión de la Subdirección 
Técnica de Apoyo a la Gestión de la 
Secretaría de Vivienda y Hábitat 

Subdirección Técnica de Apoyo 
a la Gestion de la Secretaría de 
Vivienda y Hábitat. 

CIRCULARES Circuares Inf ormat ivas l 
Documento de carácter informativo, donde se brinda información o sugerencia a todos o gran parte de los 
funcionarios, con relación a las funciones establecidas. 

E spa ñ  ol 
Físico y 
magnético 

Word y 
PDF 

Archivo de gestión del Despacho de la 
Secretaría de Vivienda y Hábitat 

Despacho de la Secretaría de 
Vivienda y Hábitat. 

INFORMES 
Informes de Comisión de 
Servicios 

Documento que se produce para informar de manera detallada, el desarrollo de una comisión de servicios 
otorgada a un funcionado o contratista, en el marco de una gestión propia de cualquiera de los procedimientos 
de estructuración, formulación o evaluación de proyectos de inversión, en el marco de los procedimientos de 
asistencia técnica, social, administrativa o jurídica a las entidades tenritoriales o las organizaciones populaes de 
vivienda, o de los procedimientos de defensa judicial del departamento. 

Español 
Físico y 
magnético 

Word y 
PDF 

Archivo de gestión del Despacho de la 
Secretaría de Vivienda y Hábitat 

Despacho de la Secretaría de 
Vivienda y Hábitat 

INFORMES Informes Ejecutivos 

Documento que se produce para informar de manera breve y general, el desarrollo de una comisión de servicios 
otorgada a un funcionario o contratista, en el marco de una gestión propia de cualquiera de los procedimientos 
de estructuración, formulación o evaluación de proyectos de inversión, en el marco de los procedimientos de 
asistencia técnica, social, administrativa o jurídica a las entidades territoriales o las organizaciones populaes de 

Español 
Físico y 
magnético 

Word y 
PDF 

Archivo de gestión del Despacho de la 
Secretaría de Vivienda y Hábitat 

Despacho de la Secretaría de 
Vivienda y Hábitat 

vivienda, o de los procedimientos-de defensa judicial del departamento,- - 

INFORMES ormes 	e 	estión Inf 	d 	G 
Documento que se produce para informar lo relativo a la gestión de la Secretaría de Vivienda y Hábitat durante 
una vigencia fiscal o período de gobierno 

E 	ñ ol spa 
Físico y 
magnético 

Word y 
PDF 

Archivo de gestión del Despacho de la 
Secretaría de Vivienda y Hábitat 

Despacho de la Secretaría de 
Vivienda y Hábitat 

INFORMES Actas de Visita 
Documento que se produce para informar lo relativo a una visita de campo, durante el desarrollo de una gestión 
propia de cualquiera de las fases del proceso contractual para la ejecución de un proyecto de inversión o la 
prestación de un servicio 

Español 
Físico y 
magnético 

Word y 
PDF 

Archivo de gestión del Despacho de la 
Secretaría de Vivienda y Hábitat 

Despacho de la Secretaría de 
Vivienda y Hábitat 

INFORMES e remis Oficios d 	ión 
Documento que se produce para remitir un informe a otra dependencia o entidad, relativo a una visita de campo 
o el desarrollo de una comisión de servicios 

E 	.. 	1  
sPan°  

Físico y 
magnético 

Word y 
PDF 

Archivo de gestión del Despacho de la 
Secretaría de Vivienda y Hábitat 

Despacho de la Secretaría de 
Vivienda y Hábitat 

NOVEDADES 
ADMINISTRATIVAS 

Reporte Novedades, 

Solicitud vacaciones, 
Comunicados Oficiales, ñol 

formatos traslado  

Espa Documentos que se producen para reportar novedades de los funcionarios 
Físico 

,
y 

magnético 
Word y 
PDF 

Archivo de gestión del Despacho de la 
Secretaría de Vivienda y Hábitat 

Despacho de la Secretaría de 
Vivienda y Hábitat 

PETICIONES, 
QUEJAS, 
RECLAMOS, 
SOLICITUDES 	Y 
DEMANDAS 
(PQRSD)  

Peticiones, Quejas, 
Reclamos, Solicitudes, 
Derechos de Petición, 
Tutelas, Desacatos, 
Traslados por 
Competencia e otros 

Documentos que se reciben a manera de Peticiones, Quejas, Reclamos, Solicitudes, Derechos de Petición, 
Tutelas, Desacatos, traslados por competencia y otros que hacen los ciudadanos, alcaldías, dependencias de la 
adrninistración central, entidades descentralizadas, Entes de Control y Vigilancia, Asociaciones, JAC, 
Organizaciones populares de vivienda, Juzgados, entre otros, y que realizan en medio físico (radicado a través 
de la VU de la Gobernación del Valle del Cauca) y correo electrónico. 

Español 
Físico y 
magnético 

Word y 
PDF 

Archivo de gestión del Despacho de la 
Secretaría de Vivienda y Hábitat 

Despacho de la Secretaría de 
Vivienda y Hábitat 

PETICIONES, 
QUEJAS , 
RECLAMOS, 
SOLICITUDES 	Y 
DEMANDAS 
(PQRSD)  

Oficios de respuestas a 
PQRSD 

Documentos queso producen para dar respuesta a las di ferentes clases de Peticiones, Quejas, Reclamos, 
Solicitudes, Derechos de Petición, Tutelas, Desacatos, traslados por competencia y otros que hacen los 
ciudadanos, alcaldías, Gobernación del Valle (Secretarías, Departamentos, Jefes de Oficina), Entes de Control 
y Vigilancia, Asociaciones, JAC, Juzgados, entre otros, y que realizan en medio físico (radicado a través de la 
VU de la Gobernación del Valle del Cauca) y correo electrónico. 

Español 
Físico y 
magnético' 

Word y 
PDF 

Archivo de gestión del Despacho de la 
Secretaría de Vivienda y Hábitat 

Despacho de la Secretaría de 
Vivienda y Hábitat 

PETICIONES, 
QUEJAS, 
RECLAMOS,

i  
SOLICITUDES 	Y 
DEMANDAS 
(PQRSD)  

cos de 	o Ofi 	traslad 

Documento que se produce para dar traslado por competencia, una petición, queja, reclamo, solicitud, 
demanda, tutela, acción popular u otro tipo de documento pertinente a las facultades constitucionales' legales e 
institucionales de otra entidad o dependencia, sobre un asunto que se escapa a las facultades y competencias 
propias de la Secretaría de Vivienda y Hábitat. 

,. 
a panol 

Físico y 
magnético 

Word y 
PDF 

Archivo de gestión del Despacho de la 
Secretaría de Vivienda y Hábitat 

Despacho de la Secretaría de 
Vivienda y Hábitat 

ACTOS 
ADMINISTRATIVOS 

esoución R 	l 

Documento formal que se produce designando o comisionando a un funcionario para que se encargue de una 
determinada actividad o se desplace a otro lugar de trabajo, dentro del departamento del Valle del Cauca, para 
brindar un servicio específico a un tercero, realizar una visitado campo o.sostener una reunión con otros 
actores, relacionada con sus funciones, roles o responsabilidades. 

sPan  — 	_ ' 
i  Físico y 

magnético 
Word y 
PDF 

. 
Archivo de gestión del Despacho de la 
Secretaría de Vivienda y Hábitat . 

Despacho de la Secretaría de 
Vivienda y Hábitat 

ACTOS Oficio 
ADMINISTRATIVOS 

e d 	d esignación 
o. 	 D curnento formal que se produce designando a un funcionado para que se encargue de una determinada 

actividad, desarrolle una gestión o cumpla una función, rol o responsabilidad propia de su cargo. 
ñ Espaol 

Físico y 
magnético 

Word y 
PDF 

Archivo de gestión del Despacho de la 
Secretaría de Vivienda y Hábitat 

Despacho de la 	Secretaría de 
Vivienda y Hábitat 
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