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OBJETIVO:

|
Realizar la Convocatoria Coleccion Autores Vallecaucanos.

|
RESPONSABLE: |
El Secretario de Cultura y el lider de programa o Prof¢

ALCANCE:

Este procedimiento inicia con la revision de las ordeh

parametros que expresa la ordenanza y finaliza con la

DEFINICIONES:

e« Consejo Editorial: Las personas que lo mtegran
convocatoria y designar los jurados correspondlent

sional universitario que coordine el procedimiento.

anzas para estructurar el proyecto de acuerdo a los
edicion, publicacion y distribucion de las obras.

tiene la atribucion de reglamentar las bases de la
ES.

CONTENIDO:
PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
1. Inicio del procedimiento
Ordenanzas 001
. 5 de enero de 1992,
I?geglzsaz):lsis é)rdenanzas. 001 de: Sniafo 3.4 Secretaria de Cultura 034 de agosto 09
e agosto 09 de 1993, 194 de :
- diciembre 20 de 2004 y 458 de Jullo 31 de Coordinador Qe la dt_a .1993' 194 de
2017 convocatoria diciembre 20 ;ie_
2004 y 458 de julio
31 de 2017
: Secretaria de Cultura
Elaborar e inscribir el proyecto en el banco de | Sub Directora de Cultura Formato
o programas y proyectos de inversion = Profesional enlace Documento
Departamental. Departamento de Técnico (FIPID)
: Planeacion
Solicitar a la a al Departamento Administrativo
de Hacienda y Finanzas Publicas Ia Secretaria de Cultura Comunicacion
4, certificaciéon de los recursos de Autores Coordinador de la Oficial
Vallecaucanos y la adicién presupuestal Convocatoria (Certificado)
(Durante toda la vigencia) f
Solicitar a las entidades aportantes Ia : Comunicacion
5. consignacion de los recursos para el Secretarla ge Gultuny Oficial
Convocatoria. (Durante toda la vigencia) ' Coordinador d_e la
) | Convocatoria
6 Convocar al Consejo Editorial, convocado por Secretaria de Cultura Oficio
) las ordenanzas para definir las basei Coordinador de la Respuesta a

® ESTE DOCUMENTQ ES PROPIEDAD DE LA GOBERNACION DHL VALLE DEL CAUCA PROHIBIDA SU REPRODUCCION POR
CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION DEL GOBERNADOR (A) Y/O SU REPRESENTANTE.




Departamento del Valle del
Cauca

Coédigo: FO- M1-P3-35

Version: 02

T8 PROCEDIMIENTO CONVOCATORIA
COLECCION AUTORES Fecha de Aprobacién: 13/03/2020
PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO

generales de la convocatoria y elaborar Convocatoria comunicado
cronograma de la convocatoria. Acta del Consejo

; Editorial
Solicitar el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal (CDP) a  Departamento . Formato de

7 | Administrativo de Hacienda y Finanzas |  Secretaria de cultura solicitud de CDP
Publicas
Presentar el informe anual de la vigencia Secretaria de cultura CHLHEEER

8. anterior a la Asamblea Departamental sobre el Coordinacién de la Ot Thfbiie
desarrollo de la convocatoria. convocatoria !

Material publicitario
Comunicacién
Socializar y publicar las condiciones generales Boletir?ﬂs!ballicitario
y bases de la convocatoria, a la comunidad en c . P
. iy S e oordinador de la del area de

9. general y entidades y organizaciones publicas ] s
y privadas del sector cultural del Valle del canvacaona Co'mynlcacmnes la
Cauca pagina we?b de_ la

’ Gobernacién, link
Secretaria de
Cultura
Recibir obras y elaborar listado de
participantes: Recibe las obras radicadas en la . .

10. | Central de Correspondencia de la Gobernacion Coordmadc;r Geld L'rf.‘?“ c{e
del Valle del Cauca y se elabora el listado de eRlivosatons REINCipaniEs
participantes.

Elaborar Acta de cierre de la convocatoria que Coggﬁyc?cc;c;gg: I
1. :-céirbt:ggge el nimero y modalidad de las obras Un miembro del Consejo FO-M9-P3-01 Acta
) Editorial
Verificar que el Formato de inscripcién de . Formato de
Az participantes este correctamente diligenciado. Participantes inscripcién
Comunicacién
13. | Realizar invitacién a jurados calificadores Secretaria de Cultura Oficial
Respuesta oficio
Enviar comunicacién oficial a los jurados
seleccionados  informando los  criterios Secretaria de Cultura Comunicacién

14. | generales de la convocatoria y solicitud de Coordinador de la Oficial
documentos a los para inscripcion al banco de convocatoria
proveedores.

Realizar la inscripcion de jurados: en el Banco ; Comunicacion

15. | de proveedores de la Gobernacién del Valle Coordmad%;ge la Oficial,
del Cauca. (1 dia). D

. Comunicacién

16. | Enviar obras a jurados para evaluar. Cog;ﬂgn:cda% S: & Oficial
Recibir fallo de jurados y obras enviadas. (1 Coordinador de la

2 | eey y ( Sl FO-M9-P3-01 Actas

18 Realizar evento de socializacion de los Secretaria de Cultura Conversatorio

" | resultados de la convocatoria. Coordinador de la (registro de
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PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
convocatoria asistencia y

registro fotografico

Publicar las actas del fallo de los jurados: en Coordinador de ;?eig;suc;ge;; "

19. |la pagina web de la Gobernacién, link comunicaciones gelgfallo or,cada
Secretaria de Cultura. (1 dia) Secretaria P

modalidad.
) E Documento

20. | Elaborar acuerdo pago de jurados | Secretaria de Cultura acuerdo de pago.
Solicitar a los ganadores de la convocatoria | .

24, |Para su inscripcion en el Banco de| S%cggg:]aaggr%gtlgra Comunicacion

* | proveedores de la Gobernacion del Valle del| cBnvECatoHa Oficial
Cauca. |
Coordinador de la Documento

22. | Elaborar acuerdo pago de ganadores soRSEEtanE acuerdo de pago
Tramitar el pago de jurados y ganadores. 3 Factura de Pago y

23. | (Ver procedimiento de la secretaria de| Coc?c:i?::a?:;g: a documentos
Hacienda Departamental). | soporte.

24 Solicitar Cotizaciones de impresion de las Coordinador de la Cg;:;:ilcgct‘;lrc;n
obras ganadoras a la Imprenta Departamental. ! convocatoria (Machote)
Elaborar contrato para la impresion de la obra Contrato de

25. | (Consultar proceso de adquisicion de bienes y| Secretaria de Cultura impresion de la
Servicios) Obra,

Secretaria de Cultura .
26. | Lanzamiento y distribucion de la Coleccion Coordinador de la %fﬁ%?lgggn
convocatoria " )
Secretaria de Cultura
27. | Fin del procedimiento. Coordinador de la N.A.
Convocatoria

6. SOPORTE NORMATIVO Y DE REFERENCIA (Ver Normograma).

e« Ordenanzas 001 de enero 3 de 1992, 034 de agoét
diciembre 20 de 2004.
s Plegable.

7. REGISTROS:

b 09 de 1993, 194 de diciembre 20 de 2004 y 194 de

; , : Tiempo
£ Lugar de : o de Disposicion
Cédigo Nombre : Responsable ahnaceaminntt Recuperacion| Proteccion cslsncion Seial
TRD
Ordenanzas | Secretaria
001 de de Cultura ; 4 r Digitalizar
NA | enero de Coordinador Arch(lxc;gg)s tion ; ér;:'; Expedientes | 9 afios (CT)
1992,034 de | dela . Archivo
agosto 09 de | convocatoria Secretaria
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Tiempo
: Lugar de = : de Disposicién
Cédigo Nombre Responsable dNAceRa iR Recuperacién| Proteccién olehEinn final
TRD
1993, 194 de de Cultura
diciembre 20
de 2004 y
194 de
diciembre 20
de 2004
Secretaria Archivo Expedientes Digitalizar
Certificado de Cultura . . Central (CT)
NA de Coordinador Archn;o %estlén 9 arios Archivo
consignaciéon | de la (1afio) Secretaria
convocatoria de Cultura
Secretaria Archivo gestion | Archivo Expedientes Digitalizar
Certificado de Cultura Central (CT)
NA de Coordinador 9 afios Archivo
contabilidad | de la Secretaria
convocatoria de Cultura
Secretaria (1 afo) Archivo Expedientes Digitalizar
FO- de Cultura Central (CT)
M9- Egi(c::rigtno de Coordinador 9 afios Archivo
P3-07 dela Secretaria
convocatoria de Cultura
. Archivo gestion | Archivo Expedientes Digitalizar
gg:::ggczgf Coordinador Central (CT)
NA Consejo de la 9 afios Archivo
Editorial convocatoria Secretaria
de Cultura
(1 afo) Archivo Expedientes Digitalizar
Coordinador Central (CT)
NA | pedadles | gelq 9afios | Archivo
convocatoria Secretaria
de Cultura
Archivo gestién | Archivo Expedientes Digitalizar
FO- Coordinador (1 ano) Central (CT)
M9- | Oficios dela 9 arfios Archivo
P3-02 convocatoria Secretaria
de Cultura
Coordinader érecnrllr\;c: Expedientes Dlg(l(t:egll_l)zar
NA Registro dela Registro de la 0. afis Archivo
Pagina web | convocatoria | pagina web s .
Secretaria e
de Cultura
Archivo gestién | Archivo Expedientes Digitalizar
Coordinador (1 afo) Central (CT)
NA Listado de la 9 afios Archivo
convocatoria Secretaria
de Cultura
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‘ Tiempo
s Lugar de f : . de Disposicion
Codigo| Nombre |Responsable sinstonaniionts Fecuperacrén Proteccion SothAEIAR final
1 TRD
Coordinador | Archivo gestién | Afchivo Expedientes Digitalizar
FO dela (1 afio) Central (CT)
i convocatoria Archivo
Ph:g%1 e Un miembro 5 dngs Secretaria
del Consejo de Cultura
Editorial
Afchivo Expedientes Digitalizar
FO- . . .. | Central (CT)
Mg- | Oficio ?:%i??unrg Arcrzl\éoa%i:);tmn 9 afios Archivo
P3-0 Secretaria
de Cultura
Archivo Expedientes Digitalizar
FO- Coordinador . ; Central (CT)
M9- | Oficio dela & Cr("‘;"a%i?t'é” 9afios | Archivo
P3-0 convocatoria Secretaria
; de Cultura
Afchivo Expedientes Digitalizar
FO- Coordinador . : Central (CT)
M9- | Oficio de la Arcrzr\;oa%ie)‘»tlén i 9 afios Archivo
P3-02 convocatoria ‘ Secretaria
| de Cultura
Afchivo Expedientes Digitalizar
FO- Coordinador . x Central (CT)
M9- | Acta de la Arcrgl\;oa%g?tlén | 9 afios Archivo
P3-01 convocatoria ' Secretaria
; de Cultura
_ Goariinadif A hivo Expedientes | 9 afios Digitalizar
Registro de : ; Central (CT)
e de la Archivo gestion | |7 ;
NA la pagina ; Archivo
convocatoria (1 afio) !
web S et e Secretaria
de Cultura
Archivo Expedientes | 9 afios Digitalizar
FO- Coordinador ; : Central (CT)
Ms- | Oficio de la Arc?'%%i?“"” Archivo
P3-02 convocatoria Secretaria
de Cultura
Archivo Expedientes | 9 afios Digitalizar
RPC- Coordinador Archivo gestion Central (CT)
NA T de la (1 afio) Archivo
convocatoria Secretaria
de Cultura
Secretaria Archivo Expedientes | 9 afios Digitalizar
: de Cultura : } Central (CT)
NA gg:;na Coordinador Arcrzl\{oa%g?tlén ‘ Archivo
dela Secretaria
convocatoria de Cultura
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Ssbaresiin VALLECAUCANOS. Pagina: 6 de 8
Tiempo
: Lugar de o s de Disposicion
Cédigo Nombre |Responsable almarenariiarnte Recuperacion| Proteccion rolsheion final
TRD
Archivo Expedientes | 9 afios Digitalizar
Fo- | Oficio Coordinador : . Central (CT)
M- | Obra de Ia Arcr(‘"fa%z?“o“ Archivo
P3-02 | (Machote) convocatoria Secretaria
de Cultura
Archivo Expedientes | 9 afios Digitalizar
iy Secretaria Archivo gestion Sentoal (1)
020- | Contrato de Cultura (1 afio) Archivo
022 : Secretaria
de Cultura
Digitalizar
FO- Coordinador ; : : (CT)
Mg- | Oficio de la Arcrzl\;oa%iitlén érecnhtlr\.;\(l) Expedientes | 9 afios Archivo
P3-02 convocatoria Secretaria
de Cultura
8. CONTROL DE CAMBIOS:
CONTROL DE CAMBIOS
Version Descripciéon del Cambio Fecha
Ajuste en punto 5. CONTENIDO: Se incluyen 2
actividades identificadas con los numerales 2 y 4.
01 Ajuste en punto 7: REGISTROS: Se incluyen los 06/03/2013
numerales 2 y 4.
Se incluye en el punto 5. CONTENIDO, el tiempo que
B2 se utilizara para desarrollar cada actividad. D4AL20S
Ajustes de acuerdo a la NTC ISO 9001:2015 - MIPG —
o Proceso de certificacién en Calidad 151082018
Se actualizé verbo en actividades de la act. 02 - 26,
actualizé del formato en version y registros de
02 actividades por consiguiente se modifica el Flujograma i el
Se modifica el nombre para coincidir con el que registra
en la ordenanza 001 de enero 3 de 1992 que crea la
Coleccion de Autores Vallecaucanos. En las actividades
03 6 y 8 se modificd el verbo principal, para mayor e
precisién en la accién que se realiza (se reemplaza
difusién por socializacion).
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b meitn VALLECAUCANOS. Pagina: 7 de 8
9. LISTADOS DE ANEXOS:
* Diagrama de Flujo
10. CONTROL DE REVISION Y APROBACION: |
Elaboracién Revisidn Aprobacién
. Leira G. Ramirez Goloy y
Beatriz Escobar Karolynna Hernandez Caras mstifucions] & -
Py Cargo: Secretaria de Cultura y omiie instlucional de gestion
Cargo: Lider de i subdirectora Técnica y desempefio
Firma: Firmgr i '
P |r / A p Acta No 12- octubre 8 de
€/rQ S¢ /é / )cq 2021
e
ety Gee i e
Fecha: 3077 08 / 2021 ] Fecha: 08/10/2021
7
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Revisar las Ordenanzas

Inscripcion de la ficha FIPID en el
en el banco de proyectos

Solicitud a contabilidad de
certificacion de recursos de
Autores Vallecaucanos

Solicitud a las entidades
aportantes la consignacion de los
recursos para el Convocatoria.

Convocar al Consejo Editorial,

convocado por las ordenanzas = —

para definir las bases de la

Solicitud de CDP

//,,__l

Realizar invitacion de jurados

Presentacion informe Asamblea

Evento de socializacion de los
resultados de la convocatoria.

Socializar y publicar Convocatoria

Carta de informacion general a
jurados y solicitud de
documentos.

Publicacién de las actas de los
fallos

Recibir obras y elaborar listado de
participantes

g

Realizar Acta de cierre de la
convocatoria

Realiza la inscripciéon de
jurados: en el Banco de
proveedores.

Tramite pago de jurados y
ganadores (previa inscripcion
en banco de proveedores)

Envia obras a jurados para
evaluar

Cotizacion, contrato e
impresion de obras

narticinantes

Formato de inscripcion de o]

Recibe fallo de jurados y obras
enviadas.

Lanzamiento y distribucion de

GOBERNADOR (A) Y/O SU REPRESENTANTE.

ohras
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