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1. OBJETIVO:

Realizar el reporte, seguimiento y pago de providencias judiciales y obligaciones derivadas de los mecanismos

alternativos de solucion de conflictos, conforme a la normatividad vigente, garantizando el adecuado manejo
de los recursos publicos y la prevencion del dafo antijuridico del Departamento del Valle del Cauca.

2. RESPONSABLES:

Departamento Administrativo de Juridica. Los apoderados judiciales y el Subdirector de Representacion
Judicial deben reportar las providencias judiciales y obligaciones derivadas de los mecanismos alternativos de
solucion de conflictos; al igual que las dependencias que tengan que ver con los procesoes judiciales.

Todas las Dependencias del Nivel Central. Las Secretarias de Despacho, Oficinas, Gerencia UAE de
Impuestos, Rentas y Gestion Tributaria y Direcciones de la Administracion Central Departamental deben
conformar un expediente administrativo unico y elaborar el acto administrativo por medio del cual se da
cumplimiento a las providencias judiciales y obligaciones derivadas de los mecanismos alternativos de solucion
de conflictos, el cual debera ser comunicado al Departamento Administrativo de Juridica. Asi mismo deben
reportar la informacién del estado de avance del proceso de tramite y pago por este concepto.

Departamento Administrativo de Hacienda y Finanzas Publicas. Una vez radicados los documentos para
el tramite presupuestal, el Departamento de Hacienda y Finanzas Publicas debera dar diligencia oportuna a las
solicitudes de CDP, liberacidn del registro presupuestal y el tramite de pago de las mismas. La Subdireccion de
Tesoreria debera reportar al Departamento Administrativo de Juridica y a las dependencias responsables los
pagos realizados.

3. ALCANCE:

Inicia con la recepcion (ventanilla unica, medios electrénicos U otros), de las providencias judiciales y
obligaciones derivadas de los mecanismos alternativos de solucion de conflictos a peticién de parte por los
beneficiarios o apoderado judicial o de manera oficiosa por parte del area de representacion judicial del
Departamento Administrativo Juridico con la compilacién y la validacion de la informacion y del soporte
documental que sustenta el acto administrativo de reconocimiento de la acreencia y termina con el pago y
el respectivo reporte al Departamento Administrativo de Juridica para ser comunicado al Comiteé de
Conciliacion y Defensa Judicial del Departamento del Valle del Cauca.

Las actividades incluidas en el procedimiento, se entenderan incorporadas al Instructivo de Pagoes de
Acreencias del Acuerdo de Restructuracion de Pasivos.

4. DEFINICIONES Y TERMINOS:

. CDP - CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: El certificado de disponibilidad
presupuestal es un documento de gestion financiera y presupuestal que permite dar certeza sobre la
existencia de una apropiacion disponible y libre de afectacion para la asuncion de un compromiso, de
ello, deviene del valor que la ley le ha otorgado, al sefialar que cualguier acto administrativo que
comprometa apropiaciones presupuestales debera contar con certificados de disponibilidad
presupuestal previos y cualquier compromiso que se adquiera con violacion de esa obligacion, generara
responsabilidad, disciplinaria, fiscal y penal.
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COMUNICACIONES OFICIALES: Son todas aquLIIas comunicaciones producidas en desarrollo de las
funciones asignadas legalmente a la Administraclén Departamental independiente del medio utilizado.

CONSTANCIA DE EJECUTORIA: Acto secretariél que anuncia la firmeza de una providencia judicial.

CPACA: Cédigo de Procedimiento Administrativo jf de lo Contencioso Administrativo, Ley 1437 de 2011
y demas modificatorias.

CORRESPONDENCIA: Todas las comunicacion@s de caracter privado recepcionadas o radicadas en
la ventanilla tnica de la Gobernacion del Valle del Cauca.

DCCP: Documento de causacion de cuentas por pagar.

de chequeo con sus respectivos soportes, segun €l caso. Los documentos que conforman el expediente
de pago se mencionan en las actividades del prodedimiento segun el motivo de la solicitud de pago. El
mismo debe digitalizarse desde su recepcién y arthivarse en forma electrénica que permita identificar
el tratamiento que debe aplicarse, ya que e§ un formato que hace parte del procedimiento
administrativo.

EXPEDIENTE DE PAGO: El expediente contieng documentos electronicos, indice electronico o lista

FUNCIONARIO RADICADOR: Persona encargéida de recepcionar Unicamente las providencias
judiciales y obligaciones derivadas de los mecanismos alternativos de solucién de conflictos con la
documentacion exigida de conformidad con este procedimiento y con el Instructivo de pagos adoptado
por la Gobernacién del Valle del Cauca.

MECANISMOS ALTERNATIVOS DE SOLUCION|DE CONFLICTOS: Son las distintas herramientas o
instrumentos creados por nuestro ordenamiento juridico para que las personas resuelvan sus conflictos
sin necesidad de acudir ante un Juez o a un procéso judicial, es decir, son mecanismos para resolver
de manera amigable, expedita y répida los conflictés, que gozan de plena validez juridica y tienen como
caracteristica principal el acuerdo de las partes. Las MASC establecidos son la conciliacién en derecho,
arbitraje, amigable composicién, mediacion y negeciacion.

PAC: Programa Anual Mensualizado de Caja. E$te es el instrumento mediante el cual se define el
monto maximo mensual de fondos disponibles cof el fin de cumplir los compromisos adquiridos por el
Departamento.

PAGO: Erogacion por concepto de obligaciones agiquiridas frente a terceros.

PROVIDENCIAS JUDICIALES: De conformidad cdn el articulo 278 del CGP son providencias judiciales
los autos o sentencias que deciden sobre las preténsiones de la demanda, las excepciones de mérito,
cualquiera que fuere la instancia en que se pronufcien, las que deciden el incidente de liquidacién de
perjuicios, y las que resuelven los recursos delcasacion y revision. Son autos todas las demas
providencias.
ncia de las actividades desempefadas por cada

REGISTRO: Documento que proporciona la evi
dependencia en el presente procedimiento.

RPC - REGISTRO PRESUPUESTAL: El regisffo presupuestal o compromiso, a diferencia del
certificado de disponibilidad presupuestal, que afecta provisionalmente la apropiacion existente, la
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afecta en forma definitiva. Esto implica que los recursos financiados mediante este registro no podran
ser destinados a ningln otro fin. En el registro se deberé indicar claramente el valor y el plazo de las
prestaciones a las que haya lugar. Esta operacion constituye un requisito de perfeccionamiento de los
actos administrativos.

SADE: Sistema de administracién documental electrénico, Software de Gestion documental de la
Gobernacion del Valle del Cauca.

SGFT-SAP: Sistema de Gestion Financiero Territorial.

VENTANILLA UNICA: Sitio donde se recepciona o radica de manera centralizada las comunicacicnes
y solicitudes dirigidas a la Administracion Central de la Gobernacion del Valle del Cauca.

ZDOCUM: Transaccion del SGFT-SAP, en lz cual se registran los documentos para tramite de pagos
recibidos y entregados en las diferentes Dependencias, para efectos de control de documentos por
estacion.

5. CONTENIDO:

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE REGISTRO

Inicio

Recibir en la ventanilla unica del Departamento del
Valle del Cauca o por medios electrénicos la solicitud
de pago de las sentencias u obligaciones derivadas
de los mecanismos alternativos de solucion de
conflictos. El usuario debe entregar junto con la solicitud
de pago. copia de la sentencia, laudo arbitral o
conciliaciéon con la correspondiente fecha y/o constancia
de ejecutoria acompafiada de los documentos exigidos
en el presente procedimiento, los cuales seran
verificados por el funcionario encargado de su recepcion
dejando constancia de ello. Con estos documentos se
inicia la conformacion del expediente fisico y electrénico.

Formato de
recepcion de
documentos/Instruc
tivo/ Lista de
Chequeo.

Sistema de
Administracion de
Correspondencia

La solicitud de pago debe estar dirigida al Departamento
de Valle del Cauca, donde se afirme bajo la gravedad de
juramento que no se ha presentado otra igual por el
mismo concepto, ni se ha intentado el cobro gjecutivo

mecanismos alternativos de solucién de conflictos.
El funcionario competente de la ventanilla Gnica o manejo
de medios electronicos, Verificara que la solicitud de

pago venga acompanada de los siguientes documentos:

Ventanilla Unica

SOLICITUD DE PAGO A PETICION DE PARTE: Funcionario
Recepcionar y remitir la solicitud de pago de las | Gestion Radicado SADE
sentencias u obligaciones derivadas de los | Documental-
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PASO

ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO

* Relacion de los datos de identificaciédn, teléfonp, correo
electronico y direccion de los beneficiarios y sus
apoderados.
+ Copia de la respectiva sentencia, laudo 3fbitra1 o}
conciliacién, con la correspondiente fecha y/o canstancia
de ejecutoria.
* Poder dirigido al Departamento del Valle del Cauca,
actualizado y autenticado, con los requisitos| de ley,
donde se incluya la facultad para recibir sumas de dinero.
+ Certificacion bancaria actualizada, expedida por la
entidad financiera, donde se indique el nimero ¥ tipo de
cuenta del apoderado o de aquellos bengficiarios

+ Copia del RUT actualizado, cuando aplique.
+ Copia de los demas documentos que por xén del
contenido de la condena u obligacidén sean negesarios
para liquidar su valor.
* En caso que haya un menor de edad, copia légible de
la tarjeta de Identidad y copia autentica del Regigtro Civil
para acreditar el parentesco.
* En caso que uno de los beneficiarios haya fallecido,
copia legible del documento de identidad y el certificado
de defuncion en original, ademas del tramite suicesoral
para acreditar la calidad de herederos, cuando ng exceda
el tope establecido para las sucesiones del minima
cuantia (por debajo de 30SMLV), ya que pu
tramitadas directamente por las partes interesa
+ En caso de ser una sucesion de minima cuanti
aportar el registro de defuncién del fallecido
original, publicacion de un edicto en un diario d
circulacién que convogue las personas con dere
sucesion del causante y los registros civiles que
el parentesco de las personas con derech
sucesion.

NOTA I: De conformidad con lo sefialado en
quinto (5°) del articulo 192 de la Ley 1437 de
solicitud de pago presentada por los beneficiarios
de los tres (3) meses siguientes a la ejecutoriz
providencia judicial, impedira la suspensio
causacion de intereses, siempre y cuan
presentada con la totalidad de los requisitos y
documentos anteriormente sefialados. De igual
una vez suspendida la causacién de intereses, la
se reanudara solamente cuando la solicitud sea

se debe
(a), en
amplia
hoen la
rediten
en la

| inciso

mayores de edad que soliciten que el pago se les efectie | Funcionario

directamente. Gestion
+ Copia del documento de identidad de la persona a favor Documental- Radicado SADE
de quien se ordena efectuar la consignacion. Ventanilla Unica
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PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO

presentada con la totalidad de los
documentos solicitados.

NOTAIl: Cuando no se presente la constancia de
ejecutoria, la entidad a través del Departamento
Administrativo de Juridica, podré corroborar la fecha de
ocurrencia a través de la consulta del expediente, los
medios tecnologicos dispuestos por la entidad, la rama
judicial, los centros de conciliacion y los Tribunales de
Arbitramento, de lo cual se dejara constancia.

NOTA Ill: Los documentos antes descritos aplican para
sentencias judiciales cobijadas por el Acuerdo de
Reestructuracion de Pasivos Yy aquellas que se
encuentran por fuera de este periodo.

NOTA IV: Los documentos revisados deben digitalizarse
y ser archivados de forma electronica debidamente
identificado.

requisitos Y

Funcionario
Gestion
Documental-
Ventanilla Unica

Radicado SADE

SOLICITUD DE PAGO OFICIOSO.

El abogado que haya sido designado como apoderado
debera comunicar al ordenador del gasto de la entidad
sobre la existencia de un crédito judicial, en un término
no mayor a quince (15) dias calendario, contados a partir
de la ejecutoria del auto aprobatorio de la conciliacion,
sentencia o laudo arbitral, sin perjuicio de la
comunicacién que el despacho judicial efectue a la
entidad demandada.
La comunicacién
informacién:

a) Nombres y apellidos o razon social completos del
beneficiario de la sentencia, laudo arbitral o conciliacion;
b) Tipo y numero de identificacion del beneficiario;

c) Direccion de los beneficiarios de la providencia, laudo
arbitral o conciliacion que se obtenga del respectivo
expediente;

d) Numero de 23 digitos que identifica el proceso judicial;
e) Copia de la sentencia, laudo arbitral o auto de
aprobacion de la conciliacion con la correspondiente
fecha de su ejecutoria. Con la anterior informacion la
entidad debera expedir la resolucion de pago y proceder
al mismo."

Resolucion de pago. Vencido el término anterior y en
un término maximo de dos meses, contados a partir de
la fecha en que el apoderado radique la comunicacion
con destino al ordenador del gasto, la entidad obligada
procedera a expedir una resolucion mediante la cual se
liquiden las sumas adeudadas, se ordene su pago y se
adopten las medidas para el cumplimiento de la
resolucion de pago segun lo establecido en el articulo 65
de la Ley 179 de 1994, salvo los casos en los que exista

debera contener la siguiente

Apoderado del
Proceso-
Funcionario de
Representacion

Judicial

Oficio remisorio
Radicado SADE
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la posibilidad de compensacidn. Dicha resolucion debera
senalar expresamente en su parte resolutiva que se trata
de un acto de ejecucion no susceptible de retursos y
sera notificada al beneficiario de conformidad con lo
previsto en los articulos 67 a 71 del Cofligo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

NOTAI: En ningun caso la entidad debera espergar a que
el acreedor presente la solicitud de pago para ceumplir
con este tramite. Si durante la ejecucion de este tramite
el acreedor presenta la solicitud de pago, @ste se
efectuara en la cuenta que el acreedor indique.

NOTA II: En caso de que la entidad no cue e con
disponibilidad presupuestal para soportar el pago de la
sentencia, laudo arbitral o conciliacion, no expedira la
resolucién de pago, pero debera dejar constancia de la
situacion en el expediente y realizar las gdstiones
necesarias para apropiar los recursos a mas tardar en la
siguiente vigencia fiscal.

CUMPLIMIENTO DE ACGIONES
CONSTITUCIONALES

1. Recepcionar y remitir las Concilia ones,
sentencias judiciales u obligaciones derivadas de las
acciones constitucionales: El funcionario com tente | Funcionario
de la ventanilla Gnica, en caso de tratarse de tr. slados | designado de la | Radicado SADE
fisicos o el funcionario asignado para cada dependencia ventanilla unica/
para atender las notificaciones electronicas Hebera funcionario de Ia
recepcionar los documentos contentivos de log fallos Secretaria
proferidos en las acciones constitucionales, previa | encargada de dar
verificacién de los requisitos minimos: cumplimiento  al
| fallo judicial

4. » Copia de la sentencia de accién de tutela, del degacato,
sentencia o requerimiento de la accion popular.

* Documentos  remitidos por el Despachéi de
conocimiento de la accion.

« Copia legible del documento de identificacién yl datos
de direccion, teléfono y Correos electrénicos tle los
accionantes y apoderados judiciales

» Certificacion de no pago de la acreencia expedigia por
la Subdireccién de Tesoreria y por el area financigra de
la respectiva dependencia, a la fecha.
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PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO

2. A la Dependencia competente le corresponde:

-Elaborar el Proyecto de acto administrativo mediante el
cual se da cumplimiento del fallo y cumplir con las
acciones que se deriven de la orden judicial.

-Remitir el expediente con la documentacion soporte
completa que sustenta el cumplimiento de la decision
judicial al Departamento Administrativo de Hacienda, de
haber lugar.

NOTA: Los documentos revisados deben digitalizarse y
ser archivados de forma electronica debidamente
identificado.

Funcionario de la
Secretaria
encargada de dar
cumplimiento  al
fallo judicial

Oficio remisorio
Radicado SADE

CONFORMACION DEL EXPEDIENTE DE PAGO POR
LAS DEPENDECIAS A CARGO

1. La dependencia competente a la que se remita el
expediente, recepciona y verifica el cumplimiento de
los requisitos y soportes para pago: La Dependencia
competente en recepcionar, conforme a la naturaleza de
la vinculacion del proceso judicial, debe verificar ademas
de los documentos descritos en el paso 2, los
establecidos en el Instructivo de pago de acreencias IN-
M7-P2-01 V01, cuando se trate de obligaciones que se
encuentren inmersas en el Acuerdo de Reestructuracion
de Pasivos y por fuera de este periodo.

2. Certificacion de tramite para obligacién de pago.
Cada una de las Secretarias responsables del
cumplimiento de la decision debera certificar si ha
tramitado el pago de la obligacién con copia a la
Subdireccion de Tesoreria.

3. La certificacion expedida por el Departamento
Administrativo de Juridica: El Departamento
Administrativo de Juridica, certifica de acuerdo a cada
caso el estado del proceso y en el caso de los ejecutivos
si existen pagos por cuentas embargadas y/o titulos
judiciales, certificacion que deber ser allegada a la
dependencia solicitante con copia a la Subdireccion de
Tesoreria.

4. Conformar el expediente y Proyectar Acto
Administrativo: La Dependencia competente, conforma

Funcionario de la
Secretaria
encargada de dar
cumplimiento  al
fallo judicial

Funcionario de la
Secretaria
encargada de dar
cumplimiento  al
fallo judicial

Documentos
soportes
expediente de
pago/Proyecto  de
Liquidacion impresa
y firmada por el
profesional
responsable

de
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PASO ACTIVIDAD . RESPONSABLE REGISTRO
el expediente con cada uno de los requisitos |soportes
referidos en los pasos anteriores, adicionandola la lista | Funcionario de la | Documentos
de chequeo las siguientes certificaciones: ‘ Secretaria soportes de
a. Certificacion de pagos realizados por némingl por las encargada de dar | expediente de
Dependencias responsables. ' cumplimiento  al | pago/Proyecto  de

b. Certificacion de no pago de la acreencia exp dida por
la Subdireccién de Tesoreria.
c. Certificacion de la existencia del Procesa Judicial
expedida por la Direcciéon Administrativa de Juridlica.

d. Certificacion de Cuentas Embargadas y Titulos

Judiciales, expedida por los funcionarios comp

El expediente debe contar con los debidos
documentales y antecedentes administrati
sustentas dicha acreencia.

Posteriormente, la Dependencia a cargo realizara el
proyecto de acto administrativo de liguidacién,
reconocimiento y pago.

la evasion y la elusién fiscal con ocasioh de la
existencia de obligaciones tributarias a cargo del
beneficiario de la sentencia. ;

5. Comunicar a la DIAN el tramite de pago a H\ evitar

La Dependencia a cargo solicitara ante la Diretcio
Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN, la ce
sobre la existencia de obligaciones tributarias a
beneficiario de la sentencia, en cumplimient
establecido en el articulo 315 de la Ley 819 de

NOTA: Los documentos revisados deben digitali
ser archivados de forma electréonica debi
identificado.

fallo judicial

Liquidacion impresa
y firmada por el
profesional
responsable

obligaciones derivadas de los mec
alternativos de solucién de conflictos (MA

como las acciones constitucionales dar
cumplimiento.

La Dependencia competente, liquida conforme o indica
la sentencia u obligaciones derivadas de los mecénismos
alternativos de solucién de conflictos (MASC), alli como
las acciones constitucionales a dar cumplimienttl. En el
evento en que la acreencia corresponda al Acugrdo de
Restructuracion de pasivos, liquida conformg a lo

establecido en este. |

Funcionario de la
Secretaria
competente/
Secretarios,
Directores y Jefes
de Oficina

Documentos
soportes de
expediente de
pago/Proyecto  de
Liquidacién impresa
y firmada por el
profesional
responsable
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NOTA: Los documentos revisados deben digitalizarse y
ser archivados de forma electrénica debidamente
identificado.
Revisar y solicitar Certificado de Disponibilidad
Presupuestal- CDP:
1.- El area juridica de la Dependencia competente revisa
el expediente, el proyecto del Acto Administrativo y la
liquidacion. Posteriormente, emite el visto bueno (Vo Bo)
correspondiente y procede a remitir al Departamento ExosdiBnts
Administrativo de Hacienda y Finanzas Publicas o al area Direccion  Dpto. | P y
. . s : ocumentos
financiera que le corresponda y sea encargada para | Administrativo de
b . : soportes
verificar la apropiacion presupuestal. Hacienda,
Subdireccién de
2. -Solicitar Certificado de Disponibilidad Presupuestal a | Presupuesto, Proveclo de Acto
la Direccion del Departamento Administrativo de Equipo Juridico y Adrﬁinistrativo
Hacienda y Finanzas Publicas, para la cual se debe | Financiero del
adjuntar el expediente con los documentos soportes | Departamento CDP
conforme al Instructivo de Pagos y la lista de chequeo Administrativo de
que hace parte integral de este procedimiento. Hacienda y
Finanzas Publicas
El texto de la solicitud debe ser claro, contener numero
de radicado del proceso, nombres y apellidos y/o razén
social del demandante, documento de identificacion, el
Despacho que profiere la decisién, numero de la
T sentencia, de contar con ella, o del actay la providencia

que aprueba el acuerdo convenido con ocasion de los
MASCS.

3.-El expediente se entrega al equipo juridico para que
de conformidad con el Acuerdo de Reestructuracion de
Pasivos realice la correspondiente verificacion.

Lo anterior aplica para aguellas sentencias que se
encuentran por fuera del periodo del Acuerdo durante la
vigencia del mismo.

4 - Una vez realizada la verificacion del cumplimiento de
los requisitos anteriores, el equipo juridico solicita a la
Subdireccion de Presupuesto del Departamento
Administrativo de Hacienda y Finanzas Publicas, la
disponibilidad presupuestal para el tramite del CDP.

5_- En el evento de no contar con apropiacion
presupuestal ni saldo disponible, la dependencia
ordenadora del gasto solicita las modificaciones
presupuestales correspondientes, de acuerdo al
procedimiento vigente.
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6.- Una vez la Subdireccion de Presupuesto e
CDP, se remite por el equipo juridico del Depa
Administrativo de Hacienda y Finanzas Publi
dependencia competente para legalizar
administrativo.

Expedicién del acto administrativo de cumplimiento
de sentencias u obligaciones derivadas |de los
mecanismos alternativos de solucién de CG: flictos
(MASC) y de acciones constitucionales.

Areas juridicas y

Comunicado Oficial

Una vez legalizado el acto administrativo contentivo de la financieras de [ de solicitud de
liquidacién, reconocimiento y pago o cumplimienio de la | cada creacién en
8 decision judicial, sentencia u obligaciones derivéidas de departamento o | SAP/Expediente
' los mecanismos alternativos de solucién de chnflictos secretaria/
(MASC) y de acciones constitucionales, remitira opia a | Subdireccién de
la Subdireccién de Contaduria, para que sea reflistrado | Contaduria.
en el sistema financiero SGFT-SAP una vez se v ifiquen
los requisitos del instructivo para creaclon de
proveedores, contratistas y terceros IN-M7-P3-03.
Comunicar el acto administrativo: 1
1.- La Dependencia Competente comunica la Redblucion
que da cumplimiento a lo dispuesto en la senténcia u Constancia de
obligaciones derivadas de los mecanismos altethativos Secretarios, comunicacion
de solucién de conflictos (MASC) y de atciones | Directores y Jefes
9. constitucionales, conforme lo estipulado en el GPACA, | de Oficina
segun cada caso.
Solicitud de RPC
NOTA: Los documentos revisados deben digitalizarse y
ser archivados de forma electrénica debidémente
identificado.
Liberar Registro presupuestal |
1. Si se trata de un tramite de pago correspondiente a grofesuonal_
S . ependencia
obligaciones del Acuerdo de Reestructuradién de Competente
Pasivos, la Subdireccion de Presupuesto eldbora y
libera el Registro Presupuestal de Compromist en el RPC
10. aplicativo financiero SGFT-SAP una vez ve ica la
;uﬂc;enc_@ documental, tipos docum_ental con Subdheeior s
informacion correcta y la adecuada orientacion del

gasto en el presupuesto. |
2. En tratdndose de compromisos diferentes al A & erdo
de Reestructuracion de Pasivos, las depend

Presupuesto y
Finanzas Publicas

2ncias




=
|
|
|

del Valle del Cauca

PROCEDIMIENTO PARA
EL REPORTE, SEGUIMIENTO Y

Departamento

Codigo: PR-M10-P1-07 }

E

PAGO DE PROVIDENCIAS

4 >

Version: 02

: JUDICIALES Y OBLIGACIONES
DERIVADAS DE LOS MECANISMOS

‘ %&

&

Fecha de

ALTERNATIVOS DE SOLUCION DE
CONFLICTOS

Gobernacion

Aprobacién:12/11/2021 \\

Pagina: 11 de 19

I

PASO

ACTIVIDAD
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ordenadoras del gasto, envian a la Subdireccion de
Presupuesto expediente gue contiene el Registro
Presupuestal de Compromiso el cual fue elaborado
por cada centro gestor. Una vez verificada la
suficiencia documental, tipos documentales con
informacion correcta y la adecuada orientacion en el
gasto, se realiza liberacion del Registro Presupuestal
en el aplicativo financiero SGFT-SAP.

1

Contabilizar la Causacion de la Cuenta por Pagar.

Cuando se trate de causacion de obligaciones
correspondientes al ARP, la Subdireccién de Contaduria
recepciona el expediente completo proveniente de la
Subdireccion de Presupuesto y diligencia en el Sistema
de Gestion Financiera Territorial SGFT-SAP, el
Documento de Causacion de Cuenta por Pagar DCCP.
Completa la causacion con firma de los responsables se
remite a la Subdireccion de Tesoreria para lo propio de
su competencia.

Profesional
Dependencia
Competente

En caso de tramites diferentes al ARP, la Dependencia
Competente, diligencia en el Sistema de Gestion
Financiera Territorial SGFT-SAP, el Documento de
Causacion de Cuenta por Pagar DCCP y envia junto con
el expediente a la Subdireccion de Contaduria para su
revision.

Subdirector
Contaduria

La Subdireccion de Contaduria aplica el procedimiento
de Revisién de Causacién de Cuentas Por Pagar,
dispuesto para tal fin.

de

Documento de
Causacion de
Cuentas por pagar

Radicado ZDCCUM

12.

Dar cumplimiento al pago de la sentencia u
obligaciones derivadas de los mecanismos
alternativos de solucion de conflictos (MASC) y de
acciones constitucionales.

La Subdireccién de Tesoreria recibe el DCCP con los
soportes para el pago y aplica el procedimiento conforme
al formato establecido de Registro y Pago de Cuentas.
NOTA: En relacion con los tramites de pago es preciso
indicar que el Departamento del Valle del Cauca, cancela
de manera directa el monto ocasionado en sentencia u
obligaciones derivadas de los mecanismos alternativos
de solucion de conflictos (MASC) y de acciones
constitucionales a los beneficiarios salvo que exista
autorizacion expresa para el pago a un tercero en los
términos establecidos en la sentencia u obligaciones
derivadas de los mecanismos alternativos de solucion de
conflictos (MASC) y de acciones constitucionales.

Subdirector
Tesoreria

de

de la

del

Soporte
transaccion
Pago
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Se exceptua de lo anterior, lo dispuesto al reg pecto al
interior del Acuerdo de Reestructuraciéon del|Pasivos
Clausula 21.
NOTA II: Los documentos revisados deben diglalizarse
y ser archivados de forma electrénica debitlamente
identificado.
"
Expedicién de certificacion de pagos de sentencia u
obligaciones derivadas de los mecanismos
alternativos de solucién de conflictos (MASE) y de
acciones constitucionales. i
| Subdireccién de
13. El Grupo de Tesoreria expide la certificacion de | s pagos | Tesoreria Certificado
efectuados en cumplimiento de sententias u
obligaciones derivadas de los mecanismos altdfnativos
de solucidon de conflictos (MASC) y de 4gciones
constitucionales, previa solicitud por escrito de cada caso
individual. |
Remitir relacion de pagos de sentencia u
obligaciones derivadas de los mecahismos
alternativos de solucién de conflictos (MASE) y de
acciones constitucionales.
La Subd!r_ecmon de Tesoreria remite el 30 de cada mes Profesional de la | Relacion -
la relacién de pagos escaneada al Deparfamento S ) B, 3
2 : 2 A ubdireccion de | Pagos/Remitir
Administrativo de Juridica, que contenga las senfencias, T A T S
14. conciliaciones, sentencias de tutela y acciones papulares sl Agpg fia
: . . ministrativo  de
objeto de pago, el acto administrativo que or@ena el
mismo, el documento de causacién de cuenta par pagar pago
DCCP y el documento que certifique el paga de la
acreencia; lo anterior a efectos que este Departéimento
culmine los procesos en los respectivos despachos
judiciales y demas gestiones pertinentes.
Remisién para llamado en Garantias. Equipo Juridico y
s 8 ' _ .| Financiero del Co_rr_wmcac;on
1.- En el evento que el fallo judicial disponga| repetir Departamento Oficial
contra un tercero y se adelante el pago de sente ficia se Administrative de
debe desglosar del expediente de pago el pago judicial Hacien;ia y
que prestd merito con los debidos soportes débidos, e
15 dejando en su lugar copia con oficio de constancia de la Publicas/
finalidad del desglose y se debe remitir a la Inidad FRESHERNS
Administrativa Especial de Impuestos, Rentas y Thibutos,
: : competente
para que realicen lo de su competencia.
2.- Cuando en el fallo judicial se disponga repetir|contra
a un llamado en garantia en virtud de la péliza de sBguros
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se remitira copia del expediente al Departamento
Administrativo de Desarrollo Institucional con constancia
de remision de los documentos.

En caso de no contar la aceptacion de la reclamacion por
parte de la empresa aseguradora, debera remitirse la
poliza, el expediente de pago con los debidos soportes y
el oficic con constancia del desglose a la Unidad
Administrativa Especial de Impuestos, Rentas y Tributos,
para lo de su competencia.

NOTA: Los documentos revisados deben digitalizarse y
ser archivados de forma electronica debidamente
identificado.

UAE.
Subgerencia
Gestion
Cobranzas

Rentas-
de
de

Enviar el
Expediente con los
soportes y la factura
generada

16.

Control y Seguimiento al pago de de sentencias u
obligaciones derivadas de los mecanismos
alternativos de solucion de conflictos (MASC) y de
acciones constitucionales.

Los encargados de adelantar el apoyo juridico en cada
una de las Secretarias competentes para dar
cumplimiento a lo dispuesto en las sentencias u
obligaciones derivadas de los mecanismos alternativos
de solucion de conflictos (MASC) y de acciones
constitucionales, comunicard a la Subdireccién de
Representacion Judicial el tramite adelantado para la
gestion de pago, dependencia que a su vez debe
actualizar base de datos de procesos de conformidad con
la informacion suministrada.

El Subdirector de Representacion Judicial llevara el
reporte de los pagos efectuados al Comité de
Conciliacién si es del caso, una vez verificado el
cumplimento de los requisitos establecidos en la ley para
que revise la viabilidad de adelantar medio de control de
accion de repeticion.

NOTA: Los documentos revisados deben digitalizarse y
ser archivados de forma electrénica debidamente
identificado.

Juridicos
Secretarias/
Subdirector
Representacion
Judicial

de

Comunicacion
Oficial

Base de Datos

p 57 7

Comunicar al Comité de Conciliaciones que de
sentencias u obligaciones derivadas de los mecanismos
alternativos de solucion de conflictos (MASC) y de
acciones constitucionales.

El Subdirector de Representacion Judicial lleva el reporte
de los pagos efectuados mediante sentencias u

Subdirector de
Representacion

Judicial

Formatos de
procedimiento

Acta de Comité de
Conciliacion y
Defensa Judicial
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obligaciones derivadas de los mecanismos altéirnativos
de solucion de conflictos (MASC) y de fcciones
constitucionales al Comité de Conciliacién denffio de los
términos sefialados en el Decreto 1069 de 2018
El Subdirector de Representacién Judicial lleva &l reporte
de los pagos efectuados junto con los documgntos de
soporte requeridos al Comité de Conciliacion pafa revisar
la viabilidad de adelantar medio de control de aécién de
repeticion, de conformidad con los uisitos
establecidos en la ley. i
6. SOPORTE NORMATIVO Y DE REFERENCIA (ver Nor}ﬁograma)
|
7. REGISTROS:

e : | . | Tiempo de | .. |
| Cadig Noiiibre Responsable Recm{peram ProFecc: FatanEISn Dlsp_osmon
| o 6n on final
‘ TRD
| Formato de | Sistema de Medios Archivad Bl Archivo
| recepcion de | Administracién  de digitales y | or e:r:al:";‘;‘[’)" Central
| documentos/Instruc | Correspondencia carpetas Carpeta

tivo/ Lista de s
; Chequeo.
=L

Funcionario gestion Medios Archivad Bl Archivo
Radicado SADE documental - agudlesy | p eswb"’g%" | Central
[

; ventanilla unica sl Carpeta | " ° !
' s
1 : - -
1 Oficio remisorio Apoderado del Medios Archivad El Archivo
' Radicado SADE Proceso- Funcionario dg‘ra'gg Y lor e:r‘\"‘;gﬁg%o gl
‘ . de Representaciéon . Carpeta
’ ' Judicial s y/o
i drive
-
| Documentos El funcionario de la Medios Archivad Bl Archivo
_ soporte de | secretaria encargada dg‘r‘i‘)'sfay or "f,ﬁﬁ";?;‘ff’ | i
i expedientes de | de dar cumplimiento Carpeta .
' pago/ Proyecto de | al fallo judicial sylo j |
! liquidacién drive r |
i
B Documentos Funcionario de la Megioe Archivad | 51‘;_ Archivo central
‘ soporte de | secretaria e | ki

expediente de | competente/secretari o i
L | pago/Proyecto  de
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liquidacion impresa | os, Directores y Jefes Archivo de Carpeta
y firmada por el | de Oficina laosnfczéirt': s ylo
profesional a4 drive
Expediente y | Direccioén Archivo Medios Archivad El Archivo central |
documentos Departamento dependenci d'g“a’ef ¥ ler es“’lb";g‘g}" '
soportes / Proyecto | Administrativo de ,esp::saME s Carpeta T
de acto | Hacienda, s s ylo
administrativo / | Subdireccién de drive
CDP presupuesto, equipo
juridico y financiero
del Departamento
Administrativo de
Hacienda y Finanzas
Publicas
Comunicacion Areas Juridicas y | Archivo Medios Archivad El Archivo central |
oficial de solicitud | financieras de cada | /€& digitalesy | op establecido
oy Juridicas y carpeta enla TRD
de creacion en | Departamento G | fasnciaras Carpeta
SAP/ Expediente secretaria / de cada s ylo
Subdireccién de | Departamen drive
contaduria B
secretaria
Constancia de | Secretarios, Archivo. Medios Archivad Archivo central
comunicacion Directores y Jefes de 5”""“;?"“’” gy lor i
Oficina Representac g Carpeta | cstablecido
Solicitud de RPC ion judicial s ylo enla TRD
ylo drive
dependenci
a
competente ) |
Profesional Archivo Medios Archivad Archivo central |
Dependencia depeng"Ci dif;‘;‘:fay or B
competente Y | competente Carpeta | establecido
RPE subdirector de s ylo enla TRD
presupuesto y drive
finanzas publicas ]
Documento de | Profesional de la| Archivo Medios Archivad Archivo central
causacion de | dependencia depe‘;de“‘“ d'(f’;tra'sf Y |or 5
cuentas por pagar y | competente Y | competente pete Carpeta | gstablecido
radicado ZDOCUM | subdirector de | yarchivo s ylo en la TRD
contaduria Subdci’fecwf drive
e
contaduria S |
Soporte de la | Subdirector de Archivo Medios Archivad Archivo central
transaccion del | Tesoreria S”b:";?d‘f’ digitales or -
pago Tesoreria Carpeta | establecido
s y/o enla TRD
drive o
Certificado Subdirector de Archivo Medios Carpeta Archivo central
Tesoreria Subdirecci6 digitales y s y/o
n de carpeta 4
tesoreria drive | |
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El
‘ establecido
l enla TRD
; Relacién de | Profesional de la| ArchiNo Medios Carpeta Archivo central
! pagos/Remitir subdireccion de S“b:'; - dgtra':fay s ylo -
| expediente tesoreria tasoiis ¥ drive sstablociae
; administrativo  de | enla TRD
pago L
Comunicacion Equipo Juridico del Medios Carpeta Archivo central |
oficial y expediente | Departamento d’cg:ra'ee; Y s y/o - ‘
con los soportes y la | Administrativo de P drive establedids
factura generada Hacienda y Finanzas enla TRD
Publicas/ funcionario
! competente
UAE. Rentas-
Subgerencias de
Gestion de
Cobranzas
Comunicacion Juridicos, secretarias Medios ‘Carpeta ~ [ Avcnivo central |
oficial / Base de |/ Subdirector de i s ylo .
datos Representacion ? drive T el
Judicial enla TRD
Formatos de | Subdirector de Medios Carpeta Archivo central |
Procedimiento/ Representacion d-cg:ra!gtsa y s y/o o
Acta de comité de g drive establecido
conciliacion y enla TRD [
defensa judicial |
8. CONTROL DE CAMBIOS:
CONTROL|DE CAMBIOS
Version Descripcion del Cambﬂ Fecha
01 Cédigo _ de Proge_dlmn_ento Adminigtrativo de Io 05/08/2019
Contencioso Administrativo
02 Revision y ajuste de actividades 12/11/2021
9. ANEXOS:

s Diagrama de Flujo
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10. CONTROL DE REVISION Y APROBACION:

Elaboré Reviso Aprobé
Nombre: Grupo de Trabajo :gg:it;;r:éz Arizjaose S Comité Institucional de Gestion y
Cargo: Profesmnal UmverSttano g:;)grg;entacuosnugggs:?;?r . Cesampens
Flrma:QJa‘&;%l %m Firma: ‘é//‘/ /4\ Acta No.014
Fecha: 27/10/2021 Fecha:28/07/2021 Fecha: 12/11/2021
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Diagrama de flujo

Recepcionar
documento en
ventanilla Unica

-

Conciliaciones,
sentencia sentencias
ejzcutoriada o el é:ld"'ﬂlﬂs u
acuerdo de & 'gaciones
conciliacion erivadas de las
acciones
constitucionales

Revisar y l
categorizar segun
seael caso
La dependencia
Comunicar al competente a la
ordenador de! que se remita el
gasto de la srmacion de expedienta,
o | entidad sobre la eu\enu: de _| recepcionay
PR-M9-P3-01 oxistenciadeun [ | |8 b verifica el
crédito judicial. £n RS A cumplimiento de
un terming no cargo I requisitos y
mayor a 15 dias SOportes para
A pago
Se sclicita
completar ia il
documentacion g el Akl
segun lista de Liquidar la sentencia u Revisary administrativo de
chequeo ctligacianes derivadas de solicitar cumplimiento de
los fternat Centificado de | sentenciasu
de salucién de conflictos = |D obligaciones derivadas Comunicar el acto Liberar Registro
(MASC), asi coma las Presupuestal- de los mecanismos adrinistrative presupuestal
acciones constitucionales a : llermnalivos de solucion
CcoP: i
dar cumplimiento PR-M7-P1.01 priconitcs (MASE) x
de acciones
constitucionales
" Remitr relacion _ Conualy
Seguimignto al
L Dar cumplimiento ai icion de de pages de n;’mq £ 'Je‘
pago de la sentencia u certifici de pagos de et Pl
Contabilizar | obligaciones derivadas sentenglll u obligaciones chligaciones obliGaEiAes
antal m-‘x!r Ta do los mecanismos d e s derivadas de los Rermsion para dactias "'U AI
- —] ci " lenvadas de jos
Cuenta por P:gy allernativos de sofuciin mee os altenativos > '1"""“"'5”‘“5 = Mamadoen —®!  hicanismos
de conflictos (MASC) y de soluglén de conflictos aketnativos;de San aliemnativos de
de acciones (MA de acciones sokisiohioe solucién de
constitucionales s ucionales conflicios (MASC) CQI""IC"G'; MASC)
y de acciones S AN
constiucionales ¥ e acciones
consttucionales
Comunicar al Comité de
Concitaciones que de [
sentencias u obligaciones I
derivadas de los Ein
mecanismos allemativos de 2 Y | m
solucion de contlictos
(MASC) y de acciones
constitucionales.




