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1. OBJETIVO:
Dar cumplimiento a las decisiones de los 6rganos de control y autoridades judiciales sancionatorias contra
los mandatarios municipales y servidores publicos del orden departamental.
2. RESPONSABLE:
Gobernador'(a), Director(a) del Departamento Administrativo de Juridica, Subdirector(a) de Representacion
Judicial. Lider de Programa coordinador del Grupo Interno de Trabajo (GIT) de Actos Administrativos,
Profesionales Especializados y Universitarios (abogados) y Auxiliar Administrativo.
3. ALCANCE:
Inicia con la recepcién de la comunicacion de sancion o suspension expedida por el érgano de control o
providencia de autoridad judicial competente y termina con la comunicacion del acto administrativo por medio
del cual se ejecuta la medida.
4. DEFINICIONES:
Providencia: Determinacién que adopta una autoridad judicial o administrativa mediante auto, resolucion o
sentencia (fallo).
5. CONTENIDO:
PASO ACTIVIDAD RESEONRAE | . REGISTRO J
Inicio .
A Recibir providencias: El Departamento Administrativo de Juridica - 1
recibe la siguiente documentacion: |
1. Copia del fallo de primera y/o segunda instancia debidamente =
ejecutoriado emitido por la Procuraduria General de la Nacion, ‘
Procuraduria Regional o Provincial dentro de los procesos Providencia
disciplinarios o de la decision sancionatoria de la Contraloria General P sancionatoria
de la Republica o Contraloria Departamental del Valle del Cauca . :
N 5 Administrativ
1. | dentro de los procesos de responsabilidad fiscal, que se hayan 5 FO-M10-P1-16
{ o : i o, y Lider de )
. | adelantado contra los Alcaldes Municipales, servidores publicos y ex- P Base de Dates
‘ . S : e rograma ‘
‘ ' servidores publicos, para efecto de ejecutar la sancion impuesta. General
ko
| O
{ | 2. Copia del fallo proveniente de la Jurisdiccion Contencioso
Administrativa o de la Justicia Penal, por medio del cual se declara la
nulidad de la eleccion o la suspensién del mismo.
Una vez se recibe el radicado el Lider de Programa realiza el reparto
a los Funcionarios

-
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Elaborar Proyecto de acto administrativo: Los Funcionarios

Funcionarios

-

Eumental.

o}

(abogados) elaboran proyecto de acto administrat ?f- que ejecuta la (Lefagglg_;ado) de
sancién y oficio remisorio al Despacho del Go Bernador(a) para Programa Oficio remisorio
revision de Lider de Programa y posterior firma dél Subdirector de Subd]recttl)r para firma
) Representacion Judicial y el director(a) de Juridica. o Gobernador(a) y
’ R . | Proyecto acto
epresentaci e .
6n Judicial y a_dm!n:strahvg
Director(a) ejecuta sancién
de Juridica
Expedir ejecucién sancién: Una vez firmado, fechiado y numerado .
el acto administrativo que ejecuta la sancio . por parte del .
Gobernador(a), se recibe en el GIT de Actos Admin strativo para que S)obernador( E::;eér? ejg?ilé:g
los abogados elaboren los oficios dirigidos a la Procliraduria General Sécretaria FEMIEBII0 y
de la Nacién, Procuraduria Regional, Procuraduri Provincial, a la Ganersl EBlNEss
Alcaldia, la Contraloria General de la Republica 6 Dgpartamental del Funcionérios -
Valle del Cauca, segun el caso; con el fin de informaf la ejecucion de (abogado) '
, la sancién y se envia por correo certificado y se arc va. Lider de | FO-M10-P1-16
{ _ Programa, Base de Datos
El Coordinador del GIT de Actos Administrativos reMisa los oficios y | Subdirector General
pasan arevision y firma del Subdirector(a) de Repres@ntacion Judicial de
y Director(a) de Juridica. Representaci | FO-M10-P1-17
on Judicialy | Informe  semanal
Semanalmente el Auxiliar Administrativo elabora infoffne para la firma Director(a) general
del Lider de Programa con el fin de reportar el estadp de avance de | de Juridica
las peticiones radicadas en el 4rea.
FO-M10-P1-16
Base de Datos
General
Gestion documental: E| Auxiliar Administrativo env la respuesta de Auxili FO-M10-P1-17
contenido juridico, actualiza los sistemas de inforfhacidn, tramita Al ; Informe  semanal
4. | correspondencia, actualiza bases de datos e infornies y archiva la | AdMinistrativ general

Actualizacién
sistemas de
informacién, envio
y archivo de
correspondencia

Fin del procedimiento.
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7. REGISTROS:
[ Tiempo de . i
Cadigo Nombre Responsable alm]a_;leg:::rg?ento Recuperacidn | Proteccién D:sr.;;::qs;lclon
Cumplido el
Archivador tiempo de
Fisico y/o Retencion se
carpeta digital : selecciona
N/A Providencia Auxiliar le Grur?o En.medlo : Congine 3 una muestra
g . g i isico y/o Ninguna e
sancionatoria Administrativo Interno de digital SiESaEE aleatoria
Trabajo de * | anual para su
Actos conservacion
Administrativos total. El resto
T se eliminara.
Profesional
Especializado
y/o Cumplido el
Universitario tiempo de
Oficio remisorio | (abogado), Archivador retencion se
para firma Lider de Fisico ylo selecciona
Gobernador(a), | Programa, carpeta digital B midio Conforme a l: una muestra |
N/A Proyecto Subdirector de del Grupo fisico y/o AN aleatoria
Decreto ejecuta | Representacio Interno de dii e actualizadas anual para
o2 T : gital
sancién n Judicial, Trabajo de su
Director(a) de Actos conservacio
Juridica, Administrativos n total. El
Auxiliar resto se
Administrativo eliminara.
y/o Técnico
| Operativo , o
Cumplido el |
tiempo de |
Archivador retencioén se
Comunicacion Fisico y/q selecciona'
- carpeta digital ; Conforme a | una muestra
ittt I Secretaria del Grupo En_medlo ; aleatoria
N/A Oficio remisorio fisico y/o Ninguna h i
saMunicando General Internp de digital actualizadas anual para
= Trabajo de su
p Actos conservacio
Administrativos n total. El
resto se |
eliminara. |
Archivador
FIfiee yio En medio Conforme a
Base de Datos Auxiliar carpeta digital o : FO-M10-P1-
FO-MR-PI-35 General Administrativo dgl Grugo f1sdlp9 ylo RhngunE : 16 V02
bfmeryer s igital actualizadas.
Trabajo de | -




’ Departamento Cédigo: PR-M10-P1-05
| del Valle del Cauca
| ) PROCEDIMIENT® PARA | Version:04
[ 7#}5 EJECUTAR SANCIONES Fecha de Aprobacion: 12/11/2021
i Gobernacion Pagina: 4 de 6
[ Actos .
i Administrativos
|
—
| Archivador
‘ Fisico y/o
carpeta digital E di Bl
’ Informe Auxiliar del Grupo i . armea | roddiops.
l GG semanal general | Administrativo Interno de flzlic?tglfo Nihglng actlizliqz-':c?as 17 V02
Trabajo de ° )
Actos
i Administrativos
| e
‘ correspondencia Eaibatatiofsl
\ (planillas de Auxiliar er Eii gc]) En medio Conforme a
* N/A correo ARSI e ge fisico y/o Ninguna las TRD N/A
‘ certificado o A digital actualizadas.
| Trabajo de
* ol Actos
} = Eheiniieg Administrativos
8. CONTROL DE CAMBIOS:
CONTROL DE CAMBIOS
Version Descripcion del Cambio Fecha
02 Revision y ajuste de actividades. 15/03/2011
03 Ajuste y Diagramacion de los procedimientps. 26/10/2011
04 De acuerdo al Decreto 1650 de 2012 11/12/2013
Ajustes por la NTC ISO 9001:2015 — MIPG* Proceso de
w Certificacién en Calidad i—
Se incluyen como registro los formatos Base @e datos actos
administrativos y segundas instancias, FO-M{0-P1-16 V01
G y Informe semanal, FO-M10-P1-17 V01" comi@ observacion 20HREpTy
de la pre auditoria del ICONTEC 2018.
Se actualizan registros y normatividad confofine al decreto
03 departamental 1638 de 2020. GB/03i2021
04 Revision vy . ajuste de registro del proceSo, lugar de 12/11/2021
almacenamiento

9. LISTADOS DE ANEXOS:

» Anexo No. 01 Diagrama de Fiujo
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10. CONTROL DE REVISION Y APROBACION:
Elaboré Revisd Aprobo
Nombre: Diego Fernando Palacios Ramirez, Gustavo| Nombre: José Leonardo Rodriguez Ariza Comiteé Institucional de

Adolfo Palacios

Cargo: Lider ge Programa Profesional Universitario

Cargo: Subdirector de Representacion Judicial

= rd l

g“r

Firma:

=7 At S,

Gestidn y Desempeno

Acta N. 014

Fecha: 21/10/2021

Fecha: 27/10/2021

Fecha: 12/11/2021

© ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA PROHIBIDA SU REPRODUCCION POR

CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION DEL GOBERNADCR Y/O SU REPRESENTANTE.




Departamento
del Valle del Cauca

Cadigo: PR-M10-P1-05

o PROCEDIMIENT@ PARA | Version:04
i @f EJECUTAR SANEIONES Fecha de Aprobacion: 12/11/2021
Gobernacién Pagina: 6 de 6

Anexo N 1

FLUJOGREBMA

PROCEDIMIENTO PARA E

CUTAR SANCIONES

Recibir laborar proyecto Acto
' ' i i administrativo inistrati
proyldenmej\s Baalizarestudia cto _dmmistra - admmrstratwo
sancionatorias e ejecutando ejecutando
Juridico sancion sancion
Comunicar .
Fin

ejecucidn sancién
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