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Serie /

Categoría

Título de la 

Información
Descripción Idioma

Medio de 

Conservación 

y/o Soporte

Formato
Informacion Disponible 

(Lugar de Consulta)

Información Pubicada 

(¿Donde está Publicado 

en la WEB?)

Dependencia Responsable de la 

Custodia ó Administración de la 

Información a la Fecha

Actas Acta de comité de 

precios

actas que contienen la informacion relacionada 

con el desarrollo de las reuniones que 

periodicamente realiza el comité de precios.

Castellano Físico /disco duro 

/ USB

PDF,Word Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 

Secretaria de Infraestructura-Archivo de 

Gestion

Actas Actas de comité 

tecnico

Documento en el que se consigna el desarrollo 

y las conclusiones sacadas en el comité que se 

realiza en la Secretaria con la concurrencia de 

todos los funcionarios que la conforman. Es 

liderado por el nivel directivo de la dependencia 

y se tocan temas relacionados con el 

desarrollo de las obras y asuntos del que hacer 

diario para el buern funcionamiento de la 

dependencia.

Castellano Físico /disco duro 

/ USB

PDF,Word Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 

Secretaria de Infraestructura-Archivo de 

Gestion

Actas Actas de reunion de 

oficina

Documento en el que se consigna el desarrollo 

y las conclusiones sacadas en las distintas 

reuniones que se realizan en la Secretaria, con 

la participacion de personal interno o externo a 

la depaendencia. 

Castellano Físico /disco duro 

/ USB

PDF,Word Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 

Secretaria de Infraestructura-Archivo de 

Gestion

Caja menor
Relacion de gastos y 

compras de poco valor

Documentos que sustentan de manera

detallada los movimientos ( (gastos y compras)

que se realizan con los dineros dstinados para

caja menor de la depaendencia
Castellano

Físico /disco duro 

/ USB

PDF,Word,

Excel

Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 

Secretaria de Infraestructura-Sub direccion 

Tecnica de apoyo a la Gestion-Archivo de 

Gestion-Despacho

Circulares Circulares informativas

Documentos administrativos, de carácter

informativo, que consisten en anuncios

mediante los cuales la entidad brinda una

informacion o sugerencia a todos o gran parte

de los funcionarios en relacion a las funciones

establecidas.

Castellano

Físico /disco duro 

/ USB

PDF,Word Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 

Secretaria de Infraestructura-Archivo de 

Gestion-Despacho

Circulares Circulares normativas

Documento escrito, por medio del cual, se

hace del conocimiento público una orden o

información de interés para un grupo

específico de personas.

Castellano

Físico /disco duro 

/ USB

PDF,Word Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 

Secretaria de Infraestructura-Archivo de 

Gestion-Despacho

Conceptos Conceptos juridicos

Opinion o juicio que surge de la interpretacion

de las normas y leyes que expiden los

abogados con relacion a un tema especifico
Castellano

Físico /disco duro 

/ USB

PDF,Word Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 

Secretaria de Infraestructura-Archivo de 

Gestion-Oficina juridica

Convenios Convenios de asociacion

es un acuerdo entre una entidad sin ánimo de lucro y 

una Entidad Estatal para el desarrollo conjunto de 

actividades en relación con los cometidos y funciones 

que les asigna la ley a las Entidades Estatales.

Castellano

Físico /disco duro 

/ USB

PDF,Word Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 

Secretaria de Infraestructura-Archivo de 

Gestion-Oficina juridica

Estudios y diseños Estudios y diseños

Se refiere a la transformacion de ideas y proyectos en 

estudios tecnicos-economicos-sociales-ambientales que 

sirvan para decidir acerca de la ejecucion de una bra de 

infraestructura. proyecto (Documentos que permiten 

analizar y realizar las observaciones a la propuesta 

técnica  de proyectos a ejecutarse en el sector de 

infraestructura del transporte).

Castellano

Físico /disco duro 

/ USB

PDF,Word,

Arcgis, 

Autocad

Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 

Secretaria de Infraestructura-Archivo de 

Gestion-Sub Secretaria de Asistencia 

tecnica y mecanismos de financiacion

Informes Informes a entes de control

Documento que contiene  información en atención a los 

diferentes requerimientos de los Organismos de Control 

con el reporte de la ejecucion de proyectos y los 

recursos destinados para ello. Documentos que 

soportan el buen ejercicio, participacion y el control de 

las actividades de la dependencia de forma consolidada 

para presentar a los diferentes organismos de control en 

cumplimeinto de las funciones de acuerdo a su 

competencia.

Castellano

Físico /disco duro 

/ USB

PDF,Word Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 

Secretaria de Infraestructura-Sub direccion 

Tecnica de apoyo a la Gestion-Archivo de 

Gestion

informes
Informe a entidades del 

estado

Documento que rinde informacion relacionada con 

asuntos de la ejecuciones de obras en el Sector de la 

Infraestructura del transporte solicitado por los entes del 

estado tales como el Ministerio del transporte, Invias.etc. 

Estos documentos poseen la gestion de las actividades 

impartidas a la dependencia, presentando los diferentes 

informes a otras entidades, verificando sus actuaciones 

de acuerdo con su competencia en la entidad. 

Castellano

Físico /disco duro 

/ USB

PDF,Word, 

Excel

Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 

Secretaria de Infraestructura-Sub direccion 

Tecnica de apoyo a la Gestion-Archivo de 

Gestion

informes Informes de MIPG-SIG

Documentos que permiten evidenciar el avance y 

desarrollo del Sistema integrado de Gestion dentro de la 

dependencia, acorde a las politicas establecidas por la 

gerencia del SIG

Castellano

Físico /disco duro 

/ USB

PDF,Word, 

Excel

Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 

Secretaria de Infraestructura-Sub direccion 

Tecnica de apoyo a la Gestion-Archivo de 

Gestion

informes Informe de Gestion

es un documento donde se pone en conocimiento las 

actividades de coordinación, control, dirección, etc., 

ejecutadas por un funcionario o una dependencia de la 

Secretaria, durante un período de tiempo y los logros y 

dificultades que se presentaron durante tales actividades

Castellano

Físico /disco duro 

/ USB

PDF,Word, 

Excel

Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 

Secretaria de Infraestructura--Archivo de 

Gestion

informes Informe tecnico
Estos documentos reflejan el cumplimiento de las 

funciones asignadas a los funcionarios adscritos al area.
Castellano fisico/disco duro

PDF,Word, 

Excel

Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 

Secretaria de Infraestructura-Archivo de 

Gestion

informes Informe de aisitencia tecnica

documento que contiene las acciones realizadas durante  

la ejecucion de una  asesoría y asistencia técnica  a los 

entes territoriales, organizaciones y personas, que 

acudan a la Secretaria de Infraestructura para tal fin. 

Castellano fisico/disco duro

PDF,Word, 

Excel, 

Arcgis y 

Autocad

Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 

Secretaria de Infraestructura--Archivo de 

Gestion

informes
Informe de supervision a 

obras e interventoria

Informe suministrado por el grupo de profesionales y/o 

entidades encargadas de la Supervision e interventoria  

de las obras a cargo de la Secretaria, que permite 

hacerle control fisico, financiero, administrativo, y juridico 

a la ejecucion  de las obras de Infraestructura del 

transporte

Castellano fisico/disco duro

PDF,Word, 

Excel, 

Arcgis y 

Autocad

Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 

Secretaria de Infraestructura-Sub 

Secretaria del Transporte-Archivo de 

Gestion

Peticiones, quejas, 

reclamos y 

solicitudes

P,Q,R,S
Documentos produciso y recibidos como resultado de 

los derechos de peticion instaurados por los ciudadanos.
Castellano fisico/disco duro

PDF,Word Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 
https://www.valledelcauc

a.gov.co/publicaciones/6

0538/recepcion-de-

solicitudes-pqrsd/

Secretaria de Infraestructura

Resoluciones Resoluciones

Se conoce como resolución al fallo, la decisión o el 

decreto que es emitido por una autoridad: en este caso 

el representante legal o a quien se delegue( 

Gobernador, Secretario de despacho) 

Castellano fisico/disco duro

PDF,Word Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 
https://www.valledelcauc

a.gov.co/documentos/13

049/resoluciones/

Secretaria de Infraestructura--Archivo de 

Gestion

Planes Plan de accion

Es un tipo de plan que prioriza las iniciativas más 

importantes para cumplir en la Secretaria de 

Macroproyectos de infraestructura, con ciertos objetivos 

y metas. De esta manera, el  plan de acción es una guía 

que brinda un marco o una estructura a la hora de llevar 

a cabo un proyecto.

Castellano fisico/disco duro

PDF,Excel, 

Word

Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 

Secretaria de Infraestructura--Archivo de 

Gestion

Planes Plan indicativo

Es un instrumento que permite resumir y organizar por

anualidades los compromisos asumidos por el Alcalde 

en el plan de Desarrollo.

En él se precisan los resultados y productos que se 

esperan alcanzar en cada

vigencia y al terminal el periodo de gobierno.

Castellano fisico/disco duro

PDF,Excel, 

Word

Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 

Secretaria de Infraestructura--Archivo de 

Gestion

Planes
Plan operativo anual de 

inversiones

es el instrumento mediante el cual se concretan las 

inversiones del Plan de Desarrollo de acuerdo contechos 

presupuestales fijados por la Secretaria de Hacienda.

Castellano fisico/disco duro

PDF,Excel, 

Word

Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 

Secretaria de Infraestructura--Archivo de 

Gestion

Planes Planes de mejoramiento

Es el resultado de un conjunto de procedimientos, 

acciones y metas diseñadas y orientadas de manera 

planeada, organizada y sistemática para corregir las 

falencias y debilidades encontradas en el Sistema de 

Control Interno y en la gestión de la Secretaria de 

Macroproyectos, que se generan como consecuencia de 

las observaciones formales provenientes de los órganos 

de control, su objetivo es el mejoramiento continuo.

Castellano fisico/disco duro

PDF,Excel, 

Word

Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 
https://www.valledelcauc

a.gov.co/documentos/10

241/planes-de-

mejoramiento-vigentes-

secretaria-de-

infraestructura-y-

valorizacion/

Secretaria de Infraestructura--Archivo de 

Gestion

Proyectos Proyectos de Infraestructura

Formulacion y viabilizacion de proyectos de 

infraestructura del transporte; Estudios, diseños y 

proyectos inscritos ante Planeacion Nacional, 

departamental y Regalias que permiten ejecutar la 

inversion de la Scretaria y darle cumplimiento a las 

metas institucionals, plan de accion y plan de desarrollo 

departamental. 

Castellano fisico/disco duro

PDF,Word, 

Excel, Arcgis 

y Autocad

Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 

Secretaria de Infraestructura--Archivo de 

Gestion

Procesos 

contractuales
Licitacion

Una licitación es el proceso por el cual empresas 

privadas se postulan para ser contratadas por la 

Administración pública. Su finalidad es proveer de un 

determinado servicio público.

Castellano fisico/disco duro PDF,Word

Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 

Secretaria de Infraestructura--Archivo de 

Gestion

Procesos 

contractuales
Contratacion directa

Son los documentos requeridos durante el proceso de 

contratacion; Es una modalidad de selección de 

contratistas donde las entidades estatales conservan la 

potestad de escoger libremente, sin necesidad de 

realizar una convocatoria pública, a la persona natural o 

jurídica que ejecutará el objeto del contrato.

Castellano fisico/disco duro PDF,Word

Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 

Secretaria de Infraestructura--Archivo de 

Gestion

Procesos 

contractuales
Minima cuantia

Documentos y registros que soportan la contratacion en 

la  modalidad de selección denominada mínima cuantía 

la cual procede en todos los casos en los que, con 

independencia del objeto particular, se adquieran 

bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda del diez 

por ciento (10% ) de la menor cuantía de la entidad 

contratante

Castellano fisico/disco duro PDF,Word

Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 

Secretaria de Infraestructura--Archivo de 

Gestion

Procesos 

contractuales

Selección abreviada para 

adquisicion de bienes o 

servicios de caracterisiticas 

tecnicas uniformes y de 

comun utilizacion.

son: (a) los estudios y documentos previos; (b) el aviso 

de convocatoria; (c) los pliegos de condiciones o la 

invitación; (d) las Adendas; (e) la oferta; (f) el informe de 

evaluación; (g) el contrato; y cualquier otro documento 

expedido por la Entidad Estatal durante el Proceso de 

Contratación dentro de la modalidad de seleccion 

abreviada

Castellano fisico/disco duro PDF,Word

Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 

Secretaria de Infraestructura--Archivo de 

Gestion

Procesos 

contractuales

Selección abreviada de 

menor cuantia

Registros que permiten sustentar los contratos que se 

hacen bajo esta modalidad de contratacion. modalidad 

de selección objetiva prevista para aquellos casos en 

que por las características del objeto a contratar, las 

circunstancias de la contratación o la cuantía o 

destinación del bien, obra o servicio, puedan adelantarse 

procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la 

gestión contractual. 

Castellano fisico/disco duro PDF,Word

Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 

Secretaria de Infraestructura--Archivo de 

Gestion

Procesos 

contractuales
concurso de meritos

Documentos que soportan el proceso de contratacion; 

es una de las modalidades de selección de contratistas 

del Estado, que sirve para la escogencia de consultores 

o proyectos, en la que se utilizan como criterios de 

selección la experiencia, la capacidad intelectual y la 

organización de los proponentes, según sea el caso.

Castellano fisico/disco duro PDF,Word

Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 

Secretaria de Infraestructura--Archivo de 

Gestion

Procesos Judiciales Procesos Judiciales

Procesos iniciados por un juez de la republica que se 

inician y terminan en un despacho judicial. Tales como: 

las acciones de nulidad y restqablecimientyo del 

derecho, las acciones populares y las sentencias de las 

acciones de reparacion.

Castellano fisico/disco duro PDF,Word

Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 

Secretaria de Infraestructura--Archivo de 

Gestion

Proyeccion del 

sistema 

presupuestal

Proyeccion del sistema 

presupuestal

Documento mediante el cual se hace la solicitud de 

recursos financieros ( RPC, CDP, etc) a la Secretaria de 

Hacienda Departamental

Castellano fisico/disco duro PDF,Word

Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 

Secretaria de Infraestructura--Archivo de 

Gestion

Repaortes de 

novedades
Repaortes de novedades

Son todos los documentos que se envian a la Secretaria 

de Gestion Humana relacionada con el talento humano 

de la Secretaria ( solicitudes de vacaciones, 

incapacidades, formatos de traslados, permisos, etc)

Castellano fisico/disco duro PDF,Word

Archivo de gestion de 

Secretaria de Infraestructura 

Secretaria de Infraestructura--Archivo de 

Gestion

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN
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257/plan-de-accion-

anual/

https://www.valledelcauc

a.gov.co/documentos/10
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curso-secretaria-de-

infraestructura/
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