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OBJETIVO:

‘Comunicar al Personal y a los Usuarios fas normas, fallos y disposiciones de caracter nacional,
departamental y municipal relacionados con el Catastro Municipal del Departamento del Valle del Cauca.

RESPONSABLE:

Es responsabilidad del Gerente, del Area Tecnlca y Area Administrativa; el cumphmlento y aplicacion del
presente procedlmlento

. ALCANCE:

Este procedimiento.comprende los lineamientos para c_omunicar de manera oportuna al Personal y a los
Usuarios las normas, fallos y disposiciones de caracter nacional, departamental y municipal relacionados
- con el Catastro Municipal. del Departamento del Valle del Cauca; desde que se tenga informacion de la

existencia de las normas ya citadas relacionadas con Catastro Municipal hasta su publicacion en la Pagina
Web y en la Gaceta del Departamento del Valle delf Cauca. -

DEFINICIONES:

. ALTA DIRECCION Io integran las Personas o Grupo de Personas del maximo nivel Jerarqulco que dlragen
en la UAEC de la Gobernacion del Valle del Cauca.

-

RESPONSABILIDAD: se refiere al Derecho Natural u otorgade a un Individuo en funcaon de su compeiencia
para reconocer y aceptar las consecuencias de un hecho.

REVISION: es Ia actividad emprendlda para asegurar la conveniencia, adecuamon eficacia, eficiencia, y
efectwidad del fema obje'{o de la revision, para alcanzar unos objetivos establemdos

MIPG: Modelo Integrado de Planeacion y Gestidn.

SGS: Sistema de Gestién de la Calidad-

PROCEDIMIENTOQ: es una forma especifi ca péra llevar a cabo una actividad o un proceso. Cuando se tiene

un proceso que tiene que ocurrir en una forma especifica, y se especifica como sucede, alli hay
un procedimiento. :

CONTENIDO:

No.. _ ' ACTIVIDAD ' RESPONSABLE ~ REGISTRO
Inicio ' ' A
Definir responsables de los Procedimientos para . Decreto - de

divulgar las normas, fallos, disposiciones legales de Gobemador (a) Nombramiento  del
'1‘ caricter nacional, departamental y municipal o ’ | Gerenie de la UAEC

relacionados con el CATASTRO municipal .del Szggte dela 17 oficio - de
Departamento del Valle del Cauca. . ‘ ' Delegacién Lider del
El' Gobernador (a) medlante acto administrativo (Decreto)’ Proceso.

® ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA PROHIBIDA SU REPRODUCCION POR
* CUALQUIER MEDIQ, SIN AUTORIZACION DEL GOBERNADOR (A) Y/O SU REPRESENTANTE.
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ACTIVIDAD

Elaboracion y/o la divulgacion de las normas,
fallos, disposiciones legales de caracter
nacional, - departamental y  municipal
relacionados con el Catastro municipal del
Departamento del Valle del Cauca.

(i) Recibir el material legal consistente en las

No. RESPONSABLE REGISTRO
designa al Gerente -de la UNIDAD ADMINISTRATIVA | o :
ESPECIAL DE CATASTRO y éste a su vez, delega
mediante oficio al Lider del Eguipo de la UAEC.
autorizandole  constituir un  Equipo de Trabajo
denominados Lideres de Procesos. B
Definir y/o- actualizar Ia politica de los
procedimientos de la UAEC al MIPG-SGC. 1 - - -
El Lider del Proceso convoca mesa de trabajo con los | Gerente de la - sglglgﬁdé_gb;etwos
o demas lideres designados en la UAEC. .UAEC, Lider del o
] i socializados y
2. | El Gerente de la- UAEC debe asegurarse que los | Procesoy
- i . > Reportes de
procedimientos de la UAEC, sean coherentes con el | Equipo de . N
N Asistencia de las
MIPG-SGC y se ajuste a las actividades y funciones de | Trabajo. : L
Mesas de Trabajo.
la Dependenc:a R -
. Numeral 9 Décreto
Sensibilizar sobre el entendimiento de la pofitica de | . . N e S0 de
-| los procedimientos de la UAEC.en concordancia con el _ e
. . Proceso y de la Gobernacion
3. | MIPG-5GC, a todos los Servidores Piblicos, Contratistas Equipo de del Valle del Cauca, y
y partlculares que e;erzan funciones pulblicas dentro de la | : : - e
Dependencsa T“rabajo,. (i;’iean de Asignacion
Responsabilidades
' : - . ‘ Numeral 9 Decreto
Una vez designada la persona encargada de recepcionar |- No. = 1-3-1638 de
las normas, fallos, disposiciones legales de caracter octubre 23 de 2020
nacional, departamental y municipal relacionados con el de la Gobernacion
Catastro municipal del Departamento del Valle del .del Valle del Cauca,
Cauca, se encargara de: : - | Plan de Asignacién
de
. , Responsabilidades y
(i) Elaborar y/o la divulgacion de las normas, fallos, Reportes de
disposiciones legales de -caracter nacional, | Asistencia de las |
departamental y municipal relacionados con i Lider del Mesas de Trabajo. -
el Catastro municipal del Departamento del Procesc v - :
4, Valle del Cauca, Equl Y Cumplimiento de los |-
: _ quipo de it leqal
L o o Trabajo. requisitos cgales
(i) Someter a revision y aprobacion el Plan de - :

para las actividades y
funciones de Ja
UAEC.

Dar estricto
cumplimiento  ~  al
Procedimiento  para

Divulgar fas Normas,

Falios Y
normas, - fallos y disposiciones legales de Disposiciones
caracter nacional, departamental v municipal Legales.

© ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA PROHIB]DA SU REPRODUCCION POR
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No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO

- relacionados con el Catastro mummpai del
" Departamento del Valle del Cauca.

{iv) Clasificar el material legal para su posterior
publicacién con la frecuencia requerida la
Gaceta del Departamento del Valle del
Cauca y en la Pagina Web del
Departamento del Valle del Cauca.

A manera de control, Iazpersona responsable reviéaré a
diario la pagina web del Departamento del Valle del"

Cauca -en lo relacionado con nuestro interés, con la
finalidad de que las publicaciones cargadas se
mantengan en posicion correcta, y de igual manera,
revisara las Gacetas Departamentales con el objetivo de
constatar que las publicaciones mencionadas hayah SldO
objelo de publicacién en [a Gaceta correspondlente

. Fin de-Procedimjénto.

6:. SOPORTE NORMATIVO Y DE REFERENCIA: '

L 2

SGS, Sistema de Gestion de Calidad. _
MIPG, Modelo Integrado de Planeacion y Gestién.

Decreto No. 1-3-1638 de 2020 Gobernacion Valle del Cauca.

7. REGISTROS:

Cédigo|

Responsable | Lugarde.

" Nombre " I
Yot . |almacenamiento|"

. |Recuperacion

Lt [
Proteccién

| Tiempo.

Cde

retencién

-~ TRD

Disposicion
.~ final

8. CONTROL DE CAMBIOS:

CONTROL DE. CAMBiOS

Version

Descrlpclon del Cambio

Fecha

© ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA PROMIBIDA SU REPRODUCCION POR
CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION DEL GOBERNADOR (A) Y/C SU REPRESENTANTE.
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9. ANEXOS: y
- o Flujograma del procedimie'ntc;
10. CONTROL DE REVISION Y APROBACION:
- -Elaboré “Revisd Aprobo

Nombre: Juan CarEqs Gordillo

Nombre: Diana Lorena Va.rieéas'
Cajiao

Cargo: Auxilis—Administrativo .

Cargo:  Gerente - UAEC

Comité Coordinador del Sistema
tntegrado de Gestién
Acta No.

Fecia: =

N

Fecha:

Fecha:
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