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Gestion Central
1.370-1 M |ACCIONES CONSTITUCIONALES
1370-1.3 [ |Acciones de Tutela 1 19 X X |Documentos producidos y recibidos como resultado de Acciones de
* |Pelicion Tutela instauradas como mecanismo efectivo y répido al alcance de
« |Respuesta cualquier ciudadano con el fin de proleger sus derechos fundamentales.
e Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 19 afios en el Archivo
+ |Notificacion de la demanda + b i
: 5 ; ) Central contados a partir de la fecha de la dltima actuacion. Una vez
* |Respuestas de pierpos,méﬂ accion de tutela (incluye pruebas cumplido el tiempo de retencion documental se seleciona una muestral
" _argumenlaclbn |uﬂld|ca ; 4 aleatoria del 5% para so conservacion fotal. El resto se eliminara.
* |Notificacion fallo de primera instancia
* |Impugnacion
* |Notificacion fallo de segunda instancia
* |Comunicaciones oficiales
* [Autos
* |Anexos
1370-1.2 [ |Acciones de Grupo 1 19 X X |Documentos producidos o recibidos como resultado de Acciones de
*  [Solicitud Grupo instituidas para proteger a un grupo de personas (minimo 20
« |Formato de recepcion de peticiones personas) que han sido afectadas por la misma causa, con el fin de
o |coadyuvancias reparar 0 indemnizar, Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion
. a ; contados a partir de la fecha de la ejecutoria y 19 afios en el Archivo
* |Respuesta de inerposicion accion de grupo Central, Al cumplir el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
* |Demanda de accion de grupo selecciona aleatoriamente una muestra del 10% por cada afio de
* |Notificacion fallo 1* instancia produccion para conservacion permanente. El resto de la documentacion
* |Impugnacién se elimina.
* [Comunicaciones oficiales

Notificacion fallo 2a instancia

Repario y Reasignacion de Acciones de Grupo

Pago de Acciones de Grupo

Listado aprobacion de tramites solicitudes de financiacion

Anexos
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1370-14 I |Acciones populares 1 19 X X |Documentos producidos y recibidos como resultado de las Acciones
* | Solicitud Populares (Dec.025 de 2014, Art.16, Num.1,2,4,5,7) instauradas con el
« |Coadyuvancias objeto de proteger bs derechos e intereses colectivos de una comunidad

: i en caso de que una autoridad publica o un particular ocasionen un dafio

i ik ret.;epclén de pe“m(_mes o amenace con causarlo. Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion
* |Respuesta de interposicion accion popular contados a partir de la fecha de la ejecutoria y 19 afios en el Archivo
* |Demanda de accion de grupo Central. Al cumplir el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
* |Nofificacion fallo 1* instancia selecciona alealoriamente una muestra del 10% por cada afio de
* |Impugnacion produccion para conservacion permanente. El resto de la documentacion
* |Comunicaciones oficiales se elimina.
*  [Notificacion fallo 2a. Instancia
*  |Anexos

1.370-1.1 [ |Acciones de Cumplimiento 1 19 X X |Documentos producidos y recibidos como resultado de las Acciones de

* |Solicitud

* (Formalo de recepcion de peticiones

» |Respuesta de interposicion accion de cumplimiento
« |Demanda de accion de cumplimiento

* |Coadyuvancias

* |Nofificacion fallo 1* instancia

= |Impugnacion

* |Notificacion fallo 2* instancia

* |Comunicaciones oficiales

* |Anexos

Cumplimiento formuladas por cualquier persona natural o juridica con la
finalidad que cualquier autoridad publica o un particular cumpla con una
disposicion normativa o un acto administrativo. Se conservan 1 aiio en el
Archivo de Geslion contados a partir de la fecha de la ejecutoria y 19
afios en el Archivo Central, Al cumplir el tiempo de retencion en el
Archivo Central, se selecciona aleatoriamente una muestra del 20% por
cada afio de produccion para conservacion permanente. El resto de la
documentacion se elimina.
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1.370 - 2. B |ACTAS
1.370 - 2.46 [ |Acta de Comité Técnico 1 9 X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
o |Acta Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
* |Registro de Asistencia conservacion permanente en ambos soporles como evidencia de la
v CominkisibresoRtiass gestion de la entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de la
dependencia. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015, AGN).
* |Anexos
1.370-2.79 [ |Actas de Reunién de Oficina 1 9 X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
o |Acta Central. Al ftransferise al Archivo Central se digitalizan para su
*  |Registro de Asistencia conservacion permanente en ambos soportes como evidencia de la
v Eoemiicatims e gestion de la entidad en relacion a las decisiones fomadas dentro de la
dependencia. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
* |Anexos
1.370-8 B |CAJA MENOR 2 23 X X |Estos documentos son una anofacion detallada del movimiento de
» |Factura fondos. Deberan conservarse por un periodo de veinticinco (25) afios
* |Certificado de disponibilidad presupuestal contados desde el cierre de aquellos o la fecha del dltimo asiento,
o |Reqi documento o comprobantes. No obstante lo anterior, cuando se
gistro presupuestal ; : : ; ;
; garantice su reproduccion por cualquier medio técnico, pueden
* |Resolucion destruirse transcuridos diez (10) afios....” (Ley 962 de 2005 'Ley
*  |Anexos Antitramites” Art. 28). Al cumplir el tiempo de retencion en Archivo
Central se selecciona una unidad documental por cada afio de
produccion como medelo del ramite y como testimonio de la gestion.
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1.370-13 B [CIRCULARES
1.370-131 [ |circulares Informativas 1 19 X X Documentos administrativos, de caracter informativo, que consisten en
s |Circulares anuncios mediante los cuales la entidad brinda una informacion o
sugerencia a todos o a gran parte de los funcionarios en relacion a las
funciones establecidas. Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestién y
19 afios en el Archivo Central. Al momento de la fransferencia a Archivo
Central se digitalizan para su conservacion permanente en ambos
soportes por formar parle de la memoria institucional. (Circular 003 de
2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
1.370-15 B [CONCEPTOS
1.370 - 15.1 [~ Iconceptos Juridicos 1 9 X X [Teniendo en cuenta que los conceplos deben mantenerse para
o |Solicitud fundamentar las acluaciones institucionales, se recomienda que una vez
* |Concepto cumplido el tiempo de retencién en Archivo Central se selecciona una
o Wi muestra aleatoria del 5% anual para conservacion total. El resto se
eliminara
1.370-33 B |INFORMES
1.370-33.1 ™ |Informes a Entes de Control 1 9 X X Documentos que soportan el buen ejercicio, participacion y el control de
* |Informe las aclividades de la dependencia de forma consolidada para presentar|
* |Comunicaciones oficiales a los diferentes organismos de control en cumplimiento de las funciones
Ol de acuerdo a su competencia. Se conservan 1 afio en el Archivo de
Gestion y 9 afios en el Archivo Central, Al transferirse al Archivo Central
se digitalizan para su conservacion permanente en ambos sopories
como testimonio de la gestion de la entidad. (Circular 03 de 2015.
Acuerdo 004 de 2015. AGN)
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1.370-332 [ |informes a Entidades del Estado 1 9 X X Eslos documentos poseen la gestion de las actividades impartidas a la
* |Informe dependencia, presentando los diferentes informes a ofras entidades,
» [Comunicaciones oficiales verificando sus acuaciones de acuerdo con su compelencia en la
. (i entidad. Se consenvan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el
Archivo Cenfral. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
conservacion permanente en ambos soportes por formar parte de la
memoria institucional. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN)
1370 - 33.20 [~ |Informes de Asistencia Tecnica, Administrativa y 1 9 X Estos documentos se producen en respuesta al seguimiento que se
. Financiera realiza a los programas de Asislencia Tecnica, Administrativa
prog slenc ) ¥
* |Registro de Necesidades Financiera a las organizaciones sociales para el desarmollo,
* |Informe transportistas, gremios y comunidades en general que operan en el
o |Anexos sector de movilidad y transporle del Departamento del Valle del Cauca,
Una vez cumplido € tiempo de retencion en Archivo Cenlral se eliminan
pues pierden su valor administrativo y carecen de valores secundarios.
1.370-33.29 ™ |informes de Comisién 1 9 X Estos documentos s2 producen en respuesta a las solicitudes de viaticos
* |Informe y gaslos de viaje delos servidores publicos de la Defensoria del Pueblo.
* |Resolucion Se conservan 1 afioen Archivo de Gestion y 9 afios en Archivo Central,
* | ARaing Una vez cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central se eliminan
pues pierden su valer administrativo y carecen de valores secundarios.
1370-33.42 [ |informes de Gestion 1 9 X X Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
» |Informe area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
o |Comunicaciones oficiales preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de
o | Anane relencion en el Achivo Central, se digitalizan para consulta y
conservacion del original. (Circular 003 de 2015. AGN)
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1.370 - 33.87 I [Informes de Seguimiento al SIG 1 9 X Fstos documentos constituyen informacion sobre cambios y mejoras en
* |Informe las politicas y directrices tendientes a garantizar la implementacion y
* |Comunicaciones oficiales mejoramiento continuo del Sistema Integrado de Gestion en cada
o7 hhaion dependencia y realizar seguimiento sobre el adecuado funcionamiento
del mismo. Al cumplir 1 afio en el Archivo de Gestion se fransfieren al
Archivo Central en el cual se conservan durante 9 afios. Posteriormente
ﬁse digitalizan para conservacion permanente en ambos soportes como
evidencia de los esfuerzos de la entidad en el mejoramiento continuo
(Circular 003 de 2015)
1.370-34 B (INSPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL
1.370-34.1 [ |Inspeccion, Vigilancia y Control a Transporte Vial 1 9 X X Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se
* |Insppecciones digitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
» |Comunicaciones 2015. AGN)
* |Anexos
1.370 - 52 B [PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SOLICITUDES 2 18 X X |Documentos producidos y recibidos como resultado de las peticiones,
* |Solicitud quejas, reclamos y solicitudes instaurados por los ciudadanos. Poseen
. st ; valor administrativo y legal. Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion
- i:;l;r:camnes e y posteriormente 18 afios en Archivo Central. Cumplido el Tiempo de
Retencion se selecciona una muestra aleatoria del 5% anual para su
conservacion total. El resto se eliminara.
1.370-53 B PLANES
1.370 - 53.41 [ |Planes de Accion 1 9 X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
* |plan Central. Al ftransfeirse al Archivo Central se digilalizan para su
. Lo : conservacion permanente en ambos soportes por formar parte de la
. ig::;r:caclones i memoria institucional (Circular AGN 003 de 2015) pues reflejan las
politicas de la enfidad con relacion a planeacion de las diferentes
actividades del Area,
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1.370 - 53.55 I |Planes de Mejoramiento 2 18 X X Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se
* |Plan digitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
* |Comunicaciones oficiales 2015. AGN)
* |Anexos
1.370 - 61 B (PROCESOS JUDICIALES
1.370 - 61.1 [ |Procesos Administrativos 3 17 X X |Documentos producidos o recibidos como resultado de actuaciones de
*  |Nolificacion de la demanda representacion de la entidad, encaminadas a resolver posibles conflictos
« |pemanda entre la Administracion v los ciudadanos, mediante la interposicion de los
. correspondientes recursos por cualquier persona, en defensa de su
R
REDUREN 8 dargmia derechos e intereses. Se conservan 3 afios en el Archivo de Gestion y 17

Acta de audiencia de conciliacion y decreto de pruebas.

Pruebas (peritazgo. inspecciones. testimonios)
Objecion a dictamenes periciales

Fallo Primera Instancia

Apelacion Fallo Primera Instancia
Notificacion que concede Apelacion
Alegatos de Segunda Instancia

Fallo Segunda Instancia

Demanda de casacion

Oposicion a demanda de casacién.
Sentencia de Casacion

Documentos de prueba de cumplimiento
Comunicaciones oficiales

Auto

Anexos

afios en el Archivo Central. Al cumplir el tiempo de retencién en el
Archivo Central, se selecciona aleatoriamente una muestra del 10% por
cada afio de produccion para conservacién permanente. El resto de la
documentacion se eiimina.
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1.370-81.2

Procesos Civiles
Notificacion de la demanda
Demanda

Respuesta a demanda

Acta de audiencia de conciliacion y decreto de pruebas.

Pruebas (peritazgo. inspecciones. testimonios)
Objecion a dictamenes periciales

Fallo Primera Instancia

Apelacion Fallo Primera Instancia
Notificacion que concede Apelacion
Alegatos de Segunda Instancia

Fallo Segunda Instancia

Demanda de casacion

Oposicion a demanda de casacion.
Sentencia de Casacion

Documentos de prueba de cumplimiento
Comunicaciones oficiales

Auto

Anexos

3

17

Se conservan 3 afios en el Archivo de Gestion y 17 afios en el Archivo
Central. Al cumplir el tiempo de retencion en el Archivo Central, se!
selecciona aleatoramente una muestra del 10% por cada afio de
preduccion para conservacion permanente. El resto de la documentacion
se elimina.

1.370-61.3

|Procesos Laborales

Nolificacion de la demanda
Demanda
Respuesta a demanda

Acta de audiencia de conciliacion y decreto de pruebas.

Pruebas (peritazgo. inspecciones. testimonios)

Objecion a dictamenes periciales

17

Se conservan 3 afios en el Archivo de Gestion y 17 afios en el Archivo
Central. Al cumplir elfiempo de retencion en el Archivo Central, se
selecciona aleatoriamente una muestra del 10% por cada afio de
produccion para conservacion permanente. El resto de la documentacion
se elimina.
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Fallo Primera Instancia

Apelacion Fallo Primera Instancia
Notificacion que concede Apelacion
Alegatos de Segunda Instancia
Fallo Segunda Instancia

Demanda de casacion

Oposicion a demanda de casacion.
Sentencia de Casacion
Documentos de prueba de cumplimiento
Comunicaciones oficiales

Auto

Anexos

1.370-61.4 |

Procesos Penales
Notificacion de la demanda
Demanda

Respuesta a demanda

Pruebas (peritazgo. inspecciones. testimonios)
Objecion a dictamenes periciales

Fallo Primera Instancia

Apelacion Fallo Primera Instancia

Notificacién gue concede Apelacion

Alegatos de Segunda Instancia

Fallo Segunda Instancia

Demanda de casacion

Oposicion a demanda de casacion.

Acta de audiencia de conciliacion y decreto de pruebas.

3 7

Documentos producidos o recibidos como resultado de actuaciones de
representacion de la entidad frente a pretensiones que se apoyan en las
normas del Derecho laboral. Se conservan 3 afios en el Archivo de
Gestion y 17 afios en el Archivo Central. (Codigo Sustantivo del Trabajo,
Art.488 y Codigo Procesal Laboral, Art.151) Al cumplir el tiempo de
retencion en el Archivo Cenfral, se selecciona aleatoriamente una
muestra del 10% por cada afio de produccion para conservacion
permanente. El reslo de la documentacion se elimina.
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* [Sentencia de Casacion
* |Documentos de prueba de cumplimiento
* |Comunicaciones oficiales
* |Auto
*  |Anexos
1.370-63 B |PROYECCIONES DEL SISTEMA PRESUPUESTAL 1 9 X X Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se
* |Comunicaciones oficiales digitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
O 2015. AGN)
1.370 - 64 B |PROYECTOS i
1.370 - 64.26 g Proyectos de Iniciativa Pablica 1 9 X X Una vez cumplido elliempo de retencion en el Archivo Central, se
* |Proyeclo digitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
* |Comunicaciones oficiales 2015.AGN)
*  |Anexos
1.370 - 68 B | RESOLUCIONE; 1 19 X X Al fransferirse al Archivo Central se digitalizan para su conservacion
* [Resolucion permanente en ambos soportes como evidencia de la gestion de la
entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de la dependencia.
/ (Circular 003 de 2015. Acuerdo 004 de 2015, AGN)
/

%
2%

Firma Jefe 7cin7"rnductara

M}i:.;wé-—) //W

\.__Firma Jefe de Archivo
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1.370.20-2 B [ACTAS

1.370.20-279 | [ [Actas de Reunién de Oficina 1 9 X X Se conservan 1 afios en el Archivo de Geslion y 9 afios en el Archivo
e |Acta Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
« |Registro de Asistencia conservacion permanente en ambos sopories como evidencia de la
o |Comi leatbings A iale gestion de la entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de la

& dependencia. (Circular 03 de 2015, Acuerdo 004 de 2015. AGN).

* |Anexos

1.370.20 - 15 B |CONCEPTOS

1.370.20 - 15.2 [ |conceptos Técnicos 1 9 X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
* |Solicitud Cenlral. Posteriormente se digilalizan para su conservacion permanente
* |Concepto en ambos sopories como testimonio del tramite y la gestion. (Circular 03
_ de 2015, Acuerdo 004 de 2015. AGN)

Anexos

1.370.20 - 19 B |CONTROLES

1.370.20 - 19.1 [ |control de Circulacion de Automotores 1 19 X La informacion se actualiza constantemente en el archivo de gestion, y
* [Control solo refleja la gestion de la dependencia

1.370.20 - 19.3 [~ |control del Estado de los Vehiculos 1 19 X La informacion se actualiza constaniemente en el archivo de gestion, y
* (Control solo refleja la gestion de la dependencia
* |Comunicaciones oficiales

1370.20-19.2 | [ |Control de Empresas de Transporte Publico ' 1 19 X La informacion se actualiza constantemente en el archivo de gestion, y|
* |Control solo refleja la gestion de la dependencia
* |Comunicaciones oficiales
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1.370.20 - 19.4 | |Control del Servicio Basico del Transporte Municipal 1 19 La informacion se actualiza constantemente en el archivo de gestion, y
* |Control solo refleja la gestion de la dependencia
* [Comunicaciones oficiales
1.370.20 - 29 B |HISTORIAS
1.370.20-29.2 [ |Historias de Vehiculos 3 i Seleccionar una muestra del 2% cumplido el tiempo en Archivo Central,
* [Recibos de pago conservando la historia de Vehiculo donde se pueda observar el

Formularios unicos nacionales
Facturas

Copias de certificados de tradicion
Copias de contancias

Copias de cedulas

Copias de seguros obligatorios

Paz y salvos

Resoluciones

Chequeos tecnicos

Ordenes para revision tecnico-mecanica
Polarizados

Autorizaciones por ingreso

Copias farjetas de operaciones
Correspondencia enfidades oficiales
Derechos de peticion

Solicitud

Respuesta

Certificado de movilizacion
Constancias

cambios de formalos, registros y procedimientos dentro de Ia
Dependencia, asi como de la evolucion de los vehiculos dentro del
Departamento,
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1.370.20 - 33 B |INFORMES
1.370.20 - 33.1 [ |informes a Entes de Control 1 9 X X Documentos que soportan el buen ejercicio, parficipacion y el control de
* nforme las actividades de la dependencia de forma consolidada para presentar,
* |Comunicaciones oficiales a los diferentes organismos de control en cumplimiento de las funciones
g de acuerdo a su competencia. Se conservan 1 afio en el Archivo de
Gestion y 9 afos en el Archivo Central, Al transferirse al Archivo Central
se digitalizan para su conservacion permanente en ambos sopories
como testimonio de la gestion de la entidad. (Circular 03 de 2015.
Acuerdo 004 de 2015. AGN)
1.370.20 - 33.2 [ |Informes a Entidades del Estado 1 9 X X Estos documentos poseen la gestion de las actividades impanidasﬁ'
* (Informe dependencia, presentando los diferentes informes a ofras entidades,
*  |Comunicaciones oficiales verificando sus acluaciones de acuerdo con su competencia en la
T entidad. Se consenvan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el
Archivo Central. Al ransferirse al Archivo Central se digitalizan para su
conservacion permanente en ambos soportes por formar parte de la
memoria institucional. (Circular 03 de 2015, Acuerdo 004 de 2015. AGN)
1.370.20-3342 | [ [Informes de Gestion 1 9 % X Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
* [Informe area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
*  |Comunicaciones oficiales preservacion del decumento original. Una vez cumplido el tiempo de
| retencion en el Archivo Central, se digitalizan para consulta y
conservacion del original, (Circular 003 de 2015. AGN)
1.370.20-33.46 | [ [Informes de Imposicion de Multas y Sanciones 1 9 X X Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
* |Informe area. Se digitalizan para aseguramienlo de la informacion y para
*  |Comunicaciones oficiales preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de
& | retencion en el Archivo Central, se digitalizan para consulta y
conservacion del original. (Circular 003 de 2015. AGN)
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1.370.20 - 50 B [PERMISOS

1.370.20 - 50.2 [ |Permiso de Ruptura de Vias 2 2 X Se conservan 2 afioS en el Archivo de Gestion y 2 afios en el Archivo
* |Solicitud Cenlral. Al transferrse al Archivo Central se eliminan por no poseer
* [Permiso valores secundarios
*  |Anexos

1.370.20 - 50.1 [ |Permiso de Cierre de Vias 2 2 X Se conservan 2 afioS en el Archivo de Gestion y 2 afios en el Archivo
* |Solicitud Cenlral. Al transferise al Archivo Central se eliminan por no poseer
* |permis valores secundarios
* [Anexos

1.370.20 - 52 W |PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SOLICITUDES 2 18 X X [Documentos producidos y recibidos como resultado de las peticiones,
*  |Splicitud quejas, reclamos y solicitudes instaurados por los ciudadanos. Poseen
* |Comunicaciones oficiales valor administrativo y legal. Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion
y Mo y posteriormente 18 afios en Archivo Central. Cumplido el Tiempo de

Relencion se selecdona una muestra aleatoria del 5% anual para su
congervacion total, El resto se eliminara.

1.370.20 - 58 B |PROCESOS

1.370.20 - 58.2 Proceso de Colisién de Vehiculos 1 5 X X |Seleccionar un 5% como muestra aleatoria representativa al afio y lo
* |Formato demés se elimina porque los expedientes originales se encuentran en los
* |fotocopia de Documentos de Identidad despachos judiciales
* |Fotocopia de Licencia de Transito de los Involucrados
*® |Fotocopia del Seguro Obligatorio
* |Fotocopia de Conduccion
* |Inventario de los Vehiculos
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| Cumplido el tiempo en el archivo central se seleccionara una muestra de,
1.370.20 - 58.7 Procesos de Investigacion las empresas de Transporte 1 10 X X 10% por cada 5 afos de produccidn documental feniendo en cuenta los
* (Informe resultados de la investigacion, El resto se elimina
* |Labores previas de Verificacion
* |Auto de Apertura
* |Notificaciones
* |Citaciones
* |Comunicaciones
* |Declaraciones Juramentadas
1.370.20 - 53 B |PLANES
1.370.20-53.41 | [ |Planes de Accién 1 9 X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
* |Plan Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
* |Comunicaciones oficiales conservacion permanente en ambos soportes por formar parte de la
* Anasos memoria institucional (Circular AGN 003 de 2015) pues reflgjan las
politicas de la entidad con relacion a planeacion de las diferentes
actividades del Area,
1.370.20 - 62 B |PROGRAMAS
1.370.20-6237 | [ Programas de Asesoria y Asistencia Técnica 1 9 X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 aos en el Archivo
*  |Programa Cenlral. Al fransfefrse al Archivo Central se digitalizan para su
* |Comunicaciones oficiales conservacion permanente en ambos soportes por formar parte de la
o [Anatis memoria inslituciona (Circular AGN 003 de 2015) pues reflejan las

politicas de la entidad con relacion a planeacion de las diferentes
actividades del Area.
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1.370.20-6263 | |  |Programas de Prevencion de Accidentalidad 1 9 % Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
* |Programa Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
* |Comunicaciones oficiales conservacion permanente en ambos soportes por formar parte de la
8. [ihacds memoria institucional (Circular AGN 003 de 2015) pues reflejan las|
politicas de la enidad con relacion a planeacion de las diferentes
actividades del Area.
1.370.20-6266 | [ Programas de Seguridad del Peaton y el Conductor 1 9 X Se conservan 1 afo en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
* |Programa Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
. fenli ; conservacion permanente en ambos soportes por formar parte de la
- i:g:(l;r:camones oikielee memoria institucional (Circular AGN 003 de 2015) pues reflejan las
politicas de la enidad con relacion a planeacion de las diferentes
actividades del Area.
1.370.20-6267 | [ Programas de Seguridad Vial y Transporte | 9 X Se conservan 1 afo en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
* |Programa Central. Al fransferise al Archivo Central se digitalizan para su
* |Comunicaciones oficiales conservacion permanente en ambos soportes por formar parte de la
Vg P memoria institucional (Circular AGN 003 de 2015) pues reflejan las
politicas de la entidad con relacion a planeacion de las diferentes
actividades del Area,
1370.20-6268 | [ Programas de Semaforizacion 1 9 X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
*  |Programa Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
*  |Comunicaciones oficiales conservacion permanente en ambos soportes por formar parte de la
g P memoria institucional (Circular AGN 003 de 2015) pues reflejan las
politicas de la entidad con relacion a planeacion de las diferentes
aclividades del Area.
137020-6270 | [ Programas de Sefalizacion de Vias 1 9 X Se conservan 1 afic en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
* |Programa Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
* |Comunicaciones oficiales conservacion permanente en ambos soportes por formar parte de la
g memoria institucional (Circular AGN 003 de 2015) pues reflejan las
politicas de la entidad con relacion a planeacion de las diferentes
actividades del Area,
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1370206219 | | |Programa de Racionalizacion del Espacio Piblicos 1 9 X X Se conservan 1 aflo en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
5 Central. Al transfeirse al Archivo Central se digitalizan para su
Programa conservacion permanenle en ambos soportes por formar parte de la
*  |Comunicaciones ofciales memoria institucional (Circular AGN 003 de 2015) pues reflejan las
* |Anexos politicas de la entidad con relacion a planeacion de las diferentes

actividades del Area.
1.370.20 - 62.20 [~ |Programa de Rutas y Horarios para la Prestacion del 1 9 X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
Servicio del Transporte Publico Central. Al transferirse al Archivo Central se digilalizan para su
* |Programa conservacion permanente en ambos soportes por formar parte de la
* |Comunicaciones ofciales memoria institucional (Circular AGN 003 de 2015) pues reflejan las
* |Anexos politicas de la entidad con relacion a planeacion de las diferentes

actividades del Area,
137020-6273 | [ Programas sobre Vias Peatonales , terminales y Parqueads 1 9 X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afos en el Archivo
* |Programa Central. Al fransferrse al Archivo Cenfral se digitalizan para su
* |Comunicaciones oficiales conservacion permanente en ambos soportes por formar parte de la
o [ameie memoria institucional (Circular AGN 003 de 2015) pues reflejan las
politicas de la enfidad con relacion a planeacion de las diferentes

actividades del Area,
1.370.20 - 68 B |RESOLUCIONES 1 19 X X Al fransferirse al Archivo Central se digitalizan para su conservacion
*  |Resolucion g permanente en ambos soportes como evidencia de la gestion de la
i entidad en relacion alas decisiones tomadas dentro de la dependencia.

// (Circular 003 de 2015, Acuerdo 004 de 2015. AGN)

/e

/ /}’inna Jefe Oficina Productora

Firma Jefe de Archivo
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1.370.10-2 B |(ACTAS
1.370.10-2.79 | [ |Actas de Reunion de Oficina 1 9 X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
* |Acta Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
« |Registro de Asistencia conservacion permanente en ambos sopories como evidencia de la
TR i gestion de la entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de la
® [Comunicaciones oficiales dependencia (Circular 03 de 2015, Acuerdo 004 de 2015, AGN).
* | Anexos
1.370.10- 4 B [ASISTENCIA TECNICA EN SERVICIOS DE MOVILIDAD 1 9 X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afos en el Archivo
» (Registro de Necesidad Central. Posteriormente se digitalizan para su conservacion permanente
o |Informe en ambos soportes como testimonio del framite y la gestién. (Circular
v leamanioatiores clchics 003 de 2015. Acuerdo 004 de 2015, AGN)
*  |Anexos
1.370.10- 15 B |CONCEPTOS
1370.10-151 | [ Conceptos Juridicos 1 9 X X Teniendo en cuenla que los conceplos deben mantenerse para
s (Solicitud fundamentar las actuaciones institucionales, se recomienda que una vez,
» |Concepto cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central se selecciona una
muestra aleatoria del 5% anual para conservacion total, El resto se
eliminara
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1370.10-152 | | |Conceptos Tecnicos 1 9 X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
o |Solicitud Central. Posteriormente se digitalizan para su conservacién permanente
* |Concepto en ambos soportes como testimonio del tramite y la gestion, (Circular 03
de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN)
1.370.10 - 33 B |INFORMES
1370.10-331 | [ |Iinformes a Entes de Control 1 9 X Documentos que soportan el buen ejercicio, participacion y el control de
* |Informe las actividades de la dependencia de forma consolidada para presentar
*  |Comunicaciones oficiales a los diferentes organismos dg control en cumplimiento de las funciones
o [roioe de acuerdo a su competencia. Se conservan 1 afio en el Archivo de
Gestion y 9 afios en el Archivo Central. Al transferirse al Archivo Central
se digitalizan para su conservacion permanente en ambos sopories
como lestimonio de la gestion de la entidad. (Circular 03 de 2015.
Acuerdo 004 de 2015. AGN)
1370.10-332 | [ [informes a Entidades del Estado 1 9 X Estos documentos poseen la gestion de las actividades impartidas a la
* |informe dependencia, presentando los diferentes informes a ofras entidades,
* |Comunicaciones oficiales verificando sus acluaciones de acuerdo con su competencia en la
R o entidad. Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el
Archivo Cenfral. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
conservacion permanente en ambos soportes por formar parte de la
memoria institucional. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN)
1.370.10-3342 | [ |Informes de Gestion 1 9 X Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
s |Informe area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
» |Comunicaciones oficiales preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de!
R o relencion en el Achivo Central, se digitalizan para consulta y
conservacion del original. (Circular 003 de 2015, AGN)
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1.370.10 - 40 B |LICENCIAS
1.370.10-40.1 | [ |[Licencias de Conduccion 1 9 X X Constituyen parte de patrimonio documental de la Gobernacion porque
* |Certificado de Escuela de ensefianza registran aspectos misionales de la Dependencia y de la Administracion
» |Certificado Medico Departamental. Una vez cumplido su tiempo de retencion en el Archivo
o |Pago de Derechos gganl‘;zl.z;i gg'gqnglllqz)an para consulta y conservacion del original. (Circular
* |Pago de Derechos Mintransporte y Runt 3
* |Certificado de Inscripcion ante el RUNT,
1.370.10-40.2 | [ |Licencias de Transito 1 9 X X Constituyen parte de patrimonio documental de la Gobernacion porque
Factura de compra si el vehiculo es de fabricacion nacional. gg:;g:“:ﬁ:ft Bi:xniﬁ;;;ass i;’e‘::.f r:;ar:tg:c:g::? :‘I'mﬁg
. |Facturade compra en el pais de origen y licencia de Central, se digitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular,
importacion. 003 de 2015, AGN)
* |Recibo de pago de impuestos.
* |Recibo tasas de Derechos de transito
* |Pago de derechos Mintransporte y Runt
* |Certificado de inscripcion ante el RUNT,
1.370.10 - 52 B (PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SOLICITUDES 2 18 X X |Documentos producidos y recibidos como resultado de las peticiones,
* |Solicitud quejas, reclamos y solicitudes instaurados por los ciudadanos. Poseen
* |Comunicaciones oficiales valor adminisirativo ylegal. Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion
S y posteriormente 18 afios en Archivo Central. Cumplido el Tiempo de
Retencion se selecciona una muestra aleatoria del 5% anual para su
conservacion fotal, Elresto se eliminara.
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1.370.10 - 53 B |PLANES
1.370.10-53.41 | [ |Planes de Accién 1 9 X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
* |Plan Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
* |Comunicaciones ofciales conservacion permanente en ambos soportes por formar parte de la
% || Aniis memoria institucional (Circular AGN 003 de 2015) pues reflejan las
politicas de la enltidad con relacion a planeacion de las diferentes
actividades del Area.
1.370.10 - 58 B |PROCESOS
1.370.10-584 | [ |Proceso por Violacion a las Normas de Trasnito 5 15 X X |Una vez terminado el tiempo de retencion documental en el Archivo
. Central, Seleccionar una muestra del 3%, conservando los procesos de

Demanda

Memorial del alegato
Acta de Reparto
Sentencia

Recursos

Solicitud de cobro
Licitacion y pago de sentencia
Exhorto

Proceso accidentalidad
Informe de Accidentalidad
Acta de audiencia

Fallo

relevancia juridica y de impacto social para el departamento. El resto se
eliminara
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1.370.10 - 58.9 I Procesos Jurisdiccionales y Tutelas 5 15 X Una vez 1ermi|jado el tiempo de retencion documental en el Archivo
Central, Seleccionar una muestra del 3%, conservando los procesos de

* |Conciliacion relevancia juridica yde impacto social para el departamento. El resto se
* (Recurso eliminara
* |Respuesta
* |Impugnacion
* lInforme
* |Comunicaciones Oificiales
* [Traslado por competencia Funcional

1.370.10-58.1 | [ |Proceso de Cobro Persuasivo 5 15 X Una vez terminado el tiempo de refencion documental en el Archivo
* |Acta de Compromiso Central, Seleccionar una muestra del 3%, conservando los procesos de
* |auto (archivo, excepcion, suspension) reieyancia juridica y de impaco social para el departamento. El resto se
* |Citaciones i
* |Convenio de Pago
* [Registro de Llamadas

1.370.10 - 62 B |PROGRAMAS

1.370.10-6247 | [ Programas de Capacitacion Sobre Normas de Transito 1 9 X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
* |Programa Central. Al transferise al Archivo Central se digitalizan para su
* |Comunicaciones ofciales conservacion permanente en ambos sopores por formar parte de la
o P, meToria institucion_al (Circular AQN 003 de 20.15) pues reilgjan las

politicas de la enfidad con relacion a planeacién de las diferentes
actividades del Area.
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1.370.10 - 62.64 i rlgrogrlmu de Prevencion y Educacion a Conductores y 1 g X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
§ Peatones Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
® |Programa conservacion permanente en ambos soportes por formar parte de la
* [Comunicaciones ofciales memoria institucional (Circular AGN 003 de 2015) pues reflejan las
* |Anexos politicas de la entidad con relacion a planeacion de las diferentes
actividades del Area,
137010 - 62.21 [~ |Programa de Seguimiento a la Atencion Oportuna de 1 9 X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
gLl Lesionados en Accidentes de Transito Central. Al transferdrse al Archivo Central se digitalizan para su
* (Programa conservacion permanente en ambos soportes por formar parle de la
* |Comunicaciones ofciales memoria instituciond (Circular AGN 003 de 2015) pues reflejan las
* |Anexos poliicas de Ia‘entidad con relacion a planeacion de las diferentes
aclividades del Area.
1.370.10 - 66 B |REGISTROS
1.370.10-66.1 | [ Registro Autmotor Servicio Particular 5 15 X X |Eltiempo de retencion documental inicia a partir del cierre del expidiente
* |Solicitud de Registro del automotor , que sucede cuando la matricula es cancelada. Una vez
* ' |Catiificado de'Aduana cumplido el tiempo de retencion documental en el Archivo Central,
*  |Pazy salvo Obligaciones Tributarias Seleccionar una muestra del 2% conservando los registro mas
i representativos.
Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
* |Contrato de Compra Venta
* |Certificado sobre destruccion o desaparicion
* |Concepto Tecnico sobre Dafio por destruccion Total
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OFICINA PRODUCTORA : SUBSECRETARIA DE SERVICIOS DE MOVILIDAD Tde?
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo er| e 0 PROCEDIMIENTO
Gestion Central i
1.370.10-66.2 Registro Automotor Servicio Publico 5 15 X El tiempo de retencion documental inicia a partir del cierre del expidiente
Solicitud de Registro del automotor , que sucede cuando la matricula es cancelada. Una vez
Centificado de Aduana cumplido el tiempo de retencion documental en el Archivo Central,
o z . Seleccionar una muestra del 2% conservando los registro mas
Paz y salvo Obligaciones Tributarias i
B . ‘ representativos.
Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito
Contrato de Compra Venta
Certificado sobre destruccion o desaparicion
Concepto Tecnico sobre Dafio por destruccion Total
1.370.10 - 66.6 Registro de Multas y Comparendos 5 15 X Se elimina porque l informacion esta contenida en los expedientes
Registro contables
Informe
1.370.10 - 68 RESOLUCIONES 1 19 X X Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su conservacion
Resolucion - permanente en ambos soportes como evidencia de la gestion de la
entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de la dependencia.
/ / (Circular 003 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN)
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