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Informacién y las Comunicaciones

FO-M9-P3-01-V01
1.360-02

ACTA No.

TRANSFERENCIA PRIMARIA
SECRETARIA DE LAS TECNOLOGIAS, LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES

FECHA: Santiago de Cali, 28 de octubre de 2021

HORA DE INICIO: 8:00 A.M.

HORA TERMINACION:  10:00 A.M.

LUGAR: ARCHIVO CENTRAL

ASISTENTES: CARLOS HERNAN OCAMPO RAMIREZ

Secretario TIC

CARLOS PUENTES, Lider Programa Gestion
Documental Gobernacion Valle del Cauca,

ANITA ESCOBAR LEIVA, Técnico Secretaria TIC.
MARIA FERNANDA RAMIREZ, Contratista Secretaria
General.

DESARROLLO:

Siendo las 9:00 de la mafana del dia veintiocho (28) del mes de octubre del afio
dos mil veintiuno (2021), se realizo la entrega de 2,5 Mts lineales, correspondiente
al archivo documental corresponde a la vigencia 2017, 2018 y 2019 de la Secretaria
de las Tecnologias, de la Informacion y las Comunicaciones, quedando a cargo de
la Oficina de Archivo Central de la Secretaria General.

Los requisitos para realizar la transferencia documental son los siguientes:

1
2,

o O b= 5

Dar cumplimiento al programa de transferencias documentales.

El alistamiento de la produccion documental debe hacerse con base a la Tabla
de Retencién Documental y/o Tabla de Valoracion Documental.

Preparacion fisica de la documentacion que incluye la limpieza.

Eliminacién de material metalico.

|dentificacion de material afectado por biodeterioro.

Revision y foliacion.
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Walle |
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7 Contar con unidades de almacenamiento (Cajas X 200 o X 300, carpetas,
ganchos plasticos).

g ldentificacion (Rotulos en cajas y carpetas).

9. Embalaje

10.Amarre de carpetas y cajas

Se deja constancia que se entregaron 10 cajas X200 de la Serie relacionada a
continuacion de los afnos 2017, 2018 y 2019 con un total de 58 expedientes:

T ASUNTO No. REF No. j
CAJAS CAJA EXPEDIENTES
DERECHO DE PETICION 1 X200 5
REGISTRO 1 X200 6
ACTAS 1 X200 4
CIRCULARES X200 1
CONCEPTO 2 X200 12
B PETICIONES-QUEJAS-RECLAMOS 2 xz@ 15
INFORMES 1 X200 5
. PROGRAMA B 1 X200 1
SOLICITUD DE SERVICIOS TECNOLOGICOS 1 X200 9
TOTAL 10 | TOTAL 58

COMPROMISOS:

Al realizar la transferencia se debe asignar minimo dos servidores para realizar las

siguientes actividades:
a. traslado y entrega del archivo documental ante |a oficina de Archivo central.
b. Punteo que consi en verificar el inventario documental con el archivo

transferido,
Peaber \orexa o \erg)
en .\Tm;{%e&i ' re.
Yol Se yecoe COMO Cf@ aeto
MUY Candiople P pned
CARLOS HERNAN \)epc\\ P »‘m

SECRETARIO S
SECRETARIA DE LA TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION - TIC %

L
AMPO RAMIREZ

Anexos: 7 (Formato Unico de Inventario Documental)

@
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Departamenio
del Valle del Cauca

Cadige: FO-M3-P
06

) Version: 02
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL e
Z Aprobacion:
Gobernacion Pagina: 1 de 1
ENTIDAD DESPACHO DEL GOBERNADOR REGISTRO DE E_NTRADA e
ENTIDAD PRODUCTOR: SECRETARIATIC Afio Mes Dia NT
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 89399029-5
OFICINA PRODUCTORA:
OBJETO: INVENTARIO ESTADO NATURAL
N°de Nombre de las series, subseries Fechas Extremas Unidad de conservacién Kl Fresusnicia
Cadigo 0 asuntos, Nombre del archivo PesoZnoKb Soporte Notas
Orden magnético Inicial Final Caja | Carpeta| Tomo | SerialCPU| CD Otro de consulta
0400-25 DERECHOS DE PETICION
1 Derechos de peticion 2/01/2017 |28/04/2017| 1 1 226 PAPEL |BAJA 1de5
2 Derechos de peticion 4/05/2017 | 25/07/2017| 1 2 207 PAPEL |BAJA 2de5
3 Derechos de peticion 26/07/2017 | 17/01/2017 1 3 180 PAPEL |[BAJA 3deb5
4 Derechos de peticion 14/07/2017 | 29/12/2017 1 4 221 PAPEL [BAJA 4deb
5 Derechos de peticion 26/04/2017 | 28/11/2017| 1 & 147 PAPEL |BAJA 5de5
0400-58 |REGISTROS
6 Registros 211112017 | 30M212017| 2 | 1 4 |papELjpr  [FRg Movimient
de Roles
Reg. Creacién y
7 Registros 3/01/2017 | 9/062017 | 2 | 2 1214 |PaPEL|Basa  |Movimiento de
Usuarios -
1de4
Reg. Creacién y
8 Registros 12106/2017 | 14/09/2017| 2 | 3 215-426 | PAPEL|BAJA  |Movimientode
Usuarios -
2de4
Reg. Creaciodn y
9 Registros 141092017 [ 171112017 2 | 4 427626 |PAPEL |BAJA  |MOVimiento de
Usuarios -
3ded
Reg. Creacién y
10 Registros 171112017 | 301122017 2 | 5 627-671 |PAPEL|BAJA  |Movimientode
Usuarios -
4 de 4
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: o i Versién: 02
\\ A FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Eoihas
g Aprobacion:
Gobernacion Pagina: 1 de 1
ENTIDAD DESPACHO DEL GOBERNADOR REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTOR: SECRETARIATIC Ano Mes Dia NT
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 89399029-5
OFICINA PRODUCTORA:
OBJETO: INVENTARIO ESTADO NATURAL
N°de Nombre de las series, subseries|  Fechas Extremas Unidad de conservacién g Frecuencia
Cédigo | o asuntos, Nombre del archivo e Z:’:b Soporte Notas
Orden magnético Inicial Final Caja | Carpeta| Tomo | Serial CPU| CD Otro de consulta
11 Registros 5/01/2017 | 12/06/2017| 2 6 35 PAPEL [BAJA Orden de Salida
0400- Hasta 31
enero 2018 -
400- 1.360-2 A partir del
1.360-2 ACTAS 1 Febrero2018
1360-2.46 |Actas de Comité Técnico
12 Actas de Comité Técnico 02/01/2018 | 18/12/2018 3 1 220 PAPEL BAJA
1360-2.79 |Actas de Reunién de Oficina
13 Actas de Reunién de Oficina 31/01/2018 | 22/06/2018 3 2 225 PAPEL BAJA |1de3
14 Actas de Reunién de Oficina 21/06/2018 | 10/09/2018 3 3 224 PAPEL BAJA |2de3
15 Actas de Reunién de Oficina 14/09/2018 | 10/12/2018 4 247 PAPEL BAJA [3de3
0400- 13 Hasta 31
enero 2018 -
CIRCU
0400-13 e 1.360-13 A partir
1.360-13 del 1 Febrero2018
0400-13-01 |[Circulares Informativas
16 Circulares Informativas 22/01/2018 | 22/10/2018| 3 5 41 PAPEL [BAJA
0400- 15 Hasta 31
enero 2018 -
CONC
0400-15 by 1.360-15 A partir
1.360-15 del 1 Febrero2018
0400-15-02 |Conceptos Téchicos
17 Conceptos Técnicos 2/01/2018 | 17/04/2018| 4 1 199 PAPEL |BAJA 1debB




Departamenio Cadigo: FO-M9-
del Valle del Cauca 06
e . Versién: 02
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL S e
Aprobacién:
Gobernacion Pagina: 1 de 1
ENTIDAD DESPACHO DEL GOBERNADOR REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTOR: SECRETARIA TIC Afho Mes Dia NT
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 89399029-5
OFICINA PRODUCTORA:
OBJETO: INVENTARIO ESTADO NATURAL
N°de Nombre de las series, subseries Fechas Extremas Unidad de conservacién Tl Frecuencia
Codigo o asuntos, Nombre del archivo Pesc en Kb Soporte Notas
Orden magnético Inicial Final Caja | Carpeta| Tomo | SerialCPU| CD Otro de consulta
18 Conceptos Técnicos 11/05/2018 | 29/07/2018| 4 2 205 PAPEL [BAJA 2de6
19 Conceptos Técnicos 9/07/2018 | 17/10/2018| 4 3 186 PAPEL [BAJA 3deb
20 Conceptos Técnicos 17/10/2018) 12/11/2018[ 4 4 203 PAPEL |BAJA 4deb
21 Conceptos Técnicos 19/11/2018) 29/11/2018 4 5 184 PAPEL [BAJA 5deb
22 Conceptos Técnicos 3/12/2018 | 19/12/2018| 4 6 156 PAPEL |BAJA 6de6
Conceptos
23 Conceptos Técnicos 27/02/2018 | 30/06/2018| 4 7 93 PAPEL |BAJA técnico equipos
de computo
0400- 25 Hasta 31
PETICIONES, QUEJAS Y enero 2018 -
RECLAMOS 1.360-52 A partir
J#00-23 del 1 Febrero 2018
1.360-52
24 Peticiones, quejas y reclamos 05/01/2018 | 16/03/2018 5 1 224 PAPEL BAJA |1de8
25 Peticiones, quejas y reclamos 16/03/2018 | 29/05/2018 5 2 204 PAPEL BAJA |2de8
26 Peticiones, quejas y reclamos 29/05/2018 | 22/08/2018 5 3 200 PAPEL BAJA [3de8
27 Peticiones, quejas y reclamos 27/08/2018 | 28/09/2018 5 4 198 PAPEL BAJA |4de8
28 Peticiones, quejas y reclamos 01/10/2018 | 19/10/2018 5 5 200 PAPEL BAJA |5de8
29 Peticiones, quejas y reclamos 19/10/2018 | 21/12/2018 5 6 192 PAPEL BAJA |6de8
30 Peticiones, quejas y reclamos 21/111/2018 | 6/12/2018 6 7 PAPEL BAJA |7de8
31 Peticiones, quejas y reclamos 10/12/2018 | 28/12/2018 6 8 PAPEL BAJA |8deb8
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ENTIDAD DESPACHO DEL GOBERNADOR REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTOR: SECRETARIA TIC Ao Mes Dia NT
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 89399029-5
OFICINA PRODUCTORA:
OBJETO: INVENTARIO ESTADO NATURAL
N°de Nombre de las series, subseries Fechas Extremas Unidad de conservacién e Frecuencia
Cédigo o asuntos, Nombre del archivo Pesoen Kb | SoPotte Notas
Orden m_agnético Inicial Final Caja | Carpeta| Tomo | Serial CPU| CD Otro de consulta
0400- 35 Hasta 31
enero 2018 -
INFORMES 1.360-33 A partir
26;]6063353 del 1 Febrero 2018
32 Informes 06/02/2018 | 14/06/2018 | 6 3 143 | papEL | Basa |Informede caja
menor 1de?2
33 Informes 300062018 | 31122018 | 6 | 4 195 | PAPEL | BaJa |IMforme de caja
menor 2 de 2
0400-54 Hasta 31
enero 2018 -
PROGRAMAS PAPEL BAJA 136062 A parti
24306(;5642 del 1 Febrero 2018
0400-54.12 Hasta
e 31 enero 2018 -
Programas de capacitacion PAPEL BAJA 1.360-62.45 A parti
243";’656";155 del 1 Febrero 2018
34 Programas de capacitacion 02/01/2018 | 23/11/2018 6 5 40 PAPEL BAJA  |Asistencia
1.360-15 CONCEPTOS TECNICOS
35 Conceptos técnicos 16/01/2019 | 11/04/2019 1 181 PAPEL BAJA [1deb
36 Conceptos técnicos 11/04/2019 | 27/05/2019 2 198 PAPEL BAJA |[2de5
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b p Versién; 02
\ & FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Eochads
T Aprobacion:
Gobernacion Pagina: 1 de 1
ENTIDAD DESPACHO DEL GOBERNADOR REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTOR: SECRETARIA TIC Afo Mes Dia NT
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 89399029-5
OFICINA PRODUCTORA:
OBJETO: INVENTARIO ESTADO NATURAL
N°de Nombre de las series, subseries Fechas Extremas Unidad de conservacion F el Frecuencia
Cédigo o asuntos, Nombre del archivo s e RE Soporte Notas
Orden magnético Inicial Final Caja | Carpeta| Tomo | Serial CPU| CD Otro de consulta
37 Conceptos técnicos 28/05/2019 | 25/06/2019 7 3 200 PAPEL BAJA |3de5
38 Conceptos técnicos 26/05/2019 | 19/07/2019 i 4 155 PAPEL BAJA [4deb
39 Conceptos técnicos 20/08/2019 | 29/08/2019 7 5 82 PAPEL BAJA |5de5
1.360-72 REGISTROS
Reg. Creacion y
40 Registros 020012019 | 1/02/2019 | 8 1 198 | PaPEL | BaJa |MOvimiento de
Usuarios -
1de6
Reg. Creacion y
# Registros ot/02i2019 | 7022019 | 8 | 2 ot | poeEL | pam |Mevimeniode
Usuarios -
2deb
Reg. Creacion y
4 Registros 070202019 | 2032019 | 8 | 3 201 | PAPEL | BaJa |Movimientode
Usuarios -
3de6
Reg. Creacién y
43 Registros 21/03/2019 | 30/06/2019 | 8 4 198 | PAPEL | BaJa [|Movimientode
Usuarios -
4de6
Reg. Creacién y
44 Registros 30062019 | 4/07/2019 | 8 5 180 | PAPEL | BAsa [|Movimientode
Usuarios -
5deb6
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ENTIDAD DESPACHO DEL GOBERNADOR REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTOR: SECRETARIATIC ARo Mes Dia NT
UNIDAD ADMINISTRATIVA; 89399029-5
OFICINA PRODUCTORA:
OBJETO: INVENTARIO ESTADO NATURAL
N°de Nombre de las series, subseries Fechas Extremas Unidad de conservacion - Frecuencia
= o . N° Folios
Cddigo o asuntos, Nombre del archivo Peso en Kb | SoPOTte Notas
Orden mag nético Inicial Final Caja | Carpeta| Tomo | SerialCPU| cD Otro de consulta
Reg. Creacion y
45 Registros 03/09/2019 | 13/11/2019 | 8 6 83 papl | pags |Mowintlenioids
Usuarios -
6deb
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