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Santiago de Cali., 17 de Junio 2021

1. ACTIVIDAD QUE GENERA EL INFORME.

Realizacion de la capacitacion virtual en Aspectos Esenciales de Tablas de
Retencion Documental, desarrollada a través de la plataforma Microsoft Teams el
17 de junio de 2021 entre 8:00 a.m. y 12:00 p.m. dirigida a las entidades invitadas
por el Consejo Departamental de Archivos del Valle del Cauca.

2. PARTICIPACION.

Se envio la invitacion a las entidades territoriales y se adelanté una sensibilizacion
virtual en Aspectos Esenciales de Tablas de Retenciéon Documental, jueves 17 de
junio entre 8:00 a.m. y 12:00 p.m, con una intensidad de 4 horas con la siguiente
participacion:
224 asistentes registrados.

- 20 alcaldias.

- 5 camaras de comercio.

- 4 Concejos municipales.

- 10 hospitales.

- 4 universidades.

- 1 SENA.

- 5 personerias.

- 6 entidades no territoriales.

Las alcaldias participantes son: Cali, Tulua, Palmira, Yumbo, Cartago, La Cumbre,
El Dovio, Bugalagrande, Florida, El Cerrito, La Unién, Jamundi, Guacari,
Buenaventura, Dagua, Buga, Candelaria, Pradera, Bolivar y Ulloa.

3. AGENDA

e Palabras de la Presidente del Consejo Departamental de Archivo de Valle
del Cauca o su delegado.

e Presentacion de Aspectos Esenciales de Tablas de Retencion Documental.
- Rafael Antonio Castro Zapata, Abogado.
- Calos Puentes Rojas, Archivista.
- Martha Tenorio Valencia, Archivista.
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e Preguntas de los asistentes.
e Moderadores
- Jessica Salazar, Archivista.
- Euler Valencia Suarez, Auxiliar administrativo.

4. DESARROLLO.

El Dr. Javier E Ulloa Vera, Subdirector Técnico de apoyo a la Gestion delegado por
la presidente del Consejo Departamental de Archivos de la Gobernacion del Valle
del Cauca, la Dra. Maria Leonor Cabal y posteriormente las palabras de bienvenida
del Secretario técnico del Consejo el Dr Carlos Puentes Rojas.

El Dr Rafael Castro inici6 la exposicion citando y expilando los siguientes puntos.
Q Aspectos Generales
e En la elaboracién o actualizacion.
e En la realizacién de la encuesta y en la validacion con cada dependencia.
e En la aprobacion por parte del Comité.
e En la socializacién y capacitacion.
¢ En la organizacion de la producciéon documental.
e En el proceso de evaluacion y convalidacion.

e En la implementacion.

Posteriormente el Dr Carlos Puentes y la Dra Martha Tenorio continuaron con la
capacitacion exponiendo los siguientes puntos:

O Aspectos Técnicos.

e Memoria Descriptiva.

e Anexos.

e Estructura Organica.

e Funciones vs Series.

e Conformacioén de series y subseries.
e Denominacioén de series.

e Cadificaciéon CCD.

e Tiempos de Retencion.
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e Disposicion Final.

Una vez terminaron las exposiciones se dio apertura al espacio de preguntas donde
se relacionaron las inquietudes manifestadas en el chat y aquellas que no se
respondieron durante el evento se recopilaron y se enviaron con las memorias de
la capacitacién a los correos relacionados en el registro de asistencia.

5. Conclusiones

Se cumplieron los objetivos de la sensibilizacién en Aspectos Esenciales de Tablas
de Retencion Documental; el registro de asistencia se diligencié en google forms y

se realizd la evaluacién del evento teniendo como resultado promedio los siguientes
datos.

Escala (1 Malo - 2 Regular - 3 Bueno - 4 Excelente)

Dominio del tema y claridad en la exposicidn por parte del funcionario 3,80
Metodologia y herramientas utilizadas para impartir los contenidos 3,68
Calidad del material entregado 3,63
Respuestas a las inquietudes del usuario 3,68
Cumplimiento con el objetivo y las expectativas del usuario 3,69
¢ La informacion recibida, esta aportando al desarrollo de las labores diarias

que usted ejecuta? 3,74

6. IMAGENES

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL T 8 & O

Preguntas y respuestas
del evento en vivo
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Agenda s ;

1. Palabras del presidente del Consejo o su delegado - 8:10 am - 8: 15 am.
2. Presentacion de Aspectos Esenciales Tablas de Retencidn Docgynentol ~ 8:20 - 9: 40 om.
- Rafael Antonio Costro Zopata — Abogado Asesor

Receso 9:40 am - 10:00 am. Moderador 4 LR
spusnies@®yaliedelcauca.gov.og secretario

- Carlos Neiron Puentes Rojos - Archivista 10:00 om - 11: 30 am.
- Martha Magnolia Tenorio Volencia « Archivista

tecnico det CDA

3. Preguntas de los asistentes 11:30 am - 12:00 am. Antnime 641772

Me equivoqué me excuso , felicidades en

su dis @ 8 & Bdoctor Ratasl

~ Modera Jessica Salazor Trujifio - Archivista

Modesador ©

Corghial sahuddo. por favor diligenciar
formato de asistencia a ia capacitacion dal
dia O% Doy, verificar Que sus COMeos
queden bien, a es0s correos se las
compartira las memorias de la capacitacion
hutpe/iterms gle/covicGyyiTrkgoet
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Abandonar 2 8 0
Preguntas y respuestas ® X
del evento en vivo

ot recientes
preguntas

LOoraial $31Uao, por ravor anigenciar e
formato de asistencia a la capacitacion dei

dia de hoy
bttps://forms.gle/cSykXiGyyiTrKgoed
Moderador 5/17/2021 10:55 A% @2

por favor verificar que sus correos queden
bien, a esos correos se les compartir fas
memorias de la capacitacion

Annimo 6/17/2027 11115 & O
Aungque el proceso se haga con acto
administrativo se debe enviar para la
aprobacion al consejo departamental de
archivo?

Moderador #1720 3a R

IS @yalledelcauca.gov.co secretario
tecnico del CDA

Anénimo

Haga una prequnta

AN /
A
\

CARLOS PUENTES ROJAS.
Secretario Técnico Consejo Departamental de Archivos.
Gobernacién del Valle del Cauca

Transcriptor:  Euler Valencia Suarez — Auxiliar Administrativo
Reviso: Jessica Salazar — Profesional de Apoyo
Archivese en: (1.01 - 27.74 Informes de Seguimiento a Municipios)



