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LUGAR: Plataforma GOOGLE MEET
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Asesor Juridico

JESSICA SALAZAR TRUJILLO
Profesional de Apoyo

EULER VALENCIA SUAREZ
Auxiliar Administrativo

BEATRIZ DELGADO
Directora General

RUT KATERINE CHIRIMUSCAY
Lider Gestion Documental, Incolballet

ORDEN DEL DIA:

1. Verificacion del Quérum

2. Revision y analisis de las tablas de retencion.
3. Conclusiones y Compromisos
DESARROLLO:

1. Se registro la asistencia. El registro de asistencia hace parte integral del Acta

2. Apertura de la Reunién
El doctor Rafael Castro, Asesor Juridico de la Gobernacion del Valle del Cauca,
saluda a los representantes de Incolballet y explica la metodologia de la mesa de
trabajo, la cual consiste en realizar las recomendaciones para la intervencion de
fondos acumulados.
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CONCLUSION.

La doctora Beatriz Delgado realizé una breve introduccién del proceso
evolutivo de la institucion y explica el estado actual que se encuentran los
fondos documentales de la entidad, menciona que en el momento estan
realizando el inventario y el informe de esos documentos y que los fondos
acumulados son desde 1996 fecha de la creacion de Incolballet hasta el
2009 que se crearon y aprobaron las TRD.

El doctor Rafael Castro explica que los fondos documentales se pueden
depurar pero que no se deben eliminar documentos, solo se dejan los
originales y aquellos que hacen parte del expediente, tambien dice que solo
se deben eliminar expedientes cuando estén aprobadas las Tablas de
Valoracion Documental y acorde a los proceso avalados para este fin,
también hay que tener en cuenta el cambio de estructura que ha tenido la
entidad para asi mismo realizar la respectiva valoracion teniendo en cuenta
todos los aspectos juridicos y legales que ello implique, resalta que el
equipo debe ser interdisciplinario cuando se vayan a conformar las TVD
para realizar una buen trabajo y aclara las dudas sobre la intervencion de
los fondos documentales .

Rut Katerine hace claridad que desde la implementacion de las TRD la
organizacién documental se desarrolla de forma adecuada, y los fondos
acumulados estan anteriores a la implementacion de las TRD

Jessica Salazar reviso el inventario que entregé la empresa que tenia los
fondos documentales y comenta que aun hace falta informacion por
levantar y registrar ya que no describe apropiadamente los datos que debe
llevar la descripcién de los expedientes y que el inventario que se esta
realizando esta incompleto.

Se realizo una inspeccién fisica de los fondos que se estan interviniendo y
se recomendd que el espacio debe ser en un primer piso donde no haya
techo el cual pueda presentar en algin momento alguna filtracién de agua y
lo ideal es que estén en estanterias demarcadas.

COMPROMISOS

Compromiso Responsable

Elaboracion plan de trabajo para | Funcionarios de Incolballet.
intervencion del archivo

Realizar el inventario del fondo | Funcionarios de Incolballet.
documental con la descripcién mas
detallada y completa
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IMAGENES

Registro de asistencia elaborado en google forms, se anexa al acta.

EULER VALENCIA SUAREZ
Auxiliar Administrativo
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Intervencion de fondos documentales acumulados

Soportes por verificar: Si No Observaciones

Plan de Trabajo Archivistico para la intervencion del fondo acumulado \'7(\

) . - - ] T . | TR
Inventarios documentales de las unidades documentales, por periodo, unidad lolde VAvengeY e N\ edU

administrativa y oficina productora

Tablas de Valoracién Documental — TVD y Cuadros de Clasificacidn
Documental — CCD firmadas

Acta de aprobacién de las TVD por el Comité interno de archivo o Comité
Institucional de Gestion y Desempefio.

~ |

Comunicacién que conste la radicacion de las TVD ante la instancia
competente para su convalidacion, dentro de los 30 dias habiles siguientes a su

RS

aprobacién.

Concepto de evaluacién por la instancia asesora archivistica competente para

su convalidacién. b
W
Certificado de convalidacion por la instancia asesora archivistica !
Enlace de publicacidn en pagina web de las TVD, con los respectivos N
soportes /7
Certificado de inscripcidn o actualizacién del instrumento archivistico en el A
Registro Unico de series documentales. 7
Informes de seguimiento y ejecucion del Plan de Trabajo Archivistico
Integral. \ﬁ
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