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1 Ingreso al Registro Especial de
Prestadores de Servicios de Salud -
REPS, para realizar novedades.

De acuerdo a la Resolucion 3100 de 2019, los prestadores de servicios de salud pueden hacer NOVEDADES en el
Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud — REPS, segun como lo menciona el Articulo 12.

CAPITULO III
NOVEDADES Y CIERRE DE SERVICIOS

Articulo 12. Novedades. Los prestadores de servicios de salud estan en la obligacion de reportar las novedades que
aqui se enuncian, ante la respectiva secretaria de salud departamental o distrital, o la entidad que tenga a cargo
dichas competencias, diligenciando el formulario de reporte de novedades disponible en el aplicativo del REPS
publicado en la pagina web de cada entidad territorial y, cuando sea el caso para su verificacion anexara los soportes
definidos en el Manual de Inscripcidon de Prestadores y Habilitacion de Servicios de Salud.

Se consideran novedades las siguientes, las cuales se encuentran definidas en el Manual anexo a la presente
resolucion:

12.1 Novedades del prestador de servicios de salud:

a. Cierre del prestador de servicios de salud.

b. Disolucion y liquidacion de la entidad.

¢. Cambio de domicilio.

d. Cambio de nomenclatura.

e. Cambio de representante legal.

f. Cambio de razon social o nombre que no implique cambio de NIT, ni de documento de identidad.
g. Cambio de datos de contacto (teléfono y correo electrénico).

12.2 Novedades de la sede:

a. Apertura de sede.

b. Cierre de sede.

c. Cambio de domicilio.

d. Cambio de nomenclatura.

e. Cambio de sede principal.

f. Cambio de datos de contacto (teléfono y correo electrdnico).

g. Cambio de director, gerente, administrador o responsable.

h. Cambio de nombre de la sede, que no implique cambio de razén social.

12.3 Novedades de servicios:

a. Apertura de servicio.

b. Cierre temporal de servicio.

c. Reactivacién de servicio.

d. Cierre definitivo de servicio.

e. Apertura de modalidad.

f. Cierre de modalidad.

g. Cambio de complejidad.

h. Cambio de horario de prestacion de servicio.
i. Traslado de servicio.

Jj. Cambio de prestador de referencia.
k. Cambio de especificidad del servicio.

12.4. Novedades de capacidad Instalada:
a. Apertura de camas.



b. Cierre de camas.

c. Apertura de camillas de observacion.
d. Cierre de camillas de observacion.
e. Apertura de salas.

f. Cierre de salas.

g. Apertura de ambulancias.

h. Cierre de ambulancias.

i. Apertura de sillas.

J. Cierre de sillas.

k. Apertura de unidad moavil.

I. Cierre de unidad mavil.

m. Apertura de consultorios.

n. Cierre de consultorios.

A continuacién, el paso a paso para realizar dicho registro con éxito.
Ingrese al REPS por medio del link:

https://prestadores.minsalud.gov.co/habilitacion/

@ 5] ineatod Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud - REPS.
{ insalut
es de todos . e v Py s s - .
Direccion Prestacion de Servicios y Atencion Primaria. |salir REPS |
N Tnicio Eventos: Sefior PRESTADOR DE SERVICIOS DE SALUD. Realice su actualizacién de portafolio y e — A
: declaracion de autoevalucion antes del 31 de agosto de 2021.
Ingreso de Usuarios
Digite su nombre de usuario y la contrasefia
Olvido la contrasefia? Oprima clic
aqUi..
Si no tiene usuario ni contrasefia, digite
invitado en cada uno de los anteriores
campos y luego pulse el botén ingresar v
+ Directorio ETS. + Como realizo una consulta? | + Ver Manuales del Usuario. |+ Como recordar mi contraseiia?| + Prestadores + Ciudadania [+ Como obtener una mejor visualizacion?]
En el botén "Directorio ETS.", visualice los contactos de cada una de las Entidades Atencion telefonica a través del Centro de Contacto: Correo Electrénico, mesa de ayuda:
Departamentales y Distritales de Salud. habilitacionmesadeayuc 1d.qov.co
Ministerio de Salud y Proteccién Social. En Bogota: (57-1) 3305043
Conmutador - central fax: +57(1)3305000 Resto del pais: 018000960020 Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud.-REPS.
Punto de atencidn presencial: Horario de atenién: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 9:00 p.m. y sdbados de 8:00 a.m. a 1:00 https://prestadores.minsalud.gov. i
Carrera 13 No. 32-76, piso 1, Bogotd.Cédigo Postal 110311. p.m. en jornada continua.
Lunes a viernes, de 8:00 a.m. a 4:00 p.m., en jornada continua. Ver20210301

Linea de atencion de desastres: +57(1)3305071 - 24 horas.
Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud, seguin informacion reportada por las Entidades Departamentales y Distritales de Salud. ULTIMA FECHA DE ACTUALIZACION:jueves 25 de febrero de 2021 (10:27 a. m.). En caso de inconsistencia
dirigirse a las Entidades Departamentales y Distritales de Salud correspondiente o ingrese al botén: Ver Lista de Contactos ETS, que en encuentra en la parte inferior izquierda de este formulario.
califique su visita al Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud - REPS.
Indique el trémite o servicio realizado, para este caso seleccione: OPA-Consulta registro especial de prestadores de servicios de salud. Oprima fag

jueves 25 de febrero de 2021 (10:27 a. m.) Contactenos <<

Las novedades de los prestadores de servicios de salud se realizan por medio del ingreso al formulario de novedades
del prestador. Si usted conoce el link para este ingreso a la Entidad Departamental o Distrital de Salud, realice su
ingreso, de lo contrario realice los siguientes pasos para ingresar al formulario de novedades del prestador para la
Entidad Departamental o Distrital de Salud que se encuentra inscrito:

En la anterior imagen, oprima el botén INGRESAR.

Posteriormente, encontrara: El link Formulario de Inscripcién o Reactivacion, Novedades y Autoevaluacién de
Servicios / Formularios REPS, por Entidad Departamental o Distrital de Salud, donde ingresara al listado de las
paginas web de cada una de las Entidades Departamentales o Distritales de Salud. Vea la funcionalidad en la siguiente
imagen encerrada en color rojo.
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ﬁ La salud —— Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud - REPS.

©s de todos

Direccién Prestacion de Servicios y Atencién Primaria.

o  Usuario: invitado. Eventos: Sefior PRESTADOR DE SERVICIOS DE SALUD. Realice su actualizacion de portafolio v declaracion de auteevalucion oo

Nombre de usuario: Usuario Invitado antes del 31 de agosto de 2021

|+ Veer normatividad...
Tabla transicién de
[» servicios de salud para
actualizacion portafolio
|, Tabla de pardmetros Manual Usuario REPS,
senvicios de salud usuaria; Actualizacion
* Portafolio v Declaracion)
greso Madulos y Autoevaluadion de
d: Servidos
Manual Unidades
Unidades Funcionales » Funcionak
Distribucién Nacional > de Cancer - PRESTADORES
allado capacidad Prestadores
|, Centros de Referencia -
Prestadores
Redes Integrales
|, Prestadores de.
Servides de Salud -
EPS
|, Autorizacién transitoria
de Servicios de Salud
Registro diario
I* scupacidn capacidad
instalada
+ Como a cons: -V 3 del P
‘Direetorio ETS.", visualice los centactos i 8 : Correa Electrénico, mesa de ayud
Distritales de Salud. hebilitacionmesadesyuds@minsalud.oov.co
finisterio de Salud y Proteccidn Social. 1) 3305043
fonmutador - central fax: +57(1)3305000 018000960020 Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud.-REPS.
: Horarlo de ateni6n: lunes a viemes de 7:00 a.m. 2 9:00 p.m. y sibados de 8:00 a.m. 3 1:00 p.m. en jomada minsalud.90v.c
Bogatd Cédigo Postal 110311 continua,
4:00 p.m., en jornada continua Ver20210.219H.M1404:20210. 319H.M1414

nea de atencion de desastres: +57(1)3205071 - 24 horas.

Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud, sepun informacion reportada por las Entidades Departamentales v Distritales de Salud. ULTIMA FECHA DE ACTUALIZACION:martes 23 de marzo de 2021 (9:30 p. m.). En caso de inconsistencia dirigirse a las Entidades Departamentales y Distritales de
Salud correspendiente o ingrese al botdn: Ver Lista de Contactos ETS, que en encuentra en la parte inferior izquierda de este formulario.

Califique su visita al Registro Espedial de Prestadores de Servicios de Salud - REPS.

Indique el trimite o servicio realizado, para este caso seleccione: OPA-Consulta registro especial de prestadores de servicios de salud. Op

nicia martes 23 de marzo de 2021 (9:30 p. m.) Conti

Después seleccione la Entidad Departamental o Distrital de Salud (ETS), donde se encuentra inscrito para ingresar
a la pagina web de dicha ETS.

LINK DE INGRESO AL SITIO WEB DE LAS ENTIDADES DEPARTAMENTALES O DISTRITALES DE SALUD.

Al oprimir clic sobre el boton de cada Entidad Departamental o Distrital de Salud, ingresara al sitio web de dicha Entidad, donde encontrara los link, para
realizar su proceso de:

- INSCRIPCION y REACTIVACION de Prestadores de Servicios de Salud.

OVEDADES de'Prestadores de Servicios de S:'alud ¥ Autaevaluaci;in de Servicios para renovar su inscripcion por un afio mds. Por esta opcion podra realizar
su ACTUALTZACION PORTAFOLIO Y DECLARACION AUTOEVALUACION DE SERVICIOS.

Seleccione el lugar de la Entidad Departamental o Distrtial de Salud que desea ingresar:

Estando en la pagina web de la Entidad Departamental o Distrital de Salud, busque el link de acceso al formulario
de novedades de prestadores de servicios de salud del REPS.

Después de ingresar al link de acceso al formulario de novedades de prestadores de servicios de salud del REPS se
encontrara con la siguiente caja de dialogo:

prestadores.minsalud.gov.co dice

Sefor PRESTADOR DE SERVICIOS DE SALUD. Usted esta ingresando A
al FORMULARIO DE NOVEDADES Y/O AUTOEVALUACION DE

SERVICIOS PARA RENOVAR LA HABILITACION UN ANO MAS, tenga

en cuenta las siguientes indicaciones:

1. Ingrese usuario y Y luego ir a la seccion:As
portafolio y declaracion autoevaluacién de servicios, si va a realizar
esta actividad.

3 Ceimamartanta raslizar al rativa da siie natadadas =i via a raalivar



Sefor prestador de servicios de salud, lo invitamos a realizar lectura de todas las cajas de dialogo de esta seccion

de NOVEDADES del Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud - REPS.

Para esta caja de dialogo esta informando la necesidad de realizar el retiro de las solicitudes de novedades, para

tener un registro exitoso de su novedad.

Al oprimir ACEPTAR se encontrara con el siguiente formulario:

$ La salud [t Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud - REPS.

| linsaluc i

g o detodes DEPARTAMENTO:SANTANDER. DIRECCION DEPARTAMENTAL DE SALUD:SECRETARIA DEPARTAMENTAL DE SALUD DE SANTANDER JSalir del Rers
~

INGRESO DILIGENCIAMIENTO PRESTADORES DE SERVICIOS DE SALUD
FORMULARIO DE NOVEDADES Y/O AUTOEVALUACION DE SERVICIOS
PARA RENOVAR LA HABILITACION UN ANO MAS.

ACTUALICE SU PORTAFOLIO Y REALICE LA DECLARACION DE AUTOEVALUACION DE SERVICIOS DE SALUD DE ACUERDO A LA RESOLUCION 3100 DE 2019 Y LA RESOLUCION 2215 DE 2020.

Usted se encuentra en la Entidad Territorial de Salud:

[DEPARTAMENTO:SANTANDER. DIRECCION DEPARTAMENTAL DE SALUD:SECRETARIA DEPARTAMENTAL DE SALUD DE SANTANDER

Usuario
Si usted es Prestador de Servicios de Salud, v olvid6 su usuario y contrasefia para ingresar a este formulario, oprima el boton: “olvidé /a contrasefia”, y asi le Ilegard a su cuenta de correo electronico declarada en el REPS, Ia informacion, para su (12 digites) [G80RNE NS0
oreso Contrasena
Por su seguridad por favor: Cambie su contrasefia en el primer ingreso de este formulario y de manera peridica.

Olvidé Ia contrasefia ...

= Hasta tanto no se acerque a la Entidad Departamental o Distrital de Salud de su jurisdiccién, y radigue el formularic de novedades y anexe los documentos como se menciona en las Resolucién 3100 de 2019, NO se considerard radicada la novedad v no se verd reflejada en el Registro Especial de
Prestadores de Servicios de Salud, Io anterior, dentro lo normado en dicha resolucion

Para este caso se ha escogido un ejemplo de prueba con la Entidad Departamental o Distrital de Salud de

SANTANDER.

Digite el usuario de 12 digitos con que el prestador ingresa al formulario de novedades.
Luego oprima el boton INGRESAR.

NOTA: Si ha olvidado la contrasena, solo oprima el boton Olvide la contrasefia y la aplicacion le enviara un correo

electrdénico a la cuenta de correo declarada en el REPS.

Después de haber ingresado se encontrara con la siguiente imagen, ver submenus al lazo izquierdo de la pantalla:

ﬁ La salud e Formulario de Novedades en el Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud
insalu
es de todos SECRETARIA DEPARTAMENTAL DE SALUD DE SANTANDER

[Salir del REPS ]

it Novedades -
Estado de la inscripcion antes de
Ia Novedad

» Novedades Prestador

| Novedades Sede

» Novedades Servicios

» Novedades Capacidad Instalada

Declaracion de la Autoevaluacién

de Servicios en las Novedades

I+ Imprimir Formulario Novedades
Finalizar novedad TRAMITE EN

3

3t-Novedad Apertura de Sede

 Sede
» Servicios y capacidades instaladas

i Actualizacion portafolio y
declaracién autoevaluacion de
servicios
[» Mi estado...
Actualizacién Portafolio de
Servicios
| Ver Actualizacion Portafolio de
Servicios
Dedlaracién Autoevaluacién de
Servicios
Ver Declaracion Autoevaluacién de
Servicios
Imprimir Distintivos de
 Habilitacion de Servicios-Res.
3100 de 2019

3

it Solicitud e impresion
Distintivos
Distintivos de Habilitacion de
[ Servicios: Solicitud e Impresion-
Res. 2003 de 2014

Distintivos de Habilitacién de
> Servicios: Solicitud e Impresién-
Res. 3100 de 2019

i Cambiar mi contrasefia
biar mi contraseiia

En esta imagen se puede apreciar el menu del formulario de novedades del prestador del REPS.



En este menu puede encontrar:

Novedades.
Novedad Apertura de Sede.

=2 Novedades

Estado de la inscripcion antes de
la Novedad

- Movedades Prestador

»MNovedades Sede

»Movedades Servicios

»Movedades Capacidad Instalada

'Declam;in_:':n de la Autoevaluacidn
de Servicios en las Movedades

» Imprimir Formulano Novedades
Finalizar novedad TRAMITE EN

" LiNEA

=2« Novedad Apertura de Sede
* Sede

» Servicios ¥ capacidades instaladas

iz Actualizadén portafolio v

dedaracion autoevaluacion de
SEMVICIOs

wMi estado...
Actualzacon Portafolio de
Servicios

. VeEr .f_'xv:_tualizaciufun Portafolio de
Servicios
Declaracion Autosvaluacion de
Servicios

. VeEr [_Je_da racion Autoevaluacion de
Servicios
Imprimir Distintivos de

»Habilitacion de Servicios-Res.

3100 de 2019

=2 Splicitud e impresion

Distintivos
Distintivos de Habilitacion de

» Servicios: Solicitud e Impresion-
Res. 2003 de 2014
Distintivos de Habilitacion de

» Servicios: Solicitud e Impresion-
Res. 3100 de 2015

== Cambiar mi contrasefia

» Cambiar mi contrasefa
w Salir

Actualizacion portafolio y declaracidon autoevaluacidn de servicios.

Solicitud e impresidn Distintivos.
Cambiar mi contrasefa.

Submenu que explicaremos a continuacion.



2 Novedades.

Submenu que permite el registro de las novedades que menciona la Resolucién 3100 de 2019.

=3 Novedades

Estado de la inscripcion antes de
la Movedad

» Novedades Prestador

» Novedades Sede

» Novedades Servicios

» Movedades Capacidad Instalada

- Decl amgi;’:n de la Autoevaluacidn
de Servicios en las Novedades

» Imprimir Formulano Novedades
Finalizar novedad TRAMITE EN

" LINEA

2.1. Estado de la inscripcion antes de la Novedad.
Esta funcionalidad le permite conocer el estado actual del prestador antes de comenzar con su proceso de novedad.

Al oprimir este link visualizara la siguiente imagen:

E%, Grabar | m Nuevo | ﬁnus:ar | e | @ Ayuda |
ESTADO DE LA INSCRIPCION ANTES DE LA NOVEDAD

DATOS GENERALES DEL PRESTADOR

Cédigo habilitacién sede principal [680010430501 |

;dgmn';tl:r;es l}; ?ggllidos del PI o0 Razdn |IPS HOSPITAL |
Clase de Prestador | Instituciones - IPS v |

Cédigo habilitacién sede [680010430501-LA SEDE IPS HOSPITAL v |
Nombre de la Sede LA SEDE IPS HOSPITAL |
Departamento | Santander ~ |

Municipio | BUCARAMANGA v |

Imprimir estado de la inscripcion antes de la Novedad

E%, Grabar | K2, Nuevo | "Ey, Buscar | e | @ Ayuda

Oprime la opcién de imprimir y le genera un documento PDF del estado del prestador.



2.2. Novedades prestador.

Este link le permite realizar las solicitudes de novedades a nivel del prestador.

£, Grabar | Wﬁ Nuevo | F‘aBuscar | =L | & Ayuda |

NOVEDADES PRESTADOR

SELECCIONE EL O LOS TIPOS DE NOVEDAD PARA EL PRESTADOR QUE ESTA REPORTANDO

[ a) Cierre del prestador

O b) Disolucién y liquidacion de la ] g) Cambio del acto de constitucion

entidad

] ¢) Cambic de domiclio ] h) Cambio de datos de contacto (Incluye datos de teléfono, fax v
corres electrénico)

[ d) Cambio de nomenclatura J i) Cambio de razdn social que no impligue cambio de NIT

O g] Cambio de representants
legal

IDENTIFICACION DEL PRESTADOR

Cédigo de habilitacién sede principal [680010430501 |
Clase de Prestador | Instituciones - 1PS v |

Mombres v Apellidos del PI [MANTILLA SERRANO S.A.5

]
Razon Social de la IPS

Tipo Documento [ mit v |
Mimero Documento [300583773 o |
Tipo de Persona [ urIDICO v |
Maturaleza Juridica | Privada et |
Sitio Web [wrww.clinicamantillaserranc.com

] 5i, estoy de acuerdo con retirar todas las solicitudes de novedades para las sedes del prestador
de esta Entidad Departamental o Distrital de Salud.

RETIRAR TODAS LAS SOLICITUDES DE NOVEDADES DEL PRESTADOR

[, Grabar | N5, Nuevo | P‘aﬁuscar | =z | g Ayuda |

Solo basta con seleccionar una opcién de novedad en la caja de chequeo, modificar el registro si fuese el caso y por
ultimo la opcién Grabar.



NOTA 2.2.1.: A continuacién, se da a conocer la accién para retirar las solicitudes de novedades para todas las
sedes del prestador.

Ubiquese en el link de NOVEDADES DEL PRESTADOR.

f% Grabar % MNuewo ||rQBuscar

=g | @ Ayuda |

NOVEDADES PRESTADOR

SELECCIONE EL O LOS TIPOS DE NOVEDAD PARA EL PRESTADOR QUE ESTA REPORTANDO

] a) Cierre del prestador

Egisiflsulucmn v liquidacion de |a [l q) Cambio del acto de constitucion

[l h) Cambio de datos de contacto (Incluye datos de teléfono, fax v

(] ¢) cambio de domicilio 2
comeo electrdnico)
] d) Cambio de nomenclatura ] i) Cambio de razdn social que no impligue cambio de NIT

] g] Cambio de representante
legal

IDENTIFICACION DEL PRESTADOR

Cédigo de habilitacion sede principal [680010430501 |

Clase de Prestador [ Instituciones - IPS |
Emmbres v Apellidos del PT [MANTILLA SERRANO S.A.5.

Razdn Social de la IPS

Tipe Documento | Mit et |

Mimero Documento [z00583773 o |

Tipo de Persona [ JurIDICO v |

MNaturaleza Juridica [ Privada |

Sitio Web [www.clinicamantillaserranc.com

J Si, estoy de acuerdo con retirar todas las solicitudes de novedades para las sedes del prestador
de esta Entidad Departamental o Distrital de Salud.

RETIRAR TODAS LAS SOLICITUDES DE NOVEDADES DEL PRESTADOR

£, Grabar | % Nuevo | r‘b‘Buscar | =L | & Ayuda |

Ir a la parte inferior del formulario. Luego seleccione la caja de chequeo (Si, estoy de acuerdo...) Alli visualizara una
informacién importante en la caja de dialogo. Después de leer esta informacion y si esta de acuerdo por ultimo
oprima el botén RETIRAR TODAS LAS SOLICITUDES DE NOVEDADES DEL PRESTADOR.



Su actividad es EXITOSA si al final le genera el sistema la caja de dialogo siguiente:

prestadores.minsalud.gov.co dice

Proceso exitoso. Se han retirado todos los registros de SOLICITUDES DE

NOVEDADES para sus sedes del prestador.

2.3. Novedades sedes.

Esta seccidn le permite realizar las actividades de las novedades de la sede del prestador.

NOVEDADES SEDE

DATOS GENERALES DEL PRESTADOR.

Cédigo habilitacién sede principal  [680010430501 |

Mombres v apellidos del PI o
Fazon social de la IPS

[MANTILLA SERRANG S.A.5.

Clase de Prestador | Instituciones - IPS et |
Cédigo habilitacion sede | 680010430501-LA SEDE IPS HOSPITAL A" |
Mombre de la Sede |L& SEDE IPS HOSPITAL |
Departamento |Santander hd |
Municipio | BUCARAMANGA v |
W a) Cierre Sede O ) Cambin? ;Ie datos de contacto (Incluye datos de teléfono, fax v
comeo electrdnico)
[l b) Cambio de domicilio Df] Cambio de director, gerente o responsable
0 ¢) Cambio de nomenclatura Sgtigl} Cambio de nombre de la sede, que no impligue cambio de razon
d) Cambio de sede principal ] h) Cambio de horanio de atencidn

Solo basta con seleccionar una opcién de novedad en la caja de chequeo, modificar el registro si fuese el caso y por
ultimo la opcidn Grabar, que se encuentra en la parte inferior de este formulario.

NOTA 2.3.1.: Tenga en cuenta que a partir del 1 de septiembre de 2021 las novedades de la Resolucién 2003 de
2014, desaparecen ya que para esta fecha terminara el proceso de transicion.

2.4. Novedades servicios.

Esta funcionalidad permite realizar el registro de las novedades de los servicios de salud habilitados por el prestador
0 aquellos que desee realizar apertura.

Tenga en cuenta la tabla de pardametros de servicios del REPS. Es decir, en el siguiente link encontrard solamente
aquellos servicios de salud que puede ofertar en sus sedes del prestador.

Link: https://prestadores.minsalud.gov.co/habilitacion/ayudas/tabla parametros servicios 3100 2019.xlsx



https://prestadores.minsalud.gov.co/habilitacion/ayudas/tabla_parametros_servicios_3100_2019.xlsx

Al ingresar al link de novedades de servicios se encontrara con el siguiente formulario:

g, Grabar | By Nuevo | PRy Buscar | g | @ avuda |

NOVEDADES SERVICIOS

DATO: ADOR Y SEDE

(Cédigo Hal 6n prestador 680010430501 1S HOSFITAL

Clase de prestador Instituciones - IPS ~v ] Departamento prestador [Santande v Municipio prestador | BUCARA! ™

Seleccionar sede del prestador 680010430501-LA SEDE IPS HOSPITAL ~

Departamento sede del prestador Santander ~ Municipio sede del prestador
[CAR Y LUEGO VISUALIZARA LOS SERVICIOS. (12.3 NOVEDADES DE SERVICIOS.)
SALUD:

BUCARAMANGA W

con cada una de las solici
on Imprimir formulario de
sea realizar un cambio de

sted debers GUARDAR todos los servicios que desea HABILITAR. ¥ posteriormente.
{debera ir al link NOVEDADES CAPACIDAD INSTALADA para guardar esta it i6n si aplica para su

[Jb) cierre temporal de servicio.
[J o) Reactivacién de servicio. Sefior PRESTADOR: Al aplicar esta novedad, visualizar los servicios que estén disponibles para su
reactivacién menos de un afio de ser cerrado temporalmente.

[ d) Cierre definitivo de servicio. [J5) cambio de prestador de referencia.
[e) Apertura de modalidad. k) Cambio de especificidad del servicio.
[ ) Cierre de

SELECCIONE DE LOS SIGUIENTES SERVICIOS DE SALUD HABILITADOS EN LA SEDE DEL PRESTADOR EL SERVICTO AL CUAL DESEA [
(7} registros encontrados

Codige e a) Apertura de  b) Cierre ) Reactivaddén  d) Cierre  e) Aperturade  f) Ciemre. g) Cambio h) Cambio de horario i) Traslado de  j) Cambio de prestador k)Cambio de
Servico = servicio temporal de servido definitivo modalidad modalidad  complejidad prestacién de servicio Servicio de referencia especifiadad del servicio

ENDODONCIA NO NO NO NO NO NO

[[] g) cambio de complejidad.

[Jh) cambio de horario de prestacién de servicio.
(i) Traslado de servicio.

) RETIRAR LA SOLICITUD DE NOVEDAD DEL SERVICIO)

SEL A

Grupo
Consulta
Externa
Consulta ODONTOLOGIA
ENERAL

H

Externa G = =

Consulta 335 ORTODONCLA no no

Externa

Consulta 3,5 PERIODONCIA no no

Externa

Consultz REHABILITACION

Externs | oRAL = =

Consulta CIRUGIA

Externa |1 MAXILOFACIAL - -
PROCESO

Procesos (950 g no no
ESTERILIZACION

7, Grabar | Ff, Nuevo |ﬁBu§(ar | [t | @ Ayuda |

Veamos cada una de las partes de la anterior imagen:

NOVEDADES SERVICIOS

Csdigo Habilitacién prestador sooioasoso1  pPSwOSPOTAL ]
Clase de prestador [Instituciones - IPS v | Departamento prestador

Seleccionar sede del prestador ‘ 680010430501-LA SEDE IPS HOSPITAL

Departamento sede del prestador Municipio sede del prestador

Informacion general del prestados y la sede que esta realizando las novedades del servicio.

Posteriormente, se encuentra las novedades de los servicios definida en la Resolucién 3100 de 2019.

SELECCIONE LA NOVEDAD QUE DESEA APLICAR Y LUEGO VISUALIZARA LOS SERVICIOS. (12.3 NOVEDADES DE SERVICIOS.)
Sefior:PRESTADOR DE SERVICIOS DE SALUD:
1. En la parte inferior de este formulario visualizara los servicios con cada una de las solictudes de novedades.

. Si desea conocer el detalle de cada novedad debera de ir a la opcdn Imprimir formularie de novedades.
3. Si despues de ir a la opcion Imprimir formulario de novedades, desea realizar un cambio de las solictudes de novedades utilice la opcidn RETIRAR LA SOLICITUD DE NOVEDAD DEL SERVICIO.
O a) Apertura de servicio. Sefior PRESTADOR: Usted debera GUARDAR todos los servicios que desea HABILITAR. Y posteriormente
|debera ir al link NOVEDADES CAPACIDAD INSTALADA para guardar esta informacion si aplica para su NOVEDAD.

O b) Cierre temporal de servicio. O h) Cambio de horario de prestacion de servicio.
O ) Reactivacion de servicio. Sefior PRESTADOR: Al aplicar esta novedad, visualizara los servicios que estan disponibles para su
reactivacion menos de un afio de ser cerrado temporalmente.
O d) Cierre definitivo de servicio. O j) Cambio de prestador de referencia.
O e) Apertura de modalidad. O k) Cambio de especificidad del servicio.
1) Cierre de modalidad.

O g) Cambio de complejidad.

O i) Traslado de servicio.

Lo anterior, esta acompanado de la siguiente caja de chequeo que permite en cualquier momento del proceso el
retiro de una novedad para un servicio especifico.

[ RETIRAR LA SOLICITUD DE NOVEDAD DEL SERVICIO.

¢Como se utiliza esta opcidn? No, selecciono ninguna caja de chequeo de las novedades para los servicios de salud
y me dirijo seleccionar la caja de chequeo RETIRAR LA SOLICITUD DE NOVEDAD DEL SERVICIO. Alli visualizara una
informacion en una caja de dialogo y por Ultimo debe seleccionar el servicio de salud que desea retirar la solicitud
de novedad de servicio.

Y parte inferior del formulario se visualiza los servicios de salud que el prestador tiene habilitados y que son posibles
su proceso de novedad.



SELECCIONE DE LOS SIGUIENTES SERVICIOS DE SALUD HABILITADOS EN LA SEDE DEL PRESTADOR EL SERVICIO AL CUAL DESEA REGISTRAR LA NOVEDAD SELECCIONADA.
(7) registros encontradaos.

a) Apertura de  b) Cierre ) Re d) Cierre = e) Apertura de ) Cierre ] Can)bu:- h) Cambio de horario i) Traslado de j) Cambio de prestador k)Caml

SEnvicio servicio temporal es definitivo modalidad  modalidad  complejidad prestadién de servico P ) de referencia espechicdad d

Consulta |34 ENDODONCIA NG nNO NO NO nNO NO NO nNO NO nNO

Externa

Consulta ODONTOLOGIA

Ext 5 334 GEMERAL NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Consulta |- 55 ORTODONCIA NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Externa

Eonsult iy %3 PERIODONCIA NO No no no No no no No No No

Externa

Consulta REHABILITACION

Extone 247 BT NO No NO NO No NO NO No NO No

Consulta CIRUGEA

Ext 5 411 MAXILOFACIAL NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO
PROCESO

Procesos 350 B e NO NO NO NO NO NO NO NO NO NO

Como se visualiza en la anterior imagen por cada uno de los servicios se visualiza la informacién de las novedades
que esta realizando para cada servicio.

NOTA 2.4.1.: Para la visualizacion detallada de cada uno de los servicios con cada uno de los atributos que esta
modificando en la novedad, debera de utilizar el link imprimir formulario novedades.

El proceso para realizar una novedad de servicios es el siguiente:
1. Seleccionar la sede del prestador que desea realizar la novedad.
2. Seleccionar el tipo de novedad que desea realizar.

3. Seleccionar el servicio de salud que desea aplicar el tipo de novedad seleccionado en el numeral anterior.

Y de manera automatica usted visualizara en el cuadro inferior la modificacion de la novedad para cada uno de los
servicios.

NOTA 2.4.2.: Tenga en cuenta que, para la apertura de un servicio de salud, el sistema le preguntara por cada uno
de los atributos para los servicios.

Si ha seleccionado Apertura de Servicio, la informacidon que visualizara es la siguiente:

a) Apertura de servicio. Sefior PRESTADOR: Usted debera GUARDAR todos los servicios que desea HABILITAR. Y posteriormente
debera ir al link NOVEDADES CAPACIDAD INSTALADA para guardar esta informacion si aplica para su NOVEDAD.

SERVICIOS DE SALUD
Grupo del servicio
Internacidn ~ |

Servicio

v

SELECCIONE DE LOS SIGUIENTES SERVICIOS DE
(7} registros encontrados,

A IAL DESEA REGISTRAR LA NOVEDAD SELECCIONADA.
105-CUIDADO INTERMEDIO NEONATAL

106-CUIDADO INTERMEDIO PEDIATRICO
107-CUIDADO INTERMEDIO ADULTOS

a) Apertura de g) Cambio h) Cambio de horan_cn i) Tra d_o de j) Cambio de pre:

Servicio

Servicio complejidad prestacion de servico SErViC de referencig
— 108-CUIDADO INTENSIVO NEONATAL
Extena [P ENDODONCIA NO 109-CUIDADO INTENSIVO PEDIATRICO NO NO NO
£ ODONTOLOGIE 110-CUIDADO INTENSIVO ADULTOS
g&”;:: 334 CERERA NO 120-CUIDADO BASICO NEONATAL nNO NO NO
£ 129-HOSPITALIZACION ADULTOS
g&”;:: 338 ORTODONCIA NO 130-HOSPITALIZACION PEDIATRICA nNO NO NO
131-HOSPITALIZACION EN SALUD MENTAL
Consulta |55 PERIODONCIA NO 132-HOSPITALIZACION PARCIAL NO NO NO
Ex oA - 133-HOSPITALIZACION PACIENTE CRONICO CON VENTILADOR
Consulta |5, REHABILITACION NO 134-HOSPITALIZACION PACIENTE CRONICO SIN VENTILADOR nO NO Ne
Externa ORAES. 135-HOSPITALIZACION EN CONSUMO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS
Consulta |, CIRUGIA NO 138-CUIDADO BASICO DEL CONSUMO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS nO NO NO
Fwtarn= MAXTI NFACTAL

Se lista la informacién para los grupos y servicios de salud. Al definir esta informacion, usted visualizara la
informacion para diligenciar por cada uno de los servicios, asi:



SERVICIOS DE SALUD

Grupo del servicio

[Intemacién v
Servicio
[125-HOSPITALIZACION ADULTOS v
HORARIOS DEL SERVICIO
ia 8 Adicionar + Copiar Eliminar -
. noa_ ] _____ _______________________ _Homrs________________]
Lunes 00:00A23:55
Martes 00:00A23:55
Horarios Miercdles 00:00A23:59
Jueves 00:00A23:55
Viernes 00:00A23:59
Sabado 00:00A23:59
Domingo 00:00A23:59
MODALIDAD DEL SERVICIO
Intramural | [ intramural |
Extramural | Unidad Mévil [ pamiciliario | Jornada de Salud [ Extramural |
Prestador de Referencia Prestador Remisor

O Telexperticia

Telemedicina interactiva )
[ Telemenitares

Telemedicina Telemedicina no interactiva
O Telexperticia
[ Telemonitareo

Complejidad [ ~ |
_______________________ Espedfisidaddelsenvico | Fstadoacal | |

Especificidades Trasplante células progenitoras hematopoyéticas MO

Debera seleccionar cada uno de los campos solicitados para los horarios, modalidad, complejidad y especificidad del
servicio.

NOTA 2.4.3.: Debe tener en cuenta la tabla de parametros del servicio.

Link: https://prestadores.minsalud.gov.co/habilitacion/ayudas/tabla parametros servicios 3100 2019.xlsx

Y al finalizar debera oprimir el botén Grabar.

NOTA 2.4.4.: La capacidad instalada no se diligencia en este formulario, lo debera realizar en la opcién que esta
asignada en el subment de NOVEDADES.

2.5. Novedades capacidad instalada.

En esta seccidn los prestadores de servicios de salud deberan realizar las novedades para su capacidad instalada.

g Grabar | My Nuevo | R Buscar | B, | @ avuda |

NOVEDADES CAPACIDAD INSTALADA

DATOS GENERALES DEL PRESTADOR

Cédiga habilitacion de |a sede principal
Nombres v apellidos del PI o Razén social de la IPS [[PS HOSPITAL J
Clase de prestador Instituciones - IPS ~
Cédigo habilitacién sede 680010430501-LA SEDE IPS HOSPITAL ~ |
Municipio
Grupo
oo tovedad
Placa
Tio de ambulancia
Afio Modelo | —
Ne. Tarjeta Propiedad | |
Cantidad actual Nueva Cantidad Total Modelo  MNimero Tarjeta __ Tipo Novedad Tipo novedad ambulancia
CONSULTORIOS! [Consulta Externa \é \g | | lo | | | |
}TLAS I I [o [ [ o [ [ [ |

g Grabar | Ffy Nuevo | MRy Buscar | 9 | @ avuda |



https://prestadores.minsalud.gov.co/habilitacion/ayudas/tabla_parametros_servicios_3100_2019.xlsx

En la anterior imagen se puede visualizar que el prestador tiene habilitada capacidad instalada para AMBULANCIAS
BASICA, CONSULTORIO Y SALAS DE PROCEDIMIENTOS.

Solamente basta con seleccionar el tipo de capacidad instalada y diligenciar la informacion que se solicita asi:

Veamos un ejemplo para capacidad instalada que no sea del grupo de AMBULANCIAS:

CAPACIDAD TNSTALADA

Grupo [ saLas ~ |
Concepto [ Procedimientos v |
Tipo Movedad |Apertura et |
Cantidad Actual [ |
Cantidad total con la Novedad [22 |

Se ha seleccionado en la parte inferior de la lista de capacidad instalada la capacidad instalada de SALAS DE
PROCEDIMIENTOS. Y luego se debe seleccionar el tipo de novedad (APERTURA o CIERRE). Y por ultimo se debe
diligenciar la cantidad total con la novedad, es decir que este prestador esta haciendo apertura de 21 SALAS DE
PROCEDIMIENTOS, porque estd pasando de 1 a 22 SALAS DE PROCEDIMIENTO.

NOTA 2.5.1.: Siempre se debe colocar la totalidad de la capacidad instalada con la quedara la sede del prestador
de servicios de salud.

Y por ultimo se oprime el botén Grabar y se visualizaria la informacion asi:
SELECCIONE DE LA SIGUIENTE RELACION LA CAPACIDAD INSTALADA A LA CUAL DESEA REGISTRAR LA NOVEDAD

Cantidad actual Mueva Cantidad Total Numero de Placa Tipo Modelo Nimero Tarjeta Tipo Novedad Tipo novedad ambulancia
AMBULANCIAS Basica 1 1] WWW111 TERRESTRE 2022 WWwi11
CONSULTORIOS Consulta Externa 0 a a
SALAS Procedimientos 1 22 1] Apertura
I, Grabar | IT] Nuevo | lﬁBuscar | ) @ Ayuda

Ahora nos vamos para el ejemplo del grupo de AMBULANCIAS:

El prestador debe seleccionar cual es la accién que desea para sus ambulancias.
Siempre viene por defecto la opcién de Apertura para el grupo de AMBULANCIAS. Se diligencia la informacién asi:

CAPACIDAD INSTALADA

Grupo | AMBULANCIAS v |
Concepto | Bésica |
Tipoe Movedad | Apertura v |
Placa [RRR222 |

Tipo de ambulancia

Afio Modelo [z021 |

Mo. Tarjeta Propiedad 1111111111 |

Y por ultimo se oprime la opcién Grabar, para que se visualice la informacidn final asi:
SELECCIOME DE LA SIGUIENTE RELACION LA CAPACIDAD INSTALADA & L& CUAL DESEA REGISTRAR LA NOVEDAD

Cantidad actual Mueva Cantidad Total Nimero de Placa Tipo Modelo Numero Tarjeta Tipo Novedad Tipo novedad ambulancia
AMBULANCIAS Basica 1 1 RRR222 TERRESTRE 2021 RRR222 Apertura Apertura S
AMBULANCIAS Basica 1 1 WWW111 TERRESTRE 2022 WWW111 Apertura
CONSULTORIOS Consulta Externa o a 0
SALAS Procedimientos i 22 0 ‘Apertura

%, Grabar ||ﬁ Nuevo | lﬁﬂuscar | e @ Ayuda




NOTA 2.5.2.: Tenga en cuenta que la misma opcion que utilizo para el registro de AMBULANCIAS la puede realizar
para el registro de la UNIDADES MOVILES. Una nueva capacidad instalada definida en la Resoluciéon 3100 de 2019,
para aquellos servicios que se prestan en modalidad de UNIDAD MOVIL solamente.

2.6. Declaracion de la autoevaluacidon de servicios en las novedades.

Esta funcionalidad le permite al prestador de servicios de salud presentar la Declaracién de autoevaluacidon de
servicios para las novedades.

Al oprimir clic en este link se visualizara la siguiente informacion:

DECLARACION DE LA AUTOEVALUACION DE SERVICIOS EN LAS NOVEDADES

DATOS PRESTADOR Y SEDE
Codigo Habilitacion Prestador

Bsooio#s0s  PesWospmAL ]
Clase de Prestador Instituciones - IPS ~ | Departamento prestador [ Santander W | Municipio prestador [BUCARAMANGA v |
Seleccionar sede del prestador 580010430501-LA SEDE [PS HOSPITAL ~
Departamento sede del prestador Santander v Municipio sede del prestador BUCARAMANGA v

DECLARACION DE LA AUTOEVALUACION DE SERVICIOS EN LAS NOVEDADES

Autoevaluacién: Mecanismo de verificacin de |as condiciones de habilitacion establecidas en el MANUAL DE INSCRIPCION DE PRESTADORES Y HABILITACION DE SERVICIOS DE SALUD (Resolucion 3100 de 2018.), que efectia perisdicamente el prestador de servicios de salud y que propende por el
autocontrol permanente, participative v reflexivo sobre la prestacién de los servicios de salud a ofertar.

Declaracién de autoevaluacién: Es el registro que realiza el prestador de servicios de salud en <l REPS después de haber realizado |a autoevaluacion. Es decr; que es el proceso que usted va a realizar en este formulario.
[T seleccionar las condiciones:-Capacidad Técnico Administrativa; -Capacidad Suficiencia Patrimonial y Financiera.

<Cumple con la Capacidad Técnico-Administrativa?

Cumple con la Suficiencia Patrimonial y Finaciera?

[ Seleccionar todos los servicics de I condicion de capacidad tecndlogica y cientifica.
Grupo del Servicio

Transporte Asistencial 601 -TRANSPORTE ASISTENCIAL BASICO NO
[ He visualizado preeliminarmente mi declaracién de autoevaluacién de servicios y estoy de acuerdo con el documento generado para mi declaracién definitiva en las dad,
E ﬁgr:“%‘?gs :l;ué;AMENTE MARQUE ESTA OPCIGN SI HA FINALIZADO CON LA DECLARACION DE LA AUTOEVALUACIGN DE SERVICIOS Lo T A ST e (e L LT (oS L S

El prestador deberd seleccionar las condiciones de capacidad técnico administrativa, suficiencia patrimonial vy
financiera y capacidad tecnoldgica y cientifica. Posteriormente debera realizar la declaracién para los servicios que

estan afectando dicha novedad, para este caso es la apertura de ambulancia por tal motivo se visualiza dicho servicio
en la imagen.

Y por Ultimo oprimir el boton DECLARACION AUTOEVALUACION DE SERVICIOS EN LAS NOVEDADES y de esta
manera presentara su declaracion.

NOTA 2.6.1.: Esta declaracién por el REPS solo aplica para lo definido en la Resolucién 3100 de 2019.
Link:

https://prestadores.minsalud.gov.co/habilitacion/ayudas/novedades tramite linea declaracion autoevaluacion.pdf

2.7. Imprimir formulario novedades.

Esta funcionalidad permite la impresion del formulario de novedades. El cual el prestador visualizara el detalle de
cada una de sus novedades que esta solicitando a la Secretaria Departamental o Distrital de Salud.

IMPRIMIR FORMULARIO NOVEDADES

DATOS GENERALES DEL PRESTADOR

Cédigo habilitacién de la sede principal(12 digitos) [680010430501 |

Mombres y Apellidos del PI o Razén Social de la IPS [IPS HOSPITAL |
Clase de Prestador | Instituciones - IPS b |

Cédigo habilitacién sede [680010430501-L4 SEDEIPS HOSPITAL ]
Departamento |5antander e |

Municipio [ BUCARAMANGA v |

IMPRIMIR, formulario de novedades.

[EE, ||N_b Nuevo ||%.Buscar | £l | @ Ayuda |



https://prestadores.minsalud.gov.co/habilitacion/ayudas/novedades_tramite_linea_declaracion_autoevaluacion.pdf

Selecciona la sede del prestador que desea visualizar las solicitudes de novedad y de esta manera proceder a radicar
esta informacion como lo menciona la Resolucién 3100 de 2019.

Al oprimir el boton IMPRIMIR, formulario de novedades, visualizara la siguiente informacion:

FORMULARIO DE NOVEDADES
La salud — EN EL REGISTRO ESPECIAL
es de todos DE PRESTADORES DE

SERVICIOS DE SALUD - REPS.
Feca de Impreslan: viemes 25 de mayo ge 2021 (2:38 & m.).

Formulario de novedades.
PRESTADOR DE SERVICIOS DE SALUD.

Para ugo exclusivo de la Entidad Territorial de Salud

1. Fecha Radicacion de la novedad del PR — 3. Entidad Temiorial de Saiud, gue regisira la novedad en & REF2:SECRETARIA
[Fresiador & la ETS ) DEPARTAMENTAL DE EALUD DE BANTANDER , dependencia:
e = =

A IDENTIFICACION DEL PRESTADOR DE SERVICIOS DE SALUD QUE REALIZA LA NOVEDAD.

-1 Nombres ¥ Apeilidos del Profesional Independents & Razin Sockl IPS HOSPITAL
|42 Codigo y Nombre del Prestdor EB00104305-IFS HOSPITAL

E. D artamenio d Disiriio - Manicipio. Codigo y Nombre de s Sede 3 realzar la
| Departaments 8 Distrts - Municipio. Cadign y Nombre de Ia Sede Frncinal = F A

novedad
[SANTANDER-SUCARAMANGA. EB00104 3050 1-LA S3EDE IFZ HOSFITAL SANTANDER-EUCARAMANGA. &20010430501-LA SEDE IPS HOSPITAL
[F-Cluse g Prestador S Matursiezs Juridica |E.Er|"|:r!5a Social del Estads 10.Nivel ge atencion 11.Caracher Temtoris

METITUCIINES - IPE FRIVADA

& confinuacién ca maliza un *# REZUMEHN ++ de las novedades Recoluclan 3100 de 3018 que actd precentando el Prestador de Sarviolos de Salud an cu
Ssde:EANTANDER-BEUCARAMANGA . S20010430601-LA 3EDE IP2 HOSPITAL. NOTA: Bafor: Prectador de Serviclos de Ealud tenar an ousnta qus L
novedades de framits sn linea, no o= deben radioar anis la Enfidad Departamental o Distrital de 2alud. Ver ousdro de novedades de tramites sn linsa:

hitpsip BE. gov.ooihablifacloniay 'novedades_t te_linea_deolaraslon_autos pdt
12.1 Novedades dal pmntadur de garvicios de galud.
lal Clemre del prestador de b Disoluckén y liguidacidn de la
c} Camiblo de domidio d) Cambio de nomenclatura
lservickes de salud endad
) Cambic de mAzsn soclal o
i Tamblo de dakos de
PR ntante legal nomire gue Ro impllque cambio S
=1 bio de represes e l=gal e MIT. ol de documents de = o o ¥ COITED
elecironico]
Identidad
12.2 Hovedadss da la sada.
2l Aperium de sede b Clere de sede c} Camiblo de domidio d) Camble de nomenclatura
P - ) Cambic de datos de contacio o) Cambio de director, genente, ) E.t'n:m I:IE 'u"'tf: :I:dl: xctllz.
(7] Gambia de zede princp [tmiatong ¥ comeo sechenic) adminkrador o responsanls :'"'I": MElSe camse ge razsn
socla
12.3 Novedadss e aerviclos.
2l Aperium de servick b Clere iemporal de servicke c} Reacivacion de S=rvico d) Cleme defniive de servicks
= rrendabdad Cl o kad Cambka di I i Cambie de fararia de
21 Apertura akd ) Cleme de moda g Camblo de compisjidad O
 Camblo de tador de k) Camibio de especificidad ded
) Trasiade de servicke i pres i =
refenencia senviclo
12.4 Novedades de capacidad Instalada.
2] Apertura de camas b Clere de camas c) Apertura de salas d) Cleme de salas
21 Apertura de camilias de T Cleme de camilas de .
b cmrvacion cosarvacian 00 Apertura de ambulancias h} Cleme de ambulancias
) Apertura de slias I} Clerre de slias ki Apertura de unidsd mavil | Clesre de unidad mdd

NOVEDADES 3100 DE 2019
Frestador 5800104 - IP3 HOSPITAL
Faginac 1 de 3 Cadigo y nombre sade del prestador: 680010430501 - LA 2EDE IP2 HOSPITAL




NOTA 2.7.1.: Tener en cuenta que algunas solicitudes de novedades no se deben presentar a la Secretaria
Departamental o Distrital de Salud. Le aplica novedad tramite en linea.

Link:
https://prestadores.minsalud.gov.co/habilitacion/ayudas/novedades tramite linea declaracion autoevaluacion.pdf

NOTA 2.7.2.: Guarde su formulario de novedades antes de realizar su proceso de novedad de tramite en linea, si
le aplica.

2.8. Finalizar novedad tramite en linea.

Esta funcionalidad es nueva en el REPS. Primero que todo el prestador debe realizar una lectura detallada a la
siguiente informacién para poder comprender el funcionamiento de esta actividad.

Link:
https://prestadores.minsalud.gov.co/habilitacion/ayudas/novedades tramite linea declaracion autoevaluacion.pdf

Al ingresar a esta funcionalidad el prestador visualizara la siguiente informacion:

FINALIZAR NOVEDAD TRAMITE EN LINEA

DATOS GENERALES DEL PRESTADOR

Codigo habilitacién de la sede principal(12 digitos) [680010430501 |

Mombres v &pellidos del PI o Razén Social de la IPS [IPS HOSPITAL |
Clase de Prestador | Instituciones - IPS W |

Codigo habilitacion sede | 680010430501-LA SEDE IPS HOSPITAL e |
Departamento |5antander hd |

Municipio [ BUCARAMANGA v |

Vista preeliminar del formulario de novedades tramite en linea.

[ He visualizade la vista preeliminar del formulario de novedades tramite en linea. Y estoy de acuerdo con la informacion que he visualizado
para aplicarla como NOVEDAD tramite en linea. Quedando mi novedad aplicada de manera inmediata en el REPS.

ar clic en esta opcion: Declaro como prestador de servicios de salud, que ui comunicado y gue me encuentro pendiente de visita
] &l dar el 7 Decl tador d d lud MO fi d MO t diente d t
por parte de la Entidad Departamental o Distntal de Salud. (Resolucidn 3100 de 2015.)

ATENCION: Este proceso sdlo aplica para prestadores de servicios de salud gue ya huebiesen realizado |a actualizacién de pertafolio v
declaracion de autoevaluacion de servicios. O para prestadores de servicios de salud inscritos bajo la Resolucion 3100 de 2019.

APLICAR NOVEDAD TRAMITE EM LINEA

7, |EE Nuevo ‘ﬁaﬂuscar | [E7, | i@l Ayuda |



https://prestadores.minsalud.gov.co/habilitacion/ayudas/novedades_tramite_linea_declaracion_autoevaluacion.pdf
https://prestadores.minsalud.gov.co/habilitacion/ayudas/novedades_tramite_linea_declaracion_autoevaluacion.pdf

Para poder oprimir el botén APLICAR NOVEDAD TRAMITE EN LINEA, el prestador de servicios de salud deberd estar
de acuerdo con las dos cajas de chequeo del formulario.

Después de realizar este proceso el mensaje final al oprimir el botén APLICAR NOVEDAD TRAMITE EN LINEA es:

prestadores.minsalud.gov.co dice

Id registro:  -TL-68001-5NOV-  ha sido grabado de manera
EXITOSA. Su informacién de la novedad tramite en linea ha sido
aplicada en el Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud
-REPS, con fecha de registro de la novedad:May 28 2021 2:46AM

NOTA 2.8.2.: Si su novedad no le aplica tramite en linea segun lo mencionado en la Resolucién 3100 de 2019, debe
presentar su novedad ante la Secretaria Departamental o Distrital de Salud.

NOTA 2.8.1.: Valide su novedad en el REPS.

Las demas funcionalidades
Novedad Apertura de Sede. Ver el numeral 2.3 y 2.4 de este manual.
Para los siguientes items, ver el link:

https://prestadores.minsalud.gov.co/habilitacion/ayudas/Manual HABILITACION actualizacion portafolio y autoe
valuacion servicios.pdf

Actualizacidn portafolio y declaracién autoevaluacion de servicios.
Solicitud e impresidn Distintivos.
Cambiar mi contrasefa.


https://prestadores.minsalud.gov.co/habilitacion/ayudas/Manual_HABILITACION_actualizacion_portafolio_y_autoevaluacion_servicios.pdf
https://prestadores.minsalud.gov.co/habilitacion/ayudas/Manual_HABILITACION_actualizacion_portafolio_y_autoevaluacion_servicios.pdf

3 Glosario.

Conozcamos algunos términos que se utilizaron en este manual:

8.1. Caja de didlogo: Objeto que permite brindar
informacioén del resultado de la accion solicitada por
el usuario.

Message from webpage X

Debe registrar los correos electronicos para el prestador y para
a sede del prestador

8.2. Botdn: Objeto que permite dar una orden al
sistema. Por lo general cada botén cuenta con una
leyenda que ilustra la accién que va a realizar.

Ingresar

8.3. Menl: Conjunto de opciones que se agrupan
para organizar la informacion

8.4. Submenu: Una zona especifica del menu.

»Sede
» Servicios
» Capacidad Instalada

8.5. Link: Opcién que se encuentra dentro del
submenu. El cual realizard una accién de ingreso a un
formulario o accion. Para este caso estamos en el
submenl Actualizacién portafolio y declaracion
autoevaluacion de servicios y se ilustra el link: Mi
estado.

s Actualizacién portafolio y

declaracion autoevaluacin de

servicios.

| > Mi estado...

‘Actualizacion Portafolio de

Servicios

Ver Actualizacion Portafolio de

Servicios

|, Declaraci6n de la autoevaluacién
de servicios

Ver Declaracion Autoevaluacién de;

Servicios

Imprimir Distintivos de

Habilitacion de Servicios

v

8.6. NOTA: Mensaje importante a tener en cuenta en
la lectura de este documento.

NOTA:

8.7. Caja de chequeo: Objeto que solicita la
aceptacidn o no aceptacién de la actividad que se
menciona en la leyenda del objeto.

|:| He visualizado preeliminarmente mi actualizacién de portafolio de servicios y estoy de
acuerdo con el documento generado para actualizar mi portafolio de servicios.




4 Control de cambios

Titulo:

Fecha:
Resumen:
Formato:

Fecha de primera emision:

Dependencia:
Version:

Autor:

2021/05/28

MANUAL DEL USUARIO REPS ;
NOVEDADES DE ACUERDO A LA RESOLUCION 3100 DE 2019.

2021/05/28

NOVEDADES DE ACUERDO A LA RESOLUCION 3100 DE 2019.

PDF

2021/05/28 Ultima modificaciéon: 2021/05/28

Direccion de Prestacion de Servicios y Atencion Primaria
1.0
Nilo Ricardo Ayala Salcedo

Contratista de la Direccion de Prestacion de servicios y Atencion Primaria

Control de cambios

Nilo Ricardo Ayala Salcedo — Contratista.

Contenido de actualizacion:
1. Documento inicial.



