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INSTRUCTIVO GENERAL PARA NOVEDADES CON RESOLUCIÓN 3100/2019  

 
 

 
PASO 1 

 
Revisar el cumplimiento de las Condiciones del Sistema Único de Habilitación, establecidas en la Resolución 
3100 de 2019 y normas complementarias, mediante la Autoevaluación según los servicios, modalidades y 
complejidades de la sede y conforme a la novedad a realizar.  

  
La Autoevaluación aplica para las siguientes novedades: 
 

TIPO DE NOVEDAD NOMBRE DE NOVEDAD 

Novedades de Prestador 
Cambio de domicilio 

Cambio de nomenclatura 

Novedades de Servicios 

Apertura de servicio 

Reactivación del servicio 

Apertura de modalidad 

Cambio de complejidad 

Traslado de servicio 

Cambio en la especificidad del servicio 

Novedades de Sede 

Apertura de sede 

Cambio de domicilio 

Cambio de nomenclatura 

Cambio de sede principal 

Novedades de Capacidad Instalada  

Apertura de camas 

Apertura de salas 

Apertura de camillas de observación 

Apertura de ambulancias 

Apertura de sillas 

Apertura de unidad móvil 

Apertura de consultorios 

 
 
PASO 2 
 
Diligenciar Formulario de Novedades y/o Renovación de Prestadores en el Registro Especial de 
Prestadores de Servicios de Salud (REPS). Se realiza de la siguiente manera: 
 

a) Ingresar a https://www.valledelcauca.gov.co/salud/ y seleccionar el ícono: PRESTADORES DE 
SERVICIOS DE SALUD (Gráfico 1). 

 

https://www.valledelcauca.gov.co/salud/
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b) Seleccionar la opción: INGRESO DILIGENCIAMIENTO FORMULARIO DE NOVEDADES Y/O 
RENOVACIÓN DE PRESTADORES (Gráfico 2). 

 

 
 

c) Ingresar el Usuario y Contraseña registrados. (Gráfico 3) 

Gráfico 1 

Gráfico 2 
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d) Diligenciar el/los formulario(s) de novedades, teniendo en cuenta (Gráfico 4): 

 Que los datos de la(s) sede(s) a registrar coincidan con los documentos que se anexan al trámite  

 Que los datos de contacto de la(s) sede(s) (dirección, correo y teléfonos) coincidan con los reales, 
dado que serán el medio de comunicación directa con el ente territorial. 

 Que los servicios y la capacidad instalada a declarar coincidan con los que se vayan a prestar en 
nombre, modalidad y complejidad. 

 Que los horarios a registrar correspondan con los horarios de atención de lo(s) servicio(s) 
 

 
 

e) Una vez diligenciada la información de la novedad de prestador, sede(s), servicio(s) y/o 
capacidad(es) instalada(s), seleccionar “Declaración de la Autoevaluación de servicios en las 
novedades” y registrar el cumplimiento por cada ítem. (ver gráfico 4) 

 

Gráfico 3 
 

Gráfico 4 
 

Paso 
e) 

Paso d) para sedes ya 
existentes  

Paso 
f) 

Paso d) para  apertura de 
sede nueva  
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f) Imprimir formulario de novedades y firmar por el representante legal. (ver gráfico 4) 
 
 
 
PASO 3 
 
Para los casos en los que NO aplique el trámite en línea, radicar los documentos enviándolos al correo 
reps@valledelcauca.gov.co, según los requisitos documentales para cada novedad. Ver los documentos 
anexos: 
 

1. Novedades del prestador de servicios de Salud 
2. Novedades de servicios 
3. Novedades de la sede  
4. Novedades de capacidad instalada 

 

mailto:reps@valledelcauca.gov.co

