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INSTRUCTIVO DE ACTUALIZACION DE PORTAFOLIO DE SERVICIOS Y AUTOEVALUACION CON
BASE EN LA RESOLUCION 3100/2019

El Ministerio de Salud y Proteccién Social dispuso el REPS (Registro Especial de Prestadores de Servicios de
Salud) actualizado el 1 de marzo del 2021, momento a partir del cual los prestadores de servicios de salud,
que se encuentren inscritos en el REPS con servicios habilitados, contardn con seis (6) meses para realizar
dos procesos: 1. Actualizar por unica vez el portafolio de servicios y 2. Realizar la declaraciéon de la
autoevaluacién de servicios. En caso de no realizar estos dos procesos en las fechas mencionadas, el
prestador quedara inactivo en el sistema y debe iniciar su proceso de inscripcién y/o reactivacion.

El proceso de actualizacion del portafolio y declaracidon de la autoevaluacion de servicios de salud, se debe
realizar para cada una de las sedes que tenga el prestador inscritas en el REPS.

Para ejecutar estos dos procesos se deben realizar 5 actividades que son:

: Cambio de Actualizacion
Cambio de =
contrasefia Ll de portafolio

electronico de servicios

ACTIVIDADES

Declaracion de Distintivos de
autoevaluacion | | habilitacion de
de servicios servicios

[ Del 1 de marzo al 31 de agosto del 2021 ] :
e A

* Se recomienda realizar estas actividades de manera oportuna, dado que finalizando el plazo el REPS tiende
a congestionarse por ser un proceso que se realiza a nivel nacional.

* Los prestadores que realicen su inscripcion a partir de marzo 1 de 2021 no les aplica la actualizacion del
portafolio de servicios.
PASO 1
INGRESAR POR FORMULARIO DE NOVEDADES:
a) Ingresar a la pagina de la Secretaria de Salud del Valle del cauca:

https://www.valledelcauca.gov.co/salud/ y seleccionar el icono: PRESTADORES DE SERVICIOS DE
SALUD que se encuentra en la parte inferior de la pagina (Grafico 1).
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de Salud Salud Subsidiado Técnica
. Grafico 1

b) Seleccionar la opcion: INGRESO DILIGENCIAMIENTO FORMULARIO DE NOVEDADES Y/O
RENOVACION DE PRESTADORES (Gréfico 2).

Prestadores de Servicios de Salud

¢ Compartir Q, Buscar

Ingreso al Diligenciamiento Formulario de Inscripcion o Reactivacion como Prestador

- Ingreso Diligenciamiento Formulario de Novedades y/o Renovacion de Prestadores.
o Informacion de Interés para Habilitacion de Prestadores de Servicios de Salud

* Prestadores con medidas sanitarias de seguridad

* Prestadores con certificacion de cumplimiento de condiciones de habilitacion

Consulta Base de Datos de Prestadores de Servicios de Salud
* Red de Tecnovigilancia
* Red de Farmacovigilancia

* Reporte de indicadores del Sistema De Informacion para la Calidad-SIC Resolucién 3539-2019

® Asistencia Técnica en PAMEC

Grafico 2

c) Ingresar el Usuario y Contrasefa registrados. (Grafico 3)

*En caso de no contar con los datos de ingreso, debe contactar a la Entidad Territorial enviando su
solicitud al teléfono 3128151109 o al correo habilitacion@valledelcauca.gov.co.
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ﬁ La salud Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud - REPS.
Minsalud
es de todos Direccién Prestacién de Servicios y Atencién Primaria.

Eventos: Sefor PRESTADOR DE SERVICIOS DE SALUD. Realice su actualizacion de portafolio y e ——

X Inicio declaracion de autoevaluckn antes del 31 de agosto de 2021.

Ingreso de Usuarios
Digte su nombre de usuano y ls contrasefla

Usuariofvitado

Contrasefia sesssses

_z_ « Grafico 3

Olvidé Ia contrasefa? Exclusivo para
usuarios Entes Territoriales de Salud.

5i no tiene usuario ni contraseda, digite
Invitado en cada uno de los anteriores
campos ¥ luego pulse el botén ingresar

3305 4 horas
Registro Espedial de Prestadores de Servicios de Salud, segin Informacion reportada por las Entidades Departamentales y Distritales de Salud. OLTIMA FECHA DE ACTUALIZACION:lunes 08 de febrero de 2021 (6:17 a. m.). En caso de Inconsistenda
drigirse o kas Entidades Departamentales y Distritales de Sshud correspondiente o ngrese ol botdn: Vier Uista de Contactos ETS, que en encuentrs en & parte Inferior lzquierds de este formulario,

PASO 2
RETIRAR O RADICAR TODAS LAS SOLICITUDES DE NOVEDADES:

Los prestadores que tengan novedades pendientes deben radicarlas antes de realizar el proceso
(presentando la autoevaluacion en formato de preferencia de manera convencional). En caso de querer
realizar el proceso teniendo novedades pendientes por radicar, pueden retirarlas del REPS para poder iniciar
de la siguiente manera:

$ La salud S Formulario de Novedades en el Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud
ins
es de todos SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA aiic gel cees ]

> Novedades Prestador

P Novedades Sede

> Novedades Capacidad Instalada
I Novedades Servicos

|, Dediaracion de Ia Autoevaluacion
e Servicios en las Novedades
I Imprimir Formutanio Novedades

»Sede
»servicios
I Capscidad Instalads

B M estado...

|, Actuslizacién Portafollo de
Servicios

|, Ver Actualizacién Portatolio de
Servicos

|, Dectaracitn de la autoevakiackn
e servicos

|, ver Declaraoén Autoevaluacion de

icios

|, Imprimir Distintivos de
Habilitacion de Servics

> Cambiar Contrasenla
Salir

Ingresar por “Novedades Prestador” y seleccionar en la parte baja del formulario hacer clic en la casilla
"Si, estoy de acuerdo con retirar todas las solicitudes...".

EYEENJJEIRRETIRAR TODAS LAS SOLICITUDESE\EIRCEllo RSN
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b) Una vez oprima el botén de “RETIRAR TODAS LAS SOLICITUDES”, aparecera un cuadro de didlogo
(Ver grafico 5). Dar aceptar en este cuadro para que pueda realizar la actualizacion de portafolio y
declaracion de la autoevaluacion.

c) Repetir las veces que sea necesario lo sefialado en el punto a) y b) hasta que le aparezca el cuadro
de dialogo: “NO EXISTEN registros de SOLICITUD DE NOVEDADES en su(s) Sede(s) de
Prestador(es) para ELIMINAR” y oprimir Aceptar.

prestadores.minsalud.gov.co dice

“>1 0prime Aceprar , 1a acclon que se realizara sera:.

2.Novedades

>Estado de la inscripcion antes de
la Novedad

Eliminard todas las solicitudes de NOVEDADES de todas las SEDES
del PRESTADOR, que hubiese realizado en el REPS para

™ Novedades Prestador
*Novedades Sede

presentarlas a la DTS.

Grafico 5

»Novedades Servicios

>N dades Capacidad I lad

. Declaracién de la i6n
de Servicios en las Novedades

» Imprimir Formulario Novedades

iz.Apertura de sede
»Sede
™ Servicios
» Capacidad lad RETIRAR TODAS LAS SOLICITUDES DE NOVEDADES DEL PRESTADOR

Y de esta manera podra realizar su actualizacion de portafolio y
declaracion de autoevaluacién de servicios.

e _ ) ) .
G raflCO 4 Si no esté seguro de ELIMINAR por favor oprima CANCELAR!

Caneelar m

Repita este retiro de novedades cada que ingrese si es necesario mientras no haya culminado todo el
proceso

PASO 3
VER ESTADO DE LAS 5 ACTIVIDADES:

Esta funcionalidad permite conocer el estado de las 5 actividades que debe realizar para la actualizacién del
portafolio y declaracién de la autoevaluacion de servicios de salud.

6 o Formal a 1 Especial de Servicios de Salud
o insad
&5 de todos SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCIGN SOCIAL DE ANTIOQUIA

s Actualizacion portafolio y
declaracion autoevaluacion de
servicios
- »Mi estado...
’Actualizaclén Portafolio de
Servicios
,. Ver Actualizacion Portafolio de
Servicios
Declaracién de la autoevaluacién
de servicios
Ver Declaracién Autoevaluacion de
Servicios

Imprimir Distintivos de
Habilitacién de Servicios
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Seleccionar el link Mi estado del submenu Actualizacion portafolio y declaracion autoevaluacion de
servicios:

a)

I ESTADO: Es la funclonalidad que le permite reallzar

2 su proceso de de portafolio y dedaracién de la autoevaluaciin de servickos de acuerdo a la Resolucién 3100 de 2019 y 2215 de 2020.
uando los 5 botones pasen de color GRIS a AZUL es porque su proceso de actualizacién de portafolio y declaracién de la autoevaluacién de servicios ha terminado con EXITO.

Cédigo Habilitacion Prestador 10500100001 PS LA CASA

Klase da Prestador [Institucionas - 195 [v] Departamanto prastador [Antioquia ™~ Municipio prestader (1D TN ~]

SSelecdonar sede del prastador |
Departamento sade del prestador v Munidplo sede del prestador v

Qué se debe hacer?

Que se debe hacer?
A allo ¢ 90 12 Autoavakacionde |y ey imprimir Distie
= #ra en este formulario en ’ -

Jo de su pantalla A: Debe
autorizado por & Entidax
ol pres e

Seleccionar la sede del prestador que desea conocer el estado del proceso de actualizacion del
portafolio y declaracién de la autoevaluacidon de servicios de salud. Los botones que estan en gris
cambiaran a color azul a medida que se vaya realizando cada etapa de manera exitosa.

En la siguiente imagen de ejemplo se puede observar que el prestador ya ha terminado los primeros 3
numerales y tiene pendiente los numerales 4 y 5 para completar su proceso.

DATOS PRESTADOR ¥ SEDE

fcedigo Habilitacion Prestador 0500100001
Klase de Prestador

SSelecconar sede del prastador
Departamento sede del prestador

JiPS LA CASA

[institugiones - 1pS

[050010000101-1P5 SEDE 1

V] oepartamento prestador

Antioguia

Municipio prestador [MEOELLIN v

M
v Munidpio sede del prestador

MEDELLIN v

NOTA: Leer en la anterior imagen la indicacion “; Que se debe hacer?”, para cada una de las acciones de la
actualizacion del portafolio y declaracién de la autoevaluacion de servicios de salud.

Es importante tener los 5 botones en color AZUL y de esta manera se dara por terminado el proceso de

actualizacion del portafolio y declaracion de la autoevaluacion de servicios de salud, de acuerdo a la
Resolucion 3100 de 2019.

PASO 4
CAMBIAR LA CONTRASENA:

Hacer clic en el link Cambiar Contrasefia y digitar una nueva, diferente a la que ha usado normalmente para
ingresar al REPS.
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Formulario de Novedades en el Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud
SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA

E:~ Cambio de Contrasefa
» Cambiar Contrasefia
»Salir

El prestador de servicios de salud después de realizar el cambio de la contrasefia podra ir a la accién de
actualizacion portafolio de servicios.

PASO 5

ACTUALIZACION DEL PORTAFOLIO DE SERVICIOS:

E?-Actualizacién portafolio y

declaracion autoevaluacion de
servicios

»Mi estado...

’Actualizacién Portafolio de
Servicios

Ver Actualizacion Portafolio de
Servicios

Declaracién de la autoevaluacion
de servicios

Ver Declaracién Autoevaluacion de
Servicios

Imprimir Distintivos de
Habilitacién de Servicios

a) Dirigirse al link Actualizacién Portafolio de Servicios, donde visualizara la siguiente informacion:
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ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS

DATOS PRESTADOR Y SEDE

Cédigo Habilitacién Prestador |0500100001 IPs LA casa
Clase de Prestador [1nst . | Departamento prestador | Antioquia ~ Municipio prestador [MEDELLIN ]
Selecclonar sede del prestador [ v
Departamento seda del prastador [ v Municipio sede del prestador v]

ACTUALICE EL CORREO ELECTRONICO

Correo electrénico del prestador [ Confirme correo electrénico del prestador

Confirme correo electrénico sede del
Correo electrénico sade del prestador [ Drestador
%, Grabar |R\ Nueve | ﬁuuuorl [ 1 w Ayuda ]

b) Seleccionar la sede de prestador que va a realizar su proceso actualizacion de portafolio de servicios.
c) Realizarla ACTUALIZACION DEL CORREO ELECTRONICO para el prestador y la sede.

« Unicamente permite el registro de un solo correo electrénico por sede para este proceso, si desea
agregar mas correos, debe hacer una novedad de datos de contacto posteriormente.

* Debe ser el mismo correo que se viene utilizando, ya que la plataforma no esta permitiendo el
cambio. Si es un correo diferente tiene 2 opciones:

A. Iniciar primero radicando novedad de cambio de datos de contacto enviando el formulario de
la novedad y una vez la novedad sea exitosa hacer posteriormente la actualizacion del
portafolio.

B. Registrar el mismo correo en los 4 campos y cuando termine todos los pasos hacer la
novedad de cambio de correo en linea sin necesidad de enviar documentacién a este correo.

Una vez realizado el cambio de correo en la parte inferior se despliega la lista de los servicios de
salud que el prestador tiene habilitados y que debera realizar su actualizacion de portafolio de
servicios uno a uno como muestra la siguiente imagen.

0JO: Una vez registre el correo no vaya a hacer clic en las 2 cajas de chequeo: "He visualizado...." y
"ATENCION UNICAMENTE..." ni grabar inmediatamente, continte con la homologacién haciendo clic en
cada servicio por separado.

NOTA: Si tiene alguna observacién con el listado de SERVICIOS HABILITADOS PARA APLICAR LA
ACTUALIZACION DEL PORTAFOLIO DE SERVICIOS, comuniquese con la Entidad Departamental de Salud
y mencione su inconsistencia, enviando su solicitud al teléfono 3128151109 o al correo
reps@yvalledelcauca.gov.co.
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ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS

[DATOS PRESTADOR Y SEDE

Cédigo Habilitacién Prestador 0500100001 PS LA CASA

Clase de Prestador [instituciones - 1ps v Departamento prestador [Antioquia ¥] Municipio prestador [MEDELLIN v

Saleccionar seda del prestador 050010000101-1PS SEDF 1 v

Departamento sede del prestador Antioguia v Municipio sede del prestador MEDELLIN v

IACTUALICE EL CORREO ELECTRONICO

Correo electrénico prestador lagHOTMAIL.COM | Confirme correo electrénico prestador [

Correo electrénico sede prestador lAgHOTMAIL.COM | confirme correo electrénico sede prestador [

IACTIVIDADES EN LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO D IVICIOS PARA LA SEDE DEL PRESTADOR

ICERRAR LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SE ARA LA SEDE DEL PRESTADOR * * * BORRAR * * * TODA LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA LA SEDE DEL PRESTADOR
[he mi de de servicios y estoy de

acuerdo con el para mi de servicios.

. . ELIMINAR ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS BORRADOR
Vista preeliminar PORTAFOLIO DE SERVICIOS

I ATENCION: UNICAMENTE MARQUE ESTA OPCION SI HA FINALIZADO CON LA ACTUALIZACION DE SU PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA ESTE SEDE DEL PRESTADOR. *** DESPUES NO PODRA REALIZAR
CAMBIOS EN SU PORTAFOLIO DE SERVICIOS***

SERVICIOS HABILITADOS PARA APLICAR LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS DE SALUD.

Nombre Grupo  Cédigo Servicio Nombre Servicio Acci6n Actualizacién Portafolio de Servicios Nombre Servicio Res.3100-2019
| tnternacion | 101 |GENERAL ADULTOS
Internacion | 125 {ummo DE QUEMADOS PEDIATRICOS

Consulta Externa 420 \VACUNACION

Nombre Grupo Res.3100-2019 | Cédigo Servicio Res.3100-2019

d) Seleccionar cada servicio y se desplegara toda la informacion para realizar el proceso de
actualizacion del portafolio para dicho servicio. Aqui se visualiza a manera de informaciéon cémo se
encuentran habilitados los servicios antes del proceso de actualizaciéon de portafolio de servicios con

nombre, cédigo, modalidad y complejidad.

NOTA: Esta informacién no se puede modificar durante esto proceso. Si requieren modificacion debe
radicar una novedad segun el caso en el correo reps@valledelcauca.gov.co. Si no conoce el tramite

de novedade solicite el instructivo a este correo.

ACTUALIZACION DEL PORTAFOLIO DE SERVICIOS - ACCIONES DE HOMOLOGACION SEGUN LA TABLA DE TRANSICION DE SERVICIOS

VER TABLA DE TRANSICION DE SERVICIOS

Servicio seleccionado Grupo del servicio:Internacién. Servicio:101-GENERAL ADULTOS

Modalidades y Complejidades:

Ambulatorio Hospitalario Unidad mévil Domiciliario Otras extramural Centro referencia Instituciéon remisora Complejidad baja Complejidad media Complejidad alta

no | st | no | wno | NO | NO | sI | NO | NO | SI |
Situacién actual servicio seleccionado
Capacidad instalada:
Descripcion Cantidad
(CAMAS)Adultos 10
Accién Tabla de transicién de servicios CAMBIA CODIGO Y NOMBRE DEL SERVICIO
Servicio(s) posibles para homologar 129-HOSPITALIZACION ADULTOS V]

NOTA: En la anterior imagen se visualiza el botén: VER TABLA DE TRANSICION DE SERVICIOS, botén que
descarga archivo donde se visualiza la TABLA DE TRANSICION DE SERVICIOS de la Resolucion 2003 de
2014 hacia la Resolucién 3100 de 2019, para brindar una mayor orientacién del proceso de homologacion de

servicios de salud.

Posteriormente se observa una caja despegable donde se visualizan todos aquellos servicios que pueden ser
homologados, por ejemplo el servicio 101 GENERAL ADULTOS de acuerdo a la TABLA DE TRANSICION

DE SERVICIOS. Para este caso se homologa en el servicio 129 HOSPITALIZACION ADULTOS.

e) Oprimir el botén Diligenciar servicio. Esta accién abre la informacion de los servicios y la opcién para

registrar para cada uno, la cual es de obligatorio diligenciamiento:

* HORARIOS de cada servicio
» CAPACIDAD INSTALADA ASOCIADA (cantidad de salas, consultorios, camas, ambulancias, etc)
* ESPECIFICIDADES de los servicios que aplique
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* Si existen inquietudes relacionadas con los parametros de los servicios realizar lo siguiente:

En la pagina inicial del REPS https://prestadores.minsalud.gov.co/habilitacion/ ingresar con el usuario de
invitado, en el submenu “Documentacion”, link “Tabla de parametros de servicios”, podra descargar la tabla
de parametros de los servicios que pueden ofertar los prestadores de servicios de salud.

f) DECLARAR EL HORARIO para cada servicio. Si aplica, utilizar el botén de copiar para utilizar el
copiado del horario del dia LUNES para los demas dias.

MORARIOS DEL SERVICIO

Hora final: MM v MM

Morarios
Lunes |00:00423:59
Martes 100:00A23:59
Horarlos Miarcoles 100:00A23:59
Jueves 100:00A23:59
Viernes 100:00423:59
Sabado 100:00A23:59
Domingo 00:00A23:59

NOTA 1: Revisar bien este punto ya que es formato HH (hora de dos digitos) — MM (minutos de dos digitos) y
en hora militar es decir que si es de 8 a 12 y de 2:30 a 6pm, debe quedar asi: 8:00 a 12:00 y adicionar +
14:30 a 18:00.

NOTA 2: Existen servicios de salud como hospitalizacién Adultos que tienen los horarios definidos de manera
automatica 24 horas. Es decir, el prestador de servicios no podra realizar asignacién de horarios diferente a
las 24 horas de atencion.

g) REVISAR MODALIDAD declarada para cada servicio segun corresponda y detectar si hay
inconsistencias. Si por ejemplo le aparece por error modalidad Extramural Unidad Movil y usted no
cuenta con un vehiculo dotado para prestar el servicio en su interior, antes de continuar el proceso
debe hacer una novedad de cierre de modalidad Unidad Moévil o en caso de que no aparezca
sefalada la modalidad real de su servicio hacer novedad de apertura de modalidad.

[MODALIDAD DEL SERVICIO

Intramural [ M intramural

Extramural [ | Unidad Mévil I Domiciliaro [ Jornada de Salud I Extramural

| prestador de Referencia o prestador Remisor

Telexperticia
Telemedicina interactiva SR
Telemedicinag Telemedicina no Interactiva Mgite el codigo de habitacion REPS (12 digitos) de La sede del prestador
Telexpartica - [Sadicionsr + 1 tiloninar |

Telemonitoreo

NOTA: No se podran cambiar las condiciones actuales como viene declarado el servicio. A excepcion de
aquellos servicios que los prestadores habilitaron con los cédigos nuevos del REPS para la Resolucion 3100
de 2019 y para aquellos prestadores que vienen con una habilitacion para prestador de referencia y prestador
remisor. Ya que estas ultimas modalidades el prestador debera realizar su declaracién de como prestara
dicho servicio.

En el ejemplo del servicio 101 GENERAL ADULTOS, en la imagen anterior se habilita la opcién de la
declaracion para prestador remisor en telexperticia y telemonitoreo, que deberan ser declaradas por el
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como lo menciona la Resolucién 3100 de 2019.

Si dicho prestador remisor cumple con la habilitacion en el REPS, se visualizard la siguiente imagen:

MODALIDAD DEL SERVICIO

Intramural

Extramural

Telemedicina

Para modalidad unidad movil, (no es ambulancia, sino un vehiculo dotado seguin normatividad para prestar un

| M intramural |
| [ unidad Mévil { [m] | [] Jonada de Salud { [ extramural |
[ prestador de Referencia M prestador Remisor
¥ Telexperticia
[ 1elemedicina interactiva L Telemonitoreo
IDigite el codigo de habilitacion REPS (12 digitos) de la sede del prestador

[ relemedicina no interactiva B

ppoyo:
[ relexperticia 110015555501 ]
[Prestador:1100155555-HOSPITAL DISTRITO CAPITAL, en la

[ relemonitoreo
jsede:110015555501-LA SEDE UNICA HOSPITAL CAPITAL

servicio al interior del mismo) declarar cada una de las unidades moéviles.

*Una unidad movil no puede estar habilitada en varios prestadores de servicios de salud. Solamente lo podra

habilitar una de las sedes de un solo prestador.

*Si el servicio viene habilitado con la modalidad Unidad Movil, se activara el botéon en la seccién de

CAPACIDAD INSTALADA ASOCIADA AL SERVICIO, el boton Unidad Moévil Adicionar+ :

Posteriormente oprimir el botén “Unidad Mdvil. Adicionar +” y se desplegara un nuevo formulario de registro,

asi:

10

Intramural [ [l intramural ]

Extramural [ ¥ unidad Movil [ [E] [ [ Jornada de Salud | Clextramural ]

[ prestador e Referencia [ prestador Remisor

| Telexperticia

I 1elemedicina interactiva
[ retemonitorea

Telemedicina [CJralemedicina no interactiva

Cvelexperticia
[vetemonitoreo

Complefidad [Bra v

Especificidades Servido no cuenta con especificdades.

Unidad Mévil. Adicionar +

|CAPACIDAD INSTALADA ASOCIADA AL SERVICIO

REGISTRE LA UNIDAD MOVIL.

Caigo Hablitackn 0300100001 ]
Nombee Prastador RUIZ OCHOA MARIA PETRO

Clase de Prestador  [Instituciones 19 I
Cédigo Mabilitacion  [050010000101-195 SEDE 1 | V]
Nombee de la Sede 195 SEOE 1
Oepartamento Antiogquia ~]
Municipio MEDELLIN V]
APACIDAD INSTALADA
Concepto Capacidad Instalada Unidad Movil ]
Placa o Matricula ]
Modadad v
Ao Modeso ]

No. Tarjeta Propiedad ]

5, Grabar | MR Nuevo | BE Buscar | G | e Ayuda |
Sistema Unico de Habilitacién (@)
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h) REVISAR COMPLEJIDAD. Debe ser una sola complejidad en la prestacion de cada servicio de salud,
teniendo en cuenta la situacion actual del mismo.

GOBERNACION
VALLE DEL CAUCA

Secretaria de Salud

Complejidad BAJA

[ESPECIFICIDAD DEL SERVICIO MEDIANA

JICOMPLEJIDAD DEL SERVICIO ’
ALTA

i) SELECCIONAR ESPECIFICIDADES DE LOS SERVICIOS si aplica. Podra visualizar todas aquellas
especificidades activas de la tabla de parametros de servicios del REPS (ver punto f.). Hacer clic en
boton de Cambiar y asi el prestador cambiara el estado actual en SI.

[ESPECIFICIDAD DEL SERVICIO

Especificidad del servicio Estado actual

Especificidades [ células

j) SELECCIONAR CAPACIDAD INSTALADA. Para aquellos servicios donde nace una nueva capacidad
instalada el prestador de servicios de salud podra diligenciar la capacidad instalada con que ofertara
el servicio. Un ejemplo, son los servicios de Consulta Externa, los cuales deben tener asociada la

capacidad instalada de Consultorios y si aplica, salas de procedimientos tal como lo menciona la
Resolucion 3100 de 2019.

I
[CAPACIDAD INSTALADA ASOCIADA AL SERVICIO

Capacidaienlinatabuias Nimero de CAMAS-Adultos:

de CAMAS de Adultos. Es registrar esta . Si no va a inscribir esta capacidad instalada, debera

Esta la
registrar el nimero cero (0). - .

k) Oprimir el boton GRABAR después de diligenciar cada servicio, este boton permite guardar la
informacion de manera PRELIMINAR del servicio que se esta diligenciando.

A7, Grabar | RE, Nuevo I PR, Buscar | o | @ Ayuda

Seguidamente la lista: SERVICIOS HABILITADOS PARA APLICAR LA ACTUALIZACION DEL PORTAFOLIO
DE SERVICIOS, es modificada en la columna: Accion Actualizacion Portafolio de Servicios, asi:

SERVICIOS HABILITADOS PARA APLICAR LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS DE SALUD.
Nombre Grupo  Codigo Serviclo Nombre Servicio
6 101 GENERAL ADULTOS

Accién Actualizacién Portafolio de Servicios

CAMBIA CODIGO

Nombre Grupo Res.3100-2019  Codigo Serviclo Res.3100-2019  Nombra Servicio Res.3100-2019
8 HOSPITALIZACION ADULTOS

¥ NOMBRE DEL SERVICIO

|
|

125 UNIDAD DE QUEMADOS PEDIATRICOS

Consulta Externa 420 VACUNACION

J

*** INFORMACION GRABADA ***

A%, Grabar | T Nuevo ] ﬁlus(ar | L | @ Ayuda |

11

I) Proceder de la misma manera para los demas servicios.

m) Ubicarse en la seccién “ACTIVIDADES EN LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS
PARA LA SEDE DEL PRESTADOR”.
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ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS

[DATOS PRESTADOR Y SEDE

Cédigo Habilitacién Prestador

Clase de Prestador v epartamento prestador [Antioquia v Municipio prestador [MEDELLIN v
Salacclonar sada del prestador v
Departamento sede del prestador Municipio sede del prestador MEDELLIN v
Correo electrénico prestador lagHOTMAIL. COM | confirme correo electrénico prestador
Correo electrénico sede prestador lagHoTMAIL.COM | Confirme correo electrénico sede prestador [
N O DE S DS PARA LA SEDE DEL PRESTADOR
[CERRAR LA ACTUALIZACIO 0 DE SERV A SEDE DEL PRESTADOR + + + BORRAR * * * TODA LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA LA SEDE DEL PRESTADOR

[he mi de portafolio de servicios y estoy de
acuerdo con el documento generado para actualizar mi portafolio de servicios.

| ELIMINAR ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS BORRADOR
Vista preeliminar PORTAFOLIO DE SERVICIOS

[ ATENCION: UNICAMENTE MARQUE ESTA OPCION SI HA FINALIZADO CON LA ACTUALIZACION DE SU PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA ESTE SEDE DEL PRESTADOR. *** DESPUES NO PODRA REALIZAR
CAMBIOS EN SU PORTAFOLIO DE SERVICIOS***

SERVICIOS HABILITADOS PARA APLICAR LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS DE SALUD.

Nombre Grupo  Cédigo Servicio Nombre Servicio Accion Actualizacin Portafolio de Servicios  Nombre Grupo Res.3100-2019 | Cédigo Servicio Res.3100-2019  Nombre Servicio Res.3100-2019

| | 101 FNEM“DUUOS T T}

Internacion 125 UNIDAD DE QUEMADOS PEDIATRICOS L o 1 ! |
420 VACUNACION ]

Consulta Externa

Alli se visualizaran dos posibles acciones:

ACTIVIDADES EN LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA LA SEDE DEL PRESTADOR

[FINALIZAR LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA LA SEDE DEL PRESTADOR * = * BORRAR * * * TODA LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA LA SEDE DEL PRESTADOR
he mi de por de y estoy de
acuerdo con el para mi p de 3

Al 1 Al PORTA
Vista preeliminar PORTAFOLIO DE SERVICIOS ELIMINAR ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS BORRADOR

CJ ATENCION: UNICAMENTE MARQUE ESTA OPCION SI HA FINALIZADO CON LA ACTUALIZACION DE SU PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA ESTE SEDE DEL PRESTADOR. *** DESPUES NO PODRA REALIZAR
CAMBIOS EN SU PORTAFOLIO DE SERVICIOS***

ACCION 1: - FINALIZAR LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA LA SEDE DEL
PRESTADOR:

En esta opcién hay una caja de chequeo y un boton.

La caja de chequeo le informa al prestador la importancia de antes de finalizar el proceso de actualizacién
portafolio de servicios, realizar la visualizacion de manera preliminar de su actualizaciéon portafolio de
servicios, oprimiendo el botén “Vista preliminar PORTAFOLIO DE SERVICIOS”, donde se genera el
documento PDF.

Después de haber revisado este documento PDF y el prestador desea FINALIZAR con la actualizacion del
portafolio de servicios, el prestador debera marcar la siguiente caja de chequeo:

M He visualizad preelimi mi actualizacién de portafolio de servicios y estoy de acuerdo con el documento generado para actualizar mi portafolio de
servicios.
Y adicionalmente marcar la caja de dialogo:

V| ATENCION: UNICAMENTE MARQUE ESTA OPCION ST HA FINALIZADO CON LA ACTUALIZACION DE SU PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA ESTE SEDE DEL PRESTADOR. *** DESPUES NO PODRA REALIZAR CAMBIOS EN
SU PORTAFOLIO DE SERVICIOS***

Por ultimo, oprimir el boton “GRABAR”, con el cual se realizara la homologacién de la actualizacion de
portafolio de servicios segun los declarados por el prestador de servicios de salud.

ACCION 2: * * * BORRAR * * * TODA LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA LA
SEDE DEL PRESTADOR

Si al momento de la revision del borrador encuentra algun error en los servicios, el prestador podra realizar la
eliminacion de todas las actividades de la actualizacion portafolio de servicios utilizandg esta opgign y de esta
Sistema Unico de Habilitacion (@)
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manera comenzar de nuevo su registro. Esta opcion solo es posible si el prestador NO ha realizado la
finalizacién de su actualizacion portafolio de servicios.

ELIMINAR ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS BORRADOR

NOTA: DESPUES DE REALIZAR LA ACTUALIZACION DE PORTAFOLIO DE SERVICIOS DE SALUD, EL
PRESTADOR NO PODRA REALIZARLA NUEVAMENTE.

n) VER ESTADO DEL PORTAFOLIO DE SERVICIOS

s+ Actualizacién portafolio y

declaracion autoevaluacion de
servicios
»Mi estado...
Actualizacion Portafolio de
Servicios
ﬁ’Ver Actualizacién Portafolio de
Servicios
Declaracién de la autoevaluacién
de servicios
Ver Declaracion Autoevaluacion de
Servicios
Imprimir Distintivos de
Habilitacion de Servicios

En esta opcion se podra visualizar la actualizacion de portafolio de servicios de salud en el estado que se
encuentre:

* BORRADOR: Estado no terminado de la actualizacion de portafolio de servicios de salud.
* FINALIZADO: Estado terminado de la actualizacion de portafolio de servicios de salud.

PASO 6

DECLARACION DE LA AUTOEVALUACION

Sistema Unico de Habilitacién (@)
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s, 2 2 o
2= Actualizacion portafolio y

declaracion autoevaluacion de
servicios
»Mi estado...

Actualizacion Portafolio de
Servicios

L ver Actualizacién Portafolio de
Servicios

-’Declaracién de la autoevaluacion
de servicios

Ver Declaracion Autoevaluacion de
Servicios

Imprimir Distintivos de
Habilitacién de Servicios

a) Al ingresar en esta opcién seleccionar la sede del prestador que realizara la declaracion de la
autoevaluacion de servicios. Se debe seleccionar una sede del prestador que ya haya realizado la
finalizacién de la actualizacion del portafolio de servicios.

DECLARACION DE LA AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

[DATOS PRESTADOR Y SEDE

\Cédigo Habilitacién Prestador 10500100001 [ips LA casA ]

(Clase de Prestador Instituciones - 1PS [ V] Departamento prestador [Antioquia 4] Municipio prestador [MEDELLIN v
iSeleccionar sede del prestador v
IDepartamento sede del prestador I Municipio sede del prestador [ ]

DECLARACION DE LA AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

Autoevaluacién: Mecanismo de verificacién de las condiciones de habilitacién establecidas en el MANUAL DE INSCRIPCION DE PRESTADORES Y HABILITACION DE SERVICIOS DE SALUD (Resolucién 3100 de 2019.), que efectia periédicamente el prestador
de servicios de salud y que propende por el autocontrol permanente, participativo y reflexivo sobre la prestacion de los servicios de salud a ofertar.

Declaracion de autoevaluacién: Es el registro que realiza el prestador de servicios de salud en el REPS después de haber realizado la autoevaluacion. Es decir, que es el proceso que usted va a realizar en este formulario.
[CONDICIONES DE CAPACIDAD TECNICO ADMINISTRATIVA; SUFICIENCIA PATRIMONIAL ¥ FINANCIERA: CADACIDAD TECNOLOGICA ¥ CIENTIFICA

[ seleccionar las condiciones:-Capacidad Técnico ~Capacidad ial y Finandiera.
¢Cumple con la Capacidad Técni v
cumple con la Suficiencia Patrimonial y Finaciera?

.Cumple con la Capacidad Tecnolégica y Cientifica?

"I seleccionar todos los servicios de la condicion de capacidad tecnélogica y cientifica.

b) Cuando aplique debe diligenciar las condiciones de capacidad técnico administrativa; suficiencia
patrimonial y financiera (no aplica para personas naturales ni entidades con objeto social

diferente) y las condiciones de capacidad tecnoldgica y cientifica (esta ultima si aplica para todos los
prestadores de servicios de salud).

c) Para el caso de la capacidad tecnoldgica y cientifica (son los 7 estandares de habilitacion),

seleccionar el cumplimiento para cada uno de los servicios de salud que realizé el proceso de
actualizacion portafolio de servicios.

Por defecto aparece la descripcion:

NO

En el campo CUMPLE: NO.

Solo basta con marcar el botén CAMBIAR y cambia su estado a SI.

d) Después de haber realizado la declaracién de autoevaluacion para todos los servicios que se listan
en el formulario, ir al botén:

Sistema Unico de Habilitacion
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|
Visualizacién previa Autoevaluacién de Servicios|

e) Siesta de acuerdo con este documento, seleccionar posteriormente la caja de dialogo:

M He leido v estoy de acuerdo con el documento de la Declaracién de la Autoevaluacion de Servicios.

f)  Por ultimo, oprimir el boton GRABAR para finalizar con el proceso declaracion de autoevaluacién de
servicios.

g) VER DECLARACION DE AUTOEVALUACION DE SERVICIOS para poder visualizar el estado en
que se encuentre.

s« Actualizacién portafolio y

declaracion autoevaluacion de

servicios

» Mi estado...
Actualizacién Portafolio de
Servicios

L. ver Actualizacién Portafolio de
Servicios
Declaraciéon de la autoevaluacion
de servicios

.,Ver Declaracién Autoevaluacion de

- Servicios

Imprimir Distintivos de
Habilitacién de Servicios

¢ BORRADOR: Estado no terminado la declaracion de autoevaluacion de servicios.
e FINALIZADO: Estado terminado de la declaracion de la autoevaluacién de servicios.

PASO 7

IMPRIMIR DISTINTIVO DE HABILITACION

== Actualizacion portafolio y

declaracion autoevaluacion de
servicios
»Mi estado...

Actualizacién Portafolio de
Servicios

L. ver Actualizacién Portafolio de
Servicios

Declaracién de la autoevaluacién
de servicios

Ver Declaracion Autoevaluacién de
Servicios

» . Imprimir Distintivos de
Habilitaciéon de Servicios
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a) Oprimir el botédn Imprimir Distintivos de Habilitacion de Servicios:

DATOS DE LA SEDE (debe seleccionar cada una de las sedes para realizar el proceso de Impresién o Solicitud de DISTINTIVO DE HABILITACION DE SERVICIOS).

Cédigo Sede - Nombre Sede

Departamento v | Municipio v

FZ, Grabar I % Nuevo | ﬁﬂuscar | 7 I @ Ayuda l

b) Seleccionar la sede en la que desee realizar la impresién de los distintivos de habilitacién de los
servicios que realizd las 4 primeras actividades (1.Cambio de contrasefa, 2. Cambio de Correo
Electronico, 3. Actualizacion de Portafolio de Servicios y 4. Declaracion de Autoevaluacion de
Servicios). Posteriormente se listaran los servicios de salud habilitados cuyos distintivos se podran
imprimir una vez la Entidad territorial autorice.

La solicitud de autorizaciéon se realiza automaticamente en el sistema y no requiere el envio de correos,
llamadas o asistencia presencial en la oficina del Sistema Unico de Habilitacién. La entidad tarda entre 1y 3
dias normalmente para dar la autorizacion. Una vez autorizado podra ingresar nuevamente para la impresion
y descargue de los distintivos.
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