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DOCUMENTOS GENERALES: 
 

1. HOJA DE RADICACION. 

2. DOS (2) FOTOCOPIAS LEGIBLES DE LA CEDULA DE CIUDADANIA. 

3. LA REVISION DE HISTORIA LABORAL, EL CUAL SE DESCARGA POR EL LINK DE LA 
SECRETARIA DE EDUCACIÓN POR LA PÁGINA DE LA GOBERNACIÓN, DEBE DE ESTAR 
IMPRESO Y VERIFICAR QUE LAS FECHAS DE VINCULACION ESTÉN CORRECTAS DE LO CUAL 
DEJA CONSTANCIA EN EL DOCUMENTO. 
http://rrhh.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co:2383/humanoEL/Ingresar.aspx?Ent=Valle. 

DE PRESENTARSE ALGUNA INCONSISTENCIA EN EL TIEMPO DE SERVICIO DEBERÁ REALIZAR EL 
TRAMITE DE SOLICITUD DE LA CORRECION ANEXANDO LOS SOPORTES QUE VALIDEN DICHA 
INFORMACION  

(NO SE NECESITA PAGO DE ESTAMPILLAS PARA NINGUNO DE LOS PROCESOS). 

4. RESOLUCION DE ANTICIPO DE CESANTIAS QUE HAYAN HECHO PARA LA EXPEDICION 

DEL PAZ Y SALVO DE CESANTIAS PAGADAS. REGIMEN ANUALIDAD (NACIONAL) Y 

RETROACTIVO (NACIONALIZADO). 

5. CERTIFICADO DE SALARIOS DE LOS DOS (2) ULTIMOS AÑOS (PARA DOCENTES QUE 
RECIBEN SUS CESANTIAS RETROACTIVAS) NACIONALIZADO. EL CUAL SE DESCARGA POR 
EL LINK DE LA SECRETARIA DE EDUCACIÓN POR LA PÁGINA DE LA GOBERNACIÓN, DEBE 
DE ESTAR IMPRESO Y VERIFICAR QUE LOS EXTREMOS LABORALES ESTÉN CORRECTOS. 
.http://rrhh.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co:2383/humanoEL/Ingresar.aspx?Ent=Valle 

6. EXTRACTO DE PAGO DE CESANTIAS (PARA DOCENTES QUE RECIBEN INTERESES DE SUS 

CESANTIAS CADA AÑO DEL FONDO DEL MAGISTERIO – FOMAG). (MAXIMO 90 DIAS DE 

EXPEDICION)  

 

  PARA SOLICITUD DE CESANTIAS PARCIALES: DOCUMENTOS GENERALES  

 
PARA CONSTRUCCION: 

 

1. CERTIFICADO ORIGINAL DE LIBERTAD Y TRADICIÓN DEL INMUEBLE. 

2. COPIA AUTENTICADA DEL CONTRATO DE OBRA CIVIL O CONSTRUCCIÓN. 

3. FOTOCOPIA DE LA MATRÍCULA DEL CONTRATISTA Y FOTOCOPIA DE CEDULA DEL  

INGENIERO CIVIL, ARQUITECTO O MAESTRO DE OBRA. 

4. SI EL BIEN  ES DEL CONYUGUE O COMPAÑERO, ADJUNTAR COPIA DE LA CEDULA Y 

REGISTRO CIVIL DE MATRIMONIO O DECLARACION EXTRAJUICIO. 

 
PARA COMPRA: 

 

1. COPIA DE CONTRATO DE PROMESA DE COMPRA - VENTA. AUTENTICADO 

2. CERTIFICADO ORIGINAL DE LIBERTAD Y TRADICIÓN DEL INMUEBLE 

3. CERTIFICADO DE NO POSEER VIVIENDA. 

4. FOTOCOPIA AMPLIADA DEL DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN DEL VENDEDOR. 

5. CEDULA DEL VENDEDOR DEL BIEN IMUEBLE. 
 

PARA REPARACION: 
 

1. CERTIFICADO ORIGINAL DE LIBERTAD Y TRADICIÓN DEL INMUEBLE. 

2. COPIA AUTENTICADA DEL CONTRATO DE OBRA CIVIL O CONSTRUCCIÓN. 

3. FOTOCOPIA DE LA MATRÍCULA DEL CONTRATISTA YFOTOCOPIA DE CEDULA DEL 

INGENIERO CIVIL, ARQUITECTO O MAESTRO DE OBRA. 

4. SI EL BIEN ES DEL CONYUGUE O COMPAÑERO, ADJUNTAR COPIA DE LA CEDULA Y 

REGISTRO CIVIL DE MATRIMONIO O DECLARACION EXTRAJUICIO. 

 
 

 

 

http://rrhh.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co:2383/humanoEL/Ingresar.aspx?Ent=Valle
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PARA HIPOTECA: 
 

1. CERTIFICADO ORIGINAL DE LIBERTAD Y TRADICIÓN DEL INMUEBLE 

2. CERTIFICADO DE LA ENTIDAD OFICIAL, FINANCIERA O PERSONA NATURAL SOBRE EL 

MONTO Y VIGENCIA DE LA OBLIGACIÓN. 

 

 

PARA ESTUDIO: 
 

1. REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO CUANDO ES PARA PAGO DE ESTUDIO DE HIJO. 
2. FOTOCOPIA DEL RECIBO DE PAGO U ORDEN DE MATRÍCULA DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA 

QUE INCLUYE NÚMERO DE NIT, PROGRAMA ACADÉMICO, PERIODO ACADÉMICO GRADO, 
VALOR DE MATRÍCULA, ENTIDAD BANCARIA, NÚMERO Y TIPO DE CUENTA. 

 

PARA CESANTIA DEFINITIVA: 
 

1. FOTOCOPIA DE ACTO ADMINISTRATIVO DE RETIRO DEFINITIVO. 
2. CERTIFICADOS (PAZ Y SALVO DE COOPSER, BANCO POPULAR E INSTITUCIÓN EDUCATIVA). 
 
PARA CESANTIA DEFINITIVA BENEFICIARIOS: 
 
1. REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO DE DOCENTE FALLECIDO 
2. REGISTRO CIVIL DE DEFUNCIÓN DE DOCENTE FALLECIDO 
3. FOTOCOPIA DE ACTO ADMINISTRATIVO DE RETIRO DEFINITIVO. 
4. CERTIFICADOS (PAZ Y SALVO DE COOPSER, BANCO POPULAR E INSTITUCIÓN EDUCATIVA). 
5. REGISTRO CIVIL DE MATRIMONIO O DECLARACION EXTRAJUICIO SOBRE CONVIVENCIA 
6. FOTOCOPIAS AMPLIADAS Y LEGIBLES DE LA CÉDULAS DE CIUDADANÍA DE BENEFICIARIOS. 

7. FOTOCOPIA LEGIBLE DE REGISTRO CIVIL DE BENEFICIARIOS 
8. PUBLICACIÓN DE 2 EDICTOS EN UN DIARIO OFICIAL (CON INTERVALOS DE CADA 15 DIAS) 
9. REGISTRO CIVIL DEL NACIMIENTO DE LOS HIJOS. 
 
 

 
NOTA: SI LA PROPIEDAD NO ES DEL DOCENTE DEBE APORTAR CERTIFICADO DE MATRIMONIO O 

DECLARACION EXTRAJUICIO DE CONVIVENCIA. 

PARA SOLICITAR CESANTIAS DEFINITIVAS 

1. RESOLUCION DE TERMINACION (ANUALIZADOS). 

2. RESOLUCION DE RENUNCIA O TERMINACION (RETROACTIVOS). 

3. PAZ Y SALVOS: BANCO POPULAR, COOPSER E INSTITUCION EDUCATIVA (ULTIMA) 

 
NOTA: LA SOLICITUD DECESANTIAS DEFINITIVAS PRESCRIBE A LOS TRES (3) AÑOS DE 

CONFORMIDAD A LAS NORMAS LEGALMENTE ESTABLECIDAS. 


