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REUNION ASISTENCIA TECNICA REQUISITOS PARA LA ELABORACION DE LAS
| ) TABLAS DE RETENCION PERSONERIA MUNICIPAL DE PALMIRA

ACTA No. 12

| N
| FECHA: Santiago de Cali, 09 de junio de 2020

| HORA DE INICIO: 09:00 AM

: HORA DE TERMINACION: 11:00 AM

! LUGAR: Reunién Virtual herramienta MEET

: ASISTENTES : MIRIAM ORTEGA SAMBONI|

Directora Administrativa y Financiera
f CLAUDIA PATRICIA VALENCIA CHAVEZ
' Asescra de Planeacion

ANDRES FERNANDO MONTILLA

Asistencial
JHON BERNANDO VASQUEZ
Asistencial )
MARTHA M. TENORIO VALENCIA
Secretaria Téchica
JESSICA SALAZAR TRUJILLO
Contratista
! JOSE EIDER MOLINA

Técnice Operativo
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ORDEN DEL DIA:

1. Verificacién del Quérum ' 3
2. Explicacién metodologia elaborada por el Archivo General de la Nacion - AGN

3. Conclusiones y Compromisos

DESARROLLO:

1. Se registré la asistencia. El registro de asistencia hace parte integral del Acta

2. Apertura de la Reunion 0

La doctora MARTHA MAGNOLIA TENORIO VALENCIA, en su condicién de‘Lider
del programa de Gestidon Documental de la Gobernacion del Valle del Cauca y
Secretaria Técnica del Consejo Departamental de Archivo del Valle del Cauca, le
dio la bienvenida a los representantes de la Personeria Municipal de Palmira y se
explico la metodologia de la mesa de trabajo, la cual consisie en verificar los
requisitos del Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacién, en la
elaboracién de las Tablas de Retencién Documental

. CONCLUSIONES:

>

La entidad manifiesta que tienen una tabla de retencion def 2008, se
recomienda a la entidad, que es recomendable actualizar la TRD, por
los cambios gue se ha tenido en 18 afios.

Se les pregunta a la entidad si cuentan con fondos acumulados y se -
les explica que es un fondo acumulado, la entidad manifiesta que
tienen documento gque aun no se han seleccionado y no estan
organizados debidamente.

La entidad debe actualizar procedimientos de toda la entidad

Se recomienda a la entidad revisar la guia de series y subseries
misionales de las personerias del Archivo General de [a Nacion.

Se recomienda a la entidad revisar el Banco Terminoldgico del
Archivo General de la Nacion, para verificar las series y subseries
transversales a las entidades del estado y se muestra como pueden
ingresar el banco terminoldgico y como revisar cada agrupacion
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La entidad pregunta, gue alcance tiene la circular directiva expedida
por el Archivo General de la Nacion por la emergencia sanitaria que
se vive en el pais, se explica las medidas que se debe tener en
cuenta en la manipulacion de los documentos y los documentos que
se estan manejando por correo electronico. |

Se muestra un ejemplo de procedimiento de las tablas de retencion

documental, para que la entidad tenga en cuenta la informacion que.

se requiere como: informacién de la serie o subserie, tiempos de
retencion, disposicidn final y el valor informativo del documento.

Se explica cémo se debe elaborar el cuadro de clasificacion
documental de acuerdo a la jerarquia de las unidades
administrativas.

Compromiso

Responsable

La entidad realizara |a actualizacion de las | Funcionarios de la personeria

Tablas de

radicara en la ventanilla Unica de la
Gobernacién del Valle del Cauca para

iniciar con

convalidacidbn por parte del Consejo
Departamental de Archivos.

Retencion Documental y las | Municipal de Palmira.

el proceso de evaluaciéon y
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MARTHA MAGNOLIA TENORIO

Lider del Programa de Gestion Documental

Secretaria Técnica Consejo Departamental de Archivos

Transcriptor:  Jessica Salazar Trujillo — Coniratista
Archivese en: (Serie; Actas Subserie: Actas del Consejo Departamental de Archivo)
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