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REUNION ASISTENCIA TECNICA CONCEPTO TECNICO TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL CENTRO DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR DEL VALLE
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OLGA PALACIOS

Profesional 6

KEVIN ANDRES QUIROZ
Tecnico Administrativo

ANDREA ASTUDILLO

Técnico Administrativo

MARTHA M. TENORIO VALENCIA
Secretaria Técnica

JESSICA SALAZAR TRUJILLO
Contratista

JOSE EIDER MOLINA

Técnico Operativo

RAFAEL ANTONIO CASTRO Z
Abogado — Asesor
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ORDEN DEL DIA:

1. Verificacion del Quérum N
2. Explicacion metodologia elaborada por el Archivo General de ta Nacion - AGN
3. Conclusiones y Compromisos :

DESARROLLO:

1. Se registro la asistencia. El registro de asistencia hace parte integral del Acta

2. Apertura de la Reunién

La doctora MARTHA MAGNOLIA TENORIO VALENCIA, en su condicién de Lider
del programa de Gestion Documental de la Gobernacion del Valle del Cauca y
Secretaria Técnica del Consejo Departamental de Archivo del Valle del Cauca, le
dio la bienvenida a los represeniantes de la Gestion Documental del Centro de
Diagnostico Automotor del Valle y se explico la metodologia de la mesa de trabajo,
la cual consiste en verificar los ajustes que se deben realizar en las Tablas de

Retencion Documental después de emitido el concepto técnico el 07 de mayo del
2020

CONCLUSIONES:

» En el capitulo de memoria descriptiva, la entidad indica que tiene

inquietudes del punto de criterios generales para establecer tiempos
! - de retencion, cuando no hay normatividad. Se explica a la entidad
que debe garantizar que el tiempo de retencidn de los documentos
deben garantizar un tiempo administrativo y legal para que se
puedan atender [as solicitudes

> En punto de criterios de disposicién final, se le indica a la entidad
realizar una valoracién de acuerdo al valor del documentos y de
acuerdo al volumen documental para algunas series y subseries
| misionales poder realizar una seleccién por su volumen.

> Se indica a la entidad anexar en el procesos de convalidacion los
actos administrativos que evidencie la creacioén de los comité.
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La entidad éxplica cdmo se encuentra la estructura de la entidad, en
el acuerdo, que indica que solo tiene 8 dependencias y esa debe ser
la cantidad de tablas de retencién documental que la entidad debe
presentar.

La entidad expresa que ven dificultades para hacer las transferencias

-al dejar solo 8 tablas de retencién como se indica en el Acuerdo, por

parte del Consejo se explica que no habria ninguna confusién para
realizar las transferencias y la organizacion.

Se recomienda a la entidad revisar si de pronto fienen otro acto
administrativo donde se describa mejor las funciones de las
dependencias.

r

Se recomienda a la entidad revisar el banco terminolégico del
Archivo General de la Nacién y verificar que series y subseries son
acordes a las funciones de las unidades administrativas que tiene la
entidad.

Se le indica a la entidad que debe enviar los procedimientos, para
realizar una revision de los tipos documentales y que sea acorde a la
conformacién de los expedientes.

La denominacion de las series y subseries debe ser de acuerdo a la
produccién documental y los nombres deben ser completos y no
abreviados.

La entidad tiene inquietud de los documentos electronicos que se
puedan crear més adelante, se explica que en la tabla de retencion
documental se debe reflejar la informacion electrénica y deben
hablar con el érea de tecnologias, para revisar la conservacion de los
documentos electrénicos.
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| Compromiso

Responsable

La entidad realizara los ajustes de las
! Tablas de Retencién Documental y las
i radicara en la ventanilla UGnica de la
Gobernacién del Valle del Cauca para
continuar con el proceso de evaluacién y
i convalidacion por parte del Consejo
Departamental de Archivos.

Funcionarios de la Centro de
Diagnostico Automotor del Valle

| Ylowla Tapons ey
MARTHA MAGNOLIA TENORIO
Lider del Programa de Gestién Documental

Transcriptor:  Jessica Salazar Trujillo — Contratista

Secretaria Técnica Consejo Departamental de Archivos

Archivese en: (Serie: Actas Subserie: Actas del Consejo Departamental de Archivo)
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