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1. OBJETIVO:
Mantener un registro sistematico y actualizado de los proyectos de inversion del departamento del Valle del
Cauca, con el fin de realizar una adecuada planeacion y programacion de la inversion de los recursos publicos
del departamento, soportada en proyectos que den cumplimiento a las metas contempladas en el Plan de
Desarrollo del Departamento.

2. RESPONSABLE:
Subdireccién de Inversidén Publica (SIP) adscrita al Departamento Administrativo de Planeacién (DAPV).

3. ALCANCE:

Inicia con la radicacién del proyecto de inversion y finaliza con la actualizacion de los proyectos de inversion
para vigencias posteriores al registro.

4. DEFINICIONES:
o DAPV: Departamento Administrativo de Planeacién del Valle del Cauca.

SIP: Subdireccién de Inversion Publica.

e SGFT: Sistema de Gestién Financiero Territorial.

e Banco de Programas y Proyectos del Departamento del Valle del Cauca (BPPD): es un instrumento
para el proceso de planeacién, que registra y sistematiza los programas y proyectos evaluados como
viables técnica, juridica, ambiental, socioecondmica e institucionalmente, susceptibles de ser financiados
ylo cofinanciados con recursos del Presupuesto General del Departamento (PGD) u otras fuentes de
financiacion.

e Metodologia para presentacion de los proyectos de Inversién Puablica: herramienta informatica
disefiada por el Departamento Nacional de Planeacién (DNP), actualmente Metodologia General Ajustada
(MGA WEB), para la formulacién, evaluacién, programacién y registro de proyectos de inversion.

e Elemento Plan Estructurado del Proyecto (PEP): corresponde a la aprobacion de la liberacion total o
parcial de los recursos presupuestados en los programas o proyectos de inversién financiados o
cofinanciados con recursos del Presupuesto General del Departamento.

e Proyecto de Inversion Publica: es aquel que contempla actividades limitadas en el tiempo, que utiliza
total o parcialmente recursos publicos, con el fin de crear, ampliar, mejorar o recuperar la capacidad de
produccion o de provision de bienes o servicios por parte del Estado.

5. CONTENIDO:

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
1. Inicio
Director, secretario, Proyecto cargado
2. Radicar proyectos de inversion: la radicacion | gerente, jefe de oficina | en SGFT SAP con
corresponde al momento en que las dependencias del | o representante legal documentacién en

© ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA PROHIBIDA SU REPRODUCCION POR
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PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
orden central del Departamento cargan en el Sistema | de la entidad del orden | PDF conforme a lo
de Gestién Financiero Territorial - SGFT SAP la departamental establecido en el

respectiva informacién y documentacién de un proyecto
de inversibn que haya de ser financiado y/o
cofinanciado con recursos del Presupuesto General del
Departamento u otras fuentes de financiacién.

Para iniciar el proceso de radicacion, la documentacién
del programa o proyecto de inversion a cargar en el
SGFT SAP se hara de manera ordenada en las
carpetas destinadas para tal fin en formato PDF
conforme a lo establecido en el articulo 14 del Decreto
Departamental 0522 del 09 de mayo de 2018, a saber:

1. Carta de presentacién con su respectivo SADE por
cada programa o proyecto.

2. El Formato FO-M1-P1-03 Viabilidad Sectorial
Motivada.

3. El Formato FO-M1-P1-04 \Verificacibn de
Requisitos para el Registro Proyectos en el BPPD.

4. Un documento técnico del Programa o Proyecto de
Inversion

5. El presupuesto detallado y desglosado de las
actividades que se financiaran en el programa o
proyecto de inversion presentado

6. El Programa o Proyecto presentado en el formato
gue genera la metodologia definida por el DNP

7. Otros anexos dependiendo del proyecto de
inversion

Todos estos documentos deben estar firmados por el
profesional competente y por el director, secretario,
gerente, jefe de oficina o representante legal de la
entidad del orden departamental responsable del
sector al cual pertenezca el programa o proyecto.

Radicado el proyecto, el sistema generara de manera
automatica, Unica y definitiva a cada proyecto el codigo
de identificacion — ID, conformado de la siguiente
manera: PI1-000000, donde PI significa proyecto de
inversion y un serial de seis nimeros.

Nota: los programas y proyectos de inversion
susceptibles de incorporarse al POAI de la siguiente
vigencia, tendrdn como plazo méximo de radicacién en
el SGFT SAP hasta el 30 de junio del afio fiscal vigente.

responsable del sector
al cual pertenezca el
programa o proyecto

Funcionarios
encargados de radicar
proyectos en el
Departamento
Administrativo de
Planeacién
Departamental (DAPV)

articulo 14 del
Decreto
Departamental
0522 del 09 de
mayo de 2018

Notificacion a
través del SGFT
SAP de la
radicacion de un
programa o
proyecto

ID del proyecto en
el sistema SAP
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PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE REGISTRO

Se exceptlan los proyectos necesarios por estados de
emergencia, econémica, social y ecolégica o por razén
de grave calamidad publica (articulo 215 de la
Constitucién. Politica)

Verificacion de requisitos: cumplidos los requisitos
establecidos en el articulo 14 del Decreto
Departamental 0522 de 2018, a través del SGFT SAP,
se destinard de manera automatica la informacion del
programa o proyecto, al profesional responsable enlace
de la SIP correspondiente al sector asignado, la cual se
sometera al analisis, verificacion y revision técnica del
mismo.

Profesionales
asignados de la
Subdireccion de

Verificacién de
cumplimiento de
requisitos por parte

3. Inversion Puablica del :
del profesional de
Los documentos y anexos del programa o proyecto DAPV para la la SIP
cargados al SGFT SAP que no cumplan con los verificacion de
requisitos establecidos en el proceso de radicacion, el requisitos
funcionario responsable designado por la SIP
devolvera el proyecto a la dependencia responsable
con las observaciones y no continuara con el proceso
de viabilizacion hasta que estén debidamente
subsanadas.
Revision documental: la informacion de los
programas y proyectos que ingresen al BPPD a
través del SGFT SAP, se someteran por parte del
profesional designado de la SIP al andlisis, verificacién
y revision técnica, en lo relacionado con el
cumplimiento de requisitos, metodologias, calidad de la
informacion, la validez de los documentos anexos (de
soporte 0 que sean requeridos con caracter obligatorio) Reqistro a través
y contenidos en sus componentes técnico, financiero, deIgSGFT SAP de
econdmico, social, ambiental e institucional, asi como . .
S . . Subdirector de los ajustes,
la sostenibilidad del mismo, teniendo en cuenta los inversién pablica modificaciones v/o
articulos 15 y 16 del Decreto Departamental 0522 de P . y
2018 _ correcciones que
4, ’ Profesional se deben realizar
L responsable del sector al programa o
La revision técnica de los documentos cargados en el
. . . " .y al que corresponde la proyecto.
sistema se hara durante los quince (15) dias habiles L
S . revisién del programa
siguientes por el profesional responsable del sector al .
0 proyecto Aprobacion del
que corresponde el programa o proyecto. programa o
En caso de encontrarse, que la informacion cargada en proyecto a través
' del SGFT SAP

el sistema esta incompleta o presenta deficiencias e
inconsistencias en la formulacion y/o estructuracion del
programa o del proyecto en los documentos, estudios
y/o anexos, se devolvera a la dependencia responsable
a través del SGFT SAP, para que la informacién sea

revisada, ajustada, modificada y/o corregida; la

© ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA PROHIBIDA SU REPRODUCCION POR
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PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO

dependencia remitira los ajustes, modificaciones y/o
correcciones a través del SGFT SAP.

Si el proyecto cumple con los requisitos, el profesional
designado por la SIP procedera a emitir Control
Posterior de Viabilidad Favorable y se procedera al
registro del programa o proyecto de inversion en el
Banco de Programas y Proyectos del departamento a
través del SGFT SAP.

Si el proyecto presenta complejidad en su formulacién
técnica o su magnitud, lo cual implica una revision méas
profunda, el plazo debera ampliarse en concertacion
con el respectivo Subdirector de Inversion Publica y la
entidad responsable.

Registro de los proyectos: el registro del programa o
proyecto se producira en el momento que el profesional
designado por la SIP, haya revisado, analizado,
verificado y aprobado la informacién cargada a través
del SGFT SAP y el subdirector de Inversion Publica
haga la respectiva transferencia del proyecto al médulo
PS (Project System).

Registrado el proyecto el sistema generara de manera
automética, Unica y definitiva a cada proyecto el cédigo
de identificacion — ID, conformado de la siguiente
manera: P100-000000, donde PI significa proyecto de
inversién acompafiado de dos nimeros que identifican
el sector de inversién del proyecto y un serial de seis
nameros.

A solicitud de las entidades del orden departamental y/o
territorial y organismos de control, la SIP, emitird a
través del SGFT SAP, la constancia con el respectivo
cédigo BPIN y el cédigo de identificacion del programa
o proyecto en el formato FO-M1-P1-05 Constancia de
Registro del Proyecto en el BPPD.

Subdirector de
inversién publica

Profesional
responsable del sector
al que corresponde la
revisién del programa

0 proyecto

Registro de
aprobacioén del
programa o
proyecto a través
del SGFT SAP

FO-M1-P1-05
Constancia de
Registro del
Proyecto en el
BPPD (sila
dependencia lo
solicita)

Liberacion de recursos de inversion de las
actividades programadas presupuestalmente -
APP: una vez registrado el programa o proyecto en el
Banco de Programas y Proyectos del Departamento y
se requiera la liberacion del recurso de inversion, el
respectivo director, secretario, gerente, jefe de oficina o
representante legal de la entidad, solicitara la liberacién
de dicho recurso, remitiendo por el SGFT SAP la
peticibn en el formato FO-M1-P1-06 Solicitud
Liberacion Elemento PEP

Director, secretario,
gerente, jefe de oficina
o representante legal
de la entidad del orden
departamental
responsable del sector
al cual pertenezca el
programa o proyecto

Subdirector de
Inversiéon Publica

Formato FO-M1-
P1-06 Solicitud
Liberaciéon
Elemento PEP

Formato FO-M1-

P1-07 Autorizaciéon

Liberacion
Elemento PEP
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PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
El SGFT SAP registra la solicitud de liberacion del
Recurso y una vez revisada y verificada la informacién Profesionales
de la entidad solicitante por el profesional designado de asignados por la
la SIP, este tendra hasta cinco (5) dias habiles, para Subdireccién de
autorizar o negar dicha solicitud. Inversion Pablica
Si la solicitud de autorizacion por parte del profesional
responsable de la SIP es favorable, se haré través del
SGFT SAP en el formato FO-M1-P1-07 Autorizacion
Liberacion Elemento PEP. En caso contrario seri
devuelto por el sistema a la entidad solicitante
especificando los motivos de la no autorizacion.
Actualizacion de los programas o proyectos de aEtT;/Iieztggo
inversion publica: La actualizacion de los programas . .
y proyectos de inversibn tiene como propoésito D"eCtOT’ secretario, cargado en SGFT
gerente, jefe de oficina SAP con la

garantizar la consistencia entre la estructuracion de los
mismos que han sido registrados en el BPPD vy las
apropiaciones contenidas en el POAI o en las
autorizaciones para comprometer presupuesto de
vigencias futuras aprobadas.

En todo caso, cualquier actualizacion a un programa o
proyecto de inversién requerird del cumplimiento de los
requisitos contenidos en los articulos 14 y 18 del

0 representante legal
de la entidad del orden
departamental
responsable del sector
al cual pertenezca el
programa o proyecto

Funcionarios

documentacion en

PDF conforme a lo

establecido en el
articulo 14 del

Decreto

Departamental
0522 del 09 de
mayo de 2018

7. . encargados de radicar
Decrgto Departamental 0522 de 2018 sin que, en proyectos en el Notificacién a
ningun caso, el nuevo presupuesto supere el 50% del .
anterior, si esto sucede es un nuevo proyecto Depqrtam_ento través del SGFT
' ' Administrativo de SAP de la
Conforme a los articulos 3 y 4 del Decreto De artpelzwneer?tglo(rllj APV) actuarI:)zarc;r?]r;doe un
Departamental 1820 de 2017, todas las dependencias P prog
- s . proyecto
de la administracién central y descentralizadas del fesionales de |
Departamento que necesiten o pretendan realizar Profesiona es defa
e . i . Subdireccién de FO-M1-P1-16 VO1
modificaciones a los proyectos de inversién deberan R )
. ; Inversion Publica del | Control Previo para
tramitar el visto bueno del(la) Gobernador(a) del N
. . DAPV la Modificacion de
Departamento, sin el cual, no es viable efectuar
P . . - Proyectos de
modificaciones o cambios a los proyectos de inversién. | >
nversion
Registro a las solicitudes de actualizacién del Director, secretario,
_ , . - FO-M1-P1-13
proyecto: una vez actualizado el programa o proyecto | gerente, jefe de oficina -
: C ; Solicitud Concepto
de inversién en el SGFT SAP, la entidad responsable | o representante legal
) " - ] X . Favorable
del mismo podra solicitar a través del sistema el | de la entidad del orden P
e . Modificacion
concepto favorable de la modificacion realizada al departamental
. . Presupuestal
8. programa o proyecto de inversion. responsable del sector
El profesional designado por la SIP procedera a emitir | @l cual pertenezca el FO-M1-P1-14
concepto favorable en un término de cinco (5) dias | Programa o proyecto Autorizacién
habiles, previa revision, analisis, verificacion y control _ _ Concepto
posterior de viabilidad a la actualizacion realizada al Funcionarios Favorable

programa o proyecto de inversion.

encargados de radicar

© ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA PROHIBIDA SU REPRODUCCION POR
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En caso contrario, el profesional designado por la SIP, proyectos en el Modificacion
podrd abstenerse de emitir concepto favorable y Departamento Presupuestal
remitird a la entidad responsable del programa o Administrativo de

Planeacion

proyecto los ajustes y/o modificaciones del mismo.
Departamental (DAPV)

Profesionales de la
Subdireccion de
Inversiéon Publica del
DAPV
Profesionales de la
Subdireccion de
Ordenamiento y
Desarrollo Regional
adscrita al DAPV

Conforme al numeral 12 del articulo 102 del Decreto
1138 de 2016, el Subdirector de Inversion Puablica
conceptla sobre las modificaciones que afecten el
presupuesto de inversidn de la vigencia, acorde con la
reglamentacion establecida previa a la actualizacion
del Plan Indicativo y Plan de Accién del programa o
proyecto de inversion en la Subdireccion de
Ordenamiento y Desarrollo Regional adscrita al DAPV.

9. Fin del procedimiento

SOPORTE NORMATIVO Y DE REFERENCIA:

Constitucion Politica de Colombia

Ley 152 del 15 de julio de 1994 “por la cual se establece la Ley Organica del Plan de Desarrollo”

Decreto 111 del 115 de enero de 1996 “por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la
Ley 225 de 1995 que conforman el Estatuto Organico del Presupuesto”

Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 “por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector
administrativo de Planeacion Nacional”

Resolucién 4788 del 20 de diciembre de 2016 “por la cual se dictan los lineamientos para el registro de la
informacion de la inversion publica de las entidades territoriales”

Ordenanza 408 del 5 de enero de 2016 “por medio de la cual se expide el Estatuto Organico del Presupuesto
del departamento del Valle del Cauca, para la administracién central, establecimientos publicos y entidades
descentralizadas, se concede unas facultades al gobernador del departamento y se dictan otras disposiciones
Departamental’

Decreto Departamental 1138 del 29 de agosto de 2016 “por el cual se adopta la estructura de la administracion
central del departamento del Valle del Cauca, se definen las funciones de sus dependencias y se dictan otras
disposiciones”

Decreto Departamental 0522 del 09 de mayo de 2018 “por el cual se reglamenta sobre la administracién del
Banco de Programas y Proyectos del Departamento del Valle del Cauca y se establecen los requisitos
generales y sectoriales previos al inicio de la ejecucion de los programas y proyectos de inversion financiados
y/o cofinanciados con recursos del presupuesto general del departamento u otras fuentes de financiacion, y
se dictan otras disposiciones.”

REGISTROS:
Lugar de Tiempo de Disposicién
Cédigo Nombre Responsable almacena- Recuperacion | Proteccién | retencidn E‘inal
miento TRD
Proyecto en Funcionarios Arc_hivos de las Registros por Los Depende de .

fisico conforme a | encargados de entidades de la vigencias, por proyectos se P as Se define por

1 lo establecido en elaborar los administracion | dependencias de | encuentran Secretarias las entidades

el articulo 14 del proyectos de central y la administracién | disponibles entidades responsables

Decreto inversion plblica | descentralizada central y en medio y

© ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA PROHIBIDA SU REPRODUCCION POR
CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION DEL GOBERNADOR Y/O SU REPRESENTANTE.




Departamento

del Valle del Cauca

| S E

7.

Gobernacién

PROCEDIMIENTO

ADMINISTRAR EL BANCO DE
PROGRAMAS Y PROYECTOS

DE INVERSION

Cadigo:PR-M1-P1-06

Version:01

Fecha de Aprobacion:; 15/08/2018

Pagina:7 de 9

Lugar de Tiempo de Disposicién
Cédigo Nombre Responsable almacena- Recuperacion | Proteccién | retencién final
miento TRD
Departamental de su descentralizada magnético, responsable
0522 del 09 de dependencia del Departamento digital y S
mayo de 2018 fisico
Proyecto cargado Funcionarios Los
en SGFT SAP Registros por
encargados de . . ; proyectos se
conforme a lo . Sistema de vigencias, por
h radicar proyectos S ' encuentran )
establecido en el . Gestién dependencias de . . Se define por
. en el Sistema de . . L - disponibles -
2. articulo 14 del o Financiero la administracion . las entidades
Gestion i en medio
Decreto Financiero Territorial - central y magnético responsables
Departamental Territori SGFT SAP descentralizada ar '
erritorial - SGFT digital y
0522 del 09 de SAP del Departamento fisico
mayo de 2018
Verificacion de Profesional .
cumplimiento de asignado para la S'étgéntig:e
requisitos por revision . ;
3 parte del documental del Eg:ﬁ?:r'; rlo
profesional de la proyecto
SIP SGFT SAP
Notificacién de la Sistema de Sistema de Sistema de Sistema de
radicacion de un Gestion Gestion Gestion Gestion
4. programa o Financiero Financiero Financiero Financiero
proyecto Territorial - SGFT Territorial - Territorial - SGFT Territorial -
ID del proyecto SAP SGFT SAP SAP SGFT SAP
Registro de los
ajustes,
modificaciones
y/ou(éo;reeggggr?s Profesional Sistema de Sistema de Sistema de
q ; : Gestion Gestion Gestion
realizar al asignado para la . . ) - ) -
5. rograma o revision del Financiero Financiero Financiero
P rovecto rovecto Territorial - Territorial - SGFT Territorial -
R'% gét e proy SGFT SAP SAP SGFT SAP
aprobacion del
programa o
proyecto.
FO'TI(\)/IrEStl(iOS Subdirector de Registro de la
Constancia de Inversion Pablica Sistema de solicitud a través Sistema de
Redistro del Gestion del Sistema de Gestion
6. Pro gecto enel Profesional Financiero Gestion Financiero
BgPD (sila asignado para la Territorial - Financiero Territorial -
dependencia lo revisién y registro SGFT SAP Territorial - SGFT SGFT SAP
psolicita) del proyecto SAP
Director,
Formato secretario,
FO-M1-PI-06 gerente, jefe de
Solicitud re ?ggg‘r?t:gnte Registro de la
Liberacion le alpde la entidad Sistema de solicitud a través Sistema de
Elemento PEP 9 Gestion del Sistema de Gestion
del orden . . - ) )
7. Financiero Gestion Financiero
departamental L - : o
Formato responsable del Territorial - Financiero Territorial -
FO M1-P1-07 P SGFT SAP Territorial - SGFT SGFT SAP
A sector al cual
Autorizacion SAP
Liberacion pertenezca el
Elemento PEP programa o
proyecto

© ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA PROHIBIDA SU REPRODUCCION POR
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Lugar de Tiempo de | .. s
- 84 84 o Disposicion
Cdédigo Nombre Responsable almacena- Recuperacidon | Proteccidon | retencién final
miento TRD
Funcionarios
encargados de
radicar proyectos
enel
Departamento
Administrativo de
Planeacion
Departamental
(DAPV)
Subdireccién de
Inversion Pablica
del DAPV
Director,
secretario,
gerente, jefe de
FO-M1-P1-16 oficina o Sistema de Sistema de Sistema de
V01 Control representante Gestion Gestion Gestion
8. Prey!o para la legal de la entidad Financiero Financiero Financiero
Modificacién de del orden . L .
Proyectos de departamental Terlrzl_tron;aoll; TemtonaAII; SGFT Terlgflf)ni{l;
Inversion responsable del SGFTS S SGFTS
sector al cual
pertenezca el
programa o
proyecto
Proyecto
actualizado Funcionarios . Los
cargado en encargados de Registros por proyectos se
SGFT SAP radicar proyectos Sistema de vigencias, por encuentran
conforme a lo | Si te%a de Gestién dependencias de disponibles Se define por
9. establecido en el en eG Istel Financiero la administracion p . las entidades
. estion L en medio
articulo 14 del Financiero Territorial - central y maanético responsables
Decreto Territori SGFT SAP descentralizada ar '
erritorial - SGFT digital y
Departamental SAP del Departamento fisico
0522 del 09 de
mayo de 2018
Director,
secretario,
Formato gerente, jefe de
FO-M1-P1-13 oficina o
Solicitud representante
Concepto legal de la entidad
Favorable del orden
Modificaciéon departamental . Registro de la ;
Presupuestal responsable del S|stema} de solic?tud a través Slstem_a} de
sector al cual .Gesn(.)n del Sistema de Qestlpn
10. Formato pertenezca el _I;mr??crl_e rlo Gestiéon _llflr;??c:_e:o
FO-M1-P1-14 programa o SOLT Sap Financiero SOET Sap
Autorizacion proyecto Territorial - SGFT
Concepto SAP
Favorable Funcionarios
Modificacion encargados de
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Lugar de Tiempo de | .. s
Cédigo Nombre Responsable almacena- Recuperacion | Proteccién | retencién Dlsp;?ns;lclon
miento TRD
Planeacion
Departamental
(DAPV)
Subdireccién de
Inversion Publica
del DAPV
8. CONTROL DE CAMBIOS:
CONTROL DE CAMBIOS
Version Descripcién del Cambio Fecha
01 Corresponde a la creacion del documento
02 Actualizacién del procedimiento e incorporacion de 22/09/2015
formatos aprobados
03 Ajustes técnicos al procedimiento 14/06/2018
01 Ajustes al procedimiento NTC ISO 9001:2015 15/08/2018
9. ANEXOS:
No aplica.
10. CONTROL DE REVISION Y APROBACION:
Elaboracion Revision Aprobacion

Elaborado por:
Lina Maria Sarria.

Inversién Publica,
Néstor Barén Carrillo

Funcionarios de la Subdireccién de

Revisado por:
Juan Manuel Mejia Henao
Alvaro Jiménez Garcia

Cargo:

Especializados
Asesor

Profesionales Universitarios y

Cargo:

Subdirector de Inversion Publica
Subdirector de Ordenamiento y
Desarrollo Regional (E)

Firma:

Firma:

Aprobado por:

Comité Coordinador del Sistema
Integrado de Gestion

Acta 006

Fecha: 10/08/2018

Fecha: 10/08/2018

Fecha: 15/08/2018
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