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1. OBJETIVO

Generar una explicacion técnica detallada con énfasis en el uso y manejo del sistema de
gestion financiero territorial SGFT —SAP en el médulo PPM.

2. ALCANCE moédulos

Este instructivo aplica al manejo y uso del médulo PPM para el cargue, actualizacion y
modificacion de los proyectos de inversién de la Gobernacion del Valle del Cauca.

3. RESPONSABLES

Todos los funcionarios de la Subdireccién de Inversién Publica - SIP

4. DEFINICIONES

Banco de Programas y Proyectos (BPP): 1. Sistema que permite articular el proceso de
la planeacion y toma de decisiones durante el ciclo de vida del proyecto de inversion
publica y su operacién. Igualmente es el orientador en la asignaciéon del gasto, la
programacion y asignacién de los recursos como en el seguimiento a la ejecucion y
evaluacion de los Indicadores de gestion de los proyectos que permiten materializar los
objetivos del Plan de Desarrollo. 2. Instrumento para el proceso de planeacién que radica
y registra los programas y/o proyectos evaluados como viables técnicas, juridica,
ambiental, socioeconémica e institucionalmente, susceptibles de ser financiados y/o

cofinanciados con recursos del presupuesto general del departamento u otras fuentes de
financiacién.

Plan de Desarrollo: se refiere al documento que brinda los lineamientos politicos del
Gobierno en ejercicio en materia sectorial e intersectorial, especificando las prioridades en
cada una de ellas. Es la carta de navegacion que orienta el gasto publico

Transaccion: forma de acceso a programas de SAP para ejecutar procesos. Estas,
lanzan ejecuciones de programas escritos en codificacion ABAP.

Usuario: Persona que puede ingresar a la zona privada del PS de SAP, a través de un
proceso de autenticacién utilizando nombre de usuario y contrasefia

Vigencia: periodo de tiempo equivalente a una anualidad.
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5. CONTENIDO

Ingreso al Sistema de Gestion Financiera Territorial - SAP

e Para realizar el ingreso al Sistema SAP en el escritorio del equipo se
identifica el logo del Sistema y se da doble clic sobre el

¢ Una vez realizada la operacidn se abre la siguiente ventana
donde se selecciona el ingreso al sistema
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| Dar doble clic en el enlace “Productivo o \

| Financiero” segin como este configurado en

' el equipo el ingreso al sistema, hay que tener

en cuenta que en la columna de “1dS”

f correspondiente al enlace a seleccionar se
encuentre la identificacion “VAP”

\_ w,

¢ Realizada esa operacion se despliega la siguiente ventana donde se ingresa con
el usuario asignado con la respectiva contrasefia.
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| - En el campo usuario
— > se ingresa el usuario
asignado
‘ ==
[ Y ]
| En el campo Clave de
Acceso se ingresa la i
| contrasefia i
correspondiente y se da '
clic sobre el boton
= S ——
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ZPPM_CARGA_MGA

Transaccion que permite realizar el cargue del proyecto por medio de un archivo
XML generado desde la MGAWEB - -
T med Jes s e e fe g - ; g ; S _' w
.-ar&a anmma 1

Se cliquea la transaccién
seleccionada y despliega la
siguiente ventana 1 Cauca

B
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* Al ejecutar la transaccién despliega la siguiente ventana la cual se deben de
llenar los campos correspondientes a la informacién del proyecto a cargar.

o S cargar el archivo XML generado

= e desde la MGA, el cual contiene la =
i . __‘ij — irl estructura del proyecto =
!::"‘!_"‘_ SR E

En— ol campo “portafolio;1
seleccionamos el plan de desarrollo
el cual corresponde segin vigencia )

(En el campo “Area” seleccionamos
|el subprograma del plan de
desarrollo el cual apunta el proyect6

e 1 ZOPM_CARGA_MGA ¥ | padeciinched | NG i |
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T Cargs deproyectos MGA APPH -

En el campo responsable se

—_— e 1 ingresa el nombre de la persona
— _ :

——] - encargada en — subir 1Ia

informacién  pertinente  del
proyecto al Sistema SAP.

61 el campo dependencia Q
selecciona la correspondiente al
proyecto que se carga, en
subdependencia siempre selecciona
a nivel despacho y en sector se carga
el correspondiente seglin proyecto.
Qlfinalizar cliqueamos ejecutar /

b1 Zpew_CaRGA oA ~ | pececunod | Des |0 | (g

Al llenar los campos y cliquear ejecutar desphega la ventana donde informa si el
proyecto se cargo y su codigo de identificacion en el Sistema SAP

Ingreso Modulo PPM

b in e NWEC let]
Lcual permitird ingresar al moduloJ

Gobernacién

Valle del Cauca
Colombia =

¢ 2056 - ] INGR POR MES UETES Y OEPEN
* D 705 - £6C INGRESOS OR FUENTES ¥ DERINOEN
* D205 - ) NGRPOR MES ¥ GAUSOS

cgmsmEzvml | posterior ig
TOMP]_PESDS - ITR_RP_O¥P'|_NEAGL_PESOS

; S e s al méduloE

Al llenar los campos y chquear ejecutar deSpllega la siguiente ventana donde permlte el
ingreso al Banco de Programas y Proyectos la Gobernacion del Valle del Cauca
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Transaccion Z SAP BPR PPM

ﬁ IW hitp://lavenginel elvalle.com:8000/nwhbc/~launch/sap-c 0 = & | T Prog.inicio NWBC X L_“’i
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Iniciar NetWeaver Business Client

| .o + Rol para visiualizar tablas, , SAP Portfolio and Project Management: Rol PFCG para NW BC, GENE
| Cockpit B = fanbe TRANSACCIONES COMUNES, ...

zr Z REPORTES PS PPM
= ZBASIS VISUALIZAR TABLAS Rol para visiualizar tablas
=r Z PPM_ADMINSTRADOR

4 '- “!lo Mhojmﬂbmmm Rol PFCG para NW BC Se da C]iC SObre la

| [ = Z BASIS COMUN ROL DE mmcc:omcom | transicidn seleccionada
| zrZ EAPS 09 PRE BCOPROY ADMISISTRACION DE DATOS DEL BANCO DE PROYECTOS

[® = Z MM GENERAL VISINV VISUALIZACION INVENTARIOS MM

B = Z PS ANALISTA FUNC PROYECTOS Roles de Analistas y Lideres Funcionales de Proyectos PS

= Z PS USFINAL PROYECTOS Roles Usuarios finales de proyectos - PS

= Z PS BUDGET PROJ Presupuestacidn del proyecto

B = Z PS REP PAYMENTS Informes de pagos

zr Z MOD USR PPM Apertura y Cierre de modulo PPM
| Owos Bz | Indique agui el rol no asignado para tests, selecci el rol y seleccione uno de los simbolos para inicii

4-‘4
&
&

Se da clic en la
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Una vez se despliega la ventana del plan de desarrollo seleccionado se:
 Portafolio: PLAN DE DESARROLLO 2016 - 2019 EL VALLE - Intemet Explorer
B ity averagined shallecom B0/ b Z_SAP_BPR PRI/ Tsap-mac-nodes Se=nmvigate absoltedisap mwbe.new windew:X
Portafolio: PLAN DE DESARROLLO 2016 - 2019 EL VALLE

[B5a] | Sbio de leckura | Coclo de reporting | | Ackuatzar || =+
Snmenssjes - Vsusizarlog de mensajes

ynotas  Varos
- ‘L‘ — =
, Bokach |
Se da clic sobre la pestafia
elementos, la cual permite el ingreso = e
al Banco de Programas y Proyectos Mosticado per DSIFUENTES

Una vez se da clic sobre la pestafia elementos, emerge una nueva ventana la cual
contienen todos los proyectos cargados al sistema, en el cual se puede filtrar segun el
cédigo de identificacion del proyecto.
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Una vez seleccionada
la opcidén filtrd
personalizado se busca

el proyecto ingresando
*

y los 3 dltimos
digitos del proyecto

Rewnes — ERMONOS  incetms  Modeos  Coeccieoss  Revsoms  Aress  Documemes ynoss  Vasos
Todos los slementos  Elemonics schvon  Prupusslas sclhvss  Cecalecones acivas | Eememion madies.

Identificado el proyecto se da clic
sobre el nombre para el ingreso a
la estructura e informacién
pertinente del proyecto
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Elem.: Adecuaciony modernizacién de los bienes = ===——ua==
[ | st ceiecua | o )Ptz | | oo o epartng | Proy., | ontor | ovee e =
Sin mensajes = Visuallzar log de mensajes
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COD.BPIN_DNP — R E 5 = =

meu_m [2017007760013 | | ;[ GuckrOctiomo > ]
DATOS DEL RESPONSABLE e =

Nombre Responsable: | Maby Yineth Viera Anguie | Cargo Responsable.  Jofe 0o Ofiina ===

i | ] Teidfono Resp: | 8200000 |

DATOS DEL PROPONENTE S
Direcoitn: | sbolanos@valietelcauca. gov.co. Teiétono Prop. | 6200000819 |
DEPENDENCIA — —
Oomodmcs | comatze__+| |

AREA FUNCIONAL

AreaFuncionat | 2301010400000

En la pestafia Resumen se IIenan los campos seleccionados en rojo con la informacién
pertinente; una vez diligenciados se dirigen a la pestafia Informacién Financiera

_Elem.: Adecuacién y modernizacién de los bienes

[BEER] oo | rnicacin o vty cpucin, | Akt | ] coctond i P Moo it | Ovs psbctes

sn iog de
mnsmmunmu 2019 EL VALLE > PDD1 > PAZ TERRITORIAL > Busn goblemo, > BUEN AL DELAC > CONDICIONES LABORALES > CONDICIONES LA
modernizacibn de os bienes: =

PI-100016 |I.-blw Portafolio PLAN DE DESARROLLO 2016 - N‘BB.UAH.E o l’MﬂMl Nombfe Adecuacidn y modemizacion de los bienes Tipo Proyecio inversibn VC s
= Status de @ En Status de a o

.[omwm,(mmj

Ruu‘men mem Resultados Relaciones Daum;nﬂu Varos Componente especifico de cliente
Informacion general  Inf ién adic C :

Parametriz. 2=
P‘W TR | s Fecha i i scrrs 01012006 f:n.um
Castes previstos YTD: | 0] muw Y

En la pestafa informacién financiera se diligencia el campo desglose de periodos
financieros con el elemento de la lista Anualmente
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muwm - 219 ELVALLE > POD1 > FAZ > > A A A > L > CONDICIONES LABORALES >
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En la pestafia campos de texto explicativo se verifica que la informacién suministrada del
proyecto halla cargado acorde a la MGA

Elem.: Meemclhymodamlnd&ndﬁmbbnu
] oo || Psinc e sy it A || ot | Gt
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 Presupoe ‘Staws de c O Encalendaic  Stetus de ocupacion @ Ocupacion adecuada

= . 8 S = = Para revisar la estructura del proyecto ir
Wﬂ 2 R Sitoie = = = 'IIPHWAYTI'III.

R Fasesy Resultado ynotas  Vados  Components especilico de cliente
genaral dicional  Cl de ck Campos de texto explicativo de clisnte
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owecta s 57 [ E T
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Cauca, ymummummmmhﬂn requiere adecuar y fisicas ce estos, siendo de vital
imporancia el Palacio San Francisco (Adminisiracin Centr ) con el fin de a e sentico de mumumummm
hmmﬁmm“v oel de Desarrolio en cabeza de la n de recursos fisicos
Fisirns v ks, sandei oe nenecalos amnaca ios hisnas neronas x demis i i
TR Ao e i l ] § “““ i “““““ E i i i Eoa T i s z L:!

,mmuuwumwm-:m— Na de servidores publicos en riesgo de accidenle y No. habllan es en nesgo de accidente.

|
Posteriormente se selecciona la pestafia PROY y de la lista desplegable se selecciona la
opcién tareas para ingresar a la estructura del proyecto
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Proyecto: Adecuacion y modernizacion de los bienes = :
B i o s e | e s |
Sin mensajes mnmm

E’.ﬂl‘dlln Recursos  Planes de control  Versiones de proyecto  Plan miro.proyecto  Buscar
Detalle Tabla Funcién grafica

Mymuum
r mmmmmmwww_wnwmmmummwy

.é- --E'

Se selecciona la cabecera del proyecto (nombre)
y en la pestaiia documentos se cargan todos los
documentos soportes del proyecto

ﬂil S inan | Vo e | o | norns

Sin mensejes - Visualizar iog de mensajes

H—‘IWMG &mnm Staws Creaco - Treen - inousces  Responsatie
!lm" Recursos  Planes de control deproyects  Plan mbo.proyeco  Buscar
Detalle  Tabla _ Fundon grébca

‘Adecuacibn y modermizaciin de ios bienes > Adecuar, maniener y modermizar los biene

[ Croar tase | | Groar taren | [ Groar ][ 1nok || Bomar | [ Programar || Aede a favorts || Copir 4l
Sy = W

Se ingresa en el campo Meta, de la
pestafia plan de desarrollo el
codigo de la meta de resultado
correspondiente

E‘n: el segundo nivel del proyecto (Objetivo general) en la pestafia Datos Plan de
Desarrollo en el campo Meta se ingresa el cédigo correspondiente a la meta de resultado
la cual apunta el proyecto
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b Proyecto: Adecuacién y modernizacion de los bienes

'“;Lmumuvmm | Bom | imprmi nofa informas  Exporr . || G v 1 . ~= eré»;
1 Sin mensajes - Visualizas log de mensajes

H_‘m i“.m Ststus Creadc - Transtery - imputadas Responsabie

E’ml‘l Recursos  Planes de control  Versiones deproyecio  Plan mtroproyecto  Buscar

intormacion adiconal para tecurt

§ Detalle Tﬂ Fundién grifica

Adecuacién y modemizacidn de ios bienes > Adecuar, manener y modemizar ios biene > Adecuar, manetener y mademizar los bien > ADECUACION DE LA OBRA FISICA GENERAL

| [Coartarea ] Ccroa ren i ][ Car ] P [ Borar | Proaramar | [ i tavertos .| Gopas o roméeia. | Tas esbicciones | Kioma: [ Espaiol |

5 §. EE- :
‘ . ‘ Unidad Indicador 1 ]
i Eements de projecto Poia| &

+ = oo, marianr y modomis_ En el 4to nivel, la pestaiia Datos plan
de Desarrollo se diligencia la Meta

! S B de Producto correspondiente
@ Asscur dela obra fsics .

1 = @ MODERMIZAR LA SUBES™ .
@ Mantener y Modemizar s _

B Proyects DICUAGEN 195 MO
[ bt i 2 b 08 i T S PR PP 11w, s s i v s

-—Mm— m—....m—

* Viewalzms oy 0 romscyer

FLARONS | Sgmeded  Shaa Criew  Pan-mpdaies  fsssesson

Estructurs amwrwes  Frsncs
Tiaie  Taa v graacn

E‘E@E@E@E d—-::!"_.il

—— i e —
SR Seleccionando la pestafia Datos Plan de
e e Desarrollo, en el 5to nivel de la
i estructura del proyecto, se diligencian
e los campos de vigencia, fondo y costo

estimado de la actividad

Una vez diligenciado los campos correspondientes se procede a radicar el proyecto en el

Médulo PPM.
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Se debe seleccionar el campo
propuesta para proceder a
radicar el proyecto
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Una vez selecionado el campo propuesta en la pantalla inicial del proyecto se da clic
sobre el desplegandose la siguiente ventana donde se procede a reahzar la raducacusn

B v s ecman Prowts - e e

- 0 x
o il St e LA e R T T A a—

Linmato o ] -.-.-.- . = B Fafuges R W E
L )]
RESUMSN  Ducomurmsn y sotns Vo o ~
[ \ o

En el campo status se despliega la lista y

se selecciona la opcidén en revisidn,

posteriormente se graba quedando de

esta manera radicado el proyecto en el

Banco de Programas y Proyectos de la

. T W \Gobemaci(’m del Valle del cauca. —
=

© ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA PROHIBIDA SU
REPRODUCCION POR CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION DEL GOBERNADOR Y/O SU REPRESENTANTE.




Departamento
del Valle del Cauca

INSTRUCTIVO PARA EL USO Y

Cadigo:IN-M1-P1-12

MANEJO DEL SISTEMA SAP EN EL SrenO
Fecha de Aprobacién:
MODULO PPM 17/09/2019
Goberacién Pégina: 13de 13
6. CONTROL DE CAMBIOS:
CONTROL DE CAMBIOS
Versién Descripcion del Cambio Fecha
7. CONTROL DE REVISION Y APROBACION:
Elaboré Revisd Aprobé
Nombre: Jesus Felipe ’ 5
Cifuentes Jaramillo/Edwin | hombre:  Juan Manuel Mejia
Alberto Velez Insuasti
Cargo: Administrador
Ambiental - Contratista | Cargo: Subdirector de ; i
Profesional Especializado/ | Inversién Publi epartaghento Comité Coordinador del

Ingeniero de Sistemas -

Figj& i ?ﬁﬂ /(/ @

Contratista Profesional
f

Sistema Integrado de
Gestion
Acta No.006

Fecha: 12/09/2019

Fecha*43/09/2019 i
T

Fecha: 17/09/2019

|

© ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA PROHIBIDA SU
REPRODUCCION POR CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION DEL GOBERNADOR Y/O SU REPRESENTANTE.
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