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1. OBJETIVO:

Coordinar el mantenimiento preventivo y correctivo del parque automoter de |la Secretaria de Salud, con el
fin de mantener en buen estado de funcionamiento los vehiculos.

2. RESPONSABLE:

El Profesional Especializado designado para dar cumplimiento a la adecuada aplicacidn de este
procedimiento.

3. ALCANCE:

Inicia con el diagndstico técnico del estado del parque automotor de los vehiculos adscritos a la Secretaria
de Salud y termina con la actualizacion de las hojas de vida de los vehiculos.

4. DEFINICIONES:

» CRUE: Centro Regulador de Urgencias, Emergencias y Desastres. Es una unidad de caracter operativo
no asistencial, responsable de coordinar y regular en el territorio de su jurisdiccion, el acceso a los
servicios de urgencias y la atencion en salud de la poblacion afectada en situaciones de emergencia o
desastre.

+ El mantenimiento preventivo y correctivo automotriz. consta de una serie de revisiones y ajustes
que se efectian en un tiempo determinado para disminuir las probabilidades de fallas o desgastes que
amerite una reparacién costosa dei vehiculo.
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5. CONTENIDO:
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Inicio
Programar las necesidades de mantenimiento
1. | preventivo y correctivo del parque automotor con Profesional Plan de Mantenimiento
base al Plan de Mantenimiento Automaotor.
Proyectar la relacion de los mantenimientos
correctivos y preventivos para sopottar la realizacién Profesional
2. | del proceso contractual por parte de la Oficina y Plan de Mantenimiento
Asesora Juridica de |la Secretaria de Salud. Técnico
Solicitar los recursos  financieros para el
mantenimiento del parque Automotor al Proceso M3- Profesional Oficio Radicado
3. | P7, Gestion financiera y del talento humano para el
SGSSS, Subproceso SP-M3-P7-03-01 Gestionar
Recursos Financieros. |
Diligenciar el formato FO-M8-P4-02 Solicitud de Profesional FO-MS-P4-02
4 Mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos y y
© | de la Secretaria de salud y sclicitar Cotizacién de Técnico Cotizacidn Mantenimiente
Mantenimiento a la entidad contratada.
Remitir formato FO-M9-P4-02 autorizado a la Profesional FO-M9-P4-02
5. | entidad contratada para que realice el y
mantenimiento. Técnico
Verificar que se cumplié con los mantenimientos
definidos en el FO-M8-P4-02 Solicitud de
Mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos
de la Secretaria de salud VS Cotizacién.
8 Profesional Lista de Chequeo
© | Nota:
Contamos con un contratista motorista quien cuents Motorista
con los conocimientos técnicos y es el encargado de
verificar y constatar que se haya realizado el
mantenimiento contratado.
Registrar en hoja de calculo de Excel, el consolidado Profesional Cuadro Mantenimiento
de los mantenimientos realizados y actualizar Ia ¥ preventivos / correctivos
Herramienta  de Programacion de Técnico '
Desplazamiento y seguimiento de consumo de Herramienta de Programacién
7. | combustible, peajes y mantenimiento de los de Desplazamiento y
vehiculos de la Secretaria de Salud seguimiento de consumo de
combustible, peajes y
mantenimiento de los vehiculos
de la Secretaria de Salud
Elaborar el informe de supervision y remitir la Cuenta de cobro y soportes
g | cuenta de cobro de mantenimiento de . radicados.
" | Vehiculos al Subproceso SP-M3-P7-01 Gestion Profesional
Financiera del Sector Saiud, para su tramite.
9 Archivar la documentacion generada, conforme a los FO-M9-P4-02
" | lineamientos de gestién documental. Carpetas Actualizadas.
Fin de procedimientc
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6. SOPORTE NORMATIVO Y DOCUMENTOS DE REFERENCIA:
s No aplica
7. REGISTROS:
Lugar de o Tiempo de | Disposi
Cédigo Nombre Responsable almacegnamiento Recuperacion | Proteccton | retencién c_i()n
o TRD final
Oficina El
No Plan anual de Profesional Coordinacién De acuerdo | Archivo | establecido | Archivo
aplica | mantenimiento | Especializado de Apoyo a Gestion de en las tablas | Central
del parque ' Logistico - Documental | gestion de
automotor Semisdtano Retencion
FO-M8- | Mantenimiento Profesional Oficina El
P4-02 preventivo y Especializado | Coordinacion De acuerdo | Archivo | establecido | Archivo
correctivo de de Apoyo a Gestion de en las tablas | Central
vehiculos Logistico - Documental | gestién de
Semisdtano Retencion
8. CONTROL DE CAMBIOS:
CONTROL DE CAMBIOS
Versién Razén de la Actualizacién Fecha
Creacion del proceso en virtud del proceso de
o Cerificacion 1SO 9001:2015 17/06/2019
Se realizé las siguientes acciones de acuerdo al
mejoramiento continuo del M9-P4
Se ajustd Terminologia para una mejor comprension y
lectura las actividades.
Se ajusté el orden de las actividades de acuerdo a
02 como se esta realizando la operacion del mismo. 1011272021
Se ajusté los responsables del desarrollo de las
actividades
Se agjustaron los nombres de las herramientas de las
bases de datos que actualmente se utiliza.

9. LISTADOS DE ANEXOS:

Plan anuai de mantenimiento del parque automotor
+« FO-M$-P4-02 Mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos
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10. CONTROL DE REVISION Y AP

ROBACION:

Elabord

Reviso

Aprobé

Nombres: Rodrigo Arce Alvarez,
Timoteo Rodriguez, John Fredy
Barona Garcés, Gloria Grisel
Tamayo Gémez

Nombre: Alberto Ocampo Varela

Cargo: Profesional Universitario |

Cargo: Lider Proceso Nivel Directivo -

Profesional Universitario, Lider de | Subsecretario Administrativo y
Procesc de Carrera, Técnico | Financierc m /
Operativo A

Zepriaa Rece

Timalo Red WGuea S t

Firma: 3ok se) Bawan € clob sy
¥

L Firma:

Comité Institucionat de Gestion
y Desempefio
Acta No. 015

Fecha: 250001

o
L

Fecha: 27102021

Fecha: 1on22021
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PR-M9-P4-02PROCEDIMIENTO PARA COCRDINAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL
PARQUE AUTCMOTOR OF LA SECRETARIA DE SALUD

F0-M3-P4-02 SOLICITUD DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO BE VEHICULOS DE LA

SECRETARIA DESALUD

M2-P7 Gestion financiera y de talento humano para el Sistema General de Seguridad Social en Salud

{NICIO
PROGRAMAR LAS NECESIDADES
DE MANTENIMIENTE,

PROYECTAR RELACION
MANTENIMIENTOS

L

SOLCITAR LOS RECURSOS
FINANCIEROS

|

DILIGENCIAREL
FORMATC FO-MS-PA-02

|

REMITIR FORMATO FO-
M3-P4-02

ARCHIVAR LA
DDCUMENTAC
DN GENERADA

AEMITIR FACTURAS FO-
M3-PA-DZ AL PROCESO
M3-P7

VERIFICAR
CUMPLIMIENTD
MANTENIMIENTDS
£N EL FO-M3-P4.02

REGISTRAREN
KOja DE CALCULD
DEEXCEL

© ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA PROHIBIDA SU REPRODUCCION PQR
CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION DEL GOBERNADOR (A) Y/0 SU REFRESENTANTE.







	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6

