. DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA
GOBERNACION |

Secretaria General

ACTA No 01
REUNION MESA DE TRABAJO CONCEPTO TECNICO DE EVALUACION Y
CONVALIDACION DE LAS TABLAS D%TRETENCION DOCUMENTAL
BIBLIOTECA DEPARTAMENTAL

FECHA: Santiago de Cali, 08 de enero de 2019
HORA DE INICIO: 10: 00 AM
HORA DE TERMINACION: 01: 00 P.M
LUGAR: Archivo central —; Gobernacion Del Valle Del cauca
ASISTENTES  ROBINSON BUENO MURILLO

Técnico Asistencia en Organizacion de Archivos

MARTHA TENORIO VALENCIA
Lider de programa — Gobernacion del Valle del Cauca

ORDEN DEL DIA:

1. Registro de asistencia
2. Explicacion metodologia de la reunion.
3. Conclusiones y Compromisos

DESARROLLO:

1. Se registro la asistencia. El registro|de asistencia hace parte integral del
Acta & ‘
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2. Apertura de la reunion.

La doctora MARTHA MAGNOLIA TENQRIO VALENCIA, en su condicion de
Lider del programa de Gestion Documental de la Gobernacion del Valle del
Cauca y Secretaria Técnico del Consejo Departamental de Archivo del Valle
del Cauca, le dio la bienvenida a |los representantes de la Gestion
Documental de la Biblioteca Departamental “Jorge Garces Barrero” y
explico la metodologia de la mesa de trabajo, la cual consiste en verificar el
Concepto Técnico de Evaluacion y Convalidacion de las Tablas de
Retencion Documental enviado el 16 de noviembre de 2018.

3. CONCLUSIONES Y COMPROMISOS

> El representante de la Gestion Documental de la Biblioteca
Departamental “Jorge Garces B_‘orrero“. presento las inquietudes que
se generaron después del envio|del Concepto.

% Se resolvieron las inquietudes del item Introduccion de los siguientes
puntos

1.1 el cual cumplen con el requisito, de acuerdo a la metodologia
presentada y explicada, en el punto

12 la entidad incluirda en la metodologia la informacion del
organigrama sustentada con el acto administrativo,

En el punto 1.3 la entidad incluira la informacion de la codificacion de
las areas de acuerdo a la codificacion anterior de las tablas de
retencién documental del 2008

Punto 2 la entidad incluira la [nformacién sobre normas y criterios
para definir los tiempos de rgtencion para las series y subseries
documentales.

Punto 3 y 3.1 Se aclara la disposicién final (Conservacion Total,
Seleccion y Eliminacion) y lgs criterios de tamafo vy método de
seleccion -

Punto 3.2 la entidad debe justificar si realizara o no la reproduccion
por otros medios tecnoldgicos. |
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Punto 6.1 se aclara la informacign sobre la jerarquia en el cuadro de
clasificacién documental de las secciones y subsecciones que
maneja la entidad.

Punto 6.2 se aclara la informacion de las series y subseries el cual
debe existir correspondencia entre el cuadro de clasificacion
documental y |a tabla de retencign documental.

Punto 8 la entidad anexara el acto administrativo de aprobacién de
las tablas de retencion documental

Punto 8 la entidad anexara el glosario de series y subseries
misionales.

item relacion de series y funciones

Punto 1 se aclara las inquietudes de las series y subseries de
acuerdo al acto administrativo que maneja la entidad para las
oficinas, se debe realizar los ajustes en la tabla de retencion
documental de acuerdo a las funciones. En la series
Reestructuraciéon Institucional |se debe modificar de acuerdo al
documento que se produce qug es un acto administrativo.

Modificar la serie de inventarigs a la oficina que le corresponde la
funcion.

Punto 2 La entidad maneja los|instrumentos archivisticos de acuerdo
al Decreto 1080 de 2015, realizara el ajuste de acuerdo a la Ley
1755 de 2015 sobre la serie Derecho de Peticion.

item conformacién — series

Punto 1 La entidad registrara en las series y subseries la integridad de los
expedientes en algunos casos utilizara los anexos.

Punto 2 la entidad realizara el ajustes’i de la denominacion de las tipologias.
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COMPROMISOS:

" Compromiso Responsable

I

Fecha

Realizar _ los  ajustes | Funcionario de [a
solicitados en el concepto | Biblioteca
técnico de las T.R.D y |Departamental
radicarlas en la ventanilla
unica de la Gobernacion del
Valle del Cauca para
empezar nuevamente con
el proceso de evaluacion y
convalidacion por parte del
Consejo Departamental de
Archivos.

La entidad enviara una
solicitud de ampliacion
de entrega de los
ajustes para el 29 de
marzo de 2019

Magvihe Twnows Lo
MARTHA TENORIO VALENCI
Secretaria Técnica
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