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CIRCULAR INFORMATIVA No.007 A

FECHA Santiago de Cali, 16 de Octubre de 2018

PARA: Funcionarios y Contratistas de |a Secretaria

ASUNTO: Informacion de Procedimientos Administrativos

con el proposito de dar continuidad a la mejora continua de nuestro

proceso administrativo

contractual, se hace necesario recordarles |ag siguientes recomendaci
iones:

1.

Revisé: Abel Vélez Ga |
Proyecto y Transcribis: Amarlda Pefia- Auxiiar Administrativo J‘/

Secretario

Las propuestas que se originen con ocasién de un ici

: roceso i ibi
sélo en la ventanilla d_e correspondencia de esta pSecretarlilg‘taatgin%efz dett)en g
Despacho del Secretario, quien entregara a la dependencia jurfdica para l:n pé?tig:gr?tem

Las pélizas de Cumplimiento y de Responsabilidad Civil Extracontractual, sélo podrén
recibirse en la ventanilla de correspondencia de esta Secretaria, luego pasa a la
subsecretaria técnica, para ser entregada a la parte juridica para su respectiva

aprobacion.

Los documentos que se originen en la etapa precontractual de un contrato (estudios
previos, analisis del sector y otros), su realizacién la designara el Secretario de Vivienda

y Hébitat

Todo oficio que sea enviado al Departamento Administrativo de ‘Planeacién,. para
solicitar CONCEPTO FAVORABLE a un proyecto, después de radicada la solicitud,
debe ser entregado _a—e cretarias de despacho, para realizar su respectivo
seguimiento.
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