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[I8 INGRESO INSCRIPCION

ﬁ Ingrese al sistema PRISMA a través del siguiente enlace:

http://www2.icfesinteractivo.gov.co/prisma-web/pages/administracion/autenticacion/
autenticacionlcfes.jsf?faces-redirect=true#No-back-button
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§ Recuerde que debe realizar la inscripcion de sus estudiantes por cada una de las
Q sedes-jornadas asociadas a su Institucion Educativa.
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E Elija la opcion de autenticacion “Usuario PRISMA” para iniciar sesion. Posteriormente, diligencie su
usuario y contrasefia y seleccione el botén “Entrar” con el fin de acceder al sistema. Si no cuenta con
usuario PRISMA seleccione la opcion “Crear Usuario - colegio” y siga las instrucciones. Verimagen 1.

%i’ PRISMA

Bienvenido al Sistema PRISMA

Bienvenido al Sistema PRISMA
Al ingresar al sistema podra acceder a todos los servicios de PRISMA.

Elija la opcidn de autenticacion que prefiera para iniciar sesion en PRISMA:

:E}Usuario PRISMA (| Documento de identidad

Usuario: * |

Contrasefia: * I |

Crear Usuario - persona | Crear Wswario - colegio | éOlvidd su contrasefia?  iOlvidd su usuario?

AT 2016 Instituts Colombiano pars ls Evaluacidn de la Educscidn ICFES | AR &l Civdadano: Calle 26 No. 65 - 76, Edificio Elemento, Torre 2, Piso 15

Horario de ibn: Lures o Viernes 8 am a 4 pm

Lin=a Local {57+1) 484-1460 PBX: (57+1) 484-1410 Lir=a Macienal Gratwits 01B000-519535

Imagen 1
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Paso

A continuacion, se visualiza la informacién correspondiente a “Datos Establecimiento” y “Datos sede
jornada”. Ver imagen 2.

:.E]EH‘.-‘EHI'C-: GCRANADINGS - Manana | ROL: COLEGID {'-_--:_]

FSM usa

PRISMA ICFES INTERACTIVO

Consultas =

Bienvenido al sistema de Procesos integrades de gestidn misional del Icfes - PRISMA.
En la parte superior debera seleccionar &l médulo que corresponde sl proceso de su interés

Datos Establecimiento

Mombre Establecimianto: SIMON BOLIVAR Miimarno DANE: 176109003183
Maturaleza: Ofizial Nombre del contacto:

Cargo: Direccibn

Teléfono: 2429602-3183618712 Correo electrénico:  frepa&7@yopmail.com
Secretaria de educacions  BUEMAVENTURA Departamento: WALLE

Ciudad: BUENAVENTURA

Datos Sede jornada

Nombre Sede: GRANADINGS Ndamers DANE: 176109004023
Jornada: Mafiana Calendario: A

Direccidn: Tebéfona:

Correo electronica: Ciudad: -

Clasificacién de tarifa: BANGO [1

Imagen 2
Para continuar con el proceso se debe seleccionar la opcion “Inscripcidn” que aparece en la parte

superior izquierda de la pantalla. A continuacion, se selecciona la primera pestafia, “Inscripcion” y se
da clic en la opcién “Gestion de Inscripcion”. Ver imagen 3.

D BIENVENIDO: GRANADINOS - Mafiana | ROL: COLEGIO (=

Inscripcian Citacién Resultades | Cerrar sesidn

Ingcripoion ~  Aplicacion = Ayuda =

Asignacidn docents

Gestion de inscripcion I ‘

Bienvenido al sistema de Procesos integrados de gestion misional del Icfes - PRISMA.
En la parte superior debera seleccionar el médulo que corresponde al proceso de su interds

Imagen 3
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Paso

A continuacion, se selecciona la convocatoria de la Prueba Saber 3°, 5°, 9° y se da clic en el boton
“Continuar inscripcion”. Ver imagen 4.

D BIENVENIDO: CGRANADINOS - Mafana |ROL: cOLEGIO (5

icfes
mejorsaber i PRISMA

Inscripcién + Aplicacidn =  Ayuda =

Inscripcién

— Confirmar convocatoria

Seleccione |la convocatona a la cual desea participar o continuar con la inscripcion de sus estudiantes

Convooatoria Examenes a participar Acciones
. 5B 32
Fecha de presentacién del examen:
SES Continuar inscripcion
13 de mayo de 2019 - 30 de agosto de 2019 s
Fecha de presentacion del examen: Pre Szber "
Continuar inscripoion
12 de agosto de 2019 Saber 11

Imagen 4

Una vez ingrese aparecera un Pop up con informacion correspondiente a la participacion en la
aplicacion piloto muestral de las Pruebas Saber Saber 3°, 5° y 9° muestral y en el que se le invita a
dejar sus datos de contacto dando clic en el link. Ver imagen 5.

; BIENVENIDD: CRANADINGS - Mafana |ROL: ODMECIO f‘;l

Insenipcidin Ctacdn Resyltados Cerrar seidn

Inscripeidn =  Aplicacidn = Ayuda =

Inscripcion Saber 3 , i
sabey v ey

&)  Sefior ususno . — - jomadas asociades 2 su

establecimisnto ormacion d agui
El Instituto Colombiano para |la Evaluacidn de la Educacion - Icfes

W =B Instituto Col ] agradece su participacion en la aplicacitn piloto de las Pruebas s pruebas Saber 3, Sy
§. hacia un @@ Saber ¥, 5y 9" muestral. Para nosotros es muy importante usted y los docentes
praCucasion, o o lograr un contacto permanente con usted y los docentes de su j oo s g contocios

institucion, por lo cual lo invtamos a dejamos sus datos de
contacto: https:/icfes.eu.qualtncs com/ffeform/SV_

3n3ASHIXF1YTWh

Mstriculas STMAT Adpiraniteg PACTItDS

" s i men =
[BE svsnce iacripedts [§ Satate novetades ) Sctctidt ingress [0} vatter ST

Imagen 5




MANUAL DE USUARIO PROCESO DE INSCRIPCION - PRUEBAS SABER 3°, 5°,9° | ICFES - PRISMA

Nota: en caso de que el usuario realice el proceso y de clic en el link, automaticamente lo
redireccionara al formulario correspondiente. Ver imagen 6
e e e

Antes de comenzar el proceso de inscripcion, no olvide diligenciar el
formulario de los datos de contacto.

R
B

i
L

C & hitps://icfes.euqualtrics.com/jfie/form/SV_In3ASHIXF 1Y 7WIL

ENCUESTA INSCRIPCION RECTORES
PRUEBA PILOTO SABER 3°, 5°, 9°

Apreciado Rector,

Mos gustaria tener sus datos para compartirie informacion relacionada con la pruaba piloto
Saber 3°, 5°, 9°. Adicionaimente, contar con esta informacién nos permitira realizarle un
cuestionario sobre Factores Asociados para recolectar informacion acerca de aspectos
claves de la calidad educativa (clima escolar, ambiente de aula, entre otras). Lo anterior,
con el fin de establecer mediciones que permitan hacer sequimiento a un conjunto de
indicadores relacionados directamente con los procesos de ensefianza y aprendizaje, que
pueden explicar los desempefios en las pruebas.

De antemano le agradecemaos su interés y participacion,

Imagen 6

P9 Posteriormente el sistemamostrard un pop up con lainformacion relacionada al “Avance de inscripcion”
7 para el curso asociado en el que podra ver la cantidad de estudiantes que se encuentran en la Matricula
SIMAT sin inscripcion, el nimero de aspirantes y el nimero de examinandos inscritos. Ver imagen 7.

icfes
rnﬁnr*d:u’ﬂ PRISM&

Inscripcicn = Aplicacién = Ayuda =

Inscripcion Saber 3 s n/

Avance de inscripcon

u Usted va a gestionar ahora la inscripadn al examen SABER 3.

Sefior usuario, a continuacién se relacionan los datos de sus examinandos en los ¥ }
diferentes estados del proceso de inscripcion al examen, sted v los docentes

» Matricula SIMAT sin inscripogn: 3
= Numero de aspirantes: 1
+ Mumero de examinandos inscritos: 5

Cerrar

Aspirantes Inscritos ‘

Imagen 7
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La ventana de “Avance de inscripcion” muestra la siguiente informacion:
- Matricula SIMAT sin inscripcién: nimero de estudiantes reportados en la matricula de SIMAT
pero que aun no han sido inscritos en el piloto de Saber 3°, 5°, 9°.
+ Numero de aspirantes: indica el nimero de estudiantes matriculados en SIMAT y
seleccionados para ser inscritos en el piloto de Saber 3°, 5°, 9°.
- Numero de examinados inscritos: indica el nimero de estudiantes inscritos para presentar la
prueba piloto Saber 3°, 5°, 9°.
%)
¥
Luego de visualizar el Pop up de la ventana de “Avance de inscripciéon” también encontrara las
siguientes pestafias:
- Pestanas de grados 3, 5 y 9: indican el grado de los estudiantes para el cual se quiere hacer
el proceso de inscripcion.
« Pestaia de inscripcion: el proceso de inscripcion se debe realizar en el siguiente orden:
- Matricula SIMAT: presenta la lista de los estudiantes reportados en la matricula de SIMAT pero
que aun no han sido inscritos en el piloto de Saber 3°, 5°, 9°.
- Aspirantes: presenta la lista de los estudiantes matriculados en SIMAT y seleccionados para ser
inscritos en el piloto de Saber 3°, 5°, 9°.
- Inscritos: presenta la lista de estudiantes inscritos para presentar la prueba piloto Saber 3°, 5°, 9°.
%

il En caso de que el usuario desee revisar las sedes jornadas asociadas a su Institucion Educativa podra
8 dar clic en el “Ingresar aqui” que aparece en el primer recuadro informativo. Ver imagen 8.

icfes
mejor saber M PRISMA
Resultados Cerrar sesion

Inscripcicn *  Aplcacién * Ayuda

Inscripcion Saber 3 . ”

W) Sefior usuario recuerde que debe realizar la inscripcidn de sus estudiantes por cada una de las sedes lomadas
establecimiento educativo. Si desea consultar el consolidado de sus sedes jornadas lo invitamos & ingresar aqui |

W El Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion - Icfes agradece su participacion en la aplicacién piloto de las
Pruebas Saber 3%, 5" y 9" muestral. Para nosotros &5 muy importante lograr un contacto permanente con usted y los docentes de
Su institucidn, por lo cual lo invitamos a dejamos sus datos de contacto:
https:/ficfes. eu.quaitrics.com/jfe/form/SV_3n3ABHINF1Y7WIt

SABER 1 SABER 5 SARER 9

Matriculs STMAT Azpirantes Imscritos

EH avanee imscrpote (g tstade rovesades ) Seteitud ingrese [ vaticer streat

Imagen 8




MANUAL DE USUARIO PROCESO DE INSCRIPCION - PRUEBAS SABER 3°, 5°,9° | ICFES - PRISMA

Una vez el usuario da clic lo redireccionara a la siguiente pantalla informativa, donde podra observar
el nombre de la sede, Numero DANE, Jornada y Cddigo Icfes. Luego podréa retornar al proceso de

inscripcion dando clic al boton “Volver”. Ver imagen 9.

icfes
mﬂm&mg PRISMA

Inscripoidn =  Aplicacidn = Ayuds =

Consultar Sedes Jornadas
P

Datos Establecimiento

Nombre Establecimiento: SIMON BOLIVAR Nimero DANE: 176105003183
OFICIAL Secretaria de educaciént BUENAVENTURS

Naturalezs:
BUENAVENTURA Departamento: WALLE

Ciudad:

Informacion Sede Jornada

Total (3 sede)

Nomiwe sede: Nirmera DANE: Cédigo ICFES
GRANADINGS 176109004023 Fin e semana 105866
GRANADINGS 176109004023 Maflans 157048
GRANADINOGS 176109004023 Tarde 265001

Imagen 9
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[ZH PESTANA MATRICULA SIMAT

¥
N
N ; : .
§ Recuerde que esta pestana presenta la lista de los estudiantes matriculados en SIMAT y
§ seleccionados para ser inscritos en el piloto de Saber 3°, 5°, 9°.
N
N
» 2
¥
En esta pestana también encontraré las siguientes 2 acciones:
+ Agregar novedad: esta accion le permitira reportar algun

tipo de inconsistencia en la informacién del estudiante.

Nota: recuerde que debera hacer la actualizacion de la ; .

. L . Selaccione ...

informacion del estudiante que presenta la novedad en |

la plataforma de SIMAT para que pueda ver los cambios Seleccione ...

reflejados en PRISMA. % Agregar novadad

- Pasar a lista de aspirantes: esta accion le permite B5 | | Pasar a lista de aspirantes

pasar a un estudiante que se encuentra en “Matricula

SIMAT” a la pestafia de “Aspirantes”, teniendo en

cuenta que toda la informacion de este es correcta.
¥ N

En esta pestana encontrara los siguientes 4 botones:

+ Avance inscripcion: este boton le permitira visualizar el nimero de
estudiantes matriculados en SIMAT, los estudiantes aspirantes a
inscribir y los estudiantes inscritos para presentar la prueba.

=& Avance inscripcion '

- Estado novedades: este botdn presenta la lista de estudiantes que w Estadc “We'jadesl

presentan una novedad por validar.

« Solicitud ingreso: con este boton puede realizar la solicitud de
ingres’o de los estudiantes que no se reflejen en la pestafia de L solicitud ing,.eso'
“Matricula SIMAT” pero que se encuentren cursando 3°, 5° 0 9° en
la sede-jornada.

« Validar SIMAT: con este botén podra validar los estudiantes, de .
manera individual o masiva, con la matricula de SIMAT y de ahi B | validar SIMﬂTi
pasarlos automaticamente a la pestafa de “Aspirantes”.
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En la pestafia “Matricula SIMAT” existen dos acciones que se pueden hacer por estudiante, una de
ellas es la de “pasar a lista aspirantes” a un estudiante que se considera tiene toda su informacion
relacionada de forma correcta. Ver imagen 10.

m ri'arlc"n Resl}ltadﬂs Zly sesién _

Inscripcidn = Aplicacién = Ayuda ~

Inscripcion Saber 3 H i

saber v 5y

W Sefior usuario recuerde que debe realizar la inscripcidn de sus estudiantes por cada una de las sedes jornadas asociadas a su
establecimiento educativo. Si desea consultar el consolidado de sus sedes jornadas lo invitamos a Ingresar agui

W ElInstituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion - Icfes agradece su participacion en la aplicacion piloto de las
Pruebas Saber 3°, 5* y 9* muestral. Para nosotros es muy importante lograr un contacto permanente con usted y los docentes de
su institucion, por lo cual lo invitamos a dejarnos sus datos de contacto:
https://icfes.eu.qualtrics.com/jfe/form/SV_3n3ABHIXF1YTWIt

SABER 3 SABER 5 SABER 9

Matricula SIMA’ Aspirantes Inscritos

Eﬁ fovance insoripcén | g Estato novedades () Sciictud ingresa 8] valiaer sTMAT
i

Total (12 personas)

Documento Nombres Apellidos

Acciones

TI 3086775559 MARCO POLO 3 Selecciona ... .
= 1 3086775558 JUANA ARCO JIMENEZ 3 5‘_‘"“”""‘
= Agregar novedad
@ TI 5215682031 TATIANA GIRALDO FLOREZ 3 =
BE] | Pasar a lista de aspirantes
(] TI 4654741579 VALENTINA GARCES BENJUMEA 3 eleccions ...
Imagen 10

Posterior a este proceso el usuario debera continuar agregando al matriculado, confirmando la fecha
de nacimiento y el género. Ver imagen 11.

. 2rog
Agregar Matriculado x

W) Sefior usuario, ingrese por favor los campos pendientes por diligenciar.

Bisqueda

Tipe de documento *

Nimero

1
Datos Personales

. Importante:

La informacion a ingresar debe ser veridica y confiable pues de esta dependers la calidad del
proceso.

El Icfes se reserva el derecho de verificar la veracidad de la informacién consignada. Cuando el
Icfes encuentre gue se incluyd informacion falsa, se presentaran las denuncias respectivas por :
. falsedad ante |a Fiscalia General de la Nacén. ]

-
r
Primer nombre * Segundo nombre 1

Primer apellido * Segundo apellido

Tipo de documento Mamero

Pais * Correo electronico * | POLO@YOPMAIL.COM

IFecha de nacimiento * | 2004-07-13 I IGénero - |Se|er_cicne

BEIEIEEEEEEEr S

Imagen 11
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Nota: una vez realizado el proceso el estudiante pasar a la pestafa “Aspirante”.

¥
Recuerde que a lo largo de la plataforma se podra encontrar con las siguientes convenciones:

- Seccion de busqueda: esta disponible para todas las e p—
pestanias del inscripcion y permite realizar la busqueda =
de los estudiantes por numero de documento 0 nombre
de manera réapida.

« Estudiante activo: podra visualizar este fcono cuando el estudiante matriculado
en SIMAT esté activo en la sede-jornada.

+ Estudiante retirado: podra visualizar este icono cuando el estudiante matriculado
en SIMAT se haya retirado en el momento de la inscripcion.

+ Estudiante presenta novedad por validar: indica si el estudiante que aparece
matriculado en SIMAT presenta una novedad por error en: el nombre, documento de
identidad o tipo, grado o no pertenece a la institucion.
Nota: recuerde que debera hacer la actualizacion de la informacion del estudiante
que presenta la novedad en la plataforma de SIMAT para que pueda ver los cambios
reflejados en PRISMA.

+ Estudiante presenta una discapacidad: este icono aparece cuando en la pestafa L\
de inscripcion de Aspirantes se registra que el estudiante tiene algun tipo de (J
discapacidad.

» R

En caso de que el estudiante tenga algun tipo de inconsistencia en la informacion, el usuario podra dar
clic en la acciéon “Agregar novedad”, luego alli podra seleccionar el tipo de novedad a reportar. Ver
imagen 12.

Matreyuls SIMAT Inserites

[T srmsn reipeds | Batede rovwsasns () Sovcted mprwes B8 vaices SMaT

Total (12 personas)

MNombees Apeitdon

Documento
I I I

== Agregar novedad .
L | 9
| @@ seleccione ¢ tipo de novedad ) -
@ Error en & nombee y/o apellido .
Error en &l tipo de documento =
& Error en &l numers de documento L l
. Error en el campo grado 2
1+ El estudiante ya no pertenece 3 la Institucién A .
“ B
. . ‘"
T 3171077578 JORGE ANDRES | crrsesTes PuLIDO 3 oy - |

Imagen 12
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Para el caso de un estudiante que tenga inconsistencias en la informacion de tipo y/o nimero de
documento, el usuario debera registrar la informacion correcta. Ver imagen 13.

usnos inssipsde | Extado nevedades (L) Ssestud igreso [ vattsr SIMAT

Total (12 personas)

Documents Nombres Apellidos
P T —

Agregar novedad J

D u Seleccione &l tipo de novedad J

& Error en el nombre v/o apellido L .
b\ 1 ¥ Erroren el tipo de documento —

(V] ¥ Error en el nimero de documento - -

| Error en &l campo grado =

& =l El estudiante ya no pertenece a la Institucidn __‘

o T
SR — ~ Por favor seleccione los datos a corregir 1 WS

s - B

Tipo de documento * Numero correcto de documento *

Qo Seleccions ... | j

° - H

- 5

I T1 2227351250 MARIA ELTDIBETH CONTRERAS NAVARRD 2 Seleccione ... .

i5 ) T1 3086775385 DAVID LOPEZ CASTAND 3 Seleccione ... .

(-] - JEg - | -

Imagen 13

Luego de reportar la novedad se desplegara un pop up donde se le indica que debe hacer para ver los
cambios que requiere. Ver imagen 14.

SABER 5 SABER 9

Matricula SIMAT Aspirantes Inscritos

[Ef avance inscripcén [ Estado novedades ) Sclicitud ingreso J#5] valiter stiaT

Total (12 personas)

Documento Nombres Apellidas

Estado solicitud

Apreciado Rector, le recordamos que en caso de requerir actualizacidn de |a informacian de
los estudiantes de su Institucion Educativa o algunas de sus sedes adscritas, favor
realizar los cambios a través del DUE y del SIMAT. Una vez usted haga esta actualizacidn,
severd reflejada al siguiente dia en PRISMA

Cemar

T 2325588104 CARLOS EDUARDO ALAPE 3 Seleccione ... -

T 2267286197 JOSE MIGUEL CELEDON MERIfQ 3 Selecciong ... -
T 3171077579 JORGE ANDRES CIFUENTES PULIDO 3 Salecciong ... -

Imagen 14

0|0 |Q|Q|Q|a
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=B En la pestafia “Matricula SIMAT” adicionalmente el usuario al dar clic en el botén “Estado novedades”
4 podréa consultar las novedades registradas previamente y el estado en el que se encuentran. Verimagen 15.

SABER 5 SABER 9

Matriculs SIMAT Aspirantes Ins:

Estado novedades

u Conozca el estado de las novedades registradas

Tipo de documento | Mimero de documento Tipo de novedad Fecha creadon novedad | Uldma actualizacion

_ - ERROR EN NUMERO DE

] 5492376275 i ey 21-05-201% NO REGISTRA EN PROCESO

] 3531089870 ERROR EN GRADO 26-06-2019 NO REGISTRA EN PROCESO

n 2521083870 ERROR EN NOMERES 25-06-201% NO REGISTRA EN PROCESO

n 3531089870 ERROR EN INSTITUCION 26-06-2019 NO REGISTRA EN PROCESO

b 3171077579 RETIRO 27-06-2013 NO REGISTRA EN BROCESO

n 2227351250 ERROR EN INSTITUCION 27-06-2019 NO REGISTRA EN PROCESO
ERAOR EN TIPO DE

n 12 -06- : ~

2327351250 sz 27-06-201% NO REGISTRA EN PROCESO

n 3086775585 ERROR EN NOMBRES 08-07-2018 NO REGISTRA EN BROCESO

- ERROR EN NUMERO DE R )

n 3086775585 ittt 08-07-2019 NO REGISTRA EN PROCESO
ERROR EN NUMERD DE

n 3531089870 i 09-07-2019 NO REGISTRA EN PROCESO

Dl o) - | -

Imagen 15

La informacién que mostrara el sistema es la siguiente:

- Tipo de documento: es el tipo de documento que aparece en la pestafia Matricula SIMAT.

- Nimero de documento: es el nimero de documento que aparece en la pestafia Matricula
SIMAT.

- Tipo de novedad: hace referencia al tipo con el que se registrd previamente la novedad.

- Ultima actualizacién: hace referencia a la Gltima actualizacién de la novedad luego de validar
la informacién contra El sistema integrado de matricula SIMAT.

« Estado: hace referencia al estado en el que se encuentra la novedad y puede ser de tres tipos:

- “En proceso”, cuando la solicitud de novedad fue reportada pero aun no se evidencian cambios
de informacion.

- “Resuelta”, luego de que se haya validado la informacién y haya registrado un cambio en la misma.

- “Vencida”, luego de que el proceso de inscripcion cierre y la novedad no haya sido resuelta.




MANUAL DE USUARIO PROCESO DE INSCRIPCION - PRUEBAS SABER 3°, 5°,9° | ICFES - PRISMA

Entre las funcionalidades del sistema en la pestafia Matricula SIMAT también se encuentra el botén de
“Solicitud ingreso”, una vez el usuario de clic alli, podra ingresar el tipo y nimero de documento de un
estudiante que no aparece y el usuario considera pertenece a la institucion. Ver imagen 16.

Eﬂ Suaren insete g Balate nevededer () 5eistid imgress B | Vaidsr S1MaT

Total (12 personas)

I [ I I Seleccione .. -
| @ ““"4 Io Ingrese por favor ¢ tipo y nimero de documento. ] e - |
| o TI 46547 Saleccions ... -

I '“ | s Bisqueda [ [ Selaccione ... ]
| e | s Tipo de documents *  Sslsccons . . - _S'i'mﬂ_.
! @ 232 i || Seleccione .. B
e T30 ' Seleccione .. [l
o e | EmEm | g

-] Tl 8127896370 JHOAN SEBASTIAN GUARIN ROJAS 3 Saeleccione ... -

; = 3] T 3531085870 JORGE IVaN BERMUDET MEDINA . 3 I Seleccione ... .

[ 5] Ti 2227351250 | MARIA ELIDIBETH CONTRERAS NAVARRD 3 Sq_lﬁcm .
Imagen 16

Paso ySEe pestafa Matricula SIMAT adicionalmente el usuario al dar clic en el botén “Validar SIMAT” podra
6 realizar una carga masiva de sus estudiantes a la pestafia “Aspirantes” siempre y cuando el estudiante no
reporte ningun tipo de novedad. Ver imagen 17.

Matricula SIMAT

a; Bourane= inseripeide . Eatado novedades K Sclicitud ingreso E‘j Valifar SIMAT

Validacion SIMAT

iSefior usuane, confirma que los estudiantes selecoionados
desde su lista SIMAT son los que presentaran el examen y

ara los cuales continuara el proceso de inscnpadn? =
P = p P Selaccione ...

¥l T JW R .

Imagen 17
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[EN PESTANA ASPIRANTES

¥
N
§ Recuerde que esta pestana presenta la lista de los estudiantes matriculados en SIMAT y que
§ tienen la informacioén correcta para ser inscritos en el piloto muestral Saber 3°, 5°, 9°.
)
» 2
¥
En esta pestafia encontrara las siguientes 3 acciones:
- Inscribir: esta accion le permitira pasar al estudiante ]
seleccionado, de manera individual, a la pestafia “Inscritos”. Aodiones
e . . ., e Seleccione ... .
- Reportar/Modificar Discapacidad: esta accion le permitira. e
Alli podra registrar el tipo de discapacidad, reportar si el & | wscriir
estudiante requiere apoyo para la presentacién y describir de @) | Reportar/Medicar Discapacidad
forma especifica su discapacidad. -
[—] Retirar
+ Retirar: con esta accion podra retirar a los estudiantes que no
pertenezcan a este proceso de inscripcion.
7
¥
En esta pestafia encontraré los siguientes 4 botones:
- Asignar Curso: mediante este botén podréa asignar el curso del 5
estt?diante g ° ‘?J# Asignar Curso l
- Asignar horario: este botén le permitira seleccionar la hora de
inicio y fin de la jornada académica de su sede. ) Asignar horariol
 Avance inscripcion: este botén le permitira visualizar el nimero
de estudiantes matriculados en SIMAT, los estudiantes aspirantes a D:' Avance inscripcion
inscribir y los estudiantes inscritos para presentar la prueba. - '
+ Inscripcién Masiva: esta accion le permitira pasar a los .
estudiantes seleccionados, de manera masiva, a la pestafia &2 ] Inscripcion Maswa'
“Inscritos”.
-7 R
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En la pestafia “Aspirantes” el usuario deberé asignar el curso del estudiante, inicialmente debera

definir entre las dos opciones, letras 0 nimeros la asignacion y posteriormente asignara el grado. Ver
imagen 18.

| tsignar Curse [y Asignar horaria ij‘J Evance inswripedn RS Irscrincitn Masiva

Total (1 personas)

Documento Nombres Apelidos

Cwrso | Ciudad de presentacion Acciones

Asignacion Curso

Recuerde que solaments puede escoger una de las dos opciones para asignar el curso:
letras o nimeros. Por ejemplo si es letras 34 y si es numero 301.

A continuacion selecoione como desea asignar el curso

) Letras () Nimeros

A% 2016 Institute Colombianc pars la Evaluacidn de Is E2 dn ICFES | M

&l Ciudadano: Calle 26 No. £9 - 76, EQificio Elementz. Torre 1, Pise 13

Horario de Atsesife: Lures & Viermes §.am 2 4 pm

Imagen 18

Adicionalmente el usuario debe de seleccionar la hora de inicio y fin de la jornada académica de su
sede. Ver imagen 19,

Matricula SIMAT irants e

Asignacion Horario Jornada

Sefior usuario por favor seleccione la hora de inicio v fin de |a jornada
académica Mafiana de su sede

Hora inicio : |06 -: 45‘: a-n-
Hora fin : DL-:|30-:|pm-

[ -] - JEag - | -

str P | lnecripcide Masiva

Arciones

Seleccione ... H |

T1 3916

12523

Selaccione ... -
Seleccionz .. .

vl 1 7104

Imagen 19

Otra opcién que dispone el usuario es la “Inscripciéon masiva” en la que previamente se seleccionan
los estudiantes a pasar a la pestafia de inscritos. Ver imagen 20.

SABER 3 SABER 5 SABER 9

Matricula SIMAT Aspirantes Inscritos

[ tsignar Cursa [y Asigrar horaio [Ef] vance ioscripcsin QS snocripit Mesive

Total (1 personas)

Documento Apeliidos

Curso | Ciudad de presentadidn

|+ TI 3086775559 MARCO POLO 34 Seleccione .. .

- | JE - |-

Imagen 20
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99 Al igual que el paso anterior el usuario podra pasar al estudiante de forma individual, para este caso
4 el usuario deberé seleccionar previamente al estudiante y luego dar clic en la acciéon “Inscribir”. Ver
imagen 21.

Matricula SIMAT Aspirantes

15§ Asignar Curse [y Asignar horeris ﬁp fyance insripein 95 Inszrpcitn Masive

Total (1 personas)

Documento Nombres Apellides

Curso | Ciudad de presentacidn Acciones

Seleccione ... .
|

TI 2477713005 LOPEZ CASTANO

nn |I| nn Seleccione ...
| | Inscribir
[&] | Reportar/Modificar Discapacidad
@ | Retirar

Imagen 21

En caso de que el usuario requiera reportar un estudiante en condicion de discapacidad podra hacerlo
através de la accion “Reportar/Modificar discapacidad”. Alli podra registrar el tipo de discapacidad,

determinar si el estudiante requiere apoyo para la presentacion y describir de forma especifica su
discapacidad. Ver imagen 22.

Registro de Discapacidades

Importante:

Sefior i jo: reporte informacidn verdadera. Reportar informacidn falsa es un delito y los resultados obtenidos pueden ser
anulades (Art. 296 Cadigo Penal y art. 9 Ley 1324 de 2003)

— Seleccién de discapacidad

Si usted es una persona en situacion de discapacdad, seleccione la categoria v describa los detalles de la misma. Con esa

informacion, el Icfes podra determinar si procede la asignacion de un apoyo (humano, técnico, tecnoldgico o fisico) que posibilite
la presentacion del examen.

Tipo de discapacidad a DISCAPACIDAD AUDITIVA - USUARIO DEL CASTELLANG .
registrar: *

i DISCAPACIDAD AUDITIVA - USUARIO DEL CASTELLANO

I Quienes tienen esta condicién pueden presentar diferentes grados de dificultad en la recepcidn v produccion de mensajes

i verbales en el desarrollo de sus actividades cotidianas incluidas |as escolares. En esta categoria se pueden encontrar;

i personas con dificultades graves o importantes para oir sonidos de sirenas, alarmas, dispositivos de advertencia; o personas
| que debido a una pérdida o reduccién de |a capacidad auditiva se les dificulta entender una conversacién en tono normal. En
| esta categoria se deben incluir también las personas con sordera total en un solo oido.

| Para aumentar el nivel de independencia los estudiantes con estas condiciones pueden requerir de la ayuda de intérpretes,

| audifonos, implantes, sistemas de frecuencia modulada- FM y apoyos pedagdgicos, entre otros. Los personas con baja

| audicién o hipoacusia, pueden requerir audifonos, sistemas de frecuencia modulada y apoyos pedagégicos.

Seleccian tipo de Apoyo

£El inscrito requiere apoyo para la presentacion del examen?: * | | Si | No

Describa a continuacién de forma breve y especifica su discapacidad; y en caso requerido, el apoyo para la presentacién del examen. *

Registrar Discapacidad

— Resumen de discapacidades

Tipe de apoyo

No regisira

Imagen 22
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e Enlos casos que el estudiante no pertenezca a este proceso, el usuario dispone de la accion “Retirar”.
6 Ver imagen 23.

Matricula SIMAT

Aspirantes

SRS -

4 tsignar Curso [Ty asigrar horaric [E] Avance inscripeide QRpEEls
Seleccione ...

U Inscribir
& Reportar/Modificar Discapacidad

Total (1 personas)

Nombres

Documento Apellidos

Curso | Ciudad de presentadién

Retirar

TI 2477713005

i | PR —
LOPEZ CASTANO 9 Seleccione ... .

- |- -

Imagen 23

Nota: es posible que en algun caso el estudiante haya sido inscrito previamente en PRISMA, asi
que sera necesario para el sistema validar que la informacion sea correcta. Ver imagen 24 y 25.

Aspirantes Inscritos

75_ Asignar Curso Lty Asignar heraric Avancn inscripcién R Inscripcidn Masiva

Total (2 personas)

Documento Nombres Apellidos

Curso Ciudad de presentacidn Acoones

E TI 6405523315 TATIANA GIRALDO FLOREZ 3 Seleccone ... .
| | T1 6129232052 JOSE MIGUEL | ceLepon merifio Selecdone ...
i e Retirar
o[ « J i |
< | - Y| —-[ il w | validar informacion
Imagen 24
on Asp
W El Instity B Saber 3, 5y
9, hacia los docentes
involucrs Wi sefior usuario, el nimero de documento de identidad ya estd registrado en el sistema, si el de contacto:
hitps://i documento es correcto seleccione “Agregar”.

SABER 3

GIRALDO Ererer——
T1 6405523315 ‘ TATIANA Lc:ucs;‘zcw | seteccione ...

Total (1 personas)

Identificacdn MNombres | Apelhidos | Fecha de nacimiento Acoones

FLOREZ

| Seleccione ...

BRI EE

Agregar

TI 6405523315

TATIANA | GIRALDO FLOREZ

. |
| Seleccione .. -

Imagen 25
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[N PESTANA INSCRITOS

Recuerde que esta pestana presenta la lista de los estudiantes inscritos para presentar la prueba
piloto muestral Saber 3°, 5°, 9°.

En esta pestafia encontraré la siguiente accion:

+ Retirar: con esta accion podra retirar a los estudiantes que no pertenezcan

n . .z Seleccione ...
a este proceso de inscripcion. ji

Seleccione ...

e ‘ Retirar

En esta pestafia encontrard los siguientes 2 botones:

- Avance inscripcion: este botén le permitira visualizar E-CI Avance inscripcién '
el nimero de estudiantes matriculados en SIMAT, los -
estudiantes aspirantes a inscribir y los estudiantes inscritos
para presentar la prueba.

* Descargar lista de inscritos: con este boton podra |4 Descargar lista de inscritos l
descargar la lista de los estudiantes inscritos, en formato

Excel o pdf, que presentaran el piloto muestral de las
Pruebas Saber 3°, 5°, 9°.

En la pestafa inscritos el usuario dispone del boton “Descargar lista de inscritos”, luego de dar clic
en dicho botdn podra seleccionar el formato de descarga. Ver imagen 26.

fporipcibe (L8 Descargar lista e jrserites

CONTRERAS

MARIA ELIDIBETH : BUENAVENTURA - Seleccions .., -
AVAR:
! NAVARROD UNICA
» | VALLE -
I_' 7] T13916323987 CARLOS EDUARDO ALARE =L BUENAVENTURA - Seleccions ... -

Imagen 26
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En cuanto a las acciones nuevamente podréa dar clic en “Retirar” a aquel estudiante que considere ya
no pertenece al proceso de inscripcion. Ver imagen 27.

Total (3 personas)

Documento Nombres Apellidos i
Ciudad de presentacion

VALLE -

T1 7104145162 MARIA ELIDIBETH C[}YTREMS BUENAVENTURA - Seleccione ...
NAVARROD
UNICA
1 . Seleccions ..
(] [+] TI 3916523987 CARLOS EDUARDO ALAPE L BUENAVENTURA - i
UNICA

Imagen 27
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ASIGNACION DOCENTE - DIRECTOR DE GRUPO

Esta pestana estara habilitada desde el 30 de julio, una vez ya haya
realizado el proceso de inscripcion de sus estudiantes.

Recuerde diligenciar el formato de “Plantilla Docentes” a partir del 30 julio con el fin de
obtener informacion de los docentes que sean Directores de Grupo en los grados 3°, 5°y 9°
de su jornada.

N

Adicional al proceso de inscripcion de los estudiantes, usted debera seleccionar la opcion “Inscripcion”
que aparece en la parte superior izquierda de la pantalla. A continuacion, se selecciona la primera
pestafia, “Inscripcidon” y se da clic en la opcion “Asignacion docente”. Ver imagen 28.

2 BIENVENIDD: GRANADINOS - Mafiana |ROL: COLEGIO °

meJo.-i ‘Esabas W PRISMA

Inscripcién - Aplicacion = Ayuda «

| Gestion de inscripcion |
| Asignacién docente I

En la parte superior debera seleccionar el médulo que corresponde al proceso de su interés

Datos Establecimiento

Nombre Establecimiento: SIMON BOLIVAR Nimero DANE: 176109003183
Naturaleza: Oficial Nombre del contacto:

Cargo: Direccidn:

Teléfona: 2429602-3183618712 Correo electronico:  frepa67@yopmail.com
Secretaria de educacién: BUEMNAVENTURA Departamento: VALLE

Ciudad: BUENAVENTURA

Datos Sede jornada

Nombre Sede: GRANADINOS Nimere DANE: 176109004023
Jornada: Maiiana Calendario: A

Direccién: Teléfono:

Correo electrénico: Ciudad:

Clasificacion de tarifa: RANGO II

Imagen 28
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Luego, seleccione la aplicacion “Saber 3°, 5°, 9° - 2019” y de click en “Aceptar”. Ver imagen 29.

;ﬁ]!'.l"-'-'[r'ull:ll:l. GRANADINOS - Mafliana |ROL: COLEGID @

Inscripcidn | Citacitn Resuitados | CEerrar s

Inscripcidn »  Aplicacidn » Ayuda =

Seleccione una aplicacion:

Zeleccione una aplicacian: Sedeczione .. .

Ealgccions ...
BER T&T JO18-1 - 24 de cotubra de 2019
AVANCEMOS 4°,6% 6% 2019 -1 - 26 de marze de 2012 - 12 de mayo de 2019
SABER TYT 2019_EXTEMPORANEA_POLICIA - 24 de febrera de 2019
SABER PRO ¥ TYT - 20183 - 07 de maye de 2019
SABER 11 20192 CAL B - INSOR. - 10 de marzo de 2019
SABER PRO Y TYT EXTERIOR - 20182 - 13 de julio de 2019 - 35 de jullo de 2019
SABER 11 201B8-2 CAL A - 12 de agosta de 2019
EXAMEN PRE_SABER ELECTRONICA ¥ PRE_SABER ADAPTATIVOD 201% - 19 dé mays dé 2019

Descargue la plantilla de Excel dando click en “Descargar plantilla”’. Se descargara un archivo de
Excel para que usted pueda registrar la informacion de los docentes Directores de Grupo. Ver imagen 30.

a BIENVENIDO: GRANADINOS - Mafiana |ROL: COLEGI

Inscripcién =  Aplicacion = Ayuda »

Asignacion docente

1-Descargar archivo

2-Cargar archivo

Descargue Ia plantilla para realizar el diligenciamiento, Antes de cargar asegurese que la informacion esté

Descargar plantilla

correctamente diligenciada.

* Cargar docentes 2 Cancelar

Imagen 30
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En esa plantilla de Excel usted tendra que llenar la informacion de los Directores de Grupo de los
grados 3, 5y 9 de su jornada de la siguiente manera:

Intrucciones para diligenciar la plantilla

Por favor tenga en cuenta las siguientes instrucciones para diligenciar la plantilla de cargue de docentes:
Esta plantilla debe ser diligenciada con una version de Excel 2010 o superior

En la hoja INFORMACION DOCENTE debe incluir los siguientes datos de los docentes que sean
directores de grupo en los grados 3°, 5° y 9° de su jornada:

IMPORTANTE: para que la plantilla funcione correctamente evite Copiar/Cortar las celdas
correspondientes a Tipo de documento, documento, nombres y apellidos.

- Tipo de Documento: seleccione alguno de los tipos de documentos permitidos.
CC - Cédula de ciudadania.
CE - Cédula de extranjeria.
PC - Pasaporte Colombiano.
PE - Pasaporte Extranjero.
PEP - Permiso Especial de Permanencia.

- Documento: ingrese el numero del documento del docente, sin caracteres especiales (puntos o
comas) ni espacios.

- Primer Apellido: ingrese el primer apellido del docente.

- Segundo Apellido: ingrese el segundo apellido del docente.

- Primer Nombre: ingrese el primer nombre del docente sin espacios.

- Segundo Nombre: ingrese el segundo nombre del docente (opcional).

- Fecha de nacimiento: ingrese la fecha de nacimiento del docente con el siguiente formato DD/
MM/AAAA (Ej.: 25/12/1954).

- Correo electronico: ingrese el correo electrénico personal del docente. Por favor tenga cuidado
en diligenciar correctamente dado que este sera el primer contacto del Icfes con el docente.

- Teléfono mavil: ingrese el teléfono moévil del docente sin caracteres especiales (puntos o comas)
ni espacios.

En la hoja DOCENTE POR CURSO debera relacionar el curso en el que dicta cada docente director
de grupo de la siguiente manera:

- Docente: |a plantilla cargara automaticamente un lista con nombres e identificacion de los docentes,
de acuerdo a la informacion diligenciada en la hoja Informaciéon docente. Seleccione el docente de
cada curso de su jornada.

- Area: seleccione el drea que dicta el docente director de grupo, desplegando las opciones. En caso
de que el director de grupo no dicte ninguna de las areas, por favor seleccione la primera opcién
que se despliegue.

- Curso: diligencia el curso en el que el docente es director de grupo.

Tenga en cuenta que, al final del ejercicio, todos los cursos deberan contar
con un docente director de grupo.
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Paso

Una vez haya diligenciado el formato de Excel, guarde el archivo en su computador, de click en
“Seleccionar” y seleccione el archivo diligenciado. Luego de click en “Cargar docentes” para que el
sistema procese el archivo cargado. Ahora de clic en “Validar proceso” para ver el estado de la carga.
Ver imagen 31.

2 BIENVENIDO: GRANADINOS - Mafiana |ROL: COLEGIO (&)

icfes
mejor saber M PRISMA
Resultados Cerrar sesidn

Inscripcidn = Aplicacién ~  Ayuda =

Asignacion docente

1-Descargar archivo 2-Cargar archivo

Descargue la plantilla para realizar el diligenciamiente. Antes de cargar asegurese que |la informacidn esté
correctamente diligenciada.

Descargar plantilla

+ Seleccionar # Cargar docentes @ Cancelar

Curso

CAROL XIMENA CASTILLO BELTRAN MATEMATICAS 5C | Seleccione ... H

DIEGO ANDRES TORRES ESQUIVEL MATEMATICAS 56 .Scleccione .

DIEGO ANDRES TORRES ESQUIVEL MATEMATICAS Lt . Seleccione ... n

JORGE ENRIGUE TORRES ESQUIVEL LENGURAJE A .Selecciune ﬂ
i - 1 Ll | 1 | | L._'.‘| I Fi |

validar proceso Resumen de carga

Imagen 31

Debe aparecer un aviso que indique que el archivo ha sido cargado y que se esté ejecutando la validacion.
Ver imagen 32.

2 BIENVENIDO: GIMM BRITANICO - Co... |ROL: COLEGIO (=)

h IEE La educacid .
fneju'w.d:u—i PRISMA ﬁ La education | Mineducacion

Inscripchdn Citacién Resultados Cerrar sesidn

Inscripeidn ~  Aplicackin = Ayuda +

Asignacion docente

0 El archivo -PLANTILLA.xsx- ha sido cargado ¥ se estd ejecutando la validacidn.

— 1=-Descargar archive [~ Z=Cargar archive

Descargue la plantilla para realizar o diligenciamianto. Cargue Ia plantilla con los datos diligenciados.

+ Selecclonar + Cargar docentes @ Cancelar

Imagen 32
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Una vez cargada la informacion de los docentes, usted también podra hacer modificaciones editando la
informacion de alguno de los Directores de Grupo conla accion “Editar asignacion docente” o simplemente
eliminando la asignacion a través de la accion “Eliminar asignacion docente”. Ver imagen 33.

& BIENVENIDO: GRANADINOS - Mafiana |ROL: COLEGIO (%)

icfes
rrqorsaberg PRISMA

Inscripcién =  Aplicacién + Ayuda -

Asignacion docente

1-Descargar archivo 1 1 2-Cargar archivo
Descargue la plantilla para realizar el diligenciamiento. Antes de cargar asegirese que la informacién esté
correctamente diligenciada.

Descargar plantilla
@ Cancelar

Accanes

CAROL XIMENA CASTILLO BELTRAN MATEMATICAS 5C Seleccione ... .

Seleccione ...

DIEGO ANDRES TORRES ESQUIVEL MATEMATICAS 5B 3 Editar asignacion docente
& M || Eliminar asignacién decente
DIEGO ANDRES TORRES ESQUIVEL MATEMATICAS 54
JORGE ENRIQUE TORRES ESQUIVEL LENGUAJE 3A Seleccione ... .
BE3 : 5
Imagen 33

Verifigue que todos los cursos tengan asignado un docente Director de Grupo dando
clic en “Resumen de carga”.

N ?X
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