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OBJETIVO:

Liberar la afectacion presupuestal preliminar, cuando la Dependencia decide no continuar con el tramite de
la contratacion o de la expedicion de un acto administrativo, o cuando se presentan saldos que no van a ser
utilizados.

RESPONSABLE:

Subdirector de Presupuesto y Finanzas Publicas, previa solicitud del ordenador del gasto.

ALCANCE:

Inicia con el requerimiento de la dependencia gestora del gasto y termina con el ajuste de valor del COP o
la anulacién total del documento.

DEFINICIONES:

En el Proceso Administrar el Presupuesto se tienen algunos conceptos y actividades que se nombran de
una manera particular, a continuacion, se detalla y se define cada uno de estos conceptos

+ C.D.P: Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
« DAHFP: Departamento Administrativo de Hacienda y Finanzas Publicas.

CONTENIDO:
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Inicio
1 Elaborar la Solicitud de anulacidon valor disponibilidad B;ﬁ:ﬁ?::éia
Presupuestal o ajuste de valor por el saldo no utilizado. Gestora de! Gasto.
Radicar en la ventanilla U(nica de la Subdireccion de .
. p Auxiliar Formato
Presupuesto el formato original FO-M7-P1-03 “Formato | o bceonio original  “FO-

Solicitud y tramite de ajuste de valor y de anulacion de . L “nas
Certificado de Disponibilidad Presupuestal’, debidamente Subdireccion de M7-P1-03 y
diligenciado, firmado y autorizado por el ordenador del gasto y
el funcienario gue lo elabora con sus respectivos soportes.

Presupuesto y demas
Finanzas Publicas | soportes

Revisar y direccionar las solicitudes de ajuste de valor y | Subdirector(a)
3. | anutacién del CDP, al profesional delegado. Presupuesto y N/A.
Finanzas Plblicas.

Verificar que la solicitud se encuentre debidamente sustentada | Profesional de la

y cumpla con los requisitos. Si cumple se autoriza la anulacion | Subdireccion de

o ajuste de valor y se efectia el tramite correspondiente. Presupuesto y
Finanzas Publicas.
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Si no cumple con los requisitos no se aprueba el tramite, y se | Profesional Seccidn 2 del
procede a elaborar formato de devolucién indicando el motivo | Subdireccion de formato FO-
5. | del rechazo en el item correspondiente. Presupuesto y M7-P1-02
Finanzas Publicas. | diligenciada y
Finanzas Publicas | firmada.
Si cumple con los requisitos se procede a realizar el ajuste en | Profesional
6 el Sistema y se imprime el comprobante de la transaccién | Subdireccion de CDP, formato
" | realizada. Presupuesto y de ajuste.
Finanzas Publicas.
Entregar comprobante de transaccion en el sistema para la | Profesional
7 aprobacion y firma del Subdirector de Presupuesto y Finanzas | Subdireccion de
© | Publicas. Presupuesto y
Finanzas Publicas.
Entregar a la dependencia gestora copia de la transaccion | Auxiliar
impresa debidamente firmada por el Subdirector de | Administrativo Control de
8. | Presupuesto y funcionario que realiz6 el tramite. Subdireccién de radicacion
Presupuesto y actualizada.
g Finanzas Puablicas.
Archivar la solicitud, los soportes adjuntos a la misma y la | Auxiliar
copia de la transaccién efectuada en el sistema con la | Administrativo Copia del CDP
9. | respectiva firma de recibido de la dependencia gestora. Subdireccién de Ap .
— Archivado,
Presupuesto y
Finanzas Publicas.
Fin del procedimiento

6. SOPORTE NORMATIVO Y DE REFERENCIA:

* & & @

Aspectos generales del proceso Presupuestal Colombiano. MHCP

Constitucion Nacional. Articulo 345.

Estatuto Organico del Presupuesto Departamental, Ordenanza No. 408 dei 5 de enero de 2016

Ley 80 de 1993

7. REGISTROS:

Tiempo de | . .
Ly Lugar de . . T 7~ | Disposicion
Cadigo| Nombre Responsable almacenamiento Recuperacién | Proteccion ret:_:{c;on finat
Solicitud Subdireccion de
Fo-M7- | de  ajuste | Presupuesto y | Archivo de
P1-03 | de valor de | Finanzas gestion. _
CDP. Publicas. '
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8. CONTROL DE CAMBIOS:
CONTROL DE CAMBIOS
Versidn Descripcion del Cambio Fecha
04 Ajuste segan Decreto 1650 de octubre de 2012, 05/08/2013
05 Ajuste segun Decreto 1138 de 29 de agosto de 2016 24/01/12017
Ajuste por Plan del Mejoramiento Auditoria de Gestion
06 Control nterno 17/08/2017 08/02/2018
Ajustes de acuerdo a la NTC ISO 9001:2015 — MIPG —
01 proceso de certificacién en calidad. 15/08/2018
9. LISTADOS DE ANEXOS:
s Anexo No. 1 Diagrama de Flujo
10. CONTROL DE REVISION Y APROBACION:
Elaboracién Revision ~ Aprobacién

Nombre: Gonzalo Gonzalez
Fernandez

Nombre: Maria Victoria Machado

Anaya y Rubén Alonso Arteaga Ortegdn

Cargo: Profesional Universitario

Cargo: Directora Departamento
Administrativo de Hacienda y Finanzas
Publicas y Subdirector de Presupuesto
y Finanzas Pdblicas

Firma:

y

Comité Coordinador del Sistema
Integrado de Gestion

Acta No. 006

Fecha: 01/08/2018

Fecha: 08/08/201

Fecha: 15/08/2018

K

© ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA PROHIBIDA SU REPRODUCCION POR
CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION DEL GOBERNADOR Y/O SU REPRESENTANTE.



Departamento N P
del Valle del Cauca | PROCEDIMIENTO ANULACION | %29 PR32
g O AJUSTE DEL VALOR DEL | versién: 01
% CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD Fecha de Aprobacion: 15/08/2018
PRESUPUESTAL- CDP -
Gobernacion Pagina: 4 de 4

ANEXO No. 1 .
DIAGRAMA DE ELUJO PROCEDIMIENTO PR-M7-P1-02 ANULACION O AJUSTE DEL
VALOR DEL CERTIFICADO DE RISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL-CDP

nicia

Elabarar Solicitud
de Anulacion o
Ajuste CDP

1.

F |
Radicar Solicitud
Anulacién o Ajuste
CDP con sus
respectivos

Revisidn inicial y
direcciohamiento de la
solicitud a profesional :
delegado !

Realizar ajuste de
valor & imprimir Aprobacién ajusie
comprobante del por el Subdirector

icar valor a ajui
'y cumplimiento de
. requisitos

Y

Sistema
ne . Y
' -
Entregar copia de
Devolver solicitud a t;gnsat;mén_ alg
mediante Formata pandencia
FO-M7-P1-02 solicitants
. v Archivar copia
CDP can firma d
Fin recibido
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