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Esrabl*r b5 diectf@s y 14 rrneañ@iiós pá.a Lá étaboEqói. .evsó¡ áprcbacón acluatizac¡ón y
publi6'ón de los dcum€nrG ntéños y éxl€@ d6 Modoto tdlegÉdo d€ Praneacón y G*bó¡tsisleña
de Gestón dé b calidád d. a Gobefnáción dér var á d€ cáu¿

Es respMebiridad de tos Ltd.E3 d¿ bs p@c y
4m¡ m'énló y ap Éac óñ d6 *l€ pfcd¡mEñró

Esle p¡@dimiérlr apli€ . ro¿os ro3 ddumánbr. ra^ü, 'iisn6 @mo er¿mc. ¿*iad6 a ta Grlcluc
d@mntJ de M|PG/SGC. dé ta cob€m-rói det vanó dor clu*
\¡o€. Pa€ lós d@s d€ áotec¡ón d€ pe$ne p@d T€rto 6¡e tubr. e rp. de,nromá@rdehdHá qu¿ debe s' ránFr.dá I 'niom&6n dtrJñonbd.
admnst.tee*fdoalo€stábL*¡óo€ñ€lP@drñi6ñroD¿fa6t6nrotdek)3Reg.116pRM1,p344

c.ñcLrt:¡.ló¡ Es .r deumsnb oNñl¡dof quo 6umé en Éñinós 9éieÉk5 to que es y
@nb€né un pr@$ I PHVA, roma dé ñ.d f et p@$ r€59ot, dcuméñrós at@n@, ¡om3s qu;

o@umrio rñloft¿ ón y ét m€dio €ñ ár q!€ óslá conl€nÉá
Documnlo.n no: soi ros d@fffit6 no oon€Bdos pof á 6obém-ór detva € de cáueqe * f<u eren pá.á b ges$n d.t MtPasGc o6nt! dé ésre n vér * ei@enü?n po. ejémprórcm* ésóles nom& <r¿ @ntr.tacón @nLátos
rele@ñceión ásp€ofieion$. nomás té.nes, eñ'f@c'oñes roma¡os, gut* manuates.

Oeln.nro oh.ot.to Doc!ñéñto @ntltádo détM|PG/SGC, qu3 p €rde su vgétuia d€bido a sú
ñodiñ€.ión o áñuracón sé Ééñtirs @n étnoñb6 de daum€nio obsotékr
Fóñato oeumeiio d s€ñado páfa Énsignáf dai6 ebf€ uná la.oá ácbvrdád prccedinionro o

P@.dlmi..to: Formá speitic¡da d€ Isvár á cábo una ad v dao o un ercaoprcc.difli..to (r@üm.ntdo Prccéd menl]o qu6 so osr¡bre brñañei@ €n un m*ro
fepforucrbre fs co (pápe )o másnétim(co)
hltocr¡vo o@umeñio q!€ dsqib€ éñ dotato ta seu€ncá lógica de pasos pá€ qu€ uña
pefsoda pu€dá el*utar uña aclvidad ésp€crñ€
proc€d ñienlo Este puod6 s.¡ do @rácId tEnsv.re a un Drocos o d€ Érácrer tunconata tá
romadeop€?deu1or9ár,stro sir p¿ tjc,o d6 d6,¿' d6 esra, áw ¿oo ¿ u. pf@so
l¡tom.clón docum.nt d.: h¡b¡fá.,ol qu€ Lra ofg.1z*ó1lere qre @rfo'a,y Tárré4ef, y e

CUATOUI€R MEDO SIN AITOR ZC]ÓN

subpr@es, @rdrñ.dores dé polrli€s de MIPG el
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5.1 CO¡ÍrROL OE DOCUTET{TOS Í|iERXOS

b.nrtlc.r n*6rd.d: Er S€Mdor púbtao qu. idenliñe .
ñ@s'dád de c.¿ár mod'l¡€r. áiust¿. o oriminar un
deun€nto {manua, guia, ñttodivo, €Ér{.Eaión
pf@dim¡énio. rcha récni€ o lofmato) mun cá á trávÉa d6
ol1co a rdéf d€ P@* o c@r'd n€dor dé Done
susr.niandó ér ñoüvo d€t emb o
O.t mrñrr v¡¡b¡ttd.d: Er tldér do p.@ 6^ .t Equipo d¡
mqmñÉnio der p'!.@, det€6ináñ rá v'ab 

'dad 
paÉ tá

..éácróñ. ñodñ€ci6n, álwie o €tim¡nación de uñ
d@úmenb teftondo én cuenia los 3 goiéntes a3p€.tos:

. Compéten@ de ra Gobérnációñ

. Cumpr¡mÉnro dé ñomas e!átés

r9ú @n er @fdrnádór de ta d ménsir. y pot¡r¡€ de MtpG

¿Es v6bre ra qsáoón, ñodit€ción o ómimcón d.
d@tunb? De sf v€bté ta res|dad * @ntnú: @n á
a.1!'dad 3. de ro @ntr.do páe ¿ tá *b.y dad 4
PEpo.. d@un.nro y dtl¡g.nchr roñ.rolr=qurpo dei
pro@so €labma la prop!6slá dol docum€nto uttÉandr ol

tFo-M1-P3-10r
Um vez €gisli¿da ra pbpu*t lu5rñáóñ s6 6ñv¡áá ldér
der p.m pa€ su €visón tdsm át @.diEdof de po[bá

olábofácói de docudeñ¡os. * Nédé
@nsu iaf er nsracl¡vo pafa €l.bó6f d@méiios det stc _

rN-M1,P341 d spoiibr€ en Mulao.StG (p¡@e M1,p3l
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Av¡l.r d@um.nlo - snua¿l.nd d. ¡n¡cul.clón El
Nivel Dn&r vo/Lld€. d€ pf@.o ¡eoibe el d4umsro

si o avala o €nvlá
frsi€ y magiéti€rento 6n un olclo y anéxando él
FCM1P310 ar [der dát pfl'á Mr,P3 y copÉ al

cuánóo * lfala de sto*ohes de adi.u sción dé
pr@so3/pf@6dimi€¡r6. 4 rdeÉs deben pr*nrár
uná propú€sl¡ dEuménrar pEriúinaf & unifsción y
dé ámoi2&ón. h 4.t d€b6rá sr sust€ñl¡da ám* de lr¿bjo d€t pr@s.'/ prc€dimÉnio que *

Er sefelafo d. despacho 6s quén @nv@ a tas
dep€ndencÉs/p@sc felacionád
uniñ€ón y éi *úerno r€árrzár un c@ograña p.É
rb!¿r á 6E rosurEdo siñoos@
rá r¿* dó un ñRrón larusr€s. modrñ@(B,
*móG o ñ6to€) enl0ñc6e $ d€b€rá névár er ce
á com iá rnstilucionát d. G€.tión y o€semp.ño (ailes
comÉ @rdiiador dér SIG) Esté pá$ 3é d€b€ hacer
en er ma@ d€ rá3 óñpéténoiás BtabEod¿s por .
Góbeñacón {D€c€ró 1133/2016) y rhatividsd

E lid€r d€l pr@so M1-P3 f€vrsa et documenlo que
comprá os f€qo¡s¡ros do MtP6/NTc tso
9001]201íSGSST Si no to avata b dduove a a
tu$t6 d€ oig¿n 6 uná nor¡ oxpl€ndo tá rdón en
€r €mpo "obéeryeions", $ñ¿Endo ár mo!@ de no

R.viw ¡e;;a;G;ión pór oÍcn. d.- coñrror
Inlorno: Todo documen¡o qué j. vaya é pEsen!¡r a
Coñilé Insliucónalde césrÉñ y D*mFño oaÉ tu
aprcbe|ón pññeo deb6rá s6r €nv¡ado en medk)
o€cfijno y rrs@ y suste Lado a Jeré do ta ofxrná
Cdtror inteno quien apoy¿rá rá evéóñ & tbido v
roma do los d@uñánt6 antés d.t Comté
nsl¡tuc¡oná doGosrión v dáÉmÉño

d3 ra oñaina do con!-ót InEmo y 3u équjpo d€ rrábáio,
é3tE deb.ñ $f svÉd6 pof b3 tídef* de prms
ar rdéf derpfo.é M1 P3 @m ñínim @n cinco (s)

'on 
det c6i¿ Los

cuarou,EÁ MÉo,o s ñ a¡róR tciói,'riEi'd¡iiiitini
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t

I

l"
l

docúmeñlrs d€bon n69á. én medio ob.rón m onqina

R.v¡.¡ón p¡n.pEb.cló.. E derd€ D'o.eMt-P3 r&!b€ uná not156'ón en su
por m.d o ñ6 @ revisa sl 6nleñido d€ d@!médó ar
cumpre ro €grslÉ en € lofúáir Fo-M1 p3 13 páé tá
pf*nr¿.'Ón y:pfobáoóñ itn: d€ c6ité Insrluc$al

E l¡ds dél pr@so nivd dndvo 6s @nh€do por ei
s€tafio dár comité ¡ñstitudoná dé G6rión v
Desmpéño p¡E a lBseÓlacjón del daúndnb El
comléBv*e docum€ñroyaptu€b.odéúprueba

xoL 2 El lidór d€l p@$ @ive.lé et dcúmenro
aprcb.dó6 ñfmás. PoFy pos
. rá coodmacóñ der MlPGlsGc én un pázo no
máyor de 5 dlás ds¡uée dé f€átiédo ét cóm'{é
rñstiruciónár ds G€sbón y Dempéño E/ rdéf d6l
pf@3o M1 P3 subé tá d@mdr¡oón ¿ ta €¡pétápúbr¡€ Mula o/stc
Sl€ d@umeñlo no to aprueba 6rCoúilé Insltucionál
de G6tión y Dé*ñoeño Io deyuotve *ñabndó el
motivo de ra ¡o áeptacóñ

¡i¡o¡ 3: Ed sL €so de que G d@'Mr.6 nó se
pf€*iEd denro dé b3 5 di.s hádes *ñat.dc, *

nuevameñb|o€d@umen¡osa|
oom lé lnslirlcDnal de G€slión y o$empello páf3 s0

apob.cÉ¡ y 69*'tl0: uña v€z es apfo6ado €l
d@uménró po¡ pán€ d6t com(é Insliluctonát 3e
seneB e a.r¡ del comiré que avá

fesslraendrmaIoL'sbdo
maesro @ tuumen¡os inreños (Fo M1 p3-11)

S€guidamdLe ¿ rder do prógrana/Lrd€¡ d6l lrGsoMrP3 subs ta intbm*jitn ¿ rá €flera orJbrÉ€
Mulalo\Sc paÉ a @Gutl¡ de lc d@ud€nios d
pán€ de tuñcioná.ios
sa¡.rL¡c¡ól: Er rde' der p@$ls ¡¡¡]ñ-¿¿
MáJóÉmÉnro cóñbñuo ee ér EFnebLe d€ da .
@n@r ras modiñ€coñ* o ñoredades dé b3
o4úhen¡os ápfobados á tos soBdoÉs o'tbt@s v
@nfar6ias lñvotrcÉdB én ta 6teeióñ & kra
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F€cha de Aorcbácón: 15/o&r2013

Nora ¡t: a¡ié ddqus auditola n!émá o ellsma ar MtP6/sGc &n apoñebt6 de o.€snhf hs évrdéndas
d4Lrent rés obÉrras roef* de p@rsrb*c'.lano€¿sJod 

'€cto'€*Dfectot3T6cn',os. Lá o1.ra de M|PG/SGC s¡ dde'c¿ a rá *

t{ot¡ 5: Hasla ranro no * desdoll€ la in¡effitáoón d€tettmÉ páÉ |a dúuñent¡.ón det Mtpc/scc, €
lld€r de prog rá mrllder d e p r@so M I -P3 6aliarA €t trábáto ma¡uat apoyado @n a S€cEtádá dé as TtC.

5.2 CO¡TROL OE OOCU¡ENTOS EXTERNOS

3. SOPORTE NORXATIVO Y DE REFEREIiCI I

on€m6 de a c-be@ón de vale de c.uá. * debo:. as€gud qué * @rbá op.nuñ
36án €gD€s y qu€ s€ máñlsñgan prcrá! dc y que ta @pia
que * máñet€ *a vEeñEr La drstñb@itd de r. dúnont dón 6ne@ * hae a
tavés (tr un m3 €rtas o cituiaf€s inlomando á
por$n.l de la docum€ñtációi qu€ * vá 

'nctuir 
en ot I srádo

eftmG S 6s normativá *
6gFÉ ¿n er nomafáña y er ú9.f dé ta ubiq:jón pafá $

! cad. Lld€r de p@$ f6át 2áfá e¡ @nt¡or r tos d*utunIos
e{emc d.3ú pf@3o Dor frodio dát Lietado fva€srrc de

Envhrd4!tunro: Er tdef d€t p|b.s tde.tiñ€ rá i@sdad
do lmplémshr e uso de un núévo d6uñ€nro dá orú¿ñ
eñ€mo o dá áclual zar rá versión d€ onó eisl€nl€
P3E és¡é lipo de d@mentos sude et n¡no iánite inÉando
en€ puñróSl CONTROL DE OOCUMENTOS INTERNOSpás 5 6. y7 d€rpf€$it6 or@drñ €ñlo

El d@merlo ellsó apDb€do s deb€rá eoÉ!€r €ñ él
LgbdoMa4lrcded@umen|csF*lsñ6

t Pd€d m €ñto paÉ et úorro¡ d6 o. R6s sr'os pR M1 p3_04
. rislructjvorN-M1-P3-01pa¡€6.bóÉfdocuméntosdestctántesNohatundaññrátdé

d@menEc'óñ d€tsisr.ma Inres6do deces¡ón)
Ley 594 d€ 2000 Ley géieÉtde ¡rchvos v s6 De@ios
Táblas de R.l.rc ón O@ú ñenral
f\¡anuál d€ Gesl ón o@uhonEt d€ tá Gobémac ón d€i vaÍé n vet centr?l
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! NTC - tSO9000 2015
. NTC-lSO 900112015

de Caldad. Fu.dáñónlls y V@bu ári. 20l s

iF

*ff* P"s';iird"'
tudrdG b¡otro i b¡adoobD4 I úb I 4b

3, COXTROTDECAÍB¡OS:

4usl* oefd. 1r33 d€.gosio 29 dÉ 2016 29t12¡2416

a2

I J.'1ca,ó1 der subor@so No) oa a;t;i;a oa: ,
D¿t)s de á SED en StG Gobohacón dét Vá€ Rwsón dé
tém rs, d€1ñ'.'ors y tom¿b. 2
qq*u¿rdo € tá Nrc rso 9001:2015
 ure. de *L¿tu a aN c tso 900t 20t5 - vrpc p'@oe

C!A@U EAüEDIO S N AUTÓR ACóN O€L
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Fé.há de ADrobác'on rtos/20r3

FO-Mr -P3-10 Sordurd de ehboEción, ñodd€cón y d.boebn
Fluiq€ña der oÉdjñÉnio pR-M1-p3{5

COXTROL DE REVISIOT¡ Y APROAAdÓN:

CUATOUIERMEDO 9 Ñ AUTOR 4CiÓÑ

sánt ñder BeEvtdés - Equipo de
cer6risias der MrPGL/sGc

¡mbÉ: F€Éo de páutá

Comilé Coord¡iádor dél S steña
Cá.!o: Lider do P.ograñá ( e ) .
Equ po de confáfslas ds
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ó

E úGO8EFNACIÓN
cuarou ÉR úÉoro s ñ aúroR zcróN oÉr
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