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Esiablef G @ntoles n@*ños pá€ ta dontiñetL lomas dé á mac.náñ €nto, reuF6ón,
prclá..ió¡. r€rpo de Tleloo. y d'rp6cóñ dé ros rgÉrd det Mdero 

'1r69rado 
de Palqrór y

c#Lórvscc dé r¡ crb€m-io¡ d€ vár é d3 c:ua

Es r6ponsbi dád ¿e 16 L'der* dé p@es y @¡d iadd.s d€ pótiri€s d¿ M pG b *ratiacióñ y
vedñeoóñ de cuñp mrenb de sté peedimEnro y de los démá3 *todor* púbt@s

Compréndé d66d6 a dern ción de reg sros d6rMIPG/SGC hastá ta @nsu[¿ do r€g slrd

Uü PRd]8 DA SU REPROOICC ÓN POR

3.

. REGISTROS O@uménro qué pr*ñlr Esúiados ohen¡dos o Drcrrcioná évid€hcia de ácirvdade
desemp€ñadás. Ej lnlom*, actas vrdeG orabaciodes. mmo€ndos. comunedoe y rcfñalos
d'l oonci¡os .nr. o116

. Otas déinÉion* * ecudr¿n én a NTC rSO 9000.2015. MIPG] M¡dero rñleS€do de Ptad6irn y Géstión. scc: sistoñá de Gs!ón de ta c¡t'dad

D.lnr¡ r.gllro. dol fllPc/scc Eo e ñ@snro d.
erábóÉf o ñodir€r los &.umenros d€t MtPG/sGc
se siabr*añ k)3 feg6rG ¡@s

de ra onfomidad @n 16
resat6 y dét MtPG/scc, lG

4á€s queañ ons€nados
"Réq'$os de los pr@dimientos'
D.lin¡r ld c.tl.ne n*Fd6 p.E .t cdt¡lt d.k¡ ó¡r.tr6 oe á4eldo ü bs páráná@. dé
@nfo d6 feorrüls esrabbcidos €
dcumnlos d6r MIPG/SGC se dofn6 td cfitéfios

cód¡oo y ombE: Los fegistfos se dént t €i pof 3!
cd0o éñ €3o de quá o r¿ñsan y po¡ e nombf€ del

R6poNbl.: Carqo del tunoonaño r$pons¿blé dá
gaf¿nriz.f .r dirioédcahÉnio y tc 6rrd6 da

cr€¡c'óa y dspo3ición fn:t dé/ res@rrvo ¡e'sfó
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0áÉ su @tenof ¿nál 5 s dé b !^rom&ióñ
a¡n.qam|.¡lo y R*!p.nclón: ndi€n erLusa¡
y el m€d¡o .n qú€ * guardá e r€gÉtrc: llsim
(iñdicando €l .omb¡e dér árch vador v/o nombr€ de a
e.p.E) o másnétte (ñdi€ndo e @mpuEdor y á
ruL p.É á@def a é ) o una @mbin*tón dé |ás dc

Pbr..c¡ó¡: cftfios oue @m'rs
d€r r€g¡Etb du¡áñt. érbefrpo ds ferencón y €viran rá
pérddá. deieroro o corsulk y manelo iñádsuádo

T¡,rm@ .r. R.r.ñió¡: TiomN d
eñ*Mñ c r.g sros der sisllro htélEdo d6
Geslión. en los diieÉnbs archivos de ádgrdo ál
pedodo de foññ sEbbddo po¡ ra Eñhdád o pof la
Loy (Ver Loy Genera d€ Archvor Ley 504 2000)
En lo€ e$s que aDlhue 6é d€bén ensLd.rár le
cnrá 5 étabr.cidos eñ 4 iabras de Ér€ñción

.€gistb despúés dB cu m prido € r ámpó de fél.nc ón
iEi: Récicrár d$tru]¡ révár á afchvó h6!órco d. ra

o¡llo.nc¡.t r.!Étr: To¿ós ló6 réS'3t'6
.bboÉdc . m.io s d'rig€ñcian en reba rég br6. sin

y @n bo rgfálo
En És dé cor.g I on dáto $ debe l¡cMr @i úna
30á Inéá y úro*Eé ar rado erdálo @féclo v rá3
hroáés de ¡ombfá y aperr'dos de á ps6úa que
ol€.túo a úf@ór v/o 3 aorobó
Los É{istsG e^ @ñpdado¡ $ dilrgen€n s.gún la
ad€cbn s'sl€nali¿ada quo bs @n€r¿
Con&llar 16 ..gbl¡o8: Er funcbiário sorcilá a

regislro y o devu€ve á on€4ádo en lá ms.
@'daión eñ qué * r4ibó {sin €nmsd.duÉi
hñoné o nodil56¡ones) srvo que h.yá sido
6tpr.eñénb só icitado paÉ rcvdlón y/o
ñodil5@ció^ €ñ cuyo e$ s d€bé denlli*f e
€mbio con á lmá e id€ntili*ó. dó quién lo

En €$ de.¿qu.iE @p6 deL @g'slro, s elÉ'l¡
al Espoñ*blé d. su
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Nola 1 La 
'nlotuc¡ón 

dduménEda feque¡¡a or o M|PG y é scc s dsb€ @nrfolaf p3É .s€guÉse d€
que á) 6slé d¡spóñibb y s idóñ€ p.E su uso. dond6 y cuando s n@snq b) esre prcregida
ád*uadámeiié (p.r ejeñplo, @ta peÉidá d€ b 6nñdénciardád. u$ inádd¿dó o pordida dé

Nolá 2 l. iñfomác¡ón docuñonlada con$frádá como Bvidéncia d€ rá Énfo¡midád deb€ Dbteé6. contE
modílecron€. ho nleñcorad¿s

6. SOPORÍE ¡ORÍATIVO Y/O DOCU¡ENTOS OE REfERENCIA:

. L¿y 594 d€ 2000 Ley g6reralde ñchlvos y sus od.los Ellaménia6
! Tábbs dé Rebncón oeumeñlal
t Mánuál óe G*tión oocudeñta de La Gob€háclón ds Vá é n v6 CéñlÉl
t NTC-1SO90002015 S'sl6ñá d€ G6lón dé Caldad. Fundaméñios vVGbulario20l5
. ¡t¡TC-rSO 9001r0r5 sB6ña oe Ge*ón Car'dao ReoJsos
t oécr.io N&ioñal 1499 d€l 11 de *oti6mbr6 d6 2017
! oef6io 1133 de alcro 29 dé 2016

tt zóñ d€ l. Actu¡lirclón y/o O€&lpc¡ó¡ d.l

AlusresOeqero rr$deAsoro29de20rG

4u3€s de.cuerdo a la NTC ISO 9001 2015 - MIPG

3_ CO¡TROIDE CAfiA|oS:

9. LTSfAOO OE A ErOS:

t FrqogÉtu déL p¡@din'snb
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I'ronbr: Ffancs d€ Pá0rá
sanrandor Benavdes Equipo d.
cdlÉnsias der MrPG/s,cc

NmbE: FEncisco d€ Páula

c@'ré c@ldinádóf dér s sréña
Cá¡lo Lrdér de Pros€ma { € ) .
Equ po d. Cónrrádsl?s d€
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