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1. OBJETIVO:

Programar con base en los ingresos efectivos, el pago de los rubros defl presupuesto general del
Departamento, con el fin de cumplir los compromisos adquiridos por cada uno de los procescs para el logro
normal de su funcionamiento.

2, RESPONSABLE:
Subdirector(a) de Tesoreria.
3. ALCANCE:

Este procedimiento inicia con la solicitud a los procesos de la programacion del pago de los rubros que le
fueron asignados en Ia liquidacién del presupuesto, involucra las actividades de modificaciones, control a la
ejecucion, cierre mensual y finaliza con el cierre anual del Plan Anual Mensualizado de Caja.

4. DEFINICIONES:

En el Proceso M7-P2 Administrar el Tesoro Publico Departamental se tienen algunos conceptos y
actividades que se nombran de una manera particular, a continuacién, se detalla y se define cada uno de
estos conceptos:

¢ PAC: Programa Anual Mensualizado de Caja. Este es el instrumento mediante el cual se define el
monto maximo mensual de fondos disponibles con el fin de cumplir los compromisos adquiridos por el
Departamento. :

» ADICION: Consiste en incrementar el PAC en uno o varios meses del afio fiscal vigente, cuando se
incorporan al presupuesto el superavit de la vigencia anterior, 0 se incorporan nuevos recursos.

* REDUCCION: Consiste en la disminucion del cupo del PAC asignado a un objeto del gasto, en caso de
detectarse deficiencia en su ejecucién o por un bajo nivel de recaudos.

* TRASLADO: Se presentan para equilibrar los gastos en razén a la insuficiencia de recursos de unos ya
los sobrantes de otros. Los traslados unicamente se dan en la parte de los egresos y por lo tanto no
varian el conjunto del presupuesto global. Se generan por modificaciones al presupuesto que consiste
en reducir o eliminar uno o mas gastos (contracrédito) para incrementar otro u otros (crédito) en ef
mismo valor, con el propésito de utilizar en forma adecuada los recursos.

» REPROGRAMACION: Consiste en avances o aplazamientos a uno o varios meses de un mismo rubro
presupuestal. ,

* RUBRO PRESUPUESTAL: Representa cada ‘uno de los items o conceptos en que se divide el
presupuesto de la Entidad, caracterizado por corresponder a un concepto especifico de ingresos o
gastos.

» CODFIS: Consejo Departamental de Politica Fiscal, organo de direccién, coordinacion y seguimiento del
Sistema Presupuestal dependiente del Despacho del Gobernador. .

» SGFT-SAP: Sistema de Gestion Financiera Territorial para el manejo de informacidn financiera en las
entidades del orden territorial, basado en la solucién del software SAP.
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FONDQ: Fuente de Financiacién.

POSICION PRESUPUESTAL (POSPRE): Objeto del Gasto.
PROGRAMA: Proyectos de inversion.

AREA FUNCIONAL: Sector/Programa/Subprograma.

® ¢ ¢ & o @

SAP.

CENTRO GESTOR: Corresponde a la identificacién del Proceso o dependencia.

TRANSACCION FMBB: Utilizada para realizar la carga inicial y las modificaciones al PAC en el SGFT-

e CREDITQ: Operacion por medio de la cual se contabiliza la entrada de una partida a través de la cual

se ejecutara el presupuesto.

e« CONTRACREDITO: Operacién por medio de la cual se contabiliza la salida de una partida del

presupuesto.

CONTENIDO:

PASO ' ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO

0. Inicio

Asignar Plan Anual Mensualizado de Caja -
PAC - Inicial.

- Solicitud PAC inicial

Solicitar la programacion del pago de los rubros

Comunicados

PAC no superen los techos presupuestales
2 establecidos en el Decreto de la Liquidacién del

(Tiempo: Hasta el 20 de diciembre de cada afio)

que le fueron asignados en la liquidacion del p . generales o
1 to a los diferentes procesos que rofgspnal circul correc

presupues P q Especializado uar o o
conforman la cadena de valor de la Gobernacion electrénico
de! Valle del Cauca, con base en el Decreto de la
Liquidacion del Presupuestc General del
Departamento, de la vigencia a programar

FO-M7-P2-01
Recibir y verificar que las diferentes solicitudes de Formato de

Profesional de moedificacién
Presupuesto. Especializado del Plan Anual

Solicitud inicial o

Mensualizado
de Caja— PAC
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PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Recibir Resoluciébn aprobada por El CODFIS,
para proceder con la carga inicial del PAC en el D
‘2 ocumentos de -
. SGFT-SAP a través de la transaccion FMBB. Profesional carga inicial
Socializar el PAC a los procesos del SIG y a la Especializado genseé?:c%p_sézgr el
Fiduciaria Popular quien administra el
Fideicomiso.
FO-M7-P2-01
Modificar el PAC a solicitud del Gestor del Formato de
Proceso ejecutor. . Solicitud inicial o
8 Recibir de los diferentes procesos que conforman L};r:s:rss:ic:gsg de modificacién -
la cadena de valor la Solicitud de modificacién al del Plan Anual
Plan-Anual Mensualizado de Caja-PAC. ' Ménsualizado
de Caja— PAC.
Revisar las solicitudes de medificacion de PAC
9 presentadas por los diferentes procesos vy Profesional
estudiar su viabilidad. Especializado
Someter a aprobacion del Comité de PAC, pafa
ser aprobadas de acuerdo a la disponibilidad de s Acta de Comité
10 ingresos y a las condiciones econdmicas del Comité de PAC de PAC
Departamento.
Entregar al Profesional Universitario la solicitud Profesional
11 | de modificacién de PAC aprobada para registrar U ro esgng
los ajustes pertinentes en el SGFT-SAP. niversitario
12 Ajustar mediante transaccion FMBB del SGFT- Profesional Registro en el
SAP, las modificaciones aprobadas. Especializado SGFT-SAP
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PASO

ACTIVIDAD

13

Entregar al Profesional especializado la solicitud
de modificacion de PAC no aprobada para
notificar las razones al Gestor del proceso
ejecutor. '

(Tiempo: 2 primeros dias habiles de cada mes)

RESPONSABLE REGISTRO

Comunicado
oficial
notificando a los
procesos PAC
no aprobado

Profesional
Universitario

14

Modificar de oficio el PAC:

Recibir del proceso M7-P1 Administrar el
Presupuesto (Subdireccién de Presupuesto, y
Finanzas Publicas) el Acto Administrativo por
medio del cual se aprueban adiciones,
reducciones y traslados a los rubros
presupuestales de los diferentes procesos que
conforman la cadena de valor de la Goberhacion
del Valle del Cauca.

Para el caso de adiciones que superen los
montos globales aprobados por el CODFIS en la
Resolucién del PAC inicial, se deben seguir los
pasos de la actividad 1 de Asignacién de PAC
inicial y aprobacion de! CODFIS.

Profesionai
Especializado

15

Registrar en el SGFT-SAP utilizando la
transaccién FMBB cada una de las adiciones,
reducciones o traslados al Presupuesto General
aprobadas mediante acto administrativo

Profesional Registro en el
Especializado SGFT-SAP

© ESTE DOCUMENTQO ES PROPIEDAD DE LA GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA PROHIBIDA SU REPRODUCCION POR
ADOR Y/O SU REPRESENTANTE.

CUALQUIER MEDIO, SiN AUTORIZACION DEL GOBERN,




Departamento

igo: PR-M7-P2-01
del Valle del Cauca Cédigo: PR-M7-P2-0

PROCEDIMIENTO PARA —
ADMINISTRAR EL PLAN Versién: 0

- ANUAL MENSUALIZADO DE - Fecha de Aprobacion: 15/08/2018

CAJA - PAC

Gobernacién Pagina: 6 de 10

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO

Ajustar el PAC por la Subdireccion de
Tesoreria. Identificar las necesidades de ajuste
de aplazamientos o reducciones del PAC, debido
16 a deficiencias o inadecuada ejecucion del PAC, o | Lider de Programa
cuando el comportamientc de Ingresos o las
condiciones macroeconémicas asf lo exijan y
someter a aprobacién en Comité de PAC.

17 Firmar Acta de Comité del PAC, aprobando los Subdirector(a) de Acta de Comité
ajustes. Tesoreria del PAC

Registrar mediante transaccion FMBB del SGFT-

; . Profesional Registro en el
18 SAP, los ajustes aprobadqs en Acta de Cqmlté Especializado SGET-SAP
del PAC. :
Cierre de PAC mensual.
Informar previamente a los usuarios del SGFT-
SAP de los diferentes procesos de la cadena de . .
19 valor el cierre de!l SGFT-SAP, de acuerdo al Jgﬁif:zggs:) Rggi??s?:l
calendario establecido, con el fin de evitar
ejecuciones mientras se realiza la gestion del i
cierre mensual del PAC.
Trasladar los saldos de compromisos (RPC), de
obligaciones (Facturas) y de PAC disponible tanto - .
h . Profesional Registro en el
20 de ingresos como de gastos al mes siguiente al Especializado SGFT-SAP

que termina, mediante registro en el SGFT-SAP,
utilizando la transaccion ZCMPAC.
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PASQ ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO

Cierre de PAC al final de aiio.

Revisar que no existan pagos de facturas
pendientes de grabar en el SGFT-SAP. Verificar
gue se ha finalizado el registro del recaudo y se
ha efectuado el cierre contable.

21 Trasladar los compromisos y las obligaciones Profesional Registro en el
identificadas para la vigencia fiscal siguiente, de Especializado SGFT-SAP
acuerdo a los respectivos actos administrativos
de constitucibn de reservas excepcionales y
cuentas por pagar.

Proyectar acto administrativo que aprueba el PAC
de reservas y cuentas por pagar

Firmar Resolucién de aprobacion de PAC para

22 reservas y cuentas por pagar, de acuerdo a Subdirector (a) de

Resolucidn

delegacién del CODFIS. Tesorerla
23 Registrar en el SGFT-SAP utlizando Ia | Profesional Registro en el
transaccién ZCMPAC el cierre anual Especializado SGFT-SAP

24 Fin

6. SOPORTE NORMATIVO Y DE REFERENCIA:

* Resolucion. “Por medio de la cual se aprueba el Programa Anual Mensualizado de Caja-PAC de la
vigencia fiscal correspondiente”.

* Resolucién. “Por medio de la cual se aprueba el Plan Anual Mensualizado de Caja de cuentas por pagar
y reservas presupuestales de la vigencia fiscal correspondiente”.

e Ordenanza. “Por medio de la cual se aprueba el Presupuesto General de Rentas y Gastos de la
vigencia fiscal correspondiente”

¢ Decreto. "Por medio de la cual se liquida el Presupuesto General de Rentas y Gastos de la vigencia
fiscal correspondiente”
Constitucion Politica de Colombia. Articulo 352.
Ordenanza N°. 068 de octubre 7 de 1996. “Por medio de ia cual se expide el Estatuto Organico de
Presupuesto Departamental’- Articulos 26, 76, 77 y 97.

¢ Decreto 111 de 1996. “Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994, y la Ley 225 de
1995 que conforman el Estatuto Organico de Presupuesto®. Articulos 32,44,73, 74y 94.

» Decreto 568 de 1996. Articulos del 24 al 33.
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* Ley 734 de 2002. “Por medio del cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico”. Titulo V-Capitulo
Tercero- Prohibiciones Art.35 numeral 16 y, Libro |l Parte especial — Titulo Unico - descripcién de faltas
disciplinarias en particular, Capitulo |- Falta Gravisima Art. 48 numeral 23 y 27.

» Decreto 4730 de 2005. “Por el cual se reglamentan Normas Organicas del Presupuestc”. Articulos 28,
27 y 34.

* Decretoc 178 de enero 29 de 2003 “Por el cual se dictan algunas disposiciones sobre el manejo de
recursos publicos y la aplicabilidad del Sistema Integrado de Informacién Financiera, SIIF Nacién®.

* Decreto 4318 del 30 de noviembre de 2006 "Por el cual se modifica el Decreto 2789 de 2004 que
reglamenta el Sistema Integrado de Informacion: Financiera, SIIF Nacién",

« DECRETO 2674 DE 2012 del 21 de diciembre de 2012 “Por el cual se reglamenta el Sistema Integrado
de Informacion Financiera (SIIF) Nacion.

7. REGISTROS:

N -\ Tiempode | 5. . . ..
Cédigo ion| retencion | DiSROsIcion
E T e T G TRD e i

Formato de

Solicitud

inicial o de
FO-M7-| Modificacion | o irector(a) | Archivoe e ] 3
P2-01 iel Plan | ge Tesoreria Gestion 3 afos Destruccion

nual

Mensualizado

de Caja -

PAC.

8. CONTROL DE CAMBIOS:

Versién Feché
02 Revisién y ajuste de actividades. 156/03/2011
03 Ajuste y Diagramacion de los procedimientos. 26/10/2011

" | Ajuste conforme a competencias de la Subdireccién de
04 Tesoreria 04/10/2013
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05 Modificaciones por el Decreto 1138 de 2016 29/03/2017
Ajustes de acuerdo a la NTC I1SO 9001:2015- MIPG -
01 certificacion en calidad 15/08/2018
9. ANEXOS:
Flujograma'
10. CONTROL DE REVISION Y APROBACION:
S _Elaboré © 7 Revise . 7 pLu i Aprobo
Nombre Constanza Castaneda
Alvarez, Maria Cristina Hurtado
Castro; Abel Antonio Granada
Acosta
Cargo: Lider de Programa, : ~ Depajtamento
Profesional Universitario (e), Administrgfivo de Hacfenda vy Comité coordinador del sistema
profesional Contratista Finanzay' Publicas-Subdjfector de integrado de gestion
Tesoreri Acta No. 06
Firma: Firma: -
Fechar/15/06/2018 Fechia: 19/07/2018 V Fecha: 15/08/2018
7 -
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Anexo Flujograma

PROCEDIMIENTO PARA ADMIMISTRAR EL PLAN ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA - PAC

Recibir y verificar que 1 1
les diferentes 1
solicitudes de PAC no
e i nsat superen los techas Proyectar los Proyectar fos Aprabasion del
Mer - > pr - ingr > > PAC
PAC - Inlcial esl;:‘l:mel: el mensuales menvs‘uales_ de la
Uquidacion del
Presupussto \_/\

9

Proyectary someter a aprobacién por
Entregar al Profesional i parte del CODFIS, e Acto Administraiv
Universitario la soliciud Sometera Revisar las Modificar e PAC Recibir por medio del cual se aprueban las metas
de de PAC | o indel | citides d& & solicitud del aprobada par E1 financieras y el Programa Anual
aprobacka para registrar Comité de PAC modificaciénde Gestor del B OoHe Mensualizada de Caja— PAC de la
fos ajustes pertinentes en PAC Proceso ejecutor: sgencia fiscal
¢l SGFT-58P vigencl
Yy
Ajustar mediante - - .
N ntregar al Profesional AJustar el PAC Registrar mediante
gl ializado fa solicitud de _|  Modificarda porta o caborar Acta de i6n FMEB det
rvodifi * ittn de PAC no oficio el PAC; "] Subdireccién de e aprobando Ins' SGFT-SAPR, los ajustes
robadas para notificar las razones al Tesoreria sjustes aprobados en Acta de
ap Gestor del proceso ejecutor M Comité dal PAC
Traslader los
Registraren e compromisos y lps. Trasladar los
SGFT-SAP obligaciones sakios de
flizando la. i para | Cierre de PAC al p " Cierra de PAC
tr: i la vigendla fiscal [ final de afio. {RPC), de mensual,
ZCMPAC el cietre siguiente, a ravés obligaciones
anval de acto {Facturas) y de
administrativo PAC
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