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1. OBJETIVO:

Generar estados financieros con informacion razonable, confiable, consistente,
verificable, oportuna y objetiva que cumplan con las normas legales y contables
vigentes y que sirvan a la entidad para la toma de decisiones y reportarios a la
CGN en las fechas establecidas.

2. RESPONSABLE:
Subdirector (a) de Contaduria.
3. ALCANCE:

Comprende las actividades desarrolladas desde la iniciacion del cierre contable con
la recopilacion de la informacion contable de todas y cada una de las dependencias
involucradas, como insumo para la elaboracién y consolidacién de los Estados
Financieros y termina con €l reporte de los estados financieros a través del CHIP a
la CGN y publicados en la pagina Web, de la Gobernacion del Valle del Cauca.

4, DEFINICIONES Y TERMINOS

Registro contable: Asiento 0 anotacion contable que debe ser realizada para
reconocer una transaccién contable o un hecho economico que afecte al ente
plblico y atiende las normas generales de causacion y prudencia.

Estados financieros: Son producto del proceso contable y, en cumplimiento de
fines financieros, econdmicos y sociales, estan orientados a revelar los estados de
situacién, de actividad y de flujo de recursos, fisicos y monetarios, a una fecha y
perfodo, respectivamente.

5. CONTENIDO:
No ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
0. Inicio
Profesional
Una vez se clerra el periodo, no se permite hacer Universitario Sisiema SGFT-SAP

1 | nuevos asientos contables que puedan modificar o Subdireccion de
alterar la informacion ya digitada en el sistema Contaduria
SGFT-SAP

Profesional

Informar por parte de la Lider del Grupo de Universitario
2 conciliaciones que el Procedimiento PR-M7-P3-03 Subdireccion de Procedimiento PR-M7-P3-03
cierre Contable, ha sido ejecutado. Contaduria
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No ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Profesional
3 | Seingresa al sistema SGFT-SAP en la funcion Universitario Sistema SGFT-SAP
ZCHIP1_N (Estados Financieros) Y ZCHIP2_N Subdireccion de
Operaciones reciprocas Contaduria
Se Generan los reportes CHIP1 periodo a reporiar { Profesionat
4 | con la informacion contable de los saldos de la | Universitario Sistema SGFT-SAP
vigencia anterior y los saldos de |a vigencia actual y i Subdireccion de
CHIP 2saldos operaciones reciprocas. Contaduria
Se verifican los saldos de la vigencia anterior con Profesional
5 | los saldos de los saldos de la vigencia actual y si Universitario Sistema SGFT-SAP
hay alguna diferencia, se devuelve al punto 1. Subdireccién de
Contaduria
balance general definitivo
Generar balance general definitivo de Ia Profesional de la Gobernacion del Valle
8 | Gobernacién del Valle del Cauca, el estado de Universitario del Cauca, el estado de
actividad financiera, economica y social y las notas | Subdireccion de actividad financiera,
a fos estados financieros, los cuales se formulan en | Contaduria economica y social y las
Excel. : notas a los estados
financieros,
balance general definitiva de
7 | los estados financieros del Departamento del Valle | Profesional fa Gobernacién del Valle del
del Cauca se imprimen para la firma por parte del | Universitario Cauca, el estado de
Representante Legal y Ja Contadora Dei | Subdireccion de actividad financiera,
Departamento del Valle del Cauca. Contaduria econoimica y social y las
notas a [os estados
financleros,
Estados Financieros de la
Consolidar los Estados Financieros de la Gobernacion del Valle del
8 Gobernacién del Valle del Cauca, con los Estados CGauca, con los Estados
Financieros de la Asamblea Departamental del | Profesional Financieros de la Asamblea
Valle del Cauca, Contraloria Departamental y fa | Universitario Departamental del Valle del
Secretaria de Educacién Departamental | Subdireccion de Cauca, Contraloria
debidamente validados. Contaduria Deparlamental y la
Secretaria de Educacion
Departamental.
Exportar de Excel a archivo plano el Balance
General, el estado de actividad financiera, | Profesional Balance General, Estado de
8§ econdmica y social a los formatos de la Contaduria | Universitario Resultados y formatos
General de la Nacién Instructivo del Sistema | Subdireccion de CGN2005_01y
Consolidador de Hacienda e Informacion Publica | Contaduria CGN2005_02, CGN2016_01
CHIP: CGN2005_01, CGN2005_02
CGN2016_01_VARIACIONES_TRIMESTRALES
_SIGNIFICATIVAS. Una vez realizado los ajustes y
cerrado el aplicativo.
Cconfirmacion en el correo electronico del
10 { Contador de la entidad de ACEPTADO por parte Subdirectora

de la Contaduria General de ia Nacion CGN

Contaduria
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No ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Se publican fos estados financieros en ta pagina Profesional
11 | web del Departamento del Valte del Cauca. Universitario Pagina WEB Gobernacion
enlace con las del Valle del Cauca
TICS
Fin

6. DOCUMENTO DE REFERENCIA

1. Plan General de cuentas de la Contabilidad Publica
2. Manual de Procedimientos de la Contaduria General de la Nacién
3. Tabla de Retencién Documental

7. NORMATIVIDAD

Las leyes y/o resoluciones que puedan ser parametros en la Gobernacion del Valle,
para el buen funcionamiento del proceso Administrar la informacion de los hechos
econdmicos son:

Constitucion Politica de Colombia, articulo 354: Funciones del Contador
General de la Nacion

Ley 488: Por la cual se expiden normas en materia tributaria y se dictan otras
disposiciones fiscales de las Entidades Territoriales.

Decreto 624 Se expide el Estatuto Tributario de los impuestos

Resolucion 400 del 2000: Por la cual se adopta el nuevo plan general de
contabilidad ptblica y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 356 del 2007: Por la cual se adopta el Manual de Procedimientos del
Régimen de Contabilidad Publica.

Resolucién 357: Por la cual se adopta el procedimiento de control interno
contable y de reporte del informe anual de evaluacion a la Contaduria General de
la Nacion

Decreto 28068 de 2000:; Por el cual se dictan algunas disposiciones sobre el
manejo de recursos publicos y la aplicabilidad del Sistema Integrado de
Informacién Financiera —SHF-.

Resolucién 533 de 8 de Octubre de 2015, “ Por la cual se incorpora, en el
régimen de contabilidad publica, el marco normativo aplicable a entidades del
gobierno y se dictan ofras disposiciones”

Instructivo No. 002 de 8 de octubre de 2015. “Instrucciones para la transicion al
nuevo marco normativo NICSP (Normas Internacionales de Contabilidad del
Sector Publico) en las entidades del gobierno.
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* Normas para el reconocimiento, medicion, revelacion y presentaciéon de los
hechos econdmicos.

= Marco conceptual para la preparacion y presentacion de informacién financiera.

* Norma Técnica de Calidad 1SO 9001-2015.

8. REGISTROS (ESTADOS FINANCIEROS Y CONCILIACIONES)

Codigo | Nombre | Responsable Lugar de Recuperacio Proteccion Tiempo | Dispo
almacenamie n de sicion
nto retenci final
on
(TRD)
Backup digital
1.120.3 | Cuentas Sub direccion | Archivador En medio | on  line, se cT.
0.16 por de Contaduria | fisico fisico y | realiza
compensa Subdireccion magnético diariamente vy
r de Contaduria un of line por
fuera en ofra
maguina, 5€
efectia copia
electronica
Backup digital
Archivos on line, se
1.120.3 | soportes | Sub direccién | Archivador En medio | realiza CT.
0.26 para de Contaduria | fisico fisico y | diariamente vy
estados Suhdireccion magnético un of line por
financiero de Contaduria fuera en otra
s maquina, s€
efectta copia
electronica
Backup digital
on line, se . oT
1.120.3 | Informacio realiza 10 afios '
0.16 n Sub direccién | Archivador En medio | diariamente  y | archivo
registrada | de Contaduria | fisico fisico y | un of line porj de
en las Subdireccion magnético fuera en ofra | gestion.
cuentas de Contaduria maquina, se | 10 afios
por efectia copia | archivo
conciliar electronica y en | central
medio fisico (
Notas
Bancarias)
Backup digital
1.120.3 | Cuentas Sub direccion | Archivador on line, se |10 afios oT
0.26. verificada | de Contaduria | fisico En medio | realiza archivo '
y Subdireccion fisico y | diariamente  y | de
corregida de Contaduria | magnético un of line por | gestion.
fuera en ofra { 10 afos
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Codigo | Nombre Responsable Lugar de Recuperacié Proteccién Tiempo | Dispo
almacenamie n de sicion
nto retenci final
on
(TRD)
magquina, se | archivo
efectia  copia | central
plectronica y en
medio fisico (
Notas
Bancarias)
Backup digital { 10 afios
Archivo Sub direccion on line, se | archivo oT
1.120.3 | impreso, de Contaduria | Archivador En medio | realiza de '
0.26 firmado vy fisico fisico y | diariamente y | gestion.
guardado Subdireccion magnético un of line por| 10 afios
de Confaduria fuera en ofra} archivo
maquina, se | central
efectia  copia
electronica y en
medio fisico (
Notas
Bancarias)

CT: Conservacion total.

g. CONTROL DE CAMBIOS

Version Descripcion del Cambio Fecha de Aprobacion

02 Agregaron nuevos 31/07/2013
procedimientos aprobados

03 Ajuste de los procesos para 26/10/2011
cumplir con la NTCGP
1000:2009 y MECI
1000:2005

04 Estructura decreto 1650 11/12/2013

05 Decreto 1138 de 2016. 24/11/2016
Ajustes de acuerdo a la

01 NTC-1S0-9001-2015-
MIPG- Proceso de 15/08/2018
Certificacion en Calidad.

10. LISTADO DE ANEXOS
NO APLICA
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11. CONTROL DE REVISION Y APROBACION

Revisién

Aprobacién

Elaboracion & .
Elaborado por: Vi

William G. Achicanoy Largach

Revisado por:

fzﬁr@ ....... ST — Maria Victoria Machado Anaya | Comite
() - Institucional de
Nicanor Vasgoez Atban— Gestion y
Desempefio
-Yamile Hernapde;
Rodrigo Gomez Duqufe ; Acta No. 06
Edwin A. Mufioz Hol /
A
' Cargo: o
Cargo: Profesionales Universitarios Directora Dpto. Adtivo. De
Hacienda y Finanzas Publicas
Subdirectora de Contaduria
Fecha:
Fecha: 02/08/2018 Fecha: 09/08/2018 15/08/2018
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