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Archivo de Archivo et | e e s
Gostidn Central
1.360 - 2 B JACTAS
1.360-279 | [ |Actas de Reunitn de Oficina 1 9 X X Se conservan 1 alo en el Archivw de Gestién y 9 aflos en el Archivo
» lAcla Central. Ml Wansferise al Amhivo Central se digilakzan para su
o |Registro de Asistencia wnsew:idn pel::imnle en ambos soparfes como avidenci Oe ia
. : gestion de la enfidad en relacian a las decisiones lomadas dentro do 13
: in";“x‘ims e dependencia. (Circukar 03 de 2015. Acverdo 004 de 2015. AGN).
1360-246 | | |Acta de Comité Técnico 1 9 X X Sa conservan t afo an e Archive de Gestion y 9 afios en el Archivo
» |Ada Central. Al transkerise al Archivo Central se digilalizan para su
o [Registro de Asistentia oonservacion permanenie en ambos Sopores como evidencia de ka
g ; gestion de la enlidad en relacion & las decisiones omadas dentro de la
" |Comimicaciones Ghodks dopendencia, (Circlor 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015, AGN).
*  Anexos
1360 -6.1 M [BACKUP Y BASES DE DATOS
[ [Backup de Datos Archivo de Usuarios 1 X Los backup's fefleian el cumphmients de las funciones asignadas al
area. Se conservan parmaneniemente de acuerdo a las politicas de:
preservacion digital del AGN.
1380 - 13 M [CIRCULARES
1.360 - 13.1 ™ iCircutares Informativas 1 18 X X Documentos agminisiralivos, de caricier informative, que consislen en
s |Circular anuncios mediante los cusles la entidad brinda una informacion o
sugerencia a lodos o a gran parte de los funcionarios en relacidn a las
funciones establecidas. Se consenvan 1 afto en el Archivo de Geslion |
19 afios en el Archivo Cantral. Al momento de la franslenencia a Archivo
Central se gigiaiizan para su conservacin permanente en ambos
sopories por formar pads de la memora insfitucional. (Circular 003 de
2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
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Archivo de Archivo el o s
_ Gestién Cerriral
1.360-15 W |CONCEPTOS
1.360-152 [™ iconcaptos Tecnicos 1 ] X X Se conservan 1 afio en ef Archive de Geslidn y 8 ahos en el Archivo
« |Solicitud Central. Postetiormente se digitalizan para Su conservacion permanenie
« |Conceplo en ambas soparkes como testimonio del framite y b gastion. (Circular 03|
de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN}
1.360. 52 W |PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SOLICITURES 2 18 X X [Documentos producidos y recibidos como resuttado de los Derechos de
s iSolicitud Peticion instauradas por los ciudedenos. Poseen valor administrative
*  iComunicaciones oficiales legal. Se conservan 2 afios en Archivo de Geslibn y posteriormente 18
o |anaioe afios en Achivo Central. Cumplido o Tiempo de Relencidn se
selectiona una mueskra aleatoria del 5% anual para su conservacion
fotat. 8 resto se ehiminara.
1.360-33 W |INFORMES
1.360 - 33.2 [ |informe x Entidades del Estado 1 9 X X Una vez cumpiido el tiempo de retencion en el Archivo Ceniral, se
* |informes digitakizan para consulla y conservacidn del orginad. (Gircular 003 de
* iAnexos 2015. AGN)
1.360-33.4 [ |informes a Entes de Control 1 9 X X Documentos que seporian el buen ejerciclo, participacion y & conlrol de
* |informe |as aclividades da la depsndancia de forma consolidada para presentar|
s |Comunicaciones oficiales a log diferentes organismos de control en cumplimiento de fas funciones
o |knesis de acuerdo a su competencia. Se conservan 1 afo en el Archivo de
Gestidn y 9 afes en el Achivo Cenbral. Al iranslerirse af Archivo Central
se digilakzan para su conservacion permanente en ambos sopories
como testimonio da la gestion de la entidad. (Circular 03 de 2015,
Acuerdo 004 de 2015, AGN)
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Achivode | Amhtvo | o | o
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1360 - 3342 I [informe de Gestion $ g X Una vez cumphdo el flempo de relencion en ef Archivo Central, e
= |informes digitatizan para consuMta y conservacien det orgnal, (Circudar 003 de
*  lAnexocs 2015. AGN)

1360-2349 | | |Informe de infraestructura Tecnologics 1 3 X Una vez cumphoo &f liempo de fetencion an ef Archivo Ceniral, 5
s lnformes. |digitalizan para consults y conservackn del orginal. (Circular 003 de
v |Anexos 2015, AGN)

1360-38 | W INVENTARIOS

1360-%2 | T liaventario de Haraware 1 N X Una vez 56 g6 06 bifs al equipa de compuio, contar el fempo de
* ljnventario relencion en el Archive de Gestien. cumplido ef tiempo de retencin en af
* |Cemicado de autentiidad Archivo Central, se efiminara. (Decreto 2649 de 1993)
*  |Anexcs

1.360 - 354 ™ linveatario de Sofware 1 3 X {ina vez se de deje de ulilizar 12 fcencia, contar el lismpo de relencion]
o |lnventario en ¢l Archivo de Gestién. cumplido el fismpo de retencion en af Archivo

Ceriificado de autenticidad Central, se eliminara. (Decretn 2649 de 1993)

*  |Anexos
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136053 W |PLANES

1.360 - 5341 T [Pianes de Accién 1 9 X X Se conservan 1 afio en Archivo g Gestion y 9 anos en Archive Cenbral,
* {Plan Postariommenie se digitalizan para su conservacion permanente en
. e 3 ambos S0pories comd evidencia de les actividaces de I3 enlidad frents a
. mmm ofiakes los resufados de as audiorias. {Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de

2015. AGN}

1.360 . 53.55 T |Pianas de Mejoramiento 3 1 X X Estos documenlos felefan acciones de mejaramiento, ohistives y metas
e |Plan establecidas porw comegir hallazgos resufanies de las auditorias,
* |Comunicaciones oficales realizadas por drgancs oe control. Una vez cumpiide el fiempo de
N P relencibn en el Amhivo Centrdd se dilgtsizan para consulta v

consevacion de! orginal. (Circular 003 de 2015)

1360-5327 | | |Plan Oparativo Anusl - POA 2 18 X X lina vez cumpiido & Liempe de relencin en el Arhivo Central, se

*  |Plan de trabajo digitalizan para consuta y conservacien del onginat, (Circular 003 dej
Chicios 2015, AGN}
infprmes de saguimisnto

1,360 - 62 B |PROGRAMAS S _,,,,,_

1.360 - 6245 { [Propmmas de Capacitacién en TIC 1 9 X X Se conservan 1 afo ¢ el Achivo de Gesion y 9 aos en el Archivo
* |Programa Ceniral, Al bansierirse al Archivo Ceniral se digitalizan para su
* |Cronograma mmwawn pe'rmanen'la en ambos soportes por formar parie de la
+ |Registros de asistoncia memoria institucional, {Circular 03 de 2015. Acuerdo D04 de 2015, AGN)
*  |Registo Blograica
* Comunicaciones oficales
* ifvalyaciin de la capacitacin
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Archivoda | Achive [ op | g | op | g
- (Gestién Centrsd
1360-72 M [SOLICITUDES DE SERVICIOS TECNOLOGICDS 1 4 x Una vez cumplido ¢ liempo de relencion en Archivo Caniral sa
* |Regisim selecciona una muesta aleatoria del 5% anual para consarvacitn tolal.
El resko se efminara.
1.360 - B8 M |RESCLUCIONES 1 19 X X Al transferirse el Arcivo Ceniral se digitalizan para su conservacin
¢ |Resalucitn permanente en ambs sopories como evidencia de la gestion de [a
entidad on refacion 2 hs decisiones tomadas dentro de la dependencia.
(Circutar 003 de 2015 Acuerdo 004 de 2015, AGN)

o Frine o

d \ Firma Jefe de Archivo
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1.360.01 - 20 CONVENIOS
1.360.01 - 20.2 Convenio Intersdministrativo - P I X X |Poseen valor legal, fiscal, conlable y adminisirativo. Se conservan | afio

¢ [Certificado da exisiencia y representacion legal
’ Documentos por medio de los cusles se faculta a [a persona

» |Certificade de anlecedenies judiciales de 13 persona facultads

*  |Cerfificado antecedentes fscales de f contraloria general de

*  |Lista chequen convenio cooperacion intemacional

Solicitud det convenio

por parte de la universidad para suscribir el convenio (como
nambramienio, acta de posesion, resoluciones, entre ofros)

Cédula ciudadania persona que suscribe sl convenin

Cerificade anlecedentes disciplinanios de |a procuraduria
general de 1a nacion, de 1a persona kacuifada para suscribir ef
convenia por parte de la universidad y ia de universidad

Ia repObica, de la persona facultada pass suscribir el
CONVENIO por parte e la universidad y {a de universidad

Certifiacion de pago apories parafiscales

Ragistro (nico tributario

Péliza seguro esludiantil de la universidad o cerlificaciones de
pago de sakxd de cada estudianie que reafice la practica

Conslancia de ICFES o del ministerio de educacidn nacional
sobve [a iacomoracion del trograma académicn objeto del
convenio - SNIES

Convenn

05 {cumplidos a parir de ta Bnalizacon de 1a ejecucidn del conlrato) se
selercionan los contrains cuyo objelo est relacionado con ef desarrollo)
de proyecios afires a 3 mision 08 la Enlidad y gue corresponda a menos)
det 5% de la producoon, La eliminacidn de los contralos que po sean
ohieln de seleccion se reafizars en bloque al finalizar el afo fscal
correspondients.

_E?B,aawmgf;@m?mgkgzaomawﬂkg%smmo
afh
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Gestion Central
*  lcomunicaciones oficiales
* |comunicacion al supevisor
1.360.01. 203 Convenio interinstitucional 1 TS x X [Poseen valor legal, scal, contable y administrafivo. Se conservan 1 afo
Sokicitud def convenio en Archivo de Cesbbn y 19 ahos en Archivo Central. Al cabo de los 20
afios {cumplidos a partir de |a fnalizacion de la ejecucidn del contrato) sef

Cerlificado de existencia y represantacion legal

Documenios por madio de ks cuakes 58 faculta a la persona
por parta te la universidad para suscribir el convenio (como
nombramienio, acta de posesion, resoluciones, enire otros)
Cédula ciudadania persona que suscribe ef convenio
Cerlificadn de antecadentes judiciales de la persona facultada
Cerlificado antecedentes discipfinarios de Is procuraduria
lgeneral de la nacion, ge i persona facultada para suscribir el
convenio por parte de la universidad y & de universidad

Cerificado antecadentes fiscales de ia contraloria general de
Ia rapiibiica, de la persona faculada para suscribir el
convenio por parte de Ia univarsidad y la de universidac
Certificacion de pago apories parafiscales

Registro (nico tributario

Pofiza seguro estudiantil de la universidad o certificaciones de
pago de salud de cada estudiante que reatice |a practica

Constancia de ICFES o del ministerio de educacidn nacional
sobre 1a incomaracion del pmgrama académico objeto del
convenio - SNIES

Convanio
Lisla chequea convenic cooperacion intemacionat

selecdionan 10§ cONYraios cuyo objelo estd relacionado con el desarrolo
da proyectns afines a 1a misién de [a Entidad y que comesponda a menos
del 5% Oe la produccion. La eiiminacion de s contraios que no searn
objelo de selaccin se realzars en bloque al finalizar ef afo fscal
correspondente.
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* lcomunicaciones oficiates
*  {Comunicacitn 3 supervisor
Nota: Los tipos documentales dé los convenles son
Iguales 2 los de Jos contratos y pusden variar de acuerdo
con Ja cuantia y &l tipe de convenio .
1.360.01-52 B pETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SOLICITUDES 2z 19 X % |Documentos prcducidos ¥ recibidos como resultado de los Detechos de
R F— Peliclon Instauradas por los ciudad Poseen valor administrativo y)
” L . legal. Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion y posterioments 18
(Comunicacion oficial afos en Archivo Central. Cumpido el Tiempo de Relencon se
* lAnexos salacriona una mueska aleatoria del 5% anual para su conservacin
iotal. £l reslo se ekminara.
1.360.01-33 B INFORMES R
136001-2342 | [ linformes de Gestién 1 9 X X Estos documentos reflejan el cumpimiente de ias uncionas asignadas al
¢ lnlormes 4rea. Una vez cumplico el bempo de relencion en el Archivo Cenlral, c&
. . digtaizan para consulla y congervacion ded original. {Circular 003 de
®  |Comumcacion oficial
2015 AGN)
*  [Presupuesio
* |Anexos
1.360.09-331 | T [Informes a Entes de Control T ) X X |7 IDocumentos gie sopofian el buen sjercici, panicipacion y el conlrol de
* ilnlome las acliidades de la dependencia de forma consolidada para presentar
. icaciones ofic a los diferenies onganismos de control en cumplimiento de las lunciones
. Ac::;:; diofides de scuprdo a su compelencia, Se consarvan 1 aba en el Archiva de|
Gestion y O afos en el Archivo Central. Al transierirse al Archivo Central
se digitalizan para su conservacidn permanents en ambos soportes
como lestimanio de s gastion de ia entidad. (Cireular 03 de 2015
Acuerdo 004 de 2015. AGN)
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136001332 [ | linformes a Entidades de! Estado 1 8 S X Estos documentos poseen la gesfion ce las actividades impartidas 2 fa
* linjomes Tmes:%__ﬁ. presenlando Ios dilerentes inkrmes a olras enbdades,
" : verdficando sus aclupciones Ce acuerdo con SU compelencia en la
* IC icaciones oficiales
N e enidad. Se consevan 1 aflv en el Arhivo de Gesin ¥ 9 ahcs en ¢f
Arehivo Central. Al tansfenrse al Archivo Central se digitoizan paca su
consarvacion penmanente en ambos soportes por formar pare de B
memoria ingtugional. (Gircular 03 da 2015. Acuerdo 504 de 2015. AGN)
1.360.01-33.104 [ |informes det SIG 1 9 X X Eslos documenios conslituyen informacidn Sobre cambios y mejoras en
* |informe las politicas y direcinces lendienles a garantizar la implementacion v
e |Comunicaciones oficiales mejcremiento conliawo ool Sistema inlegrado de Gestidn en cada
. >=mx“m dependencia y reaizar seguimienio sobre ef adecuado funcionamienio
dal mismo. Al cumplic 1 afo en el Archive de Geslion se transhieren al
Archiva Central en el cual e conservan durante 9 ahos. Posienommente
se digitalizan para corservacion permanente en ambos sopories comp|
evidencia de lbs esfuerzos de la entidad en ol mepamients contineo
(Circular 003 de 2015)
1.360.01-.53 W plAWES
1360.01-5355 | [ [Planes de Mejorsmiento 1 9 X X Estos documenios reflejan acclonas de mejoramients, objetvos y metas
o [Adas esiablacidas para comegi hallazgos resullantes de las audilorias
o reafizadas por Organcs de control. Una vez cumpkdo el fiempo de
*  |Evidencias reoncion en s Amhivo Cenlral se diglalizan para consulla ¥,
*  Memorando conservacion ded original, {Circadar 003 de 2015)
* |Registros de asistencia
» |Regisko bolograicos
= |informe de seguimienio
* Ohcios
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1360015342 [ ]Pl-nuu.mwn 1 [} X Una vez cumplido ¢ bempo de relencion en e Amchivo Central se
* iAnexos si aplican italizon pafa consulia y conservacitn det onginal. (Circular 003 de
2015)
1360.01-5351| | iPlanes de Desamollo o 1 9 x| Una vez cumphdo e iempo de relencion en el Alchivo Central sé
+ |Anexos si aglican digitalizan pars consulta y conservacidn del original, (Circidar 003 de
2015)
1.350.01 - 59 B |PROCESOS CONTRACTUALES N , B -
1360.01-59.1 { | [Concumo de Méritos 2 1 X X [tos tempos en afios que se indican en srchivo de gestion, central y)
« Proyecto disposicidn final se zuslentan legaimente contorme o establece B Leyy
; . 80 de 1953. Poseen valor legal, fiscal. contable y adminisirativo. Una vez
* :m e probactmiinl G0 Recurosieapaios] tecminado o fiempo de relencin sekeccionar una muesira det 10% por
*  [Proyecto de Regalias ) cada afio de produccitn documental para su conservacion total. Decretn
+ |Plan Anual de Adgquisiciones 1510 de 2013 de Ia Presidencia de b Repiblica,
~tma | iberacion Elemento PEP
» |Centificado de Disponibifdad Presupuestal (COP) N
amtomn | Soicitud de Autorizacion del Inicio del Proceso Conbactial ] &-
. |Actia det Comite de Gontratacen Aulonizando fa Iniciacion sl
Proceso ;
+  |Estudios Previos
*  |Aviso de Convocatorda para Precalificacion  «
s iinfprme de Precafificacion
« |Acla de Audiencia de Precalificacion
» | Designacidn det Supervisor
o | Analisis del Secior
* |Administracion o Manejo del Riesgo
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* {Awviso de Convocatoria

* Prayecio Plego de Condiciones

* 1Concepto Juridico

= IPublicacion en el SECOP

* iDbsarvaciones al Provecio de Pliego de Condiciones

. [Respuesta 8 las Observaciones al Proyectc de Pliego ds)
Condics

* Pliego de Condiciones

* |Obsarvacionss a{ Plisgo de Condiciones

* iRespuesta a las Observaciones al Plingo de Condiciongs
* Resolucion de Nombmamieni del Comié Evaluador

* !Resolucion de Apertura

* |Acta de Cierme de Proceso

*  |Acta de Presentacion de Propoesias

» |Propuesta

* Acia da Apertura de Propuesias

* Adenda

*  |Acta de Evaluacion

* |Cficio Solicitando Subsanar Requisitos Habiktanles

¢ {Observaciones al Ata de Evaluacidn

s |Resolucion de Adiudicacion

+ Rasolucidn que Declara Desierto ¢l Proceso da Contralacion

s |Conlrato

= 10lrost

¢ [Garantia Unica

* [Avla de Aprobacion de la Garantia
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2 4 2 w ¥ 2 B2 v &+ w @

»

= ¥ 3 e

Registro Presupuestal

Acta de Inicio

Acta de Pagoe da Anlicipo o e Pago Antigipado
Acta de Recibo Parciad

Acta de pago Partial

Acta de Promoga

Acia de Suspansian

Acta de Reinicio

Informe de Supervision yio Inkerventoria

Acla da Audiencia Piblica de Imposicion de Multas
Resolucion de interpretacion Unilateral del Contralo
Resolucion de Terminasion Unilateral det Conirate
Resolucion que Declara la Caducidad Administralva def
Contrato

Acta de Recibo Total

Acta de Pago Total

Acla de Terminacion del Contrato

Acla da Liquidacion ded Contralo

Acta de Cierre del Expedienie Coniraciual

1.360.01 - 59.2

.-...._]

Contratacian Directa

Tabla de Chequeo

Plan Anual de Adguisiciones

Cerificado de Disponibifidad Presupuestal (CDP)

Solicitud de Autorizacidn det tnicio def Proceso Contraciual

Acta u Ofidio Autorizando ta iniciacidn de) Proceso

Los tiempos en aios que s2 indican en archivo de gestion. cantral y)
disposicion final se susientan iegaimente conlorme ko establece b Ley
80 de 1993, Puseen vabr legal, flscal, contable y administrativo. Una vez
lerminado ef fiempa de relencion seleccionar una muesira del 10% por,
cada aho de produecidn documental para su conservacin fofal, Decralo|
1510 o 2019 de 1s Presidencia de la Republica,

Ao VEY i id we

setman

o Mﬁm.h (i b A D
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Estudios Previos
Designacion tel Superwisor

Andfisis def Sacior

Administracion o Manejo del Riesgo
Resatscion de Justificacion de la Conlratacion
Deciaracin de Urgencia Manifesta
Concepio Juridico

Publicacin en af SECOP

Propuesta

Certificado de Antecedentes Discipinanos
Certificado de Antecedentes Fiscales
Certificado de Anfecedentes Judiciales
Cerlificado sobre Multas

Cerlificado de Antecedentes Disciplinarios
Copia de Cédula de Ciudadania

Copia de la Libreta Militar

Certificado de Tramile de I3 Libreta Maitar
Acla de Grado

Taela Prolesional

Ordenanza que Auboniza la Adquisicién de Bienes Inmusbiss

Avaldo para Adeuiric Bienes inmuebles

Acia de Anaisis de Condiciones de los Bienes inmusbles
Escritura Publica para Adquitir Bienes inmuebles

Acla de Verficacidn de las Condiciones del Mercado para

Arrendamienio de Bienes inmuebles
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Gestida Contral

Acta de Analisis y Comparacion de las Condiciones de ins
Bienes lnmuebles

Certificado ge los Derachos e Propledad industial o de los
derechos de autor o de ser proveedor exclusivo

Contralo

Otrosi

Garantla Unica

Acla de Aprobacion de la Garantla

Regislo Presupuestal

Acta de Inicio

Adia e Recibo Parcial

Acta de pago Parcial

Acla de Primoga

Acta de Suspensidn

Acla de Reinicio

Informe de Supervision

Acta de Audiancia Piblica de Impasicion de Multas
Resolucion de inlerpratacion Unilateral del Coniralo
Resolucion de Terminacién Unilateral del Contralo

TSI (UE LAOEId B GALRI0NE AU rauvd - ey
M rnterie

Acta de Recibo Total
Acta ga Pgo Tolal
Acta de Clere del Expediente Conkactual
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RETENCION DISPOSICION FINAL

coDiGo SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo o1 £ N 5 PROCEDIMIENTO
Gestién Contral
1360.01-588 | | |jLicitacion 2 1 X X [Los tiempos en ahos que se indican en archivo de gestion, cenlral v
* [Proyecis disposicion final se sustentsn legatmenie conforme lo establace b Ley
" B0 de 1593. Poseen valor legal, fiscal, conlable y administrativo, Una vez]
” ”nm de >Ha““.“ﬂ“~ GLAD, fmgallas) lerminado ef tismpo de relencion seleccionar una muestrs del 10% por]
fayecto cada aiio ge progucoidn documental para su conservation tolal. Decreto

* {Plan Anual de Adquisiciones 1510 de 2013 de |3 Presidencia da ia Repablica.

o {Libesacidn Elements PEP

»  iCerifieado de Disponibilidad Presupaestal (CDP)

= |Solicitud de Autorizacién del inicio del Proceso Coniractual
Acia def Comité da Contralacidn Autorizando la Iniciacion dell
Proceso

s iEshidios Previos

» |Disefios

* [Planos

e |Aulprizaciones

+  Presupuesio

s IEstudip de Impacto Ambiental

+ |Designadtn del Supervisor

s jAnalisis dal Seclor

*  [Adminstracien o Manejo del Riesge

s Avisos

& |Aviso de Convocaloria

« |Proyecto Pliego de Condiciones

s |[Convocalpria a Veedurias Ciudadanas

s Concepto Juridico .
o |Publicacion en el SECOP !
» | Observacionss al Proyecto de Pliego de Condiciones |
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Gostion Central

Respuesta a las Observaciones a Provetio de Phego del
Condicionas

Phage de Condiciones

Acla de Audiencia de Aclatacidn de Pliegos y Asignacion de!
Riesgos

Obsenvationes al Piego de Condiciones

Respuesta a las Observaciones al Pliego de Condiciones
Resotucion de Nombramianic del Comiié Evaluador
Resolucion de Aperiura

Acta de Presentacién de Propuestas

Acta de Clerre de Proceso

Propuesta

Acta de Apertura tda Propuestas

Adanda

Acta de Evaluacion

Oificio Solicitando Subsanar Requisilos Habilifanes
{Observaciones al Acta te Evaluacin

Resohucian de Adiudicacion

Resakcion que Declara Desierio et Proceso de Contratacion
Contrato

Ofrosi

Garantla Unica

Acla de Aprobacion de la Garantia

Registro Presupuestal

Acta de Tnicle

IActa de Pago de Anticipa o de Pags Anticipado

Acta de Racibo Parcial
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Gestién Coniral
* {Acta 0 pago Parcial

* & @

Acta de Suspension

informe de Supervisidn yio inlervenforia

Acla de Audiencia Plbfica de Imposiotn de Mullas
Resolucidn de Interpretacion Unitateral del Contralo
Resolucion de Teminackn Unitateral del Contraio

Resolucion que Declara la Caducidad Adminkstrativa def

Acia de Recibo Tolal

Acta ge Terminacion def Conlrala
Acta de {iquidacion ded Sontrato
Acta de Cierre del Expediente Conlractual

1.360.01-599

Acta de Aprobacion del CCAD (Regalias)

Proyacto te Regalias

Plan Anual de Adguisiciones

Liberacidn Elemenio PEP

Certificado de Disponibikdad Presupuesial (COP)

Spficiiug de Autorizaoidn del inicio dal Proceso Conlractus!
Oficin Autorizando el Inicio det Proceso Contractual

Los fiempos en ahos que se indican en archivo de gestion, cenlral y
disposicion final g6 Ssustentan legaimente conforme b establece ka Ley!
80 de 1983, Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo, Lina vez,
erminado el iempo de retencion seleccionar una muesiza del 10% pov]
cada afic de produccite documental para su conservacin botal. Decrelo
1510 de 2013 de ka Presidencia de la Repablica.
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RETENCION DISPOSICION FINAL

CODIGD

SERIES, Subseries y Tipos Documentaies

Archivo de
Gestitn

Archivo
Cenirad

4

E

PROCEDIMIENTO

Disefios

Planos

Autorizacones

Presupussto

Estudio de Impactc Amblental

Designacion def Supervisor

Andlsic del Sector

Adminisitacidn ¢ Manejo del Rieage

invitacion

Concepto Juridico

Publicacion en ef SECOP

Cbservacitn a la invilackin

Respuesta 2 las Observaciones a i Invitacion
Resolucion de Nembrarmiento del Comité Evaluador
Acta de Clerra de Proceso

Acta ge Preseniacion da Propuestas

Propuesta

Arta de Aperiura de Propuestas

Adenda

Acta de Evaluacion

Observaciones 2 Acta de Evaluacion

Carts da Aceptacion de la Oferta

Resclucion que Deciara Desierio ef Proceso de Contralacion
Garantia Unica

Acla de Aprobacion de la Garanlia

Regisiro Presupuestal
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RETENCION DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES, Subsaeries y Tipos Documentates Archivods | Ao | o1 T

Costion Contral

&

PROCEDIMIENTO

*  |Aciade bnicio

¢ lActade Redbo Parcial
+ [Actade pago Parcial

+ IActade Promogs

= |Acia de Suspension

® liclade Reinicio

Conirato
» [Ada de Recibo Total

* |Ada de Pago Total

s Aclade Pago de Anticipo o de Paga Anliciado

* |informe de Supervision yib Intarventoria

» Actade Audiencia Publica de Imposicion de Muttas

»  [Resolucion de interpretacidn Uniatesal del Contrato

«  [Resolucion de Terminaciin Uniateral del Contralo

Resolucion que Declara la Caducidad Administraiva def

o |Aclade Terminacion def Contrale
» |Acta de Liquidacion del Conirate
= |Acta de Cierre del Expediente Conlractual

136001-50.15 | T |Seieccion Abreviada de Menor Cuantia

s |Proyecio
+ |Proyecio de Regalias

» |Liberacion Elemento PEP

» |Aclade Aprobacion del OCAD
*  [Plan Anual de Adquisiciones

» Cerfificady de Disponibilidad Presupuestat (CDP)

Los tiempos en aflos que Se indican en archivo de gestion, central y|
disposicion final se susientan legalmente conforme io establece Ja Ley
80 de 1993. Posean valr legal, fiscal, contable y adminisirativ. Una vez|
torminado ! tiampe de retencidn splaccionar una muesira del 10% por]
cads alo de produccion documental para su consenvacion lotal Decrelo
1510 de 2013 de la Presidencia de ia Repiblica.
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Gestion | Cenirsl

* & B & 2 ° @

* ® e 8 » & ®© @ @

» |Solcilud de Autorizacién del Inicio del Procese Contractual

‘Respuesta a las Observaciones al Provecto de Plego de

Acta del Com: de Contratacion
Estudios Previos

Disefios

Planos

Autorizaciones

Presupuesio

Estudio de impacio Ambiental
Designacin del Supervisor
Angiisis del Seclor

Administracion o Manejo del Riesgo
Aviso de Convocaiora

Proyetto Pego de Condiciones
Conceplo Juridico

Publicacidn en el SECOP
Observaciones a! Provecto de Pliego de Condicionas

Condiciones

Pliega de Condicionas

Observaciones al Pliego de Condiciones

Respuesta a las Observaciones al Pliego de Condiciones
Resolucion de Nombramento del Comité Evaluadot
Resokicion de Aperlura

Manilestacion de I3 Intencidn de Pardicipar en ol Proceso de

Contralacion
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Gestidn Coantral

Audiencia ge Sorieo para Selecconar Maximo 10 Interesarios

Acta de Cierre de Prceso

Acla de Prasentacion de Propuestas
Propuesta

Acta de Apertura de Propuestas

. 1Agenda

Acta de Evaluacihn

Oficio Soicitando Subsanar Requisilos Habilitanies
Obsetvaciones al Acta de Evaluacion

Rasolucidn de Adjudicacién

Resalucitn que Daciara Desiorio el Procesc de Confratacion
Conlralo

Otosi

Garantia Unica

Adla de Aprobacidn de la Garantia

Registro Presupuestal

Acta de Inicio

Acta de Pago de Anticipo o de Pago Anticipado
Acta de Recibo Parcial

Actd de pago Parciat

Acta de Prémoga

Acte de Suspensian

Acta de Reinicip

Informe de Supervisitn yio Inlervenioria

Ata de Audiencia Piblica de imposicién de Mulias
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Gestita Central
s [Rasolcitin de Iverprelacion Unilateral det Coniraty
» |Resslucion de Terminacin Unilateral del Contrat
. |Resolcion que Dedara la Caducidad Adminishraliva del]
Coniralo
» |Acta de Recibo Total
* {artade Pago Tolal !
s [Actade Terminacin del Conlrato ;
= Acla da Liquidacidn del Conlmato
s  |Acta de Cieme del Expediante Coniractual
T [~ | eleccisn Abreviads pars Adqusicion de Bléneso Los tiempos en ad0s que se indican en archivo de gestién, centrat y,
1.360.01 - 50.16 Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes y da 2 18 X X aisposicion final se suslentan legalmente conforme lo establece i Ley
.ma!:: Hikracion B0 de 1983. Poseen valor legal, fiscal, ontable y administrative, Una veg,
foyedo . terminado ef fiampo de tetencidn selecoionar una musstra del 10% por]
Plan Anual de Adquisiciones cada aho da produccion documental para su conservacion lotal. Decrelo:
Liberacidn Elemento PEP 1510 de 2013 de la Presidencia de |3 Repiiblica.

LA N 2 I D D D D T R

Certificado de Disponibikidad Presupuestal (CDP)

Sobcitud de Autorizacidn def Inicio gel Procese Contractuad
Acta del Comiéé de Contralacion

Estudios Previos

Designacion del Supervisor

Andiksis del Secior

Administracion o Maneio del Resgo

Aviso de Convoratoria

Proyecio Pliego de Condiciones

Convocaloria a Veedurias Ciudadanas

Conceplo Juridico
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Gestién Central

-]

PROCEDIMIENTO

Condiciones
* |Pliego ga Condiciones

» Resclucitn de Apertura

* |Propuesta

* |Adends

o {Audiencia ge Subasia

e |Conirato
* 100l
» |Garantia Unica

* Regisio Presupuestal
* Acta de lnicio

* |Publcacion en el SECOP
« |Observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones
Respuesta a las Observaciones al Proyecto de Pliego de

+ |Observaciones al Pliego de Condiciones
» [Respuesta a las Observaciones al Pliego de Condiciones
»  |Resolucin de Nombramiento del Comitd Evaluador

» |Actade Cieme de Proceso
* !Actade Presentacion de Propuasta

= {Actade Apertura de Propuestas

* |Acta de Habilitacien de Oferenkes

» |Oficio Solicitando Subsanar Requisiins Habiitantes

»  [Observaciones al Acta de Habiitacion

» |Resolucion que Declara Deslerto of Proceso de Contratacion

* |Resolicion de Adjudicacion del Contrato

»  |Acta de Aprobacien de la Garantia




P Codigo: FO-MB-P3-20

GOMMANACION FORMATO DE TABLA DE RETENCION Version, 02

@ VALLE DEL CAUCA DOCUMENTAL Fecha de Aprobacion: 1310972017

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECRETARIA DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ LA COMUNICACION TIC Hojfa: 39:d6 20
e

OFICINA PRODUCTORA  : SUBDIRECCION TECNICA DE APOYO A LA GESTION

RETENCION DISPOSICION FINAL

coDiGo SERIES, Subsaries y Tipos Documentales Arctivods | Aetivo | o b F o] g
Geatibn Contral

PROCEDIMIENTO

s Acta de Pago de Anficipe 0 de Pago Anlicipado

e |Arcta de Recibo Parcial

= IACT gs pago Parcial

* iAcia de Promoga

¢ |Acta de Suspensidn

»  [Acta de Reinicio

» informe de Supendsion yio Interventoria

* [Acta da Audiencia Pblica de Imposician de Multzs
+ |Resolucion de Interpretacion Unsiateral del Contraip
+ Resolucion de Terminacidn Unilateral del Conlrato
Resolicitn que Dedara la Caducidad Adminiskaliva del
Contrato

» |Acta de Recibo Total

* |Acta de Pago Told

¢ [Acta de Terminacion del Contralo

* |Acta da [lquidacisn del Contrain

» iAcia de Ciarre de! Expediente Conlractual

1.360.01.63 B [PROYECCIONES DEL SISTEMA PRESUPUESTAL 1 9 X X Una ver cumplido el kempo da relencion en el Arhivo Central se
digilalizan para consufis y conservacion del onginal, {Circudar 003 de

Comunicaciones oficiales P
«  |Anexos 13).
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Gestion Centrat
1.350.01- 44 8 |NOVEDADES ADMINISTRATIVAS 1 L1 X X Una vez cumplido el iempo de relencion en ef Axhivo Cential se
¢ }Reponcs ae novedades igilalizan para consulla y conservation del onginal. (Circular 003 de
*  Comuncaciones cficiales 203
*  Anexos
* {Sofieilud de vacaciones
*  Formatos de Iraslados
1.360.01-84 N |PROYECTOS i i o L
136001 -6d27{ T 1 9 X X Esins documentos contienen los esludios realizados para la eecution de

Proyectos de inversién

¢ iComunicaciones oiiciales

*  iSoficilud de elemento PEP

= |Solicitud para concepto de modifcacion presupuestal
* |Sohcitud de Concento Técnico

*  ilnformes

¢ jAnex0s

oroyecios que buscan & wikzacon optima de los recursos, a través dal
sequimiento a [z epcunon presupuestal de los proyecios de nversion y
ef ramile de (3 viabilidad de las modificaciones presupuestales gue se
realicen al presupuesty de invers:dn, asi come la asesoria y apoyd 3 fas
dependencias de 1 eldad en k3 efaboracion de fos proyecios de
inversin y viabifzados, sin pefjuicio de f3 lenle de fnanciacin. Se
corservan | afe en Achive de Gestion v 9 afios &n Amhivo Cen'ral,
Posleriormente se digilalizar para fonsenvacion pemmanenie en ambos
soportes coma evidendca y fransparencia en la geshon de la Entdad,

" Firma Jefe Oficing Produclora

e /
PN F b o

N Fima Jele de Archivo




