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. OBJETIVO:

Establecer el procedimiento que se debe seguir para el recaudo de la Contribucion de
Valorizacién Departamental.

. RESPONSABLE:

El cumplimiento y adecuada aplicacion de este procedimiento, es responsabilidad del
Gerente y Subgerente de Liquidacién y Devoluciones de la Unidad Administrativa
Especial de Impuestos, Rentas y Gestion Tributaria y del Subdirector de Tesoreria de la
Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas, cada uno, en lo que corresponda a sus
competencias.

. ALCANCE:

El procedimiento inicia con el recibo de los expedientes con titulos ejecutivos y el registro
de deudores y termina con el trasladado del expediente a la Subgerencia de Cobranzas
para que continle con las acciones de cobro administrativo coactivo o con el auto de
cierre y archivo por el pago total de la obligacion.

. DEFINICIONES:

- Contribuciéon de valorizacion Departamental: Es un gravamen real, que se impone
a los propietarios o poseedores de aquellos bienes inmuebles ubicados en areas
urbanas, rurales y de expansion urbana del Departamento, que se benefician con la
ejecucion de la obra, plan o conjunto de obras de interés publico. Es un instrumento
de financiacion que permite el desarrollo urbanistico y social del Departamento. Su
recaudo tiene destinacién especifica a la construccion de las obras, plan o conjunto de
obras para el cual se autoriz6 y/o |la rehabilitacion de las mismas.

- ETD: Estatuto Tributario Departamental
- ETN: Estatuto Tributario Nacional
- ORIP: Oficina de Registro de Instrumentos Publicos

- Unidad de Rentas: Unidad Administrativa Especial de Impuestos, Rentas y Gestién
Tributaria

- TRD: Tabla de retencién documental
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© ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA PROHIBIDA SU REPRODUCCION POR
CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION DEL GOBERNADOR Y/O SU REPRESENTANTE.




Departamento
del Valle del Cauca

Gobernacién

PROCEDIMIENTO PARA EL
RECAUDO DE LA
CONTRIBUCION DE
VALORIZACION

Codigo: PR-M4-P3-24

Versién: 01

Fecha de Aprobacion:15-08-2018

Pagina:2de 6

5. CONTENIDO:

Recibir  expedientes con titulos
ejecutivos y registro de deudores para
recaudo y cobro: Se recibe de Ila
Secretaria de Infraestructura y Valorizacion
0 quien haga sus veces, para surtir los
tramites pertinentes al recaudo y cobro de la
Contribucion:

e Los expedientes debidamente
organizados y foliados de Ila
determinacion individual de la

Contribucién de Valorizacién, los cuales,
deben contener, entre otros: Evidencia
del registro del gravamen ante la ORIP;
resolucién de determinacion individual,
recurso  interpuesto  (si aplica),
resolucién que resuelve recurso (si
aplica) evidencias de notificacion,
constancia de ejecutoria; y hoja de
control del expediente (FO-M9-P3-38).
El registro de Contribuyentes.

Las resoluciones de ajuste individual,
recurso interpuesto (si aplica),
resolucién que resuelve recurso (si
aplica) evidencias de notificacion,
constancia de ejecutoria.

Persona designada de
la Unidad de Rentas

Oficio

¢ Titulo ejecutivo cumple requisitos?
Si: Actividad No. 4

No: Actividad siguiente

Devolver expediente: Se devuelve el
expediente a la Secretaria de Infraestructura
y Valorizacion, para que subsane y/o aporte
la documentacion faltante.

Elabora: Persona
designada para revisar
el expediente

Firma: Subgerente de

| Liquidacion y

Devoluciones

Oficio

Radicar expediente: Radicar el expediente
en el aplicativo de facturacién que para el
efecto disponga la dependencia.

Persona designada de
la Subgerencia de
Liquidacion y
Devoluciones

Aplicativo de facturacién

N
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Facturar: Periédicamente genera
facturacion y notifica a cada deudor, acorde
con las condiciones establecidas para cada
obra.

(Art. 215 a 219 ETD)

Persona designada de
la Subgerencia de

Liquidacion y Factura
Devoluciones

Registrar recaudo: Carga y aplica el
recaudo a cada deudor, a través del
aplicativo que para el efecto se disponga.

Subdireccion de
Tesoreria de la
Secretaria de Hacienda
y Finanzas Publicas

Aplicativo de recaudo

iSolicita autorizacién para registro de
escrituras o hipoteca?

Si: Actividad No. Siguiente

No: Actividad No. 9

Autorizar registro de escritura o
hipoteca: Los predios que presenten deuda
por la Contribucién de Valorizacion, se
podra autorizar el registro de escritura o
hipoteca, previo el cumplimiento de los
requisitos previstos en los articulos 222 y
223 del ETD. Acorde con estas mismas
disposiciones, podra dar lugar al traslado de
la contribucién al adquiriente.

Elabora: Persona
designada

Firma: Subgerente de
Liquidacion y
Devoluciones, o]
Subgerente de
Cobranzas, segun la
instancia en la que se
encuentre el deudor

Resolucién
Oficios

.Cancela la totalidad de la obligacién?
Si: Actividad No. 13

No: Actividad siguiente

10

Identificar deudores morosos con plazo
vencido: Quedaran vencidos los plazos
para la amortizacion, por mora en el pago
de 6 cuotas mensuales sucesivas, 2
trimestrales sucesivas, una semestral, o una
(1) anual, por lo tanto, se hara exigible la
totalidad del saldo insoluto pendiente. (Art.
220 ETD).

Persona designada de
la  Subgerencia de
Liquidacién y
Devoluciones

Informe

11

Certificar deuda fiscal exigible: Expedir e
incorporar al respectivo expediente,
certificacion sobre la existencia y cuantia del
saldo de la deuda fiscal exigible, la cual
prestara mérito ejecutivo para el cobro. (Art.
241 D.L. 1333 de 1986; art. 215 ETD).

Elabora:; Persona
designada

Firma: Subgerente de | Certificacion
Liquidacion y
Devoluciones

)
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12

Trasladar expediente para cobro
administrativo coactivo: Trasladar a la
Subgerencia de Cobranzas, los expedientes
de los deudores morosos, catalogados de
plazo vencido. (Art. 215, 220 ETD).

Contintia en la actividad No. 17

Persona designada de
la  Subgerencia de
Liquidacion y
Devoluciones

FO-M4-P3-15:  Planilla
de entrega de
expedientes y/o
comunicaciones

oficiales

13

Expedir carta de levantamiento de
gravamen: A peticion o de parte, expedira
carta de levantamiento de gravamen dirigida
a la respectiva Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos, siempre que la
totalidad de la contribuciéon esté cancelada.
(Art. 222 ETD).

Elabora: Persona
designada

Firma: Subgerente de
Liquidacion y
Devoluciones

Oficio

14

2Solicitud de paz y salvo?
SI: Actividad siguiente

No: Actividad No. 16

15

Expedir paz y salvo: Se podra expedir paz
y salvo sobre los predios que han pagado la
totalidad de la contribucién. (Art. 222 ETD).

Subgerente de
Cobranzas o quien haga
sus veces

Certificaciéon

16

Cerrar y archivar el expediente: Una vez
cancelada la obligacién total, se proferird
auto de cierre y archivo, el cual se
incorporara al respectivo expediente.

Elabora: Persona
designada

Firma: Subgerente de
Liquidacion y
Devoluciones

Auto de cierre y archivo

17

Fin

. SOPORTE NORMATIVO Y DE REFERENCIA:

Ordenanza 474 de 2017
Art. 241 Decreto Ley 1333 de 1986

e
v

©® ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA PROHIBIDA SU REPRODUCCION POR
CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION DEL GOBERNADOR Y/O SU REPRESENTANTE.



Departamento
del Valle del Cauca

PROCEDIMIENTO PARA EL

RECAUDO DE LA
CONTRIBUCION DE

Codigo: PR-M4-P3-24

Versién: 01

Fecha de Aprobacién:15-08-2018

VALORIZACION
Gobernacion Pagina: 5 de 6
7. REGISTROS:
=== - = | Tiempode | ..
Cédigo Nombre Responsable almacenamiento Rec_uper___gaclén l?rotecclén ret_er;tgén “final
Persona a Stllb %?é:g%ﬁ de El El
Oficios quien se D:v Slssion eZ‘. Medio fisico | Archivadores | establecido | establecido
designe enlaTRD |enlaTRD
Aplicativo de Subgerencia Programa de
facturacién de Subgerencia de seguridad de El El
Liquidacion y Liquidacion y Medi : la ; :
. 4 edio fisico ; : establecido | establecido
Devoluciones | Devoluciones i informacion
y magnético de la entidad | laTRD |enlaTRD
Factura Subgerencia Programa de
de ; seguridad de
Liquidacion y Ser;:]ci%rac(ije p Madio Kisico - Elstablecido Elstablecido
Devoluciones y magnético informacion enla TRD | enla TRD
de la entidad
Aplicativo de Subdireccién Programa de
recaudo de Tesoreria : seguridad de
Servidor d@ 12| Medio fisico la 4afos | ATChiVO
y magnético informacién central
de la entidad
Resolucién Bisrso & Stib%?éggg?‘ de = El
quien se ngolucionei Medio fisico | Archivadores | establecido | establecido
designe enlaTRD |enlaTRD
Informe Persona a Sﬂb %?égg%ﬁ e El El
quien se ngolu clon e); Medio fisico | Archivadores | establecido | establecido
designe enlaTRD | enlaTRD
Planilla de
entrega de Subgerencia de
: Persona a At El El
FO-M4-| expedientes y/o : Liquidacion y i ; : ;
S, quien se : Medio fisico | Archivadores | establecido | establecido
P3-15 | comunicaciones designe Devoluciones enlaTRD | enlaTRD
oficiales
SR [ wenan | SN TE
quien se ngolu &ion e); Medio fisico | Archivadores | establecido | establecido
designe enlaTRD |enlaTRD
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8. CONTROL DE CAMBIOS:
— - CONTROL DE CAMBIOS
Version Descripclén del Cambio Fecha
9. ANEXOS:
e Diagrama de Fujo
10.CONTROL DE REVISION Y APROBACION:
Elaboracién Revisién Aprobacién
Revisado por: Martha Isabel
Ramirez Salamanca; Liliana

Elaborado por: Luz Marina Soto
Acevedo

Rodriguez Rengifo; Gloria Piedad
Ordofiez  Galvis; Stella Hoyos
Carvajal; Marleny Victoria Llanos

Cargo: Lider de Programa

Cargo: Gerente, Subgerentesy

de la Uni

/E§piczadel ﬂ
Gesfion Tributari

Comité Coordinador del Sistema
Integrado de Gestion

Acta No. 006

L//H(/u‘/‘//(-

Firma:

Liliana Rodr:iuez R£gifo

Gloria Piedad Ord Galvis

Mdrleny Victoria Llanos

Fecha: 10 de agosto de 2018

Fécha: 10 de agosto de 2018

Fecha: 15-08-2018
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