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OBJETIVO:

Modificar por una sola vez, las liquidaciones privadas de los contribuyentes, responsables o agentes
retenedores.

RESPONSABLE:

El cumplimiento y adecuada aplicacién de este procedimiento, es responsabilidad del Subgerente Gestién
de Fiscalizacion, de Liquidacion y Devoluciones, de Gestion Juridica y el Coordinador del Grupo de Gestién
Documental de la Unidad Administrativa Especial de Impuestos, Rentas y Gestién Tributaria.

ALCANCE:

Comprende todas las actividades realizadas entre el auto de apertura del proceso hasta la firmeza de la
Liquidacion Oficial de Revision.

DEFINICIONES :

* ACTO ADMINISTRATIVO: Es la expresion de la voluntad de la Administracién encaminada a producir

efectos en derecho que resuelve de fondo una controversia juridica tributaria.

ACTOS DE TRAMITE: Son los actos preliminares que profiere la Administracion.

ETD: Estatuto Tributario Departamental.

ETN: Estatuto Tributario Nacional.

EXPEDIENTE: Conjunto de documentos archivados en forma cronolégica que determinan la secuencia

de las actuaciones que se han surtido dentro del proceso.

¢ LIQUIDACION DE REVISION: Es un acto administrativo por medio del cual la Administracién modifica
de oficio la liquidacién privada presentada por el contribuyente, por vicios de inexactitud en la
determinacion del impuesto a su cargo.

e NOTIFICACION: Procedimiento mediante el cual se da a conocer al contribuyente la decision que toma
la Administracion.

e SANCION POR INEXACTITUD: Esta sancién se liquida dentro de la liquidacién oficial de revision.
Constituye inexactitud en las declaraciones tributarias, la omisién de ingresos, de impuestos generados
por las operaciones gravadas, de bienes o actuaciones susceptibles de gravamen, asi como la inclusién
de costos, deducciones, descuentos, exenciones, pasivos, impuestos descontables, retenciones o
anticipos, inexistentes, y, en general, la utilizacién en las declaraciones tributarias, o en los informes
utilizados a la Unidad de Rentas, de datos o factores falsos, equivocados, incompletos o desfigurados,
de los cuales se derive un menor impuesto o saldo a pagar, o un mayor saldo a favor para el
contribuyente o responsable. Iguaimente, constituye inexactitud, el hecho de solicitar compensacion o
devolucion sobre sumas a favor que hubieren sido objeto de compensacién o devolucién anterior.

» UNIDAD DE RENTAS: Unidad Administrativa Especial de Impuestos, Rentas y Gestién Tributariaﬁ y
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CONTENIDO

PASO ACTIVIDAD

RESPONSABLE REGISTRO

Fin

Proferir Auto de Apertura de proceso tributario: Es
un acto de tramite opcional que no requiere notificarse
al contribuyente y que se profiere una vez
seleccionados los contribuyentes inexactos sobre los
cuales la Administracién ejercera su actuacion.

En los procesos automatizados, el auto de apertura
sera un estado que se reflejara en el sistema.

Tiempo: Una hora.

Subgersrite Auto de apertura

Gestién de

Fiscalizacién Base de datos de

procesos tributarios

Realizar la investigacion y practica de pruebas:
Realizar las investigaciones, visitas, verificaciones,
cruces de informacién, requerimientos de informacion,
inspecciones tributarias o contables y demas pruebas
necesarias que conduzcan a determinar la
obligatoriedad de corregir la declaracion tributaria y las
bases gravables que serviran de fundamento para
determinar el monto de la obligacion tributaria, tanto de
impuesto como de las sanciones. La inspeccion
2 tributaria suspende los términos para proferir el
requerimiento especial, la liquidacion de revision y para
fallar el recurso de reconsideracion. La inspeccion
contable practicada a solicitud, suspende términos
mientras dure la inspeccion para proferir la liquidacion
oficial de revisién. (Art. 706, 710 y 733), Tiempo: Entre
un (1) dia y tres meses. En casos complejos hasta seis
meses 0 mas.

Base Legal: Art. 684, 686, 688, 706, 710, 733, 742, 744
del E.T.N.

Subgerente
Gestion de
Fiscalizacion.

Expediente de la
investigacion

Emplazar para corregir: Cuando la Unidad de Rentas
tenga indicios sobre la inexactitud de la declaracion del
contribuyente, responsable o agente retenedor, podra
enviarle un emplazamiento para corregir, con el fin de
que dentro del mes siguiente a su notificacién, la
perscna o entidad emplazada, si lo considera
procedente, corrija la declaracién, liquidando la sancién
de correccién respectiva de conformidad con el art.
B644. La no respuesta a este emplazamiento no
3 ocasiona sancién alguna.

Subgerente
Gestion de
Fiscalizacion

Expediente

$

© ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA PROHIBIDA SU REPRODUCCION POR
CUALQUIER MEDIOQ, SIN AUTORIZACION DEL GOBERNADOR Y/O SU REPRESENTANTE.




Departamento del Valle del
Cauca

PROCEDIMIENTO

Gobernacion

LIQUIDACION DE REVISION

Cdédigo: PR-M4-P3-15

Versién: 01

Fecha de Aprobacién: 15-08-2018

Pagina 3 de 11

PASO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO

La Unidad de Rentas podra sefialar en el
emplazamiento para corregir, las posibles diferencias
de interpretacion o criterio que no configuran
inexactitud, en cuyo caso el contribuyente podra
realizar la correccion sin sancién de correccién en lo
que respecta a tales diferencias.

Este emplazamiento es de caracter opcional.

El emplazamiento para corregir suspende términos
durante el mes siguiente a su notificacion, para proferir
el requerimiento especial. (Art. 706 ETN).

Tiempo: Entre 10 minutos y una hora.

Base legal: Art. 685 ETN.

El contribuyente contesta?:

Si contesta y la respuesta desvirtia totalmente los
hechos que son materia de emplazamiento, se ordena
el cierre y archivo del expediente, conforme a la
actividad No. 9.

Si no contesta, o la respuesta desvirtia parcialmente
los hechos, o niega los hechos que son materia del
emplazamiento, se continuara con el proceso respecto
a los hechos no aceptados y sobre los que no fueron
materia de pronunciamiento por parte del
contribuyente.

Términos: El contribuyente dispone de un (1) mes para
contestar el emplazamiento para corregir.

Base legal: Art. 685 E.T.N.

Contribuyente

Proferir Requerimiento Especial: Debe contener
todos los puntos que se proponga modificar, con
explicacion de las razones en que se sustenta (Art.
703), la cuantificaciéon de los impuestos, retenciones, y
sanciones que se pretende adicionar a la liquidacién
privada (Art. 704).

Se debe notificar dentro de los dos (2) afios siguientes
a la fecha de vencimiento del plazo para declarar
(Art.705) o a la fecha de presentacién, si la declaracién
inicial es extemporanea. Tiempo: Entre 10 minutos y
dos dias.

Subgerente
Gestion de
Fiscalizacion.

Requerimiento
Especial

Expediente

Wv
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Base Legal: Art. 647, 703, 704, 705 ETN.
Art. 305 ETD

El contribuyente contesta?:

Si contesta y la respuesta desvirtia totalmente los
hechos que son materia del requerimiento especial, se
ordena el cierre y archivo del expediente, conforme a la
actividad No.9.

Si no contesta, o la respuesta desvirtia parcialmente
los hechos, o niega los hechos que son materia del
requerimiento especial, se continuara con el proceso
respecto a los hechos no aceptados y sobre los que no
fueron materia de pronunciamiento por parte del
contribuyente.

Términos: El contribuyente dispone de tres (3) meses
para contestar el requerimiento especial para corregir.

Base legal: Art. 707 E.T.N.

Contribuyente

Ampliar del Requerimiento Especial: Revisada la
respuesta al requerimiento especial, dentro de los tres
(3) meses siguientes a la fecha del vencimiento del
plazo para responder, se podra ordenar su ampliacion,
por una sola vez, decretando las pruebas que estime
necesarias. La ampliacion podré incluir hechos y
conceptos no contemplados en el requerimiento inicial,
asi como proponer una nueva determinacion oficial de
los impuestos, anticipos, retenciones y sanciones. El
plazo para la respuesta a la ampliacién, no podra ser
inferior a tres (3) meses ni superior a seis (6) meses.

Tiempo: Entre una hora y dos dias.
Base legal: Art. 708 ETN.

Subgerente
Gestion de
Fiscalizacion

Expediente

El contribuyente contesta?:

Si contesta y la respuesta desvirtia totalmente los
hechos que son materia de la ampliacién al
requerimiento especial, se ordena el cierre y archivo
del expediente, conforme a la actividad No.S.

Si no contesta, o la respuesta desvirtia parcialmente
los hechos, o niega los hechos que son materia de la
ampliacién al requerimiento especial, se continuara con
el proceso respecto a los hechos no aceptados y sobre
los que no fueron materia de pronunciamiento por parte

Contribuyente

SADE
Expediente

.
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del contribuyente.
Términos: Al contribuyente se le concede entre tres (3)
a seis (6) meses para contestar la ampliacion al
requerimiento especial.
Base legal: Art. 708 ETN.
Subgerente
Proferir el Auto de Cierre y Archivo: Se valoran las | Gestion de
actuaciones surtidas hasta el momento, si se concluye | Fiscalizacion en kiths de Gl
que el contribuyente corrigié o desvirtia totalmente los | la etapa de Arebive y
hechos frente a la correccién propuesta, se procede a | emplazamiento

proferir el Auto de Cierre y Archivo del proceso.

Esta es una actuacion de tramite que se puede notificar
al contribuyente.

Tiempo: Entre una hora y dos dias

para corregir.

Subgerente de
Liquidacion y
Devoluciones en
los demas casos.

Base de datos de
procesos tributarios

Expediente

10

Proferir la Liquidacién de Revisiéon: Con fundamento
en los hechos probados en el expediente, se debe
proferir la Liquidacion de Revisién. El monto de la
sancion se determina de conformidad con las
disposiciones normativas vigentes.

Si se practica inspeccion tributaria de oficio, el término
anterior se suspendera por tres (3) meses contados a
partir de la notificacion del auto que la decrete. Cuando
se practique inspeccion contable, a solicitud del
contribuyente, responsable, agente retenedor o
declarante, el término se suspendera mientras dure la
inspeccién. Cuando la prueba sclicitada se refiera a
documentos que no reposen en el respectivo
expediente, el término se suspendera durante dos (2)
meses. En el acto administrativo se concede Recurso
de Reconsideracién al contribuyente.

Ordenar en la Resolucién de liquidaciéon de revision, el
archivo del expediente, una vez en firme la liquidacion
oficial. Asl mismo, se debe ordenar la inscripcion de la
liquidacién de revision en los registros publicos, en
virtud a los articulos 719-1 y 719-2. Términos: Esta
liquidacion oficial debe proferirse dentro de los seis
(06) meses siguientes a la fecha del vencimiento del
término para respuesta al requerimiento especial o a su

Subgerente de
Liquidacion y
Devoluciones.

Liguidacién de
Revision

Base de datos de
procesos tributarios

Resolucién

I~
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PASO ACTIVIDAD
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ampliacién.

Base legal: Art. 710, 719-1,719-2, E-T.N.

El Contribuyente interpone Recurso de
Reconsideracion?:

Si: Continte en la actividad siguiente.
11 No: Continte en la actividad No.13.

Término: El Contribuyente dispone de dos (2) meses
para interponer el Recurso de Reconsideracion.

Base Legal: Art. 720, 722 E.T.N.

Contribuyente SADE

Resolver el Recurso de Reconsideraciéon: De
acuerdo al procedimiento pertinente se resuelve el
Recurso de Reconsideracion.

12 Término: Un (1) afio para resolver el Recurso de
Reconsideracion.

Base legal: Art. 720, 722 E.-T.N

Resolucién que
resuelve un recurso

Subgerente de de reconsideracion

Gestién Juridica.
Base de datos

Distribuir las copias y archivar el expediente de la
Liquidacién de Revisién: Una vez culminadas las
actuaciones administrativas de la Liquidacién oficial de
Revisién, mediante auto que ordena el desglose de la
resolucién original, la cual presta mérito ejecutivo y se
remite a la Direccion Técnica de Cobranzas, se
distribuyen las copias a las dependencias que indique
13 | el acto administrativo y se procede a archivar el
expediente.

En el expediente se debe dejar la constancia
secretarial del desglose y del traslado del titulo
ejecutivo.

Tiempo: Una hora.

Fin

Base de datos de

Grupo de Gestion | procesos tributarios
Documental
Expediente

¥
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6. SOPORTE NORMATIVO Y DE REFERENCIA:

e Estatuto Tributario Nacional (565, 647, 684, 685, 686, 688, 703,
1,719-2, 720, 722, 733, 742, 744, 829).

o Estatuto Tributario Departamental Vigente.

704, 705, 706, 707, 708, 710, 719-

7. REGISTROS:

- Lugar de - i V - .. ... |Disposicién
Cédigo No_mbre Responsable simscenamiento Recuperacion Pmtegt:_lén ret_eracgén final
8. CONTROL DE CAMBIOS:

A. CONTROL DE CAMBIOS
Version Descripcion del Cambio Fecha
02 Ajuste y Diagramacion de los procedimientos. 26/10/2011
03 %L;szt;e Reforma Administrativa (Decreto 1650 de 11/12/2013
Ajuste de acuerdo con la norma NTC
01 IS09001:2015 - MIPG - Proceso de 15 AGO 2018
Certificacién en Calidad : P~

9. LISTADO DE ANEXOS:

Diagrama de Flujo.
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10. CONTROL DE REVISION Y APROBACION:

Elaboracién

Revision

Aprobacién

Ajustado por: Glo

Piedad Ordofiez Galvis

ria

Revisado por: Martha Isabel
Ramirez Salamanca.

Comité Coordinador del Sistema

Integrado de Gestion.

Cargo: Subgerente  de | Cargo: Gerente Unidad Rentas
devoluciones y liquidaciones Departamental. Acta No. 006
Firma: irma:
Q& \ 1
Glpria Piedad Ordofiez Galvis a z Salamantca.

Fecha: 12-06-2018

Fecha: Fecha: 14-06-2018

Fecha: 15-08-2018
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