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1. OBJETIVO:

Representar al Departamento del Valle del Cauca en|las Acciones de Tutelas donde obre como parte.

2. RESPONSABLE:

Profesionales Especializados y Universitarios
3. ALCANCE:

Inicia con la notificacion de la admision de Tutela y fipaliza con el fallo Judicial.

4. DEFINICIONES:

s« Accion de tutela: Es el mecanismo creado en|lel articulo 86 de la Constitucion de 1991, mediante el
cual toda persona puede reclamar ante lo§ jueces la proteccidon inmediata de sus derechos
fundamentales, cuando estos resultan vulnerados o amenazados por la accién o la omisién de cualquier
autoridad publica o de los particulares en los caiEs establecidos en la ley.

5. CONTENIDO:

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Inicio

Recepcion y Asignaciéon de Acciones de|Tutela: El
Departamento Administrativo de Juridica |[recibe la
notificacién de la admisiéon de la solicitud enjla Central
de correspondencia y en el correo electrgnico para
notificaciones judiciales ntutelas@valledelcauca.gov.co,
la radica en una Base de Datos de Excel ( Radicacién,
accionante, secretaria vinculada, asunto, |actuacion, Libro radicador y
1 sentencia de 1ra instancia, sentencia de 2da instancia, Base de Datos de

Auxiliar

apertura de desacato, desacato y observacion). El i) . Excel
auxiliar administrativo reenvia la respectiva fotificaciéon Administrativo
a las Secretarias competentes o vinculadas g|traves del
correo electrénico y en fisico por mediq| del libro
radicador.
De ser competencia del Departamento Administrativo
de Juridica se realizara el reparto entre los|abogados
de acuerdo al furno.
Presentar contestacion de la Accion de|Tutela: El . Escrito
ik Profesional i
2 abogado encargado proyecta la respuesta a|la solicitud Universibsds contestacion de
aportando los respectivos soportes. (Abogado) tutela
Recepcionar La Notificacion Del Fallo||Y Hacer
3. | Seguimiento De Que Se Cumpla: Una vez el juez | , .. - Base de Datos y
emite su decisién, se recepciona la sentgncia para = , Excel' ' de
45 ; ; Administrativo Seguimiento
conocimiento de la Entidad, se relaciona en |la Base de
© ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA GOBERNACION [DEL VALLE DEL CAUCA PROHIBIDA SU REPRODUCCION POR
CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION DEL|GOBERNADOR (A) Y/O SU REPRESENTANTE.
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Datos y se reenvia a la Secretaria correspondiente.
Con la informacién brindada por la secretaria
competente se realiza un seguimiento diario para
verificar el efectivo cumplimiento del fallo.
Impugnar El Fallo En Primera Instancia: Si el fallo
fuere  desfavorable el apoderado presentara | Profesional

4, impugnacion de ser Juridicamente viable, de | Universitario Expediente
considerarlo contrario debera informarlo al Secretario | (Abogado)
de la dependencia.
Recibir La Notificacion Del Fallo En Segunda
Instancia: Recibir por parte de la Unidad de Aardiiiar

5. | correspondencia y/o por el correo institucional Administrative Base de Datos
ntutelas@valledelcauca.gov.co la notificacion del fallo
en segunda instancia y lo registra en la Base de Datos.

Fin de procedimiento

6. SOPORTE NORMATIVO Y DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

Constitucién Politica.
Decreto 2591 de 1991
Normas legales vigentes aplicables al caso

7. REGISTROS:

Cédigo| Nombre |Responsable Lugar de Recuperacion | Proteccion 1l--i:et::‘npcc;cf;dne Disposicién
g e almacenamiento p TRD final
Base de Auxiliar Equipo Centro de )
Datos Administrativo | designado computo BEchap | Fammansns | Do Do
: : Archivo fisico del
Escrito Profesional : ; y :
contestacion | Universitario g:z?gse::':ggigr? Egiged|o Expediente |10 afios é[::tlr\;?
tutela (Abogado) judicial
8. CONTROL DE CAMBIOS:
CONTROL DE CAMBIOS
Version Razén de la Actualizacion Fecha
02 Revisién y ajuste de actividades. 15/03/2011
03 Ajuste y Diagramacion de los procedimientos. 26/10/2011
04 De acuerdo al Decreto 1650 de 2012 11/12/2013
Ajustes por la NTC ISO 9001:2015 — MIPG- Proceso de
01 Certificacion en Calidad 15/06/2018
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9. LISTADOS DE ANEXOS:
e Diagrama de Flujo
10. CONTROL DE REVISION Y APROBACION:
Elaboré Revisé Aprobé

Nombre: Diana Carolina Reinoso
Vasquez, Angela Garcia Moreno

Nombre: Diana
Cajiao

Lorena Vanegas

-_______—.-ﬂ

Cargo: Subdirectora
Representacion Judicial, | Cargo: Directora JLuridica
Contratista = \ / . W
g ) ’
; Firma:
Firma: WO V \P - )
(D‘O AL ).\[Z—-—

Comité Coordinador del Sistema
Integrado de Gestion
Acta N. 006

Fecha: 25/07/2018

Fecha: 25Y07/2

Fecha: 15/08/2018
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ANEXO FLUJOGRAMA
PROCEDIMIENTO PARA EJERCER DEFENSA
JUDICIAL EN ACCIONES DE TUTELA
Inicio
Y
Recepcionar La
R
_ecepqén y Presentar Notificacion Del Impugnar El Falio
Asignacion de k3 s | - Pri
Anclines de p=| contestacion de la — - Fallc_a Y Hacer = En Primera
Accidn de Tutela Seguimiento De Instancia
Tutela
Que Se Cumpla
Y
Recibir La

Notificacién Del
Fallo En Segunda
Instancia

Fin
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