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1. OBJETIVO:

Defender los intereses del Departamento ante la Jtlltisdiccién Contenciosa Administrativa y en lo aplicable a
la Jurisdiccién Ordinaria.

2. RESPONSABLE:

Subdirector de Representacion Judicial y Apoderacr s que representan y ejerzan la Defensa Judicial de la
Gobernacion del Departamento del Valle del Cauca

3. ALCANCE:

Inicia con la Notificacién de los Procesos Judicialgs y termina con Providencia Judicial Ejecutoriada, que
pone fin al proceso.

4. DEFINICIONES:

¢ Audiencia: Diligencia programada por un Despacho Judicial dentro de un proceso.

e Despacho Judicial: Organizacion Administratiya cifrada sobre un escalafon jerarquico de actividades
relativas a la administracién de justicia (Juzgadags, Tribunales, Altas Cortes)

» Tercero interviniente: Es una persona natural|o juridica que puede tener un interés en el proceso y
actuar como Litisconsortes facultativos, necegario o cuasinecesario, interviniente ad excludendum,
llamado en garantia o sucesor procesal.

» Pasivo Contingente: Es una obligacién posiblg, surgida a raiz de sucesos pasados (hechos, actos,
acciones u omisiones de la Administracion) y cuya existencia puede ser consecuencia de una Sentencia
Judicial condenatoria, para lo cual se debe provisionar el recurso con base en el monto de las
pretensiones de la demanda.

5. CONTENIDO:

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO

Inicio

Recepcion y Asignacion procesos judiciales: El
Departamento Administrativo de Juridica ||recibe la

notificacion de la demanda en la ntral de
correspondencia y en el correo electrnico para Auxili Base de Datos de
e bl uxiliar T
1 notificaciones judiciales s Excel e Historico de
njudiciales@valledelcauca.gov.co, la radica en una Correo Electrénico

Base de Datos de Excel. El auxiliar administrativo
realiza el reparto a los diferentes abogados del érea de
acuerdo con el turno que le corresponda.

Registrar y actualizar los procesos judiciales: El
Auxiliar Administrativo registra en una Basg|de Datos
(BD) de Excel los siguientes campos: Radicacion,
2 Medio de Control, Demandante, Demandada, Abogado Auxiliar

’ Responsable, Despacho Judicial, valor total de las Administrativo
pretensiones como insumo necesario para la|valoracion
del pasivo contingente, Ultima actuacion y prpbabilidad
del fallo favorable para el respectivo [control vy

Base de Datos
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No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO

Seguimiento a los Procesos Judiciales.

Elaborar Poder Firmado por el Director Juridico: El
Profesional Universitario diligenciara el formato de
poder del Departamento Administrativo de Juridica y lo
radican en la Subdireccion de Representacion Judicial
para revision y subsiguiente firma del Director Juridico.

Profesional
Universitario y/o
Especializado

Formato FO-M10-
Poder

P1-01
Especial

Representar al Departamento del Valle del Cauca
Ante los Despachos Judiciales: El abogado asignado
al proceso juridico aportara al Despacho en el que
cursa el respectivo Proceso el poder y los anexos como
son: la representacion legal del Gobernador, la
Escritura Publica de poder general del Gobernador, el
Acta de Posesion del Gobernador, el Acta de Posesion
del Director Juridico y la Certificacion del Consejo
Nacional Electoral.

Profesional
Universitario y/o
Apoderado

Expediente

Solicitar Antecedentes Administrativos: Se envia
oficio a la Dependencia Responsable del Proceso
Judicial solicitando los Antecedentes Administrativos
sobre el caso para proceder a Contestar la Demanda.

Profesional
Universitario y/o
Apoderado

Expediente

Elaborar informe del proceso: El apoderado elabora y
remite a la Subdireccion de Representacion Judicial via
correo electrénico, los informes correspondientes a los
procesos pendientes de Audiencia de Conciliacion, dos
dias antes de llevarse a cabo el respectivo Comite.

Profesional
Universitario y/o
Apoderado

Acta de Comité

Someter el proceso a discusion del Comité de
Conciliacién y Defensa Judicial: El comité de
Conciliacién y Defensa Judicial del Departamento se
reline una vez por semana y cada apoderado expone
Sus casos.

El comité expide un acta mediante la cual se manifiesta
si hay o no animo conciliatorio, asi mismo certifica la
postura frente al caso concreto, para ser presentado
por cada apoderado dentro del respectivo proceso.

Subdirectora de
Representacion
Judicial

Acta de Comité

Contestar la demanda: E|I apoderado presenta
contestacion de la demanda al respectivo Despacho
Judicial, acompafandola con los antecedentes
administrativos si la Secretaria correspondiente los
hubiere allegado o de lo contrario aportara el recibido
de la solicitud de los mismos.

Profesional
Universitario y/o
Apoderado

Expediente

Realizar Defensa: El apoderado Judicial debera asistir
a las audiencias fijjadas por el despacho, presentar
solicitudes y recursos de ser necesarios.

Atender y responder los requerimientos que se realice
el funcionario judicial.

Profesional
Universitario y/o
Apoderado

Expediente

10.

Presentar Alegatos de Conclusion de primera
instancia: Finalizada la etapa probatoria el Despacho
Judicial concede un término de diez (10) dias para

presentar alegatos de conclusién.

Profesional
Universitario y/o
Apoderado

Expediente
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
El apoderado judicial presentara los alegatos de
conclusion dentro de los términos.
Sentencia de Primera Instancia: Cerrada esta etapa
el Despacho Judicial profiere la sentencia judicial de | Profesional :
11 primera instancia. Universitario y/o gtreinmte:m?n A ide
" | Si la Sentencia no es condenatoria y no sg presenta | Apoderado Ex e%i?antes Sy
recurso de apelaciéon de la contraparte, se|archiva el P
Proceso.
Presentar, sustentar Recurso de Apelacion y acudir
a audiencia de conciliacién: Cuando la sentencia es
condenatoria para el Departamento, el|| abogado
presenta y sustenta el recurso de apelacign ante el
Juez de conocimiento, quien fija fecha para||audiencia Birofesional
de Conciliacion a la cual debera asistir el apoderado s o= 2
. Universitario y/o | Expediente y Acta
12. | Sopena de declararle desierto el recurso. Apoderado de Comits
El apoderado debera presentar la certificacion expedida
por el Comité para lo cual debera someter nuevamente
el asunto a su consideracion aportando la |respectiva
Sentencia, tal como lo indican los pasas 6 y 7
anteriormente expuestos.
Inicia tramite de segunda instancia: Agmitido el | Profesional
43 | recurso de apelacion, el Despacho Judicial| remite el | Universitario y/o S —
" | expediente al superior jerarquico quien f[admite el | Apoderado P
recurso.
Presentar Alegatos de Conclusion de ||Segunda BELZ?';E_:O 15
14. | Instancia: El apoderado presenta alegatos de ABodSTEHE y Ecindiaite
conclusién de segunda instancia dentro del t&rmino. P P
Sentencia de segunda instancia: El despacpo Judicial Profesionsl
15. | profiere la sentencia de segunda instamcia y la Universitario y/o Expediente
respectiva constancia ejecutoria. Apoderado
Registrar en Base de Datos de cel: La
Subdireccién de Representacion Judicial regibe de la
Central de Correspondencia por parte| de los
Despachos Judiciales, Ministerio Publico, Demandantes | Auxiliar
16. o Partes interesadas las Providencias, Conciljaciones y | Administrativo Bage de Dalos
Laudos Arbitrales, se ingresan en la Base|de Datos
para el seguimiento y control, insumo necesdrio para la
valoracion adecuada del pasivo contingente.
Remitir Providencia a la dependencia competente:
Se remiten las Providencias, Conciliaciones|o laudos | Profesional
17. | arbitrales a la respectiva Secretaria, Departamento | Universitario y/o | Oficio Remisorio
Administrativo, Oficina o Gerencia, con el fin que se | Especializado
reconozca y liguide mediante Acto Administrafivo.
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Iniciar el tramite para ejecutar las Costas Judiciales
a favor o en contra del Departamento: En el evento
de reconocerse y ordenar el pago de costas judiciales y
agencias en derecho a favor del Departamento del | Profesional
18. | Valle del Cauca, el apoderado judicial debera iniciar el | Universitario y/o | Expediente
respectivo tramite para el cobro de las mismas, y en | Apoderado
caso de existir condena en costas judiciales en contra
del Departamento del Valle del Cauca, realizar el
tramite correspondiente para el pago de las mismas.
beneficiarios fallecidos: En caso de que los .
19 beneficiarios hubiesen fallecido o se desconozca su B:;\fzs;gg!o lo | Expediente
" | paradero, debera adelantarse pago por consignacion Es ecializadoy
(Ver instructivo de Pago por Consignacién) P
Fin de procedimiento

6. SOPORTE NORMATIVO Y DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

Constitucién Politica.
Decreto 1716 de 2009. Por el cual se reglamenta el articulo 13 de la Ley 1285 de 2009, el articulo
75 de la Ley 446 de 1998 y del Capitulo V de la Ley 640 de 200
¢« Decreto Ley 2158 de 1948. Sobre Procedimientos en los juicios del Trabajo.
e Ley 712 de 2001. Por el cual se reforma el Codigo Procesal del Trabajo.
e Ley 1437 de 2011. Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo.
e Ley 1564 de 2012. Por medio de la cual se expide el Cédigo General del Proceso y se dictan otras
disposiciones.
e Articulo 306 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

7. REGISTROS:

Tiempo de | .. —
: Lugar de : i : Disposicion
Cdédigo z ;
odig Nombre |Responsable skmiconathlosis Recuperacion | Proteccién ret_?atl:alén final
e Equipo designado .
Auxiliar : Centro de En medio e
Base de Datos Administrativo _;Fﬁ:z]:ccmnes de computo Slociydnges Permanente | Disco Duro
Archivo fisico
de la
FO- Profesional Subdireccion fai
M10- |Poder conlos |Universitario . de Fisico en Archivo
Expediente : los 10 afios
P1-01 |anexos y/o Apoderado Representacion Expedi Central
Judicial y del xpedientes
profesional a
cargo
Profesional Archivo fisico de Fisico en
Oficio de Universitario ; la Subdireccion Archivo
antecedentes |y/o Apoderado Expedients 'de los . 10 afios Central
Representacion | EXPedientes
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Judicial y del
profesional a
cargo

FO-
M10-
P1-04

Contestacion
de Demanda

Profesional
Universitario
y/o Apoderado

Expediente

Archivo fisico de
la Subdireccién
de
Representacion
Judicial y del
profesional a
cargo

Fisico en los

Expedientes 10 afios

Archivo
Central

FO-
M10-
P1-07

Informe previo
de conciliacion
judicial

Profesional
Universitario
y/o Apoderado

Archivo fisico de |
Subdireccion de
Representacién
Judicial

Archivo fisico de
la Subdireccion
de
Representacion
Judicial

En medio
fisico
10 afos

Archivo
Central

FO-
M10-
P1-05

Acta de comité
de conciliacion

Auxiliar
Administrativo

Archivo fisico de la
Subdireccién de
Representacion
Judicial

Archivo fisico de
la Subdireccion
de
Representacion
Judicial

En medio
fisico
10 afios

Archivo
Central

FO-
M10-
P1-06

Alegatos de
conclusion

Profesional
Universitario
y/o Apoderado

Expediente

Archivo fisico de
la Subdireccién
de
Representacion
Judicial y del
profesional a
cargo

Fisico en los

Expedientes 10 afics

Archivo
Central

Recurso de
apelacion

Profesional
Universitario
y/o Apoderado

Expediente

Archivo fisico de
la Subdireccién
de
Representacion
Judicial y del
profesional a

cargo

Fisico en los

Expedientes 10:aflos

Archivo
Central

Fallo de
sentencia en
firme

Profesional
Universitario
yl/o Apoderado

Expediente

Archivo fisico de
la Subdireccién
de
Representacion
Judicial y del
profesional a
cargo

Fisico en los

Expedientes 10 afice

Archivo
Central

Oficio
remisorio
Providencia en
firme

Profesional
Universitario
y/o Apoderado

Expediente

Archivo fisico de
la Subdireccion
de
Representacion
Judicial y del
profesional a
cargo

Fisico en los

Expedientes 10 afios

Archivo
Central
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8. CONTROL DE CAMBIOS:
CONTROL DE CAMBIOS
Version Razon de la Actualizacion Fecha
02 Revision y ajuste de actividades. 15/03/2011
03 Ajuste y Diag'ramacién de los procedimientos. 26/10/2011
04 Ajustes de acuerdo al Decreto 1650 de 2012 11/12/2013
05 Actualizacion actividades, registros y responsables. 02/11/2016
06 Actualizacion de acuerdo al Decreto 1138. 14/07/2017
Ajustes por la NTC ISO 9001:2015 — MIPG- Proceso De
5 Certificacion en Calidad i
9. LISTADOS DE ANEXOS:
e Diagrama de Flujo
10. CONTROL DE REVISION Y APROBACION:
Elaboré Revisé Aprohé

Nombre: Diana Carolina Reinoso
VVasquez, Angela Garcia Moreno

Nombre: Diana Lorena Vanegas
Cajiao

Cargo: Subdirectora de
Representacion Judicial,
Contratista

Cargo: D|rectora Juridica

Firma: rb\u

i e b\/

Firma: %&@—(_Z_

Comité Coordinador del Sistema
Integrado de Gestién
Acta N. 006

Fecha: 24/07/2018

Fecha: 25/07/2018

Fecha: 15/08/2018
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ANEXO FLUJOGRAMA
PROCEDIMIENTO PARA
ADELA

REPRESENTACION JUDICIAL

Representar Someter el =
Recepciony Elaborar Poder Depantamento del Solc proceso a ‘
: Fimada por el Valle def Cauca Elabarar informe discucion del Conlestar
de > :
m Director Juridico Mgl [ 7| NS M pecese "] comtede [ Demanda
i Despachos concliacion y
Judiciales tetensa judcial
Prasentar,
Presentar sustentar Recurso Presentar |
Realzar la Alegatos de Senfencia de Hubo sentencia . ||| deApelacitn y Inicia tramite de RNegatos de Sentencia de
Defensa | Conchsin de ™ primera Instancia condenatoria? . acudi 3 seeu!darsum_’ Conchusiin de 'seq.mmam'n
Pamena Instancia audicencia de Sequnda Instanca
conciiacion ]
n
* Iniciar el trdmite
z para ejecutar las
; Costas Judiciales
afavor 0 en contra
apelacon de & ! Departamenty
tontraparte?

n Ver insinuctvo de
faleodos? f paga por
£onSginacion
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