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OBJETIVO GENERAL 

 
AMPLIAR el servicio educativo formal Y NO FORMAL 

en los niveles que ofrece la Institución Educativa 

Manuel María Mallarino con el fin de garantizar y 

satisfacer las necesidades y expectativas de La 

comunidad educativa (niños, jóvenes y adultos) 

padres de familia y comunidad en general. 

INSTITUCION EDUCATIVA MANUEL 
MARIA MALLARINO 

 



INSTITUCION EDUCATIVA  

MANUEL MARIA MALLARINO 

COMPONENTE DIRECTIVO 

ACTIVIDADES DE 
INICIO PARA EL AÑO 

ESCOLAR 2015 

 

 

RESULTADOS 
Y/ODIFICULTADES  

 

O Asignación académica 

O Distribución de los proyectos 
Transversales 

O Elaboración de cronograma 

O Elaborar de horario 

O Elaboración del horario de la 
media técnica. 

O Asignación de horario para 
la pausa pedagógica. 

 

O Para el inicio del año escolar 
2015, se conto con el 
compromiso de todos los/as  
docentes . La gran dificultad fue 
no haber contado con todo el 
personal docente y brindar una 
educación oportuna  a nuestras 
comunidades por la falta de 
nombramiento de un (1) docente 
para matemáticas y uno para el 
área técnica, una licencia no 
remunerada por espacio de tres 
meses que se solicito a la 
secretaria y nunca llego . 

 

 



INSTITUCION EDUCATIVA MANUEL  

MARIA MALLARINO 

ATENCION AL PUBLICO 

O La atención al publico en general para todos los 

tramites es de. 

 

Lunes a viernes  

 

7.00AM – 12:00M 

 

1:00PM – 4:00 PM  

 



INSTITUCION EDUCATIVA 

 MANUEL MARIA MALLARINO 

 

 

ESPACIOS SOLICITADOS 

 

 

 

ENTIDADES QUE LA SOLICITA 
 

O Auditorio 

O Aulas de clase 

O Zonas deportivas 

O Biblioteca 

O Canchas deportivas 

O cocina 

 

O Secretaria de Salud Municipal 

O Umata 

O Gagem 

O Sena 

O Alcaldía 

O Grupos religiosos 

O Grupo Scout  

O Cruz Roja 



INSTITUCION EDUCATIVA  

MANUEL MARIA MALLARINO 
 

Trabajo que desarrollan 
los docentes 

 

Trabajo que desarrollan 

los docentes  

O Asignación académica para 32 docentes 

O Transición 1 Grupo--- 44 estudiantes 

O Primero – Quinto--- 401 estudiantes 

O Sexto –Noveno--- 213 estudiantes 

O Diez – Once ----- 44 estudiantes 

O La importación de planillas de notas por 
docente según asignación 
académica(este trabajo se hace 
mediante aplicativo (SAE) 

O Impresión de boletines e informe periodo 
a periodo 

O Capacitación a todos los docentes en 
Evaluación de Competencias 

O Capacitación en la reestructuración de 
modelo pedagógico. 

O Capacitación de Catedra de paz. 
 

 

 

O Digitar datos de todos los 
estudiantes 

O Información del observador 
de cada grupo 

O Entrega de estadística y 
acumulado de notas para el 
análisis de periodo a periodo 
como material de trabajo en 
reuniones de comité de 
evaluación y promoción. 

 

 



INSTITUCION EDUCATIVA MANUEL 

 MARIA MALLARINO 

COMPONENTE  ADMINISTRATIVO 

 

AUTORIZACION DE PERMISOS 
Y ATENCION AL PUBLICO 

 

 

 

RESULTADO O 
DIFICULTADES 

 

O Atender a estudiantes que se 
encuentren enfermos o se accidenten 
dentro de la institución para ubicar a 
padres de familia. 

O Atender a estudiantes que solicitan ser 
escuchados por problemas familiares, 
académicos o disciplinarios 

O Autorizar salidas de los estudiantes 
después de realizar el debido proceso 
y llenar formato de permiso 

O Remitir a estudiantes a comisaria de 
familia después del debido proceso 

O Atender a padres de familia 

O Autorizar después de realizar el debido 
proceso las salidas pedagógicas de los 
estudiantes 
 

O Las autorizaciones de los 

estudiantes se realizan después 

de un debido proceso y solicitar 

permisos  a padres de familia por 

teléfono si es el caso, llenar el 

formato de solicitud. 

O Se presenta dificultades con 

algunos estudiantes que no siguen 

el debido proceso y se evaden de 

la I. E 

 

 



 

 

INSTITUCION EDUCATIVA 

 MANUEL MARIA MALLARINO 

COMPONENTE ADMINISTRATIVO 

 O Asignación de recursos para el mantenimiento 
preventivo de instalaciones físicas. 

O Compra de silletería para las diferentes Sedes. 

O Compra de cabinas para la sede central y Elías 
Quijano. 

O Compra de guadaña para la Sede Elías E. 
Quijano 

O Compra de 150 gallinas ponedoras para el 
proyecto de aves 

O Solicitud para el nombramiento de personal 
docente. 

O Compra de TV para la Elías Quijano 

O Mantenimiento de motor de la planta piscina. 

O Adquisición  de la póliza de manejo 

O Adecuación y mantenimiento de las puertas 
(chapas) 

O Pintura de las aulas. 

O Compra de equipo de computo. 

O Compra de 50 pollos de engorde 

O Rejas de seguridad en las aulas donde funcionan 
las ¨Aulas Amigas 

 

 

 

 

 



EVIDENCIAS  



INGRESOS PRESUPUESTO VIGENCIA 2015 

 

INSTITUCION EDUCATIVA 

 MANUEL MARIA MALLARINO 

COMPONENTE FINANCIERO 

CONCEPTO PRESUPUESTO DEFINITIVO 

GIROS DE GRATUIDAD-CONPES 53.964.000 

CERTIFICADOS Y CONSTANCIA 90.000 

EXPLOTACION DE SERVICIOS 4.400.000 

ARRENDAMIENTOS 900.000 

RECURSOS DEL BALANCE 4.194.137 

RENDIMIENTO FINANCIERO 600.000 



DENOMINACION PRESUPUSTO DEFINITIVO % 

EJECUTADO 

HONORARIOS 4.524.000 67% 

ADQUISICION DE 

SERVICIOS 

25.523.269 58% 

MATERIALES Y 

SUMINSITROS 

13.437.796 56% 

COMPRA DE EQUIPO 11.774.369 68% 

PROYECTOS 

EDUCATIVOS 

17.989.850 81% 

 

INSTITUCION EDUCATIVA 

 MANUEL MARIA MALLARINO 

COMPONENTE FINANCIERO 

GASTOS PRESUPUESTO VIGENCIA 2015 



MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA VALOR PRESUPUESTADO:  

$8.003.565, VALOR EJECUTADO $4.606.000 

 

 Mano de obra por instalación, reparación, cambio de tomas eléctricos 

sede principal. Valor pagado (289.000). 

 Servicio por reparación del Quiebra patas para el ingreso a la sede 

principal. Valor pagado ($261.000). 

 Reparación de canales  y techos de las oficina de coordinación  y 

rectoría. Valor pagado ($420.000). 

 Instalación de rejas en varilla para los salones de la sede principal. Valor 

($3.092.000). 

 Servicio de guadaña de toda la sede principal. Valor pagado ($544.000). 

 

 

 

 

INSTITUCION EDUCATIVA 

 MANUEL MARIA MALLARINO 

COMPONENTE FINANCIERO 

 



INSTITUCION EDUCATIVA 

 MANUEL MARIA MALLARINO 

COMPONENTE FINANCIERO 

 

MANTENIMIENTO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES VALOR 

PRESUPUESTADO: $2.748.000, VALOR EJECUTADO: $2.290.000 

 

 Mantenimiento de zonas verdes de la Institución educativa  y sedes 

(2.290.000). 

 

LICENCIAS SOFTWARE CONTABLE  Y NOTAS VALOR 

PRESUPUESTADO: $1.250.000, VALOR EJECUTADO $ 484.068 

 Hosting WEB-SAE programa de notas de la institución educativa 

(484.048). 

 



 

 

INSTITUCION EDUCATIVA 

 MANUEL MARIA MALLARINO 

COMPONENTE FINANCIERO 

 MATERIALES Y SUMINISTROS VALOR PRESPUESTADO $11.833.396, 

VALOR EJECUTADO $6.671.200 

 

 Adquisición de papelería (1.254.150). 

 Servicio de fotocopias (473.500). 

 Adquisición de útiles de limpieza (3.266.900). 

 Combustibles (52.200). 

 Adquisición de materiales de construcción (747.800). 

 Adquisición de accesorios y repuestos (cabos de palin y chapas para la 

sede principal 504.200). 

 Adquisición de materiales eléctricos (lámparas para la biblioteca, 

trípodes y cables, entre otros (372.400). 

 Adquisicion de alimento para animales (149.000). 

 

 

 



 

 

INSTITUCION EDUCATIVA 

 MANUEL MARIA MALLARINO 

COMPONENTE FINANCIERO 

  

COMPRA DE EQUIPO VALOR PRESPUESTADO $11.774.369, VALOR 

EJECUTADO $8.022.500. 

 

 Adquisición de un computador de mesa, monitor LED 18.5 pulgadas 

(1.100.000). 

 Adquisición de televisores LED, sillas color blanco para las sedes de la 

institución (5.964.500) 

 Adquisición de cabinas de sonido  (1.788.000) 

 Adquisición de guadañas, cortadores trípodes  cables (958.000) 

 

 

 



 

INSTITUCION EDUCATIVA 

 MANUEL MARIA MALLARINO 

COMPONENTE FINANCIERO 

 

PROYECTOS EDUCATIVOS VALOR PRESPUESTADO $17.989.850, 

VALOR EJECUTADO $14.735.650. 

 

 Adquisición de pollos de engorde y pollas ponedoras (2.799.500) 

 Adquisición de alimento para aves, drogas, bebederos y concentrado 

(5.467.200). 

 Adecuación  sala de deportes (3.582.950) 

 Adquisición de material didáctico para el desarrollo del proyecto 

inclusión escolar (2.883.000) 

 

 



 

INSTITUCION EDUCATIVA 

 MANUEL MARIA MALLARINO 

COMPONENTE FINANCIERO 

 

OTROS SERVICIOS Y SUMININSTROS EJECUTADOS DURANTE LA 

VIGENCIA 2015 

 

 Honorarios                                        $ 3.016.000 

 Pólizas de manejo                            $    557.353 

 Comisiones y gastos bancarios        $    328.455 

 Servicios públicos                             $5.297.389 

 Comunicación y transporte               $1.278.547 

 

 



     INSTITUCION EDUCATIVA MANUEL     

MARIA MALLARINO 

 O Durante el año lectivo, se 
expidieron  dos actas de grado, 
por perdida 

O Con  respecto a la Ley de 
Archivo se realizo capacitación 
dirigida por el Sena, a las 
Secretarias con el fin de poner 
en practica lo aprendido en ella. 
Se esta archivando la 
documentación de estudiantes 
junto a la ficha de matricula con 
los requisitos de cada 
estudiante. 

O Se actualizo el plan de estudios 
de la Media Técnica 
Agropecuaria 

 



INSTITUCION EDUCATIVA  

MANUEL MARIA MALLARINO 

 

 

ATENDER VISITAS DE 
INSTITUCIONES 

 

O Se atiende a los docentes de 
los cuatro Municipios Rio Frio, 
Bugalagrande, Andalucía, 
Trujillo en los juegos del 
GAGEM. 

 

O Se realizo encuentro de 
resolución de conflicto en la IE 
con los Docentes de los 
Municipios, Riofrio, 
Bugalagrande, Andalucía, 
Trujillo. 

 

 

 

 

 

 

 

RESULTADO O DIFICULTADES 

O Lazos de amistad y unión 

entre los Docentes 



INSTITUCION EDUCATIVA MANUEL 

 MARIA MALLARINO 

COMPONENTE COMUNITARIO 

 

 

MEDIACION DE CONFLICTOS 

 

 

 

RESULTADO O DIFICULTADES 

 

O Mediar en la solución de 

conflictos entre 

estudiantes, docentes 

con estudiantes y entre 

docentes 

 

O Se busca colaborar para 
mantener un clima 
escolar y laborar 
agradable, ayudando a 
encontrar solución 
promoviendo la 
comunicación asertiva 
entre las distintas partes 
del conflicto 

 



INSTITUCION EDUCATIVA  

MANUEL MARIA MALLARINO 

GOBIERNO ESCOLAR 

 

 

RESULTADOS Y/O 
DIFICULTADES 

 

O Participar de la elección 
de gobierno escolar. 

O Citar a reunión de padres 
de familia y elaborar 
agenda de primera 
reunión para conformar 
concejo de padres 

O Elaborar cuadro resumen 
de los integrantes de los 
comités 

 

O Se destaca el trabajo 

y compromiso de los 

docentes que lideran 

estos proyectos, para 

que todo se cumpla 

con lo programado. 

  

 



INSTITUCION EDUCATIVA  

MANUEL MARIA MALLARINO 

COMPONENTE ACADEMICO 

PROMOCIÓN ANTICIPADA 

 

 

RESULTADOS Y /O 
DIFICULTADES 

 

O Se elaboro resolución para los 

estudiantes que fueron 

promovidos  por su excelente 

desempeño  

O Elaborar formatos de registro 

de notas parciales y finales 

O Actas de promoción 

anticipada y radicar en la 

oficina de registro de notas. 

 

O Asumir con responsabilidad las  

estrategias determinadas en la 

institución para hacer una 

promoción anticipada 

O Algunos padres de familia se 

opone a que los jóvenes sean 

promovidos porque creen que les 

quedan vacíos del grado que dejan 

de cursar  

 



INSTITUCION EDUCATIVA  

MANUEL MARIA MALLARINO 

 

 

ENCUENTRO  DE EGRESADOS  

 

 

 

RESULTADO Y /O DIFICULTADES 

 

O Coordinar y desarrollar las 

semanas de desarrollo 

Institucional 

O Cumplir con las metas 

establecidas en los componentes 

O Participación activa de los 

docentes en las semanas de 

desarrollo Institucional  

O Dar cumplimiento al plan de 

mejoramiento y evaluación 

Institucional  

 

O Se dio cumplimiento parcial a 

las reuniones programadas 

para el plan de mejoramiento   

O Algunos docentes  se les 

dificulta el cumplimiento a las 

jornadas por tener otro 

compromisos 

 

 



INSTITUCION EDUCATIVA  

MANUEL MARIA MALLARINO 
 

ESCUELA DE PADRES 

 

 

 

 

RESULTADOS O DIFICULTADES 
 

O Con el acompañamiento de 

Hondas, se desarrollo el proyecto 

de  escuelas familiares dando 

accesoria a los padres de familia 

en las diferentes problemáticas 

familiares 

O El poco interés que tienen los 

padres para comprometerse 

en la parte educativa de sus 

hijos 

O Se cumplió con las jornadas 

establecidas para este 

proyecto de escuelas 

familiares 



INSTITUCION EDUCATIVA 

 MANUEL MARIA MALLARINO 

IZADAS DE BANDERAS 

 

 

RESULTADOS Y /O 
DIFICULTADES 

 

O Programar en cronograma 
de actividades la izada de 
bandera 

 

O Recepción de actas de la 
izada de bandera 

 

O Reconocimiento a 
estudiantes destacados por 
su rendimiento académico 

  

 

O Es importante brindar 

estímulos a estudiantes que 

sobresalen por aptitudes y 

rendimiento académico 

 

O Los docentes encargados de 

celebrar la colombianidad se 

esmeran por realizar 

actividades llamativas 

 




