Codigo: FO-M9-P3-20

GOBERNACION E : Version: 02
VALLE DEL CAUCA FORMATD 35;3:;:?;_“ SR Fecha de Aprobacion.13/09/2017
1ded
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO Hoja:
OFICINA PRODUCTORA SECRETARIA DE SALUD
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo - E R g PROCEDIMIENTO
Gestion Central
1.220-2 B |ACTAS I
1.220 - 2.46 [~ |Actas de Comité Técnico 1 9 X X | [Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
e |Actas Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
. conservacion permanente en ambos soportes como evidencia de laF
: Ctonvocalon.as ) gestion de la entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de la
Listado de asistencia dependencia. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
* |Anexos
I Actas de Posesion de Miembros de Juntas Directivas de | y Se conservan 2 anos en el Archivo de Gestion y 9 afos en el A'rch_iﬂ
1.220 -2.76 [ 1 9 X X : : e
Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su

las E.S.E.
Actas de eleccion de representante del comité de salud ante
las Juntas Directivas de los hospitales

Asistencia Asamblea General de Comité de Salud.

Hoja de Vida
Fotocopia de la Cédula

Acta de Posesion
Certificados de Antecedentes Disciplinarios
Certificados de Antecedentes policivos, fisclaes, etc..

conservacion permanente en ambos soportes como evidencia de la
gestion de la entidad, (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - D: Digitalizacion - S: Seleccion




Caédigo: FO-M9-P3-20

GOBERNACION FORMATO DE TABLA DE RETENCION Yersion. 02
VALLE DEL CAUCA DOCUMENTAL Fecha de Aprobacién:13/09/2017
2ded
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO Hoja:
OFICINA PRODUCTORA : SECRETARIA DE SALUD
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo PROCEDIMIENTO
cT E D S
Gestion Central
1.220-8 B |CAJAMENOR 2 23 X X
e |Factura Estos documentos son una anotacion detallada del movimiento de fondos.
* |Certificado de disponibilidad presupuestal Deberan conservarse por un periodo de vei‘mlicinco !25) afios contados
* |Registro presupuestal desde el ciere de aquellos o la fecha (?el tlimo asiento, documento 0
comprobantes. No obstante lo anterior, cuando se garantice su
¢ |Resolucion reproduccion por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos|
* |Anexos diez (10) afios...." (Ley 962 de 2005 "Ley Anlitramites” Art. 28). Al cumplir
el tiempo de retencion en Archivo Central se selecciona una unidad
documental por cada afio de produccion como modelo del tramite y como
testimonio de la gestion.
1.220-13 B [CIRCULARES ) B ) - ) |
1.220 - 131 [ |Circulares Informativas a 19 X X Documentos administrativos, de caracter informativo, que consisten en
e |Circular anuncios mediante los cuales la entidad brinda una informacion o
o lAnexos sugerencia a todos o a gran parte de los funcionarios en relacion a las
funciones establecidas. Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 19

afios en el Archivo Central. Al momento de la transferencia a Archivo
Central se digitalizan para su conservacion permanente en ambos
soportes por formar parte de la memoria institucional. (Circular 003 de
2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).

CONVENCIONES CT: Conservacién Total - E: Eliminacion - D: Digitalizacién - S: Seleccién
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Cadigo: FO-M9-P3-20

Version: 02

Fecha de Aprobacién:13/09/2017

DOCUMENTAL
3ded
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO Hoja:
OFICINA PRODUCTORA SECRETARIA DE SALUD
RETENCION DISPOSICION FINAL
cobIGo SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo o E o § PROCEDIMIENTO
Gestion Central
1.220-13.2 [ [Circulares Normativas 1 19 X X Documentos administrativos, de caricter normativo, que consisten en
s |Circular instrucciones mediante los cuales la entidad informa una obligacion a
o |Anexos todos o a gran parte de los funcionarios en relacion a las funciones
establecidas. Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestibn y 19 afos en
el Archivo Central. Al momento de la transferencia a Archivo Central se
digitalizan para su conservacion permanente en ambos soportes por
formar parte de la memoria institucional. (Circular 003 de 2015. Acuerdo
004 de 2015. AGN).
1.220-52 B |PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SOLICITUDES 2 18 X ¥ |Pocumentos producidos y recibidos como resultado de los Derechos de
Peticion instauradas por los ciudadanos. Poseen valor administrativo y
e [Solicitud legal. Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion y posteriormente 18
* |Oficio de Respuesta afios en Archivo Central. Cumplido el Tiempo de Retencion se selecciona
e |Anexos una muestra aleatoria del 5% anual para su conservacion total. El resto se
eliminars
1.220 -33 B |INFORMES B
1.220 - 33.2 [~ |Informes a Entidades del Estado 1 9 X X Estos documentos reflejan las solicitudes de informacion realizadas a la
o |Informes Entidad por parte de otras entidades piblicas. Tienen valor historico. Se
e |anexos conservaran como parte de la memoria institucional. Se digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento)
original.

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - D: Digitalizacion - S: Seleccion




Codigo: FO-M9-P3-20
LA DE RETENCIO =
VALLE DEL CAUCA FORMATG gg CSMENT 2y e . Fecha de Aprobacion: 13/09/2017
4ded
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO Hoja:
OFICINA PRODUCTORA : SECRETARIA DE SALUD
] RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo - * 5 s PROCEDIMIENTO
Gestion Central
1.220 -33.1 [ |informes a Entes de Control 1 9 X X Documentos que soportan el buen ejercicio, participacion y el control de
* |Informe las actividades de la dependencia de forma consolidada para presentar a
o |comunicaciones oficiales los diferentes organismmf de control en cumplimiento de Ies funcion&s.de
N acuerdo a su competencia. Se conservan 1 afo en el Archivo de Gestion
y 9 afios en el Archivo Central. Al transferirse al Archivo Central se
digitalizan para su conservacion permanente en ambos soportes como
testimonio de la gestion de la entidad. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004
de 2015. AGN)
1.220 - 33.42 [ |Informes de Gestion 1 9 X X Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
e |Informes area. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se
* | Registros fotograficos :igir:a;izan para consulta y conservacion del orginal. (Circular 003 de 2015,
* | Anexos §i se Tegui
» | Oficio de lpgros obteni \! dificultades
1.220 - 68 B [RESOLUCIONES 1 19 X X Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su conservacion
* |Resolucion permanente en ambos soportes como evidencia de la gestion de la
entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de la dependencia.
(Circular 003 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN)
)
h“"-—-—_——!—" - -
R Firma Jefe de Archivo

Firma Jefe Oficina Proquctora

CONVENCIONES CT: Consewa}ién Total - E: Eliminacién - D: Digitalizacion - S: Seleccion




Cédigo: FO-M9-P3-20
GOBERNACION FORMATO DE TABLA DE RETENCION Version: 02
VALLE DEL CAUCA DOCUMENTAL Fecha de Aprobacién:13/09/2017
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ~ SECRETARIA DE SALUD Hoja: ldeb
OFICINA PRODUCTORA OFICINA ASESORA DE PLANEACION
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo PROCEDIMIENTO
= cT E D S
Gestion Central
1.220.01-2 B [ACTAS
1.220.01-2.12 [~ |Actas de Asistencia Técnica 1 9 X X Estos documentos registran los temas tratados y los acuerdos
o |Actas establecidos en las reuniones, con la finalidad de cerificar lo
» |Convocatoria acontecido y dar validez a lo acordado. Se conservan 1 afio en el
5 Archivo de Gestién y 9 afios en el Archivo Central. Al transferirse al
* |Registro fotografico ; s :
) i ; Archivo Cenfral se digitalizan para su conservacion permanente en
* [Listado de Asistencia ambos soportes como evidencia de la gestion de la dependencia
* [Anexos (Circular 003 de 2015, Acuerdo 004 de 2015. AGN).
1.220.01-2.63 [~ |Actas de Consejo Territorial de Seguridad Social en Salud 1 9 X X S8 conserven 1 gﬁc g Archlvq de Ge RO S oy ok Arch_i'_m
Central. Posteriormente se digitalizan para su conservacion
* |Aclas permanente en ambos soportes como testimonio del tramite y la
* |Convocatoria gestion. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN)
» |Listado de Asistencia
» |Registro fotografico
* |Anexos
1.220.01-2.79 [~ |Actas de Reunion de Oficina 1 9 53 X Se conservan 1 afo en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
* |Actas Central. Posteriormente se digitalizan para su conservacion
o |Convocaloria permanente en ambos soportes como testimonio del tramite y la
| AR geslion. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN)
* |Anexos

CONVENCIONES CT: Conservacién Total - E: Eliminacién - D: Digitalizacion - S: Seleccién




Cadigo: FO-M9-P3-20
| ' GOBERNACION FORMATO DE TABLA DE RETENCION Version: 02
\ A VALLE DEL CAUCA DOCUMENTAL Fecha de Aprobacién:13/09/2017
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ~ SECRETARIA DE SALUD Hoja: 2deb
OFICINA PRODUCTORA OFICINA ASESORA DE PLANEACION
. RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo PROCEDIMIENTO
i CcT E D S
Gestion Central
Actas Mesa Gestién del Conocimiento e Investigacion Se conservan 1 afo en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
1.220.01-2.87 i (pendiente acto administrativo) ' 1 9 X X Central. Posteriormente  se digitalizan para su conservacion
permanente en ambos soportes como testimonio del tramite v la
* |Aclas gestion. (Circular 03 de 2015, Acuerdo 004 de 2015. AGN)
» |Convocatoria
= |Listado de Asistencia
* |Anexos
1.220.01-2.88 [~ |Actas Plan Territorial de Salud 1 9 X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
* |Actas Central. Posteriormente se digitalizan para su conservacion
o |Convocatoria permanente en ambos soportes como lestimonio del tramite y la
o |iistade s Asitaraa gestion. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN)
* |Anexos
1.220.01-2.89 [~ |Actas Planes de Mejoramiento I 1 9 X X | se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afias en el Archivo

* |Actas

+ (Convocaloria

» |Listado de Asistencia
* |Anexos

Central. Posteriormente se digitalizan para su conservacion
permanente en ambos soportes como testimonio del tramite y la
gestion. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN)

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - D: Digitalizacién - S: Seleccién




Cadigo: FO-M9-P3-20

Version: 02

GOBERNACION FORMATO DE TABLA DE RETENCION
VALLE DEL CAUCA DOCUMENTAL Fecha de Aprobaci6n: 13/09/2017
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ~ SECRETARIA DE SALUD Hoja: 3de6
OFICINA PRODUCTORA OFICINA ASESORA DE PLANEACION
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo e i B s PROCEDIMIENTO
_ Gestion Central
1.220.01-15.2 B [CONCEPTOS -
[~ |Conceptos Técnicos 1 9 X X Se conservan 1 afo en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
e |Solicitud Central. Posleriormente se digitalizan para su  conservacion
« |Concepto permanente en ambos soportes como testimonio del tramite y la
gestion. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN)
1.220.01-33 M |INFORMES ) 7 == |
1.220.01 - 33.42 [T |Informes de Gestion 1 9 X X Una vez cumplido el tiempa de retencion en el Archivo Central, se
» |Informes digitalizan para consulta y conservacion del orginal. (Circular 003 de
e |Anexos 2015. AGN)
1.220.01 - 52 B |PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SOLICITUDES 2 8 X X |Documentos producidos y recibidos como resultado de los Derechos
* | Solicitud de Peticion instauradas por los ciudadanos. Poseen valor
« |Comunicaciones oficiales administrativo y legal. Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion y
v |ansite posteriormente 18 afios en Archivo Central. Cumplido el Tiempo de
Retencion se selecciona una muestra aleatoria del 5% anual para su
conservacion fotal. El resto se eliminara. (Ley 734 de 2002. Codigo
Disciplinario Unico)

CONVENCIONES CT: Conservacién Total - E: Eliminacién - D: Digitalizacién - S: Seleccion




Cadigo: FO-M9-P3-20

GOBERNACION FORMATO DE TABLA DE RETENCION Version: 02
VALLE DEL CAUCA DOCUMENTAL Fecha de Aprobacion:13/09/2017
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECRETARIA DE SALUD Hoja: 4de6
OFICINA PRODUCTORA OFICINA ASESORA DE PLANEACION
) RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo PROCEDIMIENTO
i cT E D 8
Gestion Central

1.220.01-53 B |PLANES i ) _

1.220.01-53.13 [ |Plan de Gestion Institucional 4 [ X X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se
s |Plan dilgitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
* |Cronograma de Actividades 2015)
*  |Anexos

1.220.01 - 53.15 [ |P1an de Mantenimiento Hospitalario 4 6 X X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se|
s |Plan dilgitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
*  |Anexos 2015)

1.220.01 - 53.21 [ |Plan financiero territorial 4 6 X X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Cenlral sel
o |Plan digilalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
* |Anexos 2015)

1.220.01 - 53.40 [ |Planes bienal de inversiones 4 6 X X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se
o |plan difgitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
*  |Anexos 2015)

CONVENCIONES CT: Conservacidn Total - E: Eliminacién - D: Digitalizacion - S:

Seleccién




Codigo: FO-M9-P3-20
GOBERNACION FORMATO DE TABLA DE RETENCION Version: 02
. VALLE DEL CAUCA DOCUMENTAL Fecha de Aprobacion: 13/09/2017
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECRETARIA DE SALUD Hoja: 5de6
OFICINA PRODUCTORA OFICINA ASESORA DE PLANEACION
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo or € 8 PROCEDIMIENTO
Gestion Central

1.220.01 - 53.55 I |Planes de Mejoramiento 4 6 X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se
* |Plan difgitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
* |Anexos 2015)
* |Actas Planes de Mejoramiento

1.220.01 - 53.69 [ |Planes Operativos Anual-POA ' 4 6 X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se
*  |Planes de trabajo difgitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
* [Comunicaciones Oficiales 2015)
* |Anexos

122001-5373 | | |Planes Sectorial 4 & x| Una vez cumplido el tiempo de refencion en el Archivo Central se
* |Plan difgitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
* |Cronograma de Actividades 2015)

1220.01-53.75 | [ |Planes Teritorial de Salud - 4 8 X - Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se
* |Plan difgitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
*  |Anexos 2015)

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - D: Digitalizacién - S: Seleccion




VALLE DEL CAUCA

7 GOBERNACION FORMATO DE TABLA DE RETENCION
DOCUMENTAL

Codigo: FO-M9-P3-20

Version: 02

Fecha de Aprobacion: 13/09/2017

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECRETARIA DE SALUD Hoja: 6deb
OFICINA PRODUCTORA :  OFICINA ASESORA DE PLANEACION
) RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo er | & . " PROCEDIMIENTO
Gestion Central

1.220.1-64 B |PROYECTOS

1.220.1-64.28 £ Proyectos de Inversion Social y de Ciencia Tecnologia e 3 12 X X Ulna vez cumplido el tiempo de rete.ncién en}e}l Archi@ Cenlral se
difgitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de

Innovacion
* |Presupuesto del proyecio

Verificacion de requisitos para el registro de proyectos BPPD

* |Viabilidad sectorial motivada
* |Radicado del proyecto de inversion ante del BPPD
® (Solicitud de liberacion del recurso de inversion

® |Autorizacion liberacion elemento PEP dapv

* | Solicitud de coficepto de-adicion ante el DAPV Dpto
Admtivo de plangacion del vallé ™~

Solicitud de concapto de reduccion el D, Dpto

Admtivo de planeation del valle

* |Solicitud de conceplp de traslado ante el DAPV \Dpto
Admtivo de planeacidn del valle

* |Anexos

2015)

4

/ﬁ’x

Firma Jefe Oficina Productora

CONVENCIONES CT: Conservacién Total - E{ Eliminacién - D: Digitalizacidn - S: Seleccién
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Firma Jefe de Archivo




GOBERNACION
VALLE DEL CAUCA

FORMATO DE TABLA DE RETENCION
DOCUMENTAL

Cadigo: FO-MS-P3-20

Version: 02

Fecha de Aprobacion:13/09/2017

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECRETARIA DE SALUD Hoja: lde3
OFICINA PRODUCTORA OFICINA ASESORA PARA LA DEFENSORIA DEL PACIENTE Y LA PARTICIPACION SOCIAL
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo o7 " " 5 PROCEDIMIENTO
Gestion Central
1.220.03 -2 B |ACTAS
1.220.03-2.79 [~ |Actas de Reunion de oficina 1 9 X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
e |Actas Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
o |Listado de asistencia conservacion permanente en ambos soportes como evidencia de la
o |Anexos gestion de la entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de la
dependencia. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
1.220.03 - 32 B |INDICADORES DE GESTION 3 7 X X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
*  (Resumen de indicadores digitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
o |Anexcs 2015, AGN)
1,220.03 - 33 B |INFORMES
1.220.03 - 33.2 A Informes a Entidades del Estado 1 9 X X Estos documentos poseen la gestion de las actividades impartidasa la
* |informes dependencia, presentando los diferentes informes a ofras entidades,
b verificando sus actuaciones de acuerdo con su compelencia en la
entidad. Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el
Archivo Central. Al fransferirse al Archivo Central se digitalizan para su
conservacion permanente en ambos soportes por formar parte de la
memoria institucional. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015.
AGN)
1.22003-3342 | [ [Informes de Gestion 1 9 X X Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas
* |informes al area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacién y para
* |Registos fofograficos pmseryacibn del dncurpento original. Unalvgz.cumpﬁdo el tiempo de
« ||sesee retencion Hen el Archlvu lOeniraJ, se digitalizan para consulta y
conservacion del orginal. (Circular 003 de 2015. AGN)

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - D: Digitalizacion - S: Seleccion




GOBERNACION

VALLE DEL CAUCA

FORMATO DE TABLA DE RETENCION
DOCUMENTAL

Cadigo: FO-M9-P3-20

Versién: 02

Fecha de Aprobacién:13/09/2017

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECRETARIA DE SALUD Hoja: 2de3
OFICINA PRODUCTORA OFICINA ASESORA PARA LA DEFENSORIA DEL PACIENTE Y LA PARTICIPACION SOCIAL
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
€1l E D
Gestion Central
1.220,03 - 52 W [PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SOLICITUDES 2 18 X Documentos producidos y recibidos como resultado de los Derechos de
o |Solicitud Peticion instauradas por los ciudadanos. Poseen valor administrativo y
o |Comunicaciones Oficiales legal. Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion y posteriormente 18
o afios en Archivo Central. Cumplido el Tiempo de Refencion se
selecciona una muestra aleatoria del 5% anual para su conservacion
fotal. El resto se eliminara.
1.220.03 - 53 B [PLANES )
1,220.03-53.41 | [ |Planes de Accion 1 9 X X Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas
s |Plan al 4rea. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
o |Actividades preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de
o |Presupuesto retencion .gn el Arlchivo .Central. se digitalizan para consulta y
o Tasensis ks conservacion del orginal. (Circular 003 de 2015, AGN)
* |Anexos
1.220.03 - 62 M |PROGRAMAS
1,220,03 - 62.9 1 Programa de Defensoria del Paciente Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
e |Programa Central, Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
o [Arayce conservacion permanente en ambos soportes por formar parte de la
memoria institucional. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015,
AGN)
1.22003-6240 | [ |Programas de Atencién de Patologias Comunes 1 9 X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
* |Programas Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
o |Anexos conservacion permanente en ambos soportes por formar parte de la
memoria institucional, (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015.
AGN)

CONVENCIONES CT: Conservacién Total - E: Eliminacién - D: Digitalizacion - S: Seleccion




Cadigo: FO-M9-P3-20
A Version: 02
¢ megrslﬁcllg:UCA FORMAT(; gCEU-I;\\EBNL'?A?_E RETENCION Fecha de Aprobacién:13/09/2017
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECRETARIA DE SALUD Hoja: 3de3

OFICINA PRODUCTORA

OFICINA ASESORA PARA LA DEFENSORIA DEL PACIENTE Y LA PARTICIPACION SOCIAL

Firma Jefe |cinﬁroductora

CONVENCIONES CT: Conservacién Total - E: Eliminacion - D: Digitalizacién - S: Seleccion

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo PROCEDIMIENTO
5 CcT E S
Gestion Central
1.220.03 - 62.43 Programas de Capacitacion 1 9 X Se conservan 1 aio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
* |Registios de Asistencia Central. Al transferirse al Archivo Central se digifalizan para su
* |infarmes conservacion permanente en ambos soportes por formar parte de la
* | Presentaciones de los Expositores memoria inslitucional. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015.
* |Circulares de Convocatoria G
* |Invitaciones
* |Certificaciones de Asistencia
* |Material Didactic
122003-6262 | ™ Programas de Palticipacion Social en el Sistema‘General i 0 X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
- de Seguridad Socfl en Salud Central, Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
e |Programa conservacion permanente en ambos soportes por formar parte de la
* | Anexos memoria institucional. (Circular 03 de 2015, Acuerdo 004 de 2015.
AGN)
& Z .
\\ Firma Jefe de Archivo




GOBERNACION

FORMATO DE TABLA DE RETENCION

Cddigo: FO-M9-P3-20

Version: 02

Fecha de Aprobacién:13/09/2017

, VALLE DEL CAUCA DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECRETARIA DE SALUD Hoja:
OFICINA PRODUCTORA OFICINA ASESORA PARA LA GESTION DE LA SALUD ldes
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo PROCEDIMIENTO
CcT E D s
Gestion Central
1.220.04-2 B |ACTAS
1.220.04-2.79 [ |Actas de Reunion de Oficina 1 9 X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
* |Acla Central. Al fransferirse al Archivo Central se digitalizan para su
« |Registro de Asistencia conservacion permanente en ambos soporles como evidencia de la
o |Comuiadiones clickiles gestion de la entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de la
dependencia. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
* |Anexos
1.220.04-9 B [CAMPANAS EDUCATIVAS 1 9 X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
e |Informes Central. Al fransferirse al Archivo Central se digitalizan para su
« |Registros fotograficos con;ewacién pelrmanente en ambos sopo!'les como evidencia de la
o |Folletos gestion de la entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de la
dependencia. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
1.220.04- 15 B [CONCEPTOS -
1.220.04-15.2 [~ |Conceptos Técnicos 1 9 X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
« [Concepto Central. Posteriormente se digitalizan para su conservacion
o |Solicitud permanente en ambos soportes como testimonio del tramite y la
gestion. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN)
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RETENCION DISPOSICION FINAL
cobIGo SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo PROCEDIMIENTO
i CcT E D S
Gestion Central
1.220.04- 33 B |INFORMES
1.220.04 - 331 [ |informes a Entes de Control 1 9 X X Documentos que soportan el buen ejercicio, participacion y el control
¢ |Informe de las actividades de la dependencia de forma consolidada para
* | Comunicaciones oficiales presentar a los diferentes organismos de control en cumplimiento de
o las funciones de acuerdo a su competencia. Se conservan 1 afio en el
Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo Central. Al transferirse al

Archivo Central se digitalizan para su conservacion permanente en
ambos soportes como festimonio de la gestion de la entidad. (Circular
03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN)
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RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivode | Archivo | oo | ¢ n PROCEDIMIENTO
Gestion Central
1.220.04 - 33.2 [ lInformes a Entidades del Estado 1 9 X Estos documentos poseen la gestion de las actividades impartidas a la
e |informe dependencia, presentando los diferentes informes a ofras entidades,
T T verificando sus actuaciones de acuerdo con su competencia en la
entidad. Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el
* |Anexos Archivo Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
conservacion permanente en ambos soportes por formar parte de la
memoria institucional. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015,
AGN)
1.220.04 - 33.42 [ [informes de Gestion 1 9 X Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas
. | al drea. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
nforme o b : -
. . . preservacion del documento original, Una vez cumplido el tiempo de
Comunicaciones oficiales refencion en el Archivo Central, se digitalizan para consulta y
* |Anexos conservacion del original. (Circular 003 de 2015, AGN)
1220.04-33.74 [ |informes de Seguimiento a las actas de Junta 1 9 ' X Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se
s ! Directiva de la Instituciones con Delegacion digitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
* |Informe 2015. AGN)
* | Comunicaciones oficiales
* |Anexos
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RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo PROCEDIMIENTO
¥ Cr | E D S
Gestion Central
1.220.04 - 52 M |PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SOLICITUDES 2 18 X X |Documentos producidos y recibidos como resultado de las peticiones,
« |Solicitud quejas, reclamos y solicitudes instaurados por los ciudadanos. Poseen
« |Comunicaciones oficiales valor administrativo y legal. Se conservan 2 afios en Archivo de
o Gestion y posteriormente 18 afios en Archivo Central. Cumplido el

Tiempo de Retencion se selecciona una muestra aleatoria del 5%
anual para su conservacion total. El resto se eliminara.
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Gestién Central
1.220.04 - 53 W [PLANES  (
1.220.04 - 53.41 [~ |Planes de Accio 2 1 9 X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
* |Plan - Central. Al transferirse al Archivo Cenlral se digitalizan para su
e |Comunicaciones 3 conservacion permanente en ambos sopories por formar parte de la
s livmics \\ memoria institucional (Circular AGN 003 de 2015) pues reflejan las
politicas de la entidad con relacion a planeacion de las diferentes

actividades del Area.

T
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Gestion Central
1.220,.20 -2 W |ACTAS
1.220.20 - 2.12 [ |Actas de Asistencia Técnica Se conservan 1 afios en el Archivo de Gestién y 9 afios en el Archivo
o |Acta Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
« |Convocaloria conservacion permanente en ambos soportes como evidencia de la
; " i gestion de la entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de la
* |Lista
et dependencia. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
* |Anexos
1.220.20 - 2.79 [~ |Actas de reunion de oficina 1 g X X "|Se conservan 1 afios en el Archivo de Geslion y 9 afios en el Archivo
» |Aclas Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
« |Convocatoria conservacion permanente en ambos soportes como evidencia de la
- y ; gestion de la entidad en relacion a las decisiones fomadas dentro de la
b de asistencia
= [Hedvdand dependencia. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015, AGN),
1.220.20 - 2.84 [~ |Actas de Unidades de Andlisis de Historias Clinicas 4 15 X X Se conservan 4 afios en el Archivo de Gestion y 15 afios en el Archivo
s |Acta Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
S — conservacion permanente en ambos soportes como evidencia de la
gestion de Ia entidad. (Circular 03 de 2015, Acuerdo 004 de 2015.
AGN).
1.220.20 - 2.85 [ |Actas de visita 1 9 X X Se conservan 1 afos en el Archivo de Gestion y 9 aiios en el Archivo
» [Convocatoria Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
s |Actas conservacion permanente en ambos soporles como evidencia de la
o |Listads de asistencia gg,:ln;n de la entidad. (Circular 03 de 2015, Acuerdo 004 de 2015,
*  |Anexos i

CONVENCIONES CT: Conservacién Total - E: Eliminacion - D: Digitalizacion - 5: Seleccién
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cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo e | b 5 PROCEDIMIENTO
. Gestion Central
1.220.20 - 11 B [CERTIFICACIONES
122020 - 11.2 r Certificaciones de cumplimiento de Condiciones de 1 7 X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestibn y 9 afios en el Archivo
Habilitacion Cenlral. Al transferirse al Archivo Central se eliminan pues carecen de;
* | Solicitud valores secundarios
» |Certificacion
1.220.20 - 13 B |CIRCULARES
1.220.20 - 13.1 [~ |Circulares Informativas 1 19 X X Documentos administrativos, de caracter informativo, que consisten en
* |Circular anuncios mediante los cuales la entidad brinda una informacion o
sugerencia a todos o a gran parte de los funcionarios en relacion a las
funciones establecidas. Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y
19 afios en el Archivo Central. Al momento de la transferencia a Archivo
Central se digitalizan para su conservacion permanente en ambos
soportes por formar parte de la memoria institucional. (Circular 003 de
2015, Acuerdo 004 de 2015. AGN).
1.220.20 -52 B |PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SOLICITUDES 2 18 X X |Documentos producidos y recibidos como resultado de los Derechos de
* |Solicitud Peticion instauradas por los ciudadanos. Poseen valor administrativo y
o |Comunicaciones oficiales legal. Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion y posteriormente 18
o |Anexos afios en Archivo Central. Cumplido el Tiempo de Retencion se
selecciona una muestra aleatoria del 5% anual para su conservacion
lotal. El resto se eliminara,
1.220,20 - 33 B (INFORMES
1.220.20-33.42 | [ |Informes de Gestion 1 9 X X Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas
s |Informes al area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
o |comunkaciones oféiaies preseryacibn del documento original, Una‘v.ez.cumplido el tiempo de
g retencion en el Archivo Cenfral, se digitalizan para consulta y
conservacion del orginal. (Circular 003 de 2015, AGN)

CONVENCIONES CT: Conservacién Total - E: Eliminacién - D: Digitalizacién - S: Seleccién
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CcODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo &l = b s PROCEDIMIENTO
Gestion Central
1.220.20 - 33.69 | [Informes de Seguimiento a Entidades Administradoras de 1 9 X X Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas
e g Planes Beneficios (EAPB) al aea. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
® |Informes preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de
* [Anexos retercion en el Archivo Central, se digitalizan para consulla y
conservacion del orginal. (Circular 003 de 2015, AGN)
1.220.20-33.78 | [ |Informes de seguimiento a Municipios 1 9 X X Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas
o |informes al aea. Se digitalizan para aseguramiento de la informacién y para
0 M preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de
) retencion en el Archivo Central, se digitalizan para consulta y
conservacion del orginal. (Circular 003 de 2015, AGN)
1.220.20-33.80 | | |Informe de Seguimiento a Prestadores de Salud. 1 9 X X Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas
o |informes al aea. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de
*  |Anexos reercion en el Archivo Central, se digitalizan para consulta y
conservacion del orginal. (Circular 003 de 2015. AGN)
1.220.20-33.98 | [ |Informes de Visitas 1 9 X X Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas
* |informes al aea, Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
* | Registro folografico preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de
* |Solicitud retencion en el Archivo Central, se digitalizan para consulta y
. conservacion del orginal. (Circular 003 de 2015. AGN)
Anexos
1.220.20 - 53 B |PLANES
1.220.20-53.41 | [ |Planes de Accion 1 9 X X Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se|
Plan difgitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
*  |Anexos 2015

CONVENCIONES CT: Conservacién Total - E: Eliminacién - D: Digitalizacién - 5: Seleccion
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1.220.20-53.55 | M |Planes de Mejotamiento 2 18 X X Estos documentos reflejan acciones de mejoramiento, objetivos y
* | Actas de sequimknto melas establecidas para corregir hallazgos resultantes de las auditorias|
* |Registros de asistencia realzadas por 6rganos de control. Una vez cumplido el tiempo de
o retencion en el Archivo Central se difgitalizan para consulta y
conservacion del original. (Circular 003 de 2015)

/ e
} _— M %}/ / W
S e 0
Firma Jgfe dﬁna Productora \ \ Firma Jefe de Archivo
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RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo PROCEDIMIENTO
CcT E D S
Gestion Central
1.220.10-2 B |ACTAS
1.220.10- 2.12 [~ |Actas de Asistencia técnica 1 9 X X Se conservan 1 afo en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
e |Acta Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
e |Comunicaciones oficiales conservacion permanente en ambos soportes como evidencia de laI
i ” . gestion de la entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de la
Ri
S i dependencia, (Circular 03 de 2015, Acuerdo 004 de 2015. AGN).
* |Registro fotografico
= |Anexos
1.220.10-279 | [ |Actas de reunion de oficina 1 9 X X Una vez cumplido el tiempo de relencion en el Archivo Central se
* |Actas digitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
* |Registro de Asistencia 2015).
* |Registro fotografico
* [Anexos
1.220.10 - 2.80 [~ |Actas de revision por la direccion 1 9 X X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se
* |Actas digitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
* |Registro de asistencia 2015).
* |Anexos
1.220.10-6 B |BACKUP Y BASES DE DATOS 1 9 X % Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se
» |Registros de copia de seguridad digitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
2015).

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - D: Digitalizacién - S: Seleccién
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1.220.10 - 13 B (CIRCULARES
1.220.10 - 13.1 [~ [Circulares Informativas 1 19 X Documentos administrativos, de caracler informativo, que consisten en
o |Circular anuncios mediante los cuales la entidad brinda una informacion o
sugerencia a todos o a gran parle de los funcionarios en relacion a las
funciones establecidas. Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y|
19 afos en el Archivo Central. Al momento de la transferencia a
Archivo Central se digitalizan para su conservacion permanente en
ambos saporles por formar parte de la memoria institucional. (Circular
003 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
1.220.10 - 15 B |CONCEPTOS
1.220.10 - 15.2 [~ |Conceptos Técnicos 1 9 X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
o |Solicitud Central. Posteriormente se digilalizan para su conservacion
permanente en ambos soportes como testimonio del tramite y la
* | Conceplo gestion. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN)
e |Anexos
1.220.10 - 27 M |ESTUDIOS
1.220.10- 278 = Estudios de vigilancia de eventos de interes en Salud 1 9 X X esta en planeacion como planes de mantenimiento Una vez cumplido
i Publica el tiempo de retencion en el Archivo Central se difgitalizan para
* |Estudios consulta y conservacion del original, (Circular 003 de 2015)
® |Anexos
1.220.10-27.12 | [ |Estudios Epidemiologicos 1 ] X X esta en planeacion como planes de mantenimiento Una vez cumplico
o |Unidades de analisis el tiempo de retencion en el Archivo Central se difgitalizan para]
) I consulta y conservacion del original. (Circular 003 de 2015)
* |Boletines Epidemiologicos
* |Alertas

CONVENCIONES CT: Conservacién Total - E: Eliminacidn - D: Digitalizacion - S: Seleccién
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1.220.10 - 36 B |INVENTARIOS ‘

1.220.10 - 36.9 [ [Inventarios de Equipos Esta en planeacion como planes de mantenimiento Una vez cumplido
o |Inventarios el fiempo de retencion en el Archivo Central se difgitalizan para
o |Hojas de vida de Ios equipos consultay conservacion del original. (Circular 003 de 2015)
* |Anexos

1,220.10-36.10 | [ |Inventarios de Insumos de Laboratorio Esta en planeacion como planes de mantenimiento Una vez cumplido)
* |Inventarios el tiempo de retencion en el Archivo Central se difgitalizan para
s oms consultay conservacion del original. (Circular 003 de 2015)
* |Curvas de temperatura
* |Anexos

1.220.10-33 B |INFORMES i

1.220.10 - 33.1 [~ |Informes a Entes de Control Estos documentos reflejan las solicitudes de informacion realizadas a
* |Informes la Enfidad por parte de ofras entidades publicas. Tienen valor histérico.
o |Comunicacionss oficiiles Se conservaran como parte de la memoria institucional. Se digilalizan
. para aseguramiento de la informacion y para preservacion del

Anexos documento eriginal,
1.220.10 - 33.2 [~ |Informes a Entidades del Estado Estos documentos reflejan las soliciludes de informacién realizadas a

Informes
Comunicaciones oficiales
Anexos

la Entidad por parte de ofras entidades publicas. Tienen valor histérico.
Se conservaran como parte de la memoria institucional. Se digitalizan
para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - D: Digitalizacién - S: Seleccion
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Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas|
1.220.10-33.10 | [ |Informes de Analisis de Laboratorio de Salud Publica 1 9 al area. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
o |Informes Central, se digitalizan para consulta y conservacién del orginal,
* |Comunicaciones oficiales Rl e )
* |Anexos
1.220.10-33.23 | [ |Informes de auditorias 1 9 Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas|
» |(Informes al area. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
" ; Central, se digitalizan para consulta y conservacion del orginal,
* |C fi
- As;zr:cacmnes e (Circular 003 de 2015. AGN)
1.220.10-33.26 | [ |Informes de calificacion a proveedores 1 9 Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas,
o |informes al area. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
. W ; Central, se digitalizan para consulta y conservacion del orginal,
Comunicaciones oficiales (Circular 003 de 2015, AGN)
* |Anexos
1.220.10-3327 | [ |Informes de Capacitaciones 1 9 Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas
* informes al area. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
R ficiale Central, se digitalizan para consulla y conservacion del orginal,
A R (Gircular 003 de 2015. AGN)
* |Certificados
*  |Anexos
1.22010-33.35 | [ [Informes de Emergencia o Desastres en Salud 1 9 Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas|
* [Informes al area. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
* |Reporle de emergencia y desastres en salud Central, se digitalizan para consulta y conservacion del orginal,
o K (Circular 003 de 2015. AGN)

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - D: Digitalizacion - S: Seleccién




GOBERNACION

FORMATO DE TABLA DE RETENCION

Codigo: FO-M9-P3-20

Version: 02

Fecha de Aprobacion:13/09/2017

, VALLE DEL CAUCA DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE SALUD Hoja:

OFICINA PRODUCTORA : SUBSECRETARIA DE SALUD PUBLICA 5de 8

1.220.10-33.42 | [ |informes de Gestion 1 9 X X Eslos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas]
* |Informes al area, Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
* |Comunicaciones oficiales Central, se digitalizan para consulta y conservacion del orginal.
gl i (Circular D03 de 2015. AGN)

1.220.10-3360 | [ |Informes de Participacion Institucional 1 9 X X Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas
* |Informes al area. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
* |Comunicaciones oficiales Central, se digitalizan para consulta y conservacion del orginal|
o |t (Circular 003 de 2015. AGN)
* |Registro de asistencia
*  |Anexos

1.220.10-33.105| [ |Informes del Sistema de Gestion de Calidad 1 9 X X Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas]
* |Informes al area. Una vez cumplido el tiempo de refencion en el Archivo
* |comunicaciones oficiales Central, se digitalizan para consulta y conservacion del orginal,
o (Circular 003 de 2015. AGN)
* |Actas de revision por la direccion ) .

1.220.10 - 52 B |PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS 2 18 X Documentos producidos y recibidos como resultado de los Derechos
» |Solicitud de Peficion instauradas por los ciudadanos. Poseen valor]
* [Respuesta administrativo y legal. Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion y
g - posteriormente 18 afios en Archivo Central. Cumplido el Tiempo de

NEXes Refencion se selecciona una muestra aleatoria del 5% anual para su
conservacion total, El resto se eliminara.

1.220.10 - 53 W |PLANES

1.220.10 - 53.4 [ |Plan de Asistencia Tecnica 1 9 X X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se
* |Plan difgitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
* |Comunicaciones oficiales 2015)
*  |Anexos
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1.220.10-53.33 | [ |Planes anual de capacitacion 1 9 X X Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se
» |Plan difgitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 dej
« |Comunicaciones Oficiales 2015)
* [Registro de asistencia
= [certificado de asistencia
* |Anexos

Tzzo.1u-53.4a [~ |Planes de compras del Laboratorio 1 9 X X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se
s |Plan difgitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
s [Comunicaciones Oficiales 2015)
* |Anexos

1.220.10-53.50 | [ |Planes de Contingencia en Salud 1 9 X X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se
* |Plan difgitalizan para consulla y conservacion del original. (Circular 003 de;
* |Comunicacicnes Oficiales 2015)
* |Anexos

1220.10-5356 | | |Planes de Mejoramiento 1 9 X X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Cenlral se|
* |Plan difgitalizan para consulla y conservacion del original. (Circular 003 de
* |Informe 2015)
* |Comunicaciones Oficiales
* |Anexos

1.220.10 - 53.57 [ |Planes de muestreo area de atencion al ambiente de 1 9 X X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se

S ’ Laboraterio de Salud difgitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 dej

* |Plan 2015)
e [Comunicaciones Oficiales
* |Anexos
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1.220.10 - 53.60 [ [Planes del Sistema de Vigilancia de Eventos de interes en Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se
) z Salud Publica difgitalizan para consulla y conservacién del original. (Circular 003 de
* [Plan 2015)
*  |Informes
* |Comunicaciones Oficiales
* |Anexos
1.220.10 - 53.61 [ |Planes Departamental de Emergencias en Salud Una vez cumplido el liemp? de retencion en el Archivo Central se|
* |plan difgitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
* |Informes 2015)
* |Cronograma
* |Comunicacicnes oficiales
* |Anexos
122010-5366 | | |Planes Operativo Anual - POA o [ Una vez cumplido ¢l tiempo de relencion en el Archivo Central se
e |Plan difgitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
* |Comunicaciones Oficiales e
* |Anexos
1.220.10 - 62 B [PROGRAMAS
™ = i esta en planeacion como planes de mantenimiento Una vez cumplido
1.220.10 - 62.58 Programas de mantenimiento de infraestructura el fiempo de retencion en el Archivo Central se difgitalizan para
» |Programas consulta y conservacion del original. (Circular 003 de 2015)
» |Comunicaciones oficiales
* |Anexos
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—
[ Programas deé\mantenimieto e intervenciones Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central seI
1.220.10 - 62,59 metrologicas de equipos 1 9 X X difgitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 dej
* |Programa 2013)

* |Comunicaciones
s |certificado de calibrgcion

* [Anexos

& 4 ;
% /( 7/Z:a—/rﬁt-/ %Qu
Lg/— ¢ i /
Firma JefelOficina Productora \ Firma Jefe de Archivo
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RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo éi . 5 5 PROCEDIMIENTO
Gestion Central

1.220.30-2 B |ACTAS

1.220.30 - 2.79 [~ |Actas de Reunion de Oficina 1 9 X X Se conservan 1 afios en el Archivo de Gestién y 9 afios en el Archivo
s |Actas Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
o |Listado de asistencia conservacion permanente en ambos soportes como evidencia de la
R F—— gestion de la entidad en refacion a las decisiones tomadas dentro de la

depepdencia. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).

1.220.30 52 B |PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SOLICITUDES 2 18 X X |Documentos producidos y recibidos como resultado de los Derechos de
» |Solicitud Peticion instauradas por los ciudadanos. Poseen valor administrativo y
e |Comunicaciones ofciales legal. Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion y posteriormente 18
e ihnexns afios en Archivo Central. Cumplido el Tiempe de Retencion se

selecciona una muestra aleatoria del 5% anual para su conservacion
total. El resto se eliminara,

1.220.30 - 33 B |INFORMES

1.220,30 - 33.1 [ |Informes a Entes de Control 1 ) X X
* Informe Documentos gue soportan el buen ejercicio, participacion y el control de
* |Comunicaciones oficiales las actividades de la dependencia de forma consolidada para presentar,
* |Anexos a los diferentes organismos de control en cumplimiento de las funciones

de acuerdo a su competencia. Se conservan 1 afio en el Archivo de
Gestion y 9 afios en el Archivo Central. Al transferirse al Archivo Central
se digitalizan para su conservacion permanente en ambos soportes
como festimonio de la geslion de la entidad. (Circular 03 de 2015,
Acuerdo 004 de 2015, AGN)

1.220.30 - 33.2 [ |Informes a Entidades del Estado 1 9 X X Una vez cumplido el liempo de retencion en el Archivo Central, se
* |Informes digitalizan para consulta y conservacion del orginal. (Circular 003 de
® |Comunicaciones oficiales 2015. AGN)
® | Anexos
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OFICINA PRODUCTORA : SUBSECRETARIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo = i 8 PROCEDIMIENTO
Gestion Central
1.220.30-3342 | [ |Informes de Gestién 1 9 X X Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas
o |informes al area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
& |lovie s preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de|
e : E ) retercion en el Archivo Central, se digitalizan para consulla y
= E"""a'? Hikn Te’:’?“s' conservacion del orginal (Circular 003 de 2015, AGN)
= |Comunicaciones oficiales
* |Anexos
1.220.30 - 47 B |ORDENES DE GIRO 1 9 X X Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se
. iz anl i digitalizan para consulta y conservacion del orginal. (Circular 003 de
Autori e giro

2015 AGN)

* |Resolucidpes

\‘
1.22030-53 B PLANES \
1.220.30-53.55 | [ |Planes de Mejoramiento 2 18 X X Estos documentos reflejan acciones de mejoramiento, objetivos y
* |Informes de segukiento metas establecidas para corregir hallazgos resultantes de las auditorias
_— ; _ \ realizadas por drganos de control. Una vez cumplido el tiempo de
¢ [RNIERCIC DRSS gMINID retencion en el Archivo Central se difgitalizan para consulta y
} conservacion del original. (Circular 003 de 2015)
J
Firma Jefe (ficina Productora \ Firma Jefe de Archivo
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RETENCION (afios) | DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo cr | e . g PROCEDIMIENTO
Gestion Central
1.220.02-1 | B [ACCIONES CONSTITUCIONALES
1.220.02-1.3 [~ |Acciones de Tutela 1 19 X X |Documentos producidos y recibidos como resultado de Acciones de
* (Solicitud Tutela instauradas como mecanismo efectivo y rapido al alcance de
* |Respuesta cualquier ciudadano con el fin dg proteger sus derechos fundamentales.
B e — Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 19 afios en el Archivo
Central contados a partir de la fecha de la Gltima actuacion. Una vez,
® | Historia clinica cumplido el tiempo de retencion documental se seleciona una muestra
* |Fotocopia de cédula aleatoria del 5% para so conservacion total. El resto se efiminard,
* |Remisiones
» |Fotocopa del documento de identidad del accionante
* | Oficio de prestacion de servicio
* |Anexos
1.220.02-2 W |ACTAS
1.220.02 - 2.12 [ |Actas de Asistencia Técnica 1 9 X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
* |Acta Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
conservacion permanente en ambos soportes como evidencia de la
gestion de la entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de |2
dependencia. (Circular 03 de 2015, Acuerdo 004 de 2015. AGN).
1.220,02 - 2.79 [~ |Actas de Reunion de oficina 1 9 X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
s |Actas Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
o |Listado de asistencia conservacion permanente en ambos soportes como evidencia de la
+ Fneycs gestion de la entidad en relacion a las decisiones lomadas dentro de |2
dependencia, (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
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RETENCION (afios) | DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo PROCEDIMIENTO
: cT E D §
e Gestion Central

1.220.02- 11 W [CERTIFICACIONES 4
1.220.02 - 11.1 [~ |Certificaciones contractuales 1 4 X Documentos con valor administrativo. Una vez cumplido el tiempo de|

* |Solicitud retencién en Archivo Central se eliminan pues carecen de valores

* | Certificacion secundarios.
1.220.02 - 15 CONCEPTOS
1.220.02 - 15.1 [ |Conceptos juridicos 1 9 X X Teniendo en cuenta que los conceplos deben mantenerse paral

* |Solicitud
* |Conceplo

fundamentar las actuaciones institucionales, se recomienda que una
vez cumplido el tiempo de relencion en Archivo Central se selecciona
una muestra aleatoria del 5% anual para conservacion fotal, El resto se;
eliminara
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RETENCION (afios) | DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo PROCEDIMIENTO
2 cT E D S
Gestion Central
1.220.02 - 33 B |INFORMES
1,220.02 - 33.1 [ |Informes a Entes de Control 1 9 X X Documentos que soportan el buen ejercicio, participacion y el control de
* |Informe las acividades de la dependencia de forma consolidada para presentar
* | Comunicaciones oficiales a los diferentes organismos de control en cumplimiento de las funciones|
& Dnacs de acuerdo a su competencia. Se conservan 1 afio en el Archivo de
Gestion y 9 afios en el Archivo Central. Al transferirse al Archivo
Central se digitalizan para su conservacion permanente en ambos
sopories como testimonio de la gestion de la entidad. (Circular 03 de
2015, Acuerdo 004 de 2015. AGN)
1.220.02 - 33.2 [ |Informes a Entidades del Estado 1 g X X Estos documentos reflejan las solicitudes de informacion realizadas a la
» |Informes Entidad por parte de ofras entidades publicas. Tienen valor historico. Se
. [Solicitud consewar?n como parte de la Temoria insmucional.'Se digitalizan para
o |Anexos si apiica as'ec:;uramnento de la informacion y para preservacion del documento)
original.
1.22002-3342 | [ [informes de Gestién 1 9 X X Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas
* |Informes al area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para)
o |Solicitud preservacion del documento original, Una vez cumplido el tiempo de
o |Aneoe refencion en el Archivo Central, se digitalizan para consulta y|
conservacion del orginal. (Circular 003 de 2015. AGN)
1,220.02 - 52 B |PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SOLICITUDES 2 18 X X |Documentos producidos y recibidos como resultado de los Derechos de
* |Solicitud Peticion instauradas por los ciudadanos. Poseen valor administrativo y
o |Comunicaciones oficiales legal. Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion y posteriormente 18
o Ity afios en Archivo Central, Cumplido el Tiempo de Retencion se
selectiona una muestra aleatoria del 5% anual para su conservacion
total. El resto se eliminara.
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Gestion Central
1.220.02 - 59 B [PROCESOS CONTRACTUALES
1.22002-50.1 | [ |Concurso de Méritos 2 18 X X
* |Proyecto

Acta de Aprobacion del OCAD (Recursos de Regalias)

Proyecto de Regalias

Plan Anual de Adquisiciones

Liberacion Elemento PEP

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)

Solicitud de Autorizacion del Inicio del Proceso Contractual
Acta del Comité de Contratacion Autorizando la Iniciacion del
Proceso

Estudios Previos

Aviso de Convocatoria para Precalificacion

Informe de Precalificacion

Acta de Audiencia de Precalificacion

Designacitn del Supervisor

Analisis del Sector

Administracion o Manejo del Riesgo

Aviso de Convocatoria

Proyecto Pliego de Condiciones

Concepto Juridico

Publicacion en el SECOP

Observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones
Respuesta a las Observaciones al Proyecto de Pliego de
Condiciones

Pliego de Condiciones

Los tiempos en afios que se indican en archivo de gestion, central y
disposicion final se sustentan legalmente conforme lo establece la Ley
B0 de 1993. Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Una
vez terminado el tiempo de retencion seleccionar una muestra del 10%
por cada afio de produccion documental para su conservacion fotal.
Decreto 1510 de 2013 de la Presidencia de la Republica.
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cODIGO

SERIES, Subseries y Tipos Documentales

RETENCION (afios) | DISPOSICION FINAL

Archivo de Archivo

Gestion Central el £ = "

PROCEDIMIENTO

* |Observaciones al Pliego de Condiciones

* |Respuesta a las Observaciones al Pliego de Condiciones
» [Resolucion de Nombramiento del Comité Evaluador
* |Resolucion de Apertura

* |Acta de Cierre de Proceso

» |Actade Presentacion de Propuestas

* |Propuesta

* |Acta de Apertura de Propuestas

* Adenda

* |Acta de Evaluacion

» | Oficio Solicitando Subsanar Requisitos Habilitantes
* |Observaciones al Acta de Evaluacion

* Resolucion de Adjudicacion

*  Resolucion que Declara Desierto el Proceso de Contratacion

* Contrato

*  Otfrosi

* |Garantia Unica

* |Acta de Aprobacion de la Garantia

* |Registro Presupuestal

* |Acta de Inicio

= |Acta de Pago de Anticipo o de Pago Anticipado
* |Acta de Recibo Parcial

* |Acta de pago Parcial

* |Acta de Prémroga

* |Acta de Suspension

= |Acta de Reinicio

* |Informe de Supervision y/o Interventoria
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RETENCION (afios)

DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales ‘Archivo de
Gestion

Archivo
Central

CT | E D s

PROCEDIMIENTO

» |Acta de Audiencia Publica de Imposicion de Multas

» |Resolucion de Interpretacion Unilateral del Contrato

» [Resolucion de Terminacion Unilateral del Contrato
Resolucion que Declara la Caducidad Administrativa del
Contrato

*  Acta de Recibo Total

* Acta de Pago Total

* |Acta de Terminacion del Contrato

» |Acta de Liquidacion del Contrato

» |Acta de Cierre del Expediente Contractual

Tabla de Chequeo

Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)
» |Solicitud de Autorizacion del Inicio del Proceso Contractual
» |Acta u Oficio Autorizando la Iniciacién del Proceso
» |Estudios Previos

* |Designacion del Supervisor

* |Analisis del Sector

» |Administracion o Manejo del Riesgo

* |Resolucin de Justificacion de la Contratacion

= |Declaracion de Urgencia Manifiesta

* |Concepto Juridico

* |Publicacion en el SECOP

* |Propuesta

* |Certificado de Antecedentes Disciplinarios

» |Cerlificado de Antecedentes Fiscales

122002-502 | | |Contratacion Directa 2
L]
L ]
-

18

Los tiempos en afios que se indican en archivo de gestion, central y
disposicion final se sustentan legalmente conforme lo establece la Ley
80 de 1993, Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Una
vez terminado el iempo de retencion seleccionar una muestra del 10%
por cada afio de produccion documental para su conservacion total.
Decreto 1510 de 2013 de la Presidencia de la Repiblica.
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RETENCION (afios) | DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo PROCEDIMIENTO
CcT E D s
Gestin Central

e |Cerfificado de Antecedentes Judiciales

= Cerlificado sobre Multas

* Cerlificado de Antecedentes Disciplinarios

* Copia de Cédula de Ciudadania

L]

Copia de la Libreta Militar

Cerfificado de Tramite de la Libreta Militar
Acta de Grado

Tarjeta Profesional

Ordenanza que Autoriza la Adquisicion de Bienes Inmuebles

Aval(io para Adquirir Bienes Inmuebles

Acta de Anlisis de Condiciones de los Bienes Inmuebles
Escritura Plblica para Adquirir Bienes Inmuebles

Acta de Verificacion de las Condiciones del Mercado para
Arrendamiento de Bienes Inmuebles

Acta de Analisis y Comparacion de las Condiciones de los|
Bienes Inmuebles

Cerlificado de los Derechos de Propiedad industrial o de los
derechos de autor o de ser proveedor exclusivo

Contrato

Otrosi

Garantia Unica

Acta de Aprobacion de la Garantia

Registro Presupuestal

Acta de Inicio

Acta de Recibo Parcial

Acta de pago Parcial

Acla de Prorroga

Acla de Suspension
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SERIES, Subseries y Tipos Documentales

RETENCION (afios)

DISPOSICION FINAL

Archivo de
Gestion

Archivo
Central

cT

D

PROCEDIMIENTO

Acta de Reinicio

Informe de Supervision

Acta de Audiencia Publica de Imposicion de Multas

Resolucion de Interpretacion Unilateral del Contrato

Resolucion de Terminacion Unilateral del Contrato

Resolucion que Declara la Caducidad Administrativa del
Contrato

Acta de Recibo Total

Acta de Pago Total

Acta de Cierre del Expediente Contractual

1.220,02-59.8

|Licitacién

Proyecto

Acta de Aprobacion del OCAD (Regalias)

Proyecto de Regalias

Plan Anual de Adquisiciones

Liberacion Elemento PEP

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)

Solicitud de Autorizacion del Inicio del Proceso Contractual
Acta del Comité de Contratacion Autorizando la Iniciacion del
Proceso

Estudios Previos

Disefios

Planos

Autorizaciones

Presupuesto

Estudio de Impacto Ambiental

Designacion del Supervisor

18

Los tiempos en afios que se indican en archivo de gestion, central y
disposicion final se sustentan legalmente conforme lo establece la Ley
BO de 1993. Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Una
vez terminado el tiempo de retencion seleccionar una muestra del 10%
por cada afio de produccion documental para su conservacion fofal,
Decreto 1510 de 2013 de la Presidencia de la Republica,
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Gestion Central ol E 4

Analisis del Seclor

Administracion o Manejo del Riesgo

Avisos

Aviso de Convocaloria

Proyecto Pliego de Condiciones

Convocatoria a Veedurias Ciudadanas

Concepto Juridico

Publicacion en el SECOP

Observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones
Respuesta a las Observaciones al Proyecto de Pliego de
Condiciones

Pliego de Condiciones

Acta de Audiencia de Aclaracion de Pliegos y Asignacion de
Riesgos

Observaciones al Pliego de Condiciones

Respuesta a las Observaciones al Pliego de Condiciones
Resolucion de Nombramiento del Comité Evaluador
Resolucion de Apertura

Acla de Presentacion de Propuestas

Acta de Cierre de Proceso

Propuesta

Acta de Apertura de Propuestas

Adenda

Acta de Evaluacion

Oficio Solicitando Subsanar Requisitos Habilitantes
Observaciones al Acta de Evaluacion

Resolucion de Adjudicacion

Resolucion que Declara Desierto el Proceso de Contratacion
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Archivo de Archivo
Gestion Central v E D

S
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Contrato
Otrosi
Garantia Unica

Acta de Aprobacion de la Garantia
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Gestion Central
* |Registro Presupuestal
* |Actade Inicio
» |Actade Pago de Anticipo o de Pago Anlicipado
» |Actade Recibo Parcial
* |Acta de pago Parcial
* |Acta de Prorroga
* |Acta de Suspension
* |Acta de Reinicio
* |Informe de Supervision y/o Interventoria
» (Acta de Audiencia Publica de Imposicion de Multas
* |Resolucion de Interpretacion Unilateral del Contrato
» [Resolucion de Terminacion Unilateral del Contrato
. |Resolucion que Declara la Caducidad Administrativa del
Contrato
* |Acta de Recibo Total
* |Actade Pago Total
* |Acta de Terminacion del Contrato
* |(Actade Liquidacion del Contrato
» |Actade Cierre del Expediente Contractual
1.220,02-59.9 [ |Minima Cuantia 2 18 X X |los fiempos en afios que se indican en archivo de gesh'én. central y
* |Proyecto disposicion final se sustentan legalmente conforme lo establece la Ley|
« | Acta de Aprobacion del OCAD (Regalias) 80 de 1393. Posgen valor legal, ﬂscal. con_iable y administrativo. Unal
o |Proyecto de Regalias vez tenmnafio el tiempo de retencion seleccionar una muesua'del 10%|
por cada afo de produccion documental para su conservacion total.
* |Plan Anual de Adquiskciones Decreto 1510 de 2013 de la Presidencia de la Republica.
* |Liberacion Elemento PEP
» |Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)
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Gestion Central G ¢

Solicitud de Autorizacion del Inicio del Proceso Contractual
Oficio Autorizando el Inicio del Proceso Contractual
Estudios Previos

Disefios

Planos

Aulorizaciones

Presupuesto

Estudio de Impacto Ambiental

Designacion del Supervisor

Andlisis del Sector

Administracion o Manejo del Riesgo

Invitacion

Concepto Juridico

Publicacion en el SECOP

Observacion a la invitacion

Respuesta a las Observaciones a la Invitacion
Resolucion de Nombramiento del Comité Evaluador
Acta de Cierre de Proceso

Acta de Presentacion de Propuestas

Propuesta

Acta de Apertura de Propuestas

Adenda

Acta de Evaluacion

Observaciones al Acta de Evaluacion

Carta de Aceptacion de la Oferta

Resolucion que Declara Desierto el Proceso de Contratacion
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Gestion Central e E

Garantia Unica

Acta de Aprobacion de la Garantia

Registro Presupuestal

Acta de Inicio

Acta de Pago de Anticipo o de Pago Anticipado
Acta de Recibo Parcial

Acta de pago Parcial

Acta de Prorroga

Acta de Suspension

Acta de Reinicio

Informe de Supervision y/o Interventoria

Acta de Audiencia Publica de Imposicion de Multas
Resolucion de Interpretacion Unilateral del Contrato
Resolucion de Terminacion Unilateral del Contrato
Resolucion que Declara la Caducidad Administrativa del
Contrato

* |Acta de Recibo Total
* |Acta de Pago Total
* |Acta de Terminacion del Conlrato
» |Acta de Liquidacion del Contrato
» [Actade Cierre del Expediente Contractual

1.22002-59.15 | [ |Seleccion Abreviada de Menor Cuantia 2 18 X X |Los tiempos en afios que se indican en archivo de gestion, central y|
» |Proyecto disposicion final se sustentan legalmente conforme lo establece la Ley
» |Acta de Aprobacion del OCAD 80 de 1?{93. Pose:en valor legal, f»scal. wnl!able y administrativo. Una
o |Proyecto de Regalias vez terminado el tiempo dg retencion seleccionar una muestra_del 10%

sl por cada afio de produccion documental para su conservacion fotal.

* | Plan Anual de Adquisiciones Decreto 1510 de 2013 de la Presidencia de la Republica.
» |Liberacion Elemento PEP
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Gestién Central ¥ £ &

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)

Solicitud de Autorizacion del Inicio del Proceso Contractual
Acta del Comité de Contratacion

Estudios Previos

Disefios

Planos

Autorizaciones

Presupuesto

Estudio de Impacto Ambiental

Designacion del Supervisor

Analisis del Sector

Administracion 0 Manejo del Riesgo

Aviso de Convocatoria

Proyecto Pliego de Condiciones

Concepto Juridico

Publicacion en el SECOP

Observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones
Respuesta a las Observaciones al Proyecto de Pliego de
Condiciones

Pliego de Condiciones

Observaciones al Pliego de Condiciones

Respuesta a las Observaciones al Pliego de Condiciones
Resolucion de Nombramiento del Comité Evaluador
Resolucion de Apertura

Manifestacion de la Intencion de Participar en el Proceso de
Contratacion

Audiencia de Sorteo para Seleccionar Maximo 10 Interesados
Acla de Cierre de Proceso
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Gestion Central

s

* |Acta de Presentacion de Propuestas

* |Propuesta

= |Actade Apertura de Propuestas

* |Adenda

* |Acta de Evaluacion

» |Oficio Solicitando Subsanar Requisitos Habilitantes
= |Observaciones al Acta de Evaluacion

» [Resolucion de Adjudicacion

» |Resolucion que Declara Desierto el Proceso de Contratacion

* |Contrato

* (Otrosi

 |Garantia Unica

* |Acta de Aprobacion de la Garantia

* |Registro Presupuestal

» |Acta de Inicio

* [Acta de Pago de Anticipo o de Pago Anticipado

* |Acta de Recibo Parcial

» |Acta de pago Parcial

® |(Acta de Prorroga

= |Acta de Suspension

* [(Acla de Reinicio

® |Informe de Supervision y/o Interventoria

» |Acta de Audiencia Piblica de Imposicion de Multas
» |Resolucion de Interpretacion Unilateral del Contrato
» [Resolucion de Terminacion Unilateral del Contrato
Resolucion que Declara la Caducidad Administrativa del
Contrato
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SERIES, Subseries y Tipos Documentales

RETENCION (afios) | DISPOSICION FINAL

Archivo de Archivo
Gestion Central - E 0

PROCEDIMIENTO

1.220.02 - 59.18

. s 8 * "

Acta de Recibo Total

Acta de Pago Total

Acta de Terminacion del Contrato

Acta de Liquidacion del Contrato

Acta de Cierre del Expediente Contractual

Seleccion Abreviada para Adquisicién de Bienes o
Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes y de
Comun Utilizacién

Proyecto

Plan Anual de Adquisiciones

Liberacion Elemento PEP

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)
Solicitud de Autorizacion del Inicio del Proceso Contractual
Acta del Comité de Contratacion

Estudios Previos

Designacion del Supervisor

Analisis del Sector

Administracion o Manejo del Riesgo

Aviso de Convocatoria

Proyecto Pliego de Condiciones

Convocatoria a Veedurias Ciudadanas

Concepto Juridico

Publicacion en el SECOP

Observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones

Respuesta a las Observaciones al Proyecto de Pliego de

Condiciones
Pliego de Condiciones

Los tiempos en afios que se indican en archivo de gestion, central y|
disposicion final se sustentan legalmente conforme lo establece la Ley
80 de 1993, Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Una
vez terminado el tiempo de retencion seleccionar una muestra del 10%
por cada afio de produccion documental para su conservacion fotal,
Decreto 1510 de 2013 de la Presidencia de la Replblica.
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Gestion Central

* |Observaciones al Pliego de Condiciones

* |Respuesta a las Observaciones al Pliego de Condiciones
*  [Resolucion de Nombramiento del Comité Evaluador
* |Resolucion de Apertura

* |Actade Cierre de Proceso

Acta de Presentacion de Propuesta

Propuesta

Acta de Apertura de Propuestas

Adenda

Acta de Habilitacion de Oferentes

Oficio Solicitando Subsanar Requisitos Habilitantes
» |Observaciones al Acta de Habilitacion

* [Resolucion que Declara Desierto el Proceso de Contratacion

* (Audiencia de Subasta

* |Resolucion de Adjudicacion del Contrato
* |Contrato

* |Otrosi

* |Garantia Unica

* |Actade Aprobacion de la Garantia

* |Registro Presupuestal

* |Actade Inicio

* |Acta de Pago de Anticipo o de Pago Anticipado
Acta de Recibo Parcial

Acta de pago Parcial

Acta de Prorroga

Acta de Suspension

Acla de Reinicio
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DISPOSICION FINAL

Archivo de
Gestion

Archivo
Central

cT

E

§

PROCEDIMIENTO

Informe de Supervision y/o Interventoria

Acta de Audiencia Piblica de Imposicion de Multas

Resolucion de Interpretacion Unilateral del Contrato

Resolucion de Terminacion Unilateral del Confrato

Resolucion que Declara la Caducidad Adminisirativa del
Contrato

Acta de Recibo Total

Acta de Pago Total

Acta de Terminacion del Contrato

Acta de Liquidacion del Contrato

Acta de Clerre del Expediente Contraclual

1.220,02 - 58

PROCESOS

1.220.02 - 58.6

Procesos Administrativos Sancionatorios
Acta de Visita

Autos

Notificacion

Pruebas

Resoluciones

Anexos

Se digilalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de|
refencion en el Archivo Central, se digitalizan para consulta y
conservacion del orginal. (Circular 003 de 2015, AGN)
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122002-64 | W [PROYECTOS |
1.220.02 - 64.29 [~ Proyectos de Ohdenanza 1 9 X X Una vez cumplido el tiempo de retencion en Archivo Cenfral. Se
* |Estudios previos digitalzan para aseguramiento de la informacion y para preservacion
* |Verificar del documento original.
* |Proyecto

j
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Firma Jefe de Archivo

Firma Jefe O inm —-\

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminaciédn - D: Digitalizacién - S: Seleccion




