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1.430 -1 B |ACCIONES CONSTITUCIONALES

1.430-1.3 [ |Accion de Tutela 1 19 X X |Documentos producidos y recibidos como resultado de Acciones de
* |Comunicaciones oficiales Tutela instauradas como mecanismo efectivo y rapido al alcance de
o |Respuesta cualquier ciudadano con el fin de proteger sus derechos
o Detkedu il fundamentales. Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 19

i — , afios e el Archivo Central contados a parir de la fecha de la dltima

= [Fomanpin def dodmsi o iduinided def aocknacts actuacion. Una vez cumplido el tiempo de retencion documental se
* |Poder de autorizacion del abogado seleciona una muestra aleatoria del 5% para so conservacion total, ENf
* |Fotocopia de la tarjeta profesional resto se eliminara.
» |Oficio de prestacion de servicio

1.430-2 B [ACTAS . Y. T o —

1.430-2.5 [ |Actas de los Consejos Departamentales de Gestion del ; l . " " Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo

Riesgo de Desastres Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
o |Acta conservacion permanente en ambos soportes como evidencia de la
N T ——— gestion de la entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de|
PR T o la dependencia. (Gircular 03 de 2015, Acuerdo 004 de 2015. AGN).

* |Registro de asistencia
* |Anexos

1.430 - 2.46 T~ |Actas de Comité Técnico 1 9 X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
* |Actas Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
* |Registro de asistencia oonalewanién pe{manento en.r'amboa aupnrlfn como evidencia de la
s nawa gestion de la entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de

la dependencia. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
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1430-27 I |Actas Comité del Manajo del Desastre 1 9 X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
* |Acta Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
Commicationes oficiales conservacion pemmanente en ambos soportes como evidencia de la
A . estion de la entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de
Registro fotografico g oot
L(C ! ; I
o |Rogistode asistencia la dependencia. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN)
* |Anexos
1.430-26 [ |Actas Comité de Reduccion del riesgo de Desastres 1 9 X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo,
* |Acta Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su|
® |Comunicaciones oficiales conservacion permanente en ambos soportes como evidencia de la
o |Reaistro fotoara gestion de la entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de
RgEtn iy ISm la dependencia. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
= |Registro de asistencia
* |Anexos
- [ |Actas de la Junta Directiva del Fondo Departamental de | i g ” Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
i . Gestion del Riesgo de Desastres Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
® |Acta conservacion permanente en ambos soportes como evidencia de la
* |Comunicaciones oficiales gestion de la entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de
*  |Registro fotografico la dependencia. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
® |Registro de asistencia
e |Anexos
1.430-25 ™ |Actas Comité de Conocimiento del Riesgo de Desastres 1 9 X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
o |Acta Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
o |Comunicaciones oficiales conservacion permanente en ambos soportes como evidencia de la
¢ ) tion de la entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de
. fotograf e e
peghna la dependencia. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015, AGN)
® Registro de asistencia
® |Anexos
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1.430-8 [} CAJA MENOR 2 23 Estos documentos son una anotacion detallada del movimiento de
e |Factura fondos. Deberan conservarse por un periodo de veinticinco (25) afios
o |Cartifondo de disponiilided presuptissial contados desde el cierre de aquellos o la fecha del.ulhmo asiento,
A il documento o comprobantes. No obstante lo anterior, cuando se
egl cn”presupu garantice su reproduccion por cualquier medio técnico, pueden
® |Resolucion destiuirse transcumidos diez (10) afios....” (Ley 962 de 2005 "Ley|
* [Anexos Antitramites” Art. 28). Al cumplir el iempo de retencion en Archivo
Central se selecciona una unidad documental por cada afo de
produccion como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.
El resto de la seleccion se eliminara.

1.430-13 B |CIRCULARES s |
1.430-131 [ |Circulares Informativas 1 9 X X Documentos administrativos, de caracter informativo, que consisten|
® |Circular en anuncios mediante los cuales la entidad brinda una informacién of

sugerencia a todos o a gran parte de los funcionarios en relacion a
las funciones establecidas. Se conservan 1 afio en el Archivo de
Gestion y 19 afios en el Archiva Central. Al momenlo de la
transferencia a Archivo Central se digitalizan para su conservacin
permanente en ambos soportes por formar parte de la memoria
institucional. (Circular 003 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN}).
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1.430- 59 "W |PROCESOS CONTRACTUALES

1.430 - 59.1 [ |concurso de Méritos 2 18 X X |Los tiempos en afios que se indican en archivo de gestion, central y
* |Proyecto disposicion final se sustentan legalmente conforme lo establece la
e |Acta de Aprobacion del OGAD (Recursos de Regalias) Ley 80 de 199.3. Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo.
* |Proyecto de Regalias Una vez terminado el ljejnpu de retencic'.u:l seleccionar una muestra
s Ipwan Riiaal de Mdelatboss del 10% : _pof cada afio de produccion documenFaI para su

- conservacion total. Decreto 1510 de 2013 de la Presidencia de la

e [Liberacion Elemento PEP Republica.
* |Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)
e |Solicitud de Autorizacion del Inicio del Proceso Contractual

* & @

Acta del Comité de Contratacion Autorizando la Iniciacién del
Proceso

Estudios Previos

Aviso de Convocatoria para Precalificacion

Informe de Precalificacion

Acta de Audiencia de Precalificacion

Designacion del Supervisor

Analisis del Sector

Administracion o Mansjo del Riesgo

Aviso de Convocatoria

Proyecto Pliego de Condiciones

Cancepto Juridico

Publicacion en el SECOP

Observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones

Respuesta a las Observaciones al Proyecto de Pliego de
Condiciones

Pliego de Condiciones

Observaciones al Pliego de Condiciones

Respuesta a las Observaciones al Pliego de Condiciones
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Resolucion de Nombramiento del Comité Evaluader
Resolucion de Apertura

Acta de Cierre de Proceso

Acta de Presentacion de Propuestas

Propuesta

Acta de Apertura de Propuestas

Adenda

Acta de Evaluacion

Oficio Solicitando Subsanar Requisitos Habilitantes
Observaciones al Acta de Evaluacion

Resolucion de Adjudicacion

Resolucién que Dedlara Desierto el Proceso de Contratacion
Contrato

Otrosi

Garantia Unica

Acta de Aprobacion de la Garantia

Registro Presupuestal

Acta de Inicio

Acta de Pago de Anticipo o de Pago Anticipado
Acta de Recibo Parcial

Acta de pago Parcial

Acta de Prorroga

Acta de Suspension

Acta de Reinicio

Informe de Supervision y/o Interventoria

Acta de Audiencia Publica de Imposicion de Multas
Resolucion de Interpretacion Unilateral del Contrato
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Resolucion de Terminacion Unilateral del Contrato

Resolucion que Declara la Caducidad Administrativa del Contrato

Acta de Recibo Total

Acta de Pago Total

Acta de Terminacion del Contrato

Acta de Liquidacion del Contrato

Acta de Cierre del Expediente Contractual

1.430-59.2

.l..l....l....—-‘l

Contratacion Directa

Tabla de Chequeo

Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)
Solicitud de Autorizacion del Inicio del Proceso Contractual
Acta u Oficio Autorizando la Iniciacion del Proceso
Estudios Previos

Designacion del Supervisor

Analisis del Sector

Administracion o Manejo del Riesgo

Resolucion de Justificacién de la Contratacion
Declaracion de Urgencia Manifiesta

Concepto Juridico

Publicacion en el SECOP

Propuesta

Los tiempos en afios que se indican en archivo de gestion, central y,
disposicion final se sustentan legalmente conforme lo establece la
Ley 80 de 1993. Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo.
Una vez terminado el tiempo de retencion seleccionar una muestral
del 10% por cada afio de produccion documental para su
conservacion total. Decreto 1510 de 2013 de la Presidencia de la
Repiiblica.
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Certificado de Antecedentes Disciplinarios

Certificado de Antecedentes Fiscales

Certificado de Antecedentes Judiciales

Certificado sobre Multas

Certificado de Antecedentes Disciplinarios

Copia de Cédula de Ciudadania

Copia de la Libreta Militar

Certificado de Tramite de |a Libreta Militar

Acta de Grado

Tarjeta Profesional

Ordenanza que Autoriza la Adquisicion de Bienes Inmuebles
Avallio para Adquirir Bienes Inmuebles

Acta de Andlisis de Condiciones de los Bienes Inmuebles
Escritura Pdblica para Adquirir Bienes Inmuebles

Acta de Verificacion de las Condiciones del Mercado para
Amendamiento de Bienes Inmuebles

Acta de Andlisis y Comparacion de las Condiciones de los
Bienes Inmuebles

Certificado de los Derechos de Propiedad industrial o de los
derechos de autor o de ser proveedor exclusivo

Contrato

Otrosi

Garantia Unica

Acta de Aprobacion de la Garantia

Registro Presupuestal

Acta de Inicio

Acta de Recibo Parcial

Acta de pago Parcial

1
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Acta de Prérroga

Acta de Suspension

Acta de Reinicio

Informe de Supervision

Acta de Audiencia Publica de Imposicion de Multas
Resolucion de Interpretacion Unilateral del Contrato
Resolucion de Terminacion Unilateral del Contrato

Resolucion que Declara la Caducidad Administrativa del Contrato

Acta de Recibo Total
Acta de Pago Total
Acta de Cierre del Expediente Contractual

1.430-59.8

Licitacion

Proyecto

Acta de Aprobacion del OCAD (Regalias)

Prayecto de Regalias

Plan Anual de Adquisiciones

Liberacion Elemento PEP

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)

Solioitud de Autorizacion del Inicio del Proceso Contractual
Acta del Comité de Contratacion Autorizando la Iniciacion del
Proceso

Estudios Previos

Disefios

Planos

Autorizaciones

Presupuesto

Los tiempos en afios que se indican en archivo de gestion, central y
disposicion final se sustentan legalmente conforme lo establece la
Ley 80 de 1993. Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo.
Una vez terminado el tiempo de retencion seleccionar una muestra)
del 10% por cada afio de produccion documental para su
conservacion total. Decreto 1510 de 2013 de la Presidencia de la
Republica.
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Estudio de Impacio Ambiental

Designacion del Supervisor

Andlisis del Sector

Administracion o Manejo del Riesgo

Avisos

Aviso de Convocatoria

Proyecto Pliego de Condiciones

Convocatoria a Veedurias Ciudadanas

Concepto Juridico

Publicacion en el SECOP

Observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones
Respuesta a las Observaciones al Proyecto de Pliego de|
Condiciones

Pliego de Condiciones

Acta de Audiencia de Aclaracion de Pliegos y Asignacion de
Riesgos

Observaciones al Pliego de Condiciones

Respuesta a las Observaciones al Pliego de Condiciones
Resolucion de Nombramiento del Comite Evaluador
Resolucion de Apertura

Acta de Presentacion de Propuestas

Acta de Cierre de Proceso

Propuesta

Acta de Apertura de Propuestas

Adenda

Acta de Evaluacion

Oficio Solicitando Subsanar Requisitos Habilitantes

Observaciones al Acta de Evaluacion

|
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Resolucion de Adjudicacion

Resolucion que Dedlara Desierto el Proceso de Contratacion
Contrato

Otrosi

Garantia Unica

Acta de Aprobacion de la Garantia

Registro Presupuestal

Acta de Inicio

Acta de Pago de Anticipo o de Pago Anticipado
Acta de Recibo Parcial

Acta de pago Parcial

Acta de Prorroga

Acta de Suspension

Acta de Reinicio

Informe de Supervision ylo Interventoria

Acta de Audiencia Publica de Imposicion de Multas
Resolucion de Interpretacion Unilateral del Contrato
Resolucion de Terminacion Unilateral del Contrato

Resolucion que Dedlara la Caducidad Administrativa del Contrato

Acta de Recibo Total

Acta de Pago Total

Acta de Terminacion del Contrato

Acta de Liquidacion del Contrato

Acta de Cierre del Expediente Contractual
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1.430-59.9 I |Minima Cuantia 2 18 Los tiempos en afios que se indican en archivo de gestion, central y

* Proyecto

* |Acta de Aprobacion del OCAD (Regalias)
* |Proyecto de Regalias

® |Plan Anual de Adquisiciones

® |Liberacian Elemento PEP

¢ |Estudios Previos

* |Disefios

* |Planos

® |Autorizaciones

* |Presupuesto

* |Estudio de Impacto Ambiental
Designacion del Supervisor
Anélisis del Sector

Administracion o Manejo del Riesgo
Invitacion

Concepto Juridico

Publicacion en el SECOP
Observacion a la invitacién
Respuesta a las Observaciones a la Invitacion

Acta de Cierre de Proceso
Acta de Presentacion de Propuestas
Propuesta

¢ |Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)
» (Solicitud de Autorizacion del Inicio del Proceso Contractual
* | Oficio Autorizando el Inicio del Proceso Contractual

Resolucion de Nombramiento del Comite Evaluador

disposicion final se sustentan legalmente conforme lo establece la
Ley 80 de 1993. Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo.
Una vez terminado el tiempo de retencion seleccionar una muestra
del 10% por cada afio de produccion documental para su
conservacion total. Decreto 1510 de 2013 de la Presidencia de la
Repiiblica.
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Acta de Apertura de Propuestas
Adenda

Acta de Evaluacion

Observaciones al Acta de Evaluacion
Carta de Aceptacion de la Oferta

Resolucion que Declara Desierto el Proceso de Contratacion

Garantia Unica
Acta de Aprobacion de la Garantia
Registro Presupuestal

Acta de Inicio

Acta de Pago de Anticipo o de Pago Anticipado
Acta de Recibo Pardial

Acta de pago Parcial

Acta de Prorroga

Acta de Suspension

Acta de Reinicio

Informe de Supervision y/o Interventoria

Acta de Audiencia Publica de Imposicion de Multas
Resolucion de Interpretacion Unilateral del Contrato
Resolucion de Terminacion Unilateral del Contrato

Resolucion que Declara la Caducidad Administrativa del Contrato

Acta de Recibo Total

Acta de Pago Total

Acta de Terminacion del Contrato

Acta de Liquidacion del Contrato

Acta de Cierre del Expediente Contractual
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Proyecto

Acta de Aprobacion del OCAD

Proyecto de Regalias

Plan Anual de Adquisiciones

Liberacion Elemento PEP

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)
Solicitud de Autorizacion del Inicio del Proceso Contractual
Acta del Comité de Contratacion

Estudios Previos

Disefios

Planos

Autorizaciones

Presupuesto

Estudio de Impacto Ambiental

Designacion del Supervisor

Anélisis del Sector

Administracion o Manejo del Riesgo

Aviso de Convocatoria

Proyecto Pliego de Condiciones

Concepto Juridico

Publicacion en el SECOP

Observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones
Respuesta a las Observaciones al Proyecto de Pliego de
Candiciones

Pliego de Condiciones

Observaciones al Pliego de Condiciones

disposicion final se sustentan legalmente conforme lo establece la
Ley 80 de 1993. Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo,
Una vez terminado el tiempo de retencion seleccionar una muestra
del 10% por cada afo de produccion documental para su
conservacion total. Decreto 1510 de 2013 de la Presidenda de la
Republica.
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Respuesta a las Observaciones al Pliego de Condiciones
Resolucion de Nombramiento del Comité Evaluador
Resolucion de Apertura

Manifestacion de la Intencion de Participar en el Proceso de

Contratacion

Audiencia de Sorteo para Seleccionar Méximo 10 Interesados
Acta de Cierre de Proceso

Acta de Presentacion de Propuestas

Propuesta

Acta de Apertura de Propuestas

Adenda

Acta de Evaluacion

Oficio Solicitando Subsanar Requisitos Habilitantes
Observaciones al Acta de Evaluacion

Resolucion de Adjudicacion

Resolucion que Declara Desierto el Proceso de Contratacian
Contrato

Otrosi

Garantia Unica

Acta de Aprobacion de la Garantia

Registro Presupuestal

Acta de Inicio

Acta de Pago de Anticipo o de Pago Anticipado
Acta de Recibo Parcial

Acta de pago Parcial

Acta de Prorroga

Acta de Suspension
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Acta de Reinicio

Informe de Supervision y/o Interventoria

Acta de Audiencia Plblica de Imposicion de Multas
Resolucion de Interpretacion Unilateral del Contrato
Resolucion de Terminacion Unilateral del Contrato

Resolucion que Declara la Caducidad Administrativa del Contrato

Acta de Recibo Total

Acta de Pago Total

Acta de Terminacion del Contrato

Acta de Liguidacion del Contrato

Acta de Cierre del Expediente Contractual

1.430 - 59.16

Seleccion Abreviada para Adquisicion de Bienes o Servicios
de Caracteristicas Técnicas Uniformes y de Comin
Utilizacion

Proyecto

Plan Anual de Adquisiciones

Liberacion Elemento PEP

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)

Solicitud de Autorizacion del Inicio del Proceso Contractual
Acta del Comité de Contratacion

Estudios Previos

Designacion del Supervisor

Analisis del Sector

Administracion o Manejo del Riesgo

Aviso de Convocatoria

Proyecto Pliego de Condiciones

Los tiempos en afios que se indican en archivo de gestion, central y
disposicion final se sustentan legalmente conforme lo establece la
Ley 80 de 1993. Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo,
|Una vez terminado el tiempo de retencion seleccionar una muestra
del 10% por cada afio de produccion documental para su
conservacion total. Decreto 1510 de 2013 de la Presidencia de la
Republica.
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* |Convocatoria a Veedurias Ciudadanas
* |Concepto Juridico
® |Publicacion en el SECOP
* |Observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones

Respuesta a las Observaciones al Proyecto de Pliego de
Condiciones

Pliego de Condiciones

Observaciones al Pliego de Condiciones

Respuesta a las Observaciones al Pliego de Condiciones
Resolucion de Nombramiento del Comité Evaluador
Resolucion de Apertura

Acta de Cierre de Proceso

Acta de Presentacion de Propuesta

Propuesta

Acta de Apertura de Propuestas

Adenda

Acta de Habilitacion de Oferentes

Oficio Solicitando Subsanar Requisitos Habilitantes
Observaciones al Acta de Habilitacion

Resolucion que Dedlara Desierto el Proceso de Contratacion
Audiencia de Subasta

Resolucion de Adjudicacion del Contrato

Contrato

Otrosi

Garantia Unica

Acta de Aprobacion de la Garantia

Registro Presupuestal
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Acta de Inicio

Acta de Pago de Anticipo o de Pago Anticipado
Acta de Recibo Parcial

Acta de pago Parcial

Acta de Prarroga

Acta de Suspension

Acta de Reinicio

Informe de Supervision yio Interventaria

Acta de Audiencia Pblica de Imposicion de Multas
Resolucion de Interpretacion Unilateral del Contrato
Resolucion de Terminacion Unilateral del Contrato

Resolucion que Declara la Caducidad Administrativa del Contrato

Acta de Recibo Total

Acta de Pago Total

Acta de Terminacion del Contrato

Acta de Liquidacion del Contrato

Acta de Cierre del Expediente Contractual

1.430- 52

e o W

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SOLICITUDES
Solicitud

Comunicaciones oficiales

Anexos

Documentos producidos y recibidos como resultado de los Derechos;
de Peficion instaurados por los ciudadanos. Poseen valor
administrativo y legal. Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion y|
|posteriormente 18 afios en Archivo Central. Cumplido el Tiempo de|
Retencion se selecciona una muestra aleatoria del 5% anual para su
conservacion total. El resto se eliminara.
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1.430- 33 W [INFORMES
1.430-33.94 [ |Informes de Siniestralidad en el Valle del Cauca 1 9 X X Se conservan 1 afio en Archivo de Gestidn y 9 afios en Archivo
¢ |informe Central. Posteriormente se digitalizan para su conservacion
o |Estadisticas permanente en ambos soportes como evidencia de las actividades de
g [la entidad frente a los resultados de las auditorias. (Circular 03 de
2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN)
1.430 - 33.42 I [Informes de Gestion 3 9 X X Estos documentos reflejan el cumplimienta de las funciones
® |(informe asignadas al darea. Se digitalizan para aseguramiento de Ial
* |Comunicaciones oficialag informacion y para preservacion del documento original. Una vez|
& Uwn cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se digitalizan
para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de 2015,
AGN)
1.430-33.1 [ |informes a Entes de Control 1 9 X X Documentos que soportan ef buen ejercicio, participacion y el control]
* |informe de las actividades de la dependencia de forma consolidada para
T R presentar a los diferentes organismos de control en cumplimiento de
- |las funciones de acuerdo a su competencia. Se conservan 1 afio en
Aneios el Archivo de Gestin y 9 afios en el Archivo Central, Al ransferirse alf
Archivo Central se digitalizan para su conservacion permanente en
ambos soportes como testimonio de la gestion de la entidad. (Circular,
03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN)
1.430 - 33.2 [ |informes a Entidades del Estado 1 9 X X Estos documentos poseen la gestion de las actividades impartidas a
* |informe la dependencia, presentando los diferentes informes a otras
- P ; entidades, verificando sus acluaciones de acuerdo con su
_ KON S competencia en la entidad. Se conservan 1 afio en el Archivo de
Anexos Gestion y 9 afios en el Archivo Central. Al transferirse al Archivo
Central se digitalizan para su conservacion permanents en ambos
soportes por formar parte de la memoria institucional. (Circular 03 de
2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN)
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1.430-33105 | [ |Informes del SIG 1 9 X X Estos documentos constituyen informacion sobre cambios y mejoras|
* |Informe en las politicas y directrices tendientes a garantizar la implementacion
4 e A y mejoramiento continuo del Sistema Integrado de Gestion en cadal
- e o dependencia y realizar seguimiento sobre el adecuado,
Anexos funcionamiento del mismo. Al cumplir 1 afio en el Archivo de Gestion
se transfieren al Archivo Centfral en el cual se conservan durante 9
afios. Posteriormente se digitalizan para conservacion permanente en
ambos soportes como evidencia de los esfuerzos de la entidad en el
mejoramiento confinuo (Circular 003 de 2015)
1.430 - 53 B |PLANES
1.430 - 53.49 [ |Planes de Contingencia 1 9 X X Estos documentos reflejan acciones de mejoramiento, objetivos y,
* |Plan metas establecidas para comegir hallazgos resultantes de las
® |Comunicaciones oficiales auditorfas realizadas por drganos de control. Una vez cumplido el]
. |a tiempo de retencion en el Archivo Central, Se digitalizan para
nexos : < S )
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento
1.430 - 53.55 [~ |Planes de Mejoramiento 1 9 X X Estos documentos reflsjan acciones de mejoramiento, objetivos y
* (Plan metas establecidas para coregir hallazgos resultantes de lag
¢ |Comunicaciones cliciales auditorias realizadas por organos de control. Una vez cumplido ell
o |An tiempo de retencion en el Archivo Central se digitalizan para consulta
i y conservacion del original. (Circular 003 de 2015)
1.430 - 53.19 [~ |Plan Departamental de Gestion del Riesgo 1 9 X X Se conservan 1 afo en Archivo de Gestion y 9 afios en Archivo
* |Plan Central. Posteriormente se digitalizan para su conservacion
5 - ) permanente en ambos soportes como evidencia de las actividades de|
. e la eniidad frente a los resultados de las auditorias. (Circular 03 de
Regisiro fotogriico 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN)
®* |Guia de respuesta a emergencias
* |Anexos
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1.430 - 53.67 " |Planes Operativo Anual - POA 2 138 X X _rUna vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
* |Plan de trabajo digitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
g e 2015. AGN)
* |Oficios
® |Informes de seguimiento

1.430-53.6 [T |Plan de Calamidades Piblicas Departamental 1 9 X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
* |Censo de EDAN y agropecuario Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su|
& {Bommicadinayolidiion conservacion permanente en ambos soportes por formar parte de la

: ’ ia institucional. (Ci 3 de 2015. 5.

® |Decreto de de.darabona de calamidad publica departamental :Ger;:]un - alrnt. (i (5. 0o IR 8 e
*®  |Planes de accion para la recuperacion
* |Acta de reunion
* |Registro de asistencia
*  [Registro fotografico
* |Anexos

1.430 - 62 B |PROGRAMAS

1.430-624 [ |Programa de Asistencia Humanitaria del Departamento 1 9 X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
e |Programa Central, Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
¢ |comunicaciones oficiales conservacion permanente en ambos soportes por formar parte de la|
o |Registro de los censos Evaluacion de Dafios y Analisis de memoria institucional. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015,

Necesidades (EDAN)

Registro agropecuario

Acta de entrega Ayuda Humanitaria de Emergencia (AHE)
Registro de entrega de Ayuda Humanitaria de Emergencia (AHE)|

Anexos

AGN)
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1436244 | | |Programas de Capacitacion en Gestion Integral del Riesgos - “ : 5 Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 anos en el Archivo
de Desastres Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su|
* |Programa conservacion permanente en ambos soportes por formar parte de la
® |Comunicaciones oficiales memoria institucional. (Circular 03 de 2015, Acuerdo 004 de 2015,
*® |Cronograma AGN)
* |Registro de asistencia
® |Registro fotogréfico
®  |Anexos
1.430 - 64 B |PROYECTOS
1.430 - 64.27 [ |Proyectos de Inversion 1 9 X X Se conservan 1 afio en Archivo de Gestion y 9 afios en Archivo
* | Aol del marco logico Central. Posteriormente se digitalizan para su conservacion
« |Ficha FIPID parma.nanle en ambos soportes como ewdanua dlu las uf:ﬁvidadus de
s e la entidad frente a los resultados de las auditorias. (Circular 03 de
2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN)
® |Formato de unificacion de requisitos
*®  |Formato de viabilidad del sector
® |Otros documentos de estructura (Anexos)
430 - & Documentos de caracter administratvo y legal. Reflejan las
e - 25:::: :II = : " i ¢ decisiones administrativas de la entidad. Forman parte de la
memoria institucional de la Entidad. Son documentos de
conservacion total. Se digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original. (Circular 003
de 2015. AGN)
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1.430- 44 NOVEDADES ADMINISTRATIVAS 1 9 X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se|
* [Reportes de novedades digitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
® |Comunicaciones oficiales Aty
® |Anexos
® |Solicitud de vacaciones
* |Formatos de traslados

1.430 - 63 B |PROYECCIONES PRESUPUESTALES 1 9 X X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se
* | ofiio de Soficitud glog;tﬁa,llzan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
* | Oficio ieon, trashgdo y 1 ion
* 10 do de djsponibifjead presupuestal
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