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FORMATO DE TABLA DE RETENCION
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Version: 02

Fecha de Aprobacion:13/09/2017

VALLE DEL CAUCA DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR Hoja:
OFICINA PRODUCTORA : DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE JURIDICA lde5
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivode | Archivo er | e b . PROCEDIMIENTO
Gestion Central
1.140 - 2. B (ACTAS _¥ ) )
1.140 - 2.46 [ |Acta de Comité Téenico 1 9 X X Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
» |Acta Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
o |Registro de Asistencia conservacion permanente en ambos soportes como evidencia de la
e —— gestion de la entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de la
dependencia, (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
* Anexos
. Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
1.140-2.39 = :::::;i:.i?:: ST T s R, 1 9 X X Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
conservacion permanente en ambos soportes como evidencia de la
* |Solicitud gestion con el Ministerio de Relaciones Exleriores para la asignacion
* |Acta de la nacionalidad colombiana de los solicitantes. (Circular 03 de 2015.
S R - Acverdo 004 de 2015. AGN, Ley 43 de 1993).
* |Anexo
. . Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo)
1.140-277 [~ |Actas de Recuperacion de la Nacionalidad Colombiana 1 9 X X Contral. Al ransferirse 8l Archivo Central se dighazan para
* |Solicitud conservacion permanente en ambos soportes como evidencia de la
o |Acta gestion de la entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de la
* |Registro civil de Nacimiento dependencia. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
* |Fotocopia del pasaporte de la ofra nacionalidad
* |Anexos
1.140-13 B |CIRCULARES
1.140 - 13.1 [ |Circulares Informativas 1 19 X X Documentos administrativos, de caracter informativo, que consisten en
* |Gircular anuncios mediante los cuales la entidad brinda una informacion o
-|sugerencia a todos o a gran parte de los funcionarios en relacion a las
funcones establecidas. Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y
19 afios en el Archivo Central. Al momento de la transferencia a
Archivo Central se digitalizan para su conservacion permanente en
ambos soportes por formar parte de la memoria institucional. (Circular
003 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
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copico SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
T | E D S
Gestion Central
1.140 - 15 B |CONCEPTOS )
1.140-15.1 e Conceptos Juridicos 1 9 X X Teniendo en cuenla que los conceplos deben mantenerse para
* |Solicitud fundamentar las actuaciones institucionales, se recomienda que una
* |Concepto vez cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central se selecciona
o |a una muestra aleatoria del 5% anual para conservacion lotal. El reslo
faxce se eliminara
1.140-33. B |INFORMES — -
1.140 - 331 [ |informes a Entes de Control 1 9 % X Dacumentos que soporian el buen ejercicio, participacion y el control
s |Informe de las actividades de la dependencia de forma consolidada para
* |Comunicaciones oficiales pmsenie_nr a los diferentes organismos de control en cumpllml_emo de
s 1 las funciones de acuerdo a su competencia. Se conservan 1 afio en el
Lol Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo Central. Al transferirse al
Archivo Cenlral se digitalizan para su conservacion permanente en
ambos soportes como testimonio de la gestion de la entidad. (Circular
03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN)
1.140 - 33.2 [ |Informes a Entidades del Estado 1 9 X X Eslos documentos poseen la gestion de las actividades impartidas la
. dependencia, presentando los diferentes informes a ofras entidades,
Informe ; ! :
o |Somumniacinias oitialoe verificando sus actuaciones de acuerdo con su compelencia en la
entidad. Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el
*  |Anexos Archivo Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
conservacion permanente en ambos soportes por formar parte de la
memoria institucional. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015.
AGN)
1.140 - 33.42 [ linformes de Gestion 1 9 X X Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas
. al area. Se digitalizan para aseguramiente de la informacion y para
Informe i = 4 4
c e ‘ preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de
Comunicaciones oficiales refencion en el Archivo Central, se digitalizan para consulta y
* |Anexos conservacion del original. (Circular 003 de 2015. AGN)
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cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivode | Archivo 1 " 0 " PROCEDIMIENTO
Gestion Central
1.140 - 51 PERSONERIA JURIDICA B
. Una vez cumplido el fiempo de relencion en el Archivo Central se
P B 1 . = . digitalizan parz consulta yr;c)msewacibn del original. (Circular 003 de
* |Solicitud 2015)
* |Comunicaciones oficiales
* |Resolucion
* |Cerificacion de Existencia y Representacion Legal
*  |Anexos ) | . 7 - ot
I na vez ido el tiempo de relenci | Archi
TR At L™ | Sukds Comt Dapicivan; i ’ . . gﬁgilarizanc:?rghggn:ull‘:y l;znsewacioﬁmdllennrigein;.c(r[\;\ifc’;ug?n[;[]ag rss:
* |Solicitud 2015)
* |Comunicaciones oficiales
* |Resolucion
* |Certificacion de Existencia y Representacion Legal
* |Anexos
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se
1.140 - 511 [ |Asociaciones, Corporaciones y Fundaciones Educativas 1 9 X X digiializan parg ok y?ﬁonservacién del original, (Circular 003 de
* |Solicitud 2015)
* |Comunicaciones oficiales
* |Resolucion
* |Certificacion de Existencia y Representacion Legal
* | Anexos
1.140-51.2 [~ |Asociaciones, Corporaciones y Fundaciones en Salud 1 9 X X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Cenlral se
e |Solicitud digitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
* |Comunicaciones oficiales )
*  |Resolucion
* |Certificacion de Existencia y Representacion Legal
* |Anexos
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1140 -51.4 r Nombramientos y Situaciones Administrativas de 1 9 X X Una vez cumplide el tiempo de retencién en el Archivo Central se
Notarios digitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
* |Comunicaciones oficiales 2015)
* |Decreto de Nombramiento
* |Acta de Posesion
*  |Anexos
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se
1.140-51.2 [~ |Asociaciones, Corporaciones y Fundaciones en Salud 1 9 X X dolakzan parg babte yF::mserva cién del original, (Circular 003 de
* |Solicitud 2015)
* |Comunicaciones oficiales
* [Resolucion
* |Certificacion de Existencia y Representacion Legal
* |Anexos
1.140 - 52 B [PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SOLICITUDES 2 18 X X |Documentos producidos y recibidos como resultado de las peticiones,
» (Solicitud quejas, reclamos y solicitudes instaurados por los ciudadanos. Poseen
» |Comunicaciones oficiales valor administrativo y legal. Se conservan 2 afos en Archivo de
» |Anaxas Gestion y posteriormente 18 afios en Archivo Central. Cumplido el
Tiempo de Relencion se selecciona una muestra aleatoria del 5%
anual para su conservacion total. El resto se eliminara.
1.140 - 53 B |PLANES
1140-5341 | | |Planes de Accion 1 9 X X Se conservan 1 afo en el Archivo de Gestion y 9 afos en el Archivo
* |Plan Central. Al fransferirse al Archivo Central se digitalizan para su
* |Comunicaciones conservacion permanente en ambos soportes por formar parte de la
S memcria institucional (Circular AGN 003 de 2015) pues reflgjan las;
polificas de la entidad con relacion a planeacion de las diferentes
actividades del Area.
1.140 - 53.55 [ |Pianes de Mejoramiento 2 18 X X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
* |Plan digitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de|
* |Comunicaciones oficiales 2015. AGN)

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - D: Digitalizacidn - S: Seleccién




GOBERNACION
- VALLE DEL CAUCA

FORMATO DE TABLA DE RETENCION
DOCUMENTAL

Codigo: FO-M9-P3-20

Version: 02

Fecha de Aprobacion: 13/09/2017

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR

Hoja:

OFICINA PRODUCTORA : DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE JURIDICA 5de5
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivode | Archivo et | e - s PROCEDIMIENTO
Gestion Central
* |Anexos
1 19 X X Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su conservacion

1.140 - 68

B |RESOLUCIONES

Resoluciones

permanente en ambos soportes como evidencia de la gestion de la
entidad en relacion a las decisiones lomadas dentro de la
dependencia. (Circular 003 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN)
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1.140.01 - 2. B |ACTAS
1.140.01-279 | [ |Actas de Reunién de Oficina 1 9 X X Se conservan 1 aiio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo)
o |Acta Central. Al transferirse al Archivo Central se digilalizan para su
: : : conservacion permanente en ambos soportes como evidencia de la
: gg?rzzt?c::iﬁr:lz:izzles gestion de la entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de la
dependencia. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
* |Anexos
.140.01-33 B |INFORMES
.140.01-33.1 [ |informe a Entes de Control 1 9 X X Documentos que soportan el buen ejercicio, participacion y el control
* |Informe de las actividades de la dependencia de forma consolidada para
* |Comunicaciones oficiales presentar a los diferentes organismos de control en cumplimiento de
& [ las funciones de acuerdo a su competencia. Se conservan 1 afo en el
Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo Central. Al transferirse al
Archivo Central se digitalizan para su conservacion permanente en
ambos soportes como testimonio de la gestion de la entidad. (Circular
03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN)
1.140.01-332 | [ [informes a Entidades del Estado 1 9 X X |Estos decumentos poseen la gestion de las actividades impartidas la
¢ |Informe dependencia, presentando los diferentes informes a ofras entidades,
= T : verificando sus actuaciones de acuerdo con su competencia en la
- g:gzr:cacmnes oficiles entidad. Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el
Archivo Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
conservacion permanenle en ambos soportes por formar parte de la
memoria institucional. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015,
AGN)
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1.140.01-33.42 | [ [Informes de Gestion 1 9 X X Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas|
* |Informe al area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y paral
* |Comunicaciones oficiales preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de
@ {lnekos retencion en el Archivo Central, se digitalizan para consulta y|
conservacion del original. (Circular 003 de 2015, AGN)
1.140.01-33.104 [ [Informes del SIG 1 9 X X Estos documentos conslituyen informacion sobre cambios y mejoras
* |Informe en las politicas y directrices tendientes a garantizar la implementacion,
* |Comunicaciones oficiales y mejoramiento continuo del Sistema Integrado de Gestion en cada
w | A dependencia y realizar sequimiento sobre el adecuado funcionamiento)
del mismo. Al cumplir 1 afio en el Archivo de Gestion se transfieren all
Archivo Central en el cual se conservan durante 9 afios,
Posteriormente se digitalizan para conservacion permanente en
ambos soportes como evidencia de los esfuerzos de la entidad en elw
mejoramiento continuo (Circular 003 de 2015)
1.140.01 - 52 B (PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SOLICITUDES 2 18 X X |Documentos producidos y recibidos como resultado de las peticiones,
* [Splicitud quejas, reclamos y solicitudes instaurados por los ciudadanos. Poseen
* |Respuesta valor administrativo y legal. Se conservan 2 afios en Archivo de
o e Gestion y posteriormente 18 afos en Archivo Central. Cumplido el
Tiempo de Retencion se selecciona una muestra aleatoria del 5%|
anual para su conservacion fotal. El resto se eliminara.
1.140.01 - 53 B |PLANES
1.140.01-53.55 | [ |Planes de Mejoramiento 2 18 X X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
* |Plan digitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
* |Comunicaciones oficiales 2015. AGN)
* |Anexos
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1.140.01 - 63 M [PROYECCIONES DEL SISTEMA PRESUPUESTAL 1 9 X X Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central seI
digitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
2015).

* |Comunicaciones oficiales
* |Anexos
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1.140.10 - 2. B |ACTAS _ ]

1.140.10-2.79 | [ |Actas de Reunién de Oficina 1 9 X X Se conservan 1 aflo en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo)
* |Acta Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
» |Registro de Asistencia conservacion permanente en ambos soportes como evidencia de la

T i geslion de la entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de la

M iiatict degendencia. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
* |Anexos

1.140.10-2.14 | [ |Acta de Comité Asesor para la Contratacion K 9 X X Se conservan 1 afios en el Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo
e |Acta Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
« [Registro de asistencia conservacion permanente en ambos soportes como evidencia de laI

. ; gestion de la entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de la

Sl e dependencia. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN).
* |Anexos

1.140.10 - 15 B |CONCEPTOS

1.140.10-151 | [ [Conceptos Juridicos 1 9 X X Teniendo en cuenla que los conceplos deben mantenerse para
= |[solicitud fundamentar las actuaciones institucionales, se recomienda que una
* |Conceplo vez cumplido el tiempo de retencion en Archivo Cenlral se selecciona
o |y una muestra aleatoria del 5% anual para conservacion total, El resto)

nexos L
se eliminara
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1.140.10 - 33 B |INFORMES —
1.140.10-33.1 | [ [Informes a Entes de Control o 1 9 X X Documentos que soportan el buen ejercicio, participacion y el control
e |informe de las actividades de la dependencia de forma consolidada para
* |Comunicaciones oficiales presentar a los diferentes organismos de control en cumplimiento de
s o las funciones de acuerdo a su compelencia. Se conservan 1 afio en el
Archivo de Gestion y 9 afios en el Archivo Central. Al transferirse al
Archivo Central se digitalizan para su conservacién permanente en
ambos soportes como testimonio de la gestion de la entidad. (Circular
03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015. AGN)
114010-332 | [ [Informes a Entidades del Estado 1 9 X X Estos documentos poseen la gestion de las actividades impartidas la
* |informe dependencia, presentando los diferentes informes a ofras entidades,
§ oo verificando sus actuaciones de acuerdo con su compelencia en la
entidad. Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el
*  |Anexos Archivo Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para su
conservacion permanente en ambos soportes por formar parte de la
memoria institucional. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015.
AGN)
1.140.10-3342 | | |Informes de Gestion 5 9 X X Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas
* |informe al area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
5 . ) preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de
Comunicaciones oficiales relencion en el Archivo Central, se digitalizan para consulta y
*  |Anexos conservacion del original. (Circular 003 de 2015. AGN)
1.140.10 - 52 M |PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SOLICITUDES 2 18 X X |Documentos producidos y recibidos como resultado de las peticiones,
* |Solicitud quejas, reclamos y solicitudes instaurados por los ciudadanos. Poseen
« |Comunicaciones oficiales valor administrativo y legal. Se conservan 2 afios en Archivo de
o |[Enaxos Gestion y posteriormente 18 afios en Archivo Central. Cumplido el
Tiempo de Retencion se selecciona una muestra aleatoria del 5%
anual para su conservacion total. El resto se eliminara.
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1140.10-53 | M [PLANES - i o B N
1.140.10-5355 | [ |Planes de Mejoramiento 2 18 X X Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se|
* |plan digilalizan para consulla y conservacion del original. (Circular 003 de
* |Comunicaciones oficiales 2015.AGN)
*  |Anexos
1.140.10 - 66 B |REGISTROS
1.140.10-663 | [ |Registro de Aprobacion de Polizas 2 18 X X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
* | Acta de aprobacion de garantia digitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
* |Comunicados oficiales 2015. AGN)
* |Anexos
P £\ ~
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1.140.20 - 2. B |ACTAS
1.140.20 - 2.24 [ |Acta de Comité de Conciliacion y Defensa Judicial 1 9 X X Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
« |Convocatoria digitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
» |Orden del dia 2015, AGN)
* |Registro de Asistencia
* |Anexos
1.140.20 - 2.79 [ |Actas de Reunion de Oficina 1 9 X L_x Se conservan 1 afio en el Archivo de Geslion y 9 afios en el Archivo
e |Acta Central, Al transferise al Archivo Central se digitalizan para su
«  |Registro de Asistencia conservacion permanente en ambos soportes como evidencia de la
A ¥ gestion de la entidad en relacion a las decisiones tomadas dentro de la
* |Comunicacionos ofdales dependencia, (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015, AGN)
* |Anexos
1.140.20 - 33 B |INFORMES | [ B/ . ) ] e
1.140.20 - 331 [ |informes a Entes de Control 1 9 X X Documentos que soportan el buen ejercicio, participacion y el control
* |Informe de las actividades de la dependencia de forma consolidada para
o |comunicaciones oficiales presentar a los diferentes organismos de control en cumplimiento de
il Been las funciones de acuerdo a su competencia. Se conservan 1 afio en el
Archivo de Geslion y 9 afios en el Archivo Cenlral. Al transferirse al
Archivo Central se digitalizan para su conservacion permanenle en
ambos soportes como testimonio de la gestion de la entidad. (Circular|
03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015, AGN)
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Fecha de Aprobacion:13/09/2017

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE JURIDICA Hoja: 2de6
OFICINA PRODUCTORA : SUBDIRECCION DE REPRESENTACION JUDICIAL
RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
cT E D S
Gestion Central
1.140.20 - 33.2 [ informes a Entidades del Estado 1 9 X X Estos documentos poseen la gestion de las actividades impartidas a la
* |Informe dependencia, presentando los diferentes informes a olras enlidades,
o |Comunicaciones oficiales verificando sus actuaciones de acuerdo con su competencia en la
& s entidad. Se conservan 1 afio en el Archivo de Gestion y 9 afios en el
Archivo Central, Al fransferirse al Archivo Central se digitalizan para su
conservacion permanente en ambos soportes por formar parie de la
memoria institucional. (Circular 03 de 2015. Acuerdo 004 de 2015.
AGN)
1.140.20 - 33.42 [ |informes de Gestion 1 9 X X Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas
* |Informe al area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
o | comunicadiones ofickiies preservacion del documento original. Una vez cumplido el fiempo de
refencion en el Archivo Central, se digitalizan para consulta y
*  [Anexos conservacion del original. (Circular 003 de 2015. AGN)
1.140.20 - 52 M |PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SOLICITUDES 2 18 X X |Documentos producidos y recibidos como resultado de las peficiones,
s |Solicitud quejas, reclamos y solicitudes instaurados por los ciudadanos, Poseen
o |Comunicaciones oficiales valor administrativo y legal. Se conservan 2 afios en Archivo de
RN — Gestion y posteriormente 18 afios en Archivo Central, Cumplido el
Tiempo de Retencion se selecciona una muestra aleatoria del 5%
anual para su conservacion fotal. El resto se eliminara.
1.140.20 - 53. B |PLANES
1.140.20 - 53.55 [ |Planes de Mejoramiento 2 18 X X Una vez cumplido el tiempo de refencion en el Archivo Central, se
* |Plan digitalizan para consulta y conservacion del original. (Circular 003 de
* |Comunicaciones oficiales 2015.AGN)
* |Anexos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE JURIDICA Hoja: 3de6
OFICINA PRODUCTORA  : SUBDIRECCION DE REPRESENTACION JUDICIAL
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivode | Archivo el e . 8 PROCEDIMIENTO
Gestion Central
1.140.20 - 61. B |PROCESOS JUDICIALES
1.140.20 -61.1 [ |Procesos Administrativos 3 17 X X |Documentos producidos o recibidos como resultado de actuaciones de
*  [Notificacion de la demanda representacion de la enfidad, encaminadas a resolver posibles
* |Demanda conflictos entre la Administracion y los ciudadanos, mediante la

Solicitud de antecedentes

* |Contestacion de demanda

* |Acta inicial - conciliacion

Decreto de pruebas

*  |Pruebas (peritazgo. inspecciones. testimonios)
* |Objecion a dictamenes periciales

Alegatos de primera instancia

* |Fallo Primera Instancia

interposicion de los correspondientes recursos por cualquier persona,
en defensa de su derechos e intereses. Se conservan 3 afios en el
Archivo de Geslion y 17 afios en el Archivo Central. Al cumplir el
tiempo de retencion en el Archivo Central, se selecciona
aleatoriamente una muestra del 10% por cada afio de produccion para
conservacion permanente. El resto de la documentacion se elimina.

*  |Apelacion Fallo Primera Instancia

* |Notificacion que concede Apelacion
* |Alegatos de Sequnda Instancia

* |Fallo Segunda Instancia

* |Demanda de casacion

* |Oposicion a demanda de casacion.
* |Sentencia de Casacion

* |Documentos de prueba de cumplimiento
* |Comunicaciones oficiales

* |Auto

* JAnexos
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE JURIDICA

Hoja: 4de6

OFICINA PRODUCTORA : SUBDIRECCION DE REPRESENTACION JUDICIAL
RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivode | Archivo PROCEDIMIENTO
[ D ]
Gestion Central
I |Procesos Civiles 3 17 X |Se conservan 3 afios en el Archivo de Gestion y 17 afios en el Archivo

1.140.20 - 61.2

* [Notificacion de la demanda
* |Demanda
* |Respuesta a demanda

*  |Pruebas (peritazgo. inspecciones. testimonios)
*  |Objecion a dictamenes periciales

* |Fallo Primera Instancia

*  |Apelacion Fallo Primera Instancia

*  |Notificacién que concede Apelacion

* |Alegatos de Segunda Instancia

* |Fallo Segunda Instancia

* |Demanda de casacion

* |Oposicién a demanda de casacion.

* |Sentencia de Casacion

*  [Documentos de prueba de cumplimiento
* |Comunicaciones oficiales

*  |Auto

* |Anexos

* |Acta de audiencia de conciliacién y decreto de pruebas.

Central. Al cumplir el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
selecciona alealoriamente una muestra del 10% por cada afio de
produccion para conservacion permanente. El resto de la
documentacion se elimina.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE JURIDICA Hoja: 5de6
OFICINA PRODUCTORA : SUBDIRECCION DE REPRESENTACION JUDICIAL
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de | Archivo PROCEDIMIENTO
ctr|E|l ] 8
Gestion Central
1.140.20 - 61.3 Procesos Laborales 3 17 X X |Se conservan 3 afios en el Archivo de Gestion y 17 afos en el Archivo

Notificacion de la demanda
Demanda
Respuesta a demanda

Acta de audiencia de conciliacion y decrete de pruebas.

Pruebas (peritazgo. inspecciones. festimonios)
Objecion a dictamenes periciales

Fallo Primera Instancia

Apelacion Fallo Primera Instancia
Notificacion que concede Apelacion
Alegatos de Segunda Instancia

Fallo Segunda Instancia

Demanda de casacion

Oposicién a demanda de casacion.
Sentencia de Casacion

Documentlos de prueba de cumplimiento
Comunicaciones oficiales

Auto

Anexos

Central. Al cumplir el iempo de retencion en el Archivo Central, se
selecciona aleatoriamente una muestra del 10% por cada afio de
produccién  para conservacion permanente. El resto de la
documentacion se elimina.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE JURIDICA Hoja: 6de6
OFICINA PRODUCTORA : SUBDIRECCION DE REPRESENTACION JUDICIAL
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de | Archivo ct " PROCEDIMIENTO
Gestion Central
1.140.20 -61.4 [ |Procesos Penales 3 17 Documentos producidos o recibidos como resultado de actuaciones de
* [Notificacion de la demanda representacion de la entidad frente a pretensiones que se apoyan en
* |Demanda las normas del Derecho laboral. Se conservan 3 'c_lﬁps enel Am!\ivo de
o Gestion y 17 afios en el Archivo Central. (Codigo Sustantivo del
POGUREIE A (e Trabajo, Art.488 y Codigo Procesal Laboral, Art.151) Al cumplir el
* |Acta de audiencia de conciliacion y decreto de pruebas. flempo de relencion en el Archivo Central, se selecciona
*  |Pruebas (peritazgo. inspecciones. testimonios) aleatoriamente una muestra del 10% por cada afio de produccion para
* |Objecion a dictamenes periciales conservacion permanente. El resto de la documentacion se elimina,
* |Fallo Primera Instancia
*  |Apelacion Fallo Primera Instancia
*  [Notificacion que concede Apelacion
* |Alegatos de Segunda Instancia
* |Fallo Segunda Instancia
* |Demanda de casacion
* |Oposicion a demanda de casacion.
* |Sentencia de Casacion
* | Documentos de prueba de cumplimiento
* |Comunicaciones oficiales
* (Auto
* |Anexos
1.140.20 - 64 B |PROYECTOS
1.140.20 - 64.30 r Proyectos de Ordenanzas 1 ) X X Una vez cumplido el tiempo de refencion en el Archivo Central, se
* |Concepto al proyecto digitalizan para consulla y conservacion del original. (Circular 003 de
2015. AGN)
e Oﬁ{cio :!}Sﬂncion
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