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GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
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Despacho Gobernacion

ENTIDAD PRODUCTORA:
PERIODO 5:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

OFICINA PRODUCTORA:

_:‘-\:Fq hivo Centra

1 Despacho del Gobernador

1-02 B [ACTAS 20 X

Una vez cumplido el tiempo de retencion documental en Archivo Central, se
digitalizan para consulta y preservacion del original.

1-19 i |CAJA MENOR 20 X

Estos documentos son de carécter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Seccion. Trascurridos 10 afios desde el Ultimo asiento,
pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier medio
técnico (Decreto 410 de 1971, Codigo de Comercio titulo IV, capitulo |, Art.
60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y
considerando la existencia de 20 o menos unidades documentales como baja
produccion, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion.

1-33 I [CONTRATOS 20 X

Documentos que reflejan los contratos en los cuales una parte, la empresa de
mantenimiento, se obliga a prestar el servicio de mantenimiento sobre un
equipo fisico o logico, a cambio de un precio que la otra parte, el cliente, se
compromete a pagar. Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Su
prescripcion es de 20 afos, luego de los cuales pueden eliminarse. Sin
embargo, debido a la baja produccion documental, se conservaran como
modelo del tramite y como testimonio de la gestién.
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ENTIDAD PRODUCTORA:
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacion

OFICINA PRODUCTORA:

1-35 L7

1 Despacho del Gobernador

CONVENIOS 20 X

Estos documentos reflejan convenios que se celebran con la administracion o
funcionamiento de la Entidad. Poseen valor legal, fiscal, contable y
administrativo. Su prescripcion es de 20 afios, luego de los cuales pueden
eliminarse. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y
considerando la existencia de 20 o menos unidades documentales como baja
produccion, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion.

1-36 |

CORRESPONDENCIA 10 X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
externos e internos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

1-39 ]

COTIZACIONES 20 X

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se conservaran
como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

CONVENCIONES CT

I: Conservacion T

.

- E: Eliminacion - M/D: Microfilmacidn / Digitalizacion - 5: Seleccién




Departamento de! Vale del Cauca

g

Gobernacidn

FORMATO DE TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Codigo: FO-MS-P3-21

Version: 02

Fecha de Aprobacion: 13/09/2017

Pagina: WS

ENTIDAD PRODUCTORA:

PERIODO 5:

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacion

OFICINA PRODUCTORA:

1-42 i

1 Despacho del Gobernador

Archivo Central

CUENTAS EXAMINADAS 20 X

Estos documentos son de carécter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Seccion. Trascurridos 10 afios desde el Gltimo asiento,
pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccién en cualquier medio
técnico (Decreto 410 de 1971, Codigo de Comercio titulo IV, capitulo |, Art.
60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

1-43 |

CUENTAS EXAMINADAS 20 X

Estos documentos son de caracter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Seccion. Trascurridos 10 afios desde el Gltimo asiento,
pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier medio
técnico (Decreto 410 de 1971, Cadigo de Comercio titulo IV, capitulo I, Art.
60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

1-46 |

DECRETOS 10 X

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas expedidas por el despacho. Forman parte de la memoria
institucional de la Entidad. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del

CONVENCIONES C

Conservacién Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacion

OFICINA PRODUCTORA:

1-59 #

1 Despacho del Gobernador

i_

INFORMES 10 X

lEstos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al area.
Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion.

1-84 =

ORDENES DE PAGO 20 X

Estos documentos son de caracter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Seccion. Trascurridos 10 afos desde el Gltimo asiento,
pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier medio
técnico (Decreto 410 de 1971, Codigo de Comercio titulo 1V, capitulo 1, Art.
60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

1-87 |

PLANES 10 X

Estos documentos reflejan los objetivos numéricos de la Entidad, especificando
las politicas y lineas de actuacion para conseguir esos objetivos y establecen
unos intervalos de tiempo que deben cumplirse para que la puesta en practica
del plan sea exitosa. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original.

CONVENCIONES CT: Conservacion fotal -

iminacién - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion -

R}

S: Seleccior




L7

Gobernacsn

Departamento dei Valle del Cauca

FORMATO DE TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Codigo: FO-M9-P3-21

Version: 02

Fecha de Aprobacién: 13/09/2017

Pégina: 5 de 6

ENTIDAD PRODUCTORA:
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OFICINA PRODUCTORA: 1 Despacho del Gobernador

1-96

HsE

Archivo Central |

PRESUPUESTO 10 X

Estos documentos reflejan acciones de mejoramiento, objetivos y metas
establecidas para corregir hallazgos resultantes de las auditorias realizadas por
organos de control. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion.

1-99

PROGRAMAS X

Estos documentos reflejan los objetivos numéricos a nivel de programa de la
Entidad, especificando las politicas y lineas de actuacion para conseguir esos
objetivos y establecen unos intervalos de tiempo que deben cumplirse para que
la puesta en practica del plan sea exitosa. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y
como testimonio de la gestion. Se digitalizan para aseguramiento de la

“ONVENCIONES

: Conservacion Total -

E: Eliminacién - M/D: Microfilmacion / Digit

alizacion -

informacién y para preservacion del documento original.
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ENTIDAD PRODUCTORA:  GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 5: Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacién
OFICINA PRODUCTORA: 1 Despacho del Gobernador

1-103 3

PROYECTOS

Estos documentos reflejan los objetivos numéricos a nivel de proyecto de la
Entidad, especificando las politicas y lineas de actuacién para conseguir esos
objetivos y establecen unos intervalos de tiempo que deben cumplirse para que
X la puesta en practica del plan sea exitosa. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y
como testimonio de la gestion. Se digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.

14114 ]

RESOLUCIONES

20

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas de Director Seccional. Forman parte de la memoria
X institucional del Departamento. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

Firma Responsable: M ’ ; ’) /

Nombres y apellidos:
Cargo:

Firma Responsable: —%“d S ;

Nombres y apellidos:
Cargo: Secretaria General
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ENTIDAD PRODUCTORA:

PERIODO5:

1.00.01-02

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacién

OFiCINA PRODUCTORA: 1.00.01 Secretaria Privada

ACTAS

Archivo Central | _

1.00.01-02.01

O

Actas de Posesion

100

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan como parte de
ﬁlas Historias Laborales. Al cumplir el tiempo de retencion en Archivo Central se
digitalizan para consultas, y se conservan totalmente en ambos soportes
puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.00.01-09

ACUERDOS

10

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas expedidas por el despacho. Forman parte de la memoria
institucional de la Entidad. Son documentos de conservacion fotal. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacién y para preservacion del
documento original.

1.00.01-19

CAJA MENOR

20

Estos documentos son de caracter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Seccion. Trascurridos 10 afios desde el tlimo asiento,
pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier medio
técnico (Decreto 410 de 1971, Codigo de Comercio titulo IV, capitulo |, Art,
60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y
considerando la existencia de 20 o menos unidades documentales como baja
produccion, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion.

5

OJNVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacion -

______

N

1 / Digitalizacion - S: Seleccion




Departamento del Vaiia del Cauca

Gebernacién

FORMATO DE TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Cadigo: FO-M9-P3-21

Version: 02

Fecha de Aprobacion: 13/09/2017

Pagina: 2 ded

ENTIDAD PRODUCTORA:

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
externos e internos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas expedidas por el despacho. Forman parte de la memoria
institucional de la Entidad. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se conservaran
como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas expedidas por el despacho. Forman parte de la memoria
institucional de la Entidad. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacién y para preservacion del
documento original.

PERIODO §: Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacién
OFICINA PRODUCTORA: 1.00.01 Secretaria Privada

“ArchivoCentral | CT | E
1.00.01-36 I [CORRESPONDENCIA 10 X
1.00.01-46 M |[DECRETOS 10 X
1.00.01-49 [l [DIOCESANA 10 X
1.00.01-80 W [ORDENANZAS 10 X
1.00.01-82 M |ORDENES DE GASTOS 20 X

Estos documentos respaldan las obligaciones financieras de la ejecucion del

gasto publico. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para

CONVENCIONES C

o
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preservacion del documento original.
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 5: Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacién

OFICINA PRODUCTORA: 1.00.01 Secretaria Privada

Estos documentos respaldan el derecho que la Constitucion Politica concede a
los ciudadanos para que estos puedan presentar peticiones a las autoridades,
para que se les suministre informacion sobre situaciones de interés general y/o
1.00.01-94 H [PQR 10 X particular. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y
considerando la existencia de 20 o menos unidades documentales como baja
produccion, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion.

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas expedidas por el despacho. Forman parte de la memoria

1.00.01-103 M |PROYECTOS 10 X X institucional de la Entidad. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

Firma Responsable: M%"“‘ z / Firma Responsable: \-@&M <

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo: Secretaria General
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ENTIDAD PRODUCTORA:

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

PERIODO 5: Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacion
OFICINA PRODUCTORA: 1.04 Secretaria de Educacion
1.04-02 m [AcTAS 10 X X Se dlgltallzan- para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.
Actos administrativos, de caracter informativo emitidos por el Despacho para
informacion de los funcionarios. Poseen valor administrativo. Se conservan 2
1.04-24 B |CERTIFICACIONES 10 X X aﬁos_en el Archivo de_QesFlon y 8 afios en el Archsy'o Central. Al transferirse al
Archivo Central se digitalizan para la conservacion permanente de ambos
soportes como parte de la memoria institucional. (Circular Externa 003 de
2015, AGN).
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
1.04-36 H |[CORRESPONDENCIA 10 X externos e internos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.
Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se conservaran
1hehe e o . como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.
Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al area.
Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del|
1.04-59 i |INFORMES 10 X X documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion.
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se conservaran
g M HSRESOS L . como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.
CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacion / Digitalizacio 5. Seleccio
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 5: Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacion
OFICINA PRODUCTORA: 1.04 Secretaria de Educacion
1.04-65 & [INSCRIPCIONES 10 X Una vez cumplido e} tlfempo de retenf:lon en el Archwg Central, se conservaran
como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se conservaran
il M {LIERD RADICADIOR 2 . como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.
1.04-68 = [NoVEDADES 10 X Una vez cumplido e} tlfampo de retenqon gn el Archwt_)_ Central, se conservaran
como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.
1.04-95 ® |PRESTACIONES 10 X Una vez cumplido e‘[ tllempo de retenlmén len el Archlvg' Central, se conservaran
como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se conservaran
I o L " como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.
Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas de Director Seccional. Forman parte de la memoria
1.04-111 il |REPORTES 20 X institucional del Departamento. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

g Y
Firma Responsable: Mf// W%“’”‘/\

Nombres y apellidos:

Cargo:

Firma Responsable: Q

Nombres y apellidos:
Cargo: Secretaria General
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 5: Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacién
OFICINA PRODUCTORA: 1.06 Secretaria de Desarrollo Social
-—mnmcamn _
Estos documentos son de carécter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Seccion. Trascurridos 10 afios desde el Gltimo asiento,
pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier medio
1 WRICAIA MENOR » A técnico (Decreto 410 de 1971, Cédigo de Comercio titulo IV, capitulo |, Art.
60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.
Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
1.06-20 B |CALIFICACION 20 X Archw'o' de Gesttép y 18 afios en_Archwo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)
Estos documentos reflejan contrato que se celebran para desarrollar
actividades profesionales determinadas, relacionadas con la administracién o
funcionamiento de la Entidad. Poseen valor legal, fiscal, contable y
e W [CONTRATOS W administrativo. Su prescripcion es de 20 afios, luego de los cuales pueden
eliminarse se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion. Se digitalizan
CONVENCIONES CT: Conservacion Total - £: Eliminacién - M/D: Microfilmacién / Digitalizacién - S: Seleccion
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

PERIODO 5 :

Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacion
OFICINA PRODUCTORA: 1.06 Secretaria de Desarrollo Social

1.06-35 =

CONVENIOS 20 X

Documentos que reflejan los contratos celebrados por la Entidad mediante los
cuales se realizd entrega gratuita de bienes inmuebles, para su uso temporal
y posterior devolucién. Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo.
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Cenfral, y
considerando la existencia de 20 o menos unidades documentales como baja
produccion, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la|
gestion.

1.06-36 &

CORRESPONDENCIA 10 X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
externos e internos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a l31
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

1.06-48 |

DERECHOS DE PETICION 10 X

Estos documentos respaldan el derecho que la Constitucion Politica concede
a los ciudadanos para que estos puedan presentar peticiones a las
autoridades, para que se les suministre informacion sobre situaciones de
interés general y/o particular. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio
de la gestion.

1.06-53 |

ENCUESTAS 10 X

Tienen valor historico. Se conservaran como parte de la memoria institucional.
Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del

documento original.

CONVENCIONES CT: Conservacidn Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

PERIODO 5:

Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacion
OFICINA PRODUCTORA: 1.06 Secretaria de Desarrollo Social

1.06-55 |

~ Archivo Central

ESTUDIOS DE SUELO 10 X X

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencion
en el Archivo Central, se conservaran como modelo del trmite y como
testimonio de la gestion.

1.06-83 |

ORDENES DE GASTOS 20 X X

Estos documentos respaldan las obligaciones financieras de la ejecucion del
gasto publico. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original.

1.06-91 ]

PLANILLAS 10 X X

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacién y para preservacion del
documento original.

1.06-92 Bl

PLANOS 20 X X

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del

documento original.

ES CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacién / Digitalizacion - S: Seleccion
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ENTIDAD PRODUCTORA:

PERIODO 5:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

OFICINA PRODUCTORA:

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012

Despacho Gobernacidn
1.06 Secretaria de Desarrollo Social

1.06-99

PROGRAMAS

Estos documentos reflejan la elaboracion, ejecucion y seguimiento al Plan de
Inversiones de la Entidad. Poseen valor administrativo, fiscal, legal y contable.
Son documentos de caracter misional (Circula Externa 003 de 205, AGN). Se
conservan 2 afios en Archivo de Gestion y 18 afos en Archivo Central. Al
cabo de los 20 ailos se digitalizan para conservacion permanente de ambos
soportes por su caracter misional y como parte de la memoria institucional.

20 X X

1.06-103

PROYECTOS

Estos documentos reflejan la elaboracian, ejecucion y seguimiento al Plan de
Inversiones de la Entidad. Poseen valor administrativo, fiscal, legal y contable.
Son documentos de caracter misional (Circula Externa 003 de 205, AGN). Se
conservan 2 afios en Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al
cabo de los 20 afios se digitalizan para conservacion permanente de ambos
soportes por su caracter misional y como parte de la memoria institucional.

20 X X
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_ Archivo Central

Estos documentos soportan las actuaciones del Comité encargado de
generar las politicas y directrices que aseguren la implementacion del
Sistema de Control Interno en cada dependencia y el mejoramiento continuo.
Poseen valor administrativo. Se conservan 2 afios en el Archivo de Gestion y
8 afios en el Archivo Central. Posteriormente se digitalizan para la
conservacion permanente de ambos soportes como evidencia de los
esfuerzos de la Entidad en el mejoramiento continuo. (Circular Externa 003
de 2015, AGN).

1.07-02 M (ACTAS 10 X X

Estos documentos son de carécter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Seccion. Trascurridos 10 afios desde el ultimo asiento,
pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier medio
técnico (Decreto 410 de 1971, Codigo de Comercio titulo 1V, capitulo |, Art.
60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y
considerando la existencia de 20 o menos unidades documentales como baja
produccion, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion.

1.07-19 [ [CAJA MENOR 20 X

Actos administrativos, de caracter informativo emitidos por el Despacho para
informacion de los funcionarios. Poseen valor administrativo. Se conservan 2
afios en el Archivo de Gestion y 8 aios en el Archivo Central. Al transferirse al
Archivo Central se digitalizan para la conservacion permanente de ambos
soportes como parte de la memoria institucional. (Circular Externa 003 de
2015, AGN).

1.07-25 M |CIRCULARES 10 X X

N~
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1.07-33

CONTRATOS

20

Documentos que reflejan la celebracion de contratos con el fin de vigilar
durante la ejecucion de un contrato si las obras, bienes o servicios se ajustan
al objeto de la contratacion. Documentos que reflejan los contratos realizados
por la entidad en ejercicio de sus funciones. Poseen valor legal, fiscal,
contable y administrativo por lo cual su prescripcion es de 20 afios. Una vez
cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se conservaran como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

1.07-35

CONVENIOS

20

Documentos que reflejan los contratos celebrados por la Entidad mediante los
cuales se realizo entrega gratuita de bienes inmuebles, para su uso temporal
y posterior devolucion. Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo.
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

1.07-36

CORRESPONDENCIA

10

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
externos e internos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a

CONVENCIONES CT:

-~

Conservacion Total - E:

la dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

- M/D: Microfilmacidn / Digitalizacion - S: Seleccion
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1.07-59 =

INFORMES 10 X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
internos de la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Por haberse producido en el Despacho del Director Seccional,
se conservaran como parte de la memoria institucional.

1.07-44 |3

MEMORANDOS 10 X

Documentos de cardcter administrativo que no posee valores secundarios.

1.07-100 |

PROGRAMAS TURISTICOS 10 X

Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion y 8 en Archivo Central. Poseen
valor administrativo, legal y fiscal. Se consideran documentos misionales de
Conservacion Total (Circular Externa 003 de 2015, AGN). Cumplido el tiempo
de Retencién en Archivo Central se digitalizan para su consulta y se
conservan totalmente en ambos soportes.

1.07-103 i

PROYECTOS 10 X

Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion y 8 en Archivo Central. Poseen
valor administrativo, legal y fiscal. Se consideran documentos misionales de
Conservacion Total (Circular Externa 003 de 2015, AGN). Cumplido el tiempo
de Retencion en Archivo Central se digitalizan para su consulta y se
conservan totalmente en ambos soportes.

%

- S: Seleccion
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1.07-123 M [VIATICOS

Documentos de caracter administrativo que no posee valores secundarios.
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1.08.05-07 [

ACTAS DE CONTRATACION 20 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.08.05-71 |

LITORAL PACIFICO 10 X

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas de Director Seccional. Forman parte de la memoria
institucional del Departamento. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

1.08.05-80 |

ORDENANZAS 20 X

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas de Director Seccional. Forman parte de la memoria
institucional del Departamento. Son documentos de conservacion fotal. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

'Y £
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1.09-02

ACTAS 20 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 20 afios en

Archivo Central. Al cumplir el tiempo de retencion en Archivo Central se
digitalizan para consultas, y se conservan totalmente en ambos soportes.
(Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.09-19

CAJA MENOR 20 X

Estos documentos son de caracter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Seccién. Trascurridos 10 afios desde el ultimo asiento,
pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier medio
técnico (Decreto 410 de 1971, Codigo de Comercio titulo 1V, capitulo I, Art.
60). Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, y
considerando la existencia de 20 o menos unidades documentales como baja
produccion, se conservaran como modelo del tramite y como testimonic de la
gestion.

1.09-33

CONTRATOS

1.09-33.01

Contratos de Prestacion de Servicios 20 X

Estos documentos reflejan contrato que se celebran para desarrollar
actividades profesionales determinadas, relacionadas con la administracion o
funcionamiento de la Entidad. Poseen valor legal, fiscal, contable y
administrativo. Su prescripcion es de 20 afios, luego de los cuales pueden
eliminarse Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y
considerando la existencia de 20 0 menos unidades documentales como baja
produccion, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion.

1.09-35

CONVENIOS

v
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O

Convenios Interadministrativos

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

1.09 Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico

20

Estos documentos reflejan los convenios que se celebran para desarrollar
actividades determinadas, relacionadas con la administracion o
funcionamiento de la Entidad. Poseen valor legal, fiscal, contable y
administrativo. Su prescripcion es de 20 afios, luego de los cuales pueden
eliminarse. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central.

1.09-41

CUENTAS AUXILIARES

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

1.09-22

1.09-22.01

O

CORRESPONDENCIA

Correspondencia Externa

10

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

1.09-59

INFORMES

10

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
4rea. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencién
en el Archivo Central, se conservaran como medelo del trémite y como
testimonio de la gestion.

1.09-59.01

INFORMES DE GESTION

10

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencion
en el Archivo Central, se conservardn como modelo del tramite y como

testimonio de la gestion.
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Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para

1.09-59.02 M |INFORMES DE OTRAS ENTIDADES 10 preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencion
en el Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y como
testimonio de la gestion.

1.09-81 M [ORDENES - E 7 _ - L
Estos documentos respaldan las obligaciones financieras de la ejecucion del

1.09-81.01 [[]|Ordenes de Gastos 20 gasto publico. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original. “
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1.09-87.01 O

PLANES

Planes de Desempeiio

20

Estos documentos reflejan los objetivos y metas establecidas para el
desempefio. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y
considerando la existencia de 20 o menos unidades documentales como baja
produccion, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion.

fosss |

1.09-99.01 O

PRESERNNS

Programas de Inversion

20

Estos documentos reflejan los diferentes tipos de programas a realizar por la

entidad dentro de una asignacion presupuestal. Poseen valor administrativo,
legal y fiscal. Su prescripcion es de 20 afios. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en Archivo Central, se selecciona una muestra aleatoria del 20%
como modelo del tramite y testimonio de la gestion.

1.09-114 m

RESOLUCIONES

20

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas de Director Seccional. Forman parte de la memoria
institucional del Departamento. Son documentos de conservacion tofal. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

1.09-115 |

SALDOS DE BANCOS

20

Documentos de caracter contable, administrativo y legal. Forman parte de la
memoria financiera de la Gobemacion. Son documentos de conservacion
4tolal. Se digitalizan para aseguramiento de la informacién y para preservacion
del documento original.

_ONVENCIONES CT

2
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1.09-116 M [SOLICITUDES ) _

1.09-116.01 []|Solicitudes de Otras Entidades 10 X X

Estos documentos reflejan las solicitudes de informacion realizadas a la
Entidad por parte de otras entidades. Tienen valor histérico. Se conservaran
como parte de la memoria institucional. Se digitalizan para aseguramiento de
la informacién y para preservacion del documento original.

= ;/-,-w,.&_) /
Firma Responsable://t/{7 ’ i s Firma Responsable:
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1.09.01-02

ACTAS 20 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.09.01-19

CAJA MENOR 20 X

Estos documentos son de caracter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Seccion. Trascurridos 10 afios desde el limo asiento,
pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier medio
técnico (Decreto 410 de 1971, Codigo de Comercio titulo IV, capitulo |, Art.
60). Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

1.09.01-22

CERTIFICACIONES DE FUNCIONAMIENTO 10 X

Poseen valor administrativo. Se conservan 2 afios en el Archivo de Gestion y
8 afios en el Archivo Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan
para la conservacion permanente de ambos soportes como parte de la
memoria institucional. (Circular Externa 003 de 2015, AGN).

1.09.01-36

CORRESPONDENCIA 10 X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la

dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.
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1.09.01-40

 Archivo Central |

CUENTAS 20 X

Estos documentos son de caracter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Secretaria, Trascurridos 10 afios desde el dltimo
asiento, pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier
medio técnico (Decreto 410 de 1971, Codigo de Comercio titulo 1V, capitulo |,
Art. 60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

1.09.01-45

DECLARACIONES TRIBUTARIAS 20 X

Estos documentos son de caracter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Secretaria. Trascurridos 10 afios desde el dltimo
asiento, pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccién en cualquier
medio técnico (Decreto 410 de 1971, Codigo de Comercio titulo IV, capitulo |,
Art. 60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

%
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GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
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Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

1.09.01 Tesoreria

DERECHOS DE PETICION 10 X

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al area.
Se digitalizan para aseguramiento de la informacién y para preservacion del
documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, se conservardn como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion.

1.09.01-59

INFORMES 10 X

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al area.
Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, se conservaran como modelo del trémite y como testimonio de la
gestion,

1.09.01-60

INFORMES CONTABLES 10 X

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al area.
Se digitalizan para aseguramiento de la informacién y para preservacion del
documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion.

A )
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1.09.01-66 -

1.09.01 Tesoreria

LEGALIZACION DE VIATICOS 20 X

Estos documentos son de caracter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Secretaria. Trascurridos 10 afios desde el dltimo
asiento, pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier
medio técnico (Decreto 410 de 1971, Cédigo de Comercio titulo IV, capitulo |,
Art. 60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

1.09.76 |

NOMINAS 100 X

Estos documentos hacen referencia al reporte periédico de las diferentes
modificaciones contractuales. descuentos legales. judiciales y voluntarios que
tienen un efecto directo en la liquidacién mensual y pago de la nomina. Su
conservacion obedece al tiempo en que pueden producirse solicitudes o
reclamaciones por parte de ex funcionarios o sus descendientes. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se conservaran como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan para su
consulta y preservacion de los originales.
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GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

1.09.01 Tesoreria

Estos documentos respaldan las obligaciones financieras de la ejecucion del

1.09.01-83 B |ORDENES DE GASTOS 20 X gasto publico. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original.
Estos documentos son de caracter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Secretaria. Trascurridos 10 afios desde el Gltimo
asiento, pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier
1000417 || SOPGRTES BANCARKIS o 4 | medio técnico (Decreto 410 de 1971, Cadigo de Comercio titulo IV, capitulo |,

Art. 60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

Firma Responsable: M‘:?,‘“ /

Nombres y apellidos:

Cargo:

Firma Responsable:
Nombres y apellidos:
Cargo: Secretaria General
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

PERIODO 5 : Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico

OFICINA PRODUCTORA:

1.09.02-02 |

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.09.02-03 H

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.09.02-04 23]

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.09.02-05 |

1.09.02 Subsecretaria Econémica y de Presupuesto
 Archivo Central | CT |
ACTAS 20 X
ACTAS CODFIS 20 X
ACTAS DE ASAMBLEA 20 X
ACTAS DE CANCELACION 20 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan

-~ S AL, “lirmimarican A e AA

totalmente en ambos soportes (Circular Externa 003 de 2015, AGN)
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 5: Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
OFICINA PRODUCTORA: 1.09.02 Subsecretaria Econémica y de Presupuesto

_ Archivo Central | )ifest

1.09.02-06 |

ACTAS DE COMITE DE CONCILIACION 20 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.09.02-08 i

ACTAS DE RESERVA 20 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.09.09 =

ACUERDOS 20 X

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas de Director Seccional. Forman parte de la memoria
institucional del Departamento. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

1.09.02-10 |

ANTEPROYECTO 20 X

Estos documentos son de caracter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones del area. Trascurridos 10 afios desde el Gltimo asiento,
pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccién en cualquier medio
técnico (Decreto 410 de 1971, Codigo de Comercio titulo |V, capitulo |1, Art.
60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del framite y como testimonio de la gestion.

“*ONVENCIONES
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GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico
1.09.02 Subsecretaria Econémica y de Presupuesto

20

Estos documentos son de caracter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones del area. Trascurridos 10 afios desde el (ltimo asiento,
pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier medio
técnico (Decreto 410 de 1971, Codigo de Comercio titulo IV, capitulo I, Art.
60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

20

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas de Director Seccional. Forman parte de la memoria
institucional del Departamento. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

20

Estos documentos son de caracter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Seccién. Trascurridos 10 afios desde el dltimo asiento,
|pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier medio
técnico (Decreto 410 de 1971, Codigo de Comercio titulo IV, capitulo I, Art.
60). Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

ENTIDAD PRODUCTORA:

PERIODO 5: Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

OFICINA PRODUCTORA:

1.09.02-23 M |CERTIFICADOS

1.09.02-25 M [CIRCULARES

1.09.02-26 B [COMPROBANTES

1.09.02-27 B |COMPROBANTES CONTABLES

20

Estos documentos son de caracter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Seccion. Trascurridos 10 afios desde el (ltimo asiento,
pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier medio
técnico (Decreto 410 de 1971, Codigo de Comercio titulo IV, capitulo |, Art.
60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se

conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

PERIODO 5 : Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico

OFICINA PRODUCTORA: 1.09.02 Subsecretaria Economica y de Presupuesto

Estos documentos son de caracter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Seccion. Trascurridos 10 afios desde el (lfimo asiento,
pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccién en cualquier medio
técnico (Decreto 410 de 1971, Cadigo de Comercio titulo IV, capitulo |, Art.
60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestién.

1.09.02-28 B (COMPROBANTES DE BIENES 20 X X

Estos documentos son de caracter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Seccion. Trascurridos 10 afios desde el Gltimo asiento,
pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualguier medio
técnico (Decreto 410 de 1971, Cddigo de Comercio titulo 1V, capitulo I, Arl.
60). Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

1.09.02-29 Bl (COMPROBANTES DE INGRESO 20 X X

Estos documentos son de caracter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Seccion. Trascurridos 10 afios desde el dltimo asiento,
pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier medio
técnico (Decreto 410 de 1971, Codigo de Comercio titulo 1V, capitulo |, Art.
60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

S 5

1.09.02-32 B [CONCILIACIONES BANCARIAS 20 X X
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 5: Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico

OFICINA PRODUCTORA: 1.09.02 Subsecretaria Econémica y de Presupuesto

_ Archivo Central |
Documentos que reflejan los contratos celebrados por la Entidad mediante los
1.09.02-33 B |CONTRATOS 20 X cuales se realizo entrega gratuita de bienes inmuebles, para su uso temporal

y posterior devolucién. Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Su
prescripcion es de 20 aiios, luego de los cuales pueden eliminarse.

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
1.09.02-36 I [CORRESPONDENCIA 10 X externos e internos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se

1.09.02-47 M |DEDUCCIONES = a conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion
Estos documentos son de carécter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Seccion. Trascurridos 10 afios desde el tlfimo asiento,
1.09.02-50 B |DOCUMENTOS PRESUPUESTALES 20 X X pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier medio

técnico (Decreto 410 de 1971, Cadigo de Comercio titulo 1V, capitulo |, Art.
60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

*®
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

PERIODO 5: Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

Estos documentos son de caracter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Seccién. Trascurridos 10 afios desde el (ltimo asiento,
pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier medio
técnico (Decreto 410 de 1971, Codigo de Comercio titulo IV, capitulo 1, Art.
60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
drea. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencion
en el Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y como
testimonio de la gestion.

OFICINA PRODUCTORA: 1.09.02 Subsecretaria Economica y de Presupuesto

_ ArchivoCentral | CT | E
1.09.02-51 M [EJECUCIONES PRESUPUESTALES 20 X
1.09.02-59 M (INFORMES 10 X
1.09.02-63 M |INFORMES PRESUPUESTALES 20 X

Estos documentos son de caracter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Seccion. Trascurridos 10 afios desde el dltimo asiento,
pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier medio
técnico (Decreto 410 de 1971, Cadigo de Comercio titulo 1V, capitulo |, Art.
60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se

T Cnp B - Eliminar ATy Mirraf
. MIC

conservaran como modelo del tramite y como testimenio de la gestion.
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 5: Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

OFICINA PRODUCTORA: 1.09.02 Subsecretaria Economica y de Presupuesto

Estos documentos son de caracter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Seccién. Trascurridos 10 afios desde el Gltimo asiento,
pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier medio
técnico (Decreto 410 de 1971, Codigo de Comercio titulo IV, capitulo |, Art.
60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

Estos documentos son de caracter administrativo y reflejan las actividades
propias de las funciones de la Seccion. Trascurridos 10 afios desde el Gltimo
asiento, pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier
medio técnico (Decreto 410 de 1971, Codigo de Comercio titulo IV, capitulo I,
Art. 60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

1.09.02-70 M (LISTADOS 20 X
1.09.02-72 B |[MANUALES 20 X
1.09.02-74 B [MOVIMIENTOS CONTABLES 20

Estos documentos son de carécter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Seccion. Trascurridos 10 afios desde el Ultimo asiento,
pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier medio
técnico (Decreto 410 de 1971, Codigo de Comercio titulo 1V, capitulo |, Art.
60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se

conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.
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ENTIDAD PRODUCTORA:  GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

PERIODO 5: Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico

1.09.02 Subsecretaria Econoémica y de Presupuesto

1.09.02-75

MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES

20

Estos documentos son de carécter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Seccién. Trascurridos 10 afios desde el Gltimo asiento,
pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier medio
técnico (Decreto 410 de 1971, Cédigo de Comercio titulo 1V, capitulo |, Art.
60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestién.

1.09.02-76

NOMINAS

100

Estos documentos son de caracter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Seccién. Trascurridos 10 afios desde el Ultimo asiento,
pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier medio
técnico (Decreto 410 de 1971, Codigo de Comercio titulo IV, capitulo |, Art.
60). Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestién.

1.09.02-80

ORDENANZAS

1.09.02-82

ORDENES DE GASTOS

20

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas. Forman parte de la memoria institucional del Departamento.
Son documentos de conservacion total. Se digitalizan para aseguramiento de
la informacion y para preservacion del documento original.

20

Estos documentos respaldan las obligaciones financieras de la ejecucion del
gasto publico. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para

preservacion del documento original.
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 5: Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

OFICINA PRODUCTORA: 1.09.02 Subsecretaria Econémica y de Presupuesto

Documentos que constituyen las actividades a desarrollar por el
Departamento durante un periodo de tiempo. Se conservan 2 afios en Archivo
de Gestion y 18 en Archivo Central. Poseen valor administrativo, legal y fiscal.
Se consideran documentos misionales de Conservacion Total (Circular
Externa 003 de 2015, AGN). Cumplido el tiempo de Retencién en Archivo
Central se digitalizan para su consulta y se conservan totalmente en ambos
soportes.

Documentos que constituyen las actividades a desarrollar por el
Departamento durante un periodo de tiempo. Se conservan 2 afios en Archivo
de Gestion y 18 en Archivo Central. Poseen valor administrativo, legal y fiscal.
Se consideran documentos misionales de Conservacion Total (Circular
Externa 003 de 2015, AGN). Cumplido el tiempo de Retencién en Archivo
Central se digitalizan para su consulta y se conservan totalmente en ambos
soportes.

1.09.02-88 B [PLANES DE DESARROLLO 20 X
1.09.02-89 I |PLANES DE DESEMPENO 20 X
1.09.02-90 B |PLANES DE MEJORAMIENTO 20 X

Documentos que constituyen las actividades a desarrollar por el
Departamento durante un periodo de tiempo. Se conservan 2 afios en Archivo
de Gestion y 18 en Archivo Central. Poseen valor administrativo, legal y fiscal.
Se consideran documentos misionales de Conservacion Total (Circular
Externa 003 de 2015, AGN). Cumplido el tiempo de Retencién en Archivo
Central se digitalizan para su consulta y se conservan totalmente en ambos
soportes.

A
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

PERIODO 5: Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico

OFICINA PRODUCTORA: 1.09.02 Subsecretaria Econémica y de Presupuesto

Documentos que constituyen las actividades a desarrollar por el
Departamento durante un periodo de tiempo. Se conservan 2 afios en Archivo
de Gestion y 18 en Archivo Central. Poseen valor administrativo, legal y fiscal.
Se consideran documentos misionales de Conservacion Total (Circular
Externa 003 de 2015, AGN). Cumplido el tiempo de Retencion en Archivo
Central se digitalizan para su consulta y se conservan totalmente en ambos
soportes.

Estos documentos son de caracter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Seccion. Trascurridos 10 afios desde el tltimo asiento,
pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccién en cualquier medio
técnico (Decreto 410 de 1971, Cadigo de Comercio titulo IV, capitulo |, Art,
60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

1.08.02-102 il |PROYECTO DE PRESUPUESTO 20 X
1.09.02-106 M |RECIBOS DE CAJA 20
1.09.02-108 Il |REGISTROS PRESUPUESTALES 20 X

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencion
en el Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y como

testimonio de la gestion.
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 5: Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

OFICINA PRODUCTORA: 1.09.02 Subsecretaria Econdmica y de Presupuesto

~ Archivo Central |

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
1.09.02-109 B |RELACIONES DE CUENTAS 20 X X preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencion
en el Archivo Central, se conservaran como modelo del trémite y como
testimonio de la gestion.

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
drea. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
1.09.02-110 B |RENDICIONES DE CUENTAS 20 X X preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencion
en el Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y como
testimonio de la gestion.

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
1.09.02-112 B |[REPORTES PRESUPUESTALES 20 X X preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencion
en el Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y como
testimonio de la gestion.

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
area. Se digitalzan para aseguramiento de la informacion y para
1.09.02-113 I [RESERVAS PRESUPUESTALES 20 X X preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencion
en el Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y como
testimonio de la gestion.

N
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

PERIODO 5 : Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico

OFICINA PRODUCTORA: 1.09.02 Subsecretaria Economica y de Presupuesto

Documentos de caricter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas de Director Seccional. Forman parte de la memoria
institucional del Departamento. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
area. Se digitaizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencion
en el Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y como
testimonio de la gestion.

ivo Central | C
1.09.02-114 B |RESOLUCIONES 20 X
1.09.02-119 M |SOPORTES PRESUPUESTALES 20 X
1.09.02-121 I [TRANSFERENCIAS 20 X

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencion
en el Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y como
testimonio de la gestion.

Firma Responsable: M%”Zd /

Nombres y apellidos:
Cargo:

Firma Responsable:
Nombres y apellidos:
Cargo: Secretaria General
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

PERIODO 5: Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

OFICINA PRODUCTORA: 1.09.03 Subsecretaria de Administracion de Impuestos y Rentas

Mpl e
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l Uw - |

1.09.03-105  [RECAUDOS DE ESTAMPILLAS 20 X

Estos documentos muestran los registros y recaudos notariales de estampillas.
Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados, No
obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier medio
técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios...." (Ley 962 de 2005
"Ley Antitramites” Art. 28). Se conservan porque forman parte de la memoria
financiera de la Entidad.

Firma Responsable: /”I’ ; A'// Firma Responsable:

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: \ Cargo: Secretaria General
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

PERIODO 5: Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico

OFICINA PRODUCTORA: 1.09.04 Subsecretaria de Contabilidad

Estos documentos respaldan las obligaciones financieras. Se digitalizan para

R M| ARGIIES o aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento original.

1.09.04-15 B |BALANCES 20 Estos doqumentos re'spaldan .I'as obligaciones ﬁngrrmeras. Se d:gltalazaln' para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento original.

1.09.04-16 | |BANCOS 2 Estos documentos respaldan las obligaciones financieras. Se digitalizan para

aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento original.

»
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 5: Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico
OFICINA PRODUCTORA: 1.09.04 Subsecretaria de Contabilidad

Estos documentos son de caracter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Seccion. Trascurridos 10 afios desde el Gltimo asiento,
pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier medio
técnico (Decreto 410 de 1971, Cédigo de Comercio titulo 1V, capitulo |, Art.
60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

1.09.04-19 I [CAJA MENOR 20 X

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
drea. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
1.09.04-23 Il |CERTIFICACIONES 10 X X preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencién
en el Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y como
testimonio de la gestion.

Estos documentos respaldan las obligaciones financieras. Se digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento original.

>

1.09.04-24 Il |CHEQUES ANULADOS 20 X X
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico

OFICINA PRODUCTORA: 1.09.04 Subsecretaria de Contabilidad

Avchivo Central | CT | E | MD[

1.09.04-27 B [COMPROBANTES CONTABLES

20

Estos documentos respaldan las obligaciones financieras. Se digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento original.

1.09.04-32 I [CONCILIACIONES BANCARIAS

20

Documentos resultantes de la comparacion de saldos contables de bancos y
saldos en los extractos bancarios, para contabilizacion/ajuste de la diferencias
existentes. Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados
desde el cierre de aquellos o la fecha del ultimo asiento, documento o
comprobantes. No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccion
por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10)
afios....” (Ley 962 de 2005 "Ley Antitramites” Art. 28). Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se seleccionard el 20% de la produccion
documental como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

1.09.04-34 I |[CONTROL DE LOTES

20

Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del Gltimo asiento, documento o comprobantes.
No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier
medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios...." (Ley 962 de
2005 "Ley Antitramites” Art. 28). Al cumplir el tiempo de retencion en Archivo
Central se seleccionara el 20% de la produccion documental como modelo del
tramite y como testimonio de la gestion.

%
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 5: Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
OFICINA PRODUCTORA: 1.09.04 Subsecretaria de Contabilidad

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
externos e internos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

Estos documentos respaldan las obligaciones financieras. Se digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento original.

Estos documentos respaldan las obligaciones financieras. Se digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento original.

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas expedidas por el despacho. Forman parte de la memoria
institucional de la Entidad. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

1.08.04-36 Il [CORRESPONDENCIA 10 X
1.09.04-44 Il [CUENTAS POR PAGAR 20 X
1.08.04-45 M |DECLARACIONES TRIBUTARIAS 20 X
1.09.04-46 M [DECRETOS 10 X
1.09.04-54 I |[ESTADOS FINANCIEROS 20 X

Estos documentos respaldan las obligaciones financieras. Se digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento original.

%
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PERIODO 5: Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012
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OFICINA PRODUCTORA:

1.09.04-57 |

Estos documentos respaldan las obligaciones financieras. Se digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento original.

1.09.04-61 8

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencion
en el Archivo Central, se conservaran como modelo del trémite y como
testimonio de la gestion.

1.09.04-62 |

1.09.04 Subsecretaria de Contabilidad
Archivo Central | CT
EXTRACTOS 20 X
INFORMES DE SANEAMIENTO CONTABLE 10 X
INFORMES FINANCIEROS 10 X

|Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencion
en el Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y como
testimonio de la gestion.

.
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 5 : Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico
OFICINA PRODUCTORA: 1.09.04 Subsecretaria de Contabilidad

_ Archivo Central | 1

Estos documentos son una anotacion detallada del movimiento de fondos.
Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del ltimo asiento, documento o comprobantes.
No obstante o anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier

1.09.04-69 M |LIBROS AUXILIARES o X medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios...." (Ley 962 de
2005 "Ley Antitramites”™ Art. 28). Al cumplir el tiempo de retencién en Archivo
Central se selecciona una unidad documental por cada afie de produccion
como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

1.09.04-74 B |MOVIMIENTOS CONTABLES 20 X X Estos documentos respaldan las obligaciones financieras. Se digitalizan para

aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento original.

Estos documentos respaldan las obligaciones financieras de la ejecucion del

1.09.04-77 i |[NOTAS CONTABLES 20 X X gasto publico. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original.

Estos documentos respaldan las obligaciones financieras de la ejecucion del

1.09.04-79 B |OPERACIONES CONTABLES 20 X X gasto publico. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original.

)
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 5: Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico
OFICINA PRODUCTORA: 1.09.04 Subsecretaria de Contabilidad

Estos documentos respaldan las obligaciones financieras de la ejecucién del
gasto publico. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original.

Estos documentos respaldan las obligaciones financieras de la ejecucion del
gasto publico. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original.

Estos documentos respaldan las obligaciones financieras de la ejecucion del
gasto publico. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original.

Estos documentos reflejan acciones de mejoramiento, objetivos y metas
establecidas para corregir hallazgos resultantes de las auditorias realizadas
por organos de control. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion.

_ Archivo Central | ¢
1.09.04-83 M |ORDENES DE GASTOS 20 X
1.09.04-84 Bl (ORDENES DE PAGO 20 X
1.09.04-86 B [PAGARES 20 X
1.09.04-87 M |PLANES 10 X
1.09.04-104 I [RECAUDOS 20 X

Estos documentos respaldan las obligaciones financieras. Se digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento original.

'

=
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 5 : Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico
OFICINA PRODUCTORA: 1.09.04 Subsecretaria de Contabilidad

1.09.04-106 @ [RECIBOS DE CAJA 20 X X Estos doclumentos re-spaldan .I'as obligaciones ﬁnrfu}meras. Se dlgltahzgn‘ para
aseguramiento de |a informacion y para preservacion del documento original.

1.09.04-118 B |SOPORTES CONTABLES 20 X X Estos documentos respaldan las obligaciones financieras. Se digitalizan para
P aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento original.

1.09.04-120 ® [TITULOS VALORES 20 X X Estos documentos respaldan las obligaciones financieras. Se digitalizan para
e }aseguramienlo de la informacion y para preservacion del documento original.

‘7 .
Firma Responsable: /(/( lr-—-o—‘t‘z‘—)/%ﬁ‘—r-“\ Firma Responsable: @_QQD C

Nombres y apellidos: - Nombres y apellidos:
Cargo: Cargo: Secretaria General
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Estos documentos son de carécter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Seccion. Trascurridos 10 afios desde el Gltimo asiento,
pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier medio
técnico (Decreto 410 de 1971, Cadigo de Comercio titulo IV, capitulo |, Art.
60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

PERIODO 5: Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico

OFICINA PRODUCTORA: 1.09.05 Division de Coordinacion y Analisis

1.09.05-19 B [CAJA MENOR 20 X
1.09.05-32 l [CONCILIACIONES BANCARIAS 20

Documentos resultantes de la comparacion de saldos contables de bancos y
saldos en los extraclos bancarios, para contabilizacion/ajuste de la diferencias
existentes. Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados
desde el cierre de aquellos o la fecha del (ltimo asiento, documento o
comprobantes. No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccion
por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios...."
(Ley 962 de 2005 "Ley Antitramites” Art. 28). Al cumplir el tiempo de retencitn
en Archivo Central se seleccionaré el 20% de la produccién documental como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

R
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 5: Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

OFICINA PRODUCTORA: 1.09.05 Division de Coordinacion y Analisis

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes

1.09.05-36 B [CORRESPONDENCIA 10 externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

1.09.05-43 B |CUENTAS PAGADAS 20 Estos doc.umenlos rgspaldanl !as obligaciones ﬁnfnC|eras. Se dlgnallz.a.n para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento original.
Estos documentos respaldan las obligaciones financieras de la ejecucion del

1.09.05-42.01 | |ORDENES DE GASTOS 20 gasto publico. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para

preservacion del documento original.

Firma Responsable: M: “‘"A—)/

Nombres y apellidos:
Cargo:

Firma Responsable: &G D
\

Nombres y apellidos:
Cargo: Secretaria General
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 5: Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico
OFICINA PRODUCTORA: 1.09.06 Unidad de Crédito Publico
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
1.09.06-22.01 I |CORRESPONDENCIA 10 X externos e internos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

Firma ResponsableM; WLJ/W-—-

Nombres y apellidos:

Cargo:

Firma Responsable: %“

Nombres y apellidos:
Cargo: Secretaria General
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ENTIDAD PRODUCTORA:
PERIODO 5 : Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

1.09.07-70

LISTADOS

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
1.09.07 Division de Pagaduria

Estos documentos hacen referencia al reporte periodico de las diferentes
modificaciones contractuales. descuentos legales. judiciales y voluntarios que
tienen un efecto directo en la liquidacion mensual y pago de la némina. Su
conservacion obedece al tiempo en que pueden producirse solicitudes o
reclamaciones por parte de ex funcionarios o sus descendientes. Una vez
cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se conservaran como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan para su
consulta y preservacion de los originales.

100 X X

1.09.07-76

NOMINA

Estos documentos hacen referencia al reporte periodico de las diferentes
modificaciones contractuales. descuentos legales. judiciales y voluntarios que
tienen un efecto directo en la liquidacion mensual y pago de la némina. Su
conservacion obedece al tiempo en que pueden producirse solicitudes o
reclamaciones por parte de ex funcionarios o sus descendientes. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se conservaran como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan para su
consulta y preservacion de los originales.

100 X X

Firma Responsable: M%A / Firma Responsable:

Nombres y apellldos

Cargo:

Nombres y apellidos:

Cargo: Secretaria General
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

PERIODO 5: Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacion

OFICINA PRODUCTORA:

1.10 Secretaria Juridica

1.10-01.09 |

ACUERDOS 20 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afos en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambas soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.10-01.14 =B

ACUERDOS 20 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

11030  [m

1.10-30.01 O

CONCEPTOS

Conceptos Juridicos 20 X

Estos documentos respaldan las respuestas a solicitudes de opinion,
apreciacion o juicio, que sirven como elemento de informacion o criterio de
orientacién sobre cuestiones juridicas relacionadas con los objetivos y
funciones de la entidad. Poseen valor administrativo y legal. Se conservan 2
afio en Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al transferirse al
Archivo Central se digitalizan para la conservacion permanente de ambos
soportes por su valor historico y como testimonio de la gestion de la entidad.

(Circular Externa 003 de 2015, AGN).
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ENTIDAD PRODUCTORA:  GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

PERIODO 5: Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacion

Estos documentos reflejan contrato que se celebran para desarrollar
actividades profesionales determinadas, relacionadas con la administracion o
funcionamiento de la Entidad. Poseen valor legal, fiscal, contable y
administrativo. Su prescripcion es de 20 afios, luego de los cuales pueden
eliminarseUna vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion. Se
digitalizan

Contratos suscritos para obtener el suministro de elementos o equipos que se
requieren para el desarrollo de las actividades propias de la Defensoria.
Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Su prescripcion es de 20
afios, luego de los cuales pueden eliminarse. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y
como testimenio de la gestion.

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
externos e interos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

OFICINA PRODUCTORA: 1.10 Secretaria Juridica

1.10-33 M [CONTRATOS 20 X
1.10-35 W [CONVENIOS 20 X
1.10-36 [ |CORRESPONDENCIA 10 X
1.10-46 M |DECRETOS 20 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afos en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

W
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 5: Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacion

OFICINA PRODUCTORA: 1.10 Secretaria Juridica

Estos documentos respaldan el derecho que la Constitucion Politica concede
a los ciudadanos para que estos puedan presentar peficiones a las
autoridades, para que se les suministre informacion sobre situaciones de
interés general ylo particular. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el
Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio
de la gestion.

1.10-48 B |DERECHOS DE PETICION 10 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.10-80 B [ORDENANZAS 20 X X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.10-98 B |[PROCESOS JUDICIALES 20 X X

Tienen valor histérico. Se conservaran como parte de la memoria institucional.
1.10-103 M |PROYECTOS 10 X Se digitalizan para aseguramiento de la informacién y para preservacion del
documento original.

[N
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

PERIODO 5: Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacion

OFICINA PRODUCTORA: 1.10 Secretaria Juridica

~ Archivo Central |

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
drea. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para

1.10-114 M |RESOLUCIONES 10 X X preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencion
en el Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y como
testimonio de la gestion.

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en

110122 W [TUTELAS 20 X X Archivo de Gestion y 18 afos en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de

retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)
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1.11-01

ACCIONES COSNTITUCIONALES 10 X

Estos documentos reflejan las actuaciones de un Comité encargado de trazar
las politicas en materia archivistica para las entidades del Departamento y
establecer los planes y programas de trabajo en procesos administrativos y
técnicos de los archivos a cargo de la entidad (Decreto 003 de 1996). Se
conservan 2 afios en el Archivo de Gestion y 8 afios en el Archivo Central.
Posteriormente se digitalizan para su conservacion permanente en ambos
soportes como evidencia de la aplicacion de las politicas y la normatividad
archivistica vigente en la Entidad. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.11-02

ACTAS

Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

1.06-13

APORTES A SEGURIDAD SOCIAL 100 X

Estos documentos hacen referencia al reporte periddico de las diferentes
modificaciones contractuales. descuentos legales. judiciales y voluntarios que
tienen un efecto directo en la liquidacion mensual y pago de la némina. Su
conservacion obedece al tiempo en que pueden producirse solicitudes o
reclamaciones por parte de ex funcionarios o sus descendientes. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se conservaran como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan para su
consulta y preservacion de los originales.

1.06-18

BONOS PENSIONALES 20 X

Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Cenfral, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion. Se
digitalizan para su consulta y preservacion de los originales.
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_ Archivo Central | CT
1.11-19 I [CAJA MENOR 20
1.11-25 M [CIRCULARES 10
1.11-26 Il [COMPROBANTES 20

Estos documentos son de caracter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Seccion. Trascurridos 10 afios desde el (iltimo asiento,
pueden eliminarse una vez se garantice su repreduccion en cualquier medio
técnico (Decreto 410 de 1971, Codigo de Comercio titulo IV, capitulo |, Art.
60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

Actos administrativos, de caracter informativo emitidos por el Despacho para
informacién de los funcionarios. Poseen valor administrativo. Se conservan 2
afios en el Archivo de Gestion y 8 afios en el Archivo Central. Al transferirse al
Archivo Central se digitalizan para la conservacion permanente de ambos
soportes como parte de la memoria institucional. (Circular Externa 003 de
2015, AGN).

Actos administrativos, de caracter reglamentario emitidos por el Despacho
para estricto cumplimiento de todos o gran parte de los funcionarios de la
Unidad. Poseen valor administrativo y legal. Se conservan 2 afos en el
Archivo de Gestiony 18 afios en el Archivo Central. Al transferirse al Archivo
Central se digitalizan para la conservacion permanente de ambos soportes
como parte de la memoria institucional. (Circular Externa 003 de 2015, AGN).
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacién

Documentos que reflejan los contratos en los cuales una parte, la empresa de
mantenimiento, se obliga a prestar el servicio de mantenimiento sobre un
equipo fisico o logico, a cambio de un precio que la ofra parte, el cliente, se
compromete a pagar. Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Su
prescripcion es de 20 afios, luego de los cuales pueden eliminarse.

Documentos que reflejan los contratos en los cuales una parte, la empresa de
mantenimiento, se obliga a prestar el servicio de mantenimiento sobre un
equipo fisico o l6gico, a cambio de un precio que la ofra parte, el cliente, se
compromete a pagar. Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Su
prescripcion es de 20 afios, luego de los cuales pueden eliminarse.

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
externos a la Entidad, en desarrolio de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

OFICINA PRODUCTORA: 1.11 Secretaria de Desarrollo Institucional

_ Archivo Central
1.11-33 I [CONTRATOS 20 X
1.11-35 @ |CONVENIOS 20
1.11-36 I |CORRESPONDENCIA 10 X
1.11-48 B |DERECHOS DE PETICION 20 X

Estos documentos reflejan las solicitudes de informacion realizadas a la
Entidad por parte de ofras entidades publicas. Tienen valor historico. Se
conservaran como parte de la memoria institucional. Se digitalizan para

aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento original.
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OFICINA PRODUCTORA:

1.11 Secretaria de Desarrollo Institucional

Estos documentos reflejan las solicitudes de informacion realizadas a la
Entidad por parte de otras entidades publicas. Tienen valor historico. Se
conservaran como parte de la memoria institucional. Se digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento original.

Estos documentos son de caracter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Secretaria. Trascurridos 10 afios desde el ultimo
asiento, pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier
medio técnico (Decreto 410 de 1971, Cédigo de Comercio titulo IV, capitulo |,
Art. 60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del trémite y como testimonio de la gestion.

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion
del documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion.

1.11-59 &
1.11-66 |
1.11-68 i
1.11-76 |

INFORMES 10 X
LEGALIZACION DE VIATICOS 20 X
LIBROS 10 X
NOMINAS 100 X

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del trdmite y como testimonio de la gestion. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del

documento original.
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1.11-93 5]

POLIZAS

10

Estos documentos reflejan acciones de mejoramiento, objetivos y metas
establecidas para corregir hallazgos resultantes de las auditorias realizadas
por drganos de control. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion.

1.11-107 E

RECIBOS DE PAGO DE SERVICIOS
PUBLICOS

20

Estos documentos son de caracter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Seccion. Trascurridos 10 afios desde el Gltimo asiento,
pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier medio
técnico (Decreto 410 de 1971, Codigo de Comercio titulo IV, capitulo I, Art.
60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se]
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

1.11-114 |

RESOLUCIONES

20

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas de Director Seccional. Forman parte de la memoria
X institucional del Departamento. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacién y para preservacion del
documento original.
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_N‘G chivo C

Documentos que reflejan los contratos en los cuales una parte, la empresa de
mantenimiento, se obliga a prestar el servicio de mantenimiento sobre un
equipo fisico o légico, a cambio de un precio que la otra parte, el cliente, se
compromete a pagar. Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Su
prescripcion es de 20 afios, luego de los cuales pueden eliminarse.

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

Estos documentos hacen referencia al reporte periodico de las diferentes
modificaciones contractuales. descuentos legales. judiciales y voluntarios que
tienen un efecto directo en la liquidacion mensual y pago de la némina. Su
conservacion obedece al tiempo en que pueden producirse solicitudes o
reclamaciones por parte de ex funcionarios o sus descendientes. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se conservaran como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan para su
consulta y preservacion de los originales.

11133 B |CONTRATOS 20
111.01-3  |B |CORRESPONDENCIA 10 X
1.11.01-76 M NOMINAS 100 X
11101114  |M [RESOLUCIONES 20 X

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas de Director Seccional. Forman parte de la memoria
institucional del Departamento. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

Firma Responsable:'/'k(%’@/z‘“’\
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ACTAS

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012
Secretaria de Desarrollo Institucional

1.11.02 Subsecretaria de Recursos Fisicos

 Archivo Cer

10 X

Documentos producidos en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

1.11.02-33 |

CONTRATOS 20 X

Documentos que reflejan los contratos en los cuales una parte, la empresa de
mantenimiento, se obliga a prestar €l servicio de mantenimiento sobre un
equipo fisico o logico, a cambio de un precio que la otra parte, €l cliente, se
compromete a pagar. Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Su
prescripcion es de 20 afios, luego de los cuales pueden eliminarse.

1.11.02-36 i

CORRESPONDENCIA 10 X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
extemos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

1.11.02-56 ]

EXPEDIENTES DE ENTIDADES LIQUIDADAS 20 X

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas. Forman parte de la memoria institucional del Departamento.
Son documentos de conservacion total. Se digitalizan para aseguramiento de
la informacion y para preservacion del documento original.
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1.11.02-58 B |HISTORIALES

20

Estos documentos son soporte de los vehiculos propiedad de la entidad. Estos
vehiculos son bienes y respaldan las inversiones o gastos presupuestales.
Como documentos de carécter contable, deberén conservarse por un periodo
de veinte (20) afios contados desde el cierre de aquellos o la fecha del dltimo
asiento, documento o comprobantes. No obstante estos historiales representan
elementos que son de uso exclusivo del sector y pueden servir como
elementos probatorios dentro de una investigacion, y que como fal deben
conservarse totalmente. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y
para preservacion del documento original.

1.11.02-59 M |INFORMES

10

Estos documentos reflejan las solicitudes de informacion realizadas a la
Entidad por parte de otras entidades piblicas. Tienen valor historico. Se
conservaran como parte de la memoria institucional. Se digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento original.

1.11.02-80 B |[ORDENANZAS

20

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas. Forman parte de la memoria institucional del Departamento.
Son documentos de conservacion total. Se digitalizan para aseguramiento de
la informacion y para preservacion del documento original.

A
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Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012

Secretaria de Desarrollo Institucional
1.11.02 Subsecretaria de Recursos Fisicos

Estos documentos respaldan las obligaciones financieras de la ejecucion del

1.11.02-31 Il |ORDENES 20 X gasto publico. Se digitalizan para aseguramiento de la informacién y para
preservacion del documento original.
Estos documentos reflejan acciones de mejoramiento, objetivos y metas
establecidas para corregir hallazgos resultantes de las auditorias realizadas
1.11.02-87 I |PLANES 10 X por drganos de control. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo

Central, se conservardn como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion.

A
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1.11.03 Subsecretaria de Servicios Generales

1410322 | [CORRESPONDENCIA

1.11.03-22.01 |[] |Correspondencia Externa 10 X

1.11.03-22.02 |[[] |Correspondencia Interna 10 X

Son las comunicaciones rembldas o producidas con destmatanos 0
remitentes externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones
asignadas a la dependencia. Se conservaran como parte de la memoria
mstituclonal

Son las comunicaciones recibidas o producndas con destinatarios o
remitentes internos de la Entidad, en desarrollo de las funciones
asignadas a la dependencia. Por haberse producido en el Despacho del
Director Seccional, se conservaran como parte de la memoria
institucional.
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OFICINA PRODUCTORA: 1.11.04 Oficina de Control Interno Disciplinario

Documentos producidos en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
externos a la Entidad, en desamollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
intemos de la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Por haberse producido en el Despacho del Director Seccional,
se conservaran como parte de la memoria institucional.

Estos documentos reflejan las solicitudes de informacion realizadas a la
Entidad por parte de otras entidades publicas. Tienen valor historico. Se
conservaran como parte de la memoria institucional. Se digitalizan para
aseguramiento de la informacién y para preservacion del documento original.

Estos documentos reflejan las solicitudes de informacion realizadas a la
Entidad por parte de otras entidades publicas. Tienen valor histérico. Se
conservaran como parte de la memoria institucional. Se digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento original.

1.11.04-02 B |ACTAS 10 b &
1.11.04-37 B |CORRESPONDENCIA EXTERNA 10 X
1.11.04-38 B |CORRESPONDENCIA INTERNA 10 X%
1.11.04-48 B [DERECHOS DE PETICION 20 X
1.11.04-59 M |INFORMES 10 X
1.11.03-97 B [PROCESOS DISCIPLINARIOS 10 X

Por haberse producido en el Despacho de la Oficina de Control Interno
Disciplinario se conservaran como parte de la memoria institucional.

Firma Responsable: M; E: ' ; //[4_/9

Nombres y apellidos:

Cargo:

Firma Responsable:
Nombres y apellidos:

\

Cargo: Secretaria General
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1.14-11

_ Archivo Central | G

ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 20 X

Estos documentos son de caracter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones del area. Trascurridos 10 afios desde el Ultimo asiento,
pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier medio
técnico (Decreto 410 de 1971, Codigo de Comercio titulo 1V, capitulo |, Art.
60). Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

1.14-07

BOLETINES 20 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 20 afios en
Archivo Central. Al cumplir el tiempo de retencién en Archivo Central se
digitalizan para consultas, y se conservan totalmente en ambos soportes.
(Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.14-19

CAJA MENOR 20 X

Estos documentos son de caracter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Seccion. Trascurridos 10 afios desde el tltimo asiento,
pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier medio
técnico (Decreto 410 de 1971, Cadigo de Comercio titulo 1V, capitulo |, Art.
60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y
considerando la existencia de 20 o menos unidades documentales como baja
produccion, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion.

[
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 Archivo Central | CT |
Actos administrativos, de caracter informativo emitidos por el Despacho para
informacion de los funcionarios. Poseen valor administrativo. Se conservan 2
14425 B |CIRCULARES 10 X afios en el Archivo de‘G.eston y 8 afios en el Archly'o Central. Al transferirse al
Archivo Central se digitalizan para la conservacion permanente de ambos
soportes como parte de la memoria institucional. (Circular Externa 003 de
2015, AGN).
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
1.14-25 B [CORRESPONDENCIA 10 X externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.
Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacién y para
1.14-59 B |INFORMES 10 X preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencion
en el Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y como
testimonio de la gestion.

A
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacion

Estos documentos reflejan contrato que se celebran para desarrollar
actividades profesionales determinadas, relacionadas con la administracion o
funcionamiento de la Entidad. Poseen valor legal, fiscal, contable y
administrativo. Su prescripcién es de 20 afios, luego de los cuales pueden
eliminarse Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

Estos documentos reflejan los objetivos y metas establecidas para el
desempefio. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central,
se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

OFICINA PRODUCTORA: 1.14 Secretaria de Coordinacion y Control

_ Archivo Central | €
1.14-85 Il |ORDENES DE TRABAJO 20 X
1.14-87 M [PLANES 20 X
1.14-99 H (PROGRAMAS 20

Estos documentos reflejan los diferentes tipos de programas a realizar por la
entidad dentro de una asignacion presupuestal. Poseen valor administrativo,
legal y fiscal. Su prescripcion es de 20 afios. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en Archivo Central, se selecciona una muestra aleatoria del 20%
como modelo del tramite y testimonio de la gestion.
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Departamento dal Vale del Cauca

Cédigo: FO-M9-P3-21

Version:
FORMATO DE TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL i o DO
Fecha de Aprobacion: 13/09/2017
Gobernacion Pégina: 4ded
ENTIDAD PRODUCTORA:  GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 5 ; Mayo 03 de 2000 - Septiembre 18 de 2012

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacion

Estos documentos reflejan los diferentes tipos de programas a realizar por la
entidad dentro de una asignacion presupuestal. Poseen valor administrativo,
legal y fiscal. Su prescripcion es de 20 afios. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en Archivo Central, se selecciona una muestra aleatoria del 20%
como modelo del tramite y testimonio de la gestion.

OFICINA PRODUCTORA: 1.14 Secretaria de Coordinacion y Control

 Archivo Central | CT
1.14-103 H |PROYECTOS 20
1.14-114 I |RESOLUCIONES 20 X

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas de Director Seccional. Forman parte de la memoria
institucional del Departamento. Son documentos de conservacion fotal. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.
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Cargo: Secretaria General




