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1-67 5}

GACETAS DEPARTAMENTALES

10

Forman parte de la memoria institucional de la Entidad. Son documentos de
conservacion total. Se digitalizan para aseguramiento de la informacién y para
preservacion del documento original.

1-3 |

ACTAS

10

Estos documentos respaldan la entrega de documentos entre las
dependencias de la entidad. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central, y considerando la existencia de 20 o menos unidades
|documentales como baja produccion, se conservaran como modelo del tramite
y como testimonio de la gestion.

ACUERDOS

20

Estos documentos reflejan las herramientas de gestion que permiten evaluar
cuantitativamente el cumplimiento de las metas establecidas durante una
vigencia y, cualitativamente, los compromisos comportamentales del nive!l
jerarquico. Debido a la baja produccion documental, se conservan como

modela del tramite y como testimonio de la gestion
¥
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1-13

BALANCES

Estos documentos reflejan la situacion financiera de la entidad. Deberan
conservarse cuando menos por veinte afios, contados desde el cierre de
aquéllos o la fecha del Giltimo asiento, documento o comprobante. Transcurrido
este lapso, podran ser destruidos, siempre que por cualquier medio técnico
adecuado garantice su reproduccion exacta (Decreto 410 de 1971, Codigo de
Comercio titulo 1V, capitulo |, Art. 60). Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, y considerando la existencia de 20 o menos
unidades documentales como baja produccion, se conservaran como modelo
del tramite y como testimonio de la gestion.

BOLETINES DE PRENSA 20 X

Estos documentos respaldan las comunicaciones de interés publico difundidos
a través de los medios de comunicacion masiva, en respuesta a las
necesidades de informacion. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central, y considerando la existencia de 20 o menos unidades
documentales como baja produccion, se conservaran como modelo del tramite

y como testimonio de la gestion.

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacién / Digitalizacion - S: Seleccion
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CAJA MENOR 20 X

Estos documentos son una anotacién detallada del movimiento de fondos.
Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del tltimo asiento, documento o comprobantes.
No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccidn por cualquier
medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios...." (Ley 962 de
2005 "Ley Antitramites” Art. 28). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central, y considerando la existencia de 20 o menos unidades
documentales como baja produccion, se conservaran como modelo del tramite
y como testimonio de la gestion.

1-26 |

COMPROBANTES DE PAGO 20 X

Estos documentos resumen las operaciones financieras, economicas y
sociales de la enfidad y sirven de fuente para el registro de movimientos.
Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del ultimo asiento, documento o comprobantes.
No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccién por cualguier
medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios...." (Ley 962 de
2005 "Ley Antitramites" Art. 28). Una vez cumplido el tiempo de retencién en el
Archivo Central, y considerando la existencia de 20 o menos unidades
documentales como baja produccion, se conservaran como modelo del framite

y como testimonio de la gestion.
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1-33 |

CONTRATOS

20

Documentos que reflejan los contratos en los cuales una de las partes se
obliga a proporcionarle a ofra el uso y goce de una cosa (Art.55 Ley 80 de
1993). Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Una vez cumplido
el tiempo de retencién en el Archivo Central, y considerando la existencia de
20 o menos unidades documentales como baja produccion, se conservaran
como modelo del tramite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento original.

1-35 |

CONVENIOS

20

Documentos que reflejan los convenios celebrados por la Entidad con ofras
entidades del estado. Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Una
vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y considerando la
existencia de 20 o menos unidades documentales como baja produccion, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original,

1-36 =]

CORRESPONDENCIA

10

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
internos o externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

&
..
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1-37 I [COTIZACIONES 10 X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
internos o externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

1-40 I [CUENTAS EXAMINADAS 10 X

Corresponden a los diferentes movimientos efectuados en las cuentas
empresariales de la entidad. Deberan conservarse por un periodo de veinte
(20) afios contados desde el cierre de aquellos o la fecha del dltimo asiento,
documento o comprobantes. No obstante lo anterior, cuando se garantice su
reproduccion por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez
(10) afios....” (Ley 962 de 2005 "Ley Antitramites" Art. 28). Una vez cumplido
el tiempo de retencion en el Archivo Central, y considerando la existencia de
20 o menos unidades documentales como baja produccion, se conservaran
como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

1-46 M |DECRETOS 20 X X

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas expedidas por el despacho. Forman parte de la memoria
institucional de la Entidad. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacién / Digitalizacion - S:
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1-70 M |INFORMES 10 X

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000
Despacho Gobernacién

1 Despacho del Gobernador

~Archivo Central | CT.

Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarolladas en
cumplimiento de las funciones del area. No adquieren valores secundarios.
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y considerando
la existencia de 20 o menos unidades documentales como baja produccién, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

1-72 ]

INFORMES DE EJECUCION
PRESUPUESTAL

20 X

Estos documentos muestran el presupuesto aprobado y el movimiento de los
diferentes rubros presupuestales. Deberan conservarse por un periodo de
veinte (20) afios contados desde el cierre de aquellos o la fecha del Gltimo
asiento, documento o comprobantes. No obstante lo anterior, cuando se
garantice su reproduccion por cualquier medio técnico, pueden destruirse
transcurridos diez (10) aiios...." (Ley 962 de 2005 "Ley Antitramites" Art. 28).
Se conservan porque forman parte de la memoria financiera de la Entidad.

1-74 M |INFORMES DE RENDICION DE CUENTAS 10 X

Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarrolladas en
cumplimiento de las funciones del area. No adquieren valores secundarios.
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y considerando
la existencia de 20 o menos unidades documentales como baja produccion, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

A
v
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ENTIDAD PRODUCTORA:

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

Estos documentos hacen referencia al reporte periodico de las diferentes
medificaciones contractuales. descuentos legales. judiciales y voluntarios que
tienen un efecto directo en la liquidacion mensual y pago de la némina. Sul
conservacion obedece al tiempo en que pueden producirse solicitudes o
reclamaciones por parte de ex funcionarios o sus descendientes. Se
digitalizan para consultas y conservacion de los originales. Al cumplir el tiempo
de retencion en Archivo Central se seleccionan para su conservacion las
néminas de enero y junio como testimonio del tramite y como testimonio de la
gestion.

20

PERIODO 4: Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacion

OFICINA PRODUCTORA: 1 Despacho del Gobernador

1-102 B [NOMINAS 100

1-111 M |ORDENES DE PAGO 20

1-116 M [PLANES 10 X

Estos documentos reflejan los objetivos numéricos de la Entidad,
especificando las politicas y lineas de actuacion para conseguir esos objetivos
y establecen unos intervalos de tiempo que deben cumplirse para que la|
puesta en practica del plan sea exitosa. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, y considerando la existencia de 20 o menos
unidades documentales como baja produccion, se conservaran como modelo
del tramite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan para aseguramiento

de la informacion y para preservacion del documento original.

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacién / Digitalizacion - S: Seleccion
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Estos documentos reflejan los objetivos numéricos de la Entidad,
especificando las politicas y lineas de actuacion para conseguir esos objetivos
y establecen unos intervalos de tiempo que deben cumplirse para que la
puesta en practica del plan sea exitosa. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, y considerando la existencia de 20 o menos
unidades documentales como baja produccion, se conservaran como modelo
del tramite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan para aseguramiento
de la informacion y para preservacion del documento original.

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 4: Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacién
OFICINA PRODUCTORA: 1 Despacho del Gobernador
_Arch
1-120 M |PLANOS 10 X
1-123 M |PRESUPUESTO 20 X

Corresponden a documentos donde se anotan los registros, traslados,
estimaciones, operaciones, resultados y anulaciones que se realizan sobre el
presupuesto de la entidad. Deberan conservarse por un periodo de veinte (20)
afios contados desde el cierre de aquellos o la fecha del dltimo asiento,
documento o comprobantes. No obstante lo anterior, cuando se garantice su
reproduccion por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez
(10) afios...." (Ley 962 de 2005 "Ley Antitramites” Art. 28). Una vez cumplido
el tiempo de retencion en el Archivo Central, y considerando la existencia de
20 o menos unidades documentales como baja produccion, se conservaran|

como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

CONVENCIONES CT: Conservacién Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacién / Digitalizacion - S: Seleccion
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacién

Estos documentos reflejan la gestion del area en relacion a la presentacion,
orientacion y ejecucion de programas que buscan mejorar el nivel de
conocimiento y la calidad de vida, y fomentar el clima laboral y familiar de los
funcionarios. Al cumplir el tiempo de retencion en Archivo Central se
seleccionan para su conservacion los documentos que sirven para comprobar
el cumplimento de las normas relacionadas con Capacitacion a Pre-
Pensionados y Dotacion.

OFICINA PRODUCTORA: 1 Despacho del Gobernador

 Archivo Central
1-127 B |PROGRAMAS 10
1-131 M |PROYECTOS 20

Estos documentos reflejan los diferentes tipos de proyectos e realizar por la
entidad dentro de una asignacion presupuestal. Poseen valor administrativo,
legal y fiscal. Su prescripcion es de 20 afios. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en Archivo Central, se selecciona una muestra aleatoria del 20%

como modelo del tramite y testimonio de la gestion.

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacién / Digitalizacion - S: Seleccion
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1-151 H

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas de Director Seccional. Forman parte de la memoria
RESOLUCIONES 20 X X institucional del Departamento. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

1-106 |

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas de Director Seccional. Forman parte de la memoria
ORDENANZAS 20 X X institucional del Departamento. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

= Z.' ) // ‘Q
Firma Responsable: M /77 H gt Firma Responsable:

Nombres y apellidos:
Cargo:

\ Nombres y apellidos:
Cargo: Secretaria General
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

1.01-36

CORRESPONDENCIA

Despacho Gobernacion
1.01 Departamento Administrativo de Planeacion

i —

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
10 X externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

1.01-116

PLANES

Documentos que constituyen las actividades a desarrollar por el Departamento
durante un periodo de tiempo. Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion y 18
en Archivo Central. Poseen valor administrativo, legal y fiscal. Se consideran
documentos misionales de Conservacion Total (Circular Externa 003 de 2015,
AGN). Cumplido el tiempo de Retencion en Archivo Central se digitalizan para
su consulta y se conservan totalmente en ambos soportes.

20 X X

Firma Responsable: M QW/ /

Nombres y apellidos:

Cargo:

[\

Firma Responsable:
Nombres y apellidos:
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1.01.07-6 |

ACUERDOS 10 X

Estos documentos reflejan las herramientas de gestién que permiten evaluar
cuantitativamente el cumplimiento de las metas establecidas durante una
vigencia y, cualitativamente, los compromisos comportamentales del nivel
jerarquico. Debido a la baja produccion documental, se conservan como
madelo del tramite y como testimonio de la gestion

1.01.07-29 |

CONCILIACIONES 20 X

Estos documentos reflejan las herramientas de gestion que permiten evaluar
cuantitativamente el cumplimiento de las metas establecidas durante una|
vigencia y, cualitativamente, los compromisos comportamentales del nivel
jerarquico. Debido a la baja produccion documental, se conservan como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion

1.01.07-33 &

CONTRATOS 20 X

iDocumentos que reflejan los contratos en los cuales una de las partes se
obliga a proporcionarle a otra el uso y goce de una cosa (Art.55 Ley 80 de
1993). Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Su prescripcion es
de 20 afios, luego de los cuales pueden eliminarse. Sin embargo, debido a la
baja produccion documental, se conservaran como modelo del tramite y como

testimonio de la gestion.
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ENTIDAD PRODUCTORA:
PERIODO 4:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

OFICINA PRODUCTORA:

1.01.07-35 |

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

Division

de Asuntos Contenciosos

1.01.07 Unidad Juridica

CONVENIOS 20 X

|Documentos que reflejan los contratos celebrados por la Entidad mediante los
cuales se realizo entrega gratuita de bienes inmuebles, para su uso temporal y
posterior devolucion. Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Una
vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y considerando la
existencia de 20 o menos unidades documentales como baja produccion, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

1.01.07-36 Fi

CORRESPONDENCIA 10 X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

1.01.07-46 [

DECRETOS

20 X

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas expedidas por el despacho. Forman parte de la memoria
institucional de la Entidad. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
|documento original.

1.01.07-48 ]

DERECHO DE PETICION 10 X

Estos documentos respaldan el derecho que la Constitucion Politica concede a
los ciudadanos para que estos puedan presentar peticiones a las autoridades,
para que se les suministre informacion sobre situaciones de interés general y/o
particular. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se

conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.
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Documentos de caricter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas de Director Seccional. Forman parte de la memoria
linstitucional del Departamento. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.01.07-106 @ |ORDENANZAS 20 X
1.01.07-126 M |PROCESOS JUDICIALES 20 X
1.01.07-131 I |PROYECTOS 10 X

Estos documentos reflejan el seguimiento a la ejecucion presupuestal de los
proyectos de inversion y el tramite de la viabilidad de las modificaciones
presupuestales que se realicen al presupuesto de inversion, asi como la
asesoria y apoyo a las dependencias en la elaboracion y viabilizacion de los
proyectos de inversion. Poseen valor administrativo, fiscal y contable. Se
conservan 2 afios en Archivo de Gestion y 8 afios en Archivo Central.
Posteriormente se digitalizan para conservacion permanente de ambos
soportes como evidencia de la gestion de la Entidad. (Circular Externa 003 de

2015, AGN).
S
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

PERIODO 4: Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Division de Asuntos Contenciosos

OFICINA PRODUCTORA: 1.01.07 Unidad Juridica

_ _Archivo Central |
Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas de Director Seccional. Forman parte de la memoria

1.01.07-151 [l [RESOLUCIONES 20 institucional del Departamento. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.
Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en

1.01.07-159 m |TUTELAS 20 AI’ChIV.O’ de Gestlop y 18 afos enlﬁfrcl?lvo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)
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1.01.07.01-3 =

ACCIONES DE TUTELA 20

Documentos producidos y recibidos como resultado de las Acciones de
Tutela instauradas por los ciudadanos con el fin de proteger sus derechos
fundamentales. Poseen valor administrativo y legal. Se conservan 2 afios en
el Archivo de Gestion y 18 afios en el Archivo Central. Cumplido el Tiempo
de Retencion en Archivo Central se selecciona una muestra aleatoria del 5%
anual como testimonio de la gestion, la cual sera digitalizada para su
consulta. El resto de la documentacion sera eliminada previo visto bueno del
Comité de Archivo de la Entidad.

1.01.07.01-4 |

ACTAS DE REPARTO 10 X

Estos documentos respaldan la entrega de documentos entre [as
dependencias de la entidad. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central, y considerando la existencia de 20 o menos unidades
documentales como baja produccion, se conservaran como modelo del
tramite y como testimonio de la gestion.

1.01.07.01-5 >}

ACTAS DE SUSTANCIACION 10 X

Estos documentos respaldan la entrega de documentos entre las
dependencias de la entidad. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el|
Archivo Central, y considerando la existencia de 20 o menos unidades
documentales como baja preduccion, se conservaran como modelo del
tramite y como testimonio de la gestion.

L

CONVENCIONES CT: Conservacidn Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S:
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1.01.07.01-6 i

Estos documentos reflejan las herramientas de gestion que permiten evaluar
cuantitativamente el cumplimiento de las metas establecidas durante una
vigencia y, cualitativamente, los compromisos comportamentales del nivel
jerarquico. Debido a la baja produccion documental, se conservan como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion

1.01.07.01-8 =

Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarrolladas en
cumplimiento de las funciones del area. No adquieren valores secundarios.
Una vez cumpldo el tiempo de retencion en el Archivo Central, y
considerando la existencia de 20 o menos unidades documentales como
baja produccion, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio
de la gestion. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original.

1.01.07.01-12 ]

_ Archivo Centra

ACUERDOS 10 X
ANTECEDENTES ADMINISTRATIVOS 10 X
AUTOS 20 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencién en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

~
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1.01.07.01-28 @ |CONCEPTOS

20

Estos documentos respaldan las respuestas a solicitudes de opinion,
apreciacion o juicio, que sirven como elemento de informacion o criterio de
orientacion sobre cuestiones juridicas relacionadas con los objetivos y
funciones de la entidad. Poseen valor administrativo y legal. Se conservan 2
afio en Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al transferirse al
Archivo Central se digitalizan para la conservacién permanente de ambos
soportes por su valor historico y como testimonio de la gestion de la entidad.
(Circular Externa 003 de 2015, AGN).

1.01.07.01-29 @ [CONCILIACIONES

10

Se conservan 2 afios en el Archivo de Gestion y 8 afos en el Archivo
Central. Al cabo de los 10 afios (contados a partir del 31 de diciembre del
periodo contable al cual corresponda el soporte -Regimen de Contabilidad
Piublica 9.2.4 Tenencia, conservacion y custodia de los soportes,
comprobantes y libros de contabilidad) se eliminan porque pierden su
vigencia administrativa y la informacion se encuentra en los libros contables.

1.01.07.01-33 H FCONTRATOS

20

Documentos que reflejan los contratos en los cuales el vendedor se obliga a
transferir la propiedad de un bien al comprador, y este a su vez, se obliga a
pagar su precio en dinero. Poseen valor legal, fiscal, contable y
administrativo por lo cual su prescripcion es de 20 afios, luego de los cuales
pueden eliminarse. , se conservaran como modelo del tramite y como

testimonio de la gestion. %
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1.01.07.01-35 2

1.01.07.01 Division de Asuntos Delegados de la Nacion

se conservan 2 afios en archivo de gestion y 18 afios en archivo central. al
cabo de los 20 afios (cumplidos a partir de la finalizacion de la ejecucion del
contrato) se selecciona una muestra aleatoria del 5% como testimonio el
tramite y se digitaliza para su conservacion en ambos medios de forma
permanente. la eliminacion de los expedientes que no sean objeto de
seleccion se realizara en bloque al finalizar el afio fiscal correspondiente.

1.01.07.01-36 H

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o

Ila dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

remitentes externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a

1.01.07.01-49 4]

Una vez cumplido elntiempo de retnecion se conservan totalmente. Se
digitaiizan para consulta y preservacion del original.

1.01.07.01-60 L

Una vez cumplido elntiempo de retnecion se conservan totaimente. Se
digitafiizan para consulta y preservacion del original.

1.01.07.01-69 3]

_ Archivo Central _
CONVENIOS 20 X
CORRESPONDENCIA 10 X
EDICTOS 10 X
EXPEDIENTES 10 X
IMPUESTOS 10 X

Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion y 8 afios en Archivo Central. Al
cabo de los 10 afios (contados a partir del 31 de diciembre del periodo
contable al cual corresponda el soporte -Régimen de Contabilidad Publica
9.2.4 Tenencia, conservacion y custodia de los soportes, comprobantes y
libros de contabilidad) se elimina el soporte papel (Ley 962 de 2005 "Ley

Antitramites" Art. 28). ‘%
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1.01.07.01-70 = |

1.01.07.01 Division de Asuntos Delegados de la Nacion

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, y considerando la existencia de 20 o menos
unidades documentales como baja produccion, se conservaran como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

1.01.07.01-88 ]

Poseen valor administrativo y legal. Se conservan 2 afios en el Archivo de
Gestion y 8 afios en el Archivo Central. Al transferirse al Archivo Central se
digitalizan para la conservacion permanente de ambos soportes como parte
de la memoria institucional. (Circular Externa 003 de 2015, AGN).

1.01.07.01-89 i

Poseen valor administrativo y legal. Se conservan 2 afios en el Archivo de
Gestion y 8 afios en el Archivo Central. Al transferirse al Archivo Central se
digitalizan para la conservacion permanente de ambos soportes como parte
de la memoria institucional. (Circular Externa 003 de 2015, AGN).

1.01.07.01-90 [ |

 Archivo Central
INFORMES 10 X
LIBROS DE REGISTRO 10 X
LIBROS RADICADORES 10 X
LICENCIAS 20 X

Documentos que reflejan acciones legales. Poseen valor legal, fiscal,
contable y administrativo. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central, y considerando la existencia de 20 o menos unidades
documentales como baja produccion, se conservaran como modelo del

tramite y como testimonio de la gestion. %
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1.01.07.01-91 |

1.01.07.01 Division de Asuntos Delegados de la Nacion

i _

Estos documentos reflejan las licitaciones e invitaciones publicas declaradas
desiertas. Poseen valor legal. fiscal. contable y administrativo. Su
prescripcion es de 20 afios, luego de los cuales pueden eliminarse. , se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

1.01.07.01-97 H

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
area. Se digitelizan para aseguramiento de la informacién y para
preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y
como testimonio de la gestion.

1.01.07.01-98 |

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
area, Se digitdizan para aseguramiento de la informacion y para
|preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y
como testimonio de la gestion.

1.01.07.01-103 H

chivo Central _
LICITACIONES 20 X
MATRICULAS 10 X
MEMORIALES PETITORIOS 10 X
NOTIFICACIONES 20 X

Estos documentos corresponden a actos a través de los cuales la entidad
se notifica de las diferentes actuaciones judiciales de las que hace parte. Su
prescripcion es de 20 afios. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central, y considerando la existencia de 20 o mencs unidades
documentales como baja produccion, se conservaran como modelo del

tramite y como testimonio de la gestion. Q"
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1.01.07.01-118 i

PLANILLAS

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

1.01.07.01 Divisién de Asuntos Delegados de la Nacién

Se conservan 2 aiios en Archivo de Gestion y 8 afios en Archivo Central.
Cumplido el tiempo de retencion documental eliminar por carecer de valores
secundarios (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.01.07.01-131 &

PROYECTOS

20

Estos documentos reflejan los diferentes tipos de proyectos e realizar por la
entidad dentro de una asignacion presupuestal. Poseen valor administrativo,
legal y fiscal. Su prescripcion es de 20 afios. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en Archivo Central, se selecciona una muestra aleatoria del 20%
como modelo del tramite y testimonio de la gestion.

1.01.07.01-134 B

QUEJAS

10

Estos documentos reflejan la recepcidn, tramite y resolucién de las quejas,
relacionados con la actuacion de los funcionarios publicos. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y considerando la
existencia de 20 0 menos unidades documentales como baja produccion, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

1.01.07.01-139 5]

RECURSOS DE REPOSICION

10

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminaciéon - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S:

como testimonio de la gestion.
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1.01.07.01-143 s

1.01.07.01 Division de Asuntos Delegados de la Nacion

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y
como testimonio de la gestion.

1.01.07.01-151 B

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas de Director Seccional. Forman parte de la memoria
institucional del Departamento. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

1.01.07.01-154 |

_ Archivo Central
RELACIONES 20 X
RESOLUCIONES 20 X
SENTENCIAS 20 X

Documentos que reflejan acciones legales. Poseen valor legal, fiscal,
contable y administrativo, Una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio
de la gestion.
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Divisién de Asuntos Delegados de la Nacion
OFICINA PRODUCTORA: 1.01.01.07.01.01 Gerencia de Comercio Exterior

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

Contratos suscritos para obtener el suministro de elementos o equipos que
se requieren para el desarrollo de las actividades propias de la Defensoria.
Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Su prescripcion es de
20 afios, luego de los cuales pueden eliminarse. Una vez cumplido el tiempo
de retencion en el Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite
y como testimonio de la gestion.

1.01.07.01.01-01 | I [ACTAS 20 X
1.01.07.01.01-35 | i@ |CONVENIOS 20 X
1.01.07.01.01-36 | B |CORRESPONDENCIA 10 X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o
remitentes externos e internos a la Entidad, en desarrollo de las funciones
asignadas a la dependencia. Se conservaran como parte de la memoria

institucional.
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Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para

101.07.01.00-70 | I |INFORMES = X g preservacion del documento original, se conservaran como modelo del
tramite y como testimonio de la gestion.
Poseen valor administrativo, legal y fiscal. Se conservan 2 afios en Archivo
de Gestion y 18 afos en Archivo Central. Cumplido el Tiempo de Retencion
1.01.07.01.01-131 | I |PROYECTOS 20 X X Documental se digitalizan para consulta y se conservan totalmente en

ambos soportes como testimonio del tramite y la gestion. (Circular Externa
003 de 2015, AGN)
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 4: Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Divisién de Asuntos Delegados de la Nacion
OFICINA PRODUCTORA: 1.01.07.01.02 Gerencia Litoral Pacifico

Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarrolladas en
1.01.07.01.02-65 | B [LITORAL PACIFICO 10 X X cumph.r'nlento de las funciones del area, Una_v.ez.cumphdn elntiempo de
retnecion se conservan totalmente. Se digitalizan para consulta y

preservacion del eriginal

[~ < é }
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GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

1.021 |

ACTAS

20

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencién en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.02-7 |

ACUERDOS DE GASTOS

10

Estos documentos registran las obligaciones de la entidad sobre sus
proveedores. Deberan conservarse cuando menos por diez afios, contados
desde el cierre de aquéllos o la fecha del ultimo asiento, documento o
comprobante. Transcurrido este lapso, podran ser destruidos, siempre que por
cualquier medio técnico adecuado garantice su reproduccion exacta (Decreto
410 de 1971, Codigo de Comercio titulo IV, capitulo |, Art. 60).

1.02-16 =

BOLETINES

20

Estos documentos respaldan las comunicaciones de interés plblico difundidos
a través de los medios de comunicacibn masiva, en respuesta a las
necesidades de informacion. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central, y considerando la existencia de 20, se conservaran como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

®
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1.02-18 B

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

CAJA MENOR

Despacho Gobernacion
1.02 Secretaria de Coordinacién y Control

_Archivo Central |

20 X

Estos documentos son una anotacion detallada del movimiento de fondos.
Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del dltimo asiento, documento o comprobantes. No
obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier medio
técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios....” (Ley 962 de 2005
“Ley Anti tramites” Art. 28). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de
la gestion.

1.02-20 22

CIRCULARES

10 X X

Actos administrativos, de caracter informativo emitidos por el despacho para
informacién de los funcionarios. poseen valor administrativo. se conservan 2
aios en el archivo de gestion y 8 afios en el archivo central. al transferirse al
archivo central se digitalizan para la conservacion permanente de ambos
soportes como parte de la memoria institucional. (circular externa 003 de

2015, agn).
L)
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1.02-21 &

COMPROBANTES

1.02 Secretaria de Coordinacion y Control

20

Estos documentos resumen las operaciones financieras, econémicas y sociales
de la entidad y sirven de fuente para el registro de movimientos. Deberén
conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el cierre de
aquellos o la fecha del Ultimo asiento, documento o comprobantes. No obstante
lo anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier medio técnico,
pueden destruirse transcurridos diez (10) afios...." (Ley 962 de 2005 "Ley Anti
tramites” Art. 28). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion.

1.02-33 <

CONTRATOS

20

Documentos que reflejan los contratos en los cuales una de las partes se
obliga a proporcionarle a otra el uso y goce de una cosa (Art.55 Ley 80 de
1993). Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Una vez cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo Central, , se conservaran como modelo del
tramite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan para aseguramiento de
la informacion y para preservacion del documento original.

1.02-35 |

CONVENIOS

20

Contratos suscritos para obtener el suministro de elementos o equipos que se
requieren para el desarrollo de las actividades propias de la Defensoria.
Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Su prescripcion es de 20
afios, luego de los cuales pueden eliminarse. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y

como testimonio de la gestion.
N
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Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
externos e internos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

Estos documentos registran las obligaciones de la entidad sobre sus
proveedores. Deberan conservarse cuando menos por diez afios, contados
desde el cierre de aguélios o la fecha del dltimo asiento, documento o
comprobante. Transcurrido este lapso, podrén ser destruidos, siempre que por
cualquier medio técnico adecuado garantice su reproduccion exacta (Decreto
410 de 1971, Cadigo de Comercio titulo 1V, capitulo |, Art. 60).

Estos documentos registran las obligaciones de la entidad sobre sus
proveedores. Deberan conservarse cuando menos por diez afios, contados
desde el cierre de aquélios o la fecha del dltimo asiento, documento o
comprobante. Transcurrido este lapso, podran ser destruidos, siempre que por
cualquier medio técnico adecuado garantice su reproduccién exacta (Decreto
410 de 1971, Codigo de Comercio titulo 1V, capitulo |, Art. 60).

Archivo Central |
1.02-36 B |CORRESPONDENCIA 10 X
1.02-42 M |CUENTAS PAGADAS 10 X
1.02-43 B |CUENTAS POR PAGAR 10 X
1.02-70 M |INFORMES 10 X

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al area.
Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original, se conservaran como modelo del tramite y como
testimonio de la gestién.

a
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Poseen valor administrativo y legal. Se conservan 2 afios en el Archivo de
Gestion y 8 afios en el Archivo Central. Al transferirse al Archivo Central se
digitalizan para la conservacion permanente de ambos soportes como parte de
la memoria institucional. (Circular Externa 003 de 2015, AGN).

Estos documentos contienen las metodologias, herramientas y estandares
implementados para garantizar los procesos a través de los cuales se
seleccionan funcionarios de la entidad. Mantienen su vigencia mientras son
actualizados. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central,
se conservaran coma modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

OFICINA PRODUCTORA: 1.02 Secretaria de Coordinacion y Control

1.02-84 M [LIBROS 10 X
1.02-92 M [LICITACIONES PUBLICAS 20 X
1.02-96 B |[MANUALES 20 X

Estos documentos contienen las metodologias, herramientas y estandares
implementados para garantizar los procesos a través de los cuales se
seleccionan funcionarios de la entidad. Mantienen su vigencia mientras son
actualizados. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central,
se conservaran como modelo del trdmite y como testimonio de la gestion.

s
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Estos documentos hacen referencia al reporte peritdico de las diferentes
modificaciones confractuales. descuentos legales. judiciales y voluntarios que
tienen un efecto directo en la liquidacion mensual y pago de la némina. Su
conservacion obedece al tiempo en que pueden praducirse solicitudes o
reclamaciones por parte de ex funcionarios o sus descendientes. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se conservaran como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan para su
consulta y preservacion de los originales.

Estos documentos corresponden a actos por los que la autoridad administrativa
especifica y ordena movimientos en los inventarios del material de guerra del
Departamento. Son considerados documentos misionales.

1.02-102 B (NOMINAS 100 X
1.02-112 M [ORDENES DE PAGO 20 X
1.02-113 M |ORDENES DE TRABAJO 20 X

Estos documentos corresponden a actos por los que la autoridad administrativa
especifica y ordena movimientos en los inventarios del material de guerra del
Departamento. Son considerados documentos misionales.

h
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1.02-117 |

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

PLANES

Despacho Gobernacion
1.02 Secretaria de Coordinacion y Control

10 X

Estos documentos reflejan los objetivos numéricos de la Entidad, especificando
las politicas y lineas de actuacion para conseguir esos objetivos y establecen
unos intervalos de tiempo que deben cumplirse para que la puesta en practica
del plan sea exitosa. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo
Central, , se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de Ia
gestion. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original.

1.02-120 [

PLANOS

10 X

Estos documentos reflejan los objetivos numéricos de la Entidad, especificando
las politicas y lineas de actuacion para conseguir esos objetivos y establecen
unos intervalos de tiempo que deben cumplirse para que la puesta en préactica
del plan sea exitosa. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, , se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion. Se digitalizan para aseguramiento de la informacién y para
preservacion del documento original.

1.02-127 |

PROGRAMAS

10

Estos documentos reflejan la gestion del area en relacion a la presentacion,
orientacion y ejecucion de programas que buscan mejorar el nivel de
conocimiento y la calidad de vida, y fomentar el clima laboral y familiar de los
funcionarios. Al cumplir el tiempo de retencion en Archivo Central se
seleccionan para su conservacion los documentos que sirven para comprobar
el cumplimiento de las normas relacionadas con Capacitacion a Pre-
Pensionados y Dotacion.
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Estos documentos reflejan los diferentes tipos de proyectos e realizar por la
entidad dentro de una asignacion presupuestal. Poseen valor administrativo,
1.02-131 M |PROYECTOS 20 X |legal y fiscal. Su prescripcion es de 20 afios. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en Archivo Central, se selecciona una muestra aleatoria del 20%
como modelo del tramite y testimonio de la gestién.

1.02-141 B |REGISTROS DE CONTRATISTAS
Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas de Director Seccional. Forman parte de la memoria

1.02-151 @ |RESOLUCIONES 20 X X institucional del Departamento. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacién y para preservacion del
documento original.

Firma Responsable:M : W / /" ek Firma Responsable: g
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1.03.01-6 |2}

1.03.01-29 |

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas. Forman parte de la memoria institucional del Departamento.
Son documentos de conservacion total. Se digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.

_ Archivo Central | CT |
20
ACUERDOS
CONCILIACIONES 20

Documentos resultantes de la comparacién de saldos contables de
bancos y saldos en los extractos bancarios, para contabilizacion/ajuste
de la diferencias existentes. Deberdn conservarse por un periodo de
veinte (20) afios contados desde el cierre de aquellos o la fecha del
Gltimo asiento, documento o comprobantes. No obstante lo anterior,
cuando se garantice su reproduccion por cualquier medio técnico,
pueden destruirse transcurridos diez (10) afios....” (Ley 962 de 2005
"Ley Antitrdmites" Art. 28). Al cumplir el tiempo de retencién en
Archivo Central se seleccionard el 20% de la produccion documental
como modelo del trémite y como testimonio de la gestién.

%
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4 _

|Documentos que reflejan los contratos en los cuales una de las partes se
obliga a proporcionarle a otra el uso y goce de una cosa (Art.55 Ley 80 de
1993). Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Una vez cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo Central, , se conservaran como modelo del
tramite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan para aseguramiento de
la informacion y para preservacion del documento original.

Contratos suscritos para obtener el suministro de elementos o equipos que se
requieren para el desarrollo de las actividades propias de la Defensoria.
Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Su prescripcion es de 20
afios, luego de los cuales pueden eliminarse. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y
como testimonio de la gestion.

1.03.01-33 B |CONTRATOS 20 X X
1.03.01-35 Il |CONVENIOS 20 X
1.03.01-36 B |[CORRESPONDENCIA 10 X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
|externos e intemos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

©
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Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas expedidas por el despacho. Forman parte de la memoria
institucional de la Entidad. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacién y para preservacion del
documento original.

Estos documentos respaldan el derecho que la Constitucion Politica concede a
los ciudadanos para que estos puedan presentar peticiones a las autoridades,
para que se les suministre informacion sobre situaciones de interés general y/o
particular. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.03.01-46 B |DECRETOS 10 X X
1.03.01-48 4] FDERECHO DE PETICION 10 X

1.03.01-106 Il |ORDENANZAS | 20 X X
1.03.01-126 B |[PROCESOS JUDICIALES 20 X X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

5
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GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000
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Poseen valor administrativo, legal y fiscal. Se conservan 2 afios en Archivo de
Gestion y 18 afios en Archivo Central. Cumplido el Tiempo de Retencion
Documental se digitalizan para consulta y se conservan totalmente en ambos
soportes como testimonio del tramite y la gestion. (Circular Externa 003 de
2015, AGN)

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas de Director Seccional. Forman parte de la memoria
institucional del Departamento. Son documentos de conservacion fotal. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

1.03.01-131 Bl [PROYECTOS 20 X X
1.03.01-151 B [RESOLUCIONES 20 X X
1.03.01-159 B |TUTELAS 20 X X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)
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Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.04-1 B |ACTAS 20 X X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
1.04-36 B [CORRESPONDENCIA 10 X externos e internos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al area.
Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original, se conservardn como modelo del tramite y como
testimonio de la gestion.

1.04-70 B (INFORMES 10 X X

Estos documentos corresponden a actos por los que la autoridad administrativa
1.04-109 Il |ORDENES 20 X especifica y ordena movimientos en los inventarios del material de guerra del
Departamento. Son considerados documentos misionales.

%
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1.04-127 B4

1.04 Secretaria de Hacienda

Archivo Central |

PROGRAMAS 10

Estos documentos reflejan la gestion del area en relacion a la presentacion,
orientacion y ejecucion de programas que buscan mejorar el nivel de
conocimiento y la calidad de vida, y fomentar el clima laboral y familiar de los
funcionarios. Al cumplir el tiempo de retencion en Archivo Central se
seleccionan para su conservacion los documentos que sirven para comprobar,
el cumplimiento de las normas relacionadas con Capacitacion a Pre-
Pensionados y Dotacion.

1.04-131 |

PROYECTOS 20

Estos documentos reflejan los diferentes tipos de proyectos e realizar por la
entidad dentro de una asignacion presupuestal. Poseen valor administrativo,
legal y fiscal. Su prescripcion es de 20 afios. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en Archivo Central, se selecciona una muestra aleatoria del 20%
como modelo del tramite y testimonio de la gestion.

1.04-151 |

RESOLUCIONES 20 X

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas de Director Seccional. Forman parte de la memoria
institucional del Departamento. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

W
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1.04-153 i@

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

SALDOS BANCOS

Despacho Gobernacion
1.04 Secretaria de Hacienda

_Archivo Centra

10

Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarrolladas en
cumplimiento de las funciones del area, Una vez cumplido elntiempo de
retnecion se conservan totalmente. Se digitalizan para consulta y preservacion
del original

1.04-156 et

SOLICITUDES

20

Estos documentos respaldan las solicitudes. Deberan conservarse por un
periodo de veinte (20) afios contados desde el cierre de aquellos o la fecha del
(ltimo asiento, documento o comprobantes. No obstante lo anterior, cuando se
garantice su reproduccion por cualquier medio técnico, pueden destruirse
transcurridos diez (10) afios...." (Ley 962 de 2005 "Ley Antitramites" Art. 28).
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se conservaran
como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.
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1.04.01-6 73]

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas. Forman parte de la memoria institucional del Departamento.
Son documentos de conservacion total. Se digitalizan para aseguramiento de
la informacion y para preservacion del documento original.

1.04.01-25 4

Soportan la salida de la entidad. Poseen valores administrativos, fiscales y
contables. Se conservan 2 afios en el Archivo de Gestion y 18 afos en el
Archivo Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan para la
conservacion permanente de ambos soportes. (Circular Externa 003 de 2015,
AGN).

1.04.01-30

Documentos que certifican los resultados de la comparacion de saldos
contables de bancos y saldos en los extractos bancarios, para
contabilizacion/ajuste de la diferencias existentes consolidadas en las
Conciliaciones Bancarias. Deberan conservarse por un periodo de veinte (20)
afios contados desde el cierre de aquellos o la fecha del dltimo asiento,
documento o comprobantes. No obstante lo anterior, cuando se garantice su
reproduccion por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos
diez (10) afos...." (Ley 962 de 2005 "Ley Antitramites" Art. 28). Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se seleccionara una
muestra aleatoria del 20% como modelo del tramite y testimonio de la gestion.

1.04.01-36 i

1.04.01 Unidad de Contabilidad y Crédito Pablico
ACUERDOS 20 X
COMPROBANTES DE EGRESO 20 X
CONCILIACIONES BANCARIAS 20
CORRESPONDENCIA 10 X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
externos e internos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

L

©
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Pagina:

ENTIDAD PRODUCTORA:

PERIODO 4:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

Secretaria de Hacienda
1.04.01 Unidad de Contabilidad y Crédito Pablico

1.04.01-62 |

EXTRACTOS

20

Documentos que certifican los resultados de la comparacion de saldos
contables de bancos y saldos en los extractos bancarios, para
contabilizacién/ajuste de la diferencias existentes consolidadas en las
Conciliaciones Bancarias. Deberan conservarse por un periodo de veinte (20)
afios contados desde el cierre de aquellos o la fecha del dlimo asiento,
documento o comprobantes. No obstante lo anterior, cuando se garantice su
reproduccion por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos
diez (10) afios...." (Ley 962 de 2005 "Ley Antitramites” Art. 28). Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se seleccionara una
muestra aleatoria del 20% como modelo del tramite y testimonio de la gestion.

3
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ENTIDAD PRODUCTORA:

PERIODO 4:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

COBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000
Secretaria de Hacienda

1.04.01 Unidad de Contabilidad y Crédito Pablico

1.04.01-70 ]

INFORMES

10

Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarrolladas en
cumplimiento de las funciones del area. No adquieren valores secundarios.
Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, , se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

1.04.01-29 I}

CONCILIACIONES

20

Documentos resultantes de la comparacion de saldos contables de bancos y
saldos en los extractos bancarios, para contabilizacion/ajuste de la diferencias
existentes. Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados
desde el cierre de aquellos o la fecha del ultimo asiento, documento o
comprobantes. No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccion
por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10)
afios...." (Ley 962 de 2005 "Ley Antitramites” Art. 28). Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se seleccionara el 20% de la produccién
documental como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

A

b
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e Pagina: 4ded
ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 4: Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Hacienda
OFICINA PRODUCTORA: 1.04.01 Unidad de Contabilidad y Crédito Publico

1.04.01-99 |

 Archivo Central | CT |

MOVIMIENTOS CONTABLES 20

Documentos que certifican los resultados de la comparacion de saldos
contables de bancos y saldos en los extractos bancarios, para
contabilizacion/ajuste de la diferencias existentes consolidadas en las
Conciliaciones Bancarias. Deberan conservarse por un periodo de veinte (20)
afos contados desde el cierre de aquellos o la fecha del dlimo asiento,
documento o comprobantes. No obstante lo anterior, cuando se garantice su
reproduccién por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos
diez (10) afos...." (Ley 962 de 2005 "Ley Antitramites" Art. 28). Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se seleccionara una
muestra aleatoria del 20% como modelo del tramite y testimonio de la gestion.

1.04.01-147 ]

RENDICIONES DE CUENTAS 20

Documentos que certifican los resultados de la comparacién de saldos
contables de bancos y saldos en los extractos bancarios, para
contabilizacion/ajuste de la diferencias existentes consolidadas en las
Conciliaciones Bancarias. Deberan conservarse por un periodo de veinte (20)
afios contados desde el cierre de aquellos o la fecha del Gltimo asiento,
documento o comprobantes. No obstante lo anterior, cuando se garantice su
reproduccién por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos
diez (10) afios...." (Ley 962 de 2005 "Ley Antitramites” Art. 28). Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se seleccionara una
muestra aleatoria del 20% como modelo del tramite y testimonio de la gestion.

Firma Responsable:

Nombres y apellidos:

Cargo:

Firma Responsable{

Nombres y apellidos:

Rl

Cargo: Secretaria General
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

PERIODO 4:

Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Unidad de Contabilidad y Crédito Publico
OFICINA PRODUCTORA: 1.04.01.01 Division de Contabilidad

1.04.01.01-7 |

Estos documentos registran las obligaciones de la entidad sobre sus
proveedores. Deberan conservarse cuando menos por diez afios, contados
desde el cierre de aquéllos o la fecha del (ltimo asiento, documento o
comprobante. Transcurrido este lapso, podréan ser destruidos, siempre que por
cualquier medio técnico adecuado garantice su reproduccion exacta (Decreto
410 de 1971, Cadigo de Comercio titulo IV, capitulo |, Art. 60).

1.04.01.01-11 A

Estos documentos registran las obligaciones de la entidad sobre sus
proveedores, Deberan conservarse cuando menos por diez afios, contados
desde el cierre de aquélios o la fecha del Ulfimo asiento, documento o
comprobante. Transcurrido este lapso, podran ser destruidos, siempre que por
cualquier medio técnico adecuado garantice su reproduccion exacta (Decreto
410 de 1971, Codigo de Comercio titulo 1V, capitulo |, Art. 60).

1.04.01.01-13 |

ACUERDOS DE GASTOS 10 X
APROPIACIONES 10 X
BALANCES 20 X

Estos documentos reflejan la situacion financiera de la entidad. Deberan
conservarse cuando menos por veinte afios, contados desde el cierre de
aquéllos o la fecha del ultimo asiento, documento o comprobante. Transcurrido
este lapso, podran ser destruidos, siempre que por cualquier medio técnico
adecuado garantice su reproduccion exacta (Decreto 410 de 1971, Codigo de
Comercio titulo 1V, capitulo I, Art. 60). Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, , se conservaran como modelo del tramite y

como testimenio de la gestion.
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

PERIODO 4:

Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Unidad de Contabilidad y Crédito Publico
OFICINA PRODUCTORA: 1.04.01.01 Division de Contabilidad

1.04.01.01-14 2]

Estos documentos corresponden al registro de los movimientos de bancos.

Deberan consenvarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del Gltimo asiento, documento o comprobantes.
No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier
medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios...." (Ley 962 de
2005 "Ley Antitramites" Art. 28). Al cumplir el tiempo de retencion en Archivo
Central se seleccionara el 20% de la produccion documental como modelo del
tramite y como testimonio de la gestion.

1.04.01.01-19 |

Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion y 8 afios en Archivo Central. Al
cabo de los 10 afios (contados a partir del 31 de diciembre del periodo
contable al cual corresponda (Régimen de Contabilidad Pablica 9.2.4
Tenencia, conservacion y custodia de los soportes, comprobantes y libros de
contabilidad) se elimina el soporte papel después de digitalizarse (Ley 962 de
2005 "Ley Antitramites” Art. 28).

1.04.01.01-18 (E]

Estos documentos son una anotacion detallada del movimiento de fondos.
Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del Gltimo asiento, documento o comprobantes.
No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier
medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios...." (Ley 962 de
2005 "Ley Antitramites” Art. 28). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central, , se conservaran como modelo del tramite y como testimonio
de la gestion.

1.04.01.01-23 i

BANCOS . X
CERTIFICADOS 0 :
CAJA MENOR 20 ,
COMPROBANTES CONTABLES - .

Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del (ltimo asiento, documento o comprobantes.
No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier
medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios...." (Ley 962 de

2005 "Ley Antitramites" Art. 28).
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

PERIODO 4:

Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Unidad de Contabilidad y Crédito Publico
OFICINA PRODUCTORA: 1.04.01.01 Division de Contabilidad

Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del Glitimo asiento, documento o comprobantes.
No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccién por cualquier
medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios...." (Ley 962 de
2005 "Ley Antitramites” Art. 28).

Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afos contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del Ultimo asiento, documento o comprobantes.
No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier
medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afos...." (Ley 962 de
2005 "Ley Antitramites” Art. 28).

12005 "Ley Antitramites" Art. 28).

Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del tltimo asiento, documento o comprobantes.
No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier
medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios...." (Ley 962 de

Son las comunicaciones recibidas o preducidas con destinatarios o remitentes
externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

1.04.01.01-30 B |CONCILIACIONES BANCARIAS 20 X
1.04.01.01-31 B |CONSIGNACIONES 20 X
1.04.01.01-34 B [CONTROL DE LOTES 20 X
1.04.01.01-36 B [CORRESPONDENCIA 10 X |
1.04.01.01-38 B [CUENTAS 10 X

Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del Ultimo asiento, documento o comprobantes.
No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier
medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios...." (Ley 962 de
2005 "Ley Antitramites" Art. 28). S - a
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

PERIODO 4:

Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Unidad de Contabilidad y Crédito Piblico
OFICINA PRODUCTORA: 1.04.01.01 Divisién de Contabilidad

Deberan conservarse por un periedo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del (ltimo asiento, documento o comprobantes.
No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccién por cualquier
medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios....” (Ley 962 de
2005 *Ley Antitramites” Art. 28).

Estos documentos resumen las operaciones relacionadas con el recibo o
desembolso de efectivo. Deberan conservarse por un periodo de veinte (20)
anos contados desde el cierre de aquellos o la fecha del Gltimo asiento,
documento o comprobantes. No obstante lo anterior, cuando se garantice su
reproduccion por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez
(10) afios...." (Ley 962 de 2005 "Ley Antitramites" Art. 28).

Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del dltimo asiento, documento o comprobantes.
No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier
medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afos...." (Ley 962 de
2005 "Ley Antitramites” Art. 28).

 Archivo Central | CT | E
1.04.01.01-43 B [CUENTAS POR PAGAR 10 X
1.04.01.01-50 B |[EGRESOS 20 X
1.04.01.01-55 i |ESTADOS FINANCIEROS 10 X
1.04.01.01-63 M |[EXTRACTOS BANCARIOS 10 X
1.04.01.01-7 I |INFORMES CONTABLES 10 _X .

Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del dltimo asiento, documento o comprobantes.
No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier
medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios....” (Ley 962 de
2005 "Ley Antitramites" Art. 28).

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
extenos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la

dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

PERIODO 4:

Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Unidad de Contabilidad y Crédito Publico
OFICINA PRODUCTORA: 1.04.01.01 Division de Contabilidad

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

Estos documentos reflejan las operaciones contables de la Entidad. Tienen
valor historico. Se conservaran como parte de la memoria institucional. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

Estos documentos reflejan las operaciones contables de la Entidad. Tienen
valor histérico. Se conservaran como parte de la memoria institucional. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacién y para preservacion del
documento original.

1.04.01.01-75 B |INFORMES DE SANEAMIENTO CONTABLE 10 X
1.04.01.01-86 @ |LIBROS AUXILIARES 10 X
1.04.01.01-87 M |LIBROS CONTABLES 10 X
1.04.01.01-99 il (MOVIMIENTOS CONTABLES 10 X

Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del Gltimo asiento, documento o comprobantes.
No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier
medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios....” (Ley 962 de

2005 "Ley Antitramites” Art. 28)
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FORMATO DE TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

PERIODO 4:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

Unidad de Contabilidad y Crédito Publico
1.04.01.01 Division de Contabilidad

1.04.01.01-102 | W

NOMINAS

Estos documentos hacen referencia al reporte periédico de las diferentes
modificaciones contractuales. descuentos legales. judiciales y voluntarios que
tienen un efecto directo en la liquidacion mensual y pago de la némina. Sul
conservacion obedece al tiempo en que pueden producirse solicitudes o
reclamaciones por parte de ex funcionarios ¢ sus descendientes. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se conservaran como
modelo del trdmite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan para su
consulta y preservacion de los originales.

100 X X

Firma Responsable:%{

Nombres y apellidos:
Cargo:

f?mﬂ-) %*"V\—- Firma ResponsableB

Nombres y apellidos:

Cargo: Secretaria General




Departamento del Valle del Cauca Codigo: FO-MS-P3-21
W .
@ FORMATO DE TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL i e S
R Fecha de Aprobacion: 13/09/2017
Selasmcio Pagina: Tae

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 4: Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Unidad de Contabilidad y Crédito Piblico
OFICINA PRODUCTORA: 1.04.01.02 Centro de Recepcion y Codificacion

104010227 |

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o
1.04.01.02-27.01 | [ [Correspondencia Externa 10 X remitentes externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a
la dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o
remitentes internos de la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a
la dependencia. Por haberse producido en el Despacho del &rea, se
conservaran como parte de la memoria institucional.

1.04.01.02-27.02 | (] |Correspondencia Interna 10 X

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
1.04.01.02-43.07 | [J |Informes de Gestion 10 X X preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y
como testimonio de la gestion.

1.04.01.02-43 | M [INFORMES

A
b S (ﬁﬂrﬁ\)

Firma Responsab!e:m i i Firma Responsable: [y\k

Nombres y apellidos: N\ Nombres y apellidos: v\

Cargo: Cargo: Secretaria General
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®




Departamenta ¢! Vate delCauc Cédigo: FO-MS-P3-21
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Fecha de Aprobacion: 13/09/2017
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FORMATO DE TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 4: Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Hacienda

OFICINA PRODUCTORA: 1.04.02 Unidad Administrativa

_ Archivo Central |

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
1.04.02-36 B |CORRESPONDENCIA 10 X internos o externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes

1.04.02-25 I [COMPROBANTES DE EGRESO 10 X externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

Estos documentos son de caracter contable y reflejan las actividades propias
de las funciones de la Secretaria. Trascurridos 10 afios desde el dltimo
asiento, pueden eliminarse una vez se garantice su reproduccion en cualquier
medio técnico (Decreto 410 de 1971, Codigo de Comercio titulo IV, capitulo |,
Art. 60). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

Firma Responsable:M , /""“"Z") / /M Firma Responsabie:mm

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:
Cargo: Cargo: Secretaria General

1.04.02-42 Bl [CUENTAS PAGADAS 20 X X
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

PERIODO 4.

Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Hacienda
OFICINA PRODUCTORA: 1.04.03 Unidad de Presupuesto

1.04.03-1

ACTAS 20 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.04.03-7

ACUERDOS DE GASTOS 10 X

Eslos documentos registran las obligaciones de la entidad sobre sus
proveedores. Deberéan conservarse cuando menos por diez afios, contados
desde el ciere de aguéllos o la fecha del Ultimo asiento, documento o
comprobante. Transcurridc este lapso, podrén ser destruidos, siempre que por
cualquier medio técnico adecuado garantice su reproduccion exacta (Decreto
410 de 1971, Codigo de Comercio titulo IV, capitulo |, Art. 60).

1.04.03-19

CERTIFICADOS 20 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.04.03-23

COMPROBANTES CONTABLES 20 X

Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del Gltimo asiento, documento o comprobantes.
No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier
medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios...." (Ley 962 de
2005 "Ley Antitramites” Art. 28).
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1.04.03-24 |

~ Archivo Central | CT |

COMPROBANTES DE BIENES Y SERVICIOS 20 X

Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del ultimo asiento, documento o comprobantes.
No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccién por cualquier
medio técnico, pueden destruirse transcurrides diez (10) afos....” (Ley 962 de
2005 "Ley Antitramites” Art. 28).

1.04.03-33 |

CONTRATOS 20 X

Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Su prescripcion es de 20
afos, luego de los cuales pueden eliminarse.

1.04.03-36 -]

CORRESPONDENCIA 10 X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

1.04.03-51 |

EJECUCIONES PRESUPUESTALES 20

Estos documentos afectan en forma definitiva la apropiacion existente, es
decir, que los recursos financiados mediante un registro no podran ser
destinados a ningun otro fin. Deberan conservarse por un periodo de veinte
(20) afios contados desde el cierre de aquellos o la fecha del (ltimo asiento,
documento o comprobantes. No obstante lo anterior, cuando se garantice su
reproduccion por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos
diez (10) afios...." (Ley 962 de 2005 "Ley Antitramites” Art. 28). Al cumplir el
tiempo de retencion en Archivo Central pueden eliminarse pues el original
forma parte de las ordenes de pago, los contratos, las cuentas, etc.

%.
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1.04.03-96 |

MANUALES

1.04.03 Unidad de Presupuesto

20

Documentos que reflejan las actuaciones de la dependencia con relacion con
el presupuesto. Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion y 18 en Archivo
Central. Poseen valor administrativo, legal y fiscal. Se consideran documentos
misionales de Conservacion Total (Circular Externa 003 de 2015, AGN).
Cumplido el tiempo de Retencion en Archivo Central se digitalizan para su
consulta y se conservan totalmente en ambos soportes.

1.04.03-101 |

MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES

20

Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del ultimo asiento, documento o comprobantes.
No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccién por cualquier
medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios...." (Ley 962 de
2005 "Ley Antitramites” Art. 28).

1.04.03-124 ]

PRESUPUESTO

10

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al area.
Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original

)
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1.04.03-140

REGISTROS

20

Estos documentos afectan en forma definitiva la apropiacion existente, es
decir, que los recursos financiados mediante un registro no podran ser
destinados a ningln otro fin. Deberén conservarse por un periodo de veinte
(20) afios contados desde el cierre de aquellos o la fecha del limo asiento,
documento o comprobantes. No obstante lo anterior, cuando se garantice su
reproduccion por cualquier medic técnico, pueden destruirse transcurridos
diez (10) afios...." (Ley 962 de 2005 "Ley Antitramites” Art. 28). Al cumplir el
tiempo de retencion en Archivo Central pueden eliminarse pues el original
forma parte de las ordenes de pago, los contratos, las cuentas, etc.

1.04.03-106

ORDENANZAS

20 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afics en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.04.03-107

ORDENES

20 X

Estos documentos coresponden a actos por los que la autoridad
administrativa especifica y ordena movimientos en los inventarios del material
de guerra del Departamento. Son considerados documentos misionales.

%
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OFICINA PRODUCTORA:

1.04.03-114 |

PAGARES

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

Secretaria de Hacienda

1.04.03 Unidad de Presupuesto

10 X

Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del Gltimo asiento, documento o comprobantes.
No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier
medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios...." (Ley 962 de
2005 "Ley Antitramites” Art. 28).

1.04.03-117 i

PLANES

20

Estos documentos reflejan los diferentes tipos de planes realizar por la entidad
dentro de una asignacién presupuestal. Poseen valor administrativo, legal y
fiscal. Su prescripcion es de 20 afios. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en Archivo Central, se selecciona una muestra aleatoria del 20%
como modelo del tramite y testimonio de la gestion.

1.04.03-131 |

PROYECTOS

20

Estos documentos reflejan los diferentes tipos de proyectos e realizar por la
entidad dentro de una asignacion presupuestal. Poseen valor administrativo,
legal y fiscal. Su prescripcion es de 20 afios. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en Archivo Central, se selecciona una muestra aleatoria del 20%
como modelo del tramite y testimonio de la gestion.

LN
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1.04.03-149 |

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al drea.

Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacién del
documento original

1.04.03-150 |

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas de Director Seccional. Forman parte de la memoria
institucional del Departamento. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

1.04.03-151 ]

REPORTES PRESUPUESTALES 10 X
RESERVAAS PRESUPUESTALES 20 X
RESOLUCIONES 20 X

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas de Director Seccional. Forman parte de la memoria
institucional del Departamento. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.
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1.04.05-13 2

BALANCES

Secretaria de Hacienda
1.04.05 Unidad de Tesoreria

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

_ Archivo Centra

20 X

Estos documentos reflejan la situacion financiera de la entidad. Deberan
conservarse cuando menos por veinte afios, contados desde el cierre de
aquélios o la fecha del (iltimo asiento, documento o comprobante. Transcurrido
este lapso, podran ser destruidos, siempre que por cualquier medio técnico
adecuado garantice su reproduccion exacta (Decreto 410 de 1971, Codigo de
Comercio titulo 1V, capitulo I, Art. 60). Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, , se conservaran como modelo del trémite y
como testimonio de la gestion.

1.04.05-25 |

COMPROBANTES DE EGRESO

10 X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

1.04.05-30 =

CONCILIACIONES BANCARIAS

20 X X

Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del tltimo asiento, documento o comprobantes. No
obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccién por cualquier medio
técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios....” (Ley 962 de 2005
"Ley Antitramites" Art. 28).

1.04.05-36 |

CORRESPONDENCIA

10 X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
internos o externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.
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_ _Archivo Cen

Estos documentos registran las obligaciones de la entidad sobre sus
proveedores. Deberan conservarse cuando menos por diez afios, contados
desde el cierre de aquélios o la fecha del dltimo asiento, documento o
comprobante. Transcurrido este lapso, podran ser destruidos, siempre que por;
cualquier medio técnico adecuado garantice su reproduccion exacta (Decreto
410 de 1971, Cddigo de Comercio titulo 1V, capitulo |, Art. 60).

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.04.05-38 H |CUENTAS 10 X
1.04.05-53 B |[EMBARGOS 20 X
1.04.05-55 Il |[ESTADOS FINANCIEROS 20 X
1.04.05-63 I |EXTRACTOS BANCARIOS 20 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

A

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion




Departamento del Vale del Cauca

FORMATO DE TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Gobemnaciin

Codigo: FO-M9-P3-21

Version: 02

Fecha de Aprobacion: 13/09/2017

3 deb

Pagina:

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Hacienda
OFICINA PRODUCTORA: 1.04.05 Unidad de Tesoreria

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al area.
Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, y considerando la existencia de 20 o menos unidades documentales
como baja produccion, se conservaran como modelo del tramite y como
testimonio de la gestion.

Estos documentos reflejan las operaciones contables de la Entidad. Tienen
valor historico. Se conservaran como parte de la memoria institucional. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacién y para preservacion del
documento original.

Estos documentos reflejan las operaciones contables de la Entidad. Tienen
valor historico. Se conservaran como parte de la memoria institucional. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

1.04.05-70 M |INFORMES 10 X
1.04.05-82 M |LIBRO DE BANCOS 10 X
1.04.05-87 B |LIBROS CONTABLES 10 X
1.04.05-100 W |MOVIMIENTOS FINANCIEROS 20 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)
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Estos documentos respaldan las obligaciones financieras de la ejecucion del
gasto publico. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original.

Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del limo asiento, documento o comprobantes. No
obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier medio
técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afos...." (Ley 962 de 2005
“Ley Antitramites" Art. 28).

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
[totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

_ Archivo Centra

1.04.05-112 I |ORDENES DE PAGO 20 X
1.04.05-114 Il |PAGARES 10 X
1.04.05-135 H |RECAUDOS 20 X
1.04.05-136 M [RECIBOS DE CAJA 20 X
1.04.05-143 H |RELACIONES 20 X

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al area.
Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, se conservaran como modelo del tramite y como testimenio de la

gestion.
ﬂ
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1.04.05-151 H

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

RESOLUCIONES

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones

administrativas de Director Seccional. Forman parte de la memoria
institucional del Departamento. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

1.04.05-50 |

EGRESOS

10

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

1.04.05-23 [

COMPROBANTES CONTABLES

1.04.05-45 |

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

20

20rX

Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aguellos o la fecha del Ultimo asiento, documento o comprobantes. No
obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier medio
técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios...." (Ley 962 de 2005
"Ley Antitramites" Art. 28).

Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del Gltimo asiento, documento o comprobantes. No
obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier medio
técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios...." (Ley 962 de 2005

"Ley Antitramites" Art. 28).
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1.04.05-102 &

NOMINAS 100 X

Estos documentos hacen referencia al reporte periodico de las diferentes
modificaciones contractuales. descuentos legales. judiciales y voluntarios que
tienen un efecto directo en la liquidacion mensual y pago de la némina. Su
conservacion obedece al tiempo en que pueden producirse solicitudes o
reclamaciones por parte de ex funcionarios o sus descendientes. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se conservaran como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan para su
consulta y preservacion de los originales.
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1.04.05.02-1 pal

ACTAS

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.04.05.02-19 B

CERTIFICADOS

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afos en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.04.05.02-20 )

CIRCULARES

20 X
20 X
10 X

Son las comunicaciones producidas con destinatarios internos a la Entidad,
en desarrollo de las funciones asignadas a la dependencia. Se conservaran
Icomo parte de la memoria institucional.

—
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GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
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1.04.05.02-22

COMPROBANTES

20

Estos documentos resumen las operaciones financieras, econdmicas y
sociales de la entidad y sirven de fuente para el registro de movimientos.
Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del (ltimo asiento, documento o comprobantes.
No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier
medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios....” (Ley 962
de 2005 "Ley Antitramites” Art. 28). Una vez cumplido el tiempo de retencion
en el Archivo Central, , se conservardn como modelo del tramite y como
testimonio de la gestion.

1.04.05.02-26

COMPROBANTES DE PAGO

20

Estos documentos resumen las operaciones financieras, economicas y
sociales de la entidad y sirven de fuente para el registro de movimientos.
Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del Gltimo asiento, documento o comprobantes.
No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier
medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios...." (Ley 962
de 2005 "Ley Antitramites” Art. 28). Una vez cumplido el tiempo de retencion
en el Archivo Central, , se conservaran como modelo del tramite y como
testimonio de la gestion.

)
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ENTIDAD PRODUCTORA:

PERIODO 4:

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Unidad de Tesoreria

OFICINA PRODUCTORA:

1.04.05.02 Seccion de Caja

1.04.05.02-36 =

CORRESPONDENCIA 10 X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o
remitentes internos o externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones
asignadas a la dependencia. Se conservaran como parte de la memoria
institucional.

1.04.05.02-46 |

DECRETOS 10 X

Documentos de caréacter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas expedidas por el despacho. Forman parte de la memoria
institucional de la Entidad. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

1.04.05.02-47 -

DEDUCIONES 10 X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o
remitentes internos o externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones
asignadas a la dependencia. Se conservaran como parte de la memoria
institucional.

1.04.05.02-70 |

INFORMES 10 X

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original, se conservaran como modelo del

tramite y como testimonio de la gestion.

h
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 4: Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Unidad de Tesoreria

OFICINA PRODUCTORA:

1.04.05.02-102

Estos documentos hacen referencia al reporte periddico de las diferentes
modificaciones contractuales. descuentos legales. judiciales y voluntarios
que tienen un efecto directo en la liquidacion mensual y pago de la némina.
Su conservacion obedece al tiempo en que pueden producirse solicitudes o
reclamaciones por parte de ex funcionarios o sus descendientes. Una vez
cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se conservaran como
|modelo del tramite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan para su
consulta y preservacion de los originales.

1.04.05.02-144

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original, se conservaran como modelo del
tramite y como testimonio de la gestion.

1.04.05.02-146

1.04.05.02 Seccion de Caja
 Archivo Central |
-] FNOMINAS 100 X
B |RELACIONES DE PAGOS 10 X
I |RENDICIONES DE CUENTA 10 X

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
drea. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original, se conservaran como modelo del
tramite y como testimonio de la gestion.

»
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
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Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Unidad de Tesoreria
OFICINA PRODUCTORA: 1.04.05.02 Seccion de Caja

1.04.05.02-23 =

COMPROBANTES CONTABLES

20

Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del Gltimo asiento, documento o comprobantes.
No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier
medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios...." (Ley 962
de 2005 "Ley Antitramites” Art. 28).

1.04.05.02-25 |

COMPROBANTES DE EGRESO

20

Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aguellos o la fecha del tltimo asiento, documento o comprobantes.
No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier
medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios...." (Ley 962
de 2005 "Ley Antitramites” Art. 28).

1.04.05.02-30 |

CONCILIACIONES BANCARIAS

20

Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del ltimo asiento, documento o comprobantes.
No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccién por cualquier
medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afos...." (Ley 962
de 2005 "Ley Antitramites" Art. 28).

1.04.05.02-45 |

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

20

Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del dltimo asiento, documento o comprobantes.
No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier
medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios...." (Ley 962

de 2005 "Ley Antitramites" Art. 28).
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ENTIDAD PRODUCTORA:

PERIODO 4:

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Unidad de Tesoreria

OFICINA PRODUCTORA:

1.04.05.02-94

1.04.05.02 Seccion de Caja

LISTADOS 20 X

Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del Gltimo asiento, documento o comprobantes.
No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier
medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios...." {Ley 962
de 2005 "Ley Antitramites" Art. 28).

1.04.05.02-102

NOMINAS 100 X

1.04.05.02-111

ORDENES DE GASTO 20 X

Estos documentos hacen referencia al reporte periédico de las diferentes
modificaciones contractuales. descuentos legales. judiciales y voluntarios
que tienen un efecto directo en la liquidacion mensual y pago de la némina.
Su conservacion obedece al tiempo en que pueden producirse solicitudes o
reclamaciones por parte de ex funcionarios o sus descendientes. Una vez
cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se conservaran como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan para su
consulta y preservacion de los originales.

Estos documentos respaldan las obligaciones financieras de la ejecucion del
gasto publico. Se digitalizan para aseguramiento de la informacién y para
preservacion del documento original.

A
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Unidad de Tesoreria

OFICINA PRODUCTORA:

1.04.05.02-136 i

1.04.05.02 Seccion de Caja

" .Jw.nﬁ,ﬂfs rmper
Central | CT

RECIBOS DE CAJA 20 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.04.05.02-158 =

SOPORTES BANCARIOS 20 X

|Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del Gltimo asiento, documento o comprobantes.
No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier
medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios...." (Ley 962
de 2005 "Ley Antitramites" Art. 28).

Firma Responsable;, M ; //

Nombres y apellidos:
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Cargo: Secretaria General




Departsmento del Vale tel Caucs Codigo: FO-M9-P3-21

% FORMATO DE TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL bt ,
R Fecha de Aprobacion: 13/09/2017
Cobernacién Pégina: 1de1

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 4: Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Hacienda

OFICINA PRODUCTORA: 1.04.06 Unidad de rentas

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
1.04.05-36 I |CORRESPONDENCIA 10 X internos o externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

et ) /
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000
Despacho Gobernacion
1.05 Secretaria de Servicios Administrativos

1.05-1 2

ACTAS

20

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.05-10 =

APORTES A SEGURIDAD SOCIAL

10

Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarrolladas en
cumplimiento de las funciones del area, Una vez cumplido elntiempo de
retnecion se conservan totalmente. Se digitalizan para consulta y preservacion
del original

1.05-15 |

BECAS

10

Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarrolladas en
cumplimiento de las funciones del area, Una vez cumplido elntiempo de
retnecion se conservan totalmente. Se digitalizan para consulta y preservacion
del original

1.05-18 B

CAJA MENOR

20

Estos documentos son una anotacion detallada del movimiento de fondos.
Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del Gltimo asiento, documento o comprobantes. No
obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier medio
técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios...." (Ley 962 de 2005
"Ley Antitramites” Art. 28). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de

la gestion.
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ENTIDAD PRODUCTORA:

PERIODO 4:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

1.05-20 |

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

CIRCULARES

Despacho Gobernacién
1.05 Secretaria de Servicios Administrativos

R

10 X

Actos administrativos, de caracter informativo emitidos por el despacho para
informacién de los funcionarios. poseen valor administrativo. se conservan 2
afos en el archivo de gestion y 8 afos en el archivo central. al transferirse al
archivo central se digitalizan para la conservacion permanente de ambos
soportes como parte de la memoria institucional. (circular externa 003 de
2015, agn).

1.05-21 |

COMPROBANTES 20 X

Estos documentos resumen las operaciones financieras, econdmicas y sociales
de la entidad y sirven de fuente para el registro de movimientos. Deberan
conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el cierre de
aquellos o la fecha del dltimo asiento, documento o comprobantes. No obstante
lo anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier medio técnico,
pueden destruirse transcurridos diez (10) afos...." (Ley 962 de 2005 "Ley
Antitramites" Art. 28). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion.

1.05-33 |

CONTRATOS

20 X

Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Su prescripcion es de 20
afios, luego de los cuales pueden eliminarse.

X
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 4: Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacion

OFICINA PRODUCTORA: 1.05 Secretaria de Servicios Administrativos

_ Archivo Central | e
Contratos suscritos para obtener el suministro de elementos o equipos que se
requieren para el desarrollo de las actividades propias de la Defensoria.
1.05-35 m |convenios 20 X Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Su prescripcion es de 20

afos, luego de los cuales pueden eliminarse. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y
como testimonio de la gestion.

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
1.05-36 Il |CORRESPONDENCIA 10 X externos e internos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al area.
Se digitalizan para aseguramiento de la informacién y para preservacion del

e B = . . documento original, se conservaran como modelo del tramite y como
testimonio de la gestién.
Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al area.
1.05-78 B |INVENTARIOS 10 X X Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del

documento original, se conservaran como modelo del tramite y como
testimonio de la gestion.

%
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 4: Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacién

OFICINA PRODUCTORA: 1.05 Secretaria de Servicios Administrativos

Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarrolladas en
cumplimiento de las funciones del area, Una vez cumplido elntiempo de

1.05-79 M |INVESTIGACIONES L . A retnecion se conservan totalmente. Se digitalizan para consulta y preservacion
del original
Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarrolladas en
— m |LEGALIZACION DE VIATICOS 10 X X cumplimiento de las funciones del &rea, Una vez cumplido elntiempo de

retnecion se conservan totalmente. Se digitalizan para consulta y preservacion
del original

Estos documentos contienen las metodologias, herramientas y estandares
implementados para garantizar los procesos a traves de los cuales se
1.05-92 B |LICITACIONES PUBLICAS 20 X seleccionan funcionarios de la entidad. Mantienen su vigencia mientras son
actualizados. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central,
se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

Documentos que reflejan las actuaciones de la dependencia con relacion con el
presupuesto. Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion y 18 en Archivo
Central. Poseen valor administrativo, legal y fiscal. Se consideran documentos
misionales de Conservacion Total (Circular Externa 003 de 2015, AGN).
Cumplido el tiempo de Retencion en Archivo Central se digitalizan para su
consulta y se conservan totalmente en ambos soportes.

1.05-96 B |[MANUALES 20 X X

b

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion




Departamanto del Valle del Cauca

Gobemacian

FORMATO DE TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Codigo: FO-M9-P3-21

Version: 02

Fecha de Aprobacion: 13/09/2017
Pagina:

5deb6

ENTIDAD PRODUCTORA:

PERIODO 4:

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacién
OFICINA PRODUCTORA:

1.05-108 |

1.05 Secretaria de Servicios Administrativos

ORDENES 10 X

Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarrolladas en
cumplimiento de las funciones del area, Una vez cumplido elntiempo de
refnecion se conservan totalmente. Se digitalizan para consulta y preservacion
del original

1.05-119 B

PLANILLAS DE CONTROL 10 X

Se conservan 2 afos en Archivo de Gestion y 8 afios en Archivo Central.
Cumplido el tiempo de retencion documental eliminar por carecer de valores
secundarios (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.05-123 =

POLIZAS DE SEGUROS 10 X

Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarrolladas en
cumplimiento de las funciones del area, Una vez cumplido elntiempo de
retnecion se conservan totalmente. Se digitalizan para consulta y preservacion
del original

1.05-127 ]

PROGRAMAS 10

Estos documentos reflejan la gestion del &rea en relacion a la presentacion,
orientacion y ejecucion de programas que buscan mejorar el nivel de
conocimiento y la calidad de vida, y fomentar el clima laboral y familiar de los
funcionarios. Al cumplir el tiempo de retencion en Archivo Central se
seleccionan para su conservacion los documentos que sirven para comprobar
el cumplimiento de las normas relacionadas con Capacitacion a Pre-
Pensionados y Dotacién.

1.05-138 |

RECIBOS DE PAGO DE SERVICIOS

PUBLICOS i .

Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarrolladas en
cumplimiento de las funciones del area, Una vez cumplido elntiempo de
retnecion se conservan totalmente. Se digitalizan para consulta y preservacion

del original
Y

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion




Departamento del Vale dai Cauca Codigo: FO-M9-P3-21
- Version: 02
Fecha de Aprobacion: 13/09/2017

ek o
T Pagina:

FORMATO DE TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

6det

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 4. Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacion

OFICINA PRODUCTORA: 1.05 Secretaria de Servicios Administrativos

Documentos de caracter admlnlstratwo y ]egal Reﬂe;an Ias dec15|ones
administrativas de Director Seccional. Forman parte de la memoria
1.05-151 B |[RESOLUCIONES 20 X X institucional del Departamento. Son documentos de conservacion fotal. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacién y para preservacion del
documento original.

Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarrolladas en
cumplimiento de las funciones del &rea, Una vez cumplido elntiempo de
retnecion se conservan totalmente. Se digitalizan para consulta y preservacion
del original

1.05-2 W |ACCIONES CONSTITUCIONALES 10 X X

Firma Responsable: M %’L / e Firma Responsable:
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GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000
Unidad de Recursos Humanos

1.05.01.01 Divisién de Registro y Seleccion

1.05.01.01-19 B

CERTIFICADOS

20

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.05.01.01-102 Ef

NOMINAS

100

Estos documentos hacen referencia al reporte periodico de las diferentes
modificaciones contractuales. descuentos legales. judiciales y voluntarios
que tienen un efecto directo en la liquidacion mensual y pago de la némina.
Su conservacion obedece al tiempo en que pueden producirse solicitudes o
reclamaciones por parte de ex funcionarios o sus descendientes. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se conservaran como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan para su
consulta y preservacion de los originales.

®
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ENTIDAD PRODUCTORA:
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PERIODO 4: Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Unidad de Recursos Humanos
OFICINA PRODUCTORA: 1.05.01.01 Division de Registro y Seleccion

1.05.01.01-105 |

NOVEDADES DE PERSONAL

_Archivo Central | CT |

100

Estos documentos hacen referencia al reporte periédico de las diferentes
modificaciones contractuales. descuentos legales. judiciales y voluntarios
que tienen un efecto directo en la liquidacién mensual y pago de la nomina.
Su conservacion obedece al tiempo en que pueden producirse solicitudes o
reclamaciones por parte de ex funcionarios o sus descendientes. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se conservarén como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan para su
consulta y preservacion de los originales.

1.05.01.01-133 2]

PRUEBAS DE SELECCION

100

Estos documentos hacen referencia al reporte periodico de las diferentes
modificaciones contractuales. descuentos legales. judiciales y voluntarios
que tienen un efecto directo en la liquidacion mensual y pago de la némina.
Su conservacion obedece al tiempo en que pueden producirse solicitudes o
reclamaciones por parte de ex funcionarios o sus descendientes. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se conservaran como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan para su
consulta y preservacion de los originales.
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 4: Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Unidad de Recursos Humanos

OFICINA PRODUCTORA: 1.05.01.01 Division de Registro y Seleccién

1.05.01.01-148

REPORTES DE ACCIDENTES

rchivo Centr

100

Estos documentos hacen referencia al reporte periddico de las diferentes
modificaciones contractuales. descuentos legales. judiciales y voluntarios
que tienen un efecto directo en la liquidacion mensual y pago de la némina.
Su conservacion obedece al tiempo en que pueden producirse solicitudes o
reclamaciones por parte de ex funcionarios o sus descendientes. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se conservaran como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan para su
consulta y preservacion de los originales.

1.05.01.01-27

COMUNICADOS DE SELECCION

100

|Estos documentos hacen referencia al reporte periodico de las diferentes
modificaciones contractuales. descuentos legales. judiciales y voluntarios
que tienen un efecto directo en la liquidacion mensual y pago de la nomina.
Su conservacion obedece al tiempo en que pueden producirse solicitudes o
reclamaciones por parte de ex funcionarios o sus descendientes. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se conservaran como
modelo del tramite y como testimonio de la gestién. Se digitalizan para su
consulta y preservacion de los originales.
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 4: Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Unidad de Recursos Humanos
OFICINA PRODUCTORA: 1.05.01.02 Division de Desarrollo de Personal

1.05.01.0241 ]

ACTAS

20 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afos en
Archivo de Gestién y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.05.01.02-6 [

ACUERDOS

10

Estos documentos registran las obligaciones de la entidad sobre sus
proveedores. Deberan conservarse cuando menos por diez afios, contados
desde el cierre de aquéllos o la fecha del Ultimo asiento, documento o
comprobante. Transcurrido este lapso, podran ser destruidos, siempre que
por cualquier medio técnico adecuado garantice su reproduccion exacta
(Decreto 410 de 1971, Cadigo de Comercio titulo IV, capitulo |, Art. 60).

1.05.01.02-15 i

BECAS

10

Estos documentos registran las obligaciones de la entidad sobre sus
proveedores. Deberan conservarse cuando menos por diez afios, contados
desde el cierre de aquéllos o la fecha del (ltimo asiento, documento o
comprobante. Transcurrido este lapso, podran ser destruidos, siempre que
por cualquier medio técnico adecuado garantice su reproduccion exacta
(Decreto 410 de 1971, Codigo de Comercio titulo IV, capitulo |, Art. 60).
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Unidad de Recursos Humanos
OFICINA PRODUCTORA: 1.05.01.02 Division de Desarrollo de Personal

1.05.01.02-36

CORRESPONDENCIA 10 X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o
remitentes externos e internos a la Entidad, en desarrollo de las funciones
asignadas a la dependencia. Se conservaran como parte de la memoria
institucional.

1.05.01.02-70

INFORMES 10 X

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original, se conservaran como modelo del
tramite y como testimonio de la gestion.

1.05.01.02-102

NOMINAS 100 X

Estos documentos hacen referencia al reporte periddico de las diferentes
modificaciones contractuales. descuentos legales. judiciales y voluntarios
que tienen un efecto directo en la liquidacion mensual y pago de la némina.
Su conservacion obedece al tiempo en que pueden producirse solicitudes o
reclamaciones por parte de ex funcionarios o sus descendientes. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se conservaran como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan para su
consulta y preservacion de los originales.
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1.05.01.02-117 M |PLANES

10

Estos documentos reflejan los objetivos numéricos de la Entidad,
especificando las politicas y lineas de actuacién para conseguir esos
objetivos y establecen unos intervalos de tiempo que deben cumplirse para
que la puesta en préctica del plan sea exitosa. Una vez cumplido el tiempo
de retencion en el Archivo Central, , se conservaran como modelo del
tramite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan para aseguramiento
de la informacion y para preservacion del documento original.

1.05.01.02-125 I |PROCESOS DISCIPLINARIOS

10

Estos documentos reflejan los objetivos numéricos de la Entidad,
especificando las politicas y lineas de actuacién para conseguir esos
objetivos y establecen unos intervalos de tiempo que deben cumplirse para
que la puesta en practica del plan sea exitosa. Una vez cumplido el tiempo
de retencion en el Archivo Central, , se conservaran como modelo del
tramite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan para aseguramiento
de la informacién y para preservacion del documento original.

<
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 4: Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Servicios Administrativos
OFICINA PRODUCTORA: 1.05.01 Unidad de Recursos Humanos

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
externos e internos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

Estos documentos hacen referencia al reporte periédico de las diferentes
modificaciones contractuales. descuentos legales. judiciales y voluntarios que
tienen un efecto directo en la liquidacion mensual y pago de la némina. Su
conservacion obedece al tiempo en que pueden producirse solicitudes o
reclamaciones por parte de ex funcionarios o sus descendientes. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se conservaran como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan para su
consulta y preservacion de los originales.

1.05.01-36 B |CORRESPONDENCIA 10 X
1.05.01-102 B INOMINA 100 X
1.05.01-21 B [COMPROBANTES 20 X

Estos documentos resumen las operaciones financieras, econémicas y sociales
de la entidad y sirven de fuente para el registro de movimientos. Deberan
conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el cierre de
aquellos o la fecha del Gltimo asiento, documento o comprobantes. No obstante
lo anterior, cuando se garantice su reproduccién por cualquier medio técnico,
pueden destruirse transcurridos diez (10) afios...." (Ley 962 de 2005 "Ley
Antitramites" Art. 28). Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion.
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ENTIDAD PRODUCTORA:
PERIODO 4:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

Secretaria de Servicios Administrativos
1.05.01 Unidad de Recursos Humanos

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al area.
Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del

G B |INFORMES L 1 documento original, se conservaran como modelo del tramite y como
testimonio de la gestion.
Una vez cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central se seleccionara
1.05.01-108 B |ORDENES 10 X una muestra aleatoria del 20%. Se digitalizan para aseguramiento de la

informacion y para preservacion del documento original.
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 4: Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Unidad de Recursos Humanos

OFICINA PRODUCTORA: 1.05.01.04 Division de Servicio Médico

Una vez cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central se
seleccionara una muestra aleatoria del 20%. Se digitalizan para

X : » " h
105010413 W (BECAS L 4 aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento
original.
Una vez cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central se
1.05.01.04-41 B |CUENTAS MEDICAS 10 X X seleccionara una muestra aleatoria del 20%. Se digitalizan para

aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento
original.

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
1.05.01.04-66 B |INSCRIPCION SERVICIOS MEDICOS 10 X X area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original

Una vez cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central se
seleccionara una muestra aleatoria del 20%. Se digitalizan para

Ll W Piadiceae . . 5 aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento
original.
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 4: Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Unidad de Recursos Humanos

OFICINA PRODUCTORA: 1.05.01.03 Division de Prestaciones Sociales

1.05.01.03-27 |H

CORRESPONDENCIA

1.05.01.03-51 |

LIQUIDACIONES DE PRESTACIONES
SOCIALES

10

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o
remitentes externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas
a la dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

Estos documentos tienen valor histérico. Se conservaran como parte de la
X memoria institucional. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y
para preservacion del documento original.

1.05.01.03-34 |H

RESOLUCIONES

20

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas de Director Seccional. Forman parte de la memoria

X institucional del Departamento. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacién y para preservacion del
documento original.

1.05.01.03-34 |

APORTES A SEGURIDAD SOCIAL

20

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas de Director Seccional. Forman parte de la memoria

X institucional de! Departamento. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacién y para preservacion del
documento original.

P
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

PERIODO 4: Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Unidad de Recursos Materiales

OFICINA PRODUCTORA: 1.05.02.02 Division de Inmuebles, Servicios y Archivo

_ Archivo Central

Documentos que reflejan los contratos en los cuales una de las partes se
obliga a proporcionarle a otra el uso y goce de una cosa (Art.55 Ley 80 de
1993). Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Una vez
1.05.02.02 Il [CONTRATOS 20 X X cumplido el iempo de retencion en el Archivo Central, , se conservaran
como modelo del tramite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan
para aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento
original.

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o
remitentes internos de la Entidad, en desarrollo de las funciones

DSEZa B {EORRESPORDENCIA = . asignadas a la dependencia. Por haberse producido en el Despacho del
area, se conservaran como parte de la memoria institucional.
Una vez cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central se
; ' . e
1.05.02.02 B |EXPEDIENTES DE ENTIDADES LIQUIDADAS 10 X eslercionanl padl MOeSir Weake d8) 20N, S dpmize R
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento
original.
10 X X

Forman parte de la memoria institucional de la Entidad. Son documentos
1.05.02.02 H |HISTORIALES de conservacion total. Se digitalizan para aseguramiento de la informacién
y para preservacion del documento original.
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 4: Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Unidad de Recursos Materiales

OFICINA PRODUCTORA: 1.05.02.02 Division de Inmuebles, Servicios y Archivo

1.05.02.02 I |ORDENANZAS

20

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones

administrativas. Forman parte de la memoria institucional del
Departamento. Son documentos de conservacion total. Se digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento
original.

1.05.02.02 B |ORDENES

10

Estos documentos reflejan las solicitudes de informacion realizadas a la
Entidad por parte de otras entidades publicas. Tienen valor historico. Se
conservaran como parte de la memoria institucional. Se digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento
original.

1.05.02.02 M |RECIBOS DE PAGO DE SERVICIOS PUBLICOS

10

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, se conservaran como modelo del trémite y
como testimonio de la gestion.

« g
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

PERIODO 4:
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Servicios Administrativos
OFICINA PRODUCTORA: 1.05.02 Unidad de Recursos Materiales

1.05.02 H

CORRESPONDENCIA 10 X

1.05.02 ic

LIBROS CONTABLES 10 X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

Estos documentos reflejan las operaciones contables de la Entidad. Tienen
valor historico. Se conservaran como parte de la memoria institucional. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacién y para preservacion del
documento original.

1.05.02 |

ORDENES DE ALMACEN 10 X

Estos documentos reflejan las operaciones contables de la Entidad. Tienen
valor historico. Se conservaran como parte de la memoria institucional. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

1.05.02 |

ORDENES DE ALMACEN 20 X

Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Su prescripcion es de 20
afos, luego de los cuales pueden eliminarse.

1.05.02 ]

CONTRATOS 20 X

Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Su prescripcion es de 20
afos, luego de los cuales pueden eliminarse.
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ENTIDAD PRODUCTORA:

PERIODO 4:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

1.05.02 e

CORRESPONDENCIA

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000
Secretaria de Servicios Administrativos
1.05.02 Unidad de Recursos Materiales

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
10 X extemos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

1.05.02 |

LICITACIONES PUBLICAS

Estos documentos contienen las metodologias, herramientas y estandares
implementados para garantizar los procesos a través de los cuales se
20 X seleccionan funcionarios de la entidad. Mantienen su vigencia mientras son
actualizados. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central,
se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

1.05.02 |

REGISTROS DE PROVEEDORES

Estos documentos reflejan las operaciones contables de la Entidad. Tienen
valor historico. Se conservaran como parte de la memoria institucional. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacién y para preservacion del
documento original.

10 X X
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

PERIODO 4:

Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Unidad de Recursos Materiales
OFICINA PRODUCTORA: 1.05.02.03 Division de Muebles, Seguros e Inventarios

1.05.02.03-1

_ Archivo Central | CT

ACTAS 20 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestién y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015,
AGN)

1.05.02.03-36

CORRESPONDENCIA 10 X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o
remitentes extemos e intemos a la Entidad, en desarrollo de las funciones
asignadas a la dependencia. Se conservaran como parte de la memoria
institucional.

1.05.02.03-68

HISTORIALES 20 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afos en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencién en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015,
AGN)

1.05.02.03-70

INFORMES 10 X

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original, se conservaran como modelo del
tramite y como testimonio de la gestion.
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1.05.02.03-78

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

INVENTARIOS

Unidad de Recursos Materiales
1.05.02.03 Division de Muebles, Seguros e Inventarios

" Archivo Central | CT |

10 X

Una vez cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central se
seleccionara una muestra aleatoria del 20%. Se digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento
original.

1.05.02.03-107

ORDENES

10 X

Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde
el cierre de aquellos o la fecha del dltimo asiento, documento o
comprobantes. No obstante lo anterior, cuando se garantice su
reproduccion por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos
diez (10) afios....” (Ley 962 de 2005 "Ley Antitramites" Art. 28).

1.05.02.03-115

PAZY SALVOS

10 X

Una vez cumplido el tiempo de retencién en Archivo Central se
seleccionara una muestra aleatoria del 20%. Se digitalizan para
aseguramiento de la informacién y para preservacion del documento
original.

1.05.02.03-119

PLANILLAS DE CONTROL 10 X

Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion y 8 afios en Archivo Central.
Cumplido el tiempo de retencion documental eliminar por carecer de
valores secundarios (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

8
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 4: Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Unidad de Recursos Materiales

OFICINA PRODUCTORA: 1.05.02.03 Division de Muebles, Seguros e Inventarios

1.05.02.03-123 M [POLIZAS DE SEGUROS

10

Una vez cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central se
seleccionara una muestra aleatoria del 20%. Se digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento
original.

1.05.02.03-145 M |[REMATES DE VEHICULOS

10

Una vez cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central se
seleccionara una muestra aleatoria del 20%. Se digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento
original.

1.05.02.03-155 I [SINIESTROS

10

Una vez cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central se
seleccionara una muestra aleatoria del 20%. Se digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento
original.

Firma Responsable:/{( ; /”““"‘"’L" /%"‘""’\
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ENTIDAD PRODUCTORA:

PERIODO 4:

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Unidad de Recursos Materiales

OFICINA PRODUCTORA:

1.05.02.04 Division de Administracién y Mantenimiento del Edificio Departamental

1.05.02.04-36

CORRESPONDENCIA 10 X

Son las comuniczaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
internos o externcs a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

1.05.02.04-84

LIBROS 10 X

Poseen valor administrativo y legal. Se conservan 2 afos en el Archivo de
Gestion y 8 afios en el Archivo Central. Al transferirse al Archivo Central se
digitalizan para la conservacion permanente de ambos soportes como parte
de la memoria ingtitucional. (Circular Externa 003 de 2015, AGN).

1.05.02.04-108

ORDENES 10 X

Poseen valor administrativo y legal. Se conservan 2 afios en el Archivo de
Gestion y 8 afios en el Archivo Central. Al transferirse al Archivo Central se
digitalizan para la conservacion permanente de ambos soportes como parte
de la memoria institucional, (Circular Externa 003 de 2015, AGN).

-
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Version: 02

Fecha de Aprobacion: 13/09/2017

Pégina: 2de?

ENTIDAD PRODUCTORA:

PERIODO 4:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

Unidad de Recursos Materiales
1.05.02.04 Divisién de Administracion y Mantenimiento del Edificio Departamental

 Archivo Central

Poseen valor administrativo y legal. Se conservan 2 afios en el Archivo de
Gestion y 8 afios en el Archivo Central. Al transferirse al Archivo Central se

1.05.02.04-115 W|PAZY SALVOS “ digitalizan para la conservacion permanente de ambos soportes como parte
de la memoria institucional. (Circular Externa 003 de 2015, AGN).
Poseen valor administrativo y legal. Se conservan 2 afios en el Archivo de
1.05.02.04-116 B |PERMISOS ESPECIALES 10 Gestion y 8 afios en el Archivo Central. Al transferirse al Archivo Central se

digitalizan para la conservacion permanente de ambos soportes como parte
de la memoria institucional. (Circular Externa 003 de 2015, AGN).
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 4: Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Servicios Administrativos

OFICINA PRODUCTORA:

1.05.03-27 =

1.05.03 Unidad de Sistematizacion

CORRESPONDENCIA 10(X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

1.05.03-53 e

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al
area. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencion
en el Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y como
testimonio de la gestion.

A

1.05.03-58 |

Estos documentos hacen referencia al reporte periddico de las diferentes
modificaciones contractuales. descuentos legales. judiciales y voluntarios que
tienen un efecto directo en la liquidacién mensual y pago de la némina. Su
conservacion obedece al tiempo en que pueden producirse solicitudes o
reclamaciones por parte de ex funcionarios o sus descendientes, se
conservaran como modelo del framite y como testimonio de la gestion. Se
digitalizan para su consulta y preservacion de los originales.

1.05.03-84 |

MANUALES 20 X
NOMINAS 100 X
RESOLUCIONES 20 X

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas de Director Seccional. Forman parte de la memoria
institucional del Departamento. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

N
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

PERIODO 4:

Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Secretaria de Servicios Administrativos
OFICINA PRODUCTORA: 1.05.03 Unidad de Sistematizacion

~ Archivo Centra

Son las comunicaciones producidas con destinatarios internos a la Entidad,

1.05.03-15 B CIRCULARES 10 en desarrollo de las funciones asignadas a la dependencia. Se conservaran
como parte de la memoria institucional.
Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Su prescripcion es de 20
1.05.03-24 m |conTRATOS 20 afios, luego de los cuales pueden eliminarse. Sin embargo, debido a la baja

produccion documental, se conservaran como modelo del tramite y como
testimonio de la gestion.
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 4: Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacién

OFICINA PRODUCTORA: 1.06 Secretaria de Educacién

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencién en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.06-1 M (ACTAS 20 X X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o remitentes
1.06-36 I |CORRESPONDENCIA 10 X externos e internos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
. dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del Gltimo asiento, documento o comprobantes.
1.06-38 i [CUENTAS 10 X X No obstante lo anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier
fmedio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios....” (Ley 962 de
2005 "Ley Antitramites" Art. 28).

Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarrolladas en
cumplimiento de las funciones del area, Una vez cumplido elntiempo de
retnecion se conservan totalmente. Se digitalizan para consulta y
preservacion del original

1.06-54 Il |[ESCALAFONES 10 X X

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacién / Digitalizacion - S: Seleccién
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

PERIODO 4:

Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacion
OFICINA PRODUCTORA: 1.06 Secretaria de Educacion

1.06-65 |

_ Archivo Ce

FORMULARIOS DE INSCRIPCION PARA

ADQUIRIR TARJETA PROFESIONAL L X

Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarrolladas en
cumplimiento de las funciones del area, Una vez cumplido elntiempo de
retnecion se conservan totalmente. Se digitalizan para consulta y
preservacion del original

1.06-73 =

INFORMES DE EJECUCION

PRESUPUESTAL - FER 4 4

Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarrolladas en
cumplimiento de las funciones del area, Una vez cumplido elntiempo de
retnecion se conservan totalmente. Se digitalizan para consulta y
preservacion del original

1.06-76 |

INFORMES ESTADISTICOS 10 X

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al area.
Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la

gestion.

1.06-77 | 2}

INSCRIPCIONES 10 X

Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarrolladas en
cumplimiento de las funciones del area, Una vez cumplido elntiempo de
retnecion se conservan totalmente. Se digitalizan para consulta y
preservacion del original

CONVENCIONES CT: Conservacién Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacién / Digitalizacion - S:

Seleccion
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 4: Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacién

OFICINA PRODUCTORA: 1.06 Secretaria de Educacion

Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarrolladas en
cumplimiento de las funciones del area, Una vez cumplido elntiempo de
retnecion se conservan totalmente. Se digitalizan para consulta y
preservacion del original

Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarrolladas en
cumplimiento de las funciones del area, Una vez cumplido elntiempo de
retnecion se conservan totalmente. Se digitalizan para consulta y
preservacion del original

Estos documentos reflejan los objetivos numéricos de la Entidad,
especificando las politicas y lineas de actuacion para conseguir esos objetivos
y establecen unos intervalos de tiempo que deben cumplirse para que la
puesta en practica del plan sea exitosa. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, , se conservaran como modelo del tramite y
como testimonio de la gestion. Se digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacién del documento original.

Archivo Central | CT. st
1.06-82 H |LIBRO DE BANCOS 10 X X
1.06-83 M |LIBRO DE RADICACION 10 X X
1.06-120 W |PLANOS 10 X X
1.06-130 H |PROTOCOLIZACIONES 10 X X

Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarrolladas en
cumplimiento de las funciones del area, Una vez cumplido elntiempo de
retnecion se conservan totalmente. Se digitalizan para consulta y
preservacion del original

CONVENCIONES CT: Conservacién Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacién / Digitalizacion - S:
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Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

Son las comunicaciones producidas con destinatarios internos a la Entidad, en
desarrollo de las funciones asignadas a la dependencia. Se conservaran como
parte de la memoria institucional.

Al cumplir el tiempo de retencién en Archivo Central se digitalizan para
consultas, y se conservan totalmente en ambos soportes

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 4: Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacién
OFICINA PRODUCTORA: 1.06 Secretaria de Educacion

_ Atchivo Gentral _
1.06-6 B |ACUERDOS 20 X
1.06-20 B |CIRCULARES 10 X
1.06-32 I |CONTABILIDAD 10 X
1.06-46 I |DECRETOS 10 X

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas expedidas por el despacho. Forman parte de la memoria
institucional de la Entidad. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

W
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 4: Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacion

OFICINA PRODUCTORA: 1.06 Secretaria de Educacion

1.06-52 B8 |ELIMINAR 10

Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarrolladas en
cumplimiento de las funciones del area, Una vez cumplido elntiempo de
retnecion se conservan totalmente. Se digitalizan para consulta y
preservacion del original

1.06-70 H [INFORMES 10

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al area.
Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, se conservardn como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion.

1.06-80 H |INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS 10

Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarrolladas en
cumplimiento de las funciones del area, Una vez cumplido elntiempo de
retnecién se conservan totalmente. Se digitalizan para consulta y
preservacion del original

CONVENCIONES CT: Conservacién Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacidn / Digitalizacion - S: Seleccion




Departamento del Vale del Cauca

Codigo: FO-M9-P3-21

M =

it g Version: 02

@ FORMATO DE TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL s

Fecha de Aprobacion: 13/09/2017
Gebernacion Pégina: 6 de 13

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

PERIODO 4: Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacién

OFICINA PRODUCTORA: 1.06 Secretaria de Educacion

TR

Estos documentos hacen referencia al reporte periddico de las diferentes
modificaciones confractuales, descuentos legales, judiciales y voluntarios que
tienen un efecto directo en la liquidacion mensual y pago de la nomina. Se

1.06-104 B [INOVEDADES 100 X digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion.
Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion y 8 afios en Archivo Central.

1.06-118 [l |PLANILLAS 10 X Cumplido el tiempo de retencion documental eliminar por carecer de valores
secundarios (Circular Externa 003 de 2015, AGN)
Poseen valor administrativo, legal y fiscal. Se conservan 2 afios en Archivo de
Gestion y 18 afios en Archivo Central. Cumplido el Tiempo de Retencion

1.06-131 Il |PROYECTOS 20 X Documental se digitalizan para consulta y se conservan totalmente en ambos
soportes como testimonio del tramite y la gestion. (Circular Externa 003 de
2015, AGN)

¥
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ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
PERIODO 4: Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacion

OFICINA PRODUCTORA: 1.06 Secretaria de Educacién

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas de Director Seccional. Forman parte de la memoria
institucional del Departamento. Son documentos de conservacion total. Se
digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se conservan
totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.06-151 B |RESOLUCIONES 20 X
1.06-19 I |CERTIFICADOS 20 X
1.06-33 I [CONTRATOS 20 X

Documentos que reflejan los confratos en los cuales una de las partes se
obliga a proporcionarle a otra el uso y goce de una cosa (Art.55 Ley 80 de
1993). Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Una vez cumplido
el tiempo de retencion en el Archivo Central, , se conservaran como modelo|
del tramite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan para aseguramiento
de la informacion y para preservacion del documento original.

»
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ENTIDAD PRODUCTORA:

PERIODO 4:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

Despacho Gobernacion
1.06 Secretaria de Educacion

1.06-91 H

LICITACIONES

20 X

Estos documentos reflejan las licitaciones e invitaciones publicas declaradas
desiertas. Poseen valor legal. fiscal. contable y administrativo. Su prescripcién
es de 20 afios, luego de los cuales pueden eliminarse. , se conservaran como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

1.06-102 2]

NOMINAS

100 X

Estos documentos hacen referencia al reporte periddico de las diferentes
modificaciones contractuales. descuentos legales. judiciales y voluntarios que
tienen un efecto directo en la liquidacion mensual y pago de la némina. Su
conservacion obedece al tiempo en que pueden producirse solicitudes o
reclamaciones por parte de ex funcionarios o sus descendientes. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se conservaran como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan para su
consulta y preservacion de los originales.

3
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OFICINA PRODUCTORA: 1.06 Secretaria de Educacion

1.06-105 |

NOVEDADES DE PERSONAL

100

Estos documentos hacen referencia al reporte periddico de las diferentes
modificaciones contractuales. descuentos legales. judiciales y voluntarios que
tienen un efecto directo en la liquidacién mensual y pago de la némina. Su
conservacion obedece al tiempo en que pueden producirse solicitudes o
reclamaciones por parte de ex funcionarios o sus descendientes. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se conservaran como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan para su
consulta y preservacion de los originales.

1.06-127 [

PROGRAMAS

10

Estos documentos reflejan la gestion del area en relacion a la presentacion,
orientacion y ejecucion de programas que buscan mejorar el nivel de
conocimiento y la calidad de vida, y fomentar el clima laboral y familiar de los
funcionarios. Al cumplir el tiempo de retencion en Archivo Central se
seleccionan para su conservacion los documentos que sirven para comprobar,
el cumplimiento de las normas relacionadas con Capacitacion a Pre-
Pensionados y Dotacion.

¥
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OFICINA PRODUCTORA: 1.06 Secretaria de Educacion

Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarrolladas en
cumplimiento de las funciones del area, Una vez cumplido elntiempo de
retnecion se conservan totaimente. Se digitalizan para consulta y
preservacion del original

1.06-160 B |VALES DE COMBUSTIBLE 10 X X

Contratos suscritos para obtener el suministro de elementos o equipos que se
requieren para el desarollo de las actividades propias de la Defensoria.
Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Su prescripcion es de 20
afios, luego de los cuales pueden eliminarse. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y
como festimonio de la gestion.

1.06-35 Il (CONVENIOS 20 X

Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarrolladas en
cumplimiento de las funciones del area, Una vez cumplido elntiempo de
retnecion se conservan totalmente. Se digitalizan para consulta y
preservacion del original

1.06-56 Bl [ESTUDIO DE ALCANTARILLADO 10 X X

Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarrolladas en
cumplimiento de las funciones del area, Una vez cumplido elntiempo de
retnecion se conservan totalmente. Se digitalizan para consulta y
preservacion del original

1.06-57 8 |[ESTUDIO DE SUELO 10 X X

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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OFICINA PRODUCTORA:

1.06 Secretaria de Educacion

1.06-128

PROGRAMAS 10

Estos documentos reflejan la gestion del &rea en relacion a la presentacion,
orientacion y ejecucion de programas que buscan mejorar el nivel de
conocimiento y la calidad de vida, y fomentar el clima laboral y familiar de los
funcionarios. Al cumplir el tiempo de retencion en Archivo Cenfral se
seleccionan para su conservacion los documentos que sirven para comprobar
el cumplimiento de las normas relacionadas con Capacitacion a Pre-
Pensionados y Dotacion.

1.06-132

PROYECTOS 10 X

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al area.
Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original

1.06-37

COTIZACIONES 10 X

Son las comunicaciones recibidas o preducidas con destinatarios o remitentes
internos o externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. Se conservaran como parte de la memoria institucional.

1.06-39

CUENTAS DE COBRO 10 X

Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarrolladas en
cumplimiento de las funciones del &rea, Una vez cumplido elntiempo de
retnecién se conservan totalmente. Se digitalizan para consulta y
preservacion del original

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacién / Digitalizacion - S:
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1.06-42

CUENTAS PAGADAS

10

Estos documentos registran las obligaciones de la entidad sobre sus
proveedores. Deberan conservarse cuando menos por diez afios, contados
desde el cierre de aquéllos o la fecha del Gltimo asiento, documento o
comprobante. Transcurrido este lapso, podran ser destruidos, siempre que por,
cualquier medio técnico adecuado garantice su reproduccion exacta (Decreto
410 de 1971, Codigo de Comercio titulo IV, capitulo |, Art. 60).

1.06-58

ESTUDIOS

10

Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarrolladas en
cumplimiento de las funciones del area, Una vez cumplido elntiempo de
retnecion se conservan totalmente. Se digitalizan para consulta y
preservacion del original

1.06-59

EVALUACIONES

10

Estos documentos soportan la gestién y las actividades desarrolladas en
cumplimiento de las funciones del area, Una vez cumplido elntiempo de
retnecion se conservan totalmente. Se digitalizan para consulta y
preservacion del original

1.06-117

PLANES

10

Estos documentos reflejan los objetivos numéricos de la Entidad,
especificando las politicas y lineas de actuacién para conseguir esos objetivos
y establecen unos intervalos de tiempo que deben cumplirse para que la
puesta en practica del plan sea exitosa. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, , se conservaran como modelo del tramite y
como testimonio de la gestion. Se digitalizan para aseguramiento de la

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S:
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1.06-122 |

1.06 Secretaria de Educacion

_ Archivo Central |

POLIZAS 10 X

Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarrolladas en
cumplimiento de las funciones del area, Una vez cumplido elntiempo de
retnecion se conservan totalmente. Se digitalizan para consulta y
preservacion del original

1.06-129 |

PROPUESTAS 10 X

Estos documentos soportan la gestion y las actividades desarrolladas en
cumplimiento de las funciones del area, Una vez cumplido elntiempo de
retnecion se conservan totalmente. Se digitalizan para consulta y
preservacion del original

1.06-143 ki

RELACIONES 20 X

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas al rea.
Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion.
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1.071

ACTAS

20

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 20 afios
en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de retencién en Archivo Central
se digitalizan para consultas, y se conservan totalmente en ambos
soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.07-19

CERTIFICADOS

20

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 20 afios
en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de retencién en Archivo Central
se digitalizan para consultas, y se conservan totalmente en ambos
soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.07-33

CONTRATOS

20

Estos documentos reflejan contrato que se celebran para desarrollar
actividades profesionales determinadas, relacionadas con la
administracion o funcionamiento de la Entidad. Poseen valor legal,
fiscal, contable y administrativo. Su prescripcion es de 20 afios, luego de
los cuales pueden eliminarseUna vez cumplido el tiempo de retencion
en el Archivo Central, y considerando la existencia de 20 o menos
unidades documentales como baja produccion, se conservaran como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion.
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1.07-36 &l

_ Archivo Central | C

CORRESPONDENCIA 10 X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o
remitentes externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones
asignadas a la dependencia. Se conservaran como parte de la memoria
institucional.

1.07-42 i

CUENTAS PAGADAS 20 X

Estos documentos respaldan las obligaciones financieras. Se digitalizan
para aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

1.07-58 |

ESTUDIOS 20 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 20 afios
en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de retencion en Archivo Central
se digitalizan para consultas, y se conservan totalmente en ambos
soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

%
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1.07-70

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

INFORMES

Despacho Gobernacién
1.07 Secretaria de Obras Publicas

10

Estos documentos reflejan las solicitudes de informacion realizadas a la
Entidad por parte de otras entidades publicas. Tienen valor histérico. Se
conservaran como parte de la memoria institucional. Se digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento
original.

1.07-92

LICITACIONES PUBLICAS

20

Estos documentos reflejan contrato que se celebran para desarrollar
actividades profesionales determinadas, relacionadas con la
administracion o funcionamiento de la Entidad. Poseen valor legal,
fiscal, contable y administrativo. Su prescripcion es de 20 afios, luego de
los cuales pueden eliminarseUna vez cumplido el tiempo de retencion
en el Archivo Central, y considerando la existencia de 20 o menos
unidades documentales como baja produccion, se conservaran como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

%
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1.07-102

_ Archivo Central | C

NOMINAS 100 X

Estos documentos hacen referencia al reporte periddico de las
diferentes modificaciones contractuales. descuentos legales. judiciales y
voluntarios que tienen un efecto directo en la liquidacion mensual y
pago de la némina. Su conservacion obedece al tiempo en que pueden
producirse solicitudes o reclamaciones por parte de ex funcionarios o
sus descendientes. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central, y considerando la existencia de 20 o menos unidades
documentales como baja produccion, se conservaran como modelo del
tramite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan para su consulta y
preservacion de los originales.

1.07-105

NOVEDADES DE PERSONAL 20 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se
conservan totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003
de 2015, AGN)

1.07-120

PLANOS 20 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se
conservan totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003

de 2015, AGN)
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1.07-127 )

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

PROGRAMAS

Despacho Gobernacién
1.07 Secretaria de Obras Publicas

20 X

Documentos que reflejan las actuaciones de la dependencia con
relacion a las actividades viales. Se conservan 2 afios en Archivo de
Gestion y 18 en Archivo Central. Poseen valor administrativo, legal y
fiscal. Se consideran documentos misionales de Conservacion Total
(Circular Externa 003 de 2015, AGN). Cumplido el tiempo de Retencion
en Archivo Central se digitalizan para su consulta y se conservan
totalmente en ambos soportes.

1.07-131 B

PROYECTOS

20 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se
conservan totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003
de 2015, AGN)

1.07-129 |

PROPUESTAS

20 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 aiios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se
conservan fotalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003
de 2015, AGN)

»
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_ Archivo Central |

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 8 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
1.07-143 i [RELACIONES 10 X X retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se
conservan totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003
de 2015, AGN)

20 X X

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las decisiones
administrativas de Director Seccional. Forman parte de la memoria
1.07-151 B |RESOLUCIONES institucional del Departamento. Son documentos de conservacion total.
Se digitalizan para aseguramiento de la informacién y para preservacion
del documento original.

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de
1.07-160 i |[VALES DE COMBUSTIBLE 20 X X retencion en Archivo Central se digitalizan para consultas, y se
conservan totalmente en ambos soportes puesto. (Circular Externa 003
de 2015, AGN)

.
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1.07-127

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

PROGRAMAS

Despacho Gobernacion
1.07 Secretaria de Obras Publicas

10

Estos documentos reflejan la gestion del area en relacion a la
presentacién, orientacién y ejecucion de programas que buscan mejorar
el nivel de conocimiento y la calidad de vida, y fomentar el clima laboral
y familiar de los funcionarios. Al cumplir el tiempo de retencion en
Archivo Central se seleccionan para su conservacion los documentos
que sirven para comprobar el cumplimiento de las normas relacionadas
con Capacitacion a Pre-Pensionados y Dotacion.

1.07-131

PROYECTOS

20

Estos documentos reflejan los diferentes tipos de proyectos e realizar
por la entidad dentro de una asignacion presupuestal. Poseen valor
administrativo, legal y fiscal. Su prescripcion es de 20 afios. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central, se selecciona una
muestra aleatoria del 20% como modelo del tramite y testimonio de la
gestion.

2

»
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1.07-35

Archivo Central | ¢

CONVENIOS 20 X

Contratos suscritos para obtener el suministro de elementos o equipos
que se requieren para el desarrollo de las actividades propias de la
Defensoria. Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Su
prescripcion es de 20 afios, luego de los cuales pueden eliminarse. Una
vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

1.07-56

ESTUDIO DE ALCANTARILLADO 20 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 20 afios
en Archivo Central. Al cumplir el tiempo de retencion en Archivo Central
|se digitalizan para consultas, y se conservan totalmente en ambos
soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.07-67

ESTUDIO DE SUELO 20 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 20 afios
en Archivo Central. Al cumplir el iempo de retencion en Archivo Central
se digitalizan para consultas, y se conservan totalmente en ambos
soportes puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

5
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1.07-37

COTIZACIONES 10 X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o
remitentes internos o externos a la Entidad, en desarrollo de las
funciones asignadas a la dependencia. Se conservaran como parte de
la memoria institucional.

1.07-39

CUENTAS DE COBRO 10 X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o
remitentes internos o externos a la Entidad, en desarrollo de las
funciones asignadas a la dependencia. Se conservaran como parie de
la memoria institucional.

1.07-59

EVALUACIONES 10 X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o
remitentes internos o externos a la Entidad, en desarrollo de las
funciones asignadas a la dependencia. Se conservaran como parte de

la memoria institucional.
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Estos documentos reflejan los objetivos numéricos de la Entidad,
especificando las politicas y lineas de actuacion para conseguir esos
objetivos y establecen unos intervalos de tiempo que deben cumplirse
para que la puesta en practica del plan sea exitosa. Una vez cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo Central, , se conservaran como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del documento
original.

1.07-117 PLANES 10 X X

Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion y 8 afos en Archivo
1.07-118 PLANILLAS 10 X Central. Cumplido el tiempo de retencion documental eliminar por
carecer de valores secundarios (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion y 8 afios en Archivo
1.07-122 POLIZAS 10 X Central. Cumplido el tiempo de retencion documental eliminar por
carecer de valores secundarios (Circular Externa 003 de 2015, AGN)
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OFICINA PRODUCTORA: 1.07.05 Unidad de Asistencia Técnica a la Accién Comunal
___ Archivo Centra
1.07.05-25 |

COMPROBANTES DE EGRESO %0 .

Deberan conservarse por un periodo de veinte (20) afios contados
desde el cierre de aquellos o la fecha del dltimo asiento,
documento o comprobantes. No obstante lo anterior, cuando se
X garantice su reproduccion por cualquier medio técnico, pueden
destruirse transcurridos diez (10) afios...." (Ley 962 de 2005 "Ley
Antitramites" Art. 28).
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Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2

afos en Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al

1.08-1 M |ACTAS 20 X X cumplir el tiempo de retencion en Archivo Central se digitalizan
para consultas, y se conservan totalmente en ambos soportes
puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

Twol s
MDD}l S |

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2
afios en Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al
1.08-6 B |ACUERDOS 20 X X cumplir el tiempo de retencion en Archivo Central se digitalizan
para consultas, y se conservan totalmente en ambos soportes
puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

Son las comunicaciones producidas con destinatarios internos a la
Entidad, en desarrollo de las funciones asignadas a la

i 1
1.08-20 B |CIRCULARES . E dependencia. Se conservaran como parte de la memoria
institucional.
Al cumplir el tiempo de retencion en Archivo Central se digitalizan
1.08-32 I | CONTABILIDAD 10 X para consultas, y se conservan totalmente en ambos soportes
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o
—_— B | CORRESPONDENCIA 10 X remitentes internos o externos a la Entidad, en desarrollo de las

funciones asignadas a la dependencia. Se conservaran como parte
de la memoria institucional.

CONVENCIONES CT: Conservacién Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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1.08-46 |

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

Despacho Gobernacion
1.08 Secretaria de Agricultura y Fomento

DECRETOS 10 X

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las
decisiones administrativas expedidas por el despacho. Forman
parte de la memoria institucional de la Entidad. Son documentos de
conservacion total. Se digitalizan para aseguramiento de la
informacién y para preservacion del documento original.

1.08-52 H

ELIMINAR 10 X

Documentos de cardcter administrativo y legal. Reflejan las
decisiones administrativas expedidas por el despacho. Forman
parte de la memoria institucional de la Entidad. Son documentos de
conservacion total. Se digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.

1.08-70 et

INFORMES 10 X

|Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones
asignadas al area. Se digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y
considerando la existencia de 20 o menos unidades documentales
como baja produccion, se conservaran como modelo del tramite y
como testimonio de la gestion.

1.08-80 |

INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS 10 X

Estos documentos soportan la gestion y las actividades
desarrolladas en cumplimiento de las funciones del area, Una vez
cumplido elntiempo de retnecion se conservan totalmente. Se

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion

digitalizan para consulta y preservacion del original
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Estos documentos hacen referencia al reporte periodico de las
diferentes modificaciones contractuales, descuentos legales,
judiciales y voluntarios que tienen un efecto directo en la
liquidacién mensual y pago de la némina. Se digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original, Una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y como
testimonio de la gestion.

Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion y 8 afios en Archivo
Central. Cumplido el tiempo de retencion documental eliminar por
carecer de valores secundarios (Circular Externa 003 de 2015,
AGN)

Poseen valor administrativo, legal y fiscal. Se conservan 2 afios en
Archivo de Gestion y 18 afios en Archiva Central. Cumplido el
1.08-131 B |PROYECTOS 20 X X Tiempo de Retencion Documental se digitalizan para consulta y se
conservan totalmente en ambos soportes como testimonio del
tramite y la gestion. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.08-104 B |NOVEDADES 100 X X

1.08-118 I8 |PLANILLAS 10 X

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las
decisiones administrativas de Director Seccional. Forman parte de
1.08-151 M [RESOLUCIONES 20 X X la memoria institucional del Departamento. Son documentos de
conservacion total. Se digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.

W ‘L; / |
Firma Responsable: Firma Responsable:

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:
Cargo: Cargo: Secretaria General
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Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2
afios en Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al

1.10-01 M |ACTAS 20 X X cumplir el tiempo de retencion en Archivo Central se digitalizan
para consultas, y se conservan fotalmente en ambos soportes
puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)
Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las
decisiones administrativas expedidas por el despacho. Forman

1.10-01 W |DECRETOS 10 X X parte de la memoria institucional de la Entidad. Son documentos de
conservacion total. Se digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.

Firma Responsable: %{ /f ; /
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1.10-1 .

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

Despacho Gobernacion
1.10 Secretaria Privada

ACTAS 20 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2
afios en Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al
cumplir el tiempo de retencion en Archivo Central se digitalizan
para consultas, y se conservan totalmente en ambos soportes
puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.10-21 ]

COMPROBANTES 20 X

Estos documentos resumen las operaciones financieras,
econdmicas y sociales de la entidad y sirven de fuente para el
registro de movimientos. Deberan conservarse por un periodo de
veinte (20) afios contados desde el cierre de aquellos o la fecha
del dltimo asiento, documento o comprobantes. No obstante lo
anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier medio

técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios...." (Ley
962 de 2005 "Ley Antitramites” Art. 28). Una vez cumplido el|
tiempo de retencion en el Archivo Central, se conservaran como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

1.10-33 e

CONTRATOS 20 X

Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Su
prescripcion es de 20 afios, luego de los cuales pueden eliminarse.

CONVENCIONES CT: Conservacién Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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1.10-35

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000
Despacho Gobernacion
1.10 Secretaria Privada

CONVENIOS

20 X

Contratos suscritos para obtener el suministro de elementos o
equipos que se requieren para el desarrollo de las actividades
propias de la Defensoria. Poseen valor legal, fiscal, contable y
administrativo. Su prescripcion es de 20 afios, luego de los cuales
pueden eliminarse. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y como
testimonio de la gestion.

1.10-36

CORRESPONDENCIA 10 X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o
remitentes externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones
asignadas a la dependencia. Se conservaran como parte de la
memoria institucional.

1.10-44

DECLARACIONES EXTRAJUICIO 10 X

|[Estos documentos soportan la gestion y las actividades
desarrolladas en cumplimiento de las funciones del area, Una vez
cumplido elntiempo de retnecion se conservan totalmente. Se
digitalizan para consulta y preservacion del original

1.10-64

FORMATOS PROGRAMAS DE VIVIENDA 10 X

Estos documentos soportan la gestion y las actividades
desarrolladas en cumplimiento de las funciones del area, Una vez
cumplido elntiempo de retnecion se conservan totalmente. Se
digitalizan para consulta y preservacion del original

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacion / Digitalizacién - S: Seleccion
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s i e
A B

20

L _

Estos documentos reflejan las licitaciones e invitaciones publicas
declaradas desiertas. Poseen valor legal. fiscal. contable y
administrativo. Su prescripcion es de 20 afos, luego de los cuales
pueden eliminarse. , se conservaran como modelo del tramite y
como testimonio de la gestion.

10

Estos documentos reflejan los objetivos numéricos de la Entidad,
especificando las politicas y lineas de actuacion para conseguir
esos objetivos y establecen unos intervalos de tiempo que deben
cumplirse para que la puesta en practica del plan sea exitosa. Una
vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, , se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y
para preservacion del documento original.

1.10-91 H [LICITACIONES
1.10-117 M [PLANES
1.10-122 Il |POLIZAS

10

Estos documentos reflejan los objetivos numeéricos de la Entidad,
especificando las politicas y lineas de actuacion para conseguir
esos objetivos y establecen unos intervalos de tiempo que deben
cumplirse para que la puesta en préctica del plan sea exitosa. Una
vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, , se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacion / Digitalizacién - S: Seleccion

para preservacion del documento original.
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1.10-141 =

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000

Despacho Gobernacién
1.10 Secretaria Privada

REGISTROS DE CONTRATISTAS 20 X X

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las
decisiones administrativas de Director Seccional. Forman parte de
la memoria institucional del Departamento. Son documentos de
conservacion total. Se digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.

1.10-151 |

RESOLUCIONES 20 X X

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las
decisiones administrativas de Director Seccional. Forman parte de
la memoria institucional del Departamento. Son documentos de
conservacion total. Se digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.

1.10-157 |

SOLICITUDES DE OBRAS 10 X

Estos documentos soportan la gestion y las actividades
desarrolladas en cumplimiento de las funciones del area, Una vez
cumplido elntiempo de retnecion se conservan totalmente. Se
digitalizan para consulta y preservacion del original

CONVENCIONES CT: Conservacién Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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1.10-120

B |PLANOS

10 X X

Estos documentos reflejan los objetivos numéricos de la Entidad,
especificando las politicas y lineas de actuacion para conseguir
esos objetivos y establecen unos intervalos de tiempo que deben
cumplirse para que la puesta en practica del plan sea exitosa. Una
vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, , se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y
para preservacion del documento original.

1.10-128

Hl [PROGRAMAS

Estos documentos reflejan la gestion del area en relacion a la
presentacion, orientacion y ejecucion de programas que buscan
mejorar el nivel de conocimiento y la calidad de vida, y fomentar el
clima laboral y familiar de los funcionarios. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se seleccionan para su conservacion
los documentos que sirven para comprobar el cumplimiento de las
normas relacionadas con Capacitacion a Pre-Pensionados y
Dotacién.

1.10-132

il |PROYECTOS

20 X

Estos documentos reflejan los diferentes tipos de proyectos e
realizar por la entidad dentro de una asignacion presupuestal.
Poseen valor administrativo, legal y fiscal. Su prescripcion es de 20
afios. Una vez cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central,
se selecciona una muestra aleatoria del 20% como modelo del
tramite y testimonio de la gestion.

[N

CONVENCIONES CT: Co

nservacion Tota

- E: Eliminacién - M/D: Microfilmacidn / Digitalizacion - S: Seleccion
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1.10-37 i [COTIZACIONES 10 X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o
remitentes internos o externos a la Entidad, en desarrollo de las
funciones asignadas a la dependencia. Se conservaran como parte
de la memoria institucional.

1.10-39 W [CUENTAS DE COBRO 10 X

Estos documentos registran las obligaciones de la entidad sobre
sus proveedores. Deberan conservarse cuando menos por diez
afos, contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del ltimo
asiento, documento o comprobante. Transcurrido este lapso,
podran ser destruidos, siempre que por cualquier medio técnico
adecuado garantice su reproduccion exacta (Decreto 410 de 1971,
Cadigo de Comercio titulo IV, capitulo |, Art. 60).

1.10-42 Bl |CUENTAS PAGADAS 10 X

Estos documentos registran las obligaciones de la entidad sobre
sus proveedores. Deberan conservarse cuando menos por diez
afios, contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del Gltimo
asiento, documento o comprobante. Transcurrido este lapso,
podrén ser destruidos, siempre que por cualquier medio técnico
adecuado garantice su repreduccion exacta (Decreto 410 de 1971,
Cédigo de Comercio titulo IV, capitulo |, Art. 60).

1.10-58 M |[ESTUDIOS 10 X

Estos documentos soportan la gestion y las actividades
desarrolladas en cumplimiento de las funciones del area, Una vez
cumplido elntiempo de retnecion se conservan totalmente. Se

CONVENCIONES CT: Conservacién Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacién / Digitalizacion - S: Seleccion

digitalizan para consulta y preservacion del original
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1.10-59 |

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000
Despacho Gobernacién
1.10 Secretaria Privada

EVALUACIONES 10 X

Estos documentos soportan la gestion y las actividades
desarrolladas en cumplimiento de las funciones del area, Una vez
cumplido elntiempo de retnecién se conservan totalmente. Se
digitalizan para consulta y preservacion del eriginal

1.10-70 2l

INFORMES 10 X

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones
asignadas al area. Se digitalizan para aseguramiento de la
informacién y para preservacion del documento original, se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion.

1.10-118 =

PLANILLAS 10

Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion y 8 afios en Archivo
Central. Cumplido el tiempo de retencion documental eliminar por
carecer de valores secundarios (Circular Externa 003 de 2015,
AGN)

1.10-127 |

PROGRAMAS 10

Estos documentos reflejan la gestion del 4rea en relacion a la
presentacion, orientacion y ejecucion de programas que buscan
mejorar el nivel de conocimiento y la calidad de vida, y fomentar el
clima laboral y familiar de los funcionarios. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se seleccionan para su conservacion
los documentos que sirven para comprobar el cumplimiento de las
normas relacionadas con Capacitacion a Pre-Pensionados y

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion

Dotacion.
).
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_ _Archivo Centr ' T_
Estos documentos soportan la gestion y las actividades
desarrolladas en cumplimiento de las funciones del area, Una vez

1.10-129 B [PROPUESTAS " " cumplido elntiempo de retnecion se conservan totaimente. Se
digitalizan para consulta y preservacion del original
Estos documentos reflejan el cumplimiente de las funciones

1.10-131 Il [PROYECTOS 10 X asignadas al area. Se digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o

1.10-143 B [RELACIONES 10 X rertmtentes externos a la E!ﬂld&d, en desarr?llo de las funciones
asignadas a la dependencia. Se conservaran como parte de la
memoria institucional.

Firma Responsable:

Y Ay A

Nombres y apellidos:

Cargo:

Firma Responsable:
Nombres y apellidos:
Cargo: Secretaria General
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_ Archivo

1.10-1 |

ACTAS 20 X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2
afios en Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al
cumplir el tiempo de retencion en Archivo Central se digitalizan
para consultas, y se conservan totalmente en ambos soportes
puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.10-21 =

COMPROBANTES 20 X

Estos documentos resumen las operaciones financieras,
econdmicas y sociales de la entidad y sirven de fuente para el
registro de movimientos. Deberan conservarse por un periodo de
veinte (20) afios contados desde el cierre de aquellos o la fecha
del dltimo asiento, documento o comprobantes. No obstante lo
anterior, cuando se garantice su reproduccion por cualquier medio
técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios...." (Ley
962 de 2005 "Ley Antitramites" Art. 28). Una vez cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo Central, se conservaran como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

1.10-33 |

CONTRATOS 20 X

Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Su
prescripcion es de 20 afos, luego de los cuales pueden eliminarse.

®
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1.10-35 |

CONVENIOS 20 X

Contratos suscritos para obtener el suministro de elementos o
equipos que se requieren para el desarrollo de las actividades
propias de la Defensoria. Poseen valor legal, fiscal, contable y
administrativo. Su prescripcion es de 20 afios, luego de los cuales
pueden eliminarse. Una vez cumplido el tiempo de retencién en el
Archivo Central, se conservaran como modelo del tramite y como
testimonio de la gestion.

1.10-36 |

CORRESPONDENCIA 10 X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o
remitentes externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones
asignadas a la dependencia. Se conservaran como parte de la
memoria institucional.

1.10-44 ]

DECLARACIONES EXTRAJUICIO 10 X

Estos documentos soportan la gestion y las actividades
desarrolladas en cumplimiento de las funciones del area, Una vez
cumplido elntiempo de retnecion se conservan totalmente. Se
digitalizan para consulta y preservacion del original

1.10-64 |

FORMATOS PROGRAMAS DE VIVIENDA 10 X

Estos documentos soportan la gestion y las actividades
desarrolladas en cumplimiento de las funciones del area, Una vez
cumplido elntiempo de retnecion se conservan fotalmente. Se
digitalizan para consulta y preservacion del original

3
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1.10-91 H

GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
Septiembre 29 de 1977 - Mayo 02 de 2000
Despacho Gobernacion
1.11 Secretaria de Desarrollo Comunitario

LICITACIONES

20 X

Estos documentos reflejan las licitaciones e invitaciones publicas
declaradas desiertas. Poseen valor legal, fiscal. contable y
administrativo. Su prescripcion es de 20 afios, luego de los cuales
Hpueden eliminarse. , se conservaran como modelo del tramite y
como testimonio de la gestion.

1.10-117 |

PLANES

10 X

Estos documentos reflejan los objetivos numéricos de la Entidad,
especificando las politicas y lineas de actuacion para conseguir
esos objetivos y establecen unos intervalos de tiempo que deben
cumplirse para que la puesta en practica del plan sea exitosa. Una
vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, , se
conservaran como modelo del tramite y como testimenio de la
gestion. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y
para preservacion del documento original.

1.10-122 |

POLIZAS

Estos documentos reflejan los objetivos numéricos de la Entidad,
especificando las politicas y lineas de actuacion para conseguir
esos objetivos y establecen unos intervalos de tiempo que deben
cumplirse para que la puesta en practica del plan sea exitosa. Una
vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, , se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion. Se digitalizan para aseguramiento de la informacién y

para preservacion del documento original.
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Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las
decisiones administrativas de Director Seccional. Forman parte de

1.10-141 @ |[REGISTROS DE CONTRATISTAS 20 X la memoria institucional del Departamento. Son documentos de
conservacion total. Se digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.
Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las
decisiones administrativas de Director Seccional. Forman parte de

1.10-151 B |RESOLUCIONES 20 X la memoria institucional del Departamento. Son documentos de
conservacion total. Se digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.
Estos documentos soportan la gestion y las actividades
desarrolladas en cumplimiento de las funciones del &rea, Una vez

A5 M| SOLICITUDES [E OBRAS " B cumplido elntiempo de retnecion se conservan totalmente. Se
digitalizan para consulta y preservacion del original
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1.10-120 3

PLANOS

10

Estos documentos reflejan los objetivos numéricos de la Entidad,
especificando las politicas y lineas de actuacion para conseguir
esos objetivos y establecen unos intervalos de tiempo que deben
cumplirse para que la puesta en practica del plan sea exitosa. Una
vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, , se
conservaran como modelo del tramite y como testimonio de la
gestion. Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y
para preservacion del documento original.

1.10-128 |

PROGRAMAS

10

Estos documentos reflejan la gestion del area en relacion a la
presentacion, orientacion y ejecucion de programas que buscan
mejorar el nivel de conocimiento y la calidad de vida, y fomentar el
clima laboral y familiar de los funcionarios. Al cumplir el tiempo de
retencion en Archivo Central se seleccionan para su conservacion
los documentos que sirven para comprobar el cumplimiento de las
normas relacionadas con Capacitacion a Pre-Pensionados y
Dotacion.

1.10-132 ]

PROYECTOS

20

Estos documentos reflejan los diferentes tipos de proyectos e
realizar por la entidad dentro de una asignacion presupuestal.
Poseen valor administrativo, legal y fiscal. Su prescripcion es de 20
anos. Una vez cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central,
se selecciona una muestra aleatoria del 20% como modelo del
tramite y testimonio de la gestion.
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Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o
remitentes internos o externos a la Entidad, en desamollo de las
funciones asignadas a la dependencia. Se conservaran como parte
de la memoria institucional.

Estos documentos registran las obligaciones de la entidad sobre
sus proveedores. Deberan conservarse cuando menos por diez
afios, contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del dltimo
asiento, documento o comprobante. Transcurrido este lapso,
podran ser destruidos, siempre que por cualquier medio técnico
adecuado garantice su reproduccion exacta (Decreto 410 de 1971,
Cadigo de Comercio titulo IV, capitulo |, Art. 60).

Estos documentos registran las obligaciones de la entidad sobre
sus proveedores. Deberan conservarse cuando menos por diez
afios, contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del ltimo
asiento, documento o comprobante. Transcurrido este lapso,
podran ser destruidos, siempre que por cualquier medio técnico
adecuado garantice su reproduccion exacta (Decreto 410 de 1971,
Cadigo de Comercio titulo IV, capitulo I, Art. 60).

1.10-37 i |COTIZACIONES 10 X
1.10-39 HH [CUENTAS DE COBRO 10 X
1.10-42 Hl |CUENTAS PAGADAS 10 X
1.10-58 M (ESTUDIOS 10 X

Estos documentos soportan la gestion y las actividades
desarrolladas en cumplimiento de las funciones del area, Una vez
cumplido elntiempo de retnecion se conservan totalmente. Se

digitalizan para cansulta y preservacion del original
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Estos documentos soportan la gestion y las actividades
desarroladas en cumplimiento de las funciones del area, Una vez
cumplido elntiempo de retnecion se conservan totalmente. Se
digitalizan para consulta y preservacion del original

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones
asignadas al area. Se digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original, se
conservaran como modelo del tramite y como testimenio de la
gestion.

Se conservan 2 afos en Archivo de Gestion y 8 afios en Archivo
Central. Cumplido el tiempo de retencion documental eliminar por
carecer de valores secundarios (Circular Externa 003 de 2015,
AGN)

1.10-59 B [EVALUACIONES 10 X
1.10-70 B |INFORMES 10 X
1.10-118 M [PLANILLAS 10 X
1.10-127 B [PROGRAMAS 10

Estos documentos reflejan la gestion del area en relacion a la
presentacion, orientacion y ejecucion de programas que buscan
mejorar el nivel de conocimiento y la calidad de vida, y fomentar el
clima lzboral y familiar de los funcionarios. Al cumplir el tiempo de
retencidn en Archivo Central se seleccionan para su conservacion
los documentos que sirven para comprobar el cumplimiento de las
normas relacionadas con Capacitacion a Pre-Pensionados y
Dotacidn.
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1.10-129 I |PROPUESTAS

Estos documentos soportan la gestion y las actividades
desarrolladas en cumplimiento de las funciones del area, Una vez
cumplido elntiempo de retnecion se conservan totalmente. Se
digitalizan para consulta y preservacion del original

1.10-131 Il [PROYECTOS

10

Estos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones
asignadas al area. Se digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original

1.10-143 B (RELACIONES

10

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o
remitentes externos a la Entidad, en desarrollo de las funciones
asignadas a la dependencia. Se conservaran como parte de la

memoria institucional.
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