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sisrmny

chivo Central

1-06 GACETAS DEPARTAMENTALES 10 X

Forman parte de la memoria institucional de la Entidad. Son
documentos de conservacion fotal. Se digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.

1-13 RESOLUCIONES 20 X

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las
decisiones administrativas de Director Seccional. Forman parte
de la memoria institucional del Departamento. Son documentos
de conservacion total. Se digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.
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10101 M [ACTAS

1.01-01.02 [] |Actas del Comité Técnico 20 X X

Poseen valor administrativo, legal y probatorio. Se conservan 2
afios en Archivo de Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al
cumplir el tiempo de retencion en Archivo Central se digitalizan
para consultas, y se conservan totalmente en ambos soportes
puesto. (Circular Externa 003 de 2015, AGN)

1.01-02 B [ACUERDOS DE GASTOS 10 X X

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las
decisiones administrativas expedidas por el despacho. Forman
parte de la memoria institucional de la Entidad. Son documentos
de conservacion total. Se digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.

10103 |M [CIRCULARES

1.01-03.01 (1 |Circulares Informativas 10 X X

Actos administrativos, de caréacter informativo emitidos por el
Despacho para informacion de los funcionarios. Poseen valor
administrativo. Se conservan 2 afios en el Archivo de Gestidn y
8 afos en el Archivo Central. Al transferirse al Archivo Central se
digitalizan para la conservacion permanente de ambos soportes
como parte de la memoria institucional. (Circular Externa 003 de
2015, AGN).

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacién / Digitalizacion - S: Seleccion
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1.01-04

1.01-04.01

1.01-04.02

| C_:Qh_ITRATOS
[] |Contratos de Prestacién de Servicios 20 X
[] |Contratos de Suministro 20 X

Estos documentos reflejan contrato que se celebran para
desarrollar actividades profesionales determinadas,
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la
Entidad. Poseen valor legal, fiscal, contable y administrativo. Su
prescripcion es de 20 afos, se conservaran como modelo del
tramite y como testimonio de la gestion. Se digitalizan

Contratos suscritos para obtener el suministro de elementos o
equipos que se requieren para el desarrollo de las actividades
propias de la Defensoria. Poseen valor legal, fiscal, contable y
administrativo. Su prescripcion es de 20 afos, luego de los
cuales pueden eliminarse. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, y considerando la existencia de
20 o menos unidades documentales como baja produccion, se
conservaran como modelo del framite y como testimonio de la
gestion.

CONVENCIONES CT: Conservacién Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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1.01-0 B |CORRESPONDENCIA

Son las comunicaciones recibidas o producidas con
destinatarios o remitentes externos a la Entidad, en desarrollo
de las funciones asignadas a la dependencia. Se conservaran
como parte de la memoria institucional.

1.01-06.01 [1 [Correspondencia Externa 10 X

Son las comunicaciones recibidas o producidas con
destinatarios o remitentes internos de la Entidad, en desarrollo
1.01-06.02 [ [Correspondencia Interna 10 X de las funciones asignadas a la dependencia. Por haberse
producido en el Despacho del Director Seccional, se
conservaran como parte de la memoria institucional.

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las
decisiones administrativas expedidas por el despacho. Forman
1.01-07 I |DECRETOS 10 X X parte de la memoria institucional de la Entidad. Son documentos
de conservacion total. Se digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.
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1.01-09 B [INFORMES
1.01-09.01 [] |Informes a Entidades del Estado 10 X
1.01-09.02 [] |Informes de Gestion 10 X

i e s

Estos documentos reflejan las solicitudes de informacion
realizadas a la Entidad por parte de ofras entidades publicas.
Tienen valor historico. Se conservaran como parte de la
memoria institucional. Se digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.

Estos documentos reflejan el seguimiento y la evaluacion de la
gestion de la Entidad. Poseen valor administrativo. Se
conservan 2 afos en el Archivo de Gestion y 8 afios en el
Archivo Central. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan
para la conservacion permanente de ambos soportes por su
valor historico y como testimonio de la gestion de la entidad.
(Circular Externa 003 de 2015, AGN).

CONVENCIONES CT: Conservacién Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacidn / Digitalizacién - S: Seleccion
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1.01-09.05 [ |Informes de Vigilancia Fiscal 10 X X

Estos documentos reflejan el seguimiento y la evaluacion de la
gestion de la Entidad. Poseen valor administrativo. Se
conservan 2 afios en el Archivo de Gestion y 8 afios en el
Archivo Cenfral. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan
para la conservacion permanente de ambos soportes por su
valor histrico y como testimonio de la gestion de la entidad.
(Circular Externa 003 de 2015, AGN).

10141 |M |ORDENES

1.01-11.01 [] |Ordenes de Gastos 20 X

Tienen valor historico. Se conservaran como parte de la
memoria institucional. Se digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.

101412 |[m[PLANES

1.01-12.01 [] |Planes de Mejoramiento 10 X

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion / Digitalizacién - S: Seleccion

Estos documentos reflejan acciones de mejoramiento, objetivos
y metas establecidas para corregir hallazgos resultantes de las
auditorias realizadas por 6rganos de control. Una vez cumplido
el tiempo de retencion en el Archivo Central, y considerando la
existencia de 20 o menos unidades documentales como baja
produccion, se conservaran como modelo del tramite y como
testimonio de la gestion.
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1.01-12.02 O

_ Archivo Central

Planes Operativos Anuales 10 I

Estos documentos reflejan los objetivos institucionales a cumplir
y los pasos a seguir para el logro de esos objetivos. Una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, y
considerando la existencia de 20 o menos unidades
documentales como baja produccién, se conservaran como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion.

1.01-14 [

RESOLUCIONES 20 X

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las
decisiones administrativas de Director Seccional. Forman parte
de la memoria institucional del Departamento. Son documentos
de conservacion total. Se digitalizan para aseguramiento de la
informacién y para preservacion del documento original.

> 5 A A /
Firma Responsable: M\ / e

Nombres y apellidos:
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Firma Responsable:
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Cargo: Secretaria General
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1.02-12 ]

PLANILLAS

 Archivo Central |

10 X

)
Firma Responsable: M %""I‘D /k”‘

Nombres y apellidos:

Cargo:

Estos documentos reflejan acciones de mejoramiento, objetivos y
metas establecidas para corregir hallazgos resultantes de las
auditorias realizadas por drganos de control, se conservaran
como modelo del tramite y como testimonio de la gestion.
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Nombres y apellidos:
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Cargo: Secretaria General
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Despacho Gobernacién
1.03 Departamento de Instruccion Piblica

Estos documentos reflejan contrato que se celebran para
desarrollar actividades profesionales determinadas, relacionadas
con la administracion o funcionamiento de la Entidad. Poseen valor
legal, fiscal, contable y administrativo. Su prescripcion es de 20
afios, se conservaran como modelo del tramite y como testimonio
de la gestion. Se digitalizan

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o
remitentes internos o Externos de la Entidad, en desarrollo de las
funciones asignadas a la dependencia. Por haberse producido en el
Despacho del Director Seccional, se conservaran como parte de la
memoria institucional.

1.03-03 H |CONTRATOS 20 X
1.03-05 I |CORRESPONDENCIA 10 X
1.03-09 W |INFORMES 10 X

Estos documentos reflejan las solicitudes de informacion realizadas
a la Entidad por parte de otras entidades publicas. Tienen valor
historico. Se conservaran como parte de la memoria inslitucional.
Se digitalizan para aseguramiento de la informacion y para
preservacion del documento original.

A\
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Despacho Gobernacion
1.03 Departamento de Instruccion Piblica

Estos documentos reflejan acciones de mejoramiento, objetives y
metas establecidas para coregir hallazgos resultantes de las
auditorias realizadas por 6rganos de control. Una vez cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo Central, y considerando la
existencia de 20 o menos unidades documentales como baja
produccion, se conservaran como modelo del tramite y como
testimonio de la gestion.

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las
decisiones administrativas de Director Seccional. Forman parte de
la memoria institucional del Departamento. Son documentos de
conservacion total. Se digitalizan para aseguramiento de la
informacién y para preservacion del documento original.

1.03-13 B [PLANOS 10 X
1.03-04 H |CONVENIOS 20 X
1.03-10 B |ORDENANZAS 20 X

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las
decisiones administrativas de Director Seccional. Forman parte de
la memoria institucional del Departamento. Son documentos de
conservacion total. Se digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.

o\

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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1.03-14 Il |RESOLUCIONES

~ Archivo Central |

20

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las
decisiones administrativas de Director Seccional. Forman
parte de la memoria institucional del Departamento. Son
X documentos de conservacién total. Se digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.
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_ Archivo Central :
Estos documentos respaldan las decisiones tomadas por el
comité frente a los temas que afectan a la entidad. Se consideran
1.13-01 I ACTAS 20 X pate de la memoria institucional. Se digitalizan para
aseguramiento de la informacion y para preservacion del
documento original.
1.13-06 be] DECRETOS
1.13-02 <] ACUERDOS DE GASTOS
Estos documentos reflejan contrato que se celebran para
desarrollar actividades profesionales determinadas, relacionadas
11303 = CONTRATOS 20 X con la administracion o funclona‘m'lento. de la Entidad. Pgseen
valor legal, fiscal, contable y administrativo. Una vez cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo Central, se conservaran como
modelo del tramite y como testimonio de la gestion.
Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios
143-05 & CORRESPONDENCIA 10 X 0 remltentes ?xternos e internos ala Er.mdad, en desarro!lo de las
funciones asignadas a la dependencia. Se conservaran como
parte de la memoria institucional.

W

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion / Digitalizacién - S: Seleccion
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1.13-08 L] INFOMES DE VIGENCIA FISCAL

1.13-11 | | ORDENES DE GASTOS

Documentos de carécter administrativo y legal. Reflejan las
decisiones administrativas de Director Seccional. Forman parte
1.13-14 ] RESOLUCIONES 20 X X de la memoria institucional del Departamento. Son documentos
de conservacion total. Se digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.

e A z)%w..)
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Estos documentos respaldan las decisiones tomadas por el comité
frente a los temas que afectan a la entidad. Se consideran parte de
|Ia memoria institucional. Se digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las
decisiones administrativas expedidas por el despacho. Forman
parte de la memoria institucional de la Entidad. Son documentos de
conservacion total. Se digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.

1.13-01 Bl |ACTAS 20 X
1.13-06 il |DECRETOS 10 X
1.13-02 B |ACUERDOS DE GASTOS 20 X

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las
decisiones administrativas de Director Seccional. Forman parte de
la memoria institucional del Departamento. Son documentos de
conservacion total. Se digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacion del documento original.

Ve

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccion
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Despacho Gobernacién

1.13 Secretaria Privada

Estos documentos reflejan contrato que se celebran para desarrollar
actividades profesionales determinadas, relacionadas con la
administracion o funcionamiento de la Entidad. Poseen valor legal,

L W |CONTRATOS 2 fiscal, contable y administrativo. Una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, se conservaran como modelo del
tramite y como testimonio de la gestion.

Son las comunicaciones recibidas o producidas con destinatarios o

1.43-05 B |CORRESPONDENCIA 10 remitentes externos e internos a la Entidad, en desarrollo de las

funciones asignadas a la dependencia. Se conservaran como parte
de la memoria insttucional.

N

CONVENCIONES CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacion / Digitalizacion - S: Seleccidn




Gobemacién

Departamenta del Vale del Cauca

FORMATO DE TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Codigo: FO-M9-P3-21

Version: 02

Fecha de Aprobacion: 13/09/2017

3de3

Pagina:

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

PERIODO 2:

16 de mayo de 1945 - 2 de mayo de 1956

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Despacho Gobernacion
OFICINA PRODUCTORA: 1.13 Secretaria Privada

Archivo Central ;

PEstos documentos reflejan el cumplimiento de las funciones

asignadas al area. Se digitalizan para aseguramiento de la
1.13-08 = |INFOMES DE VIGENCIA FISCAL 20 X infonn_acién y Para preservacién.t':lel documento qriginal. Una vez

cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se

conservaran como modelo del trémite y como testimonio de la

gestion.

Estos documentos respaldan las obligaciones financieras de la
1.13-11 I |ORDENES DE GASTOS 20 X ejecucion del gasto publico. Se digitalizan para aseguramiento de la

informacion y para preservacion del documento original.

Documentos de caracter administrativo y legal. Reflejan las

decisiones administrativas de Director Seccional. Forman parte de
1.13-14 B |RESOLUCIONES 20 X la memoria institucional del Departamento. Son documentos de

conservacion total. Se digitalizan para aseguramiento de la

informacion y para preservacion del documento original.
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