GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA
SECRETARIA DE EDUCACION DEL DEPARTAMENTO
SERVICIO DE ATENCION AL CIUDADANO

ANEXO: SOLICITUD DE SEGURO POR MUERTE — PERSONAL DOCENTE

(Estos documentos deben ser presentados en carpeta tamaiio oficio, debidamente legajados en el orden en que
estan relacionados)

No. DOCUMENTO SITIO DE OBTENCION- (Quién se lo suministra)

1 Formato de solicitud de prestacién completamente diligenciado | 1.- Lo puede obtener bajandolo de la Pagina web Secretaria de
Educacion del Departamento — Atencidén al ciudadano — Formatos
para tramites.

2.- Lo puede obtener bajandolo de la pagina electrdnica de
Fiduprevisora. (http://www.fomag.gov.co/seccién/pensiones.htm| ---
- prestaciones econdmicas ---- Formato solicitud de prestaciones)

2 En caso de ser mas de un beneficiario debe anexar Formato 1.- Lo puede obtener bajandolo de la Pagina web Secretaria de
Detalle de Beneficiarios, debidamente diligenciado Educacion del Departamento — Atencién al ciudadano — Formatos
para tramites.

2.- Lo puede obtener bajandolo de la pagina electrénica de
Fiduprevisora (http://www.fomag.gov.co/seccién/pensiones.html ----
prestaciones econémicas ---- Formato solicitud de prestaciones)

3 Fotocopia ampliada y legible de la cédula de ciudadania del 1.- Solicitante
docente

4 Original o copia autenticada del Registro civil de defuncion del 1.- Se lo expiden en la notaria donde quedd registrada la partida de
educador defuncién del docente

5 Fotocopia ampliada y legible del documento de identidad de 1.- El solicitante
cada uno de los beneficiarios.

6 Original del certificado de tiempo de servicio expedido por la 1.- Lo puede solicitar en la Secretaria de Educacién Departamental
entidad territorial no superior a 3 meses de la fecha de oficina de Atencion al Ciudadano — Edificio de la Gobernacién —

radicacion de la solicitud. Debe contener : Mezanine, de lunes a jueves de 8:00 a 11:30 a.m. y de 2:00 a 5:30




Tipo de vinculacidn del educador
Nombramientos, traslados, comisiones, permutas,
licencias, suspensiones y demdas novedades
administrativas

p.m., anexando:
a.- Diligencia formulario de solicitud (puede obtenerlo en la pagina
web Secretaria de Educacidn del Departamento —Atencién al
Ciudadano — Formatos para tramites 6 personalmente en la
Oficina de Atencion al Ciudadano)

b.- Anexa estampillas que puede adquirir en el primer piso de la
gobernacién 6 en las oficinas de rentas departamentales de los
municipios no certificados

c.- Anexar fotocopia de la cédula

D.- Presente estos documentos en la oficina de Atencién al
Ciudadano — Edificio de la Gobernacion — Mezanine, de lunes a
jueves de 8:00a 11:30 a.m. y de 2:00 a 5:30 p.m.

Original del certificado de salarios expedido por la entidad
pagadora. Debe contener :

Tipo de vinculacidn del educador

Cargo

Grado en el escalafén

Si hay extras, certificarlas mes por mes

Si hubo ascensos en el afio de adquisicidn del estatus,
certificar a partir de qué fecha surte efectos fiscales.

Si el salario ha variado en los ultimos 3 meses anexar el
certificado de los 12 meses del Ultimo afio de servicio

En caso de estar activo antes del fallecimiento:

1.- Se lo expide la Institucion Educativa donde estaba laborando, en

caso de estar activo, antes del fallecimiento y/o

2.- El Area de Talento Humano de la Secretaria de Educacién del
Depto, diligenciando el “Formulario de solicitud de certificado de
factores salariales” (puede ingresar a la pagina web Secretaria de
Educacion del Departamento —Atencién al Ciudadano — Formatos
para trdmites 6 personalmente en la Oficina de Atencidn al
Ciudadano)

b.- Anexar estampillas que puede adquirir en el primer piso de la
gobernacién 6 en las oficinas de rentas departamentales de los
municipios no certificados
c.- Anexar fotocopia de la cédula

En caso de estar pensionado antes del fallecimiento:
1.- Se lo expide la Institucidn Financiera (Banco) en caso de estar
pensionado.

Acto administrativo de retiro definitivo del servicio si esta
retirado o acto administrativo que declara la vacancia por
fallecimiento

1.- El solicitante
2.- Sino tiene copia de la resolucién de pensién, puede solicitar una
copia a través del aplicativo SAC ingresando a la pagina web de la




Secretaria de Educacién del Departamento —Atencién al ciudadano -
“paso a paso para ingreso al SAC” ¢ diligenciando personalmente el
formato de “solicitud de copia de actos administrativos” en la Oficina
de Atencidn al Ciudadano — Edificio de la Gobernacién — Mezanine de
lunes a jueves de 8:00 a 11:30 a.m. y de 2:00 a 5:30 p.m.

9 Copia de la publicacién de los edictos 1.- Este documento lo soporta la Secretaria de Educacion del
Departamento Oficina de Prestaciones Sociales.
10 | Cuando se trate de accidente de trabajo anexar original del acta | 1.- Se lo expide la Institucidon Educativa o la Secretaria de Educacion,
del accidente firmada por el superior inmediato, en el cual dependiendo de quien asumio el respectivo tramite.
conste:
- Circunstancias de modo tiempo y lugar del hecho
11 | Original o copia auténtica del Registro civil de nacimiento del 1.- Se lo expiden en la notaria donde quedd registrado el nacimiento.
educador, en donde conste:
- Nombre de los padres, para demostrar parentesco, en caso de
que el educador fuere soltero
12 | Original o copia auténtica del Registro civil de matrimonio (con | 1.- Se lo expiden en la notaria donde quedd registrada la partida
fecha de expedicién no mayor a 3 meses a la fecha de matrimonio
radicacion de la solicitud)
13 | Registro civil de nacimiento de cada uno de los beneficiarios 1.- Se lo expiden en la notaria donde quedd registrado el nacimiento
de cada uno de los beneficiarios.
14 | Manifestacion expresa de dependencia econdmica de 1.- Se lo expiden en todas las notarias
hermanos menores de 18 afios y hermanas mayores que
dependian econdmicamente del educador.
15 | Certificado de ingresos y retenciones del educador donde 1.- El certificado de ingresos y retenciones lo pueden obtener en la
conste que tenia a cargo a los hermanos menores de 18 afiosy | pagina web de la Secretaria de Educacion.
hermanas mayores que dependian econémicamente.
16 | En caso de hermanas mayores beneficiarias se debe anexar el 1.- Los certificados se los expiden en Colpensionesy en Némina de la

certificado de Entidades Administradoras de Pensién indicando
si se encuentran o no pensionadas.

Si esta pensionada debe anexar copia de la resolucién que la
pensiond

Secretaria de Educacion del Departamento.

2.- Sino tiene copia de la resolucién de pensién, puede solicitar una
copia a través del aplicativo SAC ingresando a la pagina web de la
Secretaria de Educacién del Departamento —Atencién al ciudadano —
“paso a paso para ingreso al SAC” ¢ diligenciando personalmente el
formato de “solicitud de copia de actos administrativos” en la Oficina
de Atencidn al Ciudadano — Edificio de la Gobernacién — Mezanine de




‘ | | lunes a jueves de 8:00 a 11:30 a.m. y de 2:00 a 5:30 p.m.

Elabordé: Orlando Mellizo Villegas. Oficina Servicio de Atencidn al Ciudadano
Edwin Vallejo Santacruz. Oficina de Prestaciones Sociales SED



