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1. OBJETIVO:

Administrar los depésitos judiciales para permitir la ejecucién y culminacién de los mandatos judiciales, en
contra de empleados, jubilados y acreedores del Departamento del Valle del Cauca.

2. RESPONSABLE:
Subsecretario(a) de Tesoreria
3. ALCANCE:

Inicia con el comunicado oficial del Auto de Apertura a través de un Oficio, emitido por un Juez de la
Republica y finaliza con la materializacion de la medida, una vez el Departamento del Valle del Cauca haya
cumplido satisfactoriamente el pago de la obligacion con la colocacién de los recursos a los diferentes
estrados judiciales.

4. DEFINICIONES:

En el Proceso M7-P2 Administrar el Tesoro Publico Departamgntal se tienen algunos conceptos y
actividades que se nombran de una manera particular, a continuacion se detalla y se define cada uno de
estos conceptos:

e DEPOSITOS JUDICIALES: EI Depésito Judicial comprende la guarda, custodia, conservacion,
administracion, defensa y manejo de aquellos bienes o derechos que hayan sido puestos bajo la
posesion de un depositario, por orden de un Juez o de otra autoridad competente para decretar el
secuestro, embargo, ocupacion, comiso o depésito de bienes y toda actividad conexa o necesaria para el
cumplimiento de esta funcién. i ™ :

e SGFT-SAP: Sistema de Gestion Financiero Territorial- SAP, programa en el cual se consultan las
facturas a favor de los acreedores que trabajan por orden de servicio y los que se contratan por el
Departamento que prestan servicios publicos.

e SIAFXXI: Sistema de Informacién Financiera, programa en el cual se consultan las nominas de los
Jubilados del Sector de Educacion.
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5. CONTENIDO:

PASO

ACTIVIDAD

FLUJOGRAMA

RESPONSABLE

REGISTRO

0.

Inicio

‘ Inicio ,

Recepcion del Oficio de la
autoridad competente para
embargar.

Recibir de parte de |la
Subsecretario(a) de Tesoreria, el
Oficio.

Recibir Oficio para
embargar

. Auxiliar
Administrativo

Registro de
Correspondencia

Consulta de la base de datos
de la existencia del
demandado: Consultar en las
bases de datos de los sistemas
de informacion de la entidad
(SIAFXXI, SGFT-SAP), si la
persona natural o juridica
relacionada en el Oficio en
tramite se encuentra registrada.

Si no esta registrada en ninguna
de las bases de datos, enviar un
comunicado  oficial a la
dependencia indicada, o al
Juzgado manifestando que la
persona solicitada no es
funcionario(a) activo(a),
Jubilado(a) o acreedor - del
Departamento del Valle del
Cauca.

En caso afirmativo, continuar
con el procedimiento

Consu!tar en Base de
Datos la existencia
del demandado

Auxiliar
- Administrativo

Comunicado Oficial

Asiento de la Medida Cautelar:
Registrar en el respectivo
Sistema de Informacion el
ordenamiento de la medida
cautelar.

Si esta medida refiere a un:

. Empleado de la
administracion central o un
Jubilado del Departamento:
Ingresar la apertura de la medida

A 4

Registrar en el
Sistema de
Informacioén el
Asiento de la Medida
Cautelar

l

®

Auxiliar
Administrativo

Registro en el
Sistema SGFT-
SAP.
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en el SGFT-SAP, para afectar
las néminas con el reporte de la @

novedad el dia del pago,
produciendo asi el descuento.
(Tiempo: durante los 10 primeros
dias de cada mes)

. Jubilado del Sector de

Educacion: Ingresar la apertura Registro en el
de la medida en el sistemg de Sistema SIAFXXI
informacién SIAFXXI.

Generar mensualmente y remitir
al profesional universitario en el
Departamento Administrativo de

TIC’'S, la informacién de las -
deducciones mensuales
(embargos) de los jubilados He la Registrar en el
némina del Sector de Educacion, Sistema de

, L Informacion el
con el fin de ser ap!lf:ados en el Asiento de la Medida
sistema de informacion SIAFXXI. Cautelar — Jubilado

Sector de Educacién -
Aucxiliar
3. e Docente 0 Administrativo

administrativo de la Secretaria ) .
de Educacion financiada..con Comunicado Oficial

el Sistema General de
participaciones, se reenvia el
oficio del Juzgado a Ia
Secretaria de Educacién, para
su registro en el Sistema.

. Acreedor: Ingresar al

sistema de informacion SGFT- Acreedor
SAP y bloquear al Acreedor, bloqueado en el
para evitar que se genere un SGFT-SAP

documento por pagar sin que }
previamente se le haya

realizado la respectiva

deduccién por embargo.

Para el caso de facturas, por Auxiliar

pagar que se encuentran en Administrativo

tramite y no alcanzaron a ser Formato para

bloqueadas en el sistema para 2 devolucion de

la aplicacion del embargo, se cuentas por pagar

deben devolver al proceso de (FO-M7-P2-3)
il
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PASO

ACTIVIDAD

FLUJOGRAMA

RESPONSABLE

REGISTRO

origen con el formato
Devolucién de facturas por
pagar, para que se realice el
respectivo descuento.

Para proceder a desbloquear
cuentas, se recibe de los
procesos solicitud mediante
comunicado oficial dirigido al
Subsecretario(a) de Tesoreria,
quien es el responsable de
aprobar el desbloqueo.

El desbloqueo de las cuentas
debe realizarse solo por un dia,
al dia siguiente se debe volver
a bloquear.

Registrar en el
Sistema de
Informacioén el
Asiento de la Medida
Cautelar — Jubilado

Auxiliar
Administrativo

Comunicado Oficial

Constitucion del Depésito
Judicial: Para el caso de las
néminas, recibir de los procesos
responsables de la liquidacion
de las néminas los archivos
planos y cargarlos en el Portal
Empresarial del Banco Agrario
de Colombia.

Aprobar los
transferencias
proceder a
transferencias  conforme  al
procedimiento PR-M7-P2-3
Registro y Pago de Cuentas.

pagos por
electrénicas vy
realizar las

Para el caso de acreedores,
consignar los descuentos en una
cuenta del Departamento del
Valle del Cauca. Al final del mes,
se le envia un comunicado oficial
al Banco Agrario, autorizando el
débito de esta cuenta para
constituir los respectivos
depésitos judiciales.

R

Constitucion del
Deposito Judicial

®

Auxiliar
Administrativo

Subsecretario(a)
de Tesoreria

Profesional
Especializado

Subsecretario(a)
de Tesoreria

Soporte de la
transaccion

Comunicado oficial
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Respuesta a los comunicados
oficiales: @
Responder cada uno de los
comunicados  oficiales  que
provienen de los diferentes .
Subsecretario(a)
Juzgados o abogados, de la R taal . : ;
5. parte demandada, y de la parte gz&uue;cagogs de Tesoreria Comunicado oficial.
demandante, incluyendo las Oficiales.
Tutelas y los Derechos de
Peticion relacionados con la
administracion de depositos
Judiciales.
Recepcion del Oficio de la
autoridad competente para
desembargar y proceder a
6 levantar el embargo. —— Auxiliar Registro de
' Recibir de parte de Ia Reg'b" °2°'° para Administrativo Correspondencia
Subsecretario(a) de Tesoreria, el esembargar '
Oficio y proceder a levantar el
embargo, mediante el
desbloqueo en el sistema.
7. Fin Fin

6. SOPORTE NORMATIVO Y DE RESECTOR DE EDUCACIONENCIA:

Listado o reporte de la totalidad de las cuentas bancarias registradas en el proceso M7-P3 Administrar
la informacion de hechos econdémicos.

Extractos bancarios.

Certificaciones de apertura de cuenta bancaria. *

Certificaciones de cuenta bancaria saldada.

Certificaciones de exencion al gravamen a los movimientos financieros.

Estatuto Tributario, numeral 9° del articulo 879 (Recursos no sujetos al gravamen a los movimientos
financieros) y Decreto Reglamentario 405 de marzo 14 de 2001del articulo 9.

Ley 100 de 1993 articulo 134 (Inembargabilidad de los recursos y los fondos de pensiones de régimen
de ahorro individualidad con solidaridad) )

Decreto extraordinario 111 de 1996 por el cual se compilan la ley 38 de 1989, la ley 179 de 1994, y la
ley 225 de 1995 que conforman el estatuto organico de presupuesto (Articulo 19).
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e Ley 715 del 2001, articulo 91 por la cual se dictan normas organicas en materia de recursos y
competencias de conformidad con los articulos 151, 288, 356 y 357, del acto legislativo 01 de 200, los
recursos del Sistema General de Participaciones (SGP) no pueden ser sujetos de embargos (Articulos
18 y 57).

e Cddigo Sustantivo del Trabajo. Articulo 156.

7. REGISTROS:

, | Tiempo de
~ Lugarde | Bratailiia Disposicién
cﬁdigq Nombre acenam jento Recqperacién,.tl’rotw retg i)kSn final

8. CONTROL DE CAMBIOS:

____ CONTROL DE CAMBIOS %
Version Descripcién del Cambio Fecha
02 Revision y ajuste de actividades. 15/03/2011
03 Ajuste y Diagramacion de los procedimientos. 26/10/2011 i
Ajuste conforme a competencias de la Subsecretaria de '
04 Tesoreria 0 4 OCT ?ﬂ'ﬂ

9. LISTADO DE ANEXOS
No aplica.

10. CONTROL DE REVISION Y APROBACION:

Elaboré T T Ravis6 I - Aprob6
. . Revisado por: Rubiela Gonzilez | Aprobado por: Comité

E!aborado por: ’Glorla Nar]cy Rodriguez Coordinador del Sistema Integrado

Lépez y Flor Maria Carabali C de Gestién

23;%;,'23%%‘;5?%@"&& y Cargo(Subs%c\retamsoreria ¢ AP ROBAD t-)
Firma: /%/) Firma:\»W / Firma: cO

Focha: 31/07/2013 Fecha: 16/08/2013 recha 040CT 2013

{

© ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA PROHIBIDA SU REPRODUCCION POR
CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION DEL GOBERNADOR Y/O SU REPRESENTANTE.




