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LOS ORGANISMOS DE ACCION COMUNAL, 
LLEVARAN LOS SIGUIENTES LIBROS 

CONTABLES

Libro de tesorería
y

Libro de inventarios



LIBRO DE TESORERIA

En este libro se registra el 
movimiento de dinero en efectivo 

de la respectiva organización 
comunal. 

Para llevar el registro de dinero se 
utiliza un libro de contabilidad. 

Una vez hechos los comprobantes 
de ingresos y de egresos, se debe 
asentar en el libro de tesorería 

esta información.



ALGUNOS DE LOS DOCUMENTOS QUE DEBES DE TENER EN 
CUENTA AL MOMENTO DE ASENTAR UN LIBRO…

FACTURA ELECTRONICA

CUENTA DE COBRO

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

RECIBO DE CAJA

COMPROBANTE DE EGRESO

COMPROBANTE DE INGRESO



FACTURA ELECTRONICA

Documento que se expide y se recibe en 
formato electrónico.

Es importante destacar que la expedición de 
una factura electrónica está condicionada al 
consentimiento de su destinatario. Ej. Las 
compras que se hacen en el supermercado, 

restaurante, droguería.





CUENTA DE COBRO

Una cuenta de cobro es un documento comercial 
que sirve como registro de una transacción 

entre comprador y vendedor.



¿Qué información debe tener la cuenta de 
cobro?

1. Nombre o razón social y Nit del vendedor o quien presta     
el servicio. En este caso, eres tu.

2. Número consecutivo de la venta.

3. Fecha de elaboración de la cuenta de cobro.

4. Descripción de los bienes o servicios. ...

5. Valor total de la transacºción



El Dovio, 03 de diciembre de 2020.  

Cuenta de cobro N° 0014 

 

COMERCIALIZADORA EL TORO S.A 

NIT: 900.132.845 

 

Debe a: 

 

JOSÉ ANTONIO CARDONA PEREZ 

C.C:  38.520.698 de El Dovio, Valle del Cauca 

 

La Suma de: 

$1’200.000(Un millón doscientos mil pesos MCTE) 

 

Por Concepto de: 

Prestación de servicios en la construcción de edificio. 

 

Por favor efectuar el pago: en efectivo a José Antonio Cardona Pérez ó en 

cheque a nombre de José Antonio Cardona Pérez c.c: 38.520.698 consignación 

en la cuenta de ahorros N° 0550488304399775 del banco Davivienda. 

 

Coordialmente: 

 

 

________________________ 

José Antonio Cardona Pérez 

c.c: 38’520.698 

Dirección: Cra 10 # 15-20 B/Poorvenir 

 



RUT

Registro Único Tributario

Constituye el mecanismo único para identificar, 
ubicar y clasificar a las personas y entidades 
que tengan la calidad de contribuyentes en 

Colombia.





RECIBO DE CAJA

son  documentos que respaldan entradas de 
dinero a su Organismo Comunal. 

Cada vez que registre un Ingreso, ya sea como 
pago de una factura de venta o por otros 
ingresos asociados a cuentas contables, 

automáticamente quedará registrado un recibo 
de caja para dicho dinero recibido.





COMPROBANTES DE EGRESO

Son documentos que respaldan salidas de 
dinero de tu empresa. 





COMPROBANTE DE INGRESOS 

Cumple la función de ser un documento formal 
donde su organización, así como la empresa o tú 

mismo poseen una fuente de ingresos, la cual 
puede ser regular o periódica





¿Cómo asentar el libro de tesoreria?

FECHA DETALLE ENTRADAS SALIDAS SALDO

01-mar-23
aportes afiliados según comprobante 

de ingreso No. 001
$500.000 $500.000

12-mar-23

ingresos recibidos por campeonato 

realizado, comprobante de ingreso 

No. 002

$1.500.000 $2.000.000

20-mar-23
gastos viaticos tesorero para 

capacitacion de las jac
$300.000 $1.700.000

30-mar-23
pago refrigerio reunion asamblea 

general
$20.000 $1.680.000



LIBRO DE INVENTARIOS

Es un instrumento que nos 
permite llevar el registro de los 

bienes con los que cuenta la 
organización.

ejemplo: equipos de computo, 
herramientas, materiales, 
muebles (sillas, mesas) e 

inmuebles que estén a nombre 
de la organización salón comunal, 
escuela, cancha de futbol, lote, 

parque, etc.) 



FECHA DETALLE ENTRADAS SALIDAS SALDO

10-may-23
Registro de 20 mesas adquiridas 

para el salon comunal.
$500.000 $500.000

15-may-23

18-may-23

Se realiza prestamo de las 20 

mesas a la rectora de el colegio, 

se entrega en buen estado.

se reciben 18 mesas por parte 

de la rectora, por lo que se 

decidira en asamblea el monto 

a cobrar por el faltante de las 

$500.000 $0

$450.000 $450.000

¿Como asentar el libro de inventarios?




