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INSTRUCTIVO PARA EL PROCESO DE INSCRIPCION
A LOS PROGRAMAS DE PREGRADO Y POSGRADO PARA 2024-1

Objetivo: Establecer las reglas que rigen el procedimiento de inscripcion para la seleccién
y admisién de los aspirantes interesados en la Oferta académica de los programas de
pregrado y posgrado, que ha sido convocado por la Escuela Superior de Administracién
Publica, ESAP, para la apertura del primer periodo académico del afio 2024, a nivel nacional.

Poblacién objetivo: Aspirantes interesados en la Oferta Académica de los programas de
formacién de pregrado y de posgrado en especializaciones y maestrias, que ha sido
convocada por la Escuela Superior de Administracion Publica, ESAP, para el primer periodo
académico del ano 2024, con cobertura en la ciudad de Bogota y en las 16 Sedes
Territoriales a nivel nacional.

1. CONDICIONES GENERALES PARA FORMALIZAR EL REGISTRO DE
INSCRIPCION:

Condicidn 1: Realizar la lectura completa para el conocimiento y comprension de las reglas
y procedimiento establecidos en la Convocatoria de Oferta Académica (Pregrado y
Posgrado), el presente Instructivo y el Calendario Académico expedido mediante la
Resolucion No. SC - 1260 de fecha 11 de octubre de 2023 y las que lo modifiquen, como
condicion para formalizar el registro de datos e inscripcion.

Sr. Aspirante, al momento de formalizar el registro de sus datos como usuario del sistema
de registro y control académico en la plataforma WEB - virtual - ARCA, usted ACEPTA los
reglamentos, términos, requisitos y condiciones que rigen el proceso de inscripcion,
seleccién y admision, contenidos en la normatividad de la ESAP, en la Convocatoria publica
del respectivo programa y en el presente Instructivo.

La convocatoria de oferta académica para el primer periodo del afio 2024 de los programas
de pregrado y posgrado ha sido publicada en la pagina web: www.esap.edu.co y podra ser
consultada para su informacion, a través del enlace:
https://www.esap.edu.co/inicio/esap/organigrama/subdireccion-academica-
nacional/inscripciones/

Condicidn 2: Sr Aspirante, al momento de su registro en el sistema de informacion, usted
asume la responsabilidad por la calidad, idoneidad y probidad de los datos e informacién
personal registrada y de los documentos que acreditan la postulaciéon al respectivo
programa y sede académica de interés. Dicha informacién y documentacién no podra ser
modificada posterior al término del cierre de la inscripcién.

El registro de inscripcion es personal e individual y lo debe realizar de forma directa en la
plataforma WEB - virtual - ARCA.
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Sr. Aspirante, se reitera que usted asume total responsabilidad frente a la informacién que
registre en el formulario de inscripcidn en relacidn con su identificacién personal: nombres
y apellidos, documento de identificacion (tarjeta de identidad/cédula de ciudadania/cedula
de extranjeria/pasaporte, etc.), domicilio, correo electrénico, teléfono, condici6n
socioecondmica; también sobre aquella relativa a la selecciéon del programa académico al
que postula su inscripcion, la sede o ciudad de la oferta, la modalidad (distancia/ virtual/
presencial), y, sobre todo, aquella sobre su especifica condicion poblacional como aspirante
regular o en una condicién de especial focalizacién (circunscripcion) a saber: autoridad
electa (segun definicion de la Ley 1551 de 2012); miembro de Junta de Accién Comunal; o
integrante de poblacién vulnerable.

Para lo anterior, tenga en cuenta lo siguiente:

a) No procede la modificacion de los datos de registro de inscripcion una vez
terminado el registro de los datos.

b) Recuerde que los datos son personales; la direccion de correo electrénico debe
corresponder a una cuenta de dominio personal, NO Corporativo o Institucional y
no podra coincidir con el correo electréonico de otro aspirante.

c) A partir del registro de los datos, el principal medio de comunicacién que tendra la
ESAP con el aspirante serd el correo electrénico que usted registre en Plataforma -
Aplicativo ARCA. La ESAP no sera responsable por el erréneo diligenciamiento del
correo electrénico y demas datos registrados.

Condiciéon 3: El registro de inscripcion es personal e individual y lo debe realizar el
Aspirante de forma directa en la Plataforma WEB - Virtual que ha sido dispuesta para el
proceso de inscripcion — Aplicativo ARCA.

e No procede el registro de datos, ni la radicacién de documentos en término posterior
ala fecha establecida para el registro de inscripciones; tampoco por medios o canales
de comunicacion o enlaces diferentes al registro definido a través de Plataforma WEB
virtual (ARCA), dispuesta para el proceso de inscripciones.

Condicion 4: Solo procede el registro de inscripcion para un solo y especifico programa
académico y para una sola y especifica sede académica (Ciudad o Municipio), que debera
ser seleccionado a partir de la Oferta Académica convocada. En el evento de registrar la
inscripcion a mas de un programa o sede (multiple inscripcién por usuario aspirante), el
registro de inscripcién no cumple las condiciones minimas y, por tal razoén, el usuario
registrado sera inhabilitado y no podra ser autorizado para continuar en la etapa de
seleccién y admisién en ninglin programa.

Condicidn 5: Todo aspirante interesado en la Oferta Académica para el primer periodo del
afio 2024, debera adelantar el proceso de inscripcién, independiente de que en afios o
semestres anteriores haya cursado algiin programa ofertado por la ESAP o haya participado
en anteriores procesos de convocatoria o inscripcién, selecciéon y admision.
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Condicidn 6: Todo aspirante debera registrar y formalizar el proceso de inscripcion con el
oportuno diligenciamiento del formulario y el registro completo de los documentos que
acreditan la postulacion al respectivo programa académico, acorde con los requisitos
establecidos en el presente Instructivo, y dentro de los términos sefialados en el Calendario
Académico. El registro completo incluye el pago de los derechos de inscripcion, si a ello
hubiera lugar, dentro del término de inscripciones sefialado por el Calendario Académico.

Condiciéon 7: La informaciéon de interés general pertinente con la reglamentacion,
desarrollo y resultados del proceso de inscripcion, selecciéon y admision, sera publicada a
través de la pagina web institucional: www.esap.edu.co, Enlace - Link Inscripciones 2024 -
1, en las fechas establecidas por el Calendario Académico. Es obligacién del Aspirante
consultar de forma permanente la informacidn publicada a través de la pagina web (Oferta
Académica / Inscripciones 2024 -1), al constituirse en el principal canal institucional
autorizado para comunicar y difundir los resultados del proceso de inscripciones, seleccién
(citacion a pruebas) y admision.

Los canales habilitados para la radicacion y/o canalizacion prioritaria de peticiones
de informacion, solicitudes, consultas o requerimientos pertinentes al proceso de
inscripcion para el periodo 2024-1, son los siguientes:

1. Canal telefénico: (601)7956110 o0 018000423713
2. Formulario web: https://forms.office.com/r/rkGLPcNxQZ

Por estos canales de comunicacién no se acepta el registro de datos o radicacién de

documentos pertinentes al proceso de inscripciones, cuyo registro y radicacién debe
hacerlo a través de la Plataforma virtual - Aplicativo ARCA, Ginico medio autorizado.

DEFINICIONES GENERALES Y CONTENIDOS REGLAMENTARIOS:

[

a) Inscripcion: Acto formal mediante el cual una persona natural (aspirante) postula
su aspiracion para ingresar a la ESAP como estudiante de los programas
curriculares de formacion en los niveles de pregrado o de posgrado, de acuerdo con
los requisitos académicos reglamentarios sefialados por la Institucidn.

b) Admision: Proceso académico mediante el cual la ESAP valora las condiciones de
acreditacidén del perfil de ingreso de los Aspirantes a los programas curriculares de
formacidn en los niveles de pregrado y/o de posgrado, de acuerdo con los requisitos
académicos reglamentarios sefialadas por la Institucion.

c) Estudiante: Aspirante que ha sido admitido y que ha formalizado el proceso de
matricula para ingreso y vinculacion formal a los programas de formacién
profesional de pregrado o de posgrado que oferta la ESAP, dentro de los términos
académicos y reglamentarios establecidos por la Institucion.

d) Matricula: Procedimiento que formaliza el ingreso y la vinculacién académica de un
estudiante a los programas de formacion profesional de pregrado o de posgrado que
oferta la ESAP, dentro de los términos académicos y reglamentarios establecidos
por la Institucion.
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e) Sede Académica: Lugar (ciudad/municipio) de ubicaciéon para el desarrollo
curricular de un determinado programa académico, de acuerdo con la Oferta
convocada por la ESAP, para cada periodo académico y que debe ser objeto de
identificacion, seleccion y registro por parte del Aspirante como condicién para
formalizar su inscripcidn.

f) Circunscripcion (poblacional): Término que identifica el tipo de inscripcion segin
el perfil o grupo poblacional al que pertenece el aspirante y que habilita el potencial
acceso a los beneficios de exoneracion en el pago de inscripciéon o matricula
regulados por la Instituciéon y que debera ser identificado en el formulario de
inscripcion y acreditado desde el momento que gestiona el registro de inscripcion.

Ala fecha, las Circunscripciones definidas por la Institucién son las siguientes:

= Poblacion vulnerable y otros: a) Minoria étnica y/o poblacién de especial
proteccion: indigenas, negritudes, afrodescendientes, palanqueros, raizales,
comunidad ROM; condicién que debe ser acreditada con el documento
emitido por el Ministerio del Interior — Direccidn de Asuntos indigenas o por
la autoridad competente, segin corresponda; b) Victimas del conflicto
armado; c) Desmovilizados de grupos armados que se acojan a los beneficios
de ley; d) Reservistas de honor de las Fuerzas militares y de Policia (Héroes
de la Nacién), condicién que se debe acreditar al momento de la inscripcién
con el documento correspondiente.

= Autoridades electas, conforme la definicion de la Ley 1551 de 2012, o
Miembros de Juntas de Accion Comunal (JAC): Autoridades de Eleccién
Popular (Servidores publicos): alcaldes, concejales, personeros, miembros
de las Juntas Administradoras Locales (JAL) y miembros de Juntas de Accién
Comunal (JAC). Para la acreditacion deberd registrar documento que
acredite tal condicion y certificado de antecedentes disciplinarios y
judiciales actualizado.

g) Poblacion en condicién Aspirante Regular: todos los demas aspirantes que no
identifiquen y seleccionen en el formulario de inscripcién alguna de las
circunscripciones indicadas anteriormente.

Para la procedencia de la inscripcidn, el Aspirante debera registrar los documentos con los
cuales acredite la postulacion segin la circunscripcién a la que pertenece, conforme a la
exigencia de los documentos que son requisitos minimos y obligatorios, sefialados en el
presente instructivo, segun la circunscripcién registrada.

La identificacion, seleccion y registro de la circunscripcion determina las condiciones
de inscripcion y matricula. La circunscripcion seleccionada no podra ser modificada
posterior al término del registro del proceso de inscripcién por parte del Aspirante.

De acuerdo con los resultados del proceso de seleccion (pruebas) y admisidn, se otorgara al
aspirante admitido el beneficio de exoneracién parcial o total en el pago de matricula, de
acuerdo con su respectiva circunscripcion, solo si se cumplen las siguientes condiciones:
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a) Autoridad Electa, conforme la definicién de la Ley 1551 de 2012, o miembro
de Junta de Accion Comunal: Reconocimiento de la exoneracién del 100% en el
valor de matricula para los programas de pregrado y del 50% en el valor de
matricula para los programas de posgrado, solo si, ademas de ser admitido, obtiene
uno de los 10 mejores puntajes en el resultado de la prueba de seleccién aplicada
entre los aspirantes elegibles con esta especifica condicion (1).

b) Poblacién Vulnerable y otros: Reconocimiento de la exoneracion del 100% en
el valor de matricula para los programas de pregrado y de posgrado, solo si, ademas
de ser admitido, obtuvo uno de los 6 mejores puntajes en el resultado de las pruebas
de seleccion, aplicadas entre los aspirantes elegibles con esta especifica condicion
(2).

Subsidiariamente, los miembros de las comunidades Negras, Afrodescendientes,
Raizales y Palenqueras y los de las comunidades indigenas que se inscriban bajo esta
circunscripciéon y NO sean beneficiarios de la exoneracién antes mencionada,
pueden optar por las siguientes alternativas, hasta agotar los cupos disponibles:

e Descuento del 50% en la matricula de posgrado para miembros de las
comunidades Negras, Afrodescendientes, Raizales y Palenqueras: hasta
4 exoneraciones por periodo académico en cada Direccién Territorial y la
sede central.

e Descuento del 100% en la matricula de posgrado para miembros de las
comunidades indigenas: hasta 3 exoneraciones en el primer periodo
académico del ano en cada Direccidn Territorial.

Condicion para la apertura de los cursos: La Apertura de cohortes por cada sede y
programa académico, atenderad los lineamientos normativos pertinentes al nimero minimo
y maximo de estudiantes debidamente matriculados, conforme con los cupos de admision
autorizados, acorde con lo establecido por los articulos 9 y 10 del Acuerdo 002 de 2018,
modificado por el Acuerdo 002 de 2020 y las demas normas y reglamentacién interna
establecida para el efecto, como se informa a continuacién:

“Articulo 9. La Admisién: Serdn admitidos los aspirantes que cumplan con los requisitos, que

superen los puntajes minimos y las pruebas de admisién establecidos por los Consejos de
Facultad respectivos, de acuerdo con los cupos determinados por la Direccién Nacional de la
ESAP”.

“Articulo 10. De la Lista de admitidos: La lista de admitidos se conformard considerando los
resultados finales obtenidos en las pruebas por cada uno de los aspirantes en estricto orden
descendente.

En el caso que algunos admitidos no formalicen su matricula, los cupos restantes se llenardn

en estricto orden de mérito con quienes hayan superado el proceso de seleccion.
El Decano de la Facultad respectiva o el Director Territorial, segtin sea el caso, publicard los
resultados finales con los aspirantes admitidos y la lista de suplentes.”.

1 Exoneracion por la condicién de autoridad electa y miembro de Junta de Accion Comunal: Acuerdo 008
de 2013, adicionado por el Acuerdo 002 de 2014.

2 Exoneracion por la condicion de Poblacion vulnerable: Acuerdo 002 de 2008 y Acuerdo 002 de 2016.
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3. GUIA PARA EL PROCESO DE INSCRIPCION:

El registro de inscripcidn es personal e individual y lo debe realizar el aspirante de forma
directa en la Plataforma WEB - Virtual, que ha sido dispuesta para el proceso de inscripcion
- Aplicativo ARCA.

PASO 1: REGISTRO DE DATOS COMO USUARIO EN PLATAFORMA Y PREINSCRIPCION:
Seleccion de la oferta (programa académico, sede (ciudad / municipio) y
circunscripcion (condiciéon poblacional).

Ingrese a la pagina web de la ESAP_www.esap.edu.co. utilizando el navegador de
internet: Google Chrome o Mozilla.

Consulte la Oferta académica convocada para los programas curriculares de
formacién de pregrado o de posgrado, segiin corresponda, publicada en la pagina
web de la ESAP: www.esap.edu.co, enlace:
https://www.esap.edu.co/inicio/esap/organigrama/subdireccion-academica-
nacional/inscripciones/

Seleccione el enlace correspondiente a inscripciones, ubicado en el banner principal
de la pagina o en la seccion ESAP y luego el botén de Inscripciones 2024-1.

Haga clic en el botén “INSCRIPCIONES AQUI”.

Lea cuidadosamente este instructivo.

Identifique claramente los términos de la oferta en atenci6n a los siguientes
componentes:

a) Nivel de formacién: Pregrado / Posgrado

b) Programa Académico (Denominaciéon del programa de interés y su
respectiva modalidad (Presencial / Distancia/ Virtual)

c) Sede Académica de la Oferta - Lugar de desarrollo (Lugar/Ciudad-
Municipio)

d) Circunscripcion (Tipo poblacional, para efectos de acreditacién documental
de condicion especial de exoneracidon/beneficio para matricula - Ver
numeral 2 del presente instructivo).

Una vez acepta los términos y condiciones del proceso de inscripcién, podra
identificar y seleccionar el correspondiente nivel de formacion: Pregrado /
Posgrado, asi como la sede o lugar de desarrollo (ciudad/municipio de oferta), el
programa de interés y registrar la circunscripcién acorde con el interés de
postulacion. El aplicativo web - plataforma virtual, le permitira diligenciar el
Formulario de Inscripcion. Debera registrar toda la informaciéon que le solicita el
sistema: datos personales, datos adicionales: familiar, informacién socio
econdmica, ingresos etc.

En el aplicativo web - plataforma virtual se le generara el recibo para el pago de
inscripcién. Paralos programas de pregrado, el recibo se generara en cero, en razén
al beneficio que le otorga la institucion para el periodo 2024 -1.

v" Para los programas de posgrado, el recibo se genera para el pago por
la suma de $125.300.
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Solo si usted cumple y puede acreditar documentalmente una condicién poblacional
especial o circunscripcion (Poblacidon vulnerable; Autoridad Electa - Ley 1551 de
2012; Miembro de Junta de Accién Comunal), podra identificarse y ubicarse en el
item especifico para el correspondiente registro del formulario.

Sino acredita alguna de esas condiciones debe abstenerse de seleccionar dicho
registro.

RECUERDE: Su registro de inscripcion solo sera valido para un programa y una
respectiva sede académica. No podra realizar el registro a mas de un programa
o sede.

No podra modificar los datos de inscripcion posterior a la finalizacién o cierre
del respectivo registro.

iIMPORTANTE!: A partir del registro de datos como usuario, usted se
identificara con el numero de la cédula de ciudadania y con el nimero del
formulario, que son los datos de acceso al sistema de informacion. Por ello, se
recomienda tomar nota del nimero de formulario que arroja el sistema.

PASO 2: REGISTRAR EL. FORMULARIO DE INSCRIPCION Y LOS REQUISITOS MINIMOS:

Solo lograra formalizar la inscripcién con el registro completo del Formulario de
Inscripcion y el registro completo de los documentos: REQUISITOS MINIMOS.

Debera diligenciar toda la informacién que le solicita el aplicativo.

Es condicién registrar los documentos para acreditar el cumplimiento de los
requisitos minimos de inscripcién (radicacién y cargue de archivos pdf en el sistema
de registro) conforme la exigencia para el respectivo programa académico, como se
informa en el numeral 4 del presente instructivo.

Una vez diligenciado el Formulario y registrados los documentos (pdf), podra
finalizar el proceso de Inscripcién.

PASO 3: FORMALIZAR LA INSCRIPCION (Terminar el proceso de registro):

Debera verificar el registro completo del formulario, asi como el registro de los
documentos completos _ Requisitos Minimos, segtin Instructivo. Si estd seguro de su
registro, dar clic en TERMINAR. Solo asi formaliza y registra su inscripcién, pasando del
estado PREINSCRITO A INSCRITO.

RECIBO DE PAGO DE LOS DERECHOS DE INSCRIPCION (APLICA SOLO PARA
ASPIRANTES DE LOS PROGRAMAS DE POSGRADO): Una vez aceptados los términos y
condiciones del proceso de inscripcién y realizado el registro de los datos basicos, el sistema
le permitird generar el recibo para el pago de los derechos pecuniarios por concepto de
inscripcioén. Este es tnico recibo valido para realizar el pago.

Para realizar el pago tiene tres opciones (Unicos canales autorizados):

OPCION 1: Puede realizar el pago del recibo de inscripcién en linea, facil, rapido y seguro
a través de PSE o con Tarjetas de Crédito VISA o MASTERCARD, dando clic en el botén
“Pagar” que se visualiza sobre el recibo de pago o dando clic en el siguiente botén de pago
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que encuentra en la pagina principal de nuestra pagina web www.esap.edu.co

soroes Haz tus pagos aqui >> @ g‘.ﬂ VISA k

J

-

Recuerde guardar el comprobante de la transaccién. En la seccién instructivos del
proceso de inscripciones puede encontrar una guia detallada para este proceso.

OPCION 2: Puede realizar el pago con recibo - cédigo de barras- en cualquier oficina del
Banco de Bogota. El pago se debe realizar por ventanilla en sucursal bancaria dentro del
horario habil ordinario y dentro del término maximo del proceso de inscripcién. La
impresion del recibo de pago lo debe hacer en impresora laser para que el escaner del
banco pueda leer el c6digo de barras.

v'  RECUERDE: Si genera el recibo de pago el altimo dia del plazo establecido para
formalizar el Registro de Inscripcion, SOLO podra realizar el pago en linea o
en el Banco de Bogota dentro del término de horario habil bancario.

OPCION 3: Puede realizar el pago a través de corresponsales no bancarios, posterior al
término de 24 horas habiles siguientes a la generacién de la correspondiente liquidacion, ast:

a) Pague con codigo de barras en los siguientes Corresponsales No Bancarios: Grupo
Exito, Surtimax, Carulla, Superinter, Bemévil y la 14.

b) Pague con el NUMERO DE REFERENCIA, CODIGO DE SERVICIO y CODIGO DE
CONVENIO (parte superior del recibo de pago) en los siguientes Corresponsales
No Bancarios: CopiDroga, CrediBanco, Redeban, Su Chance y Gana Gana.

v RECUERDE: Si genera el recibo de pago el dltimo dia del plazo establecido, NO
PODRA REALIZAR EL PAGO EN CORRESPONSALES NO BANCARIOS

Los aspirantes de posgrado formalizan el proceso de inscripcién con el pago oportuno de
los derechos pecuniarios de inscripcion y con el correspondiente registro del documento
que asi lo acredita directamente en Plataforma WEB - Aplicativo ARCA, que debera
formalizar dentro de los términos establecidos para el proceso de inscripcién y de
acuerdo con las condiciones sefialadas en el presente instructivo.

Realice el pago de forma oportuna para garantizar el correspondiente registro y el cargue
completo de los documentos dentro de los términos fijados en el respectivo cronograma
del proceso de Inscripcién.

v" {RECUERDE!: Realizar el Pago por concepto de los derechos de
Inscripcién es un requisito obligatorio y condicion de inscripcion
para los programas de posgrado.

En todo caso, al momento de diligenciar el formulario de inscripcidn y de forma previa al
cierre de su registro, debera acreditar el pago de los derechos de inscripcion con el
registro y cargue del comprobante de pago realizado.

Sede Nacional - Bogota - Calle 44 No. 53 - 37 CAN
PBX: (+57 601) 7956110

Correo Electronico: ventanillaunica@esap.edu.co
www.esap.edu.

Pagina 8|11


mailto:ventanillaunica@esap.edu.co

Vigilada MinEducacion

COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

E1 UNICO PAGO VALIDO PARA ESTE PROCESO DE INSCRIPCION es el que se realice con
base en el recibo que se genera a través sistema ARCA.

4. DOCUMENTOS PARA ACREDITACION DE REQUISITOS MiNIMOS DE INSCRIPCION:

Formalice la inscripcidén y la radicacién de los documentos completos en formato pdf,
legible, dentro del término establecido en el CRONOGRAMA de Inscripcion, fijado en el
Calendario Académico.

Los siguientes documentos deben registrarse en formato PDF, para acreditar el
cumplimiento de los REQUISITOS MINIMOS DE INSCRIPCION:

Programas de Formacion de Pregrado:

1.

Fotocopia del diploma de bachiller o el acta de grado o la constancia/certificacion
de la terminacién de estudios de bachillerato o constancia que expresamente sefiale
encontrarse cursando grado once (3).

Fotocopia de los resultados ORIGINALES del examen Saber 11 que aplica el ICFES o
el que haga sus veces, de acuerdo con las condiciones y especificaciones establecidas
en la Convocatoria de Oferta Académica para los respectivos programas de
formacion en pregrado. DEBE CARGAR LOS RESULTADOS ORIGINALES Y NO LOS
RECLASIFICADOS, EN CASO DE QUE APLIQUE.

Fotocopia de documento de identificacién por ambas caras.

Fotocopia de certificacion o documento que acredite la afiliacién en cualquier
condicion al Sistema de seguridad social en salud (Cotizante/Beneficiario/SISBEN).
Para acreditar su nivel de ingresos o el de su acudiente, debe aportar alguno de los
siguientes documentos, correspondientes al afio gravable 2022:

a. Certificado de ingresos y retenciones

b. Declaracién de Renta

c. Certificacién expedida por un contador publico, donde certifique los
ingresos anuales, es decir, los correspondientes a los recibidos entre enero
y diciembre. Esta certificacién debe venir respaldada con la copia de la
tarjeta profesional del contador vigente y los antecedentes disciplinarios de
la Junta Central de Contadores.”.

Copia de un recibo de servicios publicos domiciliario donde se evidencie su estrato
socioecondmico.

Fotocopia de la certificacién o documento que acredite la especifica condiciéon de
poblacién o circunscripcién: Poblacion vulnerable; Autoridad electa; miembro de
Junta de accién comunal, conforme con las siguientes especificaciones:

3 En caso de presentar la constancia de terminacién de estudios de bachillerato o de encontrarse cursando
grado once, debera aportar el diploma de bachiller o el acta de grado al momento de formalizar el proceso
de matricula. Si no lo aporta perdera el cupo de admisién.

Sede Nacional - Bogota - Calle 44 No. 53 - 37 CAN
PBX: (+57 601) 7956110

Correo Electronico: ventanillaunica@esap.edu.co
www.esap.edu.

Pagina 9|11


mailto:ventanillaunica@esap.edu.co

Vigilada MinEducacion

COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

a)

Poblacion vulnerable = Minoria étnica, certificado expedido por el Ministerio del
Interior en los siguientes casos: poblacién indigena, raizal, comunidades
palenqueras y negritudes.

Poblacién vulnerable = Victimas, Registro Unico de Victimas (RUV) en el caso de
Poblacién Victima del Conflicto Armado.

Poblacién vulnerable = Desmovilizado del conflicto armado, Certificacién
expedida por autoridad competente que acredite su calidad de poblacién en
condicion de Desmovilizado.

Poblacién vulnerable = Reservista de honor, Acto administrativo expedido por
el Ministerio de Defensa en los casos de Reservistas de Honor y Héroes de la
Patria.

Autoridad Electa, segiin Ley 1551 de 2012, Documento de acreditaciéon de
condicién de Autoridad Electa, acompafiado de los certificados de antecedentes
disciplinarios y judiciales con fecha de expedicién no superior a 3 meses.
Miembro de Junta de Accion Comunal: documento que acredita la eleccién y
conformacion de la Junta expedido por la entidad local de inspeccidn, vigilancia
y control competente, segiin corresponda*, acompainado de los certificados de
antecedentes disciplinarios y judiciales, con fecha de expedicion no superior a 3
meses.

Programas de Formacion de Posgrado:

1. Fotocopia del diploma profesional universitario de pregrado y/o acta de grado.

2. Fotocopia de documento de identificacion por ambas caras.

3. Realizar el Pago de los derechos de inscripciéon en las fechas del calendario
académico.

4. Fotocopia de certificacion o documento que acredite la afiliacion en cualquier
condicién al Sistema de seguridad social en salud (Cotizante/Beneficiario/SISBEN).

5. Fotocopia de la certificacion o documento que acredite la especifica condicién de
poblacién o Circunscripcion: Poblacion vulnerable; Autoridad electa; miembro de
Junta de accién comunal, conforme con las siguientes especificaciones:

a.

Poblacion vulnerable = Minoria étnica, certificado expedido por el Ministerio del
Interior o la autoridad competente en los siguientes casos: poblacién indigena,
raizal, comunidades palenqueras y negritudes.

Poblacién vulnerable = Victimas, Registro Unico de Victimas (RUV) en el caso ce
Poblacién Victima del Conflicto Armado.

Poblacién vulnerable = Desmovilizado del conflicto armado, Certificacion
expedida por autoridad competente que acredite su calidad de poblacién en
condicién de Desmovilizado.

Poblacién vulnerable = Reservista de honor, Acto administrativo expedidopor el
Ministerio de Defensa en los casos de Reservistas de Honor y Héroes de la Patria.
Autoridades Electas, segiin Ley 1551 de 2012, Documento acreditacion de
condicién de Autoridad Electa, acompafiado de los certificados de antecedentes
disciplinarios y judiciales, con fecha expedicién no superior a 3 meses.

4 Conforme a la Ley 2166 de 2021
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f. Miembro de Junta de Accién Comunal: documento que acredita la eleccién y
conformacion de la Junta expedido por la entidad local de inspeccidn, vigilancia
y control competente, segin corresponda, acompanado de los certificados de
antecedentes disciplinarios y judiciales, con fecha de expedicién no superior a 3
meses.

Las demas disposiciones que rigen el procedimiento de inscripciones, asi como el
desarrollo delas Etapas de Seleccién (Aplicaciéon de Pruebas) y de Admision, estan
expresamente senaladas en los documentos de Convocatoria de Oferta Académica para
los programas de pregrado y posgrado, de las cuales hace parte como anexo el presente
Instructivo. Las Convocatorias de Oferta Académica para el primer periodo del afio 2024
han sido publicadas en la pagina web y son de obligatoria consulta por parte del
Aspirante Inscrito.

Dado en Bogot3, a los 18 dias del mes de octubre de 2023.

Atentamente,

OSZAR Al FONSECA FONSECA
Subdirector Nacional de Servicios Académicos

Proyect6 y Revis6: Camilo Andrés Jiménez Martinez Cy\) M
Director Técnico de Registro y Control
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