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1. OBJETIVO

Disponer de una guia practica y sencilla para que todos los funcionarios responsables de los procedimientos
involucrados en el subsistema de informacion en salud publica estén en capacidad de operar el sistema
aplicativo Sivigila escritorio, disefiado para facilitar el procesamiento, reporte y analisis de los datos
generados por las fichas de notificacion de los casos de eventos objeto de vigilancia y control en salud
publica.

2. ALCANCE

El presente manual esta dirigido a todos los actores del territorie. nacional, encargados de la gestion y
operacion del sistema de vigilancia y control en salud publica, desde €l @mbito local: prestadores de servicios
de salud (Unidades primarias generadoras de datos), Unidades notificadoras municipales, distritales y
departamentales, y las entidades de caracter nacional.

2.1. Actores

MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION
SOCIAL - MSPS

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD - INS

"

AN

UNIDADES NOTIFICADORAS
DEPARTAMENTALES Y DISTRITALES - UND

UNIDADES NOTIFICADORAS MUNICIPALES
-UNM

DATOS - UPGD

UNIDADES PRIMARIAS GENERADORAS DE ]
UNIDADES INFORMADORAS - Ul ]

[
[
{ ASEGURADORAS
[

Las definiciones pueden ser consultadas mas adelante en este documento.



INSTITUTO PROCESO MANUAL DEL USUARIO SISTEMA Version: 07
— Maciowar oa VIGILANCIA Y ANALISIS DEL APLICATIVO Sivigila
ks SALUD RIESGO EN SALUD PUBLICA 2017 -01-06
L INT-R02.4000-013 Pagina 6 de 232

2.2.Flujo de Informacién

De acuerdo con la normatividad vigente, se puede apreciar en el siguiente esquema el flujo de informacion
entre los actores del sistema de vigilancia en salud publica, que asciende desde el ambito local hacia el
ambito nacional

Esta caracteristica en el flujo de informacion, hace que cada uno de los actores tenga definidas funciones

particulares en el sistema de vigilancia en salud publica Nacional y en relacion con el uso de los datos y la
operacion del aplicativo.

*  Openwr :
* Asallaw ae . ]
. Supervisar y eveluar r)
: ¥ * Depurar
*  Defink  estrategion normas
tocnicas do viglancia ' ‘M" 7« Analizar m

* Gevtonar conodimients * Divul
* Apayw pestidn del sistema - 'ua'
* Reslmaster ' * Realimentar

"‘/ \/‘ S o ba Sabud
(‘
' 7 Sokd
g ®E—
9, WP )
o Dirigir
& Coordinar A "
Reglamentar SR ool de la Saled
Ansliver
36 UND
Miércoles, antes
g lee.3 pm ASEGURADORAS
NACONALES 3
Martes, antes . 3 ;
de las 3 pm * Gerencler
* Recepcionar [T — %
+ 5500 UPGD + Analizar 12 3
« Administrar + Investigar v
+3900 VI : ®
Lunes antes * Recepcioner > _Notiicer .
* Analizar * Depurar
de las 3 pm * Investigar . ::alur
* Gaptar i J ﬁo:l:nquu
* Notificar
* Analizar

Fuente: Equipo Sivigila INS
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2.3.Tipos de funcion en Sivigila de acuerdo con el actor

En la interaccion con el sistema Sivigila, cada actor, tiene asociadas actividades particulares:

Tabla No1.
ACTIVIDAD U.l. UPGD | UNM UND* | UN*
Instalar y actualizar X X X X X
Sivigila
Configurar Sivigila X X X X X
Migrar Informacion de X X '

anos anteriores.

Caracterizar UPGD

Digitar informacion

x| XX
x| XX

Notificar

Consolidar

Realizar Ajustes

Generar Reportes

Retroalimentar %////////%%////////%

UND*: Unidad Notificadora Depaftamental/Distrital
UN**: Unidad Nacional (...)

FuentesEquipeSivigila INS — Roles por Actor

Nota: Cuando las unidades informaderas\y*las UPGD no cuenten con la capacidad instalada suficiente, la
Unidad Notificadora debera asumir por complementariedad las funciones que no puedan ser cubiertas por

las UPGD.
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3. RESPONSABILIDAD

Las Unidades Primarias Generadoras de Datos y las demas entidades del orden municipal, distrital,
departamental y nacional que participan en los procesos de vigilancia, deberan cumplir con las funciones en
relacion con el Sistema Nacional de Salud Publica descritos en la Ley 9 de 19791, Ley 10 de 19902, Ley 100
de 19933, el Decreto nimero 3039 de 20074y en particular las consignadas en el decreto 3518 de octubre 9
de 2006, el cual en los articulos 12: lista las funciones de las unidades notificadoras, donde se incluye: literal
c) Adoptar e implementar el sistema de informacién para la vigilancia en salud publica y en el articulo 13 se
incluyen: funciones de las unidades primarias generadoras de datos, literales c¢) Estructurar y mantener
actualizadas las bases de datos sobre los eventos en salud sujetos a vigilancia de acuerdo con los
estandares de informacion establecidos por el Ministerio de la Proteccion Socialyd) Analizar y utilizar la
informacidn de vigilancia para la toma de decisiones que afecten o puedan ‘afectar la salud individual o
colectiva de su poblacién atendida y e) Notificar la ocurrencia de eventos.sujetos a vigilancia, dentro de los
términos establecidos y suministrar la informacion complementariasque“sea requerida por la autoridad
sanitaria, para los fines propios del Sistema de Vigilancia en Salud-Rublica;

En este contexto normativo y teniendo en cuenta que el Sisterna Nacional de Vigilancia se fundamenta en el
reporte o notificacion individualizada de los casos nuevos'de _un determinado evento de interés en salud
publica, es necesario disponer de herramientas tecnolégieas que agilicen y simplifiquen este procedimiento,
como el sistema aplicativo Sivigila, el cual para sugmayor claridad y entendimiento debe ir acompafiado del
correspondiente manual de operacidn.

1Cadigo Sanitario Nacional: por el cual se dictan medidas sanitarias

2Por la cual se reorganiza el Sistema Nacional de Salud y se dictan otras disposiciones.

3 Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras disposiciones
4 Por el cual se adopta el Plan Nacional de Salud Publica 2007-
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DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Aseguradoras. Para efectos del presente manual, y de acuerdo con el decreto 3518 de 2006, son las
entidades promotoras de salud, entidades adaptadas, las administradoras del régimen subsidiado, las
empresas de medicina prepagada y las entidades responsables de los regimenes de excepcion de que
tratan el articulo 279 de la Ley 100 de 1993 y la Ley 647 de 2001.

“Backup”. Sus siglas en inglés (process of backing up) - Copia de seguridad o respaldo en un
sistema informatico.

Casillas. Espacios en los cuales se consignan los datos que se deben ingresar en cada variable.
CPU. (Unidad central de procesamiento) - Componente que ejecuta losgrogramas en un ordenador.

Datos. Antecedentes que permite llegar mas facilmente al conocimiénte-de un evento, constituidos por
un conjunto de caracteres con algun significado, pueden ser numérices, alfabéticos, o alfanuméricos. En
computacién, los datos son informacion en todas sus formas,“en‘especial aquella que se encuentra
organizada para andlisis, procesamiento o toma de decisiones.

Eventos. Sucesos o circunstancias que pueden modificar o incidir en la situacién de salud de un
individuo o una comunidad y que para efectos' delNarticulo 3° del Decreto 3518° se clasifican en
condiciones fisiologicas, enfermedades, discapacidades y muertes; factores protectores y factores de
riesgo relacionados con condiciones del medio“ambiente, consumo y comportamiento; acciones de
proteccion especifica, deteccion tempranay atencion de enfermedades y demas factores determinantes
asociados.

Eventos de interés en salud\ publica. Aquellos eventos considerados como importantes o
trascendentes para la salud celectiva por parte del Ministerio de la Proteccion Social, teniendo en cuenta
criterios de frecuencia, gravedad, comportamiento epidemioldgico, posibilidades de prevencidn, costo—
efectividad de las intervencienes, e interés publico; que ademas requieren ser enfrentados con medidas
de salud publica.

ERON: Establecimiento de Reclusién del Orden Nacional
Rangos. Los valores maximos y minimos que se pueden almacenar en una variable.

Reglas de validacion. Conjunto de érdenes ldgicas programadas en el sistema aplicativo que delimitan
el ingreso de los datos a las instrucciones y ayudan a que la aplicacion funcione correctamente,
permitiendo o no la existencia de texto, etiquetas o atributos. Las reglas de validaciéon también pueden
comprobar la cantidad de tiempo necesaria para que finalice una solicitud y la existencia de campos de
formulario y sus valores.

5 Por el cual se crea y reglamenta el Sistema de Vigilancia en Salud Publica y se dictan otras disposiciones
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Programa o aplicativo: Programa de computador que procesa informaciéon a través de actividades
como la captura de datos, su actualizacion o su consulta. Los sistemas aplicativos contrastan con los
programas del sistema, tales como sistemas operativos o sistemas para el manejo de redes y con los
programas utilitarios.

Sistema aplicativo. Programa o paquete informatico y su respectiva documentacioén de soporte, que
habilita y facilita el uso del computador. El sistema aplicativo controla la operacion del “Hardware” y el
procesamiento de los datos.

Unidad informadora: UPGD especial considerada fuente de informacion del sistema de vigilancia en
salud publica, proveniente de instituciones prestadoras o no de servicios de salud o personas naturales
(que presten o no servicios de salud) que capten eventos de interés en salud’publica, cuya notificacion
es esporadica (solo notifican cuando se presenta el evento).

Unidad notificadora. Es la entidad publica responsable de la investigagiényconfirmacion y configuracion
de los eventos de interés en salud publica, con base en la informagiénssuministrada por las Unidades
Primarias Generadoras de Datos y cualquier otra informaciér obtenida a través de procedimientos
epidemioldgicos.

UND Unidad notificadora departamental o distrital
UNM Unidad notificadora municipal.

Unidad primaria generadora de datos:—UPGD. Es la entidad publica o privada que capta la ocurrencia
de eventos de interés en salud publica y‘genera informacion util y necesaria para los fines del Sistema
de Vigilancia en Salud Publica, Sivigila,

UPS. (uninterruptible power supply) Sistema de alimentacion ininterrumpida, Dispositivo que
gracias a sus baterias le. permite al computador y otros dispositivos conectados a ella, mantenerse en
operacion, al menos/durante<un corto espacio de tiempo, cuando la fuente principal de potencia se ha
apagado. También.suministra proteccidn contra las variaciones fuertes o picos de potencia.

UAC. El Control dexcuentas de usuario (UAC) es un nuevo componente de seguridad de Windows Vista,
permite a los usuarios realizar tareas comunes como no administradores, denominados usuarios
estandar en Windows Vista, y como administradores pero sin tener que cambiar de usuario ni utilizar la
funcion ejecutar como.

Usuarios. Persona natural o juridica que provea y/o demande informacion del Sistema de Vigilancia en
Salud Publica.

Variable. Estructura que contiene datos y recibe un nombre Unico dado por el programador, mantiene
los datos asignados a ella hasta que un nuevo valor se le asigne.
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» Vigilancia en salud publica. Funcion esencial asociada a la responsabilidad estatal y ciudadana de
proteccion de la salud, consistente en el proceso sistematico y constante de recoleccion, analisis,
interpretacion y divulgacion de datos especificos relacionados con la salud, para su utilizacién en la
planificacion, ejecucién y evaluacién de la practica en salud publica.

» Vigilancia y control en salud publica. Funcion esencial asociada a la responsabilidad estatal y
ciudadana de proteccion de la salud, consistente en el proceso sistematico y constante de inspeccion,
vigilancia y control del cumplimiento de normas y procesos para asegurar una adecuada situacion
sanitaria y de seguridad de todas las actividades que tienen relacidn con la salud humana.

> SIANIESP. Sistema de Informacion de Apoyo a la Notificacidn e Investigacion de Eventos en Salud
Publica, permite el uso de fuentes secundarias mediante la busqueda activa‘de aquellos diagnosticos

encontrados en registros administrativos que se relacionan con las definiciones de’ caso del evento de
interés.
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5. CONDICIONES GENERALES

Este sistema aplicativo despliega ventanas o formularios de captura, que tienen casillas o espacios para la
captura de cada variable (numero o texto).

-3 S i Zan e SuTand Geeeoon # Buvcn

Fuente: EquipodSivigilaNS - Sistema aplicativo Sivigila

Al ser digitado un valor o texto en cada una de estas casillas, se ejecuta una regla de validacion que sélo
permite digitar ciertos datos, si se digitd\adecuadamente en el espacio de cada variable se continua con la
siguiente, de lo contrario se impide, continuar con la digitacion, hasta ingresar lo permitido. Cuando el dato
digitado en la casilla se valida.como error, aparecera un aviso de advertencia y dicho dato estara sombreado
para reingresarlo nuevamente, no hay necesidad de borrar el dato y digitarlo, si es un campo de un sélo
caracter de captura€ste ne-aparecera sombreado y de esta manera se reingresa sin borrarlo.
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Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo

en:

vez que el cursor se ubica en una varia

¢ Una cajita de fondo amarillo y text se presenta al ubicar el puntero del

variable, donde ademas se encuentr, scripcion del dato que captura la variable
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Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Cada variable tiene unos valores o intervalos de datos permiti &@e presentan como ayuda al digitador

¢ Labarrade estado que se encuentrau K a parte inferior de cada ventana o formulario, cada

‘mouse” en la
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Recuerde que....
Con solo ubicar el puntero del “mouse” sobre cada objeto del sistema, sea un titulo, una caja de texto o
variable, un botén, una casilla de verificacion, entre otros., el sistema nos presentara ayudas con informacién
acerca del objeto

Existen variables que requieren busquedas de varios o muchos criterios; estas variables cuentan con
una tabla que se despliega al presionar la tecla “Enter”, permitiendo realizar busqueda y seleccionar
del listado de opciones posibles haciendo [“Clic”] sobre una de ellas para seleccionarla y
posteriormente en el boton [“aceptar”] para pasar el dato a la casilla en el formulario.

El sistema cuenta con unas tablas de uso general, que se encuentran en variables como municipios,
ocupaciones, aseguradoras, entre otros. Cuando en algun formulario se solicité elingreso de uno de estos
codigos y al ingresarlo éste no corresponda con ninguno de los valores precargades en la tabla de referencia,
se presentara un mensaje informando que el cdigo ingresado no se encuentra, a su vez aparece un aviso
que le pregunta si desea consultar en la tabla, al hacer [“Clic”] €<en/“Si"] se presenta la pantalla de
busqueda.
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Recuerde que...

La tabla de ocupaciones cargada en el aplicativo corresponde a Clasificacion internacional uniforme de
ocupaciones - CIUO 88. Por esto es importante realizar busquedas por parte de la palabra y revisar entre
las opciones que se despliegan en la lista para seleccionar la que méas se adapte.
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Digite un fragmento del texto en la casilla en blanco que apareceenla parte superior del formulario y presione
la tecla “Enter” para ver el resultado de la busqueda que se presentara en la tabla, al realizar esta accion,
aparecera sombreado el nombre ingresado y otras opciones que presentan similitud en la busqueda. Una
vez verifique que se trata del mismo texto buscadoj presione la tecla “Enter” 6 “esc” 6 el botdén que se
encuentra en la parte inferior de la tabla de busqueda.

6. MATERIALES Y REACTIVOS (No aplica)
7. EQUIPOS (No aplica)
8. DESCRIPCION

El subsistema de informaciénirepresenta el insumo esencial para la practica de la vigilancia en salud publica,
por esa razdn, el Instituto Nacional de Salud considerd necesario contar con una herramienta sencilla,
automatizada y estandarizada para todos los usuarios del pais, que sirviera para capturar y remitir a los
niveles competenteshde,manera oportuna y completa los datos generados por los eventos objeto de
monitoreo sistematico, es asi como ha disefiado e implementando desde el afio 2007 el uso del sistema
aplicativo Sivigila en todas las entidades territoriales e instituciones prestadoras de servicios de salud en la
Nacion, el cual es actualizado de manera periddica para ofrecer un producto cada vez mas adaptado a las
necesidades de los usuarios del sistema.

Asi mismo, toda herramienta informatica debe estar acompafiada de un manual que le indique al usuario de
manera sencilla y practica la mejor forma de operarlo, con el fin de obtener los resultados esperados, en este
sentido ha sido escrito el presente documento en un lenguaje y metodologia comprensibles para todo aquel
que necesite usar el sistema aplicativo Sivigila.
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El presente manual esta sujeto a modificaciones sin previo aviso por parte del Instituto Nacional de Salud
quien le realizara los cambios pertinentes a los programas para mantenerlos actualizados de acuerdo con

las ultimas normas vigentes de uso general expedidas en Colombia por el Ministerio de Salud y la Proteccion
Social.

Los nombres de usuarios, empresas, datos y otros son ficticios y no obedecen a situaciones reales. Ninguna
parte de este manual puede ser reproducida sin el consentimiento escrito del Instituto Nacional de Salud
(INS).

8.1.REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA APLICATIVO SIVIGILA

Para que el programa funcione adecuadamente se requieren los siguientes elementos,minimos:

Computador:
Procesador: 1 GHz o superior
Memoria RAM: 512 MB o superior
Disco Duro: 1GB libre de espacio en disco
Sistema operativo: Windows 2000, XP, Vista,7, 8, 8.1, 10
Video con resolucion minima de 1024*768 pixeles a 512 colores
Importante...

El Sistema Sivigila originalmente no ha sido diSefiado pafa ser instalado en Redes de Area Local bajo el modelo Cliente — Servidor,
sin embargo, es posible su adecuacion pafaales fines dependiendo del ambiente donde sea instalado

Importante...

De acuerdo con el articulo 12 del Decreto 3518 de 2006, reglamentario del Sistema de Vigilancia en Salud
Publica, son funcienes'detas Unidades Notificadoras:

“...b) Garantizar la infraestructura, capacidad técnica y talento humano calificado necesario para la
clasificacion de los eventos de interés en salud publica sujetos a vigilancia;

c) Adoptar e implementar el sistema de informacién para la vigilancia en salud publica establecido por el
Ministerio de la Proteccion Social, garantizando la permanente interaccion con los integrantes de la red de
vigilancia en salud publica.”
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8.2.INSTALACION Y DESINSTALACION DEL SISTEMA Sivigila

Importante...

Si existe algun sistema aplicativo de seguridad instalado en el mismo computador en donde se va a
instalar el sistema Sivigila , que pueda bloquear o interferir con la instalacion o desinstalacion del sistema,
debe deshabilitarlo o apagarlo antes de instalar o desinstalar el sistema Sivigila. Esto aplica también
para las versiones de los sistemas operativos Windows Vista, 7, 8.0 y 8.1.

Para poder instalar o desinstalar el sistema Sivigila, el usuario debe haber iniciado sesion como miembro
del Grupo Administradores Locales de tal forma que se garantice que tiene los privilegios suficientes sobre
el sistema operativo que le permitan realizar la operacion. En caso de que no s€a asi 0 que tenga dudas
al respecto, consulte con el administrador de sistemas, el administrador de/dominio’o el soporte técnico
de su Organizacion.

El INS hace la salvedad de que en ambientes de red en donde los PCs'de la Organizacion estan bajo las
politicas de seguridad de un Dominio Windows, puede suceder ineluse que una cuenta administradora
local no tenga los privilegios suficientes para poder efectuardainstalacion exitosa del Sistema Sivigila. En
este caso, tendré que realizar la instalacion con una-cuenta ‘administradora del Dominio que tenga
privilegios administrativos sobre el PC en donde se va.a efectuar la Instalacion.

En cualquier caso el INS recomienda que la instalacion-del Sistema Sivigila sea efectuada por el personal
de TIC o de la oficina de sistemas de la entidad el cual debera tener acceso al administrador de los
equipos de computo, del dominio o de red deva entidad en donde se va a realizar el procedimiento.

8.2.1. Verificaciones previas alla instalacion
8.2.1.1. Verificaciop-de Ja.version de Windows Installer
Para poder efectuar la instalacién del Sistema Sivigila, el PC en donde se vaya a efectuar la instalacion debe

tener instalada como minimo una de las versiones de Windows Installer que se menciona en la siguiente
tabla:

Tabla No. 2

Reléase Version Descripcién

Windows Installer 2.0 2.0.2600.0 Liberado con Windows XP.
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Reléase Version
Windows Installer 2.0 2.0.2600.1

Windows Installer 2.0

Windows Installer 2.0

Windows Installer 2.0

Windows Installer 2.0

Windows Installer 3.0

Windows Installer 3.1

Windows Installer 3.1

Windows Installer 3.1

Windows Installer 3.1

Windows Installer 4+0

Windows Installer 4.0

Windows Installer 4.5

Windows Installer 4.5

Windows Installer 4.5

2.0.2600.1183

2.0.2600.2

2.0.2600.1106

2.0.3790.0

3.0.3790.2180

3.1.4000.1823

3.1.4000.3959

3.1.4000.2435

3.1.4001.5512

4.0.6000.16386

4.0.6001.18000

4.5.6002.18005

4.5.6000.20817

4.5.6001.22162
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Descripcién

Liberado con Windows 2000 Server con Service
Pack 3 (SP3).

Liberado con Windows 2000 Server con Service
Pack 4 (SP4).

Liberado como redistributable.

Liberado con Windows XPsconsService Pack 1 (SP1).

Liberado con Windows*Server 2003.

Liberado con/Windows XP con Service Pack 2 (SP2).
Liberado comonredistributable.

Lib€rado como redistributable.

Liberado con Windows Server 2003 con Service
Pack 2 (SP2).

Ultima Versién liberada de Windows Installer 3.1.

Liberado con Windows XP con Service Pack 3 (SP3).

Liberado con Windows Vista.

Liberado con Windows Vista con Service Pack 1 (SP1)
y Windows Server 2008.

Liberado con Windows Vista con Service Pack 2 (SP2)
y Windows Server 2008 con Service Pack (SP2.)

Liberado como redistributable para Windows Vista.

Liberado como redistributable para Windows
Server 2008 y Windows Vista con SP1.
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Reléase Versién Descripcién
Windows Installer 4.5 4.5.6001.22159 Liberado como redistributable para Windows XP con

Service Pack 2 (SP2) y later, y Windows Server 2003
con SP1Yy later.

Windows Installer 5.0 5.0.7600.16385 Liberado con Windows Server 2008 R2 y Windows 7.

Windows Installer 5.0 5.0.9600.16xxXx Liberado con Windows Server 2012 R1y
0 Superior Windows 8 y Windows 8.1.

Fuente: Pagina Web Microsoft — www.microsoft.com

Para determinar qué version de Windows Installer esta disponible en el PCyxse recomienda ejecutar el
comando msiexec desde la consola de comandos de Windows.

8.2.1.2. Verificacion de la cuenta de usuario con la que se'debe hacer la instalacion

Para verificar qué cuentas de usuario pertenecen al grape,Administradores del ordenador (PC) donde se va
a hacer la instalacion, siga los siguientes pasos:

1. De [“Clic”] en menu de inicio =><.Panel de control - Herramientas administrativas —>
Administracién de Equipos - Usuarios y@ruposiocales = Grupos = Administradores. EI camino a seguir
puede depender del Sistema operativo'particular. En caso de dudas, solicite la ayuda al area de soporte
técnico de sistemas, de dominio o.deired\de la entidad.

2. Aparecera una pantalla similar a la que se muestra en seguida en donde se relacionan cada una de
las cuentas de usuario que-pertenecen al grupo de Administradores del PC.

Para el ejemplo qué se\muestra en la figura, las cuentas que pertenecen al grupo administradores son:
admin.respaldo, Sivigita,Administrador, entre otros. Usualmente en el listado que se muestra aparecera una
de la cuentas Admin o Administrador que son las que vienen configuradas por defecto en los PCs con
Sistemas Windows (desde la versién NT en adelante).
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Fuente: Sistema Operativo Windows 7 - Usuarios
3. Una vez identificada una de las cuentas que pertenecen al Grupo Administradores cierre la sesion

de trabajo actual e inicie una sesidn con esa cuenta. RPara el ejemplo que se esta mostrando, podria iniciar
una sesion con la cuenta admin.respaldo, por ejemplo, o con la cuenta Sivigila o, en fin, con la cuenta que
haya identificado que pertenece al grupo administradores.

Recuerde que para poder iniciar una sesidncon la cuenta identificada en el paso 1, sera necesario tener la
contrasefia de esa cuenta de usuario:Si.no tiene esta contrasefia, debera solicitarla a la oficina de sistemas,
de dominio o de red de la entidad en'donde se encuentra el PC y se va a hacer la instalacion.

La sesion recién iniciada.debe, identificar claramente al usuario que se haya seleccionado en el paso 1 tal
como se indica en la siguiente figura:
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Fuente: Sistema Operativo Windows XP — Menu de.inicio
La anterior imagen corresponde al menu de inicio en Windows7-Sp1.

8.2.2. Instalacion

Importante...

Si su organizacién ha venido utilizando-el sistema Sivigila 2008 0 2010 0 2012 0 2014 y va a instalar el
sistema Sivigila en el mismo ‘eomputador en donde venia utilizando uno de esos Sistemas, antes de
proceder con la instalacidn que“Se describe a continuacion, saque un “Backup” de la informacién
gestionada con el sistemasanterior y desinstale dicha version. Esto le permitira llevar a cabo la migracion
de la informacién de.eventos de salud publica gestionados hasta el momento del cambio de version, es
decir, le permitira‘migrar la informacién desde la version anterior hacia el sistema Sivigila.

Para instalar el Sistema Sivigila, siga los siguientes pasos:
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1. Descargue el paquete de instalacion del sistema Sivigila que se encuentra publicado en la
pagina Web del INS.

SALuD
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Fuente: Pagina Web INS - wwwiins.govico

http://'www.ins.gov.co/lineas-de-accion/Subdireccion-Vigilancia/sivigila/Paginas/descarga-el-sistema
aplicativo.aspx

2. Inicie sesion con una cuenta del, “Gfupe administradores locales” en el computador en donde va a
realizar la instalacion. Recuerde queparapeder iniciar una sesion con una cuenta del grupo administradores,
sera necesario tener la contrasefia de esa cuenta de usuario, si no tiene esta contrasefia, debera solicitarla
al administrador de sistemas,de dominio o de red de la entidad en donde se encuentra el computador y se
va a hacer la instalacion.

Debe tener en cuenta~que.antes de iniciar la instalacion de Sivigila, hay que desinstalar la version
anterior del sistemaaplicativo (Sivigila 2014), para ello dirijase al numeral 6.2.6 de este manual.

Haga doble [“Clic”] en el archivo instalador del sistema Sivigila que descargé. & Swsis2issensex oty
ejecutara el Asistente de instalacién del sistema.
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Fuente: Equipo Sivigila INS - Instalador Sistema aplicativo Sivigila — Windows 7

Windows Installer
ﬁ Preparsndo Is netalaciin

[ coe ]

Fuente: Equipo Sivigila INS - Instalador Sistemavaplicativo Sivigila — Windows 7

3. Luego de finalizada la etapa de preparacién;.el Instalador del Sistema le mostrara la pantalla del
Instituto Nacional de Salud.

£ Srgia 2013 - e Wit e g

REPUBLICA DE COLOMBIA

INSTITUTO ‘$
NACIONAL DE
SALUD m—aosonn

SUBDIRECCION DE
VIGILANCIA Y CONTROL
EN SALUD PUBLICA

o - o

4. Haga [“Clic”] en [Siguiente>]. El instalador le mostrara la pantalla de Bienvenida'y “Copyright” del
sistema Sivigila
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ry Songm 2015 - Imtwitirendd Wireed g‘

Mienvenido a Sivigia 2015 - InataltShiekd

@ wezand

St Deanl) Worwrd mwidars Sagie 2015 e e sne
Par s Gt haga O e Sguerie

ADVERTINGTA | Date [eugrawws o5is [oiagan por e bepes o
Awruchios Sn aite ¢ UiYoR ¥ AACEE FOETSGRrues

s

« A —pmite Corvmm

Fuente: Equipo Sivigila INS - Instalador Sistema aplicativo Sivigila — Windows 7

5. Haga [“Clic”] en [Siguiente>]. El instalador le mostrara la pantalla.de Informacion del cliente en
donde le permitira diligenciar el nombre de su Organizacion, nombre”de usuario y si desea que todos los
—usuarios del computador en donde se esta instalando el sistema Sivigila tengan acceso a él o solamente el
usuario que esta efectuando la instalacién. Si su equipo solotiene Un'usuario la pantalla no “mostrara las
opciones instalar esta aplicacion para” ya que no aplican en €l proceso de instalacion, solo le solicitara el
nombre de usuario y organizacion <

Informacién del cliente Informacion del chente
Por faver, introduzea la nformaadn. Por o, \eyoduzon M infarn bode
Nombre de ysuario: T T 4
Organizadon: Qrgontzacn
|Hewlett-Packard [Meracon
‘
#uar esta apicaddn para:
© Cuslquiera que utiice este equipo (todos los usuarios)
Sélo para mi (witson.agular)
[ <awis [ Soene> ] [ conceor ] <arte [ suwee> ] [ Cocnr
Fuente: Equipo Sivigila INS — Instalador Sistema aplicativo Sivigila — Windows 7

6. Luego de diligenciar los datos solicitados, haga [“Clic”] en [Siguiente>]. El instalador le mostrara

la carpeta en donde quedara instalado el Sistema Sivigila
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£ Songia 2015 - InstalSnets Wizmed

Carpeta de destino

~SA O &0 SGIenie Dard NI o $553 CPeta ¢ an CamDay 2ara netak
1w Grpets Sherenie

-

el Gege Diten
_‘ CpoEcEA

|
sein  ( sguerss || Cacos
Fuente: Equipo Sivigila INS - Instalador Sistema aplicativo Sivigila — Windows 7
7. Haga [“Clic”] en [“Siguiente>"]. El instalador le mostrara unapantalla con el resumen de los datos
de instalacion.
14 sivigila 2015 - InstallShield Wizard 5

Preparado para instalar el prog
El Asistente estd preparado para comenzar la instalacion.

Si desea revisar la configuracidn de la instaladidn o realizar algiin cambio, haga dic en
Atras. Haga dic en Cancelar para salir del Asistente.

Configuracién actual:

Tipo de instalacidn:
Tipica

Carpeta de destino:
C:\INS\SIVIGILA\ ‘

Informaciénd
Nombre: ¢
Organizacion:

InstaliShield

[ < Atras ][ Instalar ]{ Cancelar ]

Fuente: Equipo Sivigila INS - Instalador Sistema aplicativo Sivigila — Windows 7

8. Haga [“Clic”] en [“Instalar”] para dar inicio a la instalacién del sistema. Si desea cambiar algin
parametro de la instalacion haga [“Clic”] en [“Atras”]

9. En este momento se iniciard la instalacion del sistema que tomara menos de diez minutos,
dependiendo de la configuracion de “Hardware” de su computador.
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Fuente: Equipo Sivigila INS - Instalador Sistema aplicativo Sivigila — Windows 7

10. Luego de terminada la instalacion, la herramienta informética le mostraré una pantalla dandole aviso
de esta situacion. Haga [“Clic”] en [“Finalizar”] para completar la instalacion.

f— rﬂ 'mp.xnm v Wizard _—
ok Finokzado Sivigta 2015  InstalShiok! Wizard
we

Irtalibvend aw i ha ratstado Gogke 2019 (o eClmimnie
» Al ) M oan Frhaw O e aie O asnterte
P
v\
>_'-_, :
~)
Q - rosen |
» focns

Fuente: Equipo Sivigila INS - Instalador Sistema aplicativo Sivigila — Windows 7

El instalador del sistema creara dos Vinculos en el computador que le permitiran tener acceso al sistema
Sivigila: uno en la barra de tareas y otro en el escritorio.

8.2.3. Verificacion de la instalacion
Para comprobar que la instalacién ha sido satisfactoria, ejecute el Sistema Sivigila, configurelo y saque un

“Backup” con el sistema vacio. Una instalacion satisfactoria no debe tener ningun problema al generar este
“Backup” de prueba.
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En caso de que al intentar generar el “Backup” de prueba el Sistema Sivigila tenga problemas de cualquier
naturaleza, tendra que desinstalar el Sistema y volverlo a instalar.

8.2.4. Desinstalacion del sistema Sivigila

Importante...

Para desinstalar el sistema Sivigila, el usuario debe tener los privilegios administrativos suficientes a nivel
del Sistema Operativo que le permitan realizar la operacion. En caso de que no sea asi 0 que tenga dudas
al respecto, consulte con el administrador de sistemas, el administrador dedominio o el soporte técnico
de su Organizacion.

Para desinstalar el sistema Sivigila o versiones anteriores debe utilizanla opcion “Agregar” o “quitar
programas” del Panel de control

1. En la barra de tareas de su computador vaya a“licio — Panel de Control — Programas y
caracteristicas. Seleccione la entrada con nombre Sivigila y haga [“Clic”] en el boton [“Quitar”] o en
[“Desinstalar”]

2. Haga [“Clic”] en [“Si”] para confirmar la desinstalacion del programa
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Fuente: Sistema Operativo Windows 7 - om y caracteristicas

3. El sistema procedera con la desinstalacio haya terminado el proceso el sistema operativo
eliminara automaticamente el icono del Sivigila version 2015 de la lista de programas.
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8.3.INGRESO AL SISTEMA

La instalacion del sistema Sivigila creara dos vinculos en el computador que le permitiran tener acceso a él:
uno en la barra de tareas y otro en el Escritorio.

Para iniciar Sivigila puede:
1. Ubicar el cursor sobre el icono del programa que se encuentra en el escritorio de su computador y

-
hacer doble [“Clic”] o presionar la tecla “Enter”. .me_

2. Abrir el menu Inicio de Windows y hacer [“Clic”] en la opcion “Todos oS Programas” — Instituto
Nacional de Salud — Sivigila

El resultado es que se abre la pantalla de inicio y de manera automaticarekcursor se ubica en el espacio
correspondiente a Cédigo del usuario, en seguida ingrese el codigo correspondiente.

SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA

° VERSION 2017

. INsTITUY
NS 0
: NACIONAL DE < ‘_) (TOOOSPORUN

Saten NUEUOPA'S
SIVIGILA
Direccion de Vigilancia § Andlisis del Riesgo en Salud Publica = SIVIgI I a
Desde 1519 WrOmeidon ton la Selud Pubhos
» watyakn
Comge s Unarn | Cortrmante
Naverw d Lveww
- |

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Importante...
El sistema Sivigila viene pre-configurado con un unico codigo de usuario que tiene acceso a todas las

operaciones incorporadas en él. En esta primera casilla de ingreso debe escribir la palabra sivigila y
luego presionar la tecla “Enter”

Si el codigo es incorrecto, aparecera un aviso en la parte superior derecha de la pantalla y no lo dejara
continuar hasta que ingrese el codigo correcto, para ello se debe asegurar que el teclado esté configurado
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de tal forma que escriba letras y no numeros mezclados con letras, el cddigo de usuario se puede escribir en
minusculas o mayusculas.

Qué hacer?...

Si el mensaje que se produce en la parte superior derecha alertando que el cédigo es incorrecto es este

El Cadigo 55V5G53A Ingresado, Mo autorizado/No existe

Desactive la tecla “Num Lock” con las teclas FN y presionando la tecla F11 (en la mayoria de los casos,

pero varia de acuerdo con la configuracion regional y de idioma del equipo PC« Portatil) o la tecla “Blog
Num”, “Num LK”

Después de ingresar de forma correcta el codigo debe presionar lateclay'Enter”, ubicar el cursor en el botén
[“Continuar”] y hacer [“Clic”] en él o nuevamente presionar “Enter” y'habra entrado a la proxima pantalla.

SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA

v VERSION 2017

= P < ‘ TODOS PORUN
NACIONAL DE
SaL0p \) (Nuzvo_pms
= SIVIGILA = e oucAcION

Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica
Desde 1919 comprometidos con la Salud Publica
©2017 Todos los derechos reservados

Cédigo de Usuario || Contrasefa

Nombre del Usuario

Continuar Salir Cambiar Codigo
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SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA

v VERSION 2017

g ‘ & TODOS POR UN
NACIONAL DE
». . ) (NUEVOPMS

i SIVIGILA

Direccion de Vigilancia y Andlisis del Riesgo en Salud Piblica

esde 1019 comprometdos con la Saiud Pubica
C2017 Tod0s 108 deenchos eServadon
000 02 Vlemrw — Cormaaete

Fuente: Equipe,Sivigila,INS = Sistema aplicativo Sivigila

La primera vez que ingrese al sistema Sivigila se le pedird que haga la configuracién y caracterizacion de la
unidad que reportara los datos. Parasello‘consulte el siguiente capitulo del presente manual.

8.4.CONFIGURACION, MIGRACION Y CARACTERIZACION DE LA UNIDAD QUE REPORTA LOS
DATOS

8.41. Configuracion

Cuando ingrese al sistema aplicativo Sivigila por primera vez, se le mostrara la siguiente pantalla en donde
aparecera un mensaje en el extremo inferior izquierdo y uno en el extremo superior derecho, indicandole que
debe configurar el sistema, es decir, usted debe diligenciar las caracteristicas que identifican a la Unidad que
va a reportar datos al nivel superior y otros aspectos relativos a la producciéon de “Backup” y afio
correspondiente a la vigencia actual.
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CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL

~ Configuracion del Codigo -

Cddigo Para:
1100100000008 UPGD Ingrese el codigo que se asigno en la Habilitacion

UNM ingrese el codigo del Departamento + Municipio asignado por el DANE y
complete a la longitud permitida con "Ceros” (0)

UND ingrese el codigo del Departamento asignado por el DANE y complete
a la longitud permitida con "Ceros” (0)

Razdn Social

' SEC BOGOTA

Tipo Unidad Unidad Backup Dias Backup Afio

2| (1) 1-UPGD Laboratorio? c 7 | 2016
@ 2- UNM Fuerzas Militares?
3 Il
(71 3-UND Banco de sangre? [ H_Quardar J
[ [(:)]_S_alir ]

Fuente: Equipe,Sivigila,INS — Sistema aplicativo Sivigila

En el campo “Codigo”, debe registrar el €ddigo.de la Institucién que notifica, de acuerdo con el tipo de unidad
al cual pertenezca: Unidad Primaria Generadora de Datos en el caso de las UPGD y Ul, el cédigo de las
Direcciones municipales (UNM) @ distritales o unidades departamentales de Salud (UND). El sistema asigna
automaticamente el tipo de unidad (en el campo “Tipo Unidad”) de acuerdo con el codigo registrado.

El campo cddigo no puede ser nulo ni invalido, en caso de ser asi, el sistema no le permitird continuar el
proceso de configuracion, Una vez digitado el codigo correctamente, digite la razon social de la Institucion
(cadena de caracteres),

El cddigo digitado de la unidad dara origen al nombre de los archivos planos para el respectivo reporte de
datos al nivel superior. A la hora de registrar esta informacién tenga en cuenta la figura que se muestra en
seguida en donde se indica la significacion de cada digito que conforma el codigo de la unidad.
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CODIGO DE UPGD. Ejemplo: 110011234501

g | g

"4
D . L. ( \ ( \ Los ultimos 2 digitos identifican el
(@5 [T Es Siguientes Los digitos 7-8-9-10 son subindice (cuando existen varias

digitos tres digitos SEXTO digito asignados por el sedes de la misma UPGD se

Identifican al Sumados a los Si es 7 identifica a una Departamento- Municipios conservan los 10 primeros y estos
Departamento dos primeros UPGD de la policia Nacional en caso de las unidades siguientes identifican el nimero de
(cédigos identifican el Si es 8 identifica una UPGD informadoras diferentes a la sede)
DANE) Municipio de fuerzas militares EAPB. PARA TENER EN CUENTA:

Si es 9 se identifican
unidades informadoras que

Para EAPB en el digito 7
debe incluirse el codigo del

Utilice los siguientes subindices en
estos casos

no tienen cédigo de régimen. 55: identifica una EAPB

habilitacién, incluye Para bancos de sangre, el 66: identifica bancos de sangre
ambitos comunitarios, codigo asignado por la red 80: identificar una UPGD del ejército
escolares y EAPB nacional de bancos de Nacional

En los casos en los que la sangre 81: identificar una UPGD de la
institucion  cuente  con Para los demds casos se armada

certificado de habilitacion incluye los ndimero 82: identificar una UPGD de la

este cédigo corresponde al
asignado en este registro

asignados en el certificado
de habilitacién para la

Qstitucién

fuerza aérea
83: identificar a una UPGD del

hospital militar
99: identificar a un establecimiento
penitenciario y carcelario

Para caracterizar una EAPB en el
digito 7 debe incluir de acuerdo al

4 "
para caracterizar un 8! ¢
establecimiento carcelario del regimen d? la f—""tldad!

INPEC en el 6-7-8 digito se 1 Contributivo

ingresa el codigo de 2 Subsu?lado

identificacién del ERON. En las 3 ESPEC'?[

cérceles a cargo de las 4 Excepcién

Entidades Territoriales, estos Los digitos 8,9,10 corresponden al

codigos seran asignados por la codigo de la aseguradora. Ejemplo:

UND. los dos siguientes digitos EPSCO10 con sede en Bogotd, su

(9-10) deben corresponder en cédigo serd: 1100191010_55
\todos los casos a 00 Cuando el cédigo solo tiene dos

/ digitos numéricos se debe agregar un
Qro a la izquierda /

Tenga en cuenta!! ‘

Tenga en cuenta que...

Las instituciones que cuenten con registro de habilitacion siempre deben ingresar este cddigo para su
caracterizacion en el Sivigila. Recuerde que este proceso es uno de los mas importantes en el sistema, de
su adecuado diligenciamiento depende que sea posible realizar cruce con otras bases de datos donde se
identifican prestadores de servicios de salud.

El campo “Tipo Unidad” puede tener el valor 1, 2 0 3 dependiendo del cédigo de la unidad digitado en el
campo “Cddigo” como se explico anteriormente. Sies 1 (UPGD), las casillas Laboratorio, Fuerzas Militares
y Banco de Sangre se activaran. Elija una de estas opciones haciendo [“Clic”] en el cuadro que aparece al
lado izquierdo de ella. Solo podra elegir una de ellas ya que estas son excluyentes.
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Si usted elige la opcion “Fuerzas Militares”, se activaran para la notificacién de casos individuales variables
que permiten establecer la unidad, grado y rango de la persona que presenta el evento.

=) SIVIGILA - 2016 -

CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL

Configuracion del Codigo

Cddigo Para:
111111000000 UPGD Ingrese el codige que se asigno en la Habiltacion
UNM ingrese el codigo del Departamento + Municipio asignado por el DANE y
complete a la longitud permitida con "Ceros” (0)
UND ingrese el codigo del Departamento asignado por el DANE y complete
a la longitud permitida con "Ceros” (0)
Razon Social
EJEMPLO SIVIGILA 2016 BOGOTA
Tipo Unidad Unidad Backup Dias Backup Afio
1/ @1-UPGD [ 7 2015
1 2-UNM
3. UND ] | Guardar

‘ @ Salir

En el caso de que usted clasifique a la UPGDComa_laboratorio de salud publica, se activara para la
notificacién de casos individuales la opcion “Laboratorio” que le permitira registrar los resultados de las
pruebas de laboratorio realizadas a los pacientes-que han sufrido un evento de salud publica y de los cuales
ha tenido conocimiento el laboratorio de salud publica.
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s, SIVIGILA - 2016 - 3
CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL
Configuracion del Codigo
Codigo Para:
111111000000 UPGD Ingrese el codigo que se asigno en la Habiltacion
UNM ingrese el cédigo del Departamento + Municipio asignado por el DANE y
complete a la longitud permitida con "Ceros” (0)
UND ingrese el codigo del Departamento asignado por el DANE y complete
a la lengitud permitida con “"Ceros™ (0)
Razén Social
EJEMPLO SIVIGILA 2016 BOGOTA
Tipo Unidad Unidad Backup Dias Backup Afio
1| @ 1-UPGD [ [V]Laboratorio?: | c 7 2015
1 2-UNM " |Fuerzas Militares?
)3-UND [|Banco de sangre? I 7l Guardar l

@ |

Si usted activa la opcidn “Bancos de Sangre”, la ficha de datos hasicos que el sistema utilizara para el registro
de los casos sera especifica para los Bancos de Sangre; por esto es muy importante clasificar
adecuadamente a estos tres tipos de UPGD.

= SIVIGILA - 2016 - 2

CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL

Configuracion del Codigo
Cddigo Para:
111111000000 res& el codigo que se asigno en la Habilitacion

UNM ingrese el codigo del Departamento + Municipio asignado por el DAME v
compilete a la longitud permitida con "Ceros™ (0)

codigo del Departamento asignado por el DANE v complete

d permitida con "Ceros” (0)

Razdn Social
EJEMPLO SIVIGILA 2016 BOGOTA
Tipo Unidad Unidad Backup Dias Backup Afio
1| @ 1-UPGD []Laboratorio? ” 7 2015
2- UNM Fuerzas Militares?
Sa3unp (ZBanco de sangre? | ldGuardar |

‘ [0) saiir ‘

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila



—
Vs
==

NSrirero PROCESO MANUAL DEL USUARIO SISTEMA Version: 07

NACIONAL DE VIGILANCIA Y ANALISIS DEL APLICATIVO Sivigila 2017 - 01— 06
SALUD RIESGO EN SALUD PUBLICA —Ul-

INT-R02.4000-013 Pagina 36 de 232

Si el campo “Tipo Unidad” es 2, no se activaran las opciones: “Laboratorio”, “Fuerzas Militares” o0 “Banco de
Sangre’.

Si el campo “Tipo Unidad” es 3, solamente la opcién “Banco de Sangre” se activara para que haga [“Clic”]
en ella solo en caso de que la unidad departamental que se esta configurando sea un banco de sangre del
orden departamental.

En el campo “Unidad Backup”, se especifica la letra de la unidad de Disco Local, Unidad de Red LAN o
Dispositivo USB, donde se grabaran las Copias de Respaldo que el Sistema genera automaticamente cada
cierto tiempo; por defecto aparece la letra C, en este caso se archivaran en el dis€o local C:, pero se puede
digitar otra letra correspondiente a la unidad de disco en la que desee archivarfos'datos.

En el campo “Dias Backup” debe ingresar el nimero de dias que transcrrican,para que el sistema Sivigila
ejecute un “Backup” automatico y en el campo “Afio” debe digitar el afio cerrespondiente a la vigencia actual,
para que el sistema aplique el calendario epidemiologico correspondiente:

Una vez termine de digitar estos datos haga [“Clic”] en el boton [“Guardar”] para grabarlos. El sistema
desplegara el mensaje “Datos Almacenados” que le informa“aliusuario que se han guardado. Finalmente
haga [“Clic”] en el botdn [“Salir”] para salir de la opCién'de configuracion.

[ SIVIGILA - 2016 -

CONFIGURACION DE LA UPGD QUE REPORTA DATOS A OTRO NIVEL

Configuracion del Codigo
Caodigo Para:

110000000000 UPGD _Ingrese el codigo que se asigno en la Habilitacion

.
SIVIGILA - 2016 - e B cor e Dane y

=

NE y complete
l 3 ADMINISTRADOR, Datos Almacenados

Razon Social
EJEMPLO SIVIGILA

Tipo Unidad L Aceptar 1 IR Ado
O 1-UPGDLL
() 2-UNM uerzas Mitares =
@ 3-UND |¥|Banco de sangre? ’ o uarear ?

‘ (9] saiir ’

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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Usted puede volver a actualizar o modificar los datos de configuracidn del sistema cada vez que lo requiera;
por ejemplo, al inicio de cada afio para cambiar el afio correspondiente a la vigencia del sistema; para hacerlo,
debera elegir la opcion “Sistema”, del menu, que esta en la parte superior izquierda de la pantalla y luego la
opcion “Configuracion del sistema”.

{s) SIVIGILA - 2016 - Revision 0.9.0 - 1
Tablas Procesos Datos l§i§tema|
(1. Usuarios / Entradas al sistema

Configuracion del Sistema

Modo de pruebas

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Tenga en cuenta que...

Esta informacion se ingresa solo para identificar la Unidad que capturara; consolidara y notificara datos, no
tiene nada que ver con la informacién de la ficha de caracterizacién; \qué se debe capturar pulsando la opcién
UPGD del menu principal del Sistema Sivigila.

8.4.2. Migracion de la informacion de la base,de datos Sivigila

El Sistema Sivigila permite migrar la informacion contenida en las tablas de un Sistema Sivigila anterior al
actual, por ejemplo, desde un Sistema Sivigita”2074, 2012, 2010 o un Sistema Sivigila posterior2008.

Tenga en cuenta que...

Para que el proceso de migracidn se lleve a cabo satisfactoriamente, no se debe ingresar ningun tipo de
informacién en el sistema Sivigila receptor antes de la migracion, incluyendo la caracterizacion de UPGD.
Tampoco puede estar comprimido el “Backup” a migrarse y preferiblemente debe estar guardado
directamente en el Ordenador (computador) antes de iniciar el proceso

8.4.2.1. Caracteristicas principales

En esta seccion definiremos a un Sistema Receptor como aquel que se encuentra totalmente vacio —excepto
por la configuracion exigida por el propio Sistema y hacia el cual se desea migrar la informacion de un sistema
Sivigila anterior o desde un “Backup” efectuado con un sistema Sivigila. A este conjunto de archivos, bien
sea que pertenezcan a un “Backup” o a un sistema Sivigila anterior, lo denominaremos Sistema fuente o
simplemente fuente.

En términos generales, la migracion presenta las siguientes caracteristicas:
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Migra hacia el Sistema receptor todos los registros de todas las tablas de datos que se encuentren
en el sistema anterior o en un “Backup”, excepto los registros que hayan sido borrados
explicitamente en operaciones efectuadas durante la utilizacion del Sistema anterior. Esto quiere
decir, que si durante la operacion del sistema Sivigila anterior, el usuario del sistema borrd registros,
tales registro NO seran migrados hacia el Sistema receptor por cuanto, se supone que por alguna
razon debidamente fundamentada fueron borrados del Sistema anterior por ese usuario; de hecho,
vale la pena aclarar que en ese Sistema Sivigila anterior, una vez borrado un registro, tal registro
permanece en la tabla de datos del Sistema a la que pertenece pero ya NO puede ser consultado
por el usuario. En tal virtud, se considera pertinente que la migracion NO los tenga en cuenta.

Por tanto, debe tenerse en cuenta que al hacer la migracion, el resultado obtenido en cuanto a
numero de registros posiblemente sea inferior al que se encontraba en log“archivos fuente sin que
ello se considere una pérdida de informacion.

Como resultado de la migracion, es posible que todas las¢UPGD, del Sistema receptor queden
deshabilitadas o inactivas en el sistema de acuerdo condardirectriz que en este sentido asuma el
Instituto Nacional de Salud.

La migracion de informacién efectuada por el sistemaySivigila procede en tres fases claramente
diferenciadas: en la primera, el Sistema transfiere‘todos los registros NO borrados desde cada una
de las tablas del sistema fuente hacia lastablas_pertinentes del Sistema receptor; en la segunda,
efectla una serie de homologaciones“entre\variables de acuerdo con las reglas de traduccién
establecidas por el Instituto Nacional dg*Salud para tales efectos y, en la fase final, aplica en forma
automatica un proceso de deteccion y ‘eorreccion de registros duplicados y registros con datos
faltantes en cada una de las tablasvde datos del sistema, en este sentido, cabe entonces tener
presente las siguientes definiciones:

Registros duplicades: se considera que un registro en una tabla es duplicado con otro, si todas sus
variables son iguales,

Registro con datos faltantes: aquel que tiene en blanco o vacio alguna de las variables que

conforman su elave identificadora ante el Sistema; por ejemplo, en datos basicos se considera que
un registro esta univocamente identificado ante el sistemas por las siguientes variables:

Tabla No. 3
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- Nombre de
Nombre Ldégico variable

Cadigo Evento COD_EVE

Semana SEMANA

Afio ANO

Caddigo del prestador de servicios de salud COD_PRE

Caédigo de prestador de servicios de salud — Sub indice [COD_SUB

Tipo Identificacion TIP_IDE

Numero Identificacion NUM_IDE

Fuente: Equipo Sivigila INS — Tablas Sistema aplicativo Sivigila

Sialguna de ellas se encuentra en blanco para un registro, se considera que ese r

8.4.2.2. Como ejecutar una migracion de informacion

Para migrar la informacién desde un conjunto de archivos perteneci
desde un “Backup” generado por algun sistema Sivigila siga el si

cedimiento:

Haga [“Clic”] en la opcion Tablas = Migrar desde...ﬂ\egl del Sistema

& SDIGHA - M3T -

W‘E’l Frocen Deten  Sisterna
oeros (Crear Murves Lvernos 2 Vigltar) -

tdincipeee

Fanios o Seqves

Yorwzhe

Acxyrr Totlackm » Muricipos [Pavs datos de Fpieg)

Caractanioacitn de s UPSD

WG - s
BACKLP (Cogw de Respaioe) - - r——,

NENDEAR (Osgervzs Bass te Deten] | &) J (())

REFGCIALIZAR LAS BASES DE DATOS

mn

:1 =

:‘_{ SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA

il

@iene datos faltantes.
ssun sistema Sivigila anterior o

SIANIESP RUAF- NO

Periodo: 12 Semana; 5 Desde: 0612016 . 121172016

medicoes, () 26 DIAMDG 08 2018 - e

Owwceinm de Viglantis y Aadiinis des Riesgo en Sand Pidics
Dwade 1399 comyrormcion

- hes et D oo R

Sm\'cEE wwwins owce - Coneare n\ﬂﬁh: oovcs - PEN 061 2207700

i Ded Pties
Jeves sg(iee g s PR IATAD

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

2. El Sistema le mostrara la siguiente pantalla:
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& version 2017

Buscar carpeta

B

Seleccione la carpeta en donde se encuentran los archivos B H

a migrar

Fichas

. PruebasBeta2
Requerimiento-AdiciénVariabIes-SeL‘
. Requerimiento-EliminacVariables-5¢ IBNESP RUAF- ND
4 Requerimiento-Imagenes-02-11-201 B

4 |, Sivigila -

Bancos
e de sangre

< | n

3

Carpeta:  Sivigila

Crear nueva carpeta I

e (] l i

Direccién de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Pablica

Desde 1919 comprometidos con ia Salud Publica

2015 Todos los derechos reservados. Sitio WEB: www.ins.gov.co - Correo. sivigila@@ins gov.co - PEX 2207700

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Ubique la carpeta que contiene la informacion historica.de Sivigila o en forma més general, la carpeta que
contiene la informacidn que desea migrar. Por ejemplo, si\usted quiere migrar informacién de un “Backup”
del Sistema Sivigila 2015 anterior, tendra que buscar [a-carpeta en donde descomprimié el archivo .zip del
“‘Backup” generado por ese Sistema. Una vez haya seleccionado la carpeta con la informacion a migrar al
nuevo aplicativo, haga [“Clic”] en el boton[“Aceptar”]

3. Elsistema Sivigila iniciara la migracionde datos de cada una de las tablas de datos que encuentre en la
carpeta seleccionada por usted'y,le\ra mostrando los resultados parciales del proceso tanto en la parte
superior derecha como ep-la inferior izquierda, de tal manera que en cada momento usted puede darse
cuenta de qué tabla de datos &sta migrando (parte superior derecha) y qué cantidad de registros de esa
tabla esta migrando (parte inferior izquierda).

Tenga en cuenta que...

Para poder migrar el “Backup” debe seleccionar la carpeta final donde se encuentran los datos, NO es
posible realizar la migracion si la carpeta con las tablas se encuentra dentro de otra subcarpeta y no se

selecciona esta directamente sino la mas externa.




a
ks
]

PROCESO MANUAL DEL USUARIO SISTEMA

INsTITUTO

Version: 07

VIGILANCIA Y ANALISIS DEL APLICATIVO Sivigila

RIESGO EN SALUD PUBLICA

NACIONAL DE
SaLup

2017 -01-06

INT-R02.4000-013

Pagina 41 de 232

4. Una vez finalizadas las dos primeras fases de la operacion, el Sistema le avisara al usuario
indicandole en una ventana cuantas homologaciones se ejecutaron sobre los datos migrados y en

dénde ha generado los archivos XLS que dan cuenta de las homologaciones aplicadas.

]

Resultados de depuracion - SI\

;I"-\ Nimero de homologaciones: 3

Se ha generado uno o mas archivos en formato compatible con Excel
2007 en:

C:\Users\alexb\Documents\SIVIGILA - 2015\ARCHIVOS XLS

N

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplic%$ .
Los archivos Excel generados por el proceso quedaran debidament ificados siguiendo un estandar de

nombramiento como el que se ejemplifica en la siguiente fQ\

Q)

- |
T m— e S S S e -
-\_/z o SVIGRA - W13 o ARCMIVOS XLS - f". I 5 F
Qugenaw = ier s hbbooacs - Compans (50 = wonma Myesd cnpeny - 3 ®
Decumerties dotabexdos 4 o o
T teprer 7
: t o H) evemise 3t romologacsnvanables 10 3% v
~Zix ResstadefetrosimentscionErcel 10112004 1t
4 Tosercakn
B) everes 217 dues bancocdy
B W mdses

b M snetiies e o

] everts 217 lsbonsteries y dutes bescoash
) svwrnc 217 natdcades par labsiatmnonah

Wi bermay
- o 3 eveae 27 upgtoh
e
& - :"‘ M) ez %5 deos bamices y comp ementance sk
E v =1
a 5_‘_] everns 365 bosanores y $a0s Bascodak
Motzrouhedu nk R
H) evernz 365 upgiak
My Faasmard Recovery
) everte £52 upgdals
81 Wy Wk Sam ¢
) wvwrtz 215 dates bancoe y complemantanss s
o Nerovielen
S evente 2135 ibosorios y Jatos Sescos sk
Nets Seme
= W) wwrtc 245 upgaah
b Notes ~
X B avemio I8 des batkons y COMpRmentanos %
Podcant
A) evernz 28 lstersancs y deton keucm sk
o SANEW -
Pz 8] everne 208 upgtats
b SVIORLA - 0t
] evernie 452 detes bnices y commpemaentanes s
b SVIGILA - 013

4 ARCHOS DE CONSOUD

o ARCHNVGS OF [mOn

4 ARCHIVOS PLANDS
ARCHNOS LS

4 COP3AS DE SEGURIDAD

282 hementon

B everne 52 sbonranes y detoe bavcosah

B evervte £50 dates baicc y carplemartancs sk
) wowrme £33 tasannsnes y datos bavcesas

) everne 59 upgoh

) rowmz 513 damec barcas y complamentancs s

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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Notese que los archivos Excel de  homologacion  aparecen  nombrados  como
eventos_nn_HomologacionVariables_yyy.xIs en donde

e nn: corresponde al nimero de la tabla de datos complementarios en donde se efectud la
homologacion

o yyy:es el codigo INS del evento de salud publica que fue objeto de homologacion

Luego, un archivo como eventos_16_homologacionvariables_340.xls contendré los registros del evento 340
que fueron homologados y le indicara al usuario que tales registros residian en una tabla del Sistema llamada
Eventos_16.

5. El Sistema Sivigila continia el proceso de migracion efectuando automaticameénte un proceso de
depuracion de registros duplicados en cada una de las tablas de datos,y/o“eon datos duplicados en la
tabla de datos basicos o en la tabla de talento humano. Esta fasedelproceso tiene como objeto
garantizar que la informacion recién migrada no contenga registros idénticos en todas sus variables
(duplicados)

Estableciendo la cantidad de registros duplicados

Fuente: Equipo SiigiladNS —/Sistema aplicativo Sivigila

También en este caso, los archivos Excel generados por el proceso quedaran debidamente identificados
siguiendo un estandar de nombramiento'eomos€l que se ejemplifica en la siguiente figura:
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Fuente: Microsoft Windows 7 — Sistema aplicativo Sivigila — Archivos carpeta Archivos XLS

Notese que la depuracion por duplicados contiene explicitamente esa palabra en el nombre del archivo y que
igual acontece con los archivos de registros con datos, faltantes. Cabe recordar que la depuracién de datos
faltantes solamente se aplica en la migracion a lag tablas de datos basicos (PACIENTE) y de Talento Humano
(TAL_HUM); por ello, en los resultados de esta.fase, solamente aparecera a lo mas dos archivos con los
resultados de la depuracién por este concepto.

6. Una vez finalizada la tercera fase de la operacion, el Sistema le avisara al usuario indicandole que la
migracion ha finalizado.

!m,\ Migracion finalizada.

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

7. Si quiere comprobar que la informacion se encuentra en el nuevo aplicativo, puede revisarla
haciendo click en boton Individual de la pantalla principal del Sivigila y luego, en la parte superior
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derecha de la pantalla_de captura de datos basicos, puede observar el total de registros

individuales que tiene la base de datos:

R TR

Too y Numewo de dertficecon Frmes Homites Seg.ads Nombes

Fmer Apebac Sepirco Acelars F Moowerts Eded UndMed Seso 'ﬂq&ud Adrwsrados
| [ orrcc ]

M Feadercis £ mackacad [ Toodonsete oo oebe
Nomtee del gue digenoe e Fche Tatdoro o= que Shigerca la bohe
Aj 1 o imgnew n
RETT ] m;. ‘52 I Sg o Buscar Facentes 44 x Sgmae
Fuente: Equipo Sivigil Sistema aplicativo Sivigila
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Cuando usted realiza la migracion de la informacion en Sivigila se migra también la informacion de las UPGD
caracterizadas, si necesita cambiar la informacién de caracterizacion de UPGD, ejecute los siguientes pasos:

Tenga en cuenta que...

caso no sera necesario hacer la notificacién negativa.

Para que los cambios en la caracterizacion fluyan al siguiente nivel en la notificacién rutinaria, tendra
que hacer una notificacion negativa para la UPGD que haya sido objeto del cambio, excepto en el caso
de que la UPGD cambiada tenga asociadas notificaciones de eventos individuales o colectivos, en cuyo

1. Haga [“Clic”] sobre el boton [“UPGD”] ubicado en la pantalla principal j@

e =
- v s
~ p— - ;
» - '®)  SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA
- SIANIESS RUAF- ND
X -
* Parhoce 12 Sonana. £ Desde: DR11201S - 121109
. ‘ b : ° Versen 2017 THNTEM 85 08 nOeeree 20 J01E -
‘“ Dawersn dw Wptenca y Adben du Riegn on Buted Puntca
Laae 1019 sewprant o & Rt S ulng
B TN areate S M ewe g e WY e TR LTI
1 381 WER wwases - o s gecs - DAY 094 2347758
=

V o Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

2. Haga [“Clic”] en el boton [“Buscar”]
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Cdd. Prestador  Subindice F Caracteriza  Fecha inicio uso SIVIGILA
2700180027 00 Z7106/2016 01i1/2012
R azdn Social Mit

Direccidn
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Representante Legal

Comen Electrdnico

Responzable de la Natificacidn

Teléf BT1147 . . .
EEIOND | 6711471 Maturaleza Juridica Mivel de Complejidad

Fecha de C_or]stitucio’n 0 Inic:i_o de | 258 4| () 1- Privada sin dnime de lucro 1] @ 1-1 Mivel
Actividades Asistenciales (7) 2- Privads con anima ds lucro (©) 2- 11 Nivel
() 3 Mixta ) 3 111 Nivel

(@ 4 Piblica - ~

D =
Es Unidad Informadora? |2 Estado |1 Localidad 0 Zona [5i aplica) | WA Motif. 1AD | 2

RECURSOS ADICIONALES PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

Talenta hum disponibleT echaologia disponible Computadar

Motifica actualmente Unidad de andlizis COWE
@1-8 2Ne  ([1-8 @2Ne  T1-8 @2No @1-8 2N @185 @2Ne () 1-8 @ 2No
Fawx Modem Coren electrénico Internet TeleFax Radio Teléfona IUPGD Activa en el SIVIGILA T
©1-8 @2Ne @18 @2No @15 @2No @15 @2No  @1-5 @ 2N @ 1-5i ©2-No
_INueva H Actualizar Guardar Salir Talen Humano / Servicios l l H Buscar

Fuente: EquipogSivigilaNS - Sistema aplicativo Sivigila

El Sistema Sivigila le mostrara una pantalla:en dénde puede realizar la busqueda de la UPGD especifica que
desea actualizar. Ubicado en la pantalla de busqueda, digite una parte o todo el nombre de la razon social
de la UPGD que se va a actualizaren la caja de texto rotulada como “Entre el texto a buscar” y pulse la tecla

[“Enter’].

Tenga en cuenta que...

El sistema NO permite actualizar el codigo del prestador, por ser ésta una variable que lo
identifica como tnico en la base de datos. Siusted necesita actualizar este codigo, debe inactivar
la UPGD con el codigo errado y proceder a caracterizar una nueva con el codigo correcto.
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema apli

y mostrara los resultados en una lista de la cu d puede seleccionar la UPGD especifica para
actualizar, para ello, seleccione la fila apropiada.h o [“Clic”] sobre ella con el puntero del “mouse”

y haga [“Clic”] en el boton [“Aceptar”]. E

X
3. El Sistema procederé a efectuar la busqueda de toiingD que contengan el texto recién digitado

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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4. El sistema le mostrard en una pantalla todos los datos que actualmente estan almacenados
correspondientes a la UPGD seleccionada por usted. Haga [“Clic”] en el boton [“actualizar”], revise y
actualice todos los campos donde la informacion no corresponda. No olvide sefialar la opcidn “Si” en la
variable UPGD activa en Sivigila para que después el sistema le permita registrar los datos de los eventos

para esa UPGD.
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Fuente: thipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Una vez actualizados los datos que usted considerg perinentes, haga [“Clic”] en el boton [“Guardar”], de
este modo la informacién quedara actualizada en el Sistema.

5. Haga [*Clic"] en el botdn [“Talento. HumanoiServicios”] para actualizar los datos del talento humano
dedicados a la Vigilancia en la UPGD. Efectué los cambios que considere pertinentes tanto en la ventana
titulada “Talento humano disponible,para.a vigilancia” como en la ventana titulada “Produccion de servicios”
y cuando haya finalizado pulse ehbotdn [“Guardar’] para que el sistema guarde los cambios.

Tenga en cuenta que...

En la ventana titulada “Talento humano disponible para la vigilancia” debe registrar el numero de
horas/dia acumulado de cada perfil, en tanto que en la ventana titulada “Produccién de servicios”, debe
registrar la cantidad de cada servicio.
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

6. Cuando vuelva a la pantalla “CARACTERIZACION DE LA UPGD” haga“Clic”] en el boton [“Salir”] para
terminar el proceso de actualizacién de la caracterizacion.
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Fuente: Equipo Sivigila INS — gis{en; ab]icéti;/;) Sivig}la 7

Si la UPGD va a ingresar datos por primera vez en el aplicativo Sivigila y por lo tanto, no dispone de
informacion de afios anteriores ingresada en alguna version del programa, puede proceder directamente con
el siguiente paso, que es la caracterizacion.



- PROCESO MANUAL DEL USUARIO SISTEMA Version: 07
— NaCIONAL DH VIGILANCIA Y ANALISIS DEL APLICATIVO Sivigila

w0 RIESGO EN SALUD PUBLICA 2017 -01-06
L INT-R02.4000-013 Pagina 50 de 232

8.4.4. Caracterizacion de la Unidades Primarias Generadoras de Datos-UPGD

Tenga en cuenta que...

los datos de las fichas reportadas por ellas.

Si es una UNM O UND debe caracterizar solo las UPGD de las cuales recibe fichas de notificacién en
medio fisico (papel), que no tienen el Sistema aplicativo Sivigila instalado, ademés debe asegurarse
que las que si lo poseen, ingresen los datos de su UPGD al programa y de forma automatica esta
informacidn quedara en un archivo plano generado por el mismo sistema aplicativo e identificado con la
letra U. Se deben caracterizar todas las UPGD porque si no se realiza esta accidn, no se podran ingresar

Para efectuar la caracterizacion de una UPGD que aun no se encuentra en el %ﬁivigila proceda asi:

1. Haga [“Clic”] en el boton [“Caracterizacion”] ubicado en la pant:l@oal del sistema aplicativo.

r
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

2. El Sistema le mostrara la siguiente pantalla titulada “CARACTERIZACION DE LA UPGD’
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* Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigla

3. Haga [“Clic”] en el botdn [“Nueva”] para registrar [aUPGD que aun no se encuentra en el Sistema, es
decir, que empezara a operar el sistema.

4. Ingrese los datos que caracterizan la UPGDB-iniciando por el cddigo de prestador. Cuando ingrese este
codigo el sistema lo buscaréa en la base de datos de UPGD habilitadas REPS del Ministerio de salud y
proteccidn social, que se encuentra precargado en el sistema, si no lo encuentra registrado, aparece un
mensaje que lo invita a consultar,'fiaga [“Clic”] en el boton [“Si”]
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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5. El sistema le mostrara una nueva pantalla en donde tendra que pulsar el boton [“Nueva/Actualizar”]
ubicado en la parte inferior izquierda, en el caso de no encontrar coincidencias por razon social. Esto
indica que esa institucion es nueva o ha sido habilitada recientemente en el pais y por lo tanto debe
crearse en el sistema para que el Sivigila permita realizar la caracterizacion.
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Fuente: Equipo Sivigila INS'= Sistema aplicativo Sivigila
6. El sistema mostrara una pantalla con las casillas neeesarias para diligenciar el codigo y la razon social
de la UPGD que se va a caracterizar.
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Fuente: Equipo Siila INS - Sistema aplicativo Sivigila

7. Ingrese el cddigo de 10 caracteres asignado en el registro de habilitacidn al prestador, la razén social y
haga [“Clic”] en el boton [“Guardar”], aparecera un mensaje que le indicara que el registro fue
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ingresado. De esta forma habréd creado la UPGD para continuar con el ingreso de datos de
caracterizacion.

8. El sistema lo retornara a la pantalla_de diligenciamiento de datos de caracterizacion titulada

“CARACTERIZACION DE LA UPGD” en donde tendri que digitar nuevamente el cédigo del

prestador recién creado, luego de lo cual tendra que proceder a diligenciar los datos restantes de

caracterizacion de la UPGD sequn se definen en sequida:

e Subindice: codigo asignado en el SGSSS a los prestadores de servicios de salud que indica

sede 0 territorio.

F Carateriza (Fecha de Caraterizacion), fecha de caracterizacion de. GD la cual debe ser
mayor o iqual a la fecha de constitucion digitada en el campo “Fe€ha nstitucion o Inicio
de ....”. También debe ser mayor a la fecha de lanzamiento deél aplicativo por parte del INS,
que normalmente corresponde a los primeros dias del % ser digitado en formato

DD/MM/AAAA.

Razén Social: nombre de la persona juridica reqis«@ identificar a la UPGD. Este campo
es obligatorio. Q

Nit: Nit de la UPGD. O

Direccion: direccion de Correspo & la UPGD.

Representante legal: Nombr idos del Representante legal la UPGD.
Correo Electronico: corre onico de la UPGD, el aplicativo valida que este tenga el signo
@.

Responsable de
notificaci

la ;otiﬁcacién: Nombres y Apellidos de la persona responsable de la

Teléfono: niimero de teléfono de la UPGD, el cual puede ser celular o fijo.

Fecha de Constitucién o inicio de actividades as{stenciales: fecha de constitucion de la UPGD
con este formato: DD/MM/AAAA (Dia/Mes/Ano). Esta fecha debe ser menor o iqual que la fecha
de caracterizacion de la UPGD.

Naturaleza Juridica: debera seleccionar una de las opciones 1, 2, 3, o 4, dependiendo de la
naturaleza de la UPGD: 1. Privada sin animo de lucro, 2. Privada con danimo de lucro, 3. Mixta
y 4. Publica. Campo obligatorio. Una vez realizada la seleccion, el cursor pasa
automaticamente al siquiente campo.
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Nivel de Complejidad: debe seleccionar una de las opciones 1, 2 0 3 dependiendo del nivel

de complejidad de la UPGD; 1. Nivel I, 2. Nivel Il y 3. Nivel Ill. Campo obligatorio.

Es Unidad Informadora?: debe digitar “1” si la UPGD es informadora de eventos de interés de

salud publica o “2” en caso de que sea una UPGD. Campo obligatorio.

Estado: debe digitar “1” si la UPGD esta abierta o “2” en caso contrario. Campo obligatorio.

Zona o Localidad (Si aplica): debe digitar en qué zona o localidad esta situada la UPGD si es

que la entidad territorial a la que pertenece esta subdividida en esas dependencias

administrativas. Este campo esta pensado basicamente para la ciudad de Bogota que se

encuentra dividida en 20 localidades y por tanto debera digitar un ro entre 1y 20. Si la
division en zonas o localidades no aplica , pulse [“Enter”] o [“TAB”].

Notif, IAD: digite “1” si la UPGD notifica eventos de Infec®i
y/o Consumo de antibiéticos — CAB o “2” en casofco
habilitara la pagina 2 del formulario de captura
capturan todos los detalles de capacidad inst
continuacion y que se definiran mas adelaH e

sociadas a Dispositivo - IAD
0. En estos casos, el Sistema
debera diligenciar las variables
se tipo de UPGD que se muestran a
mismo acapite:

y 4

e ‘ s
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No olvide que...

En las variables que presentan varias opciones como naturaleza juridica, nivel de complejidad y las de
la seccion “RECURSOS ADICIONALES PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA” debe ubicar el
puntero del mouse sobre la que ha seleccionado y hacer “Clic” sobre ella.

o Notifica actualmente: debe digitar “1” si la UPGD notifica en la actualidad o “2” en caso
contrario. Campo obligatorio.

e Unidad de Andlsis: debe seleccionar “1” si la UPGD tiene unidad de_analisis o “2” en caso
contrario.

e COVE: debe seleccionar “1” si la UPGD realiza COVE o “2” ené&sontrario.

e Talento hum disponible: debe seleccionar “1” si desea diligénciar el formulario con el talento
humano o “2” en caso contrario.

e Tecnologia disponible: debe seleccionar “1” si >b cuenta con tecnologia o “2” en caso
contrario. o

e Computador: debe seleccionar “1 ”‘&\;GD cuenta con computador o “2” en caso
contrario.

e Fax Modem: debe seleccionak{\@ UPGD cuenta con Fax Modem o “2” en caso contrario.

e (Correo electronico: d@ionar “1” si la UPGD cuenta con Correo electronico o “2” en
caso contrario.

e Internet: debe Seleceionar “1” si la UPGD cuenta con Internet o “2” en caso contrario.

o TeleFax: de leccionar “1” si la UPGD cuenta con TeleFax o “2” en caso contrario.

e Radio Teléfono: debe seleccionar “1” si la UPGD cuenta con Radio Teléfono o “2” en caso
contrario.

e UPGD activa en el SIVIGILA?: debe seleccionar “1” si la UPGD esta activa en el SIVIGILA o
“2” en caso contrario.
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En caso de que la UPGD reporte Infecciones asociadas a dispositivo, tendra que diligenciar las

variables de la sequnda pestaia del formulario de captura que se indican a continuacion:
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e digitar “1” si la IPS es un hospital universitario y 2
rio.

Hosp Univ (Hospital Universitario):
en caso contrario. Este campo

Reg. Excep (Régimen de ) : debe digitar “1” si la IPS corresponde al régimen de
excepcion y 2 en caso co . Este campo es obligatorio.

Total camas (tc}q@ hospitalarias):debe digitar el nimero total de camas hospitalarias
de la IPS; debé te n cuenta que este nimero no puede ser menor que la suma de las
_en.sUs UCIs. Este campo es obligatorio.

Comité Infec (Comité de Infecciones):debe digitar “1” si la UPGD cuenta con un comité de
infecciones conformado de manera oficial, “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

Biisqg. X prof. (Busqueda por profesionales): debe digitar “1” si la busqueda de casos de
infeccion es realizada por profesionales y “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

Brotes IAAS (Numero de Brotes de IAAS):debe digitar el nimero de brotes de IAAS que se
presentaron en el ultimo afo; este numero debe ser menor o iqual a 100. Este campo es

obligatorio.
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Informe tend. (Informe de tendencias:debe digitar “1” si la UPGD cuenta con informes con
analisis de tendencias de las IAAS que incluyan la identificacion de problemas y sus
respectivas recomendaciones 0 “2” en caso contrario, Este campo es obligatorio.

Socializacion: debe digitar “1” si la IPS socializa los informes de las tendencias de las IAAS
a_los servicios _involucrados con la vigilancia o “2” en caso contrario. Este campo es

obligatorio.

Laboratorio: debe digitar “1” si la UPGD dispone de servicio de laboratorio de microbiologia
y “2” en caso contrario. En caso de digitar 2,el sistema inhabilitara todos los campos de la
seccion izquierda de “DATOS DE LA VIGILANCIA DE LA RESISTENCIA BACTERIANA....”.
Este campo es obligatorio.

Propio: debe digitar “1” si el laboratorio es propiedad de la cion que inhabilitara el
campo “Labs, contratados”, o digitar “2” en caso contrati que habilitara el campo
“Labs, contratados”. Este campo es obligatorio.

ibir el nombre de los laboratorios
ctivo'si el valor del campo “Propio” es “2”.

Labs, contratados”] (Laboratorios contratados):
contratados por la IPS. Este campo solo estara

Este campo es obligatorio.
Ident. gén.(Identificar género): debeAﬂ@’ si_el laboratorio de microbiologia tiene la
capacidad de identificar género y je 0“2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

Suceptibilidad: debe digitar “ el laboratorio de microbiologia tiene capacidad para realizar

pruebas de susceptibilida icrobiana y “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.
Sist. autom. (Siste tizado): debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia cuenta
con un sistema atizado para la identificacion y susceptibilidad antimicrobiana y “2” en

caso contrario! Esteéicampo es obligatorio.

Vitek: debe ar “1” si el laboratorio de microbiologia dispone del equipo automatizado
Vitek y “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

Microscan:debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia dispone del equipo automatizado
Microscan y “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

Phoenix: debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia dispone del equipo automatizado
Phoenix” y “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

CC interno (Control de calidad interno): debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia
cuenta con Control de Calidad Interno para susceptibilidad de los antimicrobianos. y “2” en
caso contrario. Este campo es obligatorio.
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CC externo (Control de calidad interno): debe digitar “1” si el laboratorio de microbiologia
cuenta con Control de Calidad Externo para susceptibilidad de los antimicrobianos. y “2” en
caso contrario. Este campo es obligatorio.

Miembro (Miembro comité) debe digitar “1” si el personal de microbiologia es miembro
activo del Comité de Infecciones o “2” en caso contrario. Este campo es obligatorio.

Whonet:debe digitar “1” si utiliza el software Whonet para el analisis de los datos
microbioldgicos o ”2” en caso caso contrario. Este campo es obligatorio.

Informe patrones: debe digitar “1” si la IPS realiza los informes peri s de los patrones de

susceptibilidad a los antimicrobianos de agentes etiolégicos d cia clinica 0 “2” en
caso contrario. Este campo es obligatorio. i

Confirma perf. (Confirma perfiles): debe digitar “1” si el | torio de microbiologia confirma
perfiles inusuales de las cepas 0 “2” en caso contrar ampo es obligatorio.

Remite Cepas: debe digitar “1” si el Iaboratoniq%e}icrobioloqia remite las cepas para la
confirmacién de perfiles inusuales a otra@'da “2” en caso contrario. Este campo es

obligatorio.
Reporta al comité: debe digitar “1. xboratorio de microbiologia reporta al Comité de
Infecciones los hallazqgos microbi jcos inusuales o “2” en caso contrario. Este campo es
obligatorio.

Vigila CAB (Vigilancia Ic%}: debe digitar “1” si La IPS realiza vigilancia al consumo de
antibiéticos en el amb spitalario o “2” en caso contrario, accion que inhabilita los
siquiente tres @;"Prof. QF”, “Médico participa” e “Informes CAB”). Este campo es

obligatorio.

Prof QF sional farmecéutico): debe digitar “1” si el profesional del Servicio
Farmacéutico participa en la vigilancia del consumo de antibioticos en el ambito hospitalario
0 "2” en caso contrario. Este campo es habilitado si el campo “Vigila CAB” es "1”.

Médico participa: debe digitar “1” si participa por lo menos un médico en la vigilancia del
consumo de antibioticos en el ambito hospitalario o “2” en caso contrario. Este campo es
habilitado si el campo “Vigila CAB” es "1,

Informes CAB: debe digitar “1” si la IPS cuenta con informes y analisis del comportamiento
del consumo de antibiéticos que identifica problemas y propone soluciones o “2” en caso
contrario. Este campo solo es habilitado si el campo “Vigila CAB” es ”1”,
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9. Haga click en el boton [“Guardar”]. El sistema activara el boton [“UCI”’] para registrar los datos

de caracterizacion de las Unidades de Cuidado Intensivo de la UPGD; para esto el usuario debe

hacer clic en este boton y el sistema desplegara la siquiente pantalla:
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Para registrar una UCI perteneciente a la UP, ue se esta caracterizando el usuario debera

hacer clic en el botén [“Nuevo”], accién qu legara la siquiente pantalla:

\

| e A | e ‘I 1] 1| aensournare | dencana N e

En ella debera digitar los datos requeridos teniendo en cuenta que el campo “total camas” de
este formulario no debe ser superior al campo “Total camas” de la UPGD diligenciado en la
seccion CAPACIDAD INSTALADA de Ia ficha de caracterizacion de UPGD.




a
ks
]

INSTITUTO PROCESO
NACIONAL DE VIGILANCIAY ANALIS,IS DEL
SaLup RIESGO EN SALUD PUBLICA

MANUAL DEL USUARIO SISTEMA
APLICATIVO Sivigila

INT-R02.4000-013

Version: 07

2017 -01-06

Pagina 60 de 232

Una vez registrados todos los datos, el usuario hara clic en el botén [“Guardar”] y si desea

registrar otra UCI, debera hacer clic en el boton [“Nueva”], accion que le permitira digitar los datos

de otra UCI.

Cuando el usuario desee salir de esta pantalla, debera hacer clic en el boton [“Terminar”], acciéon

que lo llevara a la pantalla anterior, en la cual podra hacer clic en el boton [“Salir’] para terminar

la caracterizacion de la UPGD.

La informacion de caracterizacion de UCI podra ser modificada haciendo clic en el botén

[“Aceptar”] de la pantalla titulada “Buscador Sivigila”, siempre y cuando no se haya realizado la

notificacion; en esta situacion, la columna ”Notificado en semana” de los registros de las UCls

estara en cero.
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En caso de que ya se h alizado la notificacion y se desee modificar algtin dato de una UCI,

debera hacer clic en el boton [“UCI”’] de la UPGD correspondiente para despleqar todos los

registros grabado \

Q
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Haga clic en cualquier campo del registro que desea ajustar y

v

el botdn [“Aceptar”].

- -
.

de esa UCI:

Para poder realizar las modificaciones, el usuario debera hacer clic en el boton [“Ajustar’] y el

sistema activara un campo que antecede la seccion [“CARACTERIZACION”]:
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Este campo le permitira al usuario definir qué tipo de ajuste va a realizar; Descartado=6, Otro

ajuste=7. Si digita el 7, podra modificar los campos: [“Total camas”], [“Comp. Esp?”], [“camas
interm”] y [“Subtipo UCI”]. Una vez realizados los cambios, el usuario hara clic en el boton
[“Guardar”]. Para salir de ésta pantalla el usuario debe hacer clic en el boton [“Terminar”].

....... V4
B AR TERIZACION DU UC) oo LAGD - WARCIY MIZH 3400 11k u
.:' ‘o :“. -y L ; . L -
__l—wm i 4 Mats Wl
v
El sistema despleqgara la siguiente pantalla, en la cudk ra ver que el campo [“Ajuste”] del

registro modificado cambid su valor a 7 y que el re’q'r'q@ correspondiente ha quedado listo para
ser notificado (columna Notificado en semanaiﬂbja 0).
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Si requiere inactivar una UCI existente en la UPGD, siga el mismo procedimiento descrito
anteriormente y digite el valor 6 en el campo que permite definir el tipo de ajuste del que se trata.

Una vez diligenciado el campo “Notif. IAD”, el sistema volvera a la pantalla principal de
caracterizacion para continuar registrando los datos.

10. Si se ha indicado que la UPGD dispone de talento humano, tendré que diligenciar la disponibilidad del

mismo y , no podra abandonar el formulario de captura de UPGD hasta tanto ingrese la informacion del
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talento humano y servicios de la UPGD. Para acceder al formulario de Talento Humano, haga [“Clic”]
en el botdn [“Talen Humano/Servicios”], este boton estara inactivo si no se tiene activada la opcion de
talento humano.
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Fuente: Equipo Sivigila INS#" Sistema aplicativo Sivigila

11. El Sistema le mostrara una pantalla en donde debe registrar el talento humano disponible para vigilancia
y la produccion de servicios. Para ello, eeloque el puntero del “mouse” en cada una de las celdas que
se encuentran en la parte derecha bajo’el eneabezado Horas/Dia y Cantidad y haga Clic en los espacios
correspondientes para digitar las cantidades solicitadas en cada una de las celdas. En la version 2016
del aplicativo Sivigila se incltyen, 3 nuevas cateqorias de talento_humano: Enfermero IAAS,
Infectélogo y Microbiéloga.
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| CARACTERIZACION DE LA UPGD

(%) SIVIGILA - 2016 -

UPGD 050451160601 OMEGA ODONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS Y GEN.

TALENTO HUMANO

[Talento Humano diéponible para la Vigilancia Horas /Dia

EPIDEMIOLOGO

20

MEDICO ESPECIALISTA

MEDICO GENERAL

ADMINISTRADOR, El talento humano y servicios disponibles se han
L8 actualizado

-

| Aceptar | |

HMEDICINA GENERAL

52

MEDICINA INTERNA

PEDIATRIA

| A Guardar ” E)]galir l

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicative Sivigila

12. Para almacenar haga [“Clic”] en el botdn [“Guardar™] y luego en la ventana emergente, haga [“Clic”]
en el boton [“Aceptar”] para terminar y volvera la‘pantalla de caracterizacion.

13. Una vez termine de digitar todos los campos requeridos, pulse el botén “Guardar” y luego el botén “Salir’
para terminar el proceso de caracterizagion, accion que desplegara la pantalla inicial del sistema.

8.5.REGISTRO DE LA FICHA DE‘DATOS BASICOS DE NOTIFICACION INDIVIDUAL

Para iniciar el registro de esta ficha haga [“Clic”] en el icono “Individual” ubicado en la pantalla inicial del

Sivigila.
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, €l aplicativo Sivigila desplegara un

tificacion individual de datos basicos.

Dependiendo del tipo de unidad notificadora que usted haya
formulario acorde a esa configuracién para que pueda rea\&%
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FORMULARIO PARA REGISTRO DE DATOS BASICOS
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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FORMULARIO PARA REGISTRO DE DATOS BASICOS EN\UNIDARES/BANCOS DE SANGRE
Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

8.5.1. REGISTRO DE DATOS BASICOS PARA UNIDADES QUE NO SON BANCOS DE SANGRE

Para iniciar el registro de datos basicos, haga,[Clic’] en el boton [“Nueva”]. En el campo “Codigo UPGD de
la ficha” digite el codigo de la UPGD, que‘es elasignado a las ESEs e IPS habilitadas, en caso de que el
codigo no exista el mensaje “Sivigilay,Codigo de la UPGD no existe. Desea Consultar?”, es desplegado,

haga [“Clic’] en la opcion [“Si”].
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Haga [‘Clic”’] en la opci6n “Aceptar” para salir de esta pantalla. Si desea consultar el codigo de la UPGD que
desea registrar, debera salir del formulario “Datos Basicos” presionando la tecla “ESC”.
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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Ahora [‘Clic”] en el botén [*Si”] y luego oprimir la tecla ESCj\aceion que lo sacara de esta pantalla. Para
buscar el codigo, elija el icono “UPGD” en la pantalla principal.del aplicativo y siga las instrucciones de la
opcion “8.4.3 Actualizacion de la caracterizacion de UPGD? en el aplicativo Sivigila

Si el cddigo de la UPGD existe, el cursor pasa al campo “Codigo del Evento”, digite el codigo apropiado, si
lo desconoce lo podré buscar ubicando el cursor-en,el botén identificado con un tridngulo que se encuentra

al lado derecho del campo. Haga [“Clic”], sobre éhy después sobre el evento escogido y de forma automatica
el Sistema desplegara el cddigo y nombre.correspondientes.

=) SIVIGILA - 2016 - NOTIFICACION INDIVIDUAL- DATOS BASICOS £2
UPGD 050451160601 OMEGA DDONTOLOGOS MEDICOS ESPECIALIZADOS ¥ GEN Registro 171

IDENTIFICACION DEL PACIENTE

] . . A ] o Semana

Cadigo UPGD de la Ficha  Ajuste F Grabacidn Cadigo del Evento F. Matificacidn -~ Afio Nat Dcu
0s0451160601 [ = o r1 | i

Tipa v Nimero de | dentificacién SOl 100 |ACCIDENTE OFIDICO

BAJO PESO AL NACER

CARBUNCO
Frimer Apellido Seqund ogg, CHAGAS Med
CHAGAS - BANCOS DE SANGRE
Sexo Pais de Procedencia/0cunencia CHIKUNGUNY A

COLOMBIA COLERA

Area Pro./0c  Localidad Centro poblado Vereda

Mambre vereda

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Después, pulse la tecla “Enter” para pasar al campo “F Notificacién” (fecha de notificacién), digite dia, mesy
afio en el que esta reportando el evento; automaticamente aparecera el afio de notificacion y la semana
epidemioldgica, si la fecha digitada es invalida, el aplicativo no le permitira continuar con el ingreso de los
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datos. Es importante aclarar que el programa s6lo admite que se reporten eventos correspondientes a la
vigencia actual y/o a la inmediatamente anterior hasta el 3 de marzo del afio en curso. Ello quiere decir, por
ejemplo, que si la vigencia actual es 2014, usted solo podra digitar casos del afio 2013 (incluyendo ajustes)
hasta el 3 de marzo de 2014, luego de esa fecha solamente podra digitar casos ocurridos durante el afio
2016. Si se intenta digitar casos que se encuentran por fuera de la fecha limite establecida, el sistema
despliega un mensaje y no le permitira continuar hasta que corrija el error. Una vez digita la fecha, el sistema
le pide que verifique sila semana de notificacién corresponde a la que debe reportar para evitar errores en
esta variable, si la fecha es la adecuada, haga [‘Clic”] en [“si”] y continte
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Tenga en cuenta que...

Al momento de ingresar la fecha de notificacién, el sistema asigna una semana y afio epidemiolégico
temporal, la cual es posible que cambie dependiendo del evento. Para algunos eventos, la semana puede
calcularse a partir de la fecha de consulta, de inicio de sintomas, de inicio de fiebre, del accidente, u otros.
Para conocer a partir de qué fecha se calculara la semana epidemioldgica, consulte el anexo1 de este
manual: “Codificacion y reglas de validacion de contenido para el ingreso de los eventos de VSP de interés

nacional en el aplicativo Sivigila”

Continte ingresandg losidatos de identificacion del paciente segun se indica en seguida:

¢ Tipo de identificacion. Una vez se ubique en este campo, el sistema despliega un mensaje en la parte
inferior izquierda indicando qué caracteres son validos.

e Numero de identificacion. El sistema valida la longitud del dato digitado, en caso de no ser correcta,
desplegara un mensaje informando de ello y no le permitird continuar hasta que corrija el dato.
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Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivig

O\

Tenga en cuenta que...

Sinoingresa el tipo de identificacion aparecera un aviso que no lo dejara continuar hasta que digite los caracteres
requeridos porque es una variable obligatoria. De la misma forma si no se ingresa el nimero de
identificacion, aparecera otra advertencia en la cual se explica qué se debe hacer cuando no se
disponga del dato de documento de identificacion

| SN
e e

ADMINISTRADOR, DIGITE EL NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD
:LL Si no se tiene el Doc. del Pte se debe ingresar:

Si es menor de edad, El Doc. de la madre y el Nimero consecutivo del
Nacimiento

Si es mayor de edad, El Céd. Departamento + Municipio + el
consecutivo del municipio

~ Aceptar

Nombres y Apellidos. El primer nombre y primer apellido del paciente son obligatorios. Sélo podra continuar
cuando ingrese algun valor en cada casilla, si no se pudo obtener el nombre de la persona se podra digitar minimo

dos letras, por ejemplo “NN”. Con estas reglas de validacion se intenta recordar al usuario la importancia de no
dejar casillas vacias porque esto puede dificultar el analisis de los casos.
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Teléfono. Este campo no es obligatorio, si no digita un dato, automaticamente aparecera “SIN INFORMACION” y
podra continuar, pero no debe olvidar que es importante contar en lo posible con los datos de identificacion v el
teléfono de la persona afectada por el evento para poder localizarlo durante el proceso de investigacion del caso
0 para aclarar informacién.

Fecha de nacimiento: ingrese la fecha de nacimiento del paciente en el formato dd/mm/aaaa. Si no se conoce la
fecha de nacimiento el Sistema le permitira continuar sin diligenciar este dato pero le pedira confirmacién de que
ello es lo que desea hacer:

~
> 2
.. SIVIGILA, dContinua sin ingresar la Fecha de Macimiento?
F. NaCII‘ﬂIEI\tD Edad UndMed <7 !

I

Tenga en cuenta que...

Para ingresar la fecha de nacimiento el programa aplicara reglas de validacion que solo le permitiran digitar
datos coherentes, es decir, no podra registrar fechas posteriores a la de notificacién, consulta, inicio de
sintomas y defuncién.

' "_\ SIVIGILA, La Fecha ingresada es mavar a la fecha del Sistema
*

F. Macimiento  Edad UndMed
3122014 1

Edad y unidad de medida dela edad. Si se ha digitado la fecha de nacimiento del paciente, el Sistema establecera
el valor de estos €ampas en forma automatica; por otra parte, si no se conoce la fecha de nacimiento, el programa
permite ingresar la‘edad y la unidad de medida de la edad. Cuando ocurre esta situacion, mediante un aviso el
sistema le pide al usuario que confirme si continta sin ingresar la fecha de nacimiento, cuando usted contesta “Si”
lo dejara ingresar el dato de manera directa, aunque es recomendable hacer lo posible por obtener la fecha de
nacimiento, pues de esta forma la edad del paciente serd mas confiable por cuanto sera establecida
automaticamente por el Sistema. Algunos eventos requieren obligatoriamente el ingreso de esta fecha por cuanto,
a partir de ella se calcula la semana epidemiolégica de ocurrencia del evento, por ejemplo: sifilis congénita,
sindrome de rubeola congénita.

?r'} SIVIGILA, éConkinua sin ingresar la Fecha de Macimiento?

F. Macimiento ff IInd Med -
ﬂ [ S ] [ o |
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Si la edad y su unidad de medida no son consistentes con el tipo de documento de identidad, el sistema genera una

alerta:
jpad M imero de |dentificacidn Primer Nombre Segundo Nombre
@ 4546777 MARIA CRISTINA
Frimer Apellido Segundo Apelido Teléfono . Macimiento  Edad  UndMe
GOMEZ SANCHEZ SIN INFORMACIC 02/03M1981 | 29 i]

9 ) SIVIGILA, (EDAD INVALIDA PARA EL TIPO DE DOCUMENTO: RC
\-'/ Esta sequro de continuar?

El sistema no permite continuar ingresando datos si se digitan fechas de nacimientoo edades incompatibles con los
grupos que se consideran viables para la vigilancia en cada evento, por ejemplo,‘en mortalidad perinatal, al ingresar
un dato que no se encuentra dentro de los grupos de edad, aparece un.aviso advirtiendo que la edad digitada no
corresponde a los grupos habilitados, en este caso en particular no se debe’elvidar que en la ficha de datos basicos
para mortalidad perinatal se ingresa la informacion de la madre. Para cenoeer cuales edades aplican para cada evento,
consulte el anexo1. Codificacion y reglas de validacion de contenido para‘el ingreso de los eventos de VSP de interés
nacional en el aplicativo Sivigila. En ese documento también-se indica para qué eventos debe ingresarse en la ficha
de datos basicos la edad de la madre aun cuando el paciente sea un menor de edad.

e Sexo. Corresponde al sexo del paciente.

Tenga en cuenta que...

Al digitar el dato sobre el sexo del paciente, el programa valida que sea “F” para las mujeres y “M” para los hombres.
(ver anexo 2: Estructura de los registros para la notificacién de datos de eventos de interés en salud publica)

Digite solo Fo M

Sewxn Faiz de Procedencia
COLOMBIA -

Area Proc.  Localidad Centro poblado
3

En caso de notificar eventos como mortalidad materna, aparece de manera automatica “F” en el espacio
correspondiente a la variable sexo, antes de digitar el nombre.



a
-
=]

InstiTUTO PROCESO MANUAL DEL USUARIO SISTEMA Version: 07
Nacionarpe  VIGILANCIAY ANALISIS DEL APLICATIVO Sivigila 201701 - 06
SaLup RIESGO EN SALUD PUBLICA -01-

INT-R02.4000-013

Pagina 74 de 232

Solo en caso de digitar F en sexo, se habilitara la posibilidad de responder méas adelante en la ficha de datos basicos
o en la ficha de datos complementarios si la paciente es gestante en los eventos que incluyen esta variable. Por

ejemplo:
R L T —
0L L L —
A PUE b e T Latg il mme F s A [("ET™
l:..l:-: : ;a-.- Ir— N p -~ . eprh Vet ; ‘
[pe—. Lot 4 Al [T (TR T T
@"--o'bp—-t--nu : : Mansn b lastasistlomin y
epmh et N Aebn R F o M S
et PORALX LA LM
| ANVECEBENITS DrwiwalOvow | | DWARSTED DT LASorATRR |
Uy wo (bt 3o 180t L Tooata  Asnls | Roda Ve OV
(L I 1 [ UR
{2
| INFOnGCRN CLEA |
DO Wi Samn @ @1 ey
1
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
[ ]

Pais de Procedencia. Haga [“Clic’] en el campo y escaja una de las opciones, si no lo hace, por defecto el sistema

desplegara, Colombia.

Sexo Pais de Procedencia Municipio de Procedenciz

F COLOMBIA = 27001 =
Lrea Prog CHINA Wereda
3 CHIPRE P EL RECREOQ

R COLOMBA &
2005 | COMORAS
COMNGO

COSTA DE MARFIL ACI(
M Resid| COSTA RICA v

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

cional

Dirececion de R

Municipio de procedencia. Haga [“Clic’] en el botdn derecho del campo de la variable o presione “Enter” y se
desplegara una ventana que mostrara todos los municipios del pais, de los cuales debe escoger el que requiera.

Municipio de Procedencia

27001 [ ES.

|auiBDO
ACANDI
ALTO BAUDO (PIE DE PATO)
ATRATO g
BAGADO

BAHIA SOLANO (MUTIS)
BAJO BAUDO (PIZARRQ)

OF, Presione EMTER
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Cuando se desconoce el municipio de procedencia, elija la opcidn “Municipio Desconocido” teniendo en cuenta los
dos primeros digitos asignados al departamento en la tabla DIVIPOLA del DANE; por ejemplo, si el departamento es
Antioquia, el cddigo de municipio desconocido para ese departamento serd 05000, si el departamento es Valle, el
codigo sera 76000, y asi sucesivamente. Por otra parte cuando se trate de un municipio desconocido de un pais distinto
a Colombia, digite el codigo 01000 que corresponde a un municipio desconocido del exterior.

Sexn Fais de Procedencia/0currencia Municipio de Procedencia/0curencia
F ECUADOR W 01000 W
AreaPro./0c  Localidad Centro poblado Vereda Mombre vereda

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo,Sivigila
e Ocupacién. Coloque el cursor en este campo y pulse la tecla “Enter”;.el'sistema desplegara la siguiente pantalla.

* SVIORA - 38 -

OF, Presione ENTER

OCUPACIONES
NI o 10D 3 DU

ARCAATR CEIER Y NP

Coog

.

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

En ella digite el nombre o'parte del nombre que requiere. El nombre aparecera sombreado, pulse la tecla “Enter” dos
veces o después de presionar “Enter” haga [“Clic”] en [‘aceptar”].

En el caso de un menor de edad, se aplicara una regla de validacién que impide ingresar alguna ocupacion y aparecera
el siguiente mensaje.
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

En este caso solo puede digitar uno de estos codigos: 9997 (Estudiante), 9998 (menor de,edad) 6 9999 (No aplica).

o Aseguradora. De la misma forma que para ingresar la ocupacion, proceda paraJa,aseguradora,

T RégSalud Administradora P Etrica —

o dl 3
cia fhs
Zom. Desmov] 37178 [GENERALI COLOMBIAVIDA COMPANIA DE SEGURDS S.A.

2 37209 |[COMPARIA SURAMERICANA DE SEGUROS DE VIDA 8.4,
37238 |COMPARIA DE SEGUROS COLMENA S.A SEGUROS COLMENA, COLM

— 41000 |DIRECCION DEPARTAMENTAL DE SALUD DE HUILA,
Aesidencis fy400)  [DIRECGION DEPARTAMENTAL DE SALUD DE GUAJIRA
MACION 47000  [DIRECCION DEPARTAMENTAL DE SALUD DE MAGDALENA

Certificado Def. Causa B

Fuente: Equipo SivigilaiNS = Sistema aplicativo Sivigila

d0n  Condicidn F. Defuncion

o Pertenencia étnica. Digite el caracter correspondiente a una de las opciones desplegadas en la parte inferior de

la pantalla.
AreaPro/0c Localidad Centro poblado Vereda
1 [
Barrio Mormbre Barria Ocupacidn T RégSalud Administradara
39995949 9959499 SN INFORMAC a142 C ]

1 =Indigena; 2 = ROM, Gitano; 3 = Raizal; 4 = Palenguerc; 5 = Meagro, Mulato, Afrio Colormbiano; & = Otrog

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

P Etnica

e  Grupo poblacional. El sistema le permite seleccionar mas de una opcién para un paciente, es decir, el paciente
puede clasificarse en mas de uno de ellos; por ejemplo, el paciente puede ser victima de la violencia, discapacitado
y gestante. En estos campos, digite ‘1’ si el paciente pertenece al grupo indicado; en caso contrario digite ‘2",

LGrupos Foblacionales de pertenencia

Dizcapacitado  Desplazado  Migrante
1 2 2 2 2 2 2

e Fecha de Consulta y Fecha de Inicio de Sintomas. El programa valida estas fechas.

2

2

Carcelario Gestante |ndigente PoblCEF  Madre com. Desmovilizado  Pob. Psigui. “ictima wiol  Otro

2
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GILS, La Fecha de Inico de Sinkamas ro debe ser maryer 3k de Fechade Consudia |

i f &) -
icapaciade Desplecado N L2 cimawd Do

Aoty | i

{Besdencs  Paizce
1061 g3 SN PFORNACION

Comda  Fincio Sintomas Oz _ded (a0 Hospialeado FHospdizacin CoodeinF Defnciin  CerficadoDel Caza®

07013 | DR0TA013 13 2 1) 1 1

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Si las fechas son correctas, el Sistema ajustara la semana y afio epidemiolégicos de ocurrencia del caso, si ello aplica
para el evento, segun se encuentre establecido en el anexo 1 de este manual Codificacion y reglas de validacion de
contenido para el ingreso de los eventos de VSP de interés nacional en el aplicativo Sivigila

Importante...
Cuando digite la clasificacién del caso, solo podré ingresar alguno de los cddigos que aparecen en la
parte inferior de la pantalla o en la casilla que se encuentra inactiva al lado de la variable “clasif..del caso”
(ver anexo 2: Estructura de los registros para la notificacion de datos de eventos de interés en salud
publica). En caso de seleccionar un tipo de caso diferente, el sistema informara cuales son los valores
permitidos para este evento

!‘ SMGLA, Volores perniticos ala Clasbieacitin bicil dof Casex
Decipatsd Desgland Wowke O __\ 4 Coed, Chrca s Pogs Vidwawd Dvo
) ) y )

— |
| Acepta
NPRaderce  Paisde sihrcis

5047 o VEREDIA GTAIBAEEL

F. Comdy [-g‘ oo Sihowes Cloaf . dei Castr Hotpdskeads F Moiptskoacdn  Cordesinl DwWuresn  Cesdosdo Del Counall
0o oumnm3 3 i 1 070013 1 ()

Fuente.Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

e Hospitalizado. ‘€on las opciones si 0 no, segun lo registrado en la ficha. Si el paciente estuvo

hospitalizado, se aetivara la casilla fecha de inicio de la hospitalizacién del paciente.
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Para este campo, el sistema validara que la fecha digitada no sea inferior ada fecha,de consulta.

Para terminar el diligenciamiento, digite nombre y teléfono de quien diligenciaia ficha, luego haga [“Clic”] en guardar,
esto activara el boton de datos complementarios.

LR L R
| 1S 9) Foveiomn | L ). AT
ey
- - - .- - ot — s =
. ' ' .-
N ot 1 s pem oo
b b - o LAn s
. " N
- Bt I Mangrn b s
At P € e 0 . — Nomms -t
(= e ) o v R -
Nrame 'dtm amdu) #u potimmen w
L T o —arew mAgen Pt e L
0 Rontorn .- T )
- L e D T '
Moanter 40 g g b -
R
D o Do B Wt s B
e p——y e g - ereees -y
oo— e = I O~ D | ——— >

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Recuerde que...

Cuando es una UPGD de las fuerzas militares, debe entrar a la ventana de configuracion inicial y clasificarla
como tal, para poder activar las variables que identifican grado, unidad y fuerza (ver el capitulo de

configuracion y caracterizacion de la unidad que reporta los datos).
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Cuando lo haga, en la ficha de datos basicos se presentaran estos tres campes de captura adicionales

R e ]

MPesdova P ch mosreia
#3512 VEREDR STA ISASEL

Floots ¥ incodvees Ot 8l Cemny Horptateade £ Hopesteecmn  [ondoonF Dewcen Ceveady Def Consa b
N0 MaNzoa ‘ 4 1 nmae 1 I

Nomter e g dhgen b Frte T o gur s it
BN DA 1398333

| &ingasn
| ol Gusow | ) Care |

1-GAE, 2- CGF. 3-EJC, 4- ARC. 5 FAC. 6-HMC. 7- POL. 8- SIN

FuentesEquipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

De la primera variable “Fuerza*apareceran las opciones en la parte inferior de la pantalla: unidad y grado,

apareceran en una tabla‘que podra consultar y escoger la que necesite pulsando “Enter”.

Tenga en cuenta que...

correspondientes para ser actualizados, solo si no se han notificado.

Al digitar el evento, fecha de notificacion y codigo de la UPGD, el sistema realizaré una busqueda de esta
informacion en la base de datos, si ya existe un registro idéntico, presentara en pantalla los datos

8.5.2 REGISTRO DE DATOS BASICOS PARA UNIDADES QUE SON BANCOS DE SANGRE

Para iniciar el registro de esta ficha haga [‘Clic”] en el icono “Bancos de sangre” ubicado en la pantalla inicial

del Sivigila.
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigil$

El sistema Sivigila desplegara la siguiente pantalla en la cual po r@r 0s datos basicos correspondientes
al evento captado en el banco de sangre.

e Y S SR X Caon
e LA AN TR ACON VDAL 1O AAO0E
NG AR T RNET OWEGA OODOMTOLOGO N MEERCON ESFECIALEZADON e 1))
TOUMTITICACION DEL P
- . Semana
Loog0 UPGD se u Fickw  Apaw 7 lvscon Condgn dod Evorns F totcacn  Me et Dous
0451 6000 0 dergon ACCORNTE OFDE) G0 a1 |-
¥ i 2 Wiwomy o | Gt e meniy S owten Tupad Mowtin
n 1041263504 Caa.os [
T Aoy Sepre dpebeks F Macomrds  £dod UndMed S0 T RagSsnd Adwrwisains
ROCRIGUED LFE2 210000 | 18 1 L] L 3 EFSad
Mo Foawment Gt Unde Too aoewee  Too jeste
4 |
Madon ol o Bgwcn a Fea Tobbau amt g S o bba
MOTFEADOR e

Lomglensrianos pau ACODENTE OFDCO “hlogre
iﬂ)_n;‘na_] proe=rany | Baw | (O i O | Bmemraaemes 1y | X Byrw

: Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Para iniciar el registro de datos basicos, haga [‘Clic”] en el boton [“Nueva”]. En el campo “Cdédigo UPGD de
la ficha” digite el cddigo de la UPGD, que es el asignado a las ESE e IPS habilitadas, en caso de que el

codigo no exista el Sistema Sivigila mostrara el siguiente mensaje:



—
Vs
==

Nerirtre PROCESO MANUAL DEL USUARIO SISTEMA Version: 07
NACIONAL DE VIGILANCIA Y ANALISIS DEL APLICATIVO Sivigila 2017 - 01 - 06
SALUD RIESGO EN SALUD PUBLICA

INT-R02.4000-013 Pagina 81 de 232

SIVIGILA - 2016 - ot mn]

! . ADMINISTRADOR, El cédigo de la UPGD no existe

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo_SivigiIa

Al hacer [‘Clic’] en el botdon [*Aceptar’], el sistema automaticamente se posicionara en la casilla
correspondiente al codigo del evento y no le permitira regresar a digitar el cddigo de la UPGD hasta tanto
haya digitado el cddigo del evento; una vez que esto suceda, podra volver al cédigo de la UPGD pulsando la
combinacion de teclas “Shift + Tabulador”.

Si en la caracterizacion de la UPGD aparece que la digitada por usted novestanactiva, el Sistema Sivigila
mostrara el siguiente mensaje:

SIVIGILA - 2015 -

ADMIMISTRADOR, En la caracterizacion de esta UPGD se tiene
l % registrado gque NO estd activa,
Por faver actualice esta informacidn desde la ventana de UPGDs

Al hacer [‘Clic"] en el boton [‘Aceptar], el sistema automaticamente se posicionara en la casilla
correspondiente al codigo del eventosy. no'le permitira regresar a digitar el cddigo de la UPGD hasta tanto
haya digitado el cédigo del evento; una‘vez que esto suceda, podra volver al cédigo de la UPGD pulsando la
combinacion de teclas “Shift #<Tabulador” y podra volver a digitar un cédigo de UPGD que si se encuentre
activa. En caso de que la UPGD que usted desea sea la que se encuentra inactiva, tendré que activarla en
el Sistema siguiendo los pasos que se describen en el numeral 8.4.3 de este manual; para ello, tendra que
abandonar el procesode ingreso de datos basicos que haya efectuado hasta el momento pulsando la tecla
[“Esc”], el mensaje "gDesea cancelar la edicion de la notificacion individual?” sera desplegado, haga
[“Clic”] en el botdn [*Si"] y luego [*Clic”] en la tecla [‘Esc”] para cerrar el formulario.

Si el codigo de la UPGD existe y ella se encuentra activa en el Sistema, el cursor pasa al campo “Cédigo del
Evento”, digite el cddigo deseado, si lo desconoce lo podra buscar ubicando el cursor en el botdn identificado
con un triangulo que se encuentra al lado derecho del campo. Haga [‘Clic”] sobre él y después sobre el
evento deseado y de forma automatica el Sistema desplegara el codigo y nombre correspondientes.
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= UALLE 2000 - MOTIRCATION INOMDUAL OATES BAZCIN
UFOD #3045 1 180631 OMEQA ODONTOLOGOS MEDIOOS ESPECIALIZADOS Ragiouy W8

‘) o 3

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Después, pulse la tecla “Enter” para pasar al campo “F Notificacion®(fec¢ha.de notificacion), digite dia, mes y
afio en el que esta reportando el evento; automaticamente aparecera €l afio de notificacion y la semana
epidemioldgica, si la fecha digitada es invalida, el aplicativo no le permitira continuar con el ingreso de los
datos. Es importante aclarar que el programa sélo admite*que, se reporten eventos correspondientes a la
vigencia actual o a la inmediatamente anterior hasta el"3*de marzo del afio en curso. Ello quiere decir, por
ejemplo, que si la vigencia actual es 2014, usted sefo'podra digitar casos del afio 2013 (incluyendo ajustes)
hasta el 3 de marzo de 2014, luego de esa fecha selamente podra digitar casos ocurridos durante el afio
2016. Si se intenta digitar casos que se encuentran por fuera de la fecha limite establecida, el sistema
despliega un mensaje y no le permitira confinuarhasta que corrija el error. Una vez digita la fecha, el sistema
le pide que verifique sila semana de natificacién corresponde a la que debe reportar para evitar errores en
esta variable, si la fecha es la adecuada, haga [‘Clic”] en [“si”] y continte

o WA IR NORIACON PORDUAL. DAt08 BAl T
LD A 01 A1 OME DA GDENTOLOCOS VELWCOS EFFOMUADGT flegram 221

[,y

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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Tenga en cuenta que...

Al momento de ingresar la fecha de notificacion, el sistema asigna una semana y afio epidemioldgico
temporal, la cual es posible que cambie dependiendo del evento. Para algunos eventos, la semana puede
calcularse a partir de la fecha de consulta, de inicio de sintomas, de inicio de fiebre, del accidente, u otra.
Para conocer a partir de qué fecha se calculara la semana epidemioldgica, consulte el el anexo1 de este
manual: “Codificacion y reglas de validacién de contenido para el ingreso de los eventos de VSP de interés
nacional en el aplicativo Sivigila”

Continte ingresando los datos de identificacion del paciente segun se indica en seguida:

¢ Tipo de identificacién. Una vez se ubique en este campo, el sistema despliega’un,mensaje en la parte
inferior izquierda indicando qué caracteres son validos. Para unidades,Caracterizadas como Banco de
sangre solamente se acepta cédula de ciudadania, cédula de extranjeria.o,pasaporte.

e Numero de identificacion. El sistema valida la longitud del dato digitado, en caso de no ser correcta,
desplegara un mensaje informando y no le permitiré continuarhasta que corrija el dato.

Tenga en cuenta que...

Si no ingresa el tipo de identificacién aparecera un aviso que no lo dejara continuar hasta que digite los caracteres
requeridos porque es una variable obligatoria. De la misma forma si no se ingresa el numero de identificacion,
aparecera otra advertencia en la cual se explica qué se debe hacer cuando no se disponga del dato de
documento de identificacion

UVIGRA - 2019 .. —_—

Acegte

[ = — e o — —— ——

o Nombres y Apellidos. El primer nombre y primer apellido son obligatorios. Sélo podra continuar cuando
ingrese algun valor en cada casilla, si no se pudo obtener el nombre de la persona se podra digitar
minimo una letra, por ejemplo “NN”. Con estas reglas de validacion se intenta recordar al usuario la
importancia de no dejar casillas vacias porque esto puede dificultar el anélisis de los casos.

e Fecha de nacimiento: ingrese la fecha de nacimiento del paciente en el formato dd/mm/aaaa. Si no se
conoce la fecha de nacimiento el Sistema le permitira continuar sin diligenciar este dato pero le pedira
confirmacion de que ello es lo que desea hacer:
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)

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
Si elige “Si”, deberd digitar la edad del paciente. Si oprime “No”, el cursersigue en este campo para que
digite la fecha solicitada.

Tenga en cuenta que...

Para ingresar la fecha de nacimiento el programa aplicara reglas de validacién que solo le permitiran
digitar datos coherentes, es decir, no podra registrar fechas posteriores a la de notificacién o de
reactividad.

e Edad y unidad de medida de la edad.\Si‘se ha digitado la fecha de nacimiento del paciente, el Sistema
establecera el valor de estos campos‘envforma automatica; por otra parte, si no se conoce la fecha de
nacimiento, el programa permite.ingresar la edad y la unidad de medida de la edad. Cuando ocurre esta
situacién, mediante un aviso el sistema le pide al usuario que confirme si continda sin ingresar la fecha
de nacimiento, cuando ustedycontesta “Si” lo dejara ingresar el dato de manera directa, aunque es
recomendable hacer o ‘posible por obtener la fecha de nacimiento, pues de esta forma la edad del
paciente sera mas-confiable por cuanto sera establecida automaticamente por el Sistema.

Si la edad y su unidad'de medida no son consistentes con el tipo de documento de identidad, el sistema
genera una alerta:
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Fuente: Equipo Sivigila INS — SlsteQ\ la

e Sexo: Corresponde al sexo del paciente. /

Tenga en cuenta que...

Al digitar el dato sobre el sexo del paciente, el programa valida que sea “F” para las mujeres y “M” para
los hombres. (ver anexo 2: Estructura de los registros para la notificacién de datos de eventos de interés
en salud publica)

~F
e Tipo de Régimen d =Digite C para contributivo, S para subsidiado, P para excepcién, E para
especial o N par. rado.

e Administradora. Digite el codigo de la administradora de salud. En caso de que no lo conozca, haga
[“Clic] en el triangulo a la derecha del campo, accién que desplegara un listado para que elija el nombre
que requiere, esto lo hace colocando el cursor sobre el nombre y haciendo [“Clic”] .
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G\ﬁhibo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

En caso de que le resul
una busqueda de ella
teniéndola totalment

* ML n« 3
ASEGURADORAS
DGrete ol e 2 bunce -
NIVERSDAD NACIONAL OF COLOMBA LFESALLD

| Coag larmare

dcapen o Pasens 14 WO EST pans e |

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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En ella digite el nombre o parte del nombre que requiere. EI nombre coincidente aparecera sombreado, pulse
la tecla “Enter” dos veces o después de presionar “Enter” haga [‘Clic”] en “aceptar”.

e Municipio de residencia. Si no conoce el cddigo del municipio de residencia del paciente haga [‘Clic’] en
el tridngulo, accién que despliega la siguiente pantalla:

2 THEA e NCTIRCACEM PENDUAL DAT0Y B 01
| GPULE A1 TRIEE| DME A COORTDLOCOS MELICOS ERPECALLZADUN flugein 08
PG G TR0ER CMIE LA COONT OLOGOS MELICUS EBPETALIZANT Aupein UY
Semne
urn F Apsre rig et | vwes Nesescin W N O
05w MTLY - BAMCOS OF SAGRE PRI 1) w ol
Pt b Weaeom
..... 1 \
ot R - Sut it Sem | aglset Adenmeies
o CER u
wdren ¥ meeeied st et " rree ot
‘e
$  BNCET o]
! -t 3. e
W Busseas .
(= Eapa ___________________J
0 Y } . ol
ERRiLs .
173 P4 -
T — — Y

Fuente: Equipo Sivigila'INS —*Sistema aplicativo Sivigila

Elija el municipio del listado colocando el'eurser sobre el que requiere y haga [“Clic”] .

En caso de que le resulte dificil‘seleceionar un municipio de la lista desplegable puede también hacer una
busqueda de él en el Sistema. Para“ello, estando en la casilla correspondiente a Municipio y teniéndola
totalmente en blanco, pulsevatecla “Enter”; el sistema desplegara la siguiente pantalla.

2 DRt - s

NIV T 3

1)

Acsutun u Pasnne s Mde L00 s leirane

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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En ella digite el nombre o parte del nombre que requiere. El nombre coincidente aparecera sombreado, pulse

la tecla “Enter” dos veces o después de presionar “Enter” haga [‘Clic”] en aceptar.

(dd), mes (mm) y afio(aa).
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Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

e (Codigo de la unidad de sangre. Campo,obligatorio de caracter alfanumérico.
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Fecha de reactividad. Es la fecha de resultado de reactividad de la muestra. Digitela en el formato dia

Tipo donante. Digite un nimero dependiendo del mensaje desplegado en la parte inferior de la pantalla
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e Tipo prueba. Digite un numero dependiendo del mensaje desplegado en la parte inferior de la pantalla
R TR e T
[ L5 BB TSR A CA COONT 0L 0 MEDOCCS ESFECIALUALOS Fagma 8
L —
| B e L
. o .

l -

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
[ ]

Nombre y teléfono de quien diligencia la ficha. UnaVez,usted digite estos datos, haga [‘Clic”] en el botén

[“Guardar’] para que sus datos queden registradosien 1a base de datos del Sistema. El Sistema mostrara
un mensaje “Registro Nuevo” y activaré el botomide datos complementarios.

A0 (R BORRS CURLENO PAEZ Y~ flasen il
O LU U —

LT—
Fon - BANGO0 DE BN GH i
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Momtre ot 3 Mowree b Pt Tt o e Shgutc s ket
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

8.7 REGISTRO DE DATOS BASICOS Y COMPLEMENTARIOS PARA NOTIFICACION INMEDIATA

La notificacién individual inmediata se realiza para los eventos que se establece en los protocolos de
vigilancia en salud publica como de reporte dentro de las primeras 24 horas de su presentacion, por el
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impacto que generan en la salud publica, transmisibilidad, morbilidad, alta letalidad y medidas de
intervencion. El caracter de obligatoriedad de estas notificaciones esta relacionado en el documento
“Codificacion y Reglas de Validacion de Contenido para los eventos de VSP de Interés Nacional’; por otra
parte, en los protocolos de vigilancia de los distintos eventos se especifica qué eventos deben notificarse
inmediatamente de acuerdo con la estructura y contenidos minimos establecidos en el subsistema de
informacién para la vigilancia de los eventos de interés en salud publica.

La notificacion inmediata puede hacerse en el sistema aplicativo Sivigila de tres formas:

1. Diligenciando parcialmente el formulario de datos basicos y el formulario de datos complementarios.
2. Diligenciando unicamente el formulario de datos basicos.
3. Diligenciando en su totalidad los formularios de datos basicos y complementarios

8.7.1 CARACTERISTICAS PRINCIPALES
La notificacion inmediata tiene las siguientes caracteristicas:

o Permite notificar a la entidad Territorial superior en el orden jerérquico, los eventos que con caracter
obligatorio deben someterse a este proceso segun-se encuentran definidos en el documento
“Codificacion y reglas de validacion de contenido para el ingreso de los eventos de VSP de interés
nacional en el aplicativo Sivigila” anexo a.€ste manual.

e Sj se trata de una notificacion ipmediata» con datos parciales, no todos los campos que son
obligatorios en la notificacion rutinafia, seran obligatorios en esta notificacion; sin embargo, los
siguientes campos de datos,basicossSeran obligatorios aun cuando se esté haciendo notificacion
inmediata con datos parciales: eédigo de UPGD, cddigo de evento, fecha de notificacion, tipo y
numero de documento, de identidad del paciente, primer nombre y primer apellido del paciente,
nombre y numero telefonicode la persona que digita el registro.

e Toda notificaciéminmediata, sin importar cuél de las tres formas de diligenciamiento se utilice, debe
hacerse ‘por ) la  opcion  Procesos—>Recepcion y  transferencia  de  archivos
planos—> Transferencia/Notificacion INMEDIATAL.

e Todo evento de notificacion inmediata queda pendiente por notificar en el sistema, de tal modo que
el usuario debera completar los datos faltantes para hacer la notificacion rutinaria semanal como es
usual. En este sentido, para los registros que han sido notificados de manera inmediata bajo la
modalidad de datos parciales usted tendra que, ademas de completar los datos faltantes, desmarcar
explicitamente el registro que ha sido notificado bajo esta modalidad desactivando la casilla “NI” del
formulario de datos basicos.
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8.7.2 NOTIFICACION INMEDIATA CON DATOS PARCIALES

Importante...

Recuerde que para hacer este tipo de notificacion inmediata es necesario que usted se lo indique al
Sistema seleccionando la casilla NI que apareceréd una vez que haya digitado el cddigo del evento a
notificar en el formulario de datos basicos; si no lo hace asi, el sistema no se enterara de lo que usted
pretende hacer y exigira el diligenciamiento de todas las variables de la ficha.

Para hacer una notificacion inmediata con datos basicos o complementarios parciales, proceda asi:

1. Ingrese al sistema. Si no recuerda cémo hacerlo, consulte los pasos establecidos en el numeral 8.3 de
este manual

2. Entre al médulo de notificacion individual, pulsando el botén [“Individual™} El sistema mostrara la pantalla
de captura de datos basicos, donde se muestran las fichas registradas

S SUNELA . 2Ne NETICAOEWORAENDUS Da0T SASC0Y
3 3 x 3 3

v e T s - Secmers Lot Uinie

Nrte ¢ we S T Ere e

e y—
Y — Vyv—

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

3. Haga [“Clic’] en el botdn [*Nuevo”]. El sistema ubicara el cursor en el campo “Codigo UPGD de la ficha”
a partir del cual usted podra hacer el registro de los campos segun se ha establecido en el numeral 8.5
de este manual.

4. Cuando haya diligenciado el campo “Cédigo del evento”, el sistema habilitara una casilla etiquetada NI,
(ver siguiente imagen), siempre y cuando el evento seleccionado permita la notificacion inmediata con
datos parciales. Dado que usted quiere hacer una notificacion inmediata de esta naturaleza, haga [“Clic’]
en esta casilla; de este modo, el sistema entrard en un modo de captura de datos en donde es posible
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dejar de diligenciar campos que, de otra manera, se veria obligado a diligenciar. Los campos obligatorios
estan relacionados en el numeral 8.7.1 de este manual.

~ Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

5. Luego de diligenciar el formulario de datos basicos, proceda a diligenciar los datos complementarios del
evento. Si no recuerda como hacerlo, consulte el numeral 8.6 de este y/manual. Los datos que
obligatoriamente debera digitar, dependeran del evento que esté registrando, sin embargo, para saber
cuales son esos campos usted puede simplemente intentar “pasar en blanco? oprimiendo la tecla [‘Enter”]
en el campo que esta diligenciando, si el campo que usted pretende “pasar en blanco” es obligatorio, el
sistema desplegara un mensaje que le indicara esta circunstancia®y no\le permitira continuar hasta que
usted. digite la informacién solicitada, en caso contrario el sistema'le permitira pasar al siguiente campo.

6. Una vez guardada la informacién parcial de datos complementarios, podra hacer la notificacion
inmediata. Para ello, haga [*Clic”] en el botén [*Salir’] 'del formulario de datos complementarios, accién
que lo llevara al formulario de datos basicos. En estaspantalla haga [“Clic’] en la opcién [“Salir’], accién
que lo llevara a la pantalla principal del Sistemar Sivigila.

7. Haga [‘Clic”] en la opcion Procesos —> Transferencia notificar / INMEDIATA!

8. El sistema mostrara la pantalla titulada “REGISTROS A NOTIFICAR” que le mostrara cuéles son los
registros que se van a notificar en forma inmediata
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_ireenas L.

9. Haga [‘Clic’] en el boton [“Continuar’]

1

0. El sistema mostrara la siguiente pantalla que le permitira especificar la Semana epidemiologica que va a
notificar.

Cundgr 0w Abnias
760010000001

Samens  Dowie P
k-4

11. Digite el numero de la semana«de-laxotificacion y luego haga [‘Clic”] en el botdn [‘Generar”] para crear
los archivos planos. Una vezgue'el Sistema haya terminado la operacién, le mostrara una pantalla que
resume los resultados dé la misma indicandole los archivos generados, la cantidad de registros que

contiene cada archiveryJa-carpeta en donde los almacend.

12. Para terminar el proceso haga [‘Clic”] en el botén [“Aceptar”].
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8.7.3 NOTIFICACION INMEDIATA DILIGENCIANDO SOLAMENTE DATOS BASICOS

Esta es otra forma de hacer una notificacion inmediata en donde usted solamente debe diligenciar el

formulario de datos basicos en su totalidad. Si no recuerda cdmo hacerlo, consulte el numeral 8.5 de este
manual.

1. Una vez sea diligenciado y grabado el formulario de datos basicos haga [‘Clic”] en la opcion [“Salir”].

2. El sistema le mostrara la siguiente pantalla en la cual se le informa que los datos complementarios no
han sido digitados:
g—.\n-lnnm-umm
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Usted hara caso omise,a.esta advertencia haciendo [“Clic’] en el boton [“Si”] y continuara el proceso de
notificacion.

3. Haga [‘Clic’] en la opcion Procesos —> Transferencia notificar / INMEDIATA!
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4. El sistema mostrara la pantalla titulada “REGISTROS A NOTIFICAR” que le mostrara cuales son los
registros que se van a notificar en forma inmediata

ireemas Lo

5. Haga [‘Clic’] en el boton [“Continuar’]

6. El sistema mostrara la siguiente pantalla que le permitira espeCificaria’semana epidemioldgica que va a
notificar.

Codgn 10 W naas
760010000001

Semvens Dot Fee
k-4

7. Digite el niumero de la semana de‘la notificacion y luego haga [“Clic”] en el botdn [‘Generar”] para crear
los archivos planos. WUna,vez que el Sistema haya terminado la operacién, le mostrara una pantalla que
resume los resultades de la misma indicandole los archivos generados, la cantidad de registros que
contiene cada archive yla carpeta en donde los almacend.
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8. Para terminar el proceso haga [“Clic’] en el boton [“Aceptar”].

8.7.4 NOTIFICACION INMEDIATA DILIGENCIANDO COMPLETAMENTE DATOS BASICOS Y DATOS
COMPLEMENTARIOS

En este caso debera diligenciar ambos formularios como es usual, o sea, debera digitar todos los campos,
tanto en datos basicos (ver numeral 8.5) como en datos complementarios (ver numeral 8.6); lo Unico que
cambia en el proceso es la opcién que utilizara para realizar la notificacion.

1. Haga [‘Clic”] en la opcion Procesos —> Transferencia notificar / INMEDIATA!

2. El sistema mostrara la pantalla titulada “‘REGISTROS A NOTIFICAR” que le mostrara cuales son los
registros que se van a notificar en forma inmédiata

3. Haga [‘Clic’] en el boton [“Continuar’]

4. Elsistema mostrara la siguiente pantalla que le permitira especificar la semana epidemioldgica que va a
notificar.
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5. Digite el niumero de la semana de la notificacién y luego haga [“Clic’] en el boton [*Generar”] para crear
los archivos planos. Una vez que el Sistema haya terminado la operacién, le mostrara una pantalla que
resume los resultados de la misma indicandole los archivos generados, la cantidad de registros que
contiene cada archivo y la carpeta en donde los almacend.

SVOBA - I8 - ——

6. Para terminar el proceso haga [“Clic’] .en el botén [“Aceptar’].

8.8.REGISTRO DE EXAMENES'DE LABORATORIO

Si necesita ingresar resultados de exdmenes de laboratorio, en la parte inferior de la pantalla, desde el
formulario de notificacién individual, haga [“Clic”] el boton [“Laboratorios”], que estara activo para todos
los eventos.

‘ Complementarios para: ACCIDENTE OFIDICO H Eilmpririr H Lahoratnrios‘

‘ ] Nueva H Actualizar ‘ EI] Salir ‘o Ant ‘Sjg @ Buscar Paclentes }§| | x Barrar ‘

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

A continuacion aperecera un formulario, ingrese los datos correspondientes a la ficha de los exdmenes de
laboratorio solicitados al paciente.
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mecstiacen RV ETE P e e e a3 Apsne

= wh oo

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Ingrese las fechas de examen y recepcion, si no ingresa ningun dato, aparece por defecto la fecha de
notificacién, después digite el cddigo correspondiente a la muestra; escogiendo una de las opciones que
aparecen al ubicar el puntero del “mouse” en el cajon, para prueba y agente, presione la tecla “Enter” y haga
[“Clic”] en la palabra “Si” del aviso que aparece en seguida, lbego aparece una tabla con las diferentes
opciones, escoja la que requiera ubicando el puntero del “mouse” y haciendo [“Clic”] en ella.

o e W B On im0 wotvmmn X ae

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Para ingresar méas de un resultado de laboratorio, o si desea actualizar uno existente, desde el formulario de
Notificacién Individual vuelva a hacer [“Clic”] en el botén [“laboratorios™],

D iz
Corrphevantsres pars HEPAIME B L }l Laboratsece

o | starcw | [ (s | (O wt |20 © | Basiwsvnens 5 T o

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

El sistema identificara un registro existente y presentara el siguiente formulario.
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Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

En la tabla apareceran los registros de laboratorios ingresados; si desea actualizar un registro, seleccione
éste en la grilla y haga [“Clic”] en el boton [“(Actualizar - El Registro X)"], donde X corresponde al registro
presentado en la tabla para actualizar, en seguida aparecera-nuevamente la ventana que presenta el boton
[“Actualizar”] activo, haga [“Clic”] en él y después efrterminar. Si desea borrar un registro, haga [“Clic”]
en boton correspondiente.

F. Motificacidn  Afo Semana
2106201 3 2013 20

Segundo Apellido
FRAMIREZ

Primer Nomkbre Segundo Mombre Primer Apelido

ABELARDC

Idertificacion
i

SOLICITUD DE EXAMENES DE LAEBORATORIO

F toma examen  F Recepcion Muestra  Prueba Agente Reszsultado  F Resultado
1451142013 151142013 1 1 2 2 1651172013

“Walor [SiAplica)l

—

ﬁctualizﬁ

X

1 Mueva

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Para generar un nuevo registro de laboratorio al paciente, haga [“Clic”] en el botdn [“Nuevo”], de inmediato
se presentara el formulario de laboratorios para ingresar los datos del nuevo registro.
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Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

| Ariin [l Lerieie | T

8.9.REGISTRO DE EVENTOS QUE NO OBEDECEN EL ESQUEMA DATOS B ASICOS + DATOS
COMPLEMENTARIOS (CODIGOS: 650, 652, 680, 860, 870, 890)

En este capitulo se hace referencia al ingreso de los datos en fichas es e seguimiento para algunos
de los eventos, por cuanto el proceso de registro para éstos, difi | que se utiliza para los eventos
individuales y colectivos.

Para registrar uno de los eventos con codigo 650, 652, 680@&20 0 890, siga los siguientes pasos:

1. Ingrese al sistema. Si no recuerda cémo hacerlo, c@e los pasos establecidos en el Capitulo 2 de este
manual.

2. Entre al mddulo de notificacién individu @10 el boton [“Individual”].

Tebter  Frotesen  Gatee  Satwrw

® = ‘|
- ) = :
s (e
s
24

@ SIANIESF RUAF- MT
-y Poriecs 12 Senana: 43 Dosde: 01101 - 12N
[~ . )

0 Veraym 2017 A B8 0% eI de J01E -
Duwe can o Vginsea y Andbas e Risage e Gues Punsaa
AR
. s v W MY PPt
mm a1 v warnas gosca -Comes - sttt goets PGL 098 2INITIE

Fuente: Equipo Sivigila INS - Slstema aplicativo Sivigila
3. Apareceré la habitual pantalla de captura de eventos, donde se muestran las fichas ingresadas, haga
[“Clic”] en el boton [“Nueva”].
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

4. El Sistema mostrara una ficha en blanco para su diligenciamiento, Comience introduciendo el cddigo de
la UPGD y luego ingrese el cddigo del evento correspondiente.
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

5. El Sistema le mostrara la pantalla de captura correspondiente al evento seleccionado. Verifique, que la
descripcion que aparece en la esquina superior izquierda, corresponda con el evento que va a ingresar.
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Importante...

Usted puede abandonar la edicién de la ficha de evento, haciendo [“Clic”] en el boton [“Terminar”] o
pulsando la tecla “[Esc”].

Importante...

La pantalla de captura que se utilizara en adelante es un ejemplo, puede o no corresponder con el evento
que usted esta ingresando

6. Comience a ingresar los datos,normalmente (para el evento 680 del ejemplo, prevencion y control de la
rabia: (SV-)1, estara activado, €l"boton [“Nuevo”], el cual debe pulsar antes de ingresar los datos),
siguiendo las reglasestableeidas para la captura de eventos individuales. Cuando termine de ingresar

los datos notara que'se activa el boton [“Guardar”].
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Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicative_Sivigila
7. Verifique, la informacién que acaba de ingresar. Si estd seguro'que todos los datos estan correctos, haga
[“Clic”] en el botdn “[Guardar”]. El sistema le informara que se ha ingresado una ficha nueva.
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Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

8. Si tiene mas eventos del mismo tipo para ingresar, puede ingresar una ficha nueva haciendo [“Clic”]
en el boton [“Nuevo”] para comenzar con una nueva ficha, de lo contrario, haga [“Clic”] en el boton
[“Terminar”] para abandonar la pantalla actual.

9. A continuacion, el sistema le pedira confirmacion de su salida de esta pantalla. Responda afirmativamente

(“Si").
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si quiere regresar a la pantalla principal del

10. El sistema regresara a la pantalla de captura K\@ individuales. Haga [“Clic”] en el botdn [“Salir”]
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Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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11. Si desea buscar los registros de eventos colectivos que han sido ingresados al sistema, estando en la
pantalla anterior, debe pulsar nueva, buscar el codigo del evento, pulsar “Enter” para ingresarlo.

D O FEPRET PRSI TAL VG RETTAIUS SAN ITAGE BF FERCIV Registsd WDV
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Fuente: Equipé Siv.igila INS - Sistema aplicativo Sivigilé
Para volver a la pantalla del mismo, pulsar “Enter” de nuevo.

12.Una vez en la pantalla, haga [“Clic”] en el boton [“buscar”].
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Fuente®Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Y aparece la siguiente pantalla, ubique el registro y haga [“Clic”] en [“aceptar”] y aparecera en la
pantalla la ficha que soli¢itd
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Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativ%@ v
8.10. FICHA DE NOTIFICACION COLECTIVA \Q

8.10.1. Registro de informacion general, caracterizacion stes

Para iniciar el registro de esta ficha, haga [“Clic”& n [“Colectivo”] ubicado en la ventana principal

del sistema. E
o A—
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Fuente: Equipo Si'vigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Enseguida aparecera esta ventana, haga [“Clic”] en “Nueva” para ingresar un registro



NSrirero PROCESO MANUAL DEL USUARIO SISTEMA Version: 07

NACIONAL DE VIGILANCIA Y ANALISIS DEL APLICATIVO Sivigila 2017 — 01 — 06

. SaLup RIESGO EN SALUD PUBLICA
INT-R02.4000-013 Pagina 107 de 232

® B2, My WA (1 RE Tmegs Ceresegn Mt fpaatusms ¥ e
asn R—— T ——— - 1

2

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

En esta ficha se registran los datos relacionados con los siguientes eventos:
¢+ Enfermedad Transmitida por Alimentos Cddigo 350
+¢+ Varicela Cddigo 830
¢+ Morbilidad por IRA (Vigilancia Centinela ESI/IRAC) 998
+¢ Enfermedad Diarreica Aguda EDA Cddigo 998

®,

¢+ Evento sin establecer Codigo 900

Ver anexo 1: Codificacion y reglas de validaciémde centenido para el ingreso de los eventos de VSP de
interés nacional en el aplicativo Sivigila.

Ingrese la informacion general y los datos, Cerréspondientes a la caracterizacion previamente consolidados
por grupos de edad, clasificacion, sexoycondicion final y hospitalizacién como se los piden las diferentes
variables, los totales apareceramde manera automatica. Una vez diligenciado el registro, haga [“Clic”] en
guardar para almacenar los datos. Guando no se ingresa algun dato o se digita uno que no corresponda con
las reglas de validacion, aparécera un aviso informandole que debe ingresarlo de forma correcta

Do b ¥ bl
MU Y

'
£

e v y L]

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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8.10.2. Registro de datos complementarios

Haga [“Clic”] en el boton de [“Complementarios...”].
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Recuerde que....

Si la UNM o UND no registra los datos complementarios, no podra generar archivos planos para la

notificacion Semanal.

Ubicado en el formulario de datos complementarios de la notificacion coleCtiva, digite los valores y texto

correspondientes a cada una de las variables.

En la seccion de distribucion de signos y sintomas, digite en cada easilla,elntimero de casos para los cuales

cada uno de ellos es positivo.
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Fuenté; Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Al pasar a muestra, siingresa “1=Si%, Seguira a agente, pulse “Enter” para escoger una opcion y aparecera

un aviso,

haga [“Clic”] en “SV",

76 :2/ E::.:I:-‘:I(A;:n;inwr- Agerbas ro aside,
Superficies | 5 ] 2 -
Mangudadores | 4 55 -I' Sl_. 2' NI:I E = H o
PRI [ shasniv wocies |
— et Cuando aparezca la
. —— ' tabla  con las opciones,
- o haga [“Clic”] en la
o e requerida y después en
= = = -
.

Fuente: iEquipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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Después ingrese los periodos de incubacion, segun las instrucciones, digite los datos restantes y
posteriormente haga [“Clic”] en el botdn [“Guardar”], si la informacién ha sido ingresada de manera
correcta, los datos quedaran almacenados para su posterior notificacion.

1

2

Petiodo de mcubacidn mas coto

59.01:01

Penodo de ncubacion més laigo
12.00:02

Formato MM: HH:DD usa el separador : para Minutos, Horas y
N. lugar de ddias (E): 59:20:19 0 05:08:01)

GDGGF

2 FGFFDG

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Medidas Sanitanias

Ninguna Clausura SuspensionCongelacidrDecomizo Aislamento 1 1 1
Fallas brp. u Malas cond. am Fle no conf.

2 2 2 2

Vacunacion Qi InsectMedida prCual?

2 2

Factores de nesgo
Cad Frio Inadec. cons  Inadec. aim.

2 C cruzada
x 1 1 1
Clasif ETA T
1 1 1
Mala acidfic Mal descong Enfiam. lento
1 1 1

8.11.

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

ACTUALIZAR O MODIFICAR LOS DATOS\DE'UNA FICHA EXISTENTE

Aguarno Pot  Téx en Tepdos Ingred Ex

Fallas cocc.  Mala hig pers

1
Utensiios T
1
Marep Inf
1
Abastec
1

Se entiende por modificar/actualizar los datosde una ficha existente, la operacion, mediante la cual se
cambia el contenido de uno o varios campos dentro de una ficha. Esta labor debe ser realizada previa al
proceso de notificacion.

Importante...

Si usted desea modificar el contenido de alguna ficha que ya ha sido reportada (generada en archivo
plano), tendré que hacerlo por medio de un Ajuste. Vaya al numeral 8.12 del presente manual

Importante...

Si va a modificar datos de los eventos codificados como 650 o 652, 890, 680, vaya directamente al
numeral 8.8 del presente manual
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8.11.1. Actualizar o modificar datos basicos en una notificacion individual

Para actualizar los datos basicos de una ficha proceda asi:

1. Ingrese al sistema aplicativo Sivigila.

2. Entre al mddulo de notificacion individual, pulsando el botdn [“Individual”].

SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA
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Fuente: Equipo Sivi? INS™, Sistema aplicativo Sivigila
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Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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4. A continuacion haga [“Clic”] en el boton
[“Buscar Pacientes”] para que pueda encontrar la | <=5 TFaaE, S
ficha que desea actualizar. =
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Fuente: Equipo Sivigila INS'%, Sistema aplicativo Sivigila

5. Aparecera entonces una grilla en donde usted. podré buscar la ficha‘que desea editar.

rff!lf:ff?f:.f‘f

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Para efectuar la busqueda, debe utilizar los cuadros de texto ubicados en la parte superior de la pantalla de

busqueda, éstos son;

e Ano: Aho epidemiolégico de ocurrencia del evento

e UPGD del Paciente: Codigo de la UPGD que reporta la ficha.

e Municipio: Codigo del municipio de procedencia o de residencia del paciente.

Sobre la etiqueta Municipio hay un cuadro de opciones. Si esta seleccionado [“Proc”], el sistema
buscara teniendo en cuenta el municipio de Procedencia del caso. Si esta seleccionado [“Res”]

buscara teniendo en cuenta el municipio de Residencia del paciente.
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Semana: semana epidemiologica en la que tuvo lugar el evento.
Evento: cddigo del evento asignado por el INS.
No. Documento: NUmero de documento de identidad del paciente.

Nombre del paciente: nombre completo o parcial del paciente
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Nombre de quien diligencia la ficha: nombre completo o parcial de la persona que diligencio

la ficha de notificacion. En caso de que usted esté interesado en buscar una ficha que haya

sido cargada desde un sistema externo —como el RUAF, por ejemplo-, puede buscar digitando

aqui la palabra “RUAF” o, en general, la palabra clave que identificalal Sistema externo.

6. Escriba en las casillas apropiadas el dato, o los datos, que va a utilizar como ¢iterio para buscar la ficha
que va a actualizar y haga [“Clic”] en el Boton [“Buscar”]

7. El sistema Sivigila procederd a buscar los registros coin¢identes”con los criterios que usted ha
especificado. Si no se encuentran registros que cumplan con, la.condiciéon dada, se mostrara un aviso
indicando que no se encontraron registros.

8.

T T

Si por el contrario, hay registros que cumplan la condicion, se mostraran dentro de la grilla en donde
usted debera ingresar, buscar y seleccionar la ficha que quiere modificar haciendo [“Clic”] sobre ella.

e e
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Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

9. Para visualizar el contenido completo de la ficha seleccionada haga [“Clic”] en el boton [“Terminar”]

HP‘_— - “Fa;: v h‘ - ——_—

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

10. Si la ficha seleccionada, ya ha sido ' s

notificada, se mostrara en pantalla, pero | s s i st o g K0
no se activara el botén [“Guardar”], en = ""EETT TR e,
cambio se visualizard otro boton = = o Povtosiaias ]| rmeee (aeille T
. . - Fabi da Mrcacw s cswrcie P g o b S mw sy

etiquetado [“Ajustar”]. W cowwe G [won

dosa o in - Looskint Loy pothoso Yrevres
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Importante...

Si esta seguro que va a ajustar una ficha ya notificada, salga de esta pantalla haciendo [“Clic”] en el bot6n
[“Salir”] y vea el numeral 8.12 del presente manual.

Recuerde que las fichas que ya han sido notificadas no se pueden Actualizar, tan solo se pueden Ajustar.

11. Verifique que la ficha que quiere.modificar sea la que aparece en pantalla, si no esté seguro vuelva a
realizar la busqueda (Vaya al paso 4).

12. Si esta seguro que la ficha queitiene en pantalla es la que quiere modificar. Haga [“Clic”] sobre el boton
[‘Actualizar”]. Se le habilitara elContenido de la ficha para cambiar los datos.
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ema externo —como el RUAF, por ejemplo-,

Si el registro elegido para modificar proviene de un?hj
se activara una casilla a la derecha del campo dél/

mbre del evento, la cual debe ser activada

haciendo un click en ella de tal manera que el Sistema entienda que usted va a completar los datos

faltantes del registro; de este modo, la ficha=podra ser notificada como parte normal del flujo de

o s e el i i i i

;”&Krl—- 2 ,:-c- ?f'g f?ﬂm’-‘ r-n.h-[t=l
[ R vae O e 113 - ]: -

v | e 8| @ | O s O] x e ]

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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Importante...

Si en cualquier momento desea abandonar la edicion sin grabar los cambios, puede hacerlo haciendo
[“Clic”] en el boton [“Canc”], o pulsando la teca [“Esc”] para cancelar la edicion. El sistema le pedira
confirmaciéon mediante un cuadro de diélogo.

13. Realice los cambios que tiene previstos para esta

ficha y una vez haya terminado, haga [“Clic”] en el

boton [“Guardar”]. El sistema le informa mediante ~ .. TS

un cuadro de didlogo, que los cambios se han = wsssinn

almacenado. Haga [“Clic”] en [“Aceptar”] para & = ik

cerrar el dialogo.

14. Cierre la pantalla de datos basicos, haciendo
[“Clic”] sobre el boton [“Salir”] para regresar a la

pantalla principal del sistema.

e

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

8.11.2. Actualizar o modificar DATOS.COMPLEMENTARIOS de una notificacion individual.

Importante...

Si usted desea modificar el contenido de alguna ficha que ya ha sido reportada, tendra que hacerlo por
medio de un Ajuste. Vaya al numeral 8.12 del presente manual.

Importante...

Si va a modificar datos de los eventos codificados como 650, 860, 870, 890, 680, vaya directamente al
numeral 8.8 del presente manual.

Para actualizar los datos complementarios (Cara B) de las fichas de notificacién de eventos individuales,
comience por seguir los pasos 1 al 12 del numeral 8.5y continte aqui.

Asegurese que la ficha que tiene en pantalla es la que desea modificar, y continte con los siguientes pasos.

1. Identifique el boton que lo llevara al formulario de registro de datos complementarios. Este esta
etiquetado de acuerdo con el evento que se captura.




a
-

_ )

InstiTUTO PROCESO MANUAL DEL USUARIO SISTEMA Version: 07
Nacionarpe  VIGILANCIAY ANALISIS DEL APLICATIVO Sivigila 201701 - 06
SaLup RIESGO EN SALUD PUBLICA -01-

INT-R02.4000-013

Pagina 117 de 232

awm

| WOTPEACEN NOMDUR.. TANY SARTOY
[ TTIPG0 W00 3 TG 11T S (OGN 1 RIS WIS | S CIAL AL ¥ s --:_

10EW ALON

Clongo P00 ot e Pt dpatn Flhaturn  Codgn ool Eowin
] » | Imicen HD oOvaR
Tow p Pmws il s P 4 amie Logash Wadm
¢ MrTrha Liah o= oot
P Ageinn Legaam pehd | tebore
LTINS L e
Coe. Pt s vie Pymmtrs sl s Madgn P T uses e
" Taei
A Fer  Linmiet Coms gty rwnea Nimtes wvmia
ML
Dot Noatae § om 13 gmatn F g tetat Adremmuies
nn (&
Gnguas 1

AN

e
F Hotnacin M ™

RIger | N | lar e

f heommns  Edee L Mt

(1) )

F e

Dsmacinds Owphicods Mgwen  Cacmwn Gesade badomss P ICEF Wude con Deswvieals P30 Pads Vil vet O

3 3 3 3 ] 3

)

Lol U TR T L L ]
e R Rl S AL
f Camta  F loem Yewwnes Dt o Con Hospbonte | thaptohomner  Corghonm | Oytpunn)  Cntnml Dt Comn b >
BN | et 3 | 3 ' 1 I
Nandan ol i Egia la Futa 1 b o e Shgcia b bt
LGN s 00 123
I — gu- p-ul- M Jea OChWRE 71 I s lrgn [CL ST
—
Jiaen | sssen (B v || O mim O Boam Pasartes 1y D g

\\./

Importante...

datos basicos.

El boton de datos complementarios aparecera desactivado cuando el evento capturado solamente tenga

N\

— W —

2. Haga [“Clic”] en el boton de d i""“:"""."“"""“"“‘“""
complementarios. A continuacié B — s —
mostrara la ficha que co% o ey —
datos que usted va a moC R

O i
Q 2 Tl
-
O

e =

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Importante...

dependera del evento que usted esté modificando.

Tenga en cuenta que la ficha que se muestra a continuacion es un ejemplo, la presentacion de esta
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3. Ingrese las modificaciones que tenga L. _,,"W‘
programadas y haga [“Clic”] en el botén ' = . =
[“Actualizar”].  Aparecera un  mensaje -
indicando que los cambios se han guardado. :
ST TR D |
L OUIADTTS TS R ]
Nonbom 1 spobdin e b e Tovrmmm oy Samaie) Ak sm b g e |
o ow |
Fuente: Equipo Sivigila INS%, Sistema aplicativo Sivigila
4. Seguidamente haga [“Clic”] en el boton ["Salir’] i s i s mmmemumsimsm s |

"t " (L

para abandonar la ficha de datos complementarios. Lxiwmn e e e ool ]

A CRMALRIW 1P MEILOBIEA

MG hd pr e Mdbwn (st T it DagPase © 0 ClmF Pbla Mok Ty Oonete swge

) fovgne Fiody Vo pron ' Lhow fodemtont T
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9 (W e L] thmvoncn Do Mg¥adg Hosent Yooy :._a,m....
Esto lo llevara a la pantalla de datos basi€oss
NI
Pmloen 5 qrebe 80 b wade T s e e 66 b ool fole v gl o hyrunw |
5. Cierre la pantalla de datos basicos, haciendo @ o |

[“Clic”] sobre el boton [“Salir”|\para regresar a la
Pantalla principal del sistema.
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Fuente:

8.11.3. Actualizar o modificar informacion de laboratorios, e

icha de notificacion individual.

Ubique la ficha de datos basicos que desea actualiza
presente manual, y continte de la siguiente forma’&

esto siga los pasos 1 al 12 del numeral 8.5 del

1. Con los datos de la ficha q

modificar en pantalla, haga [“C
boton [“Laboratorios”].

OQ

QO

V.

Al'l'uu i R
ea:

-
' .u.,.u . U

0 ¢ Vo 0 My Pt Pty R
..... M -~
[ s acvee . P L R
T P ) 0 PPN .
T L ) S bt b —
Lowwn - -
el Lo - kian - Mo wn
' -
Voo ooger fer v e

Lt -oo—nu

e -
Lt Vudnedes e o

P ten -.g-y Mgra  Laswwn Dpdes g ALTTE Wads o Dbt »4 Vi

] ' 0 ' » s ' ' ’ *

Whesmes ol s e
e s
o
e

Lot Dt B -‘ u [
nr;- \n

ol [P T
'

Phaon o e Al b fahn | v
- [P

v b s UALRA i [

B (O i% O lpmmtamman] X so=

| e pwenn | W

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila



o
)

PROCESO
VIGILANCIA'Y ANALISIS DEL
RIESGO EN SALUD PUBLICA

INsTITUTO
NACIONAL DE
SaLup

A continuacién se mostrara una grilla que
contiene los datos de laboratorios
capturados para esta ficha. Seleccione el
registro de laboratorio que desea
actualizar haciendo [“Clic”] sobre él.

A continuacion, haga [“Clic”] en el boton
[“Actualizar - El registro”] Note que el
nimero que aparece en este botdn
corresponde al numero del registro de
laboratorio que se va a modificar.

El sistema muestra el formulario de
captura de Laboratorios con los datos del
registro seleccionado. Haga los cambios
que tenga programados.

Una vez realizadas las modificaciones,
guérdelas, haciendo [“Clic”] sobre el
boton [“Actualizar”].

El sistema le avisara que losambies
fueron guardados, desplegando un
mensaje.

L& FICHA SE HA ACTUALIZADO

[ WY
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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8.11.4. Actualizar o modificar eventos que no obedecen el esquema datos basicos + datos

complementarios (Codigos 650, 652, 680, 860, 870 y 890).

1. Ingrese al sistema. Si no recuerda como hacerlo, consulte los pasos establecidos en el numeral 8.2.5

de este manual.
2. Entre al mddulo de notificacién individual, pulsando el boton [“Individual”]

SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA
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3. Apareceré la habitual panta”a de R Y e T S e T e e A
T N
captura de eventos, donde SE i enin de i o i o T
muestran las fichas ya capturadas. i i s '

4. Haga [“Clic”] en el botén [“Nueva”].

Grapes 'sianamder 5 peinreress

wemmanks Dogteinle  Mygas  Coman Goriasn biumte S0 Mude wim Commetunds P Srapn e e O

5. El cursor se ubica por defecto en el = s mon

cuadro del cdédigo UPGD, avance
utilizando la tecla [“TAB”] hasta llegar

al cuadro cédigo del evento. =T TN T g

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

6. Ingrese el codigo del evento que corresponda a la ficha'que,desea modificar y pulse [“TAB”] o
[“Enter”]. Para el ejercicio escogeremos el codige850.

7. Se mostrara el formato para la modificacion
de los datos en blanco. Haga [“Clic”] envel
boton [“Buscar”] para que {ueda
encontrar la ficha que desea cambiar

8. Se mostrara una grilla de busqueda‘eon la
totalidad de fichas capturadas,

9. Ubique la ficha que desea modificar
guiandose paratello‘conla informacién que
se visualiza ema grilla de busqueda. @ [ 2 2
Seleccione el registro haciendo [“Clic”]

sobre él. e
&) ganc

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

10. Haga [“Clic”] en el boton [“Aceptar”].

11. Se mostrara entonces, la ficha seleccionada para modificar. Para iniciar la modificacion, haga [“Clic”]
en el boton [“Actualizar”].



Nrirtro PROCESO MANUAL DEL USUARIO SISTEMA Version: 07
— NACIONAL DE VIGILANCIA Y ANALISIS DEL APLICATIVO Sivigila 2017 - 01— 06
SALUD RIESGO EN SALUD PUBLICA
L INT-R02.4000-013 Pagina 124 de 232

Eh e [

ATES GUTIERREZ 1o

EN I I BN

[ Buscar JN[  aceptar ||  gencelsr |

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

\C§<’

12. Realice los cambios que tiene previstos para est y una vez haya terminado, haga [“Clic”] en el
boton [“Actualizar”]. El sistema le informara & mbios se han almacenado.

LIUTIEE O TN T RTEN CRPY NEAST Y MG il

Haga [“Clic”] en el boton [“Terminar”]
para abandonar este formulario.

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Importante...
Si en cualquier momento desea abandonar la edicién sin grabar los cambios, puede hacerlo pulsando
la teca [“Esc”] para cancelar la edicion. El sistema le pedira confirmacion en un cuadro de diélogo.
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13. El sistema le preguntara si desea cancelar la edicion del registro. Presione [“Si”] para cerrar este cuadro

de dialogo.

14. Si va a realizar mas actualizaciones, proceda a partir del paso 4, en caso que no sea asi, salga del

formulario de notificacién individual haciendo [“Clic”] sobre el boton [“Salir”].

8.11.5. Actualizar o modificar una notificacion colectiva

Importante...

medio de un Ajuste. Vaya al numeral 8.10.1 del presente manual

Si usted desea modificar el contenido de alguna ficha que ya ha sido reportada, tiene que hacerlo por

{</$

1. Ingrese al sistema siguiendo los pasos establecidos e“ 1 8.9 del presente manual.

2. Entre al médulo de notificacion colectiva, pulsandtén [“Colectivo”]

TTebes Froceces Dates  Saterw
% - 'l%
- Lo
::» “Tw ™) SISTEMA DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA
3 —r
51 | | @) !
= Y 154
E SIANIESF RUAF- WD
|
- B Parbodd 12 Somana: &5 Dusde: (116 - I
[ ] h - “
‘ A | L ° sersts U7 maaties 1 Oe nouemne e J01E -
e~ Cuwscain e Veghane s y Andban dot Mg an Batos Patbon
Dowdan THTS whvignmiin o e .
T et O AR - e 1 “_;-!::l-_':l:‘;.'-l -
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1R L L A L

, ==
3. Aparecera la habitual pantalla de = ‘= U, . T, Gt e, oo [ R
captura de eventos colectivo
L USSR ]
Gongeas o Titad
- T a0 Wl mam Tan Jed Han Bamn i L] Mati s,
Uhandranvin e ik Swe Canincdm Fad

Fuente: Equipo.SivigilaINS —*Sistema aplicativo Sivigila

Importante...
Los pasos para buscar una ficha colectiva para su modificacion difieren del proceso de busqueda de
eventos individuales, por lo tanto siga en estricto orden los pasos que se muestran.

5. Se mostrarén en una grilla
todas las fichas de
notificacion colectiva que se
pueden modificar. Si usted
quiere filtrar los resultados
que se muestran por UPGD,
puede utilizar el cuadro
desplegable ubicado en’la
parte inferior izquierda, del R
formulario. - e

| 60 0 J
L
18001070201 l ] Aceptr J @ Cancelm l

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

SOLO SE PRESENTAN O ESTAN DISPONIBLES PARA ACTUALZAR LOS HEGISTROS SIN NOTIHCAR ]

Juste Cod_gee Feo_nat Senare A N Naltos Congec Cod_pre CoO s Totd Qe Y Gry 2 Geu_3 Qv d Gew 5 Gey B (L0
| 1 on ) | 1 (4
| | | 58

6. Seleccione la ficha que desea modificar haciendo [“Clic”] sobre ella.
7. Haga [“Clic”] en el boton [“Aceptar”] para cargar la ficha.

8. Se mostrara un cuadro de didlogo donde se le informa que los datos quedan disponibles para
modificacion. Haga [“Clic”] en [“Aceptar”].
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo s%‘

9. Efectué los cambios comenzando por Informacion eXase de un campo a otro con la tecla de

[“Tabulado”]. Una vez haya terminado,
que los cambios se han almacenado.

haga [“C@’en otén [“Guardar”]. El sistema le informara

Gopoe de Eded
:tl hl h! Icu H'oﬂ
N e o
BB Bl W -J-

R o O S Crs T

Ek Sl BN lal Qalt el WU W

B o) T T & A ) 6
T

ul

ru

Hu ’e |

CONPLERSTRIOH FA DR DURDATES TRMASMTTAS 208 AUSENI 00 573)

[ Lot | e |  Wopyer [ ]

Fuente:

Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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10. Si va a realizar cambios sobre los

Lomin

Aptie I (nshaeen

datos complementarios de la ficha =~ ** 1007900 || 2080 w22t | [msx2eon4aa1) 130700
(Cara B), haga [“Clic”] en el boton UL hACON ]
[“Complementarios para...”]. TRT I el 1Ak M Med WeM MM BaM Oadl Bald Wab  Wew
0 0
Wasi el Mald Nl Wyww Tuw
11. Efectle los cambios programados e — o e
sobre la ficha de datos fop  Pebabis b Obica NawE T Hrrbws Mamm  Tow Vi Wity Tl
. y o 0 3 N 24 N o
complem.entanos y pulse el boton g T Ty i
[“Actualizar”] para guardar los 0| [se2ze
cambios realizados.
I CONMPUEREHTARID PAJA EHERMEDADES TRANOUE TIIAS POR ACMEMT00 (1) I
} s Achusheat Apiat m v ot

g

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicative
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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12. El sistema avisa que los cambios han sido almacenados.

13. Para abandonar la ficha de datos complementarios, haga [“Clic”] en el boton [“Salir”].

8.12. TRANSFERENCIA Y RECEPCION DE ARCHIVOS PLANOS

Las fichas capturadas en el sistema se deben reportar al nivel superior segun sea el caso,

e UPGD al Municipio
e Municipio al Departamento
e Departamento al INS

Si se trata de una UPGD, después del ingreso de los registros individual /y<belectivos proceda al paso
transferir y notificar. En el caso de una UNM y UND, primero deb a consolidacién y luego la

transferencia.

8.12.1. Transferencia de Archivos planos &

Los registros almacenados semanalmm&l sistema SIVIGILA se deben reportar por medio
electronico en archivos tipo texto y ser generados por medio del aplicativo seqtin se indica
en a continuacion. Este proceso sta informacion a varios archivos planos, para luego ser
enviados. La informacion en los s planos generados estara discriminada por datos basicos
de notificacion individual, complementarios, notificacion colectiva, datos de laboratorios y
UPGD/talento humano/UCI

O

1. Ingrese porla rocesos, recepcion y transferencia de archivos planos, transferir y notificar:

Tablas | Procesos | Datos Sistema

Recepcién y Transferencia de Archivos Planos 2 ¥ Recepcion / Validacion, Consolidacién

IR Transferencia / Notificar
{5 Reportes >

Transferencia / Notificar INMEDIATA!

7if Graficos con MS Graph

Rz ¥ Transferencia - Volver a generar planos Notificados
Canales Endémicos

: @, Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para Analisis XLS

Graficar en mapa con EpiMa
B Sl @; Retroalimentacion a los Departamentos / Municipios

@, Retroalimentacion a las Aseguradoras

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

2. Elsistema Sivigila despliega una ventana con los registros que no han sido notificados,
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(e vs— E/

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila 7 < v

Como se observa, el sistema muestra registros con diferentes colores y en la parte inferior una

serie de convenciones que dan cuenta de la situacién encontrdda.en los registros que se van a
- W

notificar:

e Los registros en color verde tienen la Wq&n completa y estan listos para ser
notificados

n ;e datos complementarios y en necesario
otificados

e Los registros en color rojo
completarlos para que pueda

e Los reqistros en color mo sido ingresado como confirmados por laboratorio pero
carecen de datos de jo, en consecuencia, es necesario diligenciar los datos de
laboratorio para q n ser notificados

registros\tengan sus datos basicos o _complementarios completos para poder ser

notificados, sin embargo, deben completarse para que formen parte integral del sistema
de vigilancia en salud publica. Si estos registros no son completados por usted, sequiran
estando almacenados en el sistema aplicativo Sivigila y, cada vez que usted pretenda
notificar, se le mostraran para que tenga en cuenta su existencia y la necesidad de que
sean completados.

Cuando no se hayan capturado los datos complementarios de un registro o hagan falta los datos

de laboratorios de un registro confirmado por laboratorio, no estara activo el boton [“continuar”] lo

que impide la generacion de los archivos planos, en este caso, se deben capturar los datos
complementarios y/o los datos de laboratorio y reintentar el proceso.
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Recuerde...
Los registros en color naranja no impediran hacer la notificacion pero deberan ser completados

(ver el apartado “Actualizar o modificar datos basicos en una notificacion individual”) para poder

ser considerados como parte integral del Sistema de vigilancia.

| B T T T LT —

[ Ty R B |

\V
Fuente: Equipo Sivigila INS - Siste ativo Sivigila

iStros)que estan impidiendo la notificacion o de los
Itan por completar, haciendo click en el boton
*Luego de ser generado este archivo el sistema
ué carpeta lo ha dejado almacenado:

Usted puede generar un archivo Excel de los r
registros provenientes de sistemas externos
[“Generar XLS de fichas basicas con an
muestra el siquiente mensaje indicandofe

RIVIGILA - 2017 - E

ADMINISTRADOR, SE HA GEMERADC EL ARCHIYO:
\Users\RDUser DocumentsySIVIGILA - 201 7VARCHIVOS
¥LSVDatos_basicos_sin_DiC_o_Complementarios_Incompletos_o_Si
n_Laboratorios

C
Q Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
Una vez se han registrado los datos complementarios o de laboratorio que hagan falta, los registros rojos y/o

morados desapareceran, el boton [“continuar”] se activara y se puede iniciar el proceso de exportacion de
archivos.
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3. Elsistema le mostrara la pantalla “Transferencia” en la cual deberaisted'digitar el nimero de la
semana epidemiolégica que va a notificar. A continuacion haqga Cli el boton [“Generar’] y

espere a que el sistema genere los archivos planos de notificaci & espondientes.
4. Terminado el proceso aparece el nombre de los archivosl é@s, la cantidad de registros en

cada uno de ellos, el tipo y la carpeta en donde se alg n. Presione el boton [“aceptar’] y

seleccione la ruta o carpeta donde se almacenara ivo comprimido .ZIP adicional al ya
generado por el sistema.

V4

' ADMMNSTRADOA, SEHAN GENERADD LOS SIGNENTES ARCHNDS D€
OO

UNDOIT.TET Con 20000001 - Regittros de UPGD
AIN0IST.INT Com O0000CO0 - Pegatses de Taents H 7 Servcin
NIS0TST.IXT Com (00K - Reguinae de Mot indndeal
DII00TIT.TAT Con 0000005 - Fegretros de Dutos Complementaiog
BIO0IITTIXT Com 0000000S - Regimes de Mot Cofecting
T100137.5XT Con 00000CCS - Regatezs de Mok Colextve Rapote
119908 27 1XF Com (000000 - Ragntszs de Mor. gor WA
VIN0TITTXT Con DI0DOCOS - Pagetens de UC! par VPGD

\ NI TAT Con H0000005 « Regatron de Conteel

C VRIOURLES EN T AKens wlson s uied Docementr SVIGLA -
0DITAACHNOS PLANGS PLANGS SEMAN2 IT 2016,
O ;
Cada paquete de arcDos planos generados por el sistema y que debe remitir la entidad territorial o
unidad notificadora, esta compuesto por los descritos en el siquiente listado:

Sigla Descripcidn Longitud

U Archivo plano contenedor de datos de caracterizacion de unidades 1

= primarias generadoras del dato UPGD. =

vV Archivo plano contenedor de datos de caracterizacion de unidades de 1

= cuidado intensivo (UCI) en las UPGD. =
Archivo plano contenedor de datos sobre el talento humano

R disponible para la vigilancia y la prestacion de servicios en las 1
unidades primarias generadoras del dato UPGD




NSrirero PROCESO MANUAL DEL USUARIO SISTEMA Version: 07

@ | owao:e  VIGILANCIAY ANALISIS DEL APLICATIVO Sivigila
-w . RIESGO EN SALUD PUBLICA 2017-01-06
| INT-R02.4000-013 Pagina 133 de 232
N Archivo plano contenedor de datos basicos de notificacion individual 1
= periodica semanal obligatoria =
B Archivo plano contenedor de datos de notificacion colectiva periodica 1
= semanal obligatoria =
D Archivo plano contenedor de datos complementarios de notificacion 1
= periodica semanal obligatoria. =
C Archivo plano de control. 1
- Archivo plano _contenedor de datos de los eventos de notificacion 1
= individual periddica semanal obligatoria. =
| Archivo plano contenedor de datos del evento colectivo morbilidad 1
- por IRA (Vigilancia Centinela ESI - IRAG) =
Archivo plano contenedor de datos de cuando fue generados€l 1
SIVIGILA | archivo plano individual periédica semanal obligatoria. =

Recuerde que para cada semana que exportemos datos, el sistema-créara’una carpeta donde almacenara
los archivos de texto con los datos exportados, .identificada de la siguiente manera:
PLANOS_SEMANA_NUmero de semana; por ejemplo, para laisemana 40 la carpeta se crearia asi:
PLANOS_SEMANA_40. Estas carpetas las puede ubicar desde el explorador de Windows en la siguiente
ruta: Mis Documentos\Sivigila 2017\ARCHIVOS PLANOS:

Importante...

Para la generacion de varios archivos planossenila misma semana en caso de que se realicen ajustes o se
ingresen nuevos casos a ultimo momento.corréspondientes a la semana ya notificada, se puede asignar el
numero de una semana de notificacién+nermal y para que el sistema no muestre el mensaje ‘La semana
digitada ya esta notificada, ingrese unasemana valida”, podemos renombrar la carpeta generada inicialmente
agregandole, la fecha de generaciono la descripcidn de la informacion que contiene, por ejemplo.

Los archivos planos{generados por el sistema no podran ser modificados, al intentar abrirlos el usuario solo
podra ver caracteres encriptados que unicamente se leeran al cargarse en el aplicativo Sivigila. Sin embargo,
el usuario podra ubicar en la carpeta Mis documentos\sivigila2017\archivos_planos en la carpeta de la
semana generada, archivos adicionales en formato XLS donde se incluye la totalidad de los registros
contenidos en los archivos que se encuentran codificados. Esta opcién se incluye en el sistema para
permitirle a los operadores evaluar la calidad de los registros que entregan a su nivel superior y conocer qué
contiene el paquete de archivos planos.

Importante...

Con el fin de realizar el cargue de los archivos planos correspondientes a los RIPS de la UPGD, para
identificar los eventos de Salud Publica, se debe remitir al manual del Sistema de Informacién de Apoyo a
La Notificacion e Investigacion de Eventos en Salud Publica — SIANIESP. Anexo a este documento.
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Las direcciones municipales y departamentales deben consolidar los datos recibidos, por la opcion del
sistema: procesos, recepcion y transferencia de archivos planos, recepcion-validacion y consolidacion:

Betapeitn y Taansterenca de Archivos Planos v Rl Heaveprondn / Valigace, Contphitacitn

Canales Endémicos
Geaficar en mapa con EpiMap
@, Retroalimentacidn a las Aseguradonas

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplica@

& Regortes 5 ¥ Jransferencia / Notificar
i Trarsferencia / Notificar INMEDIATA!
MS G
gl o com s ¥ Traewd « Vohver a g plancs Notificados

| & Metroslimentacion de datos 8 UPGD / Datos para Anélises XLS
& Ratrealimertacsdn 4 los Departarmentos / Municpias

Ruts y Mamare del arthie 0s Sontrol By o LS SEROA L U DEaTE « 3 9 T
: Fharrtes Feche de mudfin.  Tigw
) 4 0042 1T NV D . Dessmw
1 uscar ol chivo de Canol S Yhermiee | coveed; Tir NAWEINON .. Decirm
poeed T LW 1IN M
. A0 TaY WA 104 Duvwrmer
IMooAN 1 LAV 3 Mo [ Come0loa 4 Jormina Lty MRSOO0KR THT UAVEA 110k, Decume
. 0e 1Y LAV UM Devimm
Validadon  Consoldados = SVIRLATXY UAVES IO s.  Dytume
0 0 Regutros oe Caradlerzacion oe las UPGD [ TEN00AS 141 HUANBM LI o Desime
LABCos41. TRY pIe 2 Des
o 0! Regiiron o THumano / Semicios A T T S,
o | 0! Ragutros o Noshcsckin barwdual i
0 0 Rep ¢ Davoa Comp ‘
0 0! Reputros o« Laboratonn et ) ‘_
0 0| Registos 3 Nosteackin Comcie o )l * e
T v - .
1 Procesambents masiv
Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila Fuente: Sistema Operativo Windows 7

Opcién: Buscar el archivo de control, aqui
puede explorar la ruta donde se encuentre el
archivo plano que va a ser consolidado, Elija el
archivo y presione Seleccionar.
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Ruta ¥ Nombos gl archivo as Controd
CWEERSAD TRLIGPLANDE_SEMANA DT

g MO8 _SEMAN

M- Baacar ol Arcnive 08 Control

4 Terminar

Validados Consohdadus
12 ) | Rogiavos de Caraclenzacon de ks UPGD
) ) Rogisyos 48 T Humano / Beracios

0 0 Rogisyos de Notifcacdn wamaual

Regirros ge Datoa Comglementancs
) ) | Regisvos d¢ Lasormone

0 Rogisvos de Nottcacin Colectvg

|| Procesammntn mashe

IO WED www ins 9o - Consda sivigha@ine povco « PN 001 2207700

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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Al tener la ruta y nombre del archivo de
control presione Importar para inciar con el
proceso de Validacion de cada uno de los
archivos. Al momento del cargue o
importacién de datos desde los archivos
planos recibidos, se inicia el proceso de
validacién de datos. El sistema verifica
variable a variable, una por una segun sus
datos permitidos.

Al realizar la importacion de los  archivos
planos es probable que encuéntre algunos
los siguientes mensajes:

Importante...

No es un mensaje de.erfor sino solo un aviso
de precaucién\Existen registros duplicados.
Es decir que™os archivos planos que se
estan cargando tienen uno o dos registros
igualesyesto no significa que la informacion
no ‘'se.cargue, es un aviso de precaucion
para tener en cuenta.

Importante...

Existen registros sin Datos complementarios
en el archivo plano de Notificacion individual.
Estos registros no se cargaran en la base de
datos maestra. Estos registros no se cargan
y para poder revisar cuales son, el sistema
genera un archivo Excel con la descripcidn
del error. Este archivo quedara almacenado
en la misma ubicacién desde donde se
cargaron los archivos planos.

Al presionar el boton [“enviar al maestro”]
se iniciara el proceso de cargue definitivo en
la base de datos, donde cada registro sera
guardado en las rutas del sistema.
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Importante...
La ruta de donde se importaran los archivos,
no debe contener espacios.

En la casilla de procesamiento masivo por medio del cual se cargan-los archivos de diferenes UPGD (para
el caso de las UNM, UND) con el fin de facilitar el almacenamiento de datos en el Sivigila. Al realizar esta

accion se vera la siguiente ventana:

Importante...

Para el cargue masivo se¢ dehen<reuinir por
carpetas organizadas~las “nofificaciones de
UPGD a subir, cada una con sus respectivos
archivos, en unat sola, carpeta y el sistema
automaticamente buscara el archivo de control
de cada una de ella para su respectivo cargue.

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Al terminar el proceso de validacion se activa el botdn [“enviar al maestro”] lo que permitira la consolidacion

de los datos en la base de datos maestra.
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Importante....
Las Unidades Notificadoras Municipales UNM, pueden almacenar los archivos de la siguiente manera: dentro
de la carpeta C:\Sivigila\Planos Afio 2016 puede crear una carpeta llamada PLANOS y dentro de esta
carpeta, cree otra con el nombre de cada una de las UPGD que remiten datos, para almacenar dentro de
cada carpeta de UPGD la carpeta de los archivos de texto de cada semana.

En el explorador de Windows se vera asi:
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# b
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¥ B wison agudyr
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»

AVG
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Bacap RC

Archrves de programa
boot

Config.Msi
Documents and Settings
Lash oo

>

MEOCache
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Program Ries
ProgranData

g Recovery

PLANDS_SEMANA 03

Nombre

| BO2I04Q.THT
C0210042.7XT
LO2104842.7XT
10210422, XY
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v

. > Carpetas del Sistema Sivigila
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RDS&RI0
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SEMANA 02

v

10 Oojects | O Copects Selected | 0 KB Selected | C Drve | Size: 2205 GB | Freespece 1471 GB

Fuente: Sistema Operativo Windows 7

De esta manera se tendra organizada toda la informacién electrénica recibida.

Muy Importante...

Las carpetas que se crean no deben contener espacios en el nombre ejemplo:

Sila UPGD se llama CLINICA DEL ROSARIO, reemplace los espacios por el caracter _ y cree la carpeta

de la siguiente manera:

Lo mismo pueden hacer la Unidades Notificadoras Departamentales UND, pero en vez de crear carpetas
con el nombre de las UPGD, las crean con los nombres de los Municipios que reportan.

CLINICA_DEL_ROSARIO _ (Este caracter corresponde al codigo ASCII 95)
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8.13. AJUSTES A LOS CASOS NOTIFICADOS

Recuerde que...

Cuando se registra un caso en el sistema y se detecta antes del envio o remision al siguiente nivel un dato
que se debe modificar, se presiona el botdn [“actualizar”] ubicado en la ventana de la notificacién individual
y se realiza el cambio al dato de la ficha.

Si la ficha ya fue notificada, el boton [“actualizar”] ya no aparece con este texto, en cambio aparece ajustar,
presione este botdn y el sistema le pregunta si realmente desea ajustar la ficha en pantalla, cuando presione
“Si”, la ventana se vera asi:
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—y - — . o
- ) “or e e

- - - -— [ p———y

" Y LR SAMTN
- e - hog Lot Adrees {

WO 0N LDy ro

s Cidbta made o e pavtadents oo
» -—gwmied Mipere —~ ats ioses PO Mabe ) s " -
 Neate o ey
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[Tovew. P 1] @'.u- O ™ % O | bnimPusmms i XX e
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 Fuente: Equipo Si\/}ﬁi INS - Sistema aplicativo Sivigila

El campo ajuste, tiene como funcion modificar el valor a las variables de la ficha original notificada, hay dos
tipos de ajustes.

Ajuste al tipo de caso: estos son los valores que no modifican directamente en pantalla el campo tipo de
caso, pero si el campo ajuste informando que el caso ya no es probable, por ejemplo. Los codigos que se
utilizan son:

» 3: Confirmado por laboratorio.
» 4: Confirmado por Clinica.
» 5: Confirmado por Nexo Epidemioldgico.
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» 6: Descarte (puede ser por criterio epidemioldgico, por laboratorio, porque no cumple la condicion del
caso, entre otros.)
» D: Ajuste por error de digitacion.

Cuando se ingresa el valor 3, 4, 5,6 y D, se inactivan todas las variables de la ficha y se posiciona el cursor
automaticamente en el campo fecha de ajuste asignando la fecha del sistema, luego al pulsar la tecla
[“Enter”] el cursor ira al botén [“Guardar”], para almacenar la ficha de Ajuste.

Ajuste de actualizacion a otros campos: quiere decir que se puede modificar cualquier campo excepto de
evento, UPGD, numero de id, fecha de notificacién. Esto, después de haber notificado el caso. El cédigo que
se utiliza es:

- T: Ajuste de actualizacién.

Tenga en cuenta que...
La fecha de notificacion del ajuste se captura, mas no la semanasy €l afiof’ que aparecen inactivas y deben
corresponder a los datos del evento de la ficha inicial.

Ejemplo: Si desea notificar un caso de diferente evento alque se registrd en una ficha inicial, el proceso es
el siguiente, ejemplo un caso de Malaria Vivax poriun caso’de Falciparum:

Ubique la ficha del paciente en pantalla (so/o.Si*ya esta notificada), presione el boton [“Ajuste”] y en el
campo Ajuste, digite “6” que corresponde‘a Pescartado y almacene el ajuste. Con este ajuste ya no estaria
activo el caso inicial reportado, posterierménte proceda a registrar una nueva ficha, con los datos
correspondientes a la ficha inicial peroscon diferente codigo de evento.

Importante...

Todos los registros de-ajuste notificados por el sistema, cuando estos llegan al siguiente nivel (UNM, UND O
INS), al momento de,importarlos, el validador verifica la existencia de los registros iniciales (a los que se le
actualizaran los datos, $égun ficha de ajuste), si no existen, quiere decir que no se recibieron datos de alguna
semana y se generara un error de datos, lo que impedira la consolidacién de sus registros enviados.

Por lo anteriormente mencionado es de vital importancia que a los envios se les confirme la recepcion, y que
las UNM y las UND se aseguren de consolidar la informacion recibida del nivel inferior.

Cuando se almacene un ajuste con el Valor “7= otro ajuste”, presione el boton de los datos complementarios,
a fin de actualizarlos para que el sistema al momento de notificar reenvie la informacién de estos datos. Si
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se pretende salir o cambiar a otro registro sin actualizar la informacion de los datos complementarios del
caso en ajuste.

SIVIGHEA O SE AR INGRESADC LOS BATEOR COMPLEMENTANIGS
PARA
FLEVERETEACIESTONE S O ARTRMALES PETERE AL MERT ]
VHARISIISCNES OF HANIA
MECUENDE QUE LA FALTA DE E BATON LE 1M nmm nnmmr
onu VTIFICACION € GENERAC I Hm ARCHIVO LA
INTINUAT
LY [ Mo

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

El sistema advierte que se deben actualizar primero los datos complementarios del evento, antes de salir o
cambiarse a otro registro.

8.14. RETROALIMENTACION DE DATOS

El sistema Sivigila permite retroalimentar o devolver hacia unidadesdevnivel inferior, todos los datos
reportados que ya han sido notificados por el sistema que ejecuta’la retroalimentacion, especificamente, el
Sistema permite hacer retroalimentaciones de INS (Instituto Nacional de Salud) a UND, de UND a UNM y de
UNM a UPGD.

8.14.1. Retroalimentacion a unidades de nivel inferior

Para hacer una retroalimentacion de datos proceda asi:

1. haga [“Clic”] en la opcion “Procesos -, ‘Recepcion y Transferencia de Archivos Planos >
Retroalimentacion de datos a UPGD./ Datos para analisis XLS".

IBIANDODEIMAGEN

Tablas | Procesos | Datos Sistema

Recepcién y Transferencia de Archivos Planos 3 ¥ Recepcion / Validacion, Consolidacion

F | & Transferencia / Notificar
i3 Reportes d . o

, Transferencia / Notificar INMEDIATA!
7i.f Graficos con MS Graph

Canales Endémicos

¥ Transferencia - Volver a generar planos Notificados

| (¢ Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para Analisis XLS

@ Retroalimentacidn a los Departamentos / Municipios
@, Retroalimentacién a las Aseguradoras

Graficar en mapa con EpiMap

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

2. El Sistema le mostrara la pantalla titulada “Sivigila - Transferencia”: en donde se tendra que configurar
los parametros necesarios para iniciar el proceso, segun se definen a continuacion:
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Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

e Retroalimentar a UPGD: Cédigo DANE del municipio o del departamento'a codigo de la UPGD que
reporto los casos. En caso de que se desee generar informacion detodoel Pais, este cuadro deberé
dejarse en blanco.

En caso de que el sistema no encuentre el codigo en la basede"datosy le mostrara un mensaje de error
como el que se muestra en la siguiente figura, luego de lo_eual le permitira volver a ingresario:

L\ SIVIGILA, El codigo: 82 no pertenece a ningun Departamento

b

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

En el caso de retroalimentacionma UPGD, si no conoce el codigo de la UPGD, digite 999999 y el sistema
desplegara el siguiente menSaje que le permitira encontrar el codigo deseado.

[e} ADMINISTRADOR, ;UPGD no existe, desea consultar?

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Al hacer [“Clic”] en el boton [“Si”], el sistema desplegara la siguiente pantalla:
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Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

En el campo [“Entre el texto a buscar”], debera digitar el nombre o parte del'nombre de la UPGD
deseada y oprimir la tecla [“Enter”] o la flecha hacia abajo lo que desplegaralas UPGD que contengan
en su nombre la cadena por usted. consultada. Para moverse enda lista~desplegada podra utilizar las
flechas y una vez detenga el cursor sobre la UPGD deseadasdebe hacer [“Clic”] en el boton
[“Aceptar”], con ello, se desplegard en la pantalla de retroalimentacion el codigo de la UPGD
Seleccionada.

Semana: semana epidemiologica que desea generar. Tenga en cuenta que esta casilla no se utiliza
en la generacion de archivos planos de retroalimentacion, de tal manera que, aun cuando usted haya
escrito algun valor en ella, tal valor no se'tendraen cuenta.

Cadigo de evento: Codigo asignado por el INS al evento de salud para el cual se desea obtener los
archivos de retroalimentacion. En caso/de que se desee generar informacion de todos los eventos,
este cuadro debera dejarse €n.blanco.

Afio: Afio epidemioldgico de.ocurrencia de los casos o afio de notificacion de los casos. La dltima
alternativa estara.disponible una vez se haya hecho [“Clic”] en la casilla rotulada [“Generar
archivos XLS para Analisis”] Si opta por dejar esta casilla en cero, no se tendra en cuenta este
valor comodin Criferio para seleccionar registros, con ello, podra generar una retroalimentacion que
tenga en cuentadodos los registros existentes en la base de datos del sistema independientemente
del afio epidemiologico o afio de notificacion de los casos.

Generar archivos XLS para analisis: indica al Sistema que se desea producir archivos XLS teniendo
en cuenta los parametros suministrados. Al hacer [“Clic”] en esta casilla, el sistema
automéaticamente mostrara dos opciones: “Discriminar eventos” y “Utilizar informacion auxiliar” que
se explicaran en forma detallada en el numeral 6.10. de este manual
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

En caso de no digitar ningun dato en las casillas, el sistema generara la retrealimentacion de todos los
datos existentes en la base de datos del sistema Sivigila correspondiéntes alrafio epidemioldgico
indicado en el cuadro de texto Afio de la pantalla “Sivigila - Transferencia™y que ya hayan sido
notificados.

3. Haga [“Clic”] en el boton [“Generar”]. El Sistema Sivigila iniciara la géneracion de los archivos planos
de retroalimentacion. Al finalizar el proceso se desplegara fa siguiente pantalla en la cual se muestra el
listado de los archivos generados y su ubicacion cada uno\con,su respectivo archivo comprimido con
extension .ZIP

! ADMINISTRADOR, SE HAN GENERADO LOS SIGUIENTES ARCHIVOS DE
A TEXTO!

U0000042.TXT Con 00001591 - Registros de UPGD

R0000042.TXT Con 00003961 - Registros de Talento H / Servicios
NO0000042.TXT Con 00002249 - Registros de Not. Individual
D0000042.TXT Con 00001657 - Registros de Datos Complementarios
B0000042.TXT Con 00000429 - Registros de Not. Colectiva
T0000042.TXT Con 00001899 - Registros de Not. Colectiva Reporte
10000042.TXT Con 00000443 - Registros de Morb. por IRA
C0000042.TXT Con 00000007 - Registros de Control

UBIQUELOS EN C:\Users\alexb\Documents\SIVIGILA - 2015\ARCHIVOS
PLANOS\PLANOS_SEMANA_42_2014\

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

8.14.2. Retroalimentacion de datos para analisis mediante la generacion de archivos en formato
XLS

La opcién Retroalimentacion de datos a UPGD / Datos para analisis XLS también permite generar archivos
en formato XLS con la informacién de un evento o todos los eventos que satisfagan ciertas condiciones
establecidas por usted, hayan sido o no notificados.
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8.14.2.1. Caracteristicas principales
La generacion de archivos en formato XLS permite:

e Generar archivos independientes para cada uno de los eventos involucrados en el proceso con la
siguiente informacion:

o Datos bésicos y complementarios, cuando al evento apliquen los datos
complementarios.

o Laboratorios y datos basicos

o UPGD

Esta operacion puede ejecutarse para cada uno de los eventos bajovigitancia o para todos ellos al
mismo tiempo, es decir, usted puede obtener los archivos antes mencienados para todos los
eventos contemplados en el Sistema en una sola operacion.

Las columnas de los archivos XLS generados obedecen las reglas de nombres de la estructura de
archivos definida en el anexo “ESTRUCTURA DE LOS'REGISTROS PARA NOTIFICACION DE
DATOS DE EVENTOS DE INTERES EN SALUD PUBLICA’, que forman parte integral de este
documento y del Sistema. Especificamente, cada columna toma su nombre de la columna NOMBRE
DEL CAMPO que se encuentra en la espeCificacion de estructura de cada archivo, por otra parte, el
orden en que se presentan las columnases ehmismo que aparece en la definicion de estructura que
se encuentra en ese documento_para tada evento tanto para datos basicos como para datos
complementarios, laboratorios y, UPGD.

Los archivos XLS generados tendran por nombre

evento nnn datos basicos y complementarios.xls
evento npnslaboratorios y datos basicos.xls
evento nan upgd.xls

evento nnn notificados por laboratorios.xls

O O O O

Donde nnn representa el codigo del evento asignado por el INS

e Establecer los siguientes parametros de filtrado para generar la informacion requerida: codigo de la
UPGD, municipio o departamento que ha reportado los casos, cddigo del evento de salud y afio
epidemiolégico de ocurrencia de los casos o afio de notificacidn de los casos; ademés, permite
generar la informacién para todo el Pais, si se opta por dejar en blanco el cuadro de texto
correspondiente a la UPGD, municipio o departamento, o permite generar la informacion para todos
los eventos, si se opta por dejar en blanco la casilla correspondiente al cddigo de evento.
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Por otra parte, el Sistema ofrece la posibilidad adicional de discriminar por eventos al interior de la

entidad que ha reportado los casos, es decir, una vez fijado el cddigo de una UPGD, municipio o
departamento, el Sistema puede procesar todos los eventos de su tabla de EVENTOS y producir
conjuntos de archivos XLS para cada uno de ellos teniendo en cuenta que hayan sido reportados
por esa entidad o que tengan como procedencia a esa entidads.

En caso de que se haga discriminacion por evento, el Sistema ejecuta la operacion en “modo
silencioso”, de tal forma que el usuario no tiene que estar pendiente del Sistema durante el tiempo
de procesamiento; con ello, puede dedicar su tiempo a otras actividades distintas a la atencién del
Sistema Sivigila.

Para los eventos colectivos, de seguimiento, encuesta y similares, el Sistema Sivigila solamente
producira un archivo XLS cuyo nombre sera evento nnn.xls con nan igual.al codigo del evento
asignado por el INS.

8.14.2.2.  Caracteristicas de los archivos XLS genetados por el Sistema

Aparte de las caracteristicas de archivos mencionadas en el, humeral'8.13 de este manual, es importante
destacar las siguientes:

Archivos de datos basicos y complementarios

Contiene por cada caso registrado en el sistemasSivigila, un unico registro consolidado que tiene en
cuenta todos los ajustes que se hayan hecho’al caso. En este sentido, debe tenerse en cuenta el
significado de las siguientes columnas:

stip_cas: contiene la clasificacion inicial del caso de acuerdo con el reporte inicial del mismo

=ajuste: contiene-la‘clasificacion final del caso de acuerdo con los reportes de ajustes que los
distintos actores del Sistema de Vigilancia hayan podido realizar al caso inicial incluyendo
ajustes par descarte (ajuste 6) o por error de digitacion (ajuste D). En una situacién en donde
al caserinicialmente reportado no se le haya hecho ningun ajuste, esta columna tendra el valor
0 estahlecido para tales circunstancias.

=Fec_aju:contiene la fecha de realizacion del ultimo ajuste al caso inicialmente reportado, en
caso de que al caso se le haya efectuado algun ajuste; en caso contrario, contiene la fecha de
registro o de ingreso del caso inicial.

Cada registro del archivo de datos basicos y complementarios presenta la informacion en tres bloques
claramente diferenciados: en primer lugar aparecen las variables o campos correspondientes a datos
basicos, a continuacion las correspondientes a datos complementarios y finalmente, la interpretacion o
decodificacién de las siguientes variables que son importantes para facilitar el analisis de datos:

® El conjunto de archivos producido para cada evento estara conformado por los archivos de datos basicos y complementarios,
laboratorios y datos basicos y, archivo de UPGD
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=Nom_eve: nombre del evento

=Nom_UPGD: nombre de la UPGD que registré el caso

=ndep_proce, nmun_proce: nombres del departamento y municipio de procedencia del caso

=ndep_resi, nmun_resi: nombres del departamento y municipio de residencia del paciente

=ndep_notif, nmun_notif: nombres del departamento y municipio correspondientes a la UPGD
que notificé el caso.

=Fec_arc_xI: contiene la fecha de generacion del archivo Excel

e Archivo de laboratorios y datos basicos

Contiene por cada caso registrado en el sistema Sivigila, los registros de laboratorio junto con la
informacién de datos basicos del paciente. En este sentido, debe tenerses€en,cuenta que dado que
pueden existir varios registros con informacién de laboratorio para un mismo 6asoy#muy probablemente
la informacion de los datos basicos acompafiantes aparezca repetida4antas veces como registros de
laboratorio existan en el Sistema para ese caso. Por otra parte, si no €xistieran registrados en el sistema
datos de laboratorio para un caso particular, todas las variables oicampos correspondientes apareceran
vacios en el archivo XLS.

e Archivo de UPGD

Contiene por cada caso registrado en el sistema Sivigila que se encuentre relacionado en uno de los
archivos anteriores, los registros con la informacion-dé las UPGD que han reportado esos casos, esto
quiere decir, que en este archivo solamente ‘'se encuentra la informacién de las UPGD que tienen algin
registro en alguno de los otros archivos, resultado del procesamiento, por tanto, no contiene la
informacion de todas las UPGD registradas en la tabla correspondiente del Sistema Sivigila si no
solamente aquellas que estan reportando‘casos para el evento particular objeto de procesamiento.

e Archivo de Notificades'por laboratorios
Contiene la informagionde*tas UPGD que estén caracterizadas en el Sivigila que no prestan servicios

de salud, sin embargo.prestan servicios de apoyo a la gestion clinica, para este caso son los laboratorios
clinicos, que solg ingresan datos basicos del paciente.

8.14.3. Como ejecutar la retroalimentacion de datos para analisis XLS

Para efectuar la retroalimentacién de datos para analisis XLS proceda asi:

1.

Haga [“Clic”] en la opcion Procesos > Recepcion y Transferencia de Archivos Planos >
Retroalimentacién de datos a UPGD / Datos para analisis XLS del Menu del Sistema.
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Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

2. El sistema mostrara la pantalla titulada “Sivigila - Transferencia” en donde se tendra que configurar los
parametros necesarios para iniciar el proceso, segun se definen a continuacion:

& SIVIGILA - 2016 - Transferencia 23

Cambiar fino de UPEDE Procedencia
Retroalimentar ala UPGD

Cuodigo de la Unidad

110000000000
Semana Desde Hasta
0 I i
Codigo del Evento Afios inicial y final

-

0t 0

[ ] Generar archivos XLS para Anélisis

Generar i Salir

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

e Retroalimentar a la UPGD: Codigo DANE del municipio o del departamento o cédigo de la UPGD

que reportd los casos. En caso de que se desee generar informacion de todo el Pais, este cuadro
debera dejarse en blanco.

En caso de que el sistema no encuentre el cddigo en la Divipola, le mostrard un mensaje de error como
el que se muestra en la siguiente figura, luego de lo cual le permitira volver a ingresarlo:
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L

I_.\ SIVIGILA, El cedigo: 62 no pertenece a ningun Departamento

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

En el caso de retroalimentacion a UPGD, si el Sistema no encuentra el cédigo en su tabla de UPGD, le
mostrara un mensaje de error como el que se muestra en la siguiente figura, luego de lo cual lo conducira
a una pantalla de busqueda en donde podra buscar la UPGD especifica para la cual desea generar los

archivos XLS:

N

9 SIVIGILA, ;UPGD no existe, desea consultar?

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

e (Cdbdigo de evento: Codigo asignado por el INS al'evento de salud para el cual se desea obtener los
archivos XLS. En caso de que se deseedgenerar informacion de todos los eventos, este cuadro
debera dejarse en blanco. Si el campo “Codigo del Evento” esta vacio y el usuario hace [“Clic”] en
la opcion [“Generar archivos XLS para-Analisis”], el sistema desplegara las opciones para permitir
al usuario [“Discriminar la infofmacion por eventos”] y [“Utilizar informacion Auxiliar”]; por
otra parte, si el campo “Codigo del"evénto” no esta vacio y el usuario hace [“Clic”] en [“Generar
archivos XLS para Analisis”] el,sistema tan solo permitira [“Utilizar informacion adicional”].

——

SIVIGILA - 2016 - Transferencia =

Camblar TRro 8¢ UPGD a Procedence |
Retosimentar &l UPGD

Codgo da ta Unidad

110000000000

Semana  Desde Hasts

General @ Salnr

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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Afios inicial y final: Afios epidemiolégicos inicial y final de ocurrencia de los casos o afios inicial y
final de notificacion de los casos. La ultima alternativa estaré disponible una vez se haya hecho
[“Clic”] en la casilla rotulada [“Generar archivos XLS para Analisis”]. Si tan solo desea generar
una retroalimentacidn para un afo particular especifico, deje en 0 el valor de la casilla afio final; de
este modo, el sistema tan solo generara los casos correspondientes al afio epidemiologico o de
notificacion digitado por usted en la casilla afio inicial.

Si opta por dejar estas casillas en cero, no se tendra en cuenta estos valores como un criterio para
seleccionar registros, con ello, podra generar una retroalimentacion que tenga en cuenta todos los
registros existentes en la base de datos del sistema independientemente del afio epidemioldgico o
afio de notificacion de los casos.

Generar archivos XLS para analisis: indica al Sistema que efectivamenté se desea producir
archivos XLS teniendo en cuenta los parametros suministrados. Al hacer[“Clic”] en esta casilla, el
sistema automaticamente mostrara las opciones “Utilizar Informacign-Auxiliar’ y, si el campo “Cédigo
de Evento” ha quedado vacio, una nueva opcién en donde ustedpuede indicar si se debe o no hacer
discriminacion por eventos, ademas, la pantalla también/mostraré una casilla en donde el usuario
elije si el afio digitado debe corresponder al de notificacionde Jos casos y NO al afio epidemioldgico
de ocurrencia de los mismos.

Discriminar eventos: indica al Sistema que,debe generar tres archivos Excel por cada uno de los
eventos de la tabla de EVENTOS, teniende enveuenta los parametros suministrados, es decir que
hayan sido notificados o que procedan de,la WPGD, municipio o departamento especificados y que
hayan ocurrido en el afio epidemioldgico™o de notificacion indicado. Al marcar esta opcion es
desplegada una nueva llamada, “Consolidar Datos Béasicos” que permitira generar cuatro archivos
adicionales a los de cada eventoindividual denominados: datos bésicos y complementarios.xls,
laboratorios y datos basices.xiS*y UPGD.xls, notificados por laboratorios.xls; como lo indica el
nombre de la opcion=emegllos se encuentra un consolidado con las notificaciones de todos los
eventos que cumplan comlos parametros suministrados.
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= SIVIGILA - 2016 - Transferencia &2

Cambiar fitro de UPGD a Procedencia [

Retroalimentar ala UPGD

Codigo de la Unidad

110000000000

Semana
0

Codigo del Evento

Desde

Hasta
I i1

Afios inicial y final

s

0=
Usar afio de notificacion ||

Generar archivos XLS para Analisis

Generar i

Salir

— [ | Consolidar Datos Basicos
izar Informacion Auxiliar

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Cuando se activa la casilla de verificacion [“Discriminar eventos”], el sistema no despliega mensajes
de resultados intermedios de procesamiento’por evento, sino que los genera en un archivo texto en
donde consolida todas las situaciones que encontré durante el procesamiento. El archivo texto generado
tendra el nombre “ResultadosRetroalimentacionExcel_ddmmaaaa.txt” -donde “dd” es el dia, “mm” el
mes y “aaaa” el afio en que se coriQ elproceso, y tiene el formato mostrado en el siguiente recuadro:

Evento 100
Se han generado los siguientes archivos

\EVENTO 100 DATOS BASICOS Y COMPLEMENTARIOS .XLS
\EVENTO 100 LABORATORIOS Y DATOS BASICOS.XLS
\EVENTO 100 UPGD.XLS

\EVENTO 100 NOTIFICADOS POR LABORATORIOAS.XLS

En la carpeta: C:\Users\NombreUsuario\Documents\Sivigila 2016\ARCHIVOS XLS

Evento 110
No se encontraron registros para exportar a Excel.

Se han generado los archivos excel de retroalimentacion para analisis.

Los archivos han sido ubicados en la carpeta: C:\Users\NombreUsuario\Documents\Sivigila 2016\ARCHIVOS
XLS

Hora de inicio: 11:49:10

Hora de finalizacion: 12:55:20
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Como puede verse, el archivo texto generado contiene un conjunto de lineas por cada resultado de
procesamiento por evento en donde se dan los detalles de los archivos generados y su ubicacién o la
indicacion explicita de que no se encontraron registros que cumplieran los criterios especificados por
usted para el procesamiento. Al final del archivo, el Sistema mostrara un resumen del tiempo de ejecucién
del proceso.

Utilizar Informaciéon auxiliar: Indica al Sistema que en la consolidacion de casos que tengan mas de un
registro, debe tener en cuenta informaciéon auxiliar que esta predefinida en el sistema para cada evento,
de tal manera que el registro resultante que contiene la informaciéon més actualizada del caso contenga
el ajuste mas significativo de acuerdo con esa informacion auxiliar. Por ejemplo, en los eventos que tienen
investigacion de campo, la utilizacion de esta opcion, permitira que, la consolidacion de casos que tengan
mas de un registro de ajuste en datos complementarios, le dé prioridad a aquellos registros que tengan
datos en algunas de sus variables de investigacion de campo; por otra parte; Siq10 se utiliza esta opcion,
el procesamiento de los registros del caso sera secuencial de acuerdo ¢on el orden en que entraron los
registros al sistema y solamente se tendra en cuenta los valores de ajuste fechas de su realizacion, ello
implica que, por ejemplo, si hay un caso en el que el registros dé ajuste que contiene los datos de la
investigacion de campo, se encuentra al inicio o a la mitad del gonjunto.de registros de ajuste pertinentes
al caso, ese registro puede ser sobrescrito por algun registre posterior que no tenga los datos de la
investigacion.

3. Haga [“Clic”] en el boton [“Generar”]

4. El Sistema Sivigila iniciara la generacion devlos archivos XLS para cada evento de acuerdo con los
criterios especificados por el usuario

5. Una vez finalizada la operacion, el Sistema‘le avisara al usuario indicandole en una ventana en dénde
ha generado los archivos XLS de'Retroalimentacion.

s —
B - = -

Lon sechivoe han 14 peta
sary' sl Dosme 1Y ARCHIVOS X1 S
' | At

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Como resultado de la operacién, el Sistema generara para cada evento incluido en el procesamiento segun
los parametros especificados por el usuario, los archivos XLS

o evento nnn datos basicos y complementarios.xls
o evento nnn laboratorios y datos basicos.xls
o evento nnn upgd.xls
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o evento nnn notificados por laboratorios.xIs
En donde nnn representa el codigo del evento asignado por el INS

Si se ha seleccionado la opcion [“Discriminar eventos”], el Sistema generard un archivo texto llamado
ResultadosRetroalimentacionExcel_ddmmaaaa.txt -en donde ddmmaaaa correspondera a la fecha de
produccion del archivo-, que quedara almacenado en la carpeta ARCHIVOS XLS en la ruta indicada en la
figura anterior.

8.14.4. Retroalimentacion a Aseguradoras

El Sistema Sivigila también permite retroalimentar o devolver todos los datos reportados hacia las entidades
promotoras de salud y entidades adaptadas, las administradoras del régimen subsidiado, las empresas de
medicina prepagada y las entidades responsables de los regimenes de exeeption de que trata el articulo 11
del decreto 3518 de 2006, reglamentario del Sistema de Vigilancia endSalud Rublica. Estas entidades tienen,
entre otras, la funcidn de analizar y usar la informacion de los eventos de.salud publica vigilados para la toma
de decisiones que afecten o puedan afectar la salud individual @ celectiva de su poblacion afiliada.

En este sentido, cabe recordar que el sistema de Vigilancia enSalud Publica, del cual Sivigila es parte, tiene
entre sus finalidades, orientar las acciones para mejorar la ¢alidad de los servicios de salud; en consecuencia,
la retroalimentacion de datos a Aseguradoras les facilitalasealizacion de analisis del comportamiento de los
eventos sujetos a la vigilancia en salud publica,*acorde con los lineamientos establecidos en los modelos y
protocolos de vigilancia en salud publica, con-gl~ebjeto de orientar las intervenciones en salud dirigidas al
individuo y a la colectividad y la formulacion de planes de accion en salud publica en el &mbito de su
competencia.

8.14.5. Caracteristicas principales

La retroalimentacion a-Aseguradoras permite:

e (Generar los arehivos planos “U”, “R”, “N”, “D”, “C” y “Sivigila” para cada una de las aseguradoras
involucradas en el proceso, segun se encuentran definidos en el Documento “Flujo y Estructura de
Archivos Planos”, que forma parte integral del Sistema.

e Establecer los siguientes pardmetros de filtrado de la informacién que se debe generar:
departamento de procedencia de los casos y afio epidemiolégico de ocurrencia de los casos;
ademas, permite generar la informacién para una aseguradora especifica suministrando unicamente
su codigo y procediendo independientemente de si la aseguradora en cuestion se encuentra o no en
la tabla maestra “ASEGURADORAS”.
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Generar informacion de los casos almacenados en las tablas maestras del Sistema sin tener en
cuenta si las UPGD asociadas se encuentran activas o no en el Sistema, es decir, el procesamiento
se lleva a cabo teniendo en cuenta la totalidad de la informacién almacenada en el Sistema, limitada
unicamente por los parametros de ejecucidn que el mismo usuario establece.

Ejecutar la operacion en “modo silencioso”, de tal forma que el usuario no tiene que estar pendiente
del Sistema durante el tiempo de procesamiento; con ello, puede dedicar su tiempo a otras
actividades distintas a la atencion del Sistema Sivigila.

Generar un archivo de comandos “.bat” que permitira, en aquellos escenarios operativos en donde
asi se requiera, producir archivos empaquetados de retroalimentacion en formato “.rar” protegidos
por contrasefia. Este archivo de comandos, en donde se requiera, tendré que ejecutarse por fuera
del Sistema Sivigila desde el explorador de Windows, y parte de la suposicien.de que el computador
en donde se va a ejecutar tiene “Winrar” debidamente instalado y‘tiene‘configurada la variable de
ambiente “PATH” de tal modo que en ella se encuentra la ruta de"acceso al archivo “rar.exe”, que
forma parte integral de “Winrar’?.

8.14.51. Cémo ejecutar la retroalimentacion-a aseguradoras

Para efectuar la retroalimentacion a aseguradoras proceda asi:

1. Haga [“Clic”] en la opcién Procesos -, Recepcion y Transferencia de Archivos Planos 2>
Retroalimentacion a Aseguradoras del Menu del Sistema

Becepcion / Validacion, Consobdacdn
¥ Ionsferencia / Notdicar

Trandterencia / Neafficar INMEDIATA!

S Regene »

al Graficos con MS Graph

2 ¢ Trarvderencie - Volver a gemerar planos Notficados
Carnles Endemicos

1 Retroakmentscion de gatos 3 UPGD / Datos pars Andbsis XLS

Graficar en mapa con Eav
P B @, Retroabmentaciin » los Depantamentos [ Municigios

|« e —

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

2. El Sistema mostrara la pantalla titulada “SIVIGLA 2016 — Retroalimentacién a las Aseguradoras” en
donde se tendran que configurar los parametros necesarios para iniciar el proceso, segun se definen a
continuacion:

7 Las condiciones de generacion de este archivo .bat son de conocimiento exclusivo del Instituto Nacional de Salud. Para otras
entidades, el archivo generado seré vacio.
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[* SIVIGILA - 2016 - Retroalimentacicdn a las Aseguradoras 3
Cadigo del Departamento
| EL PAIS

Afio Cddigo aseguradaora
2015 = =]

Aceptar l [ Salir

[ |Modo silencioso
Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

e Cadigo: Codigo DANE del departamento de procedencia de los casos. En caso de que se desee
generar informacion de todo el Pais, este cuadro debera dejarse en blango.

Una vez que se ha digitado el codigo DANE requerido, el Sistema mostraré, en el cuadro siguiente, el
nombre correspondiente segun se encuentra registrado en la Divipola=En caso de que el sistema no
encuentre el codigo en la Divipola, le mostrara un mensaje deferror‘como el que se muestra en la
siguiente figura, luego de lo cual le permitira volver a ingresarlo:

I . SIVIGILA, El codigo no existe

Aceptar

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
e Afo: Afio epidemioldgico de ocurrencia de los casos

e Cadigo aseguradora: Codigo asignado por el Ministerio de la Proteccién Social a la entidad
responsable de la atencién de pacientes. En caso de que se desee generar informacion de todas las
entidades o aseguradoras, este cuadro y la casilla de verificacion que lo precede, deberan dejarse
en blanco.

Importante...
El Sistema Sivigila ha sido programado para que por defecto produzca informacién de todas las
aseguradoras o entidades cuyo codigo aparezca en la tabla maestra ASEGURADORAS.
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Si se desea cambiar el comportamiento por defecto del Sistema, de tal forma que produzca informacién
de todas las aseguradoras, ya sea que se encuentren o no en la tabla “ASEGURADORAS?”, se tendra
que habilitar la casilla de verificacion que precede a este cuadro y asegurarse de que en él aparezca la
palabra “TODAS’, tal como se muestra en la siguiente imagen:

Cadigo del Departamento
EL PAIS

Anio Cddigo aseguradora

2013 15
ﬁu%tar Salir

[1Modo silencioso
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Por otra parte, si por alguna razon es necesario producir la informacion desuna aseguradora en particular,

de la cual se conoce su codigo, ya sea que se encuentre o nofen la tabla “ASEGURADORAS”, se puede

hacer digitdndolo en este cuadro y habilitando la casilla deverificacion que lo precede.

¢ Modo silencioso: activa/desactiva el modo silencioso, desprocesamiento. Por defecto, el Sistema
Sivigila muestra a sus usuarios avisos de precaucion cada vez que encuentra, por ejemplo,
duplicados en las fuentes de informacién que esta utilizando para producir archivos planos. Dado
que la retroalimentacion a Aseguradoras“es per‘naturaleza un proceso lento y puede tardar en
finalizar. Esta casilla de verificacién permite que el usuario ejecute el proceso sin tener que estar
dedicado a atender ninguno de los,mensajes de precaucion o error que el sistema vaya encontrando
durante la operacién. Cuando seactiva la casilla de verificacion “Modo silencioso”, el sistema no
envia mensajes de alerta si_no“que produce un archivo texto en donde consolida todas las
situaciones que encontro durante el procesamiento. El contenido del archivo texto generado tiene el
formato que se indica.en ‘el siguiente recuadro:

Formato del archivo texto generado durante la retroalimentacion Aseguradoras - modo
silencioso...

Existen registros duplicados en la fuente de datos complementarios para UNION TEMPORAL
ARS COMFENALCO QUINDIO SANTANDER - Tabla de eventos: E27

Existen registros duplicados en la fuente de notificacién individual para la aseguradora CAJA DE
COMPENSACION FAMILIAR DE ANTIOQUIA COMFAMA

Existen registros duplicados en la fuente de datos complementarios para CAJA DE
COMPENSACION FAMILIAR DE ANTIOQUIA COMFAMA - Tabla de eventos: E09

Como puede verse, el archivo texto generado contiene una linea por cada situacién de alerta que el
Sistema haya encontrado durante el procesamiento con los detalles de tipo de alerta, fuente de datos en
la que se detectd la situacion que condujo a la alerta, nombre de la Aseguradora que se estaba
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procesando y tabla maestra desde donde se estaban leyendo los datos para la produccion de los archivos

planos.

Importante...

Si usted no activa el modo silencioso de procesamiento, tendra que estar pendiente en forma
permanente de la evolucion del procesamiento, de tal modo que, ante cada situacién de alerta
detectada por el sistema, usted pueda ir enterandose de la misma y aceptandola haciendo
[“Clic”] en boton [“Aceptar”] que acompafia a este tipo de mensajes.
EIINS recomienda activar el Modo silencioso de procesamiento siempre que el volumen de datos
a procesar sea lo suficientemente grande como para sospechar que el nimero de mensajes que
producira el sistema serd muy alto como para tener que estar dedicado a aceptarlos haciendo
[“Clic”] en el Boton [“Aceptar”], con esto, el usuario puede efectuar otras actividades distintas
durante el tiempo que el Sistema se tomaréa para terminar la retroalimentacion a aseguradoras.

3. Haga [“Clic”] en el boton [“Aceptar”].

4. El Sistema Sivigila iniciara la generacion de [0s archivos planos de datos para cada una de las
aseguradoras involucradas en el procesamiento de acuerdo con los pardmetros especificados por el

usuario

Cosgo del Departaments
ELPAS
Adio Céago aseguradora
2013 < ~
Acectar
v Mode sienasso

Eiportando rformaccon pars assgradara

Safir

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

5. Una vez finalizada la operacion, el Sistema indicara al usuario dénde grabé los archivos planos de la
Retroalimentacién.
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Se ha generade la informacidn de retroalimentacion para las
l"\ aseguradoras,

Los archivos planos han sido ubicados en la carpeta:
ChUsers\AdmitDocurments\SIVIGILA - 201 PARCHIVOS
PLAMOS\RETROALIMEMNTACION A ASEGURADORAS

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Como resultado de la operacion, el Sistema generara para cada aseguradora incluida en el procesamiento
segun los parametros especificados por el usuario, los archivos planos “U”, “R”, “N* “D”, “C”y “Sivigila” segun
se encuentran definidos en el Documento “Flujo y Estructura de Archivos Planos™tque’forma parte integral
del sistema y se distribuye con él; ademas, producira sendos archivos, ensformato “ZIP” para cada
aseguradora involucrada en el procesamiento y, si se ha activado el modassilencioso, un archivo texto
llamado ResultadosRetroAseguradoras_ddmmaaaa.txt -en donde ddmmaaaa corresponderé a la fecha de
produccién del archivo-, que quedara almacenado en la carpeta /ARCHIVOS PLANOS” en la ruta indicada

en la figura anterior.

A manera de ilustracién para el usuario, se muestra en seguida-a organizacién de carpetas y archivos para
un procesamiento tipico ejecutado con los siguientes parametros:

- ——— ————

» TVIGRA-20Y ¢ ARCHNCSILANGS » ITsalmencacon § SIegeisdsnss + pse b

CAIA 06 CONPETNL MMILIAR CA

CAIA D€ COMPENSACION FAMILAR 0F

10 0 0 0 A e

OVEAMA TP

Fuente: Sistema Operativo Windows 7 — Explorador de archivos
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Ya se ha mencionado en el numeral 7.10.2 de este manual que la retroalimentacion a Aseguradoras es un
proceso por naturaleza lento y podria tardar en ejecutarse algun tiempo. Para que usted tenga una idea del
orden de magnitud del tiempo de ejecucion de este proceso, se suministran las siguientes cifras de ejecucion
que le pueden ayudar a determinar cuanto tiempo tardara en ejecutarse el proceso en su ambiente particular.

¢ Ambiente operativo de ejecucion

Tabla No. 4

Sistema operativo

Nombre SO Microsoft Windows 7 Ultimate
Version SO 6.1.7600 SP 1
Procesador
Nombre CPU Intel ® Core ™ 13 CPU M370
L1 Cache 256KB
L2 Cache 512KB
Memoria Fisica
Capacidad 4GB MB
Velocidad 2.4 GHz

e Configuracion del procesamiento

e Numero de registros por procesar

Fuente: Sistemaoperativo Windows 7

| & SVIGRA - 2005 - Remrasbmentacion & L Aseguiadons

Coap0 0s Depataments
| Ly
e CoHBg0 mepraion
2014
Aeitar A
W03 shenDnse

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Tabla No. 5
Datos basicos 72768
Datos complementarios 39634

e Tiempo de procesamiento aproximado—> 45min
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8.14.6. Retroalimentacion a los Departamentos / Municipios

El Sistema Sivigila también permite retroalimentar o devolver todos los datos reportados hacia las
Direcciones Departamentales, Distritales y Municipales de Salud de tal forma que puedan cumplir con las
obligaciones legalmente establecidas para ellas en relacion con el Sistema de Vigilancia en Salud Publica.

Este tipo de retroalimentacion tiene en cuenta para extraer los registros del sistema, el departamento o
municipio de procedencia de los casos a no ser que el usuario explicitamente indique lo contrario, esto es,
le indique al sistema que tenga en cuenta el departamento o municipio de residencia.

8.14.6.1. Retroalimentacion a los departamentos.

Para efectuar la retroalimentacion a Direcciones Departamentales de Salud,proceda asi:

1. Ingrese al Sistema. Si no recuerda como hacerlo, consulte los pasos establecidos en el Capitulo 2 de
este manual.

2. Ejecute la opcion Procesos en la barra de menu del Sistema Sivigila. En las opciones que se despliegan,
haga [“Clic”] en “Recepcidn y Transferencia de Archivos-Planos”. Elija la opcidn “Retroalimentacién a
los Departamentos / Municipios”.

¥ fRecepcidn / Validaodn, Conolidacién

4 Regoctes ¥ Transferencia / Notificar
e Transferenscia / Notfacar INMEDLAT A!

i Grafices con MS Graph

Canales Encl ¢ Transferencia - Yolver a generar planos Not#ficades
snales Enclémicon

Graficar en mapa cen EpiMag

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

3. A continuacion el Sistema mostrara un cuadro de dialogo, desde donde se define cuales son los registros
que se van a generar.
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%) SIVIGILA - 2016 - Retroalimentacién a Municipios 23
Cddigo del Departamento Afio
11 BOGOTA | 20150

|| Retroalimentar al Depto sin discriminar municipios
|| Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGDs que no pertenezcan a &l

Aceptar ] [ Salir

|1 Utilizar municipio/departamento de residencia
| | Modao silencioso
Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

El cuadro de dialogo, tiene las siguientes casillas:

e Cadigo del Departamento: en ella se debe digitar el codigo del departamento (codigo DANE de
dos digitos) cuyos registros se van a generar (Ejemplo, 15). En caso‘que ‘desee retroalimentar a
todos los departamentos, esta casilla se deja en blanco.

Si conoce el codigo del departamento que va a generar, por faver Vaya‘directamente al paso 4. En caso
contrario, para buscar el cédigo, digite el cddigo del evento Y, pulse la tecla [“Intro”]. Se mostrara un
cuadro de dialogo como el siguiente:

%, SIVIGILA - 2016 - Retroalimentacién a Municipios 3

Cadigo del  spicILA
36

~ ) ¢El codigo de la entidad territorial no existe,
&Y' Desea Consultar??

|| Modo silench

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

4. Haga [“Clic”] en el hotén etiquetado [“Si”] para desplegar la pantalla de busqueda de departamentos
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Enkre e tedp 3 buscar
|
Presione ESC para regresar & Is veniana antenior

J Codiod (Noesbre) Click para crdenar A
_.!91 AS70NES
_1@5 ANTIOCEAS

31 ARAICA
‘{35 IATLANTICO

02 EARRANOUILLA

1 BOGOTA

3 BOUVR

BOYACA

CADES

CADLETA v

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Busque el codigo del departamento que va a generar y sélecCionelo haciendo [“Clic”] sobre el
registro correspondiente. A continuacion, haga [“Clic”] en el beton'[“Aceptar”]. Apareceré el codigo
del departamento seleccionado dentro de la casilla correspendiente al codigo.

o Retroalimentar al Depto sin discriminar municipios. Esta casilla se activara sélo cuando el codigo
ingresado corresponde a un codigo de departamento. En caso que el usuario active esta casilla, el
Sistema Sivigila NO generaré los archives planos‘de cada uno de los municipios que conforman el
Departamento seleccionado; en casa.contrario, Si los generara.

¢ Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGD que no pertenezcan a él. Esta opcion permite al
usuario generar o no la informaciénnotificada por UPGD pertenecientes al departamento elegido. Si
se hace [“Clic”] en el cuadrorde chequeo, la informacion generada solo tendra los registros de
UPGD que no pertenecenal departamento elegido, en caso contrario, apareceran todas las UPGD
independientemente ‘de si'pertenecen o no a dicho departamento y el Unico criterio aplicado por el
sistema seré el departamento de procedencia o residencia de los casos.

% SIVIGILA - 2016 - Retroalimentacion a Municipios 2
Cddigo del Departamento Afio
1 BOGOTA Easg: <

|| Retroalimentar al Depto sin discriminar municipios
|| Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGDs que no pertenezcan a &l

Aceptar \ | Salir

| Utilizar municipio/departamento de residencia

_|Modo silencioso
Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

e Ano. El usuario debera digitar el afio epidemiologico del que requiere generar la informacion.
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e Utilizar municipio/departamento de residencia. Esta opcion permite al usuario generar la
informacidn teniendo en cuenta el departamento de residencia de los casos. Una vez el usuario hace
[“Clic”] en ésta, se desactiva la opcidn “Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGD que no
pertenezcan a él’.
%) SIVIGILA - 2016 - Retroalimentacion a Municipios 23
Cddigo del Departamento Afio
1 BOGOTA 3
| |Retroalimentar al Depto sin discriminar municipios
[ 'I'\ Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGDs que no peﬁenelcan aél
’ Aceptar ‘ { Salir ‘
[ | Utilizar municipio/departamento de residencia
| Modo silencioso
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
e Modo silencioso. Si el usuario no desea ver los mensajes desplegados por el sistema durante el

proceso, debera hacer [“Clic”] en esta opcion. Ademassde los archivos planos (“ixt”), el sistema
generara un archivo con el compendio de los hallazgos,hechos durante el proceso. Este archivo se
denomina: Resultados Retroalimentacion_ddmmaaaa, dende ddmmaaaa es la fecha en que se
generd la retroalimentacion.

4. Ingrese el cédigo del departamento cuyos datos se_.van a generar pulse la tecla [“Intro”]. Si el cddigo
es valido, aparecera el nombre de departamento.en la casilla situada al frente del cddigo.

2, SIVIGILA - 2016 - Retroalimentacién a Municipios 23
Cddigo del Departamento Afio
11 BOGOTA =

| | Retroalimentar al Depto sin discriminar municipios
|| Retroalimentar al Depto incluyendo solec UPGDs que no pertenezcan a él

Aceptar ‘ { Salir

|| Utilizar municipio/departamento de residencia
| IModo silencioso

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Importante: En caso que el codigo del departamento no sea valido, el sistema le informara
mediante un mensaje, léalo y haga [“Clic”] en [“Aceptar”].

En este punto, usted tendra, un cddigo valido de departamento.

5. Establezca las opciones que ofrece la pantalla segin sus necesidades y haga [“Clic”] en el boton
[“Aceptar”].
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6. Elsistemaempezara a generarlos archivos. Mediante un mensaje que se visualiza en la esquina superior
derecha, usted. podria seguir el avance del proceso.

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicative:Sivigila
Los archivos se generan dentro de la siguiente estructura-de directorios:

LT
'SR RRERRE R

Fuente: Sistema operativo Windows 7 — Explorador de archivos

En la carpeta [Sivigila] encuentra la carpeta [ARCHIVOS PLANOS], que a su vez contiene a
[RETROALIMENTACION A DEPARTAMENTOS] y dentro de ésta se crea una carpeta etiquetada con el
nombre del departamento acompafado del codigo. En ella se almacenaran los archivos de los municipios de
ese departamento en caso de que se haya optado por la opcion de retroalimentar al departamento
discriminando municipios.
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Al finalizar el proceso, se habra generado un conjunto de archivos planos con todos los eventos que hayan
ocurrido (procedencia) en ese departamento o todos los que tengan como sitio de residencia ese
departamento. Tenga en cuenta que:

e Solo se generan los datos de los eventos que cumplan con los pardmetros digitados en pantalla
“Retroalimentacion a municipios”.

¢ No se producen datos de las notificaciones negativas.

Como resultado de la operacion, el Sistema generara para cada departamento los archivos planos “U”, “R”,
‘N”, 71, “D”, “C”, “B” y “Sivigila” los cuales tienen la estructura definida en el anexo2 de este manual, ademas,
producira sendos archivos en formato “ZIP” para cada municipio involucrado ef el'progésamiento.

A manera de ilustracién para el usuario, se muestra en seguida la organizacion.de carpetas y archivos para
un procesamiento tipico ejecutado de acuerdo con los siguientes parametros: codigo del departamento =
15 (Boyacd) y Retroalimentar al departamento sin discriminargmunicipios = sin marcar.

- - —

(x\ T T T R Y Y T 1T P ——— e——— T, P

Fuente: Sistema operativo Windows 7 — Explorador de archivos

8.14.6.2. Retroalimentacion a los Municipios
Para efectuar la retroalimentacion a Direcciones municipales de Salud proceda asi:
1. Siga los pasos 1 a 3 del numeral 7.10 de este documento

2. El Sistema mostrara un cuadro de dialogo, desde donde se definen cuales son los registros que se van
a generar.
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[ SIVIGILA - 2016 - Retroalimentacién a Municipios 32
Cddigo del Departamento Afo
15001 TUNJA 2015 =

Refroglimentaral Depto sin disciminar municipios.
Retroalimentaral Depto incluyenda solo UPGDS qUE 110 perienezean a el

Aceptar ] l Salir

Utilizar municipio/departamento de residencia

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
El cuadro de dialogo, se compone de las siguientes casillas:

e Cadigo del Departamento: en ella se debe ingresar, el codigo DANE de cinco digitos del municipio
cuyos registros se van a generar (Ej, 15001).

Si conoce el cadigo del municipio que va a generar, vaya directamente ‘al paso 4. En caso contrario, para
buscar el codigo, digite cinco signos de interrogacion (????7?)..Sesmostraré un cuadro de didlogo como
el siguiente:

s

&% :F codigo de la entidad territorial no existe,
Q@ Desea Consultar??

s | N ]

FuenteyEquipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Para hacer la busquéeda, haga [“Clic”] en el botdn [“Si”]. Se mostrara un formulario de busqueda de
municipios
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oy ol lede 3 Suscw

" HOLIVAR. MUMCIRG CESOONOCDO
) A MUN ’
* CALDAS MO DESCONOCIDS
WETA WM
:m 00 * CASANARE. MLNCINO DESCONOCIDO
. P :

Aagte

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Usted encontrara en este formulario un espacio etiquetado como “Entre_el'texto a buscar’. Digite en
este espacio el nombre o parte del nombre del municipio a buscar;

A continuacién, pulse la tecla [“Intro”], aparecera entonces €l nombre o los nombres de municipio
coincidentes.

Seleccione el municipio haciendo [“Clic”] sobre.él, a“continuacion haga [“Clic”] en el boton
[“Aceptar”]. De esta manera se retorna el codigo al formulario de Retroalimentacion.

Retroalimentar al departamento sin discriminar municipios: esta casilla aparecera inactiva por
cuanto solo se aplica cuando se va‘a retroalimentar a los departamentos.

Retroalimentar al Depto incluyendo solo UPGD que no pertenezcan a él, esta opcion solamente
aplica cuando el proceso se'genera para retroalimentar departamentos.

Aiio. El usuario deberé digitar el afio epidemioldgico del que requiere generar la informacion.

Utilizar municipio/departamento de residencia: Esta opcion permite al usuario generar la
retroalimentacion teniendo en cuenta el municipio de residencia del paciente; por defecto el aplicativo
la genera teniendo en cuenta el municipio de procedencia.

Modo silencioso: Si el usuario no desea ver los mensajes desplegados por el sistema durante el
proceso, debera hacer [“Clic”] en esta opcién. Ademéas de los archivos planos (.txt), el sistema
generara un archivo con el compendio de los hallazgos hechos durante el proceso. Este archivo se
denomina: ResultadosRetroalimentacion_ddmmaaaa, donde ddmmaaaa es la fecha en que se
generd la retroalimentacion.

3. Ingrese un codigo valido de municipio y oprima la tecla [“Intro”], se mostrara el nombre del municipio
seleccionado. Verifique que éste sea el que usted desea generar y si es correcto, pulse [“Aceptar”].
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/IRetroalimentaral Dept i ICIpIos
endo solo UPGES aue no pertenezcan;a el
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
4. Establezca las opciones que ofrece la pantalla segin sus necesi haga [“Clic”] en el boton
[“Aceptar”].
5. El sistema empezaré a generar los archivos. Mediante u je que se visualiza en la esquina

superior derecha,usted podria seguir el avance del pr

«O

- ‘ Generande Archive Plano del Grupo de Eventos 43 para BOGOTA

A

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Los archivos se generan dentro de la siguiente estructura de directorios:
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Fuente: Sistema operativo Windows 7 — Explorador ded@rchivos

En la carpeta [Sivigila] existe una carpeta llamada [ARCHIVOS“PLANOS], que a su vez contiene a
[RETROALIMENTACION A MUNICIPIOS] y dentro de ésta“se'crea una carpeta etiquetada con el nombre
del municipio acompafado del cddigo. En ella se almaCenaran los archivos planos de retroalimentacion.

Al finalizar el proceso, se habra generado un conjunte de archivos planos con todos los eventos que hayan
ocurrido (procedencia) en ese municipio o,todes.des que tengan como sitio de residencia ese municipio.
Tenga en cuenta que:
e Se generan los datos de eventas,que”cumplan con los parametros establecidos por usted en las
diferentes opciones de la pantalla\‘Retroalimentacion a municipios”.

¢ No se producen datas de las"notificaciones negativas.
Como resultado de la.operacion, el Sistema generara para el municipio seleccionado los archivos planos U,
R, N, 1, D, C, By Sivigila segun se encuentran definidos en el anexo 2 de este manual, ademas producira un

archivo en formato ZIPvpara el municipio involucrado en el procesamiento.

8.14.7. Retroalimentacion a carceles

El Sistema Sivigila permite retroalimentar o devolver todos los datos reportados que correspondan a
poblacion carcelaria o a las UPGD que hayan sido caracterizadas en el sistema como carceles.

Este tipo de retroalimentacion tiene en cuenta para extraer los registros del sistema, que el paciente
pertenezca al grupo poblacional carcelario y/o que los registros de notificacion correspondan a una
UPGD cuyo subindice sea iqual a 99.

Para efectuar la retroalimentacion a carceles proceda asi:
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2. Ejecute la opcién Procesos en la barra de menu del Sistema Sivigila. En las opciones que se

despliegan, haga [“Clic”’] en “Recepcion y Transferencia de Archivos Planos”. Elija la opcion

“Retroalimentacion a las carceles”.

Tablas Procesos Datos Sistema

Recepcion y Transferencia de Archives Planos ¥ Recepcion / Validacion, Consolidacion

{5 Reportes

; & Transferencia / Notificar
Transferencia / Notificar INMEDIATA!

al Graficos con MS Graph
Canales Endémicos

¥ Transferencia - Volver a generar planos Notificados

Graficar en mapa con EpiMap

@ Retroalimentacién de datos a UPGD / Datos para Analisis XLS

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema a;@ﬂa

3. A continuacion el Sistema mostrara el cuad

@& Retroalimentacion a los Departamentos / Municipios
@; Retroalimentacion a las Aseguradoras
Retroalimentacion a las Carceles

dialogo “Retroalimentacion a carceles”, en

donde se define cuales son los criterios

registros que se van a generar.

L,

¥

tema debe tener en cuenta para extraer los

_@, Retroalimentacion a carceles

Cadigo del Departamento
Afio
< 2016 15 Aceptar

[ ]Moda silencioso

%

aalir

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

El cuadro de dialogo, tiene las siguientes casillas:

e (Codigo del Departamento: en ella se debe digitar el cddigo del departamento (cddigo DANE

de dos digitos) cuyos registros se van a generar (Ejemplo, 15). En caso que desee

retroalimentar a todos los departamentos, esta casilla se deja en blanco.
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Si conoce el codigo del departamento que va a generar, por favor vaya directamente al paso 4, en

caso contrario, para buscar el codiqgo pulse la tecla [“Intro”]. Se mostrara un cuadro de didlogo

como el siquiente:

—

0 ;Elvalor no existe, Desea Consultar?

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigil

&

Haga [“Clic”] en el boton etiquetado [“Si”] para de

r Ja pantalla de busqueda de

departamentos

o\

Enbe & tedn 2 bustar

|

| tcodon) {Nomsbre) Click para ardenar "
91 AETONSS

os MO0
et RSICA
" Jos ATLANTICO

o2 EARRANOUILLA

n BOGOTA
1= EOLVR

BOYACH
7 cHDis
e CAUETA v
< ’
Areglar

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Busque el cédigo del departamento que va a generar y selecciénelo haciendo [“Clic”] sobre el

reqgistro correspondiente o introduzca el nombre completo o parte del nombre del departamento

en_el cuadro “Entre el texto a buscar” y pulse la tecla [“Intro”]. Luego de seleccionar el

departamento _deseado de la lista_que se muestra _en pantalla, haga [“Clic”] en el botén

[“Aceptar”’]. Aparecera el codigo del departamento seleccionado dentro de la casilla

correspondiente al cadigo.
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Ano. El usuario debera digitar el afio epidemiolégico para el cual requiere generar la

informacion.

Modo silencioso. Si el usuario no desea ver los mensajes desplegados por el sistema durante

el proceso, debera hacer [“Clic”’] en esta opcion. Ademas de los archivos planos

(“txt”), el sistema generara un archivo con el compendio de los hallazgos hechos durante el

proceso. Este archivo se denomina: Resultados Retro Carceles ddmmaaaa, donde

ddmmaaaa es la fecha en que se generd la retroalimentacion.

4. Ingrese el codigo del departamento cuyos datos se van a generar pulse la tecla [“Intro”]. Si el

codigo es valido, aparecera el nombre de departamento en la casilla situada al frente del codigo.

En este punto, usted tefidra,

£,

= Retroalimentacion a carceles

Cddigo del De| menta
3 ARALICA

Aceptar Salir

-

| 2|

ivigila. INS :Sistema aplicativo Sivigila

Importante: En caso que

mediante un mensaje:

del departamento no sea valido, el sistema le informara

sequn se ha indicado en lineas anteriores.

odigo valido de departamento.

5. Establezca las opcione

ue ofrece la pantalla seqtn sus necesidades y haga [“Clic”] en el boton

[“Aceptar”].

6. El sistema empezara a generar los archivos. Mediante un mensaje que se visualiza en la esquina

superior derecha, usted. podria sequir el avance del proceso. Una vez el sistema haya finalizado,

le mostrara la siquiente pantalla en donde le informa en qué carpeta ha dejado los archivos planos

resultantes.
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Se ha generade la informacién de retroalimentacién para carceles,

Laos archivos planos han sido ubicados en la carpeta:
ChUsers\wilson.aguilarDocuments\SIVIGILA - 200MARCHIVOS
PLAMOS\RETROALIMENTACION A CARCELES

Aceptar

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila &%

s con todos los eventos que
en cuenta que:

Al finalizar el proceso, se habra generado un conjunto de archiv
hayan ocurrido (procedencia) en el departamento selecciona

e Solo se generan los datos de los eventos que con los parametros digitados en

pantalla “Retroalimentacion a carceles”.

e No se producen datos de las notificacio

Como resultado de la operacion, el Sis erara para cada departamento los archivos planos
HUH’ “RH’ HNH’ HIH’ ltDH’ “CH’ MBHy h’si H
este manual, ademas, producira un a

AP

Su acceso se encun el menu Procesos, Reportes, Afio, Periodos y Semanas Epidemiolégicas:

n formato “ZIP” que contiene los planos generados.

8.15. REPORTES

&, SVIGILA 50000000000 CAMBIANDO DE IMAGEN
Tablas IProcesosl Datos Sistema

Recepcién y Transferencia de Archivos Planos 4

—:-: Reportes Afio, Periodos y Semanas Epidemiclogicas
Semanas Notificadas por las UPGD

il Graficos con MS Graph
Canales Endémicos

Cumplimiento en la Notificacién

Cumplimiento en la Notificacion PNS
Eventos erradicacion y control Internal

Graficar en mapa con EpiMap

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila



—
Vs
==

INSTITUTO PROCESO
NACIONAL DE VIGILANCIAYY ANALlS,|S DEL
SALUD RIESGO EN SALUD PUBLICA

Reporte
® Por Perodo {Samanal M

| 201 38 0=

Ao Epidemicioghco

Notificacsdn...

& nawidual Coleciia

Tuner én Connta ol municipeo d...

o Prpcesanciy Residenciy urco

CAmn 08 M YFGO

Co0a0 dwi Euwrts

o Por meention
Cvomes / Wanicgt o
Par Hunope

NerOiscriminar Pocenies

Malirsss

|Casos Pendames
_|Canos Austados

& ploeme

ol &t

Sa%r

< Tonad on cuwtta cason Dy

Yuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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Desde aqui se pueden generar varios tipos de
informe: por semana, periodo epidemioldgico o
por afo, para cada uno, salen aparte los datos de
notificacién individual o colectiva, también por
procedencia, residencia o UPGD.

Cada informe de los mencionados se saca

filtrando: uno o todos los departamentos que se
™ encuentran en la base de datos y/o uno o todos

los municipios, UPGD o si se quiere uno o todos
los Eventos notificados

Las opciones relacionadas/Con el tipo de caso
(clasificacion inicial), présentan variaciones en los
informes seglin\Ja“opcién seleccionada (solo
admite una por informe).

o Ver/Discriminar Pacientes: Permite relacionar en el informeNos pacientes para cada Tipo de Reporte:
Eventos, Eventos/Municipios y Municipio.

e Casos Ajustados: Presenta un informe con los casos'gue se registraron como ajustes.

e Casos Pendientes: Presenta el informe copdlos eases sospechosos y probables de toda la vigencia
hasta el periodo ingresado.

e Malarias: Arroja un informe especificosparafasrmalarias presentando los totales de las clasificaciones
iniciales de los casos Y el total de los tratamientos suministrados.

Si no se marca la opcion casos confirmados, ‘el programa emite un aviso.

l | ADMINISTRADOR, Mo se incluirén los casos Descarkados!

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Todos los informes se obtienen primero en una vista previa, a la cual se puede descartar presionando la tecla
[“ESC”], o haciendo [“Clic”] en el botén [“salir”] de la barra de botones de impresién, esta se presenta
cada vez que el sistema presente un informe en pantalla.
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En su orden de izquierda a derecha aparecen
los botones de:
Ir a la primera pagina del reporte

Ir a la Pagina No.

#M Ir a la pagina

Ir a la anterior pagina
Ir a la pagina No:

Ir a la siguiente pagina
Ir a la ultima pagina

Nimero de pagna: 2 3

[ Aceptar J [ Cancelar ]

Zoom

NI

Salir del reporte o Presionar la tecla escape
imprimir el informe

Si se desea enviar el resultado del informe a una impreso

Aqui en esta ventana se selecciona:

Intervalo de impresidn Copias

@ al

() Péginas desde: 1

Nimero de copias: 1

—

hasta: 65534

l Aceptar ][ Cancelar ]

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicative Sivigila

ra, presionefel botén [“imprimir”]

Imprimir 2 B3 . .
T ks _» Puede ajustar las propiedades de
mpresora . s

. impresion.

Nombre:  Epson FX-1180 de Red (Contabildad 3 3 P
Estado: Li . -
e > Laimpresora en donde enviaré el resultado
Ubicaciér:  LPT1: (puede ser una impresora de matriz de
Comentadis punto, inyeccion de tinta, laser, fax, etc....)

Local o impresora de red.
El niumero de copias.

El rango de paginas a imprimir.

Fuente: Sistema operativo Windows 7 - Impresién

Reporte de semana - Notificacion individual por eventos.
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NSTITUTO NACIONAL DE SALLUD S——
Subdirecelon ofe Vighiancia y Cortral en Salud Publica T80 UPSDacivas thn:.ﬁ.fﬂﬂ}‘l-l
558 UPSDqUe Noican

EEsE

Notificacion Individual Periode No: 7 DEL 13462014 Al 1 207,2014 Hora: 14:47:00
UPGD: 110000000000 PRUEBAS VERSION 13
. Grupos de Edad Confirmacdos Por
Cédign Nombre del evento £9 414 514 1544 4550 80 TOTAL Sosp Prob Lator Clinic Mexe Desc  Vivos Mtos
210 DENGUE ] L] z z /] [} 4 o 4 [} 1] /] L] 4 /]
345 EGI-IAAG (VIGILANGIA CENTINELA) a a o o 1 0 1 1 0 ] o G L] 1 L]
420 LESHMAMABIS CUTANES o 0 o z o 0 2 0 0 2 o i L] 2 0
455 LEPTGSFIRGSIS 1 L] 1] 1] 1 o 2 2 a o o o 1] 2 w
490 MALARLA VIVAX ) a a 1 o @ 0 1 ] 0 1 o G L] 1 L]
580  MUATALIDAD FERINATAL Y MEOMATAL TRRDIA o 1 El v o 0 2 0 7 0 E] L] L] 1 3
00 TOE FEFINA 2 2 (1] (1] o [} 4 o 4 [} [1] L] 1] 4 L]
275 NIGILANGIA EN BALLD FUBLIGA DE LAS VIOLENCIAS DE i} a 1 H 1 b 1 4 1 o o o [} 4 o

CENERD

TOTALES 3 2

-
m

L] H 7 8

u
A
=
=
@
&

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Reporte de semana - Notificacion individual por eventos, discriminado por pacientes

B INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

@) Subdireccion de Vigilancia y Cortrol en Salud Pablica f PG acdviz Pagva 420
. 299 UPGD que NodSean Fecre. CIOVNI1E
Notificacion Individusl Periodo No: 10 DEL 11002077 AL 08/70/2077 Moty H.04 14
UAGD: 010000000000 PRUEBA
Gnpos de Edad Cortineados Par
Paclents | Municipio de Procedencla €1 14 544 1544 4559 560 TETAL Sosp Pob Labar Clink  Kexo Desc Vivos Mins
Juam afaned fdoreno Ondofler - Civa o [ t 0 Q [ ! 0 0 0 2 ? 0 1 o
Dot Boowigueg Saons fas - Pysto Sl ] 0 0 ' /] 0 ] 0 0 ! 0 0 [ ] (/]
Esbabae Odindo Goayars & - ¢ [ ¢ 0 ¢ [ ' 0 t 0 ] 0 @ ' 0
Modargs Cacaws Matechs - Foert Saigar A 9 v ¢ ! 1o fr 0 9 e ¢ 1 20
220 TOTAL DENGUE GRAVE ' 2 0 2 r 0 ! ‘ [ ? r o t o0 & 9
Fuente: Equipo SivigiladNS'= Sistema aplicativo Sivigila
Reporte de semana - Notificacion individual.por residencia
B INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
@) Subdireccion de Vigllancia y Control en Salud Pablica t UPGD actives Prgny 10106
. 239 GO gue todtcay F V3013
Notiicacion Individimt Periodo No: 10 DEL 11992011 AL 08'702071
UPGD: 070000000000 FRUEBA
Grupos de Ldsd Cortimados Por
Codgo Banto | Municipio de Residencis_ 134 594 1544 4549 »60 TUTAL fosp Pub Labar Clink
Fatdo Emdo Quisian oo - Fandes e ¢ 0 a 0 f ! 0 1 0 e
Eqvinodd Hermn Hincae - Flanses 1 o 0 (] a 0 ! 0 1 0 0
Mave Angedca G o Pads - Flanks P ¢ o ! 0 0 ! 0 0 0 !
Jvan Dawd Gowr 8 Maags - Flasns ) ' a 0 0 ! o 0 0 '
Lais Samdade Ape che FARon - FR8dE 9 / 0 0 0 ! 0 0 0 !
Feloe Rocte Garca - Alands ) ( a ' ! 0 0 0 '
Joteava Fainck Lex (o - Flandes } ! 0 0 ! 0 0 ¢ 1
Hyo De Edoa Margartz Hamacoer Corer « Flanges 1 > a 0 0 t 0 0 0 e
Ecou Mageats Hemaader Corter - Flandes 0 ( t 0 0 ] 0 0 ! ]
Stwon Mooke Dz Morcads « Flanges ) ! [y 0 0 0 ¢ 0 0 0 !

Advuaw Adcy S aneiooed R o - Aandes 0 0 0 ! 0 0 ¢
0% TOTAL 2 ' 3 3 ] 2 " 0 ] ' &

Fuente: Equipo 'Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Reporte de semana - Notificacion individual por residencia, discriminado por pacientes
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B INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

@ Subdireccion de Vigilancia y Control en Salud Pablica 1 UPGD 2ctvas Pagsa #1107
. 293 UPGD que Hodican Fecks: GTOH2042
Hotificacion Ind#vidual Periodo Fo: 10 DEL 117092011 AL 08102011 Hora 244052
UPGD: 010000000000 PRUEBA
Grupos de Edad Corfimiados Por
Paciente - Evento 7 Hunicipio de Residentia €1 14 514 544 4559 60 TOTAL Sosp Prob Labar Clink Memn Desc Vimos Hitos
JoseBeni Sancher -Agresones PorAsmacs ¢ @ U 0 0 i i ¢ @ 0 i 7 0 H 0
1422 Fermandz Luna Raas -V areez Indigva ¢ 2 9 1 0 Y 1 @ 2 0 i 7 [ i 0
14001 TOTAL'BOGOTA o 6 e 1 0 ¢ 2 ¢ o ¢ 2 0 0 2 0
Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
Reporte de semana - Notificacion individual por Evento / Residencia
- INSTITUTG NACIGNAL DE SALUD Pacing: 41
@y Subdirecciéon de Vigilancia y Cortrol an Salud Pablica i UPED & otivas Fo‘c";a,'wm 2017
Notificacién Individual Somare Na: 30 DEL 15052011 AL 21/05/2011 781 UPED gua Notasn Hora: 214847
LIFPGD: B TO000000000 PRUFBA
Grupos de Edad Gonfimiados Por
Cidigo Honbire del avi ko 21 14 694 1544 4559 =G0 _TOTAL _Sosp  Frob Labor Clinic__Nexo Desc  Vivos Mtos
oo ACCTIDENTE QFIDICS a a a a ! @ ! a a a ! a i ! Q@
05 CHAGAS [ [ [ 2 [ Q 2 [ [ 2 [ [ [ 2 [
210 LN i i 2 14 a & 22 i 14 o] i 2 1 22 [
o0 AGRESIONES POR ANIMALES POTENCALMENTE 1 [ az 23 13 E ad a a a 1 a 18 A Q
TRANSMIZORES DE RABIA
ai0 FIEBRE AMARILLA 2 ] ] ] ] = 2 ] 2 ] ] ] ¥l 2 0
330 HEPATITIS A i 4 4 4 i i a i i 4 2 i [l a 0
340 HEPATITIS 8 i i i 2 i Q 2 i i 2 i i [ 2 Qo
343 HIPOQTIRQIDISMO CONGENITO 1 a a a a aQ 1 a a a 1 a i 1 [
a47 2 [ [ [ [ Q 2 2 [ [ [ [ i 2 &
Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
Reporte de semana - Notificacion colectivapor evento
. INSTITUTO NACIONAL DE SALUD Fagne: WY
@) Subdireccion de Vigitancia y Control en Saiud Piblica K ;\1, 'f:: Z Pl pfelapions
Notificacidn Sndividinal Semana No: 20 DEL 15052071 AL 21052011 g At Hoea: 2N
UPGD: 010000000000 PRUESA
Grupos de Edad Confimados Por
Codgn __ Womture def everka €1 4 514 1544 4558 60 TOTAL Pyeb Lahor Clhieic Mexn Homt Wuir  Viwos Wios
630 VARMCELA DOLECTAN 0 v 6 é 0 a ] Q 0 9 0 4 6 9 0
958 MORBILIIAD FOR E0A S 27 M T ME 52 408 0 0 LmN3 0 &9 S 103 0
999 MORSILOAD FOR (A IO ./ SO . M | A L N - W 4.2} 2 g P o s o83t L
TOTALES 288 62 509 73 28 (&4 2 0 0 LA 1402 2702 O

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Reporte de semana - Notificacion colectiva por municipio de procedencia
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W INSTITUTO NACIONAL DE SALUD p ; -
@) Subdiroccién de Vigilancia y Controf on Sajud Publica 1 UPED dedris Pagua 13
251 LITD quw Notecar Facte 0R0ONT012
. #n i ! Se No: 20 DEL 150811 L 2170520717 Hora 1 Mae
B vecoo FRUEDA
Gingos de §dad Contiemados Por
Codgo  Weniciplo de rocedenca €1 14 5% WS40 4559 S0 TOTAL frved Luber ke Mexs Mot Mujer  Wirou  Meos
nm COnUA L o 3 r 0 L] ¢ o o s o J 7 8 0
BN GUATAQWY [ o 0 ] a ] b [ ] 2 0 t ' 3 0
IBETE WLLETA o @ : 0 [ o 2 o ¢ 7 o 0 b J v
W7 GRARDOT J ? ? r H 4 N o ] » o 12 s N o
2019 ANAN b | o 0 [ o ] b} o e ? 0 ' 1 b o
IS5 ARBELRED ' 3 Ly ! ¢ ' L 0 < & 0 3 3 [ 0
GW  BOWMCA ' 2 ° ' o 3 T 0 ¢ 7 0 2 s T 0
BN CANCA a b ” i b4 ! L& o e 98 0 1" 1 40 0o
B8 CAMMEN DN CAsLma a 3 0 4 a [ ’ L e r [\ J “ r 0
BB ONA 6 28 3 % é ] 73 a @ 73 0 = w 73 0
M0 CHOACHY ' ! 4 0 a ] E aq @ £ 0 J 2 q 0
I COGUA ' ) -4 3 ’ o T 0 o r o o s 4 0o
e Cora ' b ] 7 a o L & 0 - ] o 2 -] 4 o
Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
Reporte de semana - Notificacion Colectiva por Evento / Municipio
L
[ WM INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
@) Subdireccién de Vigilancia y Control en Salud Publica t UPGD actwas Pogaa: 43
261 UPGED que Nottcr Focha: 0702012
Notificacion Individust Semena No: 20 DEL 15052011 AL 21/052011 Hovs 203040
UPGO; 010000000000 PRUEBA
Grupos de Eded Corfirai adoe Pur
Hombie del Everto Municipio de Procedencia «1 14 544 15484 45459 560 TUTAL  Pob labor Olnic  Mexo Homb Aager Mos
Ve e Colectvo - Copm 0 0 3 2 0 0 5 0 ) § @ 3 2 § 0
Vancaie Cofactivo - Gyatagw 0 0 0 ? 0 0 ? 0 0 J [ ' ! ? 0
Vit e Cideddvo - Videls 0 0 2 0 0 0 2 0 0 2 [ 0 2 2 0
Mol Por E dw - Gyaedot 3 2 2 7 2 L) 2 0 a N @ ” & X 0
fdovbaiad FovE de - Adar ? 0 0 0 0 o 2 o Y 2 [ t ! 2 0
Moviidad ForEaw - Adalase U 3 0 ' 0 f 6 0 0 6 @ J ) 6 0
Mortadad PorEde - Bopaca t ? 0 f 0 3 7 0 0 7 0 b] 8 ! 0
Mol FovEde - Ciica ] 9 " " T i &% 0 0 4 ¢ 19 b 4% 0
fovtided Por £ de - Cirmen Oe Carapa 0 3 0 4 0 0 7 0 0 7 [ E] 4 7 0
oI PorE ce - T 13 3 13 % 6 0 3 0 0 T3 0 £ k) 73 0
Motided PocE de - Cho el { ! 2 0 0 0 4 0 0 4 @ 2 & 4 0
fdovbaciad FovE de « Cogoe ! 0 ? 3 f 0 7 0 a v [ 0 4 7 0
Motided PovEdw - Cote ! 2 2 J 0 0 5 a a L} [ J § L] 0
Fuente: Equipo Sivigila | Sistema aplicativo Sivigila
Todos los informes anteriores se p uardar en un archivo en Excel, una vez marque las

especificaciones del mismo, haga n el botén [“Archivo”], aparecerd la ruta, haga [“Clic”] en
[“guardar”] y cada archivo genérado'guedara en la carpeta  “ARCHIVOS XLS” de la carpeta Sivigila.

- —xy S—
| I ]
Sumlaet | | POW0 S
& Por Penodo ! Samanal M Pearnds Semana  Desae rasta
") Ao Epidemiciigios EOE = 05|l ok o DT
A crereze_I2_temckogecxrria
Notificacsdn... Tunes 6 Coanta ol municigeo du.. ) erertes_52_hemckogacrrran
® ndmidual GColcita ® Procesancis | Residencis UPGo B ereries 12 _howabpacemeat
R everies_m_teimokgacemea\ . Rlevertes 09 deoroxedphes
Defuprirnasts / Yuricen R erertes 00 _Homokgmoms\ 3)7«'4(»_ TS tormkga ot
Berrtns, 31 _howokoacomain , Sleertns 16 _temokgacetm
Camg) 0n b UFGO. et 24 temokigniomant
C8303 vt Euwrts
. 1 1- Baspactonos
e -
4 p 3. Conl, Liserstonn
ParMunops ooy & Cont Chues & piveme
fonpaS U e - Ve oo DR ] [ |
"] S0 08 cenfrvecs
| [Malis e Tew pas 7] Covam |
230z Pendames sak :
ety |
(7] Tt w0 Cuneta cason Descanadon

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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La segunda linea de reportes es la que se muestra en seguida: “Semanas Notificadas por las

UPGD”:

T T s
‘1' on 3‘ 5;;[‘1»1:1-5
Bt = e

2 449 i vaes madY

&z Nothczoie 38

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema ivigila
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Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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La tercera linea de reportes es el cumplimiento en la notificacién semanal: este es un indicador Util para

evaluar que tan oportuno es el envio de la notificacion por parte de las entidades Territoriales en el nivel
local, municipal y distrital/departamental.

Tablas [Proceso?] Datos Sistema

Recepcién y Transferencia de Archivos Planos »

Mo

Ao, Periodos y Semanas Epidemiclogicas
jg Graficos con MS Graph | _Semanas Notificadas por las UPGD
il & —

Canales Endémicos

C umlen en Ia Notificaci

Graficar en mapa con EpiMap Eventos erradicacion y control Internal

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Al usar esta ruta, aparece una pantalla que le solicita establecer el afio del'veporte y la semana, pulse los
que requiere, establezca el Departamento y/o municipio del que des€a obtener los datos o si lo deja en
blanco apareceran los de todas las entidades Territoriales digitadas‘y‘ena parte de abajo haga [“Clic”]
sobre el tipo de informe segun nivel: Departamento, Municipio o UPGB usted puede incluir o no las unidades

informadoras, para que el resultado oficial de este indicador sea‘correCto, debe hacer [“Clic”] en no incluir
unidades informadoras y pulse generar.

=) SIVIGILA - 2016 - E3

CUMPLIMIENTO EN LA NOTIFICACION SEMANAL

Anao Semana Desde Hasta
20150 47 = 22M11/2015 | 28H1/2015
Departamento / Municipio

Tipo de Informe

@ Departamento

() Municipio

|| MO Incluir Unidades Informadoras

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Aparecera el siguiente reporte:
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M /NSTITUTO NACIONAL DE SALUD 0
@) Subdireccién de Vigilancia y Control en Salud Pdblica Pagina: 111
. Fecha: 17/11/2014
. CUMPLIMENTO EN LANOTIFICACION DE LA SEMANA: 39 Hora: 15:39:36
DEPARTAMENTOS
05 ANTIOQUIA TOTAL MUNICIPIOS: 125 NOTIFICARON: 15 %CUMPLIMIENTD 1200

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

La cuarta linea de reportes es el sequimiento a la oportunidad en recepcion de notificacion. Este
reporte le ayudara a establecer si, a la semana de corte del reporte, las notificaciones cargadas al
sistema desde archivos planos de notificacion, son oportunas en cuanto la semana epidemioldgica
de la que dan cuenta sea inmediatamente anterior a la semana de carqa. Este reporte pretende dar
cuenta de si “el negocio” esta operando en forma apropiada, dado que chivos planos que se
cargan en una semana x, deben traer notificaciones principalmente de ana x-1y eventualmente
solo alqunas de semanas anteriores. Un incumplimiento para un a en este sentido puede
darse porque la UPGD no notificd o porque la notificacion ana no traia ningun caso
correspondiente a la semana inmediatamente anterior inclu era una notificacion negativa
para esa semana.

Para generar el reporte proceda asi: A

1. Hagqa [“Clic”] en la opcion [“Procesos”’] dg a principal del Sivigila, luego haga [“Clic”] en
[“Reportes”] y finalmente en [ “Sequimie@ oportunidad en recepcion de notificacion”], como

lo muestra la siquiente imagen: ;
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Al A e Pl
Thisa 00 v o Attt B o B Pk s

R e P Serabarircmpnoirecs

W

2. El sistema . mostrara el formulario “CUMPLIMIENTO OPORTUNO SEMANAL EN LA
NOTIFICACION” en donde usted debe definir cuales son los registros que se van a tener en cuenta
para genera el reporte:
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CUMPLIMIENTQ OPORTUNO SEMANAL EN LA NOTIFICACION

Afio Semana Desde Hasta
20160 52 (| 25M2/2016 | 31M2/2016
Departamento / Municipio

Generar

Zalir
[(I MO Incluir Unidades Informadoras

El cuadro de dialogo, tiene las siquientes casillas:

e Ano: digite el afio epidemiolégico de los registros que desea incluir en el reporte.

e Semana: digite la semana epidemiolégica hasta la ¢ual desSea usted generar el reporte; dicho
de otra manera, la semana de corte para el reporte, EhsiStema automaticamente asignara los
campos [“Desde”] y [“Hasta”] que se muestran‘en‘el formulario.

e Codigo del Departamento o Municipioiemella’ se debe digitar el codigo del departamento
(codigo DANE de dos digitos) o dek mbmicipio o (cédigo DANE de cinco digitos) al que
pertenecen los reqistros que se séwvaiia tener en cuenta en el reporte. En caso que desee
retroalimentar a todos los depdttamehntos, deje esta casilla en blanco.

Si desea generar el reporte paratmmunicipio especifico y no conoce su codigo DANE, digite un
numero del 0 al 9 y pulse latecla [“Intro”]. Se mostrara un cuadro de dialogo como el siquiente:

= |

CUMPLIMIENTO OPORTUNO SEMANAL EN LA NOTIFICACION |
Afio
2016 |5

Departamento :El Cadigo no existe,
0 P Dezea Consultar?

CINO Incluir

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Haga [“Clic”] en el boton etiquetado [“Si”’] para desplegar la pantalla de busqueda de municipios
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!‘}& o ‘T”,‘f.:. B 7..-3;.-
w‘m.m BUSQUEDA D€ REGISTROS
|
Presione ESC pars regronar & la ventans anteror
J (Codigo) (Nombre} Click para ordenar ~l
21000 * ANAZONAS. MUNICIPIO DESCONOCIDO
05000 ANTIOOUU- WUNICIPIO DE“C"!M,C!DO
j31000 ARADCA MUNICF10 DESCWOODO
108000 * ATLANTICO. MUNICIPIO D[SC‘ONCCIDO
13000 [* BOLIVAR: MUNICIPIO DESCONOCIDO
15000 * BOYACA MUNICIPIO DESCONOCIDOD
J17000 " CALDAS. MUNICIPIG DESCONOCIDO
18000 "AOUET-\ MU‘HO‘ﬂO DESCONOCIDO
25000 |“CASANARE MUNICPIO DESCONOCIDD
IJIQOCA'J "M)Ci\ MUNICIPIO DESCONOCIDG v
Acoptar
Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo S|EE ; ¢
Busque el codigo del municipio que va a tener en cuenta idnelo haciendo [“Clic”’] sobre el
registro correspondiente. A continuacién, haga [ “Cllc” ton [“Aceptar”]. Aparecera el cédigo

del municipio seleccionado dentro de la casilla cog nte al codigo.

No incluir unidades informadoras: haga [* esta casilla, si no desea que en el reporte se

3. Haga [“Clic”’] en el boton [“G

tengan en cuenta registros notificado% ades informadoras.

sistema SIVIGILA generara el informe que contiene para
epidemioldgica notificada, si cumplio oportunamente en la
si no cumplié oportunamente, aparecera un espacio en blanco.
ateceran los datos de porcentaje de incumplimiento y de cumplimiento
arar que las semanas que no se encuentran dentro del alcance del

cada UPGD, el detalle por s
semana, aparecera un
En las columnas finale
oportuno. Es impoftan

reporte, agare@' “r
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B INSTITUTO NACIONAL DE SALUD i e
@ Subdireccion de Vigitancia y Control en Salud Publica Focta- 23122016
. CUMPLIMEENT O EN LANOTIFICACION SEMANALY - 52 Hor 12:41°31
[ ]
TCODGO UPGD  WRAZON SOCRAL RESPONSABLE OF LA NOTFICACON ACTNA[SN)  FEC CARACT
0107330‘“?"0’30!'0" VPRRABBETREIINDBUNBXETRIINNIRINIBFTARONQOoOMBEsToORINER
ENC WCum
Conueagnes. WINC = Incumpim o HCUM = Cumpimes
TB0TE £l VT
-i‘n 000
RESULTADOS MUNICIPIO * ARALUCA. MUNLCIPO
0) 02 03 08 05 06 OF 08 09 10 11 12 13 54 5 98 17 18 16 M 24 2 23 24 26 26
00 00 00 OO0 O G0 08 OO0 08 OO 0D 00 08 O 0N 0O D& 0D 0 0D 9D 0N 0N 0D O0F 0D DO
2 2 30 N 3 I3 M B W I W ¥ A 4 42 &3 a4 &5 & 47 8 &L S 51 52 S3
00 00 00 00 00 20 02 00 08 0O 0O 00 00 0O 00 00 08 00 08 00 00 00 08 0D 028
210010000000 UNDAD NOTIFICADORA MUNICIPAL ARAUCA NELLY CAPACHO ROMERD, Tel 8558886 3l 2105720
0 00
] T
10 s
S 0nznoe
02 an
4. Al salir de la pantalla del reporte, el sistema generara ivo Excel con la misma informacion
que mostrd en el reporte en pantalla y muestra el si te mensaje indicandole en qué carpeta
de su computador lo almaceno O

*

! Se ha generado un archivo con los resultado del Informe en formato
compatible con Excel 2007 en:
ChlUsers\wilson.aguilariDocuments\SIVIGILA - 200MARCHIVOS XLS

5. Haga [“Clic”] en en boton [“Aceptar’] y el sistema yolveré a mostrar el formulario
“CUMPLIMIENTO OPORTUNO SEMANAL EN LA NOTIFICACION”

Para mirar el reporte en excel debe buscar en su computador la ruta dada en el punto 4 de este
procedimiento. El aplicativo Sivigila generara un archivo como el siquiente:
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Como se observa, el archivo muestra inicialmente
la UPGD o Unidad Informadora y a continuacion, €/ comportamiento encontrado en cada una de las
semanas incluidas en el informe: si cumplidé ente en la semana, aparecera un signo “*”, si
no cumplié oportunamente aparecera un %‘o’\n blanco y, si la semana no esta en el alcance del
informe, aparecera un “.”. Ademas, el ar¢hi uye columnas con los porcentajes de cumplimiento
e incumplimiento oportuno.

La quinta linea de reportes de re s el cumplimiento en la notificacion PNS (positivos, negativos,
silencios), el cual le ayudara.a-definir qué proporcion de UPGD notificaron por lo menos un evento, qué
proporcion presentd notificaciony negativa y la proporcion de silencio epidemiolégico (ausencia de
notificacion), al usar la da en la pantalla, aparecera una ventana similar a la anterior, defina los
parametros y pulse g

=) SIVIGILA - 2016 - |22 |

NOTIFICACION POSITIVA, NEGATIVA Y SILENCIOS

Afio Semana Desde Hasta
ERE | 47 2 22112015 2801102015

Departamento / Municipio

Salir

Generar

N
@ Incluir Unidades Informadoras
N

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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Se generara el informe que contiene para cada UPGD, el detalle por semana epidemiolégica notificada, si
reportd por lo menos un evento, aparecera un signo “+”, si envid una notificacion negativa, aparecera el signo
‘- y un espacio en blanco para los silenciosos, en las columnas iniciales apareceran los datos que le
ayudaran a establecer las diferentes proporciones. Es importante aclarar que siempre aparecen las semanas
que hasta el momento no han sido notificadas con un signo “.”, estas no seran consideradas en el anélisis.

Bl INSTITUTO NACIONAL DE SALUD !

@y Subdireccion de Vigilancia y Control en Salud Publica

CUMPUMENT O EN LA NOTIFICACION SEMANAL - POBITIVA, NEGATIVA, SLENCIO

EEMANAS | - 62

T CODWO EPGD AN SUEAL RESPONSABLE DU LA WO TH AT AET
M RQMEEEOITEEION IR SIS IT IR NN NI MIEIOIT NIV T I M 06 3T 32 2940 41 A2 42 80 AT o5 47 A &5

CRORROCUES, WP = Nt in Fuslie = S6NN S0 ook O Moy
—mmm———
11001 0G0 CENTRD DE SALUD SAN JIAN GRANDE MARIA EVGENW CALDAS, Tot 0esatss 2]
-
110011853307 HOSE INFARTIL UNIVER DE SAN JO 5L - BARIIOS LNIDO B LA NA LA OUTERMES GAMACHO, Tel 402420 NO
L SUL EADD 5% MUNE M0 B0 00 TA SALPDS e thesgo por sileicio 10080 TUPOY s sdengo g ol neg. 008
1 €001 (000UN BECRETARW Df BALUD MUMCIFAL DE FLORENCW LZA CATALINA TORRES VANEGAS Tat 31 820681 10 no
-
12001 0000501 EEE MOSFITAL MANLA INMACULADA ANOELA MASS FAMINES OFUENTES, Tol 4208454 WO
18001 000061 0 ESE MOSPITAL MASIA INMACLILADA SEDE PLEELO NLEVO LAA ESPERANTA ANAY A RUEZ Tl 4357625 [
- e . B B T
18001 0700101 COMPORACION MEDICA DEL CAGUETA BEATMLE ODOI00 AIRALDO, 1M 4341221 3]

Fuente: Equipo SivigiladNS '+ Sistema aplicativo Sivigila

Al salir de la pantalla inicial, aparece un aviseyque'le informa sobre la existencia de un archivo en Excel con
los datos generados y la ruta dénde se encuentra el mismo (carpeta archivos XLS, EN Sivigila)

Fiesilizidys d= et eEEt| Vil 15 ﬂ

! 5 Se ha generado un archivo con los resultado del Informe en Formato compatible con Excel 2007 en:
CiiDocurnents and SettingsibramireziMis documentostSIVIGILA - 2014 ARCHIVOS KLS

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

8.15.1 Reporte Notificacion negativa semanal, para los eventos en eliminacién y control
internacional (EECI)

Para dar cumplimiento a los lineamientos impartidos por el Instituto Nacional de Salud, en cuanto a

la inclusién en la notificacion rutinaria semanal del reporte de los eventos en eliminacion y control

internacional por parte de la entidades Territoriales, el aplicativo Sivigila cuenta con una opcion que
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permite generar un reporte excel con ésta informacion de manera automatica, tal como el que se
muestra en sequida:
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Este reporte muestra el numero de caso$.notificados por semana en el aplicativo SIVIGILA
correspondiente a eventos ECI agrupades digo de evento. Como puede verse en la figura, la
implementacion actual incluida en el tivo agrupa los eventos 250, 270 y 290 y da cuenta de ellos
en una sola columna; las restantes, sentan agrupamiento de eventos pero podria darse tal
s . . ’ A
agrupacion si el usuario asi lo n

 ad

Tenga en cuenta que...

Para el evento 307 - “vigilancia integrada de la rabia humana”, el usuario debera verificar en datos
complementarios si los casos que aparecen en el reporte, corresponde a una agresion o a rabia humana,
ésto antes de declarar la notificacion positiva para el evento.

Para generar el reporte proceda asi:

6. Haga [“Clic”] en la opcion [“Procesos”] de la pantalla principal del Sivigila, luego haga [“Clic”] en
[“Reportes”] y finalmente en [“Eventos erradicacion y control Internacional”], como lo muestra
la siquiente imagen:
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El sistema mostrara el formulano “EVENTOS EN ERRADICACION OL INTERNACIONAL”:

D 1118 (e areien G 8 Lea S ares
B T e e S IO
D0 NID aww s goxel - Curmes-s b 8 gow 3 - PRA 090 1280796
-

7. Enel campo [“afno”], digite el ano epidemiologico de los datos que desea incluir en el reporte. En

el campo [“Desde”] digite el numero de la semana epidemioldgica inicial de los datos y en el

campo [“Hasta”] digite la semana hasta la cual desea incluir datos. Estos numeros los puede

digitar, o elegir de la lista desplegable de cada uno de los campos.

8. Haga [“Clic”] en el botén [“Generar”]. En caso de que el reporte haya sido generado con

anterioridad, el sistema despliega un mensaje para que usted confirme si desea sobreescribirlo,

en cuyo caso debera hacer clic en la opcidn [“Si”]. Si el archivo no habia sido generado, el sistema
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muestra el siquiente mensaje indicandole en que carpeta de su computador dejo el archivo Excel
con el reporte:

Oecorwen: TVEILL  J18 M0N0 AL

= _ B

=&

9. Haga [“Clic”] en en boton [“Aceptar”], accion que desplegara eg s:%%!ege mensaje, en el cual le

informa dénde queda ubicado el archivo (informe) generado:

RNl . vt —

P sl e b e bbb 18

T et el re L
ey M [ ronomds (WER A 2ol ABH e\ MY

=

S

10. Al hacer clic en [“Aceptar’], la siquiente talla es despleqgada:
.w&’ —— i

aiees Cot_me b L

T

HJOE

i

_—T —

EE
QO i

11. Para salir de la pantalla, haga [“Clic”] en el boton [“Salir”].

Para mirar el reporte debe buscar en su computador la ruta dada en el punto 3 de este procedimiento,
donde lo encontrara generado en formato Excel.

El aplicativo Sivigila generara un reporte como el siquiente:
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Bwmwomewn =
ucae‘:-:ouo:’
st ~OODWOO

~a o

48 wrratcsoon_control_internad 2 Y0

Como se observa, el reporte muestra el nimero de casos ndtifieatdeS por semana, por grupo o por
codigo confiqurado y con los titulos elegidos para cada columnasPor ejemplo en la columna “aaaa”
esta la informacion agrupada de los codigos “200”, “250"y “270”: para la semana 1 (uno), tenemos
un caso, para la semana 5 (cinco), hubo 9 casos y para la T{siete) un caso.

Tenga en cuenta que...

El sistema verificara cuales eventos del grupo establecido en los lineamientos presentaron casos
(cuéntos por cada uno) y cuéles no, por lo tanto, es indispensable que la notificacién rutinaria ya haya
sido realizada, en caso contrario el reporte no mostrara datos para la Ultima semana notificada.

8.15.1.1 Cémo cambiarla cenfiquracion del reporte de ECI

Con el objeto de qlie ellusuario pueda definir como debe producir el aplicativo el reporte de eventos
ECI, se suministra una herramienta de gestion de estos eventos que permite al usuario:

1. Establecer como deben ser agrupados los eventos en el reporte
2. Establecer el titulo de cada columna que se mostrara en el reporte
3. Incluir o excluir eventos en el reporte.

Vaya al formulario “EVENTOS EN ERRADICACION Y CONTROL INTERNACIONAL”, Si desea modificar
el agrupamiento de los eventos, debera modificar los valores de la columna IdGrupo de la grilla
mostrada en ese formulario:
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= EVENTOS EM ERRADICACION ¥ CONTROL INTERMACIONAL 2
od_eve Activa Label ~
<200 T 200
3250 T 250-270-290
3270 T 250-270-290
18310 T 310
14348 T 348
1 M50 T 450
14590 T 540
14610 T 610
14630 T 630
14670 T G670 w
Borrar Muevo
Afio Desde Hasta
2016 = 1 24 5 Generar Salir

Si quiere que en una columna del reporte aparezca un solo codigordeeVento, debera colocar un uno
(1) en la columna [“ldGrupo”] y en la fila correspondiente al codigo’o codigos que desea en una sola
columna. En la fiqura anterior, por ejemplo, se puede ver qué los*eventos con codigos 200, 310, 348,
etc. saldran en el reporte en una unica columna; por otra,parte.40s eventos con codigos 250, 270 y
290 apareceran en el reporte en una sola columna per tuanto ellos han sido agrupados con el
identificador de grupo IdGrupo=3

Si desea que un conjunto de eventos se agrupémen tira columna, digite el numero dos en la columna
[“IdGrupo”] de esos cddigos. Si desea tener otko grupo con codigos diferentes, debera digitar 3 y asi
sucesivamente hasta que haya aqrupadd todes I0s eventos que desee; por ejemplo, si quiere agrupar
en una solo columna los cadigos 200,280 yA270, digite el nimero dos (2) en la columna [“ldGrupo’]
y en las filas correspondientes a éstos\cédigos de evento.

Si desea que alquno de los eventos/que aparecen en la grilla no salga en el reporte, debera digitar en
la columna [“Activo”] la letra “F*; notese que en la actual implementacion del aplicativo Sivigla, todos
los eventos aparecen dctivos (Tetra [“T”]) pero cualquiera de ellos puede desactivarse si, por ejemplo,
el evento a desactivarya+o es un evento tipo ECI.

Para modificar el titulo de la columna en el reporte Excel que producira el aplicativo Sivigila, digite el
titulo que desee en la columna [“Label”] de la fila del codigo de evento elegido como se muestra en
la siquiente fiqura:
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=) EVENTOS EN ERRADICACION ¥ CONTROL INTERNACIONAL =
ldGrupo Cod_eve Activo |_abel -
2[200 T AAAA
2|1270 T AAAA E
3[310 T TRES
3(348 T TRES L
1|450 T JuND
5/590 T Jauin
6|610 T seis
6630 T Sei5
G6|670 T i -
| Borrar | ’ MNueva ]
EE I = ‘

Todos los ”labels” para eventos de un mismo grupo deben s
manera, el aplicativo no los agrupa y los genera en columna

N

5 mente iquales pues de otra

I

porte, primero debera establecer que

Si desea agregar un nuevo evento para que sea incIu:dq\%

ese evento es de eliminacion y control internacional.sequn el siquiente procedimiento:

C en la op

cion [“Tablas”] = [“Eventos”].
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El sistema despliega la siquiente pantalla:
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2. Haga[“Clic”] en el boton [“Nuevo/Actualizar”] y en el campo [“G0 igite el codigo del evento
que desea incluir en el reporte y que actualmente no estasen el formulario “EVENTOS EN
ERRADICACION Y CONTROL INTERNACIONAL.
El sistema desplegara la siquiente pantalla: A
_A — ———=f
| —

3.

4.

Haga [“Clic”] en el botén [ “Si@o marque el campo “Bajo control” con un clic

Haga [“Clic”] en el botéﬂ"[%bdar”]

Una vez haya decldra Qel evento es de Eliminacion y control internacional, vuelva al formulario

“EVENTOS EN ER ACION Y CONTROL INTERNACIONAL” y agréquelo al conjunto de eventos

que el sistema debe reportar siquiendo este procedimiento:

1.

Haga clic en el boton “Nuevo”, con ello, el cursor se posicionara en el siquiente registro después
del ultimo para digitar los datos de configuracion del evento ya explicados:

IdGrupo: el numero que usted digite dependera de como quiera agrupar los eventos
Cod_eve: cadigo del evento que requiere incluir en el reporte

Activo: “T” si desea que el numero de casos de éste evento se muestre en el reporte
Label: nombre que desea para la columna en el reporte.
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2. Una vez registrados todos los datos salga de ésta opcion del aplicativo haciendo clic en el botén
“Salir” y genere nuevamente el reporte que ya tendra en cuenta esta nueva configuracion

= EVENTOSEN ERRADICACION ¥ CONTROL INTERMACIONAL 3
ldGrupo Cod_eve Activo Label -
2|710 F 710
2|670 F 217-910
3280 F 250-270-290
1770 F 770
| P

m

Borrar Mugvo

Afio Desde Hasta

o1 5

8.16. GRAFICOS

El sistema Sivigila nos permite, segun los datoswregistrados en las bases de datos, ya sea informacion
capturada o consolidada, generar graficos, pomevento / Grupos de edad, Evento / Residencia, Eventos /
Semanas Epidemioldgicas...

El acceso a este modulo, se encuentra‘en el menu procesos, graficos

Tablas | Procesos | Datos Sistema

Recepcién y Transferencia de Archivos Planos 4

i Reportes »

il Graficos con MS Graph

Canales Endémicos

Graficar en mapa con EpiMap

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

En seguida aparece una pantalla que muestra las variables con las cuales se puede disefiar el grafico; en
primer lugar, escoja el evento a graficar haciendo [“Clic”] en el cddigo y en el evento seleccionado cuando
se desplieguen las opciones.
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Después escoja el departamento o municipio que desea graficar digitando el codigo del mismo y si ingresa
un cadigo incorrecto aparecera un aviso que le informara que ese codigo no exiStesy le permitird consultar
haciendo [“Clic”] en Si

Fuente: Eqipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

En ese momento aparecera la tabla.gon Ias entidades territoriales, escoja la que va a graficar buscandola y
haciendo [“Clic”] en ella o digitande,ehnfombre, haga [“Clic”] en aceptar.

Exhe o Tarts & buate e w1 ) e
IR ML .
¢ 801 G - =5 ’ w

] RTTRIETEY .h—'ﬁiiim A
o= JNDOCS |

" AR IO |

1 CLAHNCO |

" BT 1

1" poGAT 1

n SR |

1 BOTACH 1

1 CACONg |

11e ST 1
| I

2ot ] :hil -

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Después escoja el género, el tipo de grafico, el afio y la variable por la que quiere agrupar los datos:
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| Svcos s sauwes I e e Por grupos de edad.
Prmn— 2 Procaoence o Por procedencia: departamentos
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/ Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Si desea graficar solo los casos confirmados haga [“Clic”] aqui, /&

gréficos segun las opciones escogidas:

luego en ver grafico para que el sistema procese la consulta y
genere el grafico, a continuacion se ilustran diferentes ejemplos de %

Grafico: Evento / Grupos Etareos - Barras Graficg: I Grupos Etareos - Columnas

Haprotbis 8 ¢ e o Mpatiy B Y Dabn

N
Gréfico: Evento/Prgee&a’-Municipios Graéfico: Evento/grupos edad- Municipios

CUMDIMAMAN A
Dt BCICEITICE R

Grafico: Eventos / Semanas epidemiolégicas -  Grafico: Eventos / Semanas epidemiolégicas —

Lineas 3D Lineas
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CMIAAMANC A

Recuerde que...

Cuando se presenta por semanas epidemiologicas es mas ilustrativo el tipo de gréfico Lineas

En esta ventana de graficos se presentan opciones béasicas, si desea cambiar los\atributos del gréfico, haga
[“Clic”] con el botdn derecho del “mouse” y seleccione modificar

CUNDINAMARCA

Alseleccionar la opcion modificar se abre
elprograma MS Graph de Microsoft, en el
cual podemos cambiar todos los atributos
del grafico como: Tipos de gréfico,
Fuentes, Colores, Agregar titulos, entre
otros.

Fuente: Equipo Sivigila,INS — Sistema aplicativo Sivigila

Al modificar los atributos\del-grafico, apareceran las herramientas de MSGraph en Sivigila:
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Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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Haga [“Clic”] nuevamente con el botdn derecho del “mouse” para ver las opciones del grafico

y complementarlas.
?3 - L}
META  Malaria Vivax
Thubos Ew Lywas de chvain  Leparsda  Rotubos de detos  Tabda de daton
Thedo ool grifico

META - Malaria Vroax
Eio de categorias (4

e
i, | Exdevaes ()
M. Casirk

« & 3 1 123

META . Ml Yies

[aem
lma7e
lmHe

T 23 1SR 70PNV DUEBTUNBANZ¥MBINTRINNRIDMNEEN

Fuente: Equipo Sivigila |

Presione este boton para cambiar el tipo de grafico.

NS - Sistema aplicativo Sivigila

En las opciones de grafico, puede cambiar los titulos, informacion de los ejes, lineas de division, leyenda, los

rotulos de datos, tabla de datos....

Finalmente se obtendra un gréfico asi...
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META . Malaria Vivax

Se le agregaron los siguientes atributos:
e Tabla de datos

Rotulo de datos

Tamario de las fuentes

Cambio de colores

Lineas de division eje Z

iH

20 w1l
s 1ol s[3(e
)2 QU
21 el1je
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46 ]
a0 3
212 1
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1
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713
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Tis[siefr 2
s(82|3(5|5 |4
11003/1(1]1
e laj1j1i2]0

22
" |y
5|1
00
oo

, : .
|m 0 1 aao wo[1]0o]0]o [Czome I %
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila E«
8.17. CANALES ENDEMICOS \Q%

Este tipo de gréfico se obtiene a partir de datos, minimo de s atras y los datos de la vigencia actual por
semanas epidemioldgicas. Su acceso se encuentra eenl] rocesos, Canales Endémicos.

22
34
3|5
02
11

L33

016 - 050000000000 CAMBIANDO DE IMAGEN
Procesos | Datos Sistema

Recepcion y Transferencia de Archivos Planos

i Reportes

s Graficos con M5 Graph
Canales Endémicos

Graficar en mapa con EpiMap

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Una vez se ingrese a la opcion se digitara el codigo del evento a generar el informe, si este cddigo no
corresponde a ninguno de la base de datos arrojara una ventana de notificacién como la siguiente:
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ADMPEITRALOE. Conge s Eoarems sn swils
Dosns Comninar

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Ya evidenciado el evento a graficar se procede a digitar en la casilla cé@vento y luego en el botdn
y.

ver gréfico.

Tenga presente que el Sivigila s L
contiene los datos de las vigencias [ ey

2007 a 2014, si desea procesar W0 ACCIDENTE CFOICO

vigencias posteriores por favor Oepatyes (S

complete Ig:s semanas ’faltantes, = —=

por la opcion del Menu Tablas, A e ~—~

Datos para Canal Endémico. | et

e pateries po fevae Dyt Hwminecos
oo erts las cornanas e (o ly

00 dek Mere) Tatine. Done pw Desde 2040 2
Coarvt Endewecn

Poniade 17 Semann: &7 Desde: J2/M015 WS
0 Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

a una ventana con el grafico, el cual se puede editar como en el caso
dario del “mouse”.

Y de forma automatica
anterior, con el [“Cli

Canal Endémico Evento: Dengue

534 5V S0 43 A A YAl

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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Al pulsar el boton [“terminar”], vuelve a la ventana anterior y presenta el siguiente mensaje:

ADMINISTRADOR, SE HA GENERADO UN ARCHIVO XLS PARA
7!; CONSULTA DE LOS DATOS PROCESADOS

RUTA: C:\Users\alexb\Documents\SIVIGILA - 2015\ARCHIVOS

XLS\RESULTADO_ULTIMO_CANAL_ENDEMICO_GENERADO

{l

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
Este mensaje le indica que se ha generado una base de datos en Excel conla informacién del canal.

Sivigila cuenta con datos histéricos desde el afio 2007 hasta el 2014¢pormunicipio, esta informacién puede
ser actualizada por el programador segun la necesidad de los usuarios.

8.18. GRAFICACION EN MAPAS

Sivigila le permite a partir de los datos capturadds,o censolidados, graficar casos por evento y municipios en
mapas a través del Sistema aplicativo EpiMap-deEpilnfo.

El acceso a la graficacion en mapas_se encuentra en el menu procesos —> graficar en mapa con EpiMap...

e

&, SIVIGILA - 20;
Tablas | Procesos

Datos  Sistema

Recepcion y Transferencia de Archivos Planos »
i Reportes »
i i Graficos con MS Graph

Canales Endémicos

Graficar en mapa con EpiMap

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Aparece la siguiente ventana con los pardmetros que debe ingresar para generar el mapa, €s necesario que
tenga en cuenta que debe tener instalado en programa Epimap de Epiinfo, el cual es de distribucion gratuita
y se puede obtener desde la pagina Web de la Organizacion Panamericana de Salud: OPS, haga [“Clic”]
en crear nuevo mapa y aparecera el siguiente aviso, siga las instrucciones.
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A

RANGOS PARA ELEVENTO

& ADMPISTRADOR, SEHA CFEADO UN NUEVO MEPA PASA EL VENTC:

AHORA EN EPRMAP DIFIASE AL MENU, GESTOR DE CAPAS
PROPEDADES, ¥ EN LA PESTANA CLOROPETA ACTUALICELOS ’

=)

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema éplicativo Sivigila

<&

Digite el codigo del evento y el departamento, en este formulario podr %én generar copias del mapa

del departamento para ajustar en cada evento, puesto que cada % resenta con numeros de casos
e

entre otros

diferentes y asi poder preestablecer para cada uno las propie&

Grafico — Mapa%@rtamento del Meta

pecificas, titulos, rangos de alerta,

DEPARTAMENTO DEL META

M

8 P _Caseit « setn
3_RESTO » G
1688 NG

Al presionar el botdn [“ver Mapa”], se abre EpiMap presentando la vista de los Municipios del departamento
con su leyenda (Rango de alertas)
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Presionando este botdn puede obtener informacion del

2| a|n|s| x|al{oeolr |

La leyenda, que estd ubicada en la parte
inferior derecha de la vista del mapa, visualiza
los rangos de alerta que deben ser ajustados
dependiendo del nimero de casos presentados
por el departamento a criterio del personal a
cargo de la vigilancia epidemiologica.

mapa, entre otros el total de casos

Leyenda - HUMERO
Desconocido o exclui
2,00 to 10,00

10,01 to 30,00

30,01 to 40,00

40,01 to 50,00

. 50,01 to 60,00
60,01 ymas

Es muy importante ajustar los rangos de alerta para obtener una vista del,mapa que represente bien los
estados de alarma y seguridad. El acceso a estos rangos se encuentra en:EpiMap en el Menu Archivo.
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Después de asignar los nuevas valores active la casilla superponer y presione el boton “aplicar” o “aceptar”.
Importante que despuésde ajustar los rangos, guarde los cambios del mapa por la opcion del menu archivo,

guardar mapa.
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Este nombre varia segun el departamento y también si
En esta ventana ingrese el nombre del archivo se quiere trabajar los mapas por un evento especifico.
<«—del mapa que desea guardar, este nombre se
presenta siempre en la ventana del Sivigila
Georeferencia.

Zoe cpese conmremms

o toume e ©oares

res

we on £ 73 Mgy s o v ety
ol protwe Cluplets. Apaste s
o0 Graaast e coms w Magia

N L)

DUNDINARAR TS

| M Soied  Worskoe ) o | Gewetn

AN S o v Cwcew Fuente:Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo S];/igila

8.19. CORRESPONDECIA RUAF

Este procedimiento permite hacer el cruce entre la informacion de los casos de nacimientos y defunciones
reportados al Registro Unico de Afiliados (REAFNdel Ministerio de Salud y los registrados en el sistema
Sivigila del Instituto Nacional de Salud. El resultado del proceso le permitira completar su base de datos
después de la respectiva confirmacion de, los casos resultantes del cruce que debera efectuarse mediante
un procedimiento de BAI y/o consulta:de.historia clinica de los faltantes.

Para poder ejecutar este progeso usted debe bajar los archivos de nacimientos y/o defunciones de la pagina
web del sistema RUAFdel\Ministerio de Salud. Este proceso lo podran hacer solamente personas
autorizadas por cuanto el acceso a este Sistema requiere de un usuario y su contrasefia asignada para el
efecto. Una vez desCargados, los archivos se deben guardar en el equipo en el cual se realizara el proceso;
debido a que estos archivos RUAF tienen errores, deberén abrirse primero en Excel y posteriormente
grabarse para poder ser utilizados posteriormente en el cruce de informacion; al tratar de abrirlos en Excel
el siguiente mensaje sera desplegado:
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El archivo que intenta abrir, '20159249168363d.xls', tiene otro formato que el espedificado por la extensién de

archivo. Compruebe que el archivo no esta danado y procede de un origen de confianza antes de abrirlo. Desea

como” del Menu Archivo de Excel y grabelo como un archivo de tipo “lero de

nombre que usted identifique posteriormente al momento de utilizarlo en el p &
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Importante...

Si usted no guarda el archivo Excel descargado del Sistema RUAF como un archivo de tipo “Libro de Microsoft
Excel 5.0/95", el archivo no sera interpretado por el Sistema SIVIGLA cuando se vaya a efectuar el proceso de

Correspondencia RUAF - Sivigila.

Para hacer el cruce de informacion RUAF — Sivigila, proceda asi:
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1. Haga [*Clic”] en la opcion Datos = Correspondencia RUAF -- > Sivigila

Tabilen Procescs | Cubew | Sitwa
Dypuraziin »
Varlica Tatde UPG.
Cepunat tatha UPGD
Calcuae witn 2¢ ocersc dn LPGUS
Vaady datar
Nrhislose 200 =abce stemon

2. Elsistema le mostrara la pantalla titulada “Cargador de datos externos = Sivigila” en donde se tendra

que configurar los parametros necesarios para iniciar el proceso, segun se definen a continuacion:

PR Cargacior de duten wvtarmen —» SVAGHLA o
Coogs oml Evero

N0 3 procesy

Peripdo: 9 Semana: )5 Desde: 082015 05992015

e (Cddigo del Evento: digite el codigoNNS del evento de salud para el que se a realizar el cruce; en
caso de que no lo conozca, fiaga [“Clic’] en el triangulo invertido para desplegar el mend que le

permitira elegir el que desea:
‘C.’ﬁ'tum--m S

Co300 2ot Eomemy

EAJ0 FESO AL NACER
¥ CANCER B2 MENORES DE 13 A0S
30 FERAITEA
340 [FEPATITISS C Y CONFECOCN HEPATINS S Y DELTA

= MORTALIDAD SMTERNA
| 280 MOSRTALIOAD FOR TENGLE

Periode: 3 Semana: 35 Desde: 300002015 - 0502015
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Importante...

Si se elige el evento 110 (BAJO PESO AL NACER), debera cruzarlo con el archivo correspondiente de
NACIMIENTOS que haya usted descargado del RUAF pues el sistema Sivigila no valida si el archivo seleccionado
por usted es uno de nacimientos o de defunciones.

Al elegir el evento, el sistema activa el boton [‘Buscar el archivo a procesar’] que le permite buscar el archivo
descargado del Sistema RUAF del Ministerio de Salud:

4R Cargador de datos externos --> SIVIGILA £3

Cddigo del Evento
[110 [»] BAJO PESO AL NACER

Archivo a procesar

\
’ 43 Buscar el archivo a procesar P
e

Iniciar Terminar

Periodo: 9 Semana: 35 Desde: 30/08/2015 - 0570972015

3. Haga [‘Clic"] en el botén [‘Busearehkarchivo a procesar’]. El sistema abrira una ventana de exploracion
que le permitira buscarlo:
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(&) Seleccione el archivo excel que contie

Buscaren: | Sivigla_12082015 - @F e Er
B Nombre ‘ Fecha de modifica... Tipo
e || AgreementData 13/08/201507:03 ...  Carpetad
Sitios recientes || ¢4 jeUpdate 14/08/201509:09 a... Carpeta d
-' .. DatosValidados 13/08/201507:03 ...  Carpetad
Ji MAPAS 13/08/201507:03 ..  Carpetad
Escritorio | REPORTES 13/08/201507:03 ...  Carpetad
o || SIANIESP 13/08/201507:03... Carpetad
‘lgSJJ
Bibliotecas
A
Equipo
@ < | " L3
Red
Nombre: v I Aceptar l /
Tipo: [')ds vJ [ Cancelar ]
Pég.céd..

Navegue hasta la carpeta en donde guardd el archivo que e@ del sistema RUAF y seleccionelo
haciendo [“Clic”] en el boton [“Aceptar”].

Bscr en RURF - OF B8
- Nemere " fecha de modifca.. Tpe
- J: Sigie 12082015 09015995, Capetad
Socz reoentes 5§ itk . S Heje de ¢
L% ] MuestratechnoBUAF N Decodl. BAGMIS0AM5 s Header
Escrtane
- "
Bibbotece:
e
Equpe
w
Fat P
Yigepm MesakchnoRUAF Nacmersos_Cecodficade s v Acectw
Too = - =

4. El Sistema desplegara la siguiente pantalla en la cual se muestra la ruta en la cual usted guardé el
archivo que descargd del RUAF. Si la ubicacion no se muestra completa, pude ubicar el cursor del
‘mouse” justo encima del cuadro de texto “Archivo a procesar” para que se lo muestre
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il Cargador de datos externos > SIVIGILA =

Cadigo del Evento

110 [~ || BAJO PESO AL NACER |

Archi
CNIvD 3 procesar —

C | CAJSERSWMLIDOCUMENTSWA-SIVIGILA-2015\REQUERIMIENTOS\RUAEY

[ 4 Buscar el archivo a procesar 1

\%4

Iniciar ] [ Terminar ]

4
A
5. Haga [‘Clic"] en el boton [“Iniciar”]. El sistema procedera a ha uce de la informacion entre el
archivo del RUAF seleccionado y los casos del evento selgeci registrados en el Sivigila y le
mostrara la siguiente pantalla con el resultado del proce o@ r, los registros que existen en el
archivo RUAF pero no el Sivigila:

i Concordancias datos externos vs SIVIGILA EI@

NUMERO_CERTIFICADO DEPARTAMENTO  MUNICIFIO AREA_MNACIMIENTO INSPECCION_CORR »

|

6. Haga [‘Clic”] en el botén [“Enviar a Excel’]. El sistema mostrara un mensaje que informa el nimero de
registros resultantes y la ruta en la cual quedara el archivo que se acaba de generar, que es la misma
en la cual usted habia guardado el archivo de RUAF que utilizo para hacer el cruce:
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o @] = |

NUMERO_CERTIFICADO DEPARTAMENTO  MUNICIPIO

Nimero inicial de registros en la tabla: 490

Se ha generado un archivo en formato compatible con Excel 2007 en:

AREA_NACIMIENTO

INSPECCION_CORR ~

CAUSERS\ML\DOCUMENTS\AA-SIVIGILA-2015\REQUERIMIENTOS\RUA

F

DU WED. WWW.ITIS. JUV.CU - LUTTEU-E. SIVIUHG@INS . guUv.ly - FDA. UY | ZZU77uu

jueves, 03 de septiembre de 2015

El sistema Sivigila producira un archivo en formato Excel co\;es
I&

0 de salud que se compard)
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Importante...

Este proceso compara todos los datos del archivo del RUAF contra los del Sistema Sivigila sin tener en cuenta un
rango de tiempo especifico.

El archivo resultante del proceso es practicamente igual al original del RUAF excepto en las Ultimas columnas
que son agregadas por el Sivigila para efectos internos de procesamiento.

7. Haga [Clic"] en el botdn [‘Aceptar”] y luego haga [‘Clic”] en el botdn [“Salir’]. Esta’accion lo llevara a la
siguiente pantalla:

i3l Cargador de datos externos --> SIVIGILA

Cadigo del Evento

110 E| BAJO PESO AL NACER

CAUSERSMLDOCUMEMNTSWA-SIVIGILA-201S\REQUERIMIEMTOS\RUARMUE

Archivo a procesar

[ ﬂﬂuscar el archivo a procesar

[ Iniciar

] [ Terminar ]

Periodo: 9 Semana: 35 Desde: 30/08/2015 - 05/09/2015

8. Haga [‘Clic”] en el botdn [“Terminar’] para finalizar el proceso.

Importante...

Los registros resultantes del cruce de informacion deberan ser registrados en la base de datos del Sivigila
previa confirmacion de los mismos ya sea con ayuda de la historia clinica o cualquier otra fuente confiable.
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8.20. MANTENIMIENTO AL SISTEMA

Sivigila, requiere de un procedimiento de mantenimiento sencillo, que se recomienda ejecutar, cada vez que
el sistema no se haya cerrado normalmente, ya sea porque otra aplicacion bloquee el funcionamiento del
computador, por una caida del fluido eléctrico, entre otros.

8.20.1. Ejecucion de “Backup” por solicitud del usuario

Usted puede crear copias de respaldo (“Backup”) de toda la informacion de los/eventos de salud publica
registrados en el sistema Sivigila. Estos archivos pueden ser utilizados para salvaguardar la informacién de
las actividades efectuadas con el sistema Sivigila y también pueden ser utilizados para restaurar el sistema
en caso de fallos catastréficos en el computador en el cual esta instalades-por ejemplo, en caso de dafio
permanente del disco en donde se encontraba instalado el Sistema ogfoboe del computador.

Importante...
El Sistema Sivigila crea copias de respaldo que quedan almacenadas en el disco duro del computador en
donde est3 instalado.

El Instituto Nacional de Salud recomienda que las copias de respaldo asi generadas sean trasladadas a
un medio de almacenamiento removible tal como un CD o un DVD o un Disco Duro Extraible u otro medio
de almacenamiento magnético., de tal forma que ante la ocurrencia de eventos catastroficos en el
computador en donde esta el sistema, la Organizacion pueda recuperar la informacion registrada a partir
de la copia de respaldo guardada en el CD o DVD u otro medio de almacenamiento magnético.

Para efectuar el “Backup®deilos.datos del sistema Sivigila proceda asi:

1. Haga [“Clic”] en la0pcion Tablas — “BACKUP”(Copia De Respaldo) del Menu del Sistema
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Tablas | Procesos Datos Sistema

Eventos (Crear Nuevos Eventos a Vigilar)

Municipios

Barrios o Sectores

Veredas

Asignar Poblacion a Municipios (Para datos de EpiMap)
Datos para Canales Endémicos

Caracterizacion de la UPGD

UPGD --> XLS

BACKUP (Copia de Respaldo)

REINDEXAR (Organizar Bases de Datos)
REINICIALIZAR LAS BASES DE DATOS
Migrar desde...

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

2. El Sistema Sivigila iniciara en forma automatica la generacion de“la“copia de respaldo (“Backup”)
solicitado por el usuario

3. Una vez finalizada la operacién, el Sistema le avisara al usuario.indicandole en una ventana en donde
ha generado el archivo de “Backup”.

. ADMINISTRADOR, Copia de respaldo finalcade!

50 ba generado o la carpete
CALksers' Marthal w\Documents \ SIMGILA - 2006\ COPIAS OE
SEGURIDAD Viernes

| Aceptn |

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Como resultado de la operacion; el Sistema generara un archivo en formato ZIP con el contenido del
‘Backup” y lo dejara.en,la carpeta Mis documentos\Sivigila\COPIAS DE SEGURIDAD con un nombre
correspondiente a la fecha de realizacion del “Backup” (en formato dd_mm_aaaa) seguido de la expresion
_"Backup”Sivigila segln se muestra en la siguiente figura:
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K. /% 0 = Misdocumentus o SMGILA - 2018 o COPSAS DE SEGURDAD » Vienes »

B 20022013 BackusSivigla

Fuente: Sistema Operativo Windows 7 — Explorador de archivos

El archivo de “Backup” generado por el Sistema es de tipo ZIP ycontienesina copia de todas las tablas de
referencia y de datos que conforman el sistema y que han sido‘gestionadas por la Organizacion hasta la
fecha de la realizacion del “Backup”. Las tablas en cuestion, se guardan en el archivo ZIP, en general, por
pares de archivos DBF y su correspondiente archivo indice asoeciado CDX.

8.20.2. Ejecucion de “Backup”s automaticos'por parte del sistema

El sistema Sivigila produce copias de respaldo automaticas una vez que haya transcurrido cierto nimero de
dias a partir de la ejecucidn del ultimo “Backdp”. El nimero de dias que tiene en cuenta el sistema para
ejecutar estos “Backup” automaticos, esta‘determinado por los pardmetros de configuracion que usted haya
especificado para la unidad que notifica los datos; en particular, durante el proceso de configuracién, usted
tuvo que indicar el numero de dias que debian transcurrir entre la ocurrencia de “Backup” (Ver los detalles
en el capitulo “configuracion y-caracterizacion de la unidad que reporta los datos” de este Manual.

Las copias de respaldo (‘Backup”) generadas por el sistema se ejecutan cuando se hace [“Clic”] en el boton
[“Salir”] de su pantallasprincipal. Las copias de respaldo asi producidas, tienen las mismas caracteristicas
de las que se producen por solicitud del usuario (Ver detalles en el acépite “ejecucion de “Backup por
solicitud del usuario” de este Manual).
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8.20.3. Reinicializacion del sistema

Importante...
Esta operacion eliminara todos los datos almacenados en la base de datos del sistema Sivigila .

Antes de efectuar esta operacion es su responsabilidad garantizar que podra recuperar la informacién de
la base de datos del sistema a partir de una copia de respaldo (“Backup”), realizada previamente de
acuerdo con el procedimiento descrito en “ejecucion de “Backup” por solicitud del usuario” de este manual.

El sistema Sivigila puede ser reiniciado por solicitud del usuario. Como resultade, de esta operacion seran
eliminados de la base de datos del sistema todos los registros de eventos:desalud publica gestionados por
la Organizacion hasta la fecha de reiniciado; es decir, todas las tablas de*almacenamiento de datos de
eventos de salud publica seran desocupadas y el sistema volvera_a, un estado casi idéntico a como se
encontraba recién instalado. La unica informacion que no se perdera.€s la de caracterizacion de la unidad
que reporta los datos.

Para reiniciar el sistema, el usuario administrador del sistema, que por defecto es Sivigila, debe asignarle
permiso al usuario que va a realizar la operacidn."Si €s=€l mismo usuario Sivigila el que la va a efectuar,
tendra que autoasignarse permiso para hacerlo.

Importante...

Con el objeto de evitar hacer uso accidental al reiniciar y con ello borrar todos los datos almacenados en
la base de datos del sistema Sivigila, el Instituto Nacional de Salud, recomienda quitar el permiso de
reiniciar al usuario al que se le concedid, una vez el Sistema haya concluido la operacién.

1. Haga [“Clic”] enla bpcién Sistema — Usuarios / Entradas al Sistema) del menu del sistema.

Tablas Procesos Datos

P Usuarios / Entradas al sistema

7 Configuracion del Sistema
Modo de pruebas

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

2. El Sistema le mostrara la ventana de configuracion de Entradas/Permisos.
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Haga [“Clic”] en el botdn [“Ingresar / Actualizar”]. El sistema habilitara el cuadro de texto [Cédigo]
en el cual debe usted digitar el cddigo del usuario al que se le va a asignar el permiso para hacer el
reinicio.

A continuacién puse la tecla [“Enter”].

Contrasefias

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicati gila

Recuerde...
Si usted es el usuario Sivigila, debe autoasignarse permiso; en ese caso, tendra que digitar en el cuadro
de texto [Cédigo], el nombre Sivigila.

: ‘
3. Una vez digitado el codigo deﬁ, el sistema habilitara el boton [“Asignar Permisos”]. Haga

[“Clic”] en ese botdn. C)

CONFIGURAR EL SISTEMA

CREAR O ACTUALIZAR UPGD

CREAR O ACTUALIZAR EL TALENTO HUMANO / SERVICIOS DE LAS UPGD
REEMPLAZAR CODIGOS DE UPGD MAL CONFIGURADOS

CREAR HOTIFICACION INDIVIDUAL

ACTUALLEZAR MOTIFICACION INDNIDUAL

REGISTRAR DATOS COMPLEMENTARIOS

ACTUALIZAR DATOS COMPLEMENTARIOS

CREAR Y ACTUALIZAR RESULTADOS DE EXAMENES DE LABORATORIOS
CREAR NOTIFICACION COLECTIWA

ACTIIAIIZAD FICHA NF NOTIEIC ACION CO1FPTIA

L1} 1

Permitir acceso a:

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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4. El Sistema le mostrara la ventana de asignacion de permisos para el usuario seleccionado. En el listado
que se le muestra, desplacese hasta encontrar la entrada correspondiente al permiso “reinicializar las
bases de datos” y en la casilla correspondiente a la columna acceso de esa entrada digite una S. A
continuacion haga [“Clic”] en el botdon [“Guardar”] y de alli en adelante, en las pantallas que le
presentara el sistema, haga [“Clic”] en [“Guardar”] y luego en [“Salir”]. Aparecera el siguiente

mensaje:
Motificacion SIYIGILA B
Se han cambiado los privilegios de acceso para los usuarios del
I i, siskema,
" El siskema se reiniciara.
Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
Recuerde...

Siusted quiere reinicializar las bases de datos debe hacer antes un “Backup” de la informacion.

5. El Sistema Sivigila volvera a mostrar su pantalla principal a partir de la cual debe usted hacer [“Clic”]
en la opcién Tablas — REINICIAR LAS BASES\DE DATOS del Menu

(&) SVIGiLA - 2016 - 55000

Tablas | Procesos Datos Sistema

Eventos (Crear Nuevos Eventos a Vigilar)

Municipios

Barrios o Sectores

Veredas

Asignar Poblacién a Municipios (Para datos de EpiMap)
Datos para Canales Endémicos

Caracterizacion de la UPGD

UPGD --> XLS
BACKUP (Copia de Respaldo)
REINDEXAR (Organizar Bases de Datos)

‘ REINICIALIZAR LAS BASES DE DATOS

Migrar desde...
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

6. Elsistema Sivigila le mostrara un ultimo aviso solicitdindole confirmacién para iniciar la operacion. Si esta
usted seguro de que desea hacer el reinicio, haga [“Clic”] en el boton [“Si”]
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o MARCELA, IMPORTANTE, Si acepta este proceso,

EN LAS BASE DE DATOS DEL SIVIGILA?

© | SE ELIMINARAN TODOS LOS REGISTROS DIGITADOS O IMPORTADOS

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

El sistema procedera a borrar la informacién de todos los eventos de saltid almacenados en su base de datos

y al terminar le daré el siguiente aviso:

Notificacion SIVIGILA ﬂ
| ., BASES DE DATOS REINICIALIZADAS CON CERO REGISTROS!
Aceptar

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

8.20.4. Recuperacion'después de cierres anormales del sistema

8.20.4.1.  Dirigidos por el usuario

Cuando se inicie el sistema después de un cierre anormal, se recomienda ejecutar el proceso de generacion

de indices (reindexar) segun se describe en esta seccion.

1. Haga [“Clic”] enla opcion Tablas — REINDEXAR (Organizar Bases de Datos) del menu del Sistema



a
-
==

INSTITUTO PROCESO 10 €
NACIONAL DE VIGILANCIAY ANALIS,IS DEL APLICATIVO Sivigila
SALUD RIESGO EN SALUD PUBLICA

INT-R02.4000-013

[ Tablas | Procesos Datos Sistema

Eventos (Crear Nuevos Eventos a Vigilar)

Municipios

Barrios o Sectores

Veredas

Asignar Poblacion a Municipios (Para datos de EpiMap)

Datos para Canales Endémicos
Caracterizacion de la UPGD

UPGD --> XLS
BACKUP (Copia de Respaldo)

REINDEXAR (Organizar Bases de Datos)

REINICIALIZAR LAS BASES DE DATOS

Migrar desde...

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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El sistema Sivigla 2016 le indicara que para ejecutar este proceso esiconveniente que todas las estaciones
de la red hayan cerrado sesion. Si esta condicion esta garantizada 0 si el sistema se esta ejecutando en un
unico computador, haga [“Clic”] en el botdn [“Si”].

@Y MARCELA, ;Se debe cerrar el aplicativo en todas las estaciones de red...

‘W Desea continuar?

FuentesEquipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

2. Elsistema procedera.de manera automatica a reconstruir todos los archivos de indice de todas las tablas
que conforman su base de datos y le notificara de la evolucién del proceso en una ventana ubicada en
la parte superior de fa pantalla.
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Generando indices para la tabla DATOS_CE

1 registro seleccionado en 0.00 segundos
1187300 registros indizados

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

3. Una vez finalizado el proceso, el Sistema se lo hara saber y le avisara que se cerrara para que usted lo
vuelva a iniciar, luego de lo cual, podra seguir utilizdndolo para la gestion de los eventos de salud.

SIVIGILA x|

3e han generado kodos los indices de todas |as tablas del sistema.
l . ElSistema se cerrard,

Fuente: Equipo Sivigila INS# Sistema aplicativo Sivigila

8.20.4.2. Recuperacion automatica del sistema

Dado que los archivos indice CDX dg las tablas de la base de datos del sistema Sivigila, son fundamentales
para su correcto funcionamiento, cadawez que se ejecuta o inicia, el sistema realiza una comprobacién de
su integridad. Si durante esta.comprabacion el Sistema detecta problemas en alguno de estos archivos,
ejecutara automaticamente el proceso de regeneracion de todos los archivos indice. En este caso, al usuario
se le indicara de la ocurrencia del’problema mediante un aviso como el que se muestra en seguida:

Problema de integridad SIVIGILA x|

'E Se ha detectado un problema con el archivo CDX para la tabla CALENDARIO
L) Se procedera a hacer una reindexacién completa del Sistema.

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Luego de dar [“Clic”] en el boton [“Aceptar”], el sistema procedera a reconstruir todos los archivos indice
CDX de su base de datos y una vez finalizado el proceso, le indicara que el sistema se cerrara, luego de lo

cual podréa seguir utilizandolo.
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8.20.4.3. Danos severos del sistema

Importante...
El Sistema Sivigila crea copias de respaldo que quedan almacenadas en el disco duro del computador en
donde esta instalado.

El Instituto Nacional de Salud recomienda que las copias de respaldo asi generadas sean trasladadas a
un medio de almacenamiento removible tal como un CD o un DVD o un Disco Duro Extraible, de tal forma
que ante la ocurrencia de eventos catastroficos en el computador en donde esté el sistema, la Organizacion
pueda recuperar la informacion registrada a partir de la copia de respaldo guardada en el CD o DVD u otro
medio de almacenamiento magnético.

Cada vez que se inicia 0 se ejecuta, el sistema Sivigila hace una comprobacion‘de |a integridad de su base
de datos con el fin de garantizar su correcto funcionamiento.

Aunque es poco frecuente, ocasionalmente podria ocurrir que una’o'varias’de las tablas DBF del sistema se
dafie debido, entre otros, a factores como el ataque de un viruspsectores dafiados en el disco duro en donde
se almacenan, fallas repentinas e inesperadas en el fluido gléctrice, problemas a nivel fisico de la red, entre
otros. En estos casos, el sistema Sivigila le indicara de la existencia del problema mediante un mensaje como
el que se muestra en seguida:

Error desconocido - SIVIGILA x|

3 Se ha produado un aror grave en & archivo DBF para |a tabls PACIENTE
) CORQ0 Intesnio de errof; 2051
Mensay de erori La
FDocumentos \wisoragdar ProyectoSIVIGR APreprodcaon packnts DEF ' est3
dafiada. Se cebe reparar antes de vobver 3 utizarla,
Posble obeto def error; packente

Dabe Lsted yolvar a netaar & Sstema Svigha y Mo
13 nformacidn desde &l Gt Backup que tenda 4 deposiodn

El sstema o2 carrara,

|| Aceptar

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
Luego de hacer [“Clic”] en el botdn [“Aceptar”], el Sistema se cerrara.

Esta circunstancia es de caracter grave por cuanto no podra seguir utilizando el Sistema Sivigila hasta tanto
no repare la tabla que se ha estropeado. Para ello, podria hacer uso de una de las herramientas comerciales
de reparacion de archivos DBF que existen en el mercado, si es que ello esta a su alcance.

La otra forma de recuperar el Sistema es siguiendo las instrucciones que él mismo suministra cuando se
detecta esta anomalia, esto es, desinstalar el Sistema, volverlo a instalar y recuperar la informacion de la
base de datos gestionada por su Organizacién a partir de una copia de respaldo (“Backup”) que tenga a su
disposicion; para cargar la informacion desde el archivo de “Backup”, luego de descomprimirlo en alguna



- PROCESO MANUAL DEL USUARIO SISTEMA Version: 07
— NACIONAL DE VIGILANCIA Y ANALISIS DEL APLICATIVO Sivigila 2017 - 01— 06
L SALUD RIESGO EN SALUD PUBLICA —Ul-

INT-R02.4000-013

Pagina 221 de 232

carpeta del computador, debe seguir el procedimiento descrito en el capitulo “migracion desde versiones

anteriores” de este manual.

8.21. CREAR UN EVENTO NUEVO

El aplicativo Sivigila tiene la opcion de crear eventos que no estan dentro de los nacionales, por tanto si el
departamento, municipio o0 UPGD desea implementar la vigilancia de un evento lo puede realizar siguiendo

los siguiente pasos.

Ingresar al aplicativo sivigila. En la opcién “Eventos (crear nuevos eventos a vigilar)”:

[, SIVIGILA - 2016 - B50000000000 ¢
{ ]'_ablas] Procesos Datos Sistema

Eventos (Crear Nuevos Eventos a Vigilar) |

Municipios
Barrios o Sectores
Veredas

Caracterizacion de la UPGD

UPGD --> XLS
BACKUP {Copia de Respaldo)

Migrar desde...

Datos para Canales Endémicos

Asignar Poblacion a Municipios (Para datos de EpiMap)

REINDEXAR (Organizar Bases de Datos)
REINICIALIZAR LAS BASES DE DATOS

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Se presentara la siguiente pantalla dende se define
las caracteristicas del eventozGlasificacion del caso,
Grupos de edad permitidaos, tipo de notificacion, nivel
de notificacion, captura de laboratorios, si es 0 no
notificacion inmediatd. Pulseda opcidn
[“Nuevo/Actualizar”}.

Ca3 NemDrs Ol svenic

00 NOTFICACON NEGATIVA

Clastheacones oaies de! Cage Permubdas

Para Neofcaodn

® navaual
nvidual y Cotecthva
Coiecing

SRS 06 232 Femiaos pars &l Evante
Faosrtws © ey

: X NotScar ef Evanta 3 Niest
Norscipal

Degartamental
@ Maoonal

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Luego de ingresar la informacion del evento pulse el botdn [“Guardar”].
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trren et

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila %
A continuacion debe ingresar por la opcién [“Exportar”] donde apar@uienta ventana:

©

Fuente: EquipoMlNS - Sistema aplicativo Sivigila

Se generara en la ruta que usted escoja C/D/H...entre otros. Un archivo con el nombre “sivigila” este
archivo debe ser enviado a las UNM o UPGD que van a vigilar el evento creado.

A continuacion se describe el procedimiento que debe realizar la UNM o UPGD con el archivo “Sivigila” que
es el resultado de la exportacion y que contiene el evento nuevo a vigilar.
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Cuando reciba la carpeta “Sivigila” [55
descomprimala y asegl’]rese de que el ¢ Archivo “Eddn Yer Favorkos Herranenias Ayuda

archivo que contiene quede en laraizde la N . 2| O |
. : Atrds ~ |-¥ -/ Bisgueda ||| Carpet
carpeta ejemplo: O O B F Lzl

LA

E- @

C/Sivigila/Eventos_nuevos. el ceelL
Carpetas S nuevos_eventos.DEF
@ Escritorio A vicrosoft Wisual FoxPra Table

= G Mis documentos
() actualizador
) asequradoras
# [0 ASISTENCIAS TECN)
® |3 Blocs de notas de Or
[~ Downloads

= SIVIGILA - 2015 - Revisién 0.13.0 - 110000000000PRUEBAS VERSIO
Tablas | Procesos Sistema

Eventos (Crear Nuevos Eventos a Vigilar)

Municipios

Barrios o Sectores

Veredas

Asignar Poblacién a Municipios (Para datos de EpiMap)
Datos para Canales Endémicos

Ingresar al aplicativo Sivigila. En la Caracterizacion de la UPGD
opcion  “Eventos (crear nuevos UPGD --> XLS
eventos a vigilar)”: BACKUP (Copia de Respaldo)

REINDEXAR (Organizar Bases de Datos)
REINICIALIZAR LAS BASES DE DATOS

Migrar desde...
Pulse la opcion [“importar”]
JUR T TR SR R —— "
Comgo R
mn Uegreseim
Cssdcaooret teades S0 Cane Pumeas
|V Dasgecheas
C) R T—— Para remcacan
o & Camtrmnty por Clmcn * r3eny
5 Camlrmia®o pes Mews POy 1 SO
-]
0 Pacertes | Meneres &% | Al
B 104Mn T s 4 Fow
'
WMW‘- e
5 Dn 48 8 90 Abes s
7 - | Pcacm veadats
| e s : . ,
- ——tet o At s e ‘
ST R I T e e
Ie——_rTM 1T

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila
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Luego aparecera el recuadro donde

debe Indlcar ?n. q.ue rljlta se encuentra Digitelaqudadendondese encuenhalal:arpetaSIVlBILA
la carpeta “Sivigila”, ingrese la ruta y sape v HLYUS EHEIDS ERE

pulse [“aceptar”].  Aparecera un l l @ ]
o , . .y alir
mensaje informandole que la migracion =
. SIVIGILA - 2014 -
del evento nuevo fue exitosa. s

' SIVIGILA, Resultado de la Importacién:
i 0 Eventos Nuevos
1 Eventos Existentes

Fuente: Equipo Sivigila INS = Sistema aplicativo Sivigila

Finalmente para que puede comenzar a notificar el evento nuevo gs«imgortante asignarle permisos, para
ello continue con el capitulo asignacion de permisos en la opcidntustarios/entradas al sistema” del menu
Sistema.

8.22. OPCIONES DEL MENU SISTEMA

8.22.1. Usuarios / Entrada al sistema

En este menU usted podré realizardos actividades: Tablas  Procescs | Sistema
. . Iul | |
Creacion de nuevos usuarios 1 Usuarios/ Entradas a sitema

o , Confiquracion del Sistema
Ingrese por la opcién Sistemas/usuarios-entrada al

sistema.

Ingrese mediante la opcion “Ingresar/Actualizar”,
luego digite el cddigo del usuario (por defecto el codigo
es sivigila), pulse [*Enter’].
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Ingrese el cddigo de usuario, el nombre
y el nivel posteriormente pulse [‘Enter’]
y [‘salir ‘]

o ol mugre Uiuers « lns cambime
Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

8.22.1.1.  Asignacion de contraseiia

Ingrese por la opcién Sistemas/usuarios-entrada al sistema.

Coovor i) ot | wmpema

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo

Ingrese mediante la opcidn “Ingresar/Actuali ﬁgo digite el cddigo del usuario (por defecto el codigo
es sivigila), pulse [“Enter”].

Aparecera un mensaje “usuario exis e la opcién y guardar y luego “contrasefia”. Debe diligenciar
nuevamente el campo cadigo vy pul ter”], posteriormente ingrese la nueva contrasefia y confirmela.

Pulse finalmente el botdn [“t) ¢

Contrasefias

Ingresar/Actualizar Contrasefias Asignar Permisos

Guardar el nuevo Usuario o los cambios realizados!
Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila
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8.22.1.2. Asignacion de permisos

Se deben repetir los pasos anteriores hasta llegar a la opcion “asignar permisos”, aqui usted podra
asignar privilegios a los usuarios en caso de haberlos creado.

Aparecera la siguiente ventana donde usted puede escoger cuales privilegios asignar a sus usuarios, debe
marcar una S para (si tiene el permiso) y una N para (no tiene el permiso):

Guardar " Cancelar ]
Acceso Permitir acceso a: -
S CONFIGURAR EL SISTEMA |:|
S CREAR O ACTUALIZAR UPGD
5 CREAR O ACTUALIZAR EL TALENTO HUMANOC / SERVICIOS DE LAS UPGD

O T-cE iFLAZ AR CODIGOS DE UPGD MAL CONFIGURADOS |
5 CREAR NOTFICACION INDIVIDUAL

5 [ACTUALIZAR NOTFICACION INDVIDUAL

5 REGISTRAR DATOS COMPLEMENTARIOS
5

5

5

ACTUALIZAR DATOS COMPLEMENTARIOS
CREAR Y ACTUALIZAR RESULTADOS DE EXAMENES DE LABORATORIOS
CREAR NOTIFICACION COLECTIVA

CTHAIIZAR FICHA NFE NOTIFICACION COLEFTRVA

1 |
@po Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Pulse el boton [“guardar”] y luego [“salir”].

8.22.2. Configuracion del sistema

Ingrese a esta opcion a través do@ istema
&) SIVIGILA - 2016 00000

Datos l Sistema |

L'i',‘} Usuarios / Entradas al sistema

Tablas Procesos

Configuracion del Sistema

Modo de pruebas

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

En esta ventana usted puede realizar cambios a la configuracion hecha cuando instal6 el aplicativo es muy
importante tener en cuenta que cuando hay cambio de afio recurrimos a esta opcion para cambiar la vigencia
del aplicativo.
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n
ONDGUACION D LA UG QUE REPOKTA DATOS A OTHO NIV
Contguracion del Codigo
Coage Pora
‘ UPGD  Mgress o1 c00DS Qv 48 S5LN0 #1 18 ITAMMACOS
L ngress ¢ chdge del Depamanents « Nuncpo asgnado por o DANE y
COTRM & W B ghed permdiie cen Teme” (U)
(L4 notone of codge del Deparamenty sugnede pir ol DANE y complels
4 % BOJRLE peresiets con "Cerss” (0
Faztn Social
Al AITIOOUIA
Tipo Urictad Unitag fachup  Otas Bacxup M
V- UPRGD ’ 1
2 LN =
3D Danco de sangre? c e
| ln’nm I
- SUNIUEE—

Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplicativo Sivigila

Pulse guardary salir para aceptar los cambios.

8.23.

REPORTE EN EXCEL DE LA CARACTERIZACION DE LAS'UPGD

Este reporte tiene como finalidad la revision constante de Ia*earacterizacion de las UPGD. Para verificar que
no existan duplicados, mal caracterizadas, entre otross

Ingresamos por el menl Tabas y escogemos la«opcién UPGD - XLS.

e

Exportador SIVIGILA

.A Exportacién finalizada.
____ |

- _aaaaaaaaaa

050000000000 ¢

{3, SIVIGILA - 2016 -
Tablas | Procesos Datos Sistema

Eventos (Crear Nuevos Eventos a Vigilar)

Municipios

Barrios o Sectores

Veredas

Asignar Poblacion a Municipios (Para datos de EpiMap)
Datos para Canales Endémicos

Caracterizacion de la UPGD

UPGD —> XLS

BACKUP (Copia de Respaldo)
REINDEXAR (Organizar Bases de Datos)
REINICIALIZAR LAS BASES DE DATOS
Migrar desde...

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

Aparecera un mensaje que le informa el éxito de su exportacion a Excel.
El archivo se almacenara en la ruta: Mis documentos/Sivigila/Archivos XLS/Upgd.xIs
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[— | [ —— - . PN @
- - = . - -
@uv| « SIVIGILA - 2015 » ARCHIVOS XLS v | aﬁuu ARCHIVOS XLS o
e Y & e > =
Organizar v Incluir en biblioteca » Compartir con v Grabar Nueva carpeta = v [ C@
. Fax * Nombre A
F k |z
r.eema. 2 I-E_] evento 215 upgd.xls | !J
@0 Mimusica -
; ; Yy & evento 217 datos basicos.xls
Mis archivos recibidos . .
=y &) evento 217 laboratorios y datos basicos.xls
(&} Mis formas o -
i evento 217 notificados por laboratorios.xls
e !S T I B} evento 217 upgd.xls I
8 Mis videos - x X
o — B evento 452 datos basicos y complementariosxls
MotorolaMedialink ‘ 3 :
|2 @] evento 452 laboratorios y datos basicos.xls
. My Password Recovery  |=
b ] ‘ I &) evento 452 upgd.xds I
(8] My Web Sites E - -
il &4 evento 110 datos basicos y complementarios.xs
. NeroVision ; s
T @ evento 110 laboratorios y datos basicos.xls
Nokia Suite
Not | &) evento 110 upgd.xls I
otas
- E;] evento 228 datos basicos y complementarios.xls
s &} evento 228 Iaboratorios y datos basicosxls
SIANIESP -
B evento 228 ubad.xls

Fuente: Sistema Operativo Windows 7 — Explerador de Archivos

8.24. DEPURACION DE DATOS

Este proceso esta disefiado para eliminarde las tablas de datos del Sistema Sivigila registros que presenten

las siguientes anomalias:

o Datos faltantes: registra,que tiene en blanco o vacio alguna de las variables que conforman su clave
identificadora ante el Sistema; por ejemplo, en datos basicos se considera que un registro esta

univocamente identificado ante el sistema por las siguientes variables:

Tabla No. 5
o Nombre de
Nombre Logico N
Cdédigo Evento COD_EVE
Semana SEMANA
Afio ANO
Cadigo del prestador de servicios de salud COD_PRE
Cabdigo de prestador de servicios de salud — Sub indice |COD_SUB
Tipo Identificaciéon TIP_IDE
Numero Identificacion NUM_IDE




- PROCESO MANUAL DEL USUARIO SISTEMA Version: 07
— NaCIONAL DH VIGILANCIA Y ANALISIS DEL APLICATIVO Sivigila

w0 RIESGO EN SALUD PUBLICA 2017 -01-06
L INT-R02.4000-013 Pagina 229 de 232

Si alguna de ellas se encuentra en blanco para un registro, se considera que ese registro tiene datos
faltantes.

e Duplicados: se considera que un registro en una tabla es duplicado con otro, si todas sus
variables son iguales

Para efectuar la depuracion de registros proceda asi:

1. Haga [“Clic”] en la opcidn Procesos - Datos = Depuracion = Duplicados/Datos faltantes del Menu

del Sistema
Tablas Procesos Sistema '
Depuracin [ Duplcodos ——
Verificar Tabla UPGDs \ Datos faltantes
Depurar tabla UPGD |
Calcular inicio de operacién UPGDs
Validar datos
Actualizar con datos externos
Correspondencia RUAF --> SIVIGILA
Fuente: Equipo Sivigila INS - Sistema aplica ivigila
2. Elsistema mostrara la pantalla titulada “Depurado ila” en donde se tendra que seleccionar la tabla

o tablas a las que se desea aplicar el proceéde puracion seleccionado en el paso 1
k\%
u g .."' l’!ll.

Tablas disponibles

Accicene oficco (Cod, 100)
Anomalias congénitas (Cod 735)

Bajo peso al nacer (Cod. 110)
Célera (Cod 200)
Datos Basicos

Datos colectvos - Ficha de nosScacion

Dengue - Dengue grave - Monalidad por dengue (Cod 210-
Difteria (Cod. 230)

Enfermedad de chagas (Cod 205)

Enfermedad diaméica aguca por Rotavirus (Cod. 605) -

mi »

Continuar I Salir

Fuente: Equipo Sivigila INS — Sistema aplicativo Sivigila

3. De la lista desplegable que el Sistema le muestra, proceda a hacer la seleccién de tablas manteniendo
oprimida la tecla [“Ctrl’] y haciendo en [“Clic”] en cada una de las tablas que desea depurar. Si es
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necesario, utilice la barra lateral de desplazamiento de la lista para tener acceso a otra tabla que no se
muestren en el listado inicial. Recuerde mantener siempre oprimida la tecla [“Ctrl”] para que no pierda
las selecciones previas. Luego de finalizada la seleccion, haga [“Clic”] en el boton [“Continuar”]

4. Elsistema Sivigila iniciara la ejecucion del proceso y le ird mostrando los resultados parciales en la parte
superior derecha de la pantalla

B Depurador SIVIGILA £
P!

Tablas disponibles

Accidente ofidico (Cod. 100) -~
Agresiones por animales potencialmente transmisores de |E|
Anomalias congénitas (Cod. 735) B
Bajo peso al nacer (Cod. 110)

Cancer infantil (Cod. 459)

Cdlera (Cod. 200)

Datos Basicos

Datos colectivos - Ficha de notificacidn

Defectos congénitos (Cod. 215)

Dengue - Dengue grave - Mortalidad por dengue (Cod. 210- -

Fuente: Equipo Siyigila INS,- Sistema aplicativo Sivigila

5. Una vez finalizada la operacion, haga [“Clic”]'en el boton [“Salir”]
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9. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

o Decreto 3518 de 2006, por el cual se crea y reglamenta el Sistema de Vigilancia y Control en Salud
Publica.

e Protocolos de Vigilancia y Control en Salud Publica.
e Lineamientos de Vigilancia y Control en Salud Publica.

10. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION

FECHA

APROBACION

AA

DD

DESCRIPCION

00

2011

01

03

Descripcion de los proceso del sistemal AuteresiyDra Norma Ricio Lozano Falla.
Benavides, Wilson Aguilar.

01

2012

01

03

Actualizacion conceptos: Autores Wilson,Aguilar, Marcela Benavides, Norma Rocio Lozano
Falla.

02

2012

10

01

Actualizacion debidas al lahzamiento del Sistema Sivigila 2012, Version 2.0.0. Autor.
Wilson Aguilar.

03

2014

02

03

Actualizacion segun’Sistema“Sivigila 2014, Version 1.0.0.

04

2014

12

01

Actualizacion segun\Sistema Sivigila 2015, Version 1.0.0.

05

2015

03

06

Actualizacion’segun Sistema Sivigila 2015, Version 1.2.0

Actualizacién‘anexo Sistema de Informacion de Apoyo a La Notificacion e Investigacion de
Eventaswen,Salud Publica - SIANIEPS.

06

2016

03

11

Actualizacion segun Sistema Sivigila 2016, Version 1.0.0

84.1 Inclusion de configuracién para bancos de sangre y EAPB

8'4.2.2 Aclaraciones en cuanto homologacién de datos postmigracion

8.4.3  Aclaraciones para actualizacion de datos de talento humano, incluyendo IAAS

8.5 Inclusion registro de datos para bancos de sangre

8.7 Datos complementarios para notificacién inmediata

8.15 Inclusion reporte notificacion negativa para eventos en eliminacién, erradicacion
y control internacional

8.19 Inclusién médulo de correspondencia RUAF

06

2017

01

28

Actualizacion segun Sistema Sivigila 2017, Version 1.0.0

8.4.4. Caracterizacion de la Unidades Primarias Generadoras de Datos-UPGD

8.11.1. Actualizar o modificar datos basicos en una notificacion individual

8.12.1.  Transferencia de Archivos planos

8.14.7. Retroalimentacion a carceles

8.15 Reportes

8.15.1 Reporte Notificacion negativa semanal, para los eventos en eliminacion y control
internaciocnal (EECI)

8.15.1.1 Cémo cambiar la configuracion del reporte ECI
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11. ANEXOS

Anexo 1. Listado de documentos de apoyo al Sistema Sivigila

Codificacion y reglas de validacion de contenido para el ingreso de los eventos de VSP de interés
nacional en el aplicativo Sivigila. Consultelo en el siguiente enlace: http://www.ins.gov.co/lineas-
de-accion/Subdireccion-
Vigilancia/sivigila/Documentos%20Sivigila/Anex0%201%20Codificaci%C3%B3n%202016.pdf

Estructura de los registros para notificacion de datos de eventos de interés en salud publica.
Consuiltelo en el siguiente enlace:

http://www.ins.gov.collineas-de-accion/Subdireccion-
Vigilancia/sivigila/Documentos%20Sivigila/Anex0%202%20Estructura%20de %2010s%20reqistros %
20de%20notificaci%C3%B3n.pdf

Fichas de notificacion. Consultelas en el siguiente enlace!
http://www.ins.gov.co/lineas-de-accion/Subdireccion-Vigilancia/sivigila/Paginas/fichas-de-
notificacion.aspx

Manual - Sistema de Informacién de Apoyo a.La Notificacion e Investigacion de

Eventos en Salud Publica — SIANIESP. Consulteto en el siguiente enlace:
http://www.ins.gov.co/lineas-de-accion/Subdireccion-
Vigilancia/sivigila/Documentos%20Sivigila/Anex0%204%20Manual %20Sianiesp_V01.pdf
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